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ESTUDIOS PREVIOS SERVICIOS PROFESIONALES Y LOGISTICOS 

 

FECHA: junio de 2023 

INFORMACION GENERAL 

BASE LEGAL: De conformidad con lo establecido en el artículo 
2.2.1.2.1.5.1 Del Decreto 1082 de 2015, 
reglamentario de la Ley 1150 de 2007, se realizan 
los estudios previos, de conformidad con las 
necesidades planteadas a través del presente 
escrito.   

El proyecto está inscrito en el plan de 
desarrollo para la presente vigencia fiscal: 

SI   X   NO___ 
 

El proyecto está inscrito en el Banco de 
Proyectos (Inversión): 

SI   XNO___ 

Los bienes, obras o servicios están incluidas 
en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA): ( 

SI   XNO___ 

Documentos Técnicos para el desarrollo del proyecto 

 
CLASIFICACION UNSPSC 

El Plan anual de adquisiciones   
ITEM PRODUCTO  NOMBRE 
 

Clasificación UNSPSC Descripción  
80141607 Gestión de Eventos 

81141614 
Servicios o programas de relaciones públicas 
 

80141902 Reuniones y Eventos 

86132001 
Servicios de entrenamiento (Coaching) 
ejecutivo 

 

CONSTANCIA DEL ANALISIS REALIZADO PARA CONOCER EL SECTOR RELATIVO AL 
OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION (ART. 2.2.1.2.1.5.1 DEL DECRETO 1082 de 2015) 

Con el propósito de observar lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y cumplir con la Guía para la 
elaboración de Estudios de Sector publicada por Colombia Compra Eficiente. 
 
Para la ejecución del objeto que se pretende contratar, se debe celebrar un contrato de PRESTACION 
DE SERVICIOS, con una persona natural o jurídica, consideradas legalmente capaces de acuerdo con 
las disposiciones legales vigentes y según la Ley 80 de 1993, legalmente constituidas, con idoneidad o 
experiencia, necesarias para cumplir con el objeto de la presente contratación, que no estén incursos 
en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitución Política, en los 
artículos 8º y 9° de la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes. En años anteriores, para la 
contratación de este tipo de adquisitivos se adelantó proceso de mínima cuantía, en el que se 
estableció obligaciones y exigencias, iguales a las ahora señaladas, para el contratista.  
 
Cabe agregar que las contrataciones anteriores, se han desarrollado dentro de los parámetros 
establecidos, se han cumplido las obligaciones contractuales, y no ha sido necesario recurrir a la 
imposición de multas ni sanciones.  
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Al igual que en contrataciones anteriores, para fijar el valor del contrato, se tuvieron en cuenta el 
precio de mercado basado en realización de cotización respectiva, que incluye los costos, gastos e 
impuestos necesarios para la ejecución y el cumplimiento de las obligaciones del contrato serán 
exclusivamente por cuenta del CONTRATISTA, quien está sujeto a la aplicación por el Municipio de 
los impuestos de Ley y deducciones a que haya lugar. 
 
Teniendo en cuenta contrataciones anteriores, es claro que en la región, se cuenta con personas 
jurídicas o naturales, que cumplen con las condiciones y los requisitos establecidos para tal fin. 

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE 
SATISFACER CON EL PROESO DE CONTRATACION 

En la normatividad, surgen un conjunto de normas cuyos propósitos varían desde las 
disposiciones generales que abarcan a toda la población discapacidad, pasando por las normas 
dirigidas a algunos sectores específicos de esta población (como es el caso de la población sorda 
o las personas con talla baja), hasta llegar a las reglamentaciones que regulan la garantía de 
derechos y la prestación de servicios en áreas específicas como la educación, la salud y el 
trabajo, entre otros.  
 
La Ley 361 de 1997, es el primer instrumento normativo a nivel nacional que busca reconocer y 
establecer mecanismos para la garantía de los derechos y promover la inclusión social de las 
personas con discapacidad. El Conpes Social 80 de 2004, a través del cual se expidió la Política 
Pública Nacional de Discapacidad, política que se enmarcaba en el contexto de la protección y el 
manejo social del riesgo. Por tanto, contemplaba estrategias para que las personas, las familias, 
las organizaciones no gubernamentales, el Estado, la sociedad y sus instituciones, pudieran 
prevenir el riesgo, mitigar y superar la materialización del mismo, y reducir la vulnerabilidad a la 
discapacidad, protegiendo el bienestar de la población y su capital humano.  
 
La Ley 1145 del 2007, es promulgada por la cual se organiza el Sistema Nacional de 
Discapacidad, cuyo objeto es “impulsar la formulación e implementación de la política pública en 
discapacidad, en forma coordinada entre las entidades públicas del orden nacional, regional y 
local, las organizaciones de personas con y en situación de discapacidad y la sociedad civil, con 
el fin de promocionar y garantizar sus derechos fundamentales, en el marco de los Derechos 
Humanos” esta ley a su vez crea los comités de discapacidad municipales de discapacidad. 
Los Comités Municipales y Locales de Discapacidad – CMD o CLD (Art 8 y 15 Ley 1145 de 2007) 
son un instrumento de deliberación, construcción seguimiento y verificación de la puesta en 
marcha de las políticas, estrategias y programas que garanticen la integración social de las 
personas con y en situación de discapacidad. 
 
Es de señalar que los comités territoriales de discapacidad cuentan con una reglamentación, 
mediante Resolución 3317 de 2012 del Ministerio de Salud y Protección Social “por medio de la 
cual se reglamenta la elección y funcionamiento de los comités territoriales de discapacidad 
establecidos en la ley 1145 de 2007”. 
 
Funciones del comité municipal de discapacidad: 
 

1. Construir el Plan Municipal o Local de Discapacidad, el cual deberá ir articulado con el 
Plan de Desarrollo Territorial correspondiente, definiendo claramente, entre otras, las 
líneas de política, objetivos, actividades, estrategias, metas, indicadores de cumplimento y 
recursos.  
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2. Promover la deliberación, construcción y seguimiento de las políticas municipales o 
locales de discapacidad, según corresponda.  

3. Concertar las políticas de discapacidad emanadas del CMD o CLD en el respectivo 
Consejo Territorial de Política Social.  

4. Articular sus acciones con otros comités y consejos del orden municipal o local, tales 
como el Consejo Municipal de Política Social, el comité de desplazamiento, de atención a 
la primera infancia, de atención al adulto mayor, entre otros.  

5. Organizar la información relevante relacionada con el tema de discapacidad en el 
municipio o localidad, identificando las necesidades de las personas con discapacidad, los 
proyectos y programas existentes que aportan a la inclusión de las personas con 
discapacidad, así como los programas, proyectos y servicios requeridos para aportar a la 
inclusión social de las personas con discapacidad.  

6. Promover la con formación y fortalecimiento de las organizaciones sin ánimo de lucro de 
personas con discapacidad y su participación en procesos de deliberación, construcción y 
seguimiento de políticas de discapacidad de su territorio.  

7. Consolidar información sobre la conformación y funcionamiento del comité municipal o 
local de discapacidad de su jurisdicción a través de la respectiva secretaría técnica.  

8. Asistir, por medio de un representante del CMD o CLD, a las reuniones a las que 
convoque el CDD correspondiente, para socializar la política pública de discapacidad de 
su territorio y coordinar y articular acciones en red que fortalezcan los comités de 
discapacidad, los lineamientos para la elaboración de programas y proyectos en 
discapacidad.  

9. Solicitar asesoría al Comité Departamental de Discapacidad -CDD.  
 
Partiendo de precepto de la participación ciudadana efectiva, el municipio requiere la prestación 
de servicios profesionales y logísticos para el fortalecimiento del comité municipal de 
discapacidad en la promoción de espacios de que contribuyan al desarrollo de esta población en 
nuestro municipio. 
 

2. OBJETO A CONTRATAR  

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO PROFESIONAL Y LOGÍSTICO A LA 
SECRETARIA DE EDUCACIÓN DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO PARA EL 
FORTALECIMIENTO DEL COMITÉ MUNICIPAL DE DISCAPACIDAD.  

 
 

ALCANCE DEL OBJETO 

 
ACTIVIDADES Y/O DETALLES TECNICOS  

 

ITEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR TOTAL 

1 

Refrigerios para el desarrollo 
de los comités de 
discapacidad municipal 

120 Numero 8.000 
960.000 
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2 

alquiler de equipos 
audiovisuales (video beam, 
micrófono, sonido, alquiler de 
sitio) para para el desarrollo 
de los comités de 
discapacidad municipal 

2 
numero de 

comités  
470.000 

940.000 
  

3 

Logística para la realización de 3 
ferias de servicios para la 
promoción de los derechos de 
las personas en condición de 
discapacidad del Municipio de el 
Cerrito. Para cada una de ellas 
se requiere:  1. dos buses con 
capacidad para 30 personas, 
100 almuerzos, 250 refrigerios, 
1.000 volantes, 50 mesas, 200 
sillas, decoración, sonido  

3 
numero de 

ferias  
5.300.000 

15.900.000 
  

4 

profesional en psicología, trabajo 
social o afines con experiencia 
general mínima de 5 años y 
experiencia especifica de un (1) 
año en el fortalecimiento y/o 
capacitación de comités de 
discapacidad  

2 Meses  2.300.000 4.600.000 

5 
Bachiller con experiencia mínima 
de 1 año en procesos logísticos 

2 Meses  1.300.000 2.600.000 

 

  
TOTAL  25.000.000 

 

 
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 

• Cumplir con lo previsto en las disposiciones de las especificaciones esenciales, así como la 
propuesta presentada. 
 

• Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones y 
aportes. 

 
• Parafiscales cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que así lo acrediten, 

conforme l lo establecido. 
  

• Constituir las garantías requeridas en la presente invitación en los tiempos estipulados para 
ello. 

 
• Garantizar buen cumplimiento en el contrato y responder por ello. 
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• No encontrase incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
establecidas en la Ley para contratar con el Estado. 

 
• Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía al supervisor del contrato. 

 
• Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal y oportuna 

ejecución. 
 

• Mantener fijos los precios ofrecidos en la propuesta durante la ejecución del contrato. 
 

•  Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía al supervisor del contrato 
 
OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:   ADMINISTRATIVAS Y LEGALES 

 
1. Llevar el control de la programación de los trabajos, tomando las acciones del caso para 

su cumplimiento. 
 
2. Exigir el óptimo rendimiento en la ejecución de los trabajos, el cumplimiento de los 

plazos y los presupuestos de ejecución. 
 
3. Suscribir con el contratista las actas de iniciación, recibos parciales, de liquidación, acta 

de entrega de la obra dentro de los plazos establecidos en el contrato en caso actas de 
suspensión y reiniciación de obra. 

 
4. Informar oportunamente el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones asumidas 

por el contratista de la obra con el fin de dar aplicación a las sanciones correspondientes. 
La oportunidad está sujeta a los tiempos. 

 

FORMA DE PAGO DEL CONTRATO 

Anticipo  

Pago anticipado  

Pagos parciales y/o finales X 

Contra entrega  

El municipio de El Cerrito valle del cauca, pagará al contratista, en las condiciones pactadas en el 
respectivo contrato. Y el contratista, deberá acreditar cada vez que solicite el pago Parcial o final, que 
se encuentra al día con los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social y aportes parafiscales. 

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO 

El futuro contrato tendrá un plazo de ejecución dos (02) MESES CALENDARIO, contados a partir de la 
fecha de inicio del mismo, aprobación de las garantías cuando a ello hubiere lugar y firma de la 
respectiva acta de inicio. Es decir, una vez cumplidos todos y cada uno de los requisitos exigidos. 

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO 

Indicar información del lugar de ejecución de forma clara dirección y/o ubicación cartográfica: 
MUNICIPIO DE EL CERRITO 
 

SUPERVISION E INTERVENTORIA-. 

LA SUPERVISION ESTARA A CARGO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DESARROLLO 
COMUNITARIO DESIGNADO POR LA ADMINITRACION MUNICIPAL (ORDENADOR DEL GASTO) 
Una de las Funciones: 

• Suscribir las actas de inicio, liquidación y demás que surjan durante la ejecución del contrato 
• Apoyar al contratista en todo lo que induzca a lograr mejores resultados en las distintas 

actividades del contrato. 
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• Velar por el cabal cumplimiento del objeto y de las obligaciones del contrato. 
• Verificar que la garantía solicitada este vigente de acuerdo con la ejecución del contrato 

 

SUPERVISION 

Nombre del funcionario KARINA CENTENO RANGEL 

Identificación del funcionario  

Cargo SECRETARIO  

Dependencia SECRETARIA DE EDUCACION DESARROLLO 
COMUNITARIO 

5. MODALIDAD DE SELECCION, SU JUSTIFICACION Y  FUNDAMENTOS JURIDICOS 

LA MODALIDAD DE SELECCIÓN A APLICAR A TRAVES DEL PRESENTE CONTRATO SERA 
MINIMA CUANTIA 

Por tratarse de contrato de obra por valor IGUAL O MENOR a 
la menor cuantía del Municipio de El Cerrito Valle del cauca y 
SUPERIOR a la mínima cuantía, se adelantara un proceso en 
modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR 
CUANTIA, conforme lo establecido en Núm. 2° Art. 2° Ley  
1150/2007, 1510/2013, compilado en el decreto 1082 de 26 de 
mayo de 2015) 

MODALIDAD DE SELECCIÓN: 
a) Mínima Cuantía X 
b) Licitación 
c) Selección Abreviada de Menor 
Cuantía o Subasta Inversa  
d) Selección Abreviada de mínima 
cuantía  
e) Concurso de Merito  
f) Contratación Directa  

TIPO DE CONTRATO a) Servicios X 
b) Consultoría  
c) Suministro   
d) Compraventa   
e) Interadministrativo  
f) Arrendamiento  
g) Comodato  
h) Transporte  
i) Otro  

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO 

VEINTICINCO MILLONES DE PESOS M/CTE ($25.000.000) Mcte. Teniendo en cuenta las 
actividades establecidas para el adecuado desarrollo del presente contrato se evaluaron en el Decreto, 
donde se establecen los precios oficiales del Departamento del Valle, para el presente proceso de 
selección, la Secretaría de educación y Desarrollo Comunitario, procedió a consultar el Catálogo  de 
precios  de  la  Gobernación. 

7. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

Presupuesto 
 

Vigencia Fiscal 2023 

CDP 
 

845 del 11 de Julio del 2023 
 

FUENTES DE RECURSOS 
 
 
 
 
 

  

 
 
Proyecto:  

20222762480014 
 

8. OBLIGACIONES TRIBUTARIAS (Para conocimiento del contratista) 
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Régimen común Persona Natural 
 
Sin son servicios gravados se les aplica la retención en el IVA del 15%, su respetiva retención en la 
fuente, dependiendo si son compras es el 3,5%, servicios es el 4%, honorarios es 10%, obra pública 
2%. 
 
Régimen común Persona Jurídica 
Sin son servicios gravados se les aplica la retención en el IVA del 15%, su respetiva retención en la 
fuente, dependiendo si son compras es el 3,5%, servicios es el 4%, honorarios es 11%, obra pública 
2%. 
Las asociaciones, fundaciones no se les aplica retención en la fuente. 
 
Régimen simplificado 
Se les aplica   retención en la fuente, dependiendo si son compras es el 3,5%, servicios es el 6%, 
honorarios es 10%, obra pública 2%. 
 
A todo tipo de contratación se les debe aplicar unas estampillas detalladas así  
Pro hospital 1% 
Pro cultura 1% 
Pro bienestar del anciano 4% 
Comprobante de egreso $ 5.000, por cada desembolso. 
 
También se aplica el reteica a los servicios gravados en industria y comercio, para las personas que 
ejercen actividad comercial dentro del municipio y que no estén al día con Industria y Comercio, y a las 
personas o entidades de otros municipios o ciudades que nos presten servicios gravados en industria 
y comercio se les aplicara su respetivo Reteica, las tarifas dependen de la actividad y están entre el 
5x1000, 6x1000, 8x1000, 10x1000. Se aplica también una retención del  5% del valor total del contrato 
por concepto del fondo de seguridad. 

9. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE  

Requisitos Habilitantes. 
 Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigirán serán los siguientes: 

Capacidad Jurídica 

En el presente proceso de selección pueden participar personas naturales o 
jurídicas, nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales, promesas 
de sociedad futura o cualquier otro tipo de asociación; cuyo objeto social esté 
directamente relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. 
 
El proponente sea una persona natural o jurídica, deberá anexar el certificado de 
existencia y representación legal en el caso de las personas jurídicas y matricula 
mercantil en caso de las personas naturales expedida por la autoridad 
competente. Cuando el representante legal de la firma tenga restricciones para 
contraer obligaciones en nombre de la misma, deberá adjuntar el documento de 
autorización expresa del órgano competente 
 
- El tiempo de constitución de la persona jurídica no podrá ser inferior a dos (2) 
años, el tiempo de inscripción de la persona natural no puede ser inferior a dos 
(2) años, contados a partir de la fecha de cierre para presentar propuesta, el 
tiempo de duración de la persona jurídica no podrá ser inferior al término del 
contrato y un (1) año más, contados a partir de la fecha de cierre para presentar 
propuesta, en caso de consorcios o uniones temporales uno (1) de los 
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integrantes del proponente plural deberá cumplir con el tiempo de constitución o 
inscripción en el registro mercantil. 
 
El municipio de El Cerrito también revisará que los Proponentes no se 
encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés 
para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisará el boletín de 
responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado 
de antecedentes judiciales. 

 Experiencia  

EXPERIENCIA  
 
Para acreditar experiencia técnica general, el proponente deberá certificar la 
ejecución de un (1) contrato relacionado con el apoyo y fortalecimiento de 
comités de discapacidad. 

REGLAS  DE DESEMPATE DE OFERTAS 

Si se presenta un empate entre ofertas, la entidad, lo resolverá con base en las siguientes reglas 
(artículo 33 decreto 1510 de 2013, compilado en el decreto 1082 de 26 de mayo de 2015), 

10. ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO 

 
De acuerdo con las disposiciones del artículo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los artículos 3, 15, 17 y el 
numeral 2 del artículo 159 del decreto 1510 de 2013, compilado en el decreto 1082 de 26 de mayo de 
2015), y con base en la Metodología para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia 
Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratación.  

Este proceso de contratación se hace teniendo en cuenta lo dispuesto en el Decreto 1510 de 2013 

artículo 17., compilado en el decreto 1082 de 26 de mayo de 2015) en consecuencia la administración 

municipal a cargo de la SECRETARIA DE PLANEACION de acuerdo con la Ley 1150 de 2007 artículo 4 

se procede a la tipificación, estimación y asignación del riesgo de acuerdo con la siguiente descripción y 

teniendo en cuenta que con base en el tipo de actividad a realizar y su ubicación los riesgos que puedan 

afectar su equilibrio económico en el siguiente esquema: 
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11. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR  EN EL 
PROCESO DE CONTRATACION 

Se exigirán teniendo en cuenta los Arts. 110 a 147 D. 1510/2013, compilado en el decreto 1082 de 26 
de mayo de 2015) en concordancia con el Art. 7° L. 1150/2007. 
 
Indicar en la columna APLICA con la palabra SI o NO, si aplica o no la garantía para el proceso y 
diligenciar el porcentaje (%) y el Plazo de las Garantía que aplican:  
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Seriedad de la oferta 
   

No 
aplica 

 
 
 

Cumplimiento  X   20% 
Valor total del contrato y 
una duración del contrato 
y 6 meses mas 

Pago de salarios y 
prestaciones sociales e 
indemnizaciones 
laborales. 

 X   10% 
Del valor del contrato y 
una duración del contrato 
 y tres años más- 

Calidad del Servicio   X  20% 
Del valor del contrato y 
una duración del contrato 
 y seis meses más- 

Seguro de 
responsabilidad civil. 

 X   

 La vigencia de esta 
garantía deberá ser igual 
al período de ejecución 
del contrato. Según el 
artículo 2.2.1.2.3.1.17 
según el artículo 1082 del 
2015 

 

12. ACUERDO COMERCIAL QUE COBIJA EL PROCESO CONTRACTUAL 

NO APLICA 

 
 
PROYECTADO POR: 
 

 
 
 

KARINA CENTENO RANGEL 

Secretaria de Educación y Desarrollo 

Comunitario 

 
 
Vo. Bo. ORDENADOR DEL GASTO. 

 
 
 

LUZ DARY ROA 
Alcalde 
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