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SOLICITUD DE INFORMACION PARA ESTUDIO DE MERCADO 

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de conformidad con los principios de 
transparencia para la contratación, convoca públicamente a todos los interesados a 
participar con sus pre-cotizaciones, como parte del estudio de mercado a realizar del 
proceso que tiene por objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA 
REALIZAR FERIA EMPRESARIAL, MUESTRA COMERCIAL, AGENDA ACADÉMICA, 
RUEDAS DE NEGOCIOS, RUEDA FINANCIERA Y MERCADO CAMPESINO EN LA 
REGIONAL, PARA FOMENTAR LA CULTURA DE EMPRENDIMIENTO. 
 
Se solicita enviar sus pre cotizaciones a través de la plataforma secop II, o en su defecto a 

el siguiente contactos: iarroyo@sena.edu.co, en caso de anexar algún archivo digital este 

debe venir en formato Word o Excel en ningún caso se aceptan archivos comprimidos. 

Fecha límite de recepción de cotizaciones:  Tres días hábiles después de su publicación. 

Se presenta la siguiente información como referencia de consulta:  

1. ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS 
 

ITEM ELEMENTO CARACTERISTICA UNIDAD  CANTIDAD 

1 Evento 1: 

 

a. Mercados 
Campesinos 

 

Fecha: Por definir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Espacio abierto público o privado con capacidad para 120 personas con 
alto tránsito de público de 8:00 a.m. a 2:00 p.m. que incluya 30 stand con 
mesas vestidas con mantel blanco y sobre mantel verde de Tela, 80 sillas 
(2 sillas por stand y 20 libres).  Sonido, micrófono, animador durante 
todo el evento y muestra cultural típica de la Región por 1 hora (Música 
y bailarines).  

Hidratación 160 botellas embace plástico de agua de 300 ml. 

Estación de café y aromáticas.  

80 Refrigerios Burrito de carne y verduras, jamón y queso de 180 Gramos 
y juego de frutas en embace plástico de 300 m.l.  

Movilidad - Transporte ida y regreso de 44  aprendices del Municipio 
Origen -  Sincelejo (lugar del evento) – Municipio con equipaje de un 
bulto hasta 50 kilos de peso por unidad productiva.  

MUNICIPIO No PERSONAS 

SAMPUES 4 

SAN BENITO 6 

SINCE 4 

SAN ANTONIO DE PALMITO 2 

TOLU 2 

GALERAS 4 

BETULIA 2 

SAN PEDRO 8 

GLOBAL 1 

mailto:iarroyo@sena.edu.co
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COROZAL 4 

SINCELEJO 2 

LOS PALMITO 4 

COLOSO 2 

80 Almuerzos empacados con cubiertos desechables: Arroz con pollo 
350 Gms, Papas en casco al horno 70 gms. Botella plástica de jugo de 300 
m.l.  y postre 120 Gr. 

2  Evento 2: 

Primer día: 

b. Feria 
Empresarial  y 

Muestra 
Comercial 

 

c. Rueda 
Financiera 

 

d. Socialización 
Nuevas 

Convocatorias 
Fondo 

Emprender 
 

 
Fecha: Entre el 10 y 
13 de Noviembre de 

2023 

Primer día: 

Salón de eventos de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. con capacidad para 120 
personas que incluya 50 stand con mesas vestidas con mantel de tela 
color verde, 100 sillas (2 sillas por stand y 20 sillas libres).  Sonido, 
micrófono, 3 astas con banderas de Colombia, Sucre y SENA, que cuente 
con conectividad a internet wifi, instalaciones eléctricas, iluminación y 
ventilación, Parqueadero con capacidad mínima para 40 vehículos.  

Hidratación: dos dispensadores de agua. 

Estación de café y aromáticas.  

110 Refrigerios Pancerotii de pollo, jamón y queso de 180 Gramos y 
juego de frutas en embace plástico de 300 m.l.  

Movilidad- Transporte ida y regreso de 35 aprendices del Municipio 
Origen -  Sincelejo (lugar del evento) – Municipio con equipaje de un 
bulto hasta 15 kilos de peso por unidad productiva.  

MUNICIPIO No PERSONAS 

BETULIA 1 

CAIMITO 4 

GALERAS 2 

SAN MARCO 5 

SAN PEDRO 3 

TOLU 3 

TOLUVIEJO 4 

SAN ANTONIO DE PALMITO 2 

SAMPUES 1 

MORROA 2 

EL ROBLE 1 

COROZAL 2 

COVEÑAS 2 

SINCELEJO 3 

110 Almuerzos servidos en vajilla de loza:  Arroz de coco frito,  dos carnes 
en salsas de 120 Gr cada carne, ensalada de vegetales 80 Gr, pure de 
papa gratinado 80 Gr, vaso de gaseosa de 12 Onzas y postre 120 Gr. 
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7 pendones para la socialización de los eventos de fomento de 
emprendimiento: 3 aperturas de las convocatorias de Fondo Emprender,  
1 Programa SER, 1 Centro Desarrollo Empresarial, 1 SENA,  1 
CAMPESENA  medidas de 1,90 metros de largo x 1,00 metros de ancho, 
a color con el diseño gráfico alusivo al evento y cuatro arañas porta 
pendón con medidas de 2 metros de alto por 1 metro de ancho.  

 

Evento 2:  

Segundo día: 

f. Rueda de Negocios  
 
g. Agenda  Académica 
 
Fecha: Entre el 10 y 13 de 
Noviembre  de 2023 

Segundo día: 

Salón con aire  para la rueda de negocios  8:00 a.m. 10:00 a.m. con 
capacidad para  70 personas que incluya 10 stand con mesas vestidas 
con mantel de tela Blanco con sobre mantel de color verde, 40 sillas (4 
sillas por stand y 30 sillas libres). Música  ambiental, Sonido, Micrófono.  

Hidratación: dos dispensadores de agua. 

Estación de café y aromáticas.  

70 Refrigerios sandwich jamón queso y verduras de 180 Gramos y juego 
de frutas en embace plástico de 400 m.l. 

Movilidad- Transporte ida y regreso de 35 aprendices del Municipio 
Origen -  Sincelejo (lugar del evento) – Municipio. 

MUNICIPIO No PERSONAS 

BETULIA 1 

CAIMITO 4 

GALERAS 2 

SAN MARCO 5 

SAN PEDRO 3 

TOLU 3 

TOLUVIEJO 4 

PALMITO 2 

SAMPUES 1 

MORROA 2 

EL ROBLE 1 

COROZAL 2 

COVEÑAS 2 

SINCELEJO 3 

  

Salón con aire  para Agenda Académica 10:00 a.m. a 12:00 m con 
capacidad para  70 personas que incluya sillas y mesas de apoyo tipo 
conferencia, Sonido, Micrófono, Video beam, Computador que cuente 
con conectividad a internet wifi, instalaciones eléctricas, iluminación.  

Hidratación: un dispensador de agua. 
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Estación de café y aromáticas. 

70 Almuerzos servido en vajilla de loza: Arroz verde, Solomillo asado en 
salsa de vino 250 Gr, ensalada de frutas y vegetales 80 Gr, Papas a la 
Francesa  80 Gr, vaso de gaseosa de 12 Onzas y postre 120 Gr. 

 

NOTA 1: Se debe tener en cuenta para la presentación de la oferta que se debe discriminar 

valores sin decimales (redondear al peso), de lo contrario se aproximara por parte de la 

Entidad de la siguiente manera: se reducirá el valor inferior si el decimal es de 1 a 49 y se 

aproximara al siguiente superior si el decimal es de 50 a 99. 

A los interesados en participar se les recomienda que antes de elaborar y presentar su pre-

cotización, tenga en cuenta los siguientes requisitos: 

• Solo se recibe la presentación de una pre-cotización por interesado. 

• No se acepta la presentación de pre-cotizaciones parcial, alternativa, ni con 
especificaciones técnicas inferiores o elementos diferentes a los señalados en las 
especificaciones técnicas. 

• El cotizante debe discriminar en su pre-cotización el valor unitario y discriminar el 
IVA en los casos que aplique, al igual que al momento de cotizar deberán tener en 
cuenta que el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, además de las retenciones 
de ley (retefuente, IVA), efectúa retenciones por concepto de estampillas las cuales 
suman un 6.5%, también deberá tenerse en cuenta los gastos en los que se incurre 
por la suscripción, legalización de la oferta, como constitución de garantía única, 
transporte, operarios etc. 
 

1. PLAZO DE EJECUCION. Para la ejecución del contrato se ha estimado un plazo 
de   un (01) mes, contados a partir de la aprobación de las garantías por parte del 
SENA previo cumplimiento de los requisitos de ejecución de la aceptación. 

2. LUGAR DE EJECUCIÓN: La ejecución se realizará en el municipio de Sincelejo. 
3. FORMA DE PAGO: EL SENA cancelará al contratista, en la periodicidad en que se 

presten los servicios, con la presentación de: a) la factura o cuenta de cobro, según 
corresponda, con el cumplimiento de los requisitos fiscales y legales b) Informe del 
servicio prestado documentado con fotos; c) Certificación expedida por el supervisor 
contractual, en la que consta que se ha cumplido a satisfacción con el objeto del 
contrato y d) Certificación del pago de aportes parafiscales y seguridad social. 

4. GARANTÍAS:  El SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 7 de la Ley 
1150 de 2007 y en atención a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de 
pago, determina la necesidad de exigir al Contratista constituir a su costa y a favor 
del Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, en una compañía de seguros 
legalmente establecida en Colombia, una garantía de cumplimiento, en los términos 
señalados en el Decreto 1082 del 2015 para amparar el cumplimiento de las 
obligaciones surgidas en el contrato, la cual se mantendrá vigente durante el plazo 
de ejecución del contrato y liquidación del mismo y se ajustará a los límites, 
existencia y extensión de los siguientes amparos: 
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➢ De cumplimiento: El valor de esta garantía debe ser de por lo menos el veinte por 
ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al término de duración 
del mismo y cuatro (4) meses más, contados a partir de su legalización. 

➢ Calidad del servicio: Equivalente al Veinte (20%) del valor del contrato, con     
una vigencia igual al término de duración del mismo y cuatro (4) meses más, 
contados a partir de su legalización. 

➢ Responsabilidad civil extracontractual, en cuantía equivalente al diez por ciento    
(10%) del valor total del contrato, con vigencia igual a su plazo de ejecución y 
cuatro (4) meses más, contados a partir de su perfeccionamiento. 

➢ Salarios y prestaciones sociales: su cuantía será equivalente al cinco por ciento 
(5%) del valor contrato, la vigencia de esta póliza será igual a la del contrato y tres 
años más. 

 

 
5. PRE-COTIZACION 

 

ITEM ELEMENTO CARACTERISTICA UNIDAD  CANTIDAD VALOR 
IVA 

INCLUIDO 

1 Evento 1: 

 

e. Mercados 
Campesinos 

 

Fecha: Por definir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Espacio abierto público o privado con capacidad para 120 personas 
con alto tránsito de público de 8:00 a.m. a 2:00 p.m. que incluya 
30 stand con mesas vestidas con mantel blanco y sobre mantel 
verde de Tela, 80 sillas (2 sillas por stand y 20 libres).  Sonido, 
micrófono, animador durante todo el evento y muestra cultural 
típica de la Región por 1 hora (Música y bailarines).  

Hidratación 160 botellas embace plástico de agua de 300 ml. 

Estación de café y aromáticas.  

80 Refrigerios Burrito de carne y verduras, jamón y queso de 180 
Gramos y juego de frutas en embace plástico de 300 m.l.  

Movilidad - Transporte ida y regreso de 44  aprendices del 
Municipio Origen -  Sincelejo (lugar del evento) – Municipio con 
equipaje de un bulto hasta 50 kilos de peso por unidad productiva.  

MUNICIPIO No PERSONAS 

SAMPUES 4 

SAN BENITO 6 

SINCE 4 

SAN ANTONIO DE PALMITO 2 

TOLU 2 

GALERAS 4 

BETULIA 2 

GLOBAL 1  
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SAN PEDRO 8 

COROZAL 4 

SINCELEJO 2 

LOS PALMITO 4 

COLOSO 2 

80 Almuerzos empacados con cubiertos desechables: Arroz con 
pollo 350 Gms, Papas en casco al horno 70 gms. Botella plástica de 
jugo de 300 m.l.  y postre 120 Gr. 

2  Evento 2: 

Primer día: 

f. Feria 
Empresarial  y 

Muestra 
Comercial 

 

g. Rueda 
Financiera 

 

h. Socialización 
Nuevas 

Convocatorias 
Fondo 

Emprender 
 

 
Fecha: Entre el 10 y 
13 de Noviembre de 

2023 

Primer día: 

Salón de eventos de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. con capacidad para 120 
personas que incluya 50 stand con mesas vestidas con mantel de 
tela color verde, 100 sillas (2 sillas por stand y 20 sillas libres).  
Sonido, micrófono, 3 astas con banderas de Colombia, Sucre y 
SENA, que cuente con conectividad a internet wifi, instalaciones 
eléctricas, iluminación y ventilación, Parqueadero con capacidad 
mínima para 40 vehículos.  

Hidratación: dos dispensadores de agua. 

Estación de café y aromáticas.  

110 Refrigerios Pancerotii de pollo, jamón y queso de 180 Gramos 
y juego de frutas en embace plástico de 300 m.l.  

Movilidad- Transporte ida y regreso de 35 aprendices del 
Municipio Origen -  Sincelejo (lugar del evento) – Municipio con 
equipaje de un bulto hasta 15 kilos de peso por unidad productiva.  

MUNICIPIO No PERSONAS 

BETULIA 1 

CAIMITO 4 

GALERAS 2 

SAN MARCO 5 

SAN PEDRO 3 

TOLU 3 

TOLUVIEJO 4 

SAN ANTONIO DE PALMITO 2 

SAMPUES 1 

MORROA 2 

EL ROBLE 1 

COROZAL 2 

COVEÑAS 2 

SINCELEJO 3 
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110 Almuerzos servidos en vajilla de loza:  Arroz de coco frito,  dos 
carnes en salsas de 120 Gr cada carne, ensalada de vegetales 80 
Gr, pure de papa gratinado 80 Gr, vaso de gaseosa de 12 Onzas y 
postre 120 Gr. 

7 pendones para la socialización de los eventos de fomento de 
emprendimiento: 3 aperturas de las convocatorias de Fondo 
Emprender,  1 Programa SER, 1 Centro Desarrollo Empresarial, 1 
SENA,  1 CAMPESENA  medidas de 1,90 metros de largo x 1,00 
metros de ancho, a color con el diseño gráfico alusivo al evento y 
cuatro arañas porta pendón con medidas de 2 metros de alto por 
1 metro de ancho.  

 

Evento 2:  

Segundo día: 

f. Rueda de Negocios  
 
g. Agenda  Académica 
 
Fecha: Entre el 10 y 13 de 
Noviembre  de 2023 

Segundo día: 

Salón con aire  para la rueda de negocios  8:00 a.m. 10:00 a.m. con 
capacidad para  70 personas que incluya 10 stand con mesas 
vestidas con mantel de tela Blanco con sobre mantel de color 
verde, 40 sillas (4 sillas por stand y 30 sillas libres). Música  
ambiental, Sonido, Micrófono.  

Hidratación: dos dispensadores de agua. 

Estación de café y aromáticas.  

70 Refrigerios sandwich jamón queso y verduras de 180 Gramos y 
juego de frutas en embace plástico de 400 m.l. 

Movilidad- Transporte ida y regreso de 35 aprendices del 
Municipio Origen -  Sincelejo (lugar del evento) – Municipio. 

MUNICIPIO No PERSONAS 

BETULIA 1 

CAIMITO 4 

GALERAS 2 

SAN MARCO 5 

SAN PEDRO 3 

TOLU 3 

TOLUVIEJO 4 

PALMITO 2 

SAMPUES 1 

MORROA 2 

EL ROBLE 1 

COROZAL 2 

COVEÑAS 2 

SINCELEJO 3 
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Salón con aire  para Agenda Académica 10:00 a.m. a 12:00 m con 
capacidad para  70 personas que incluya sillas y mesas de apoyo 
tipo conferencia, Sonido, Micrófono, Video beam, Computador 
que cuente con conectividad a internet wifi, instalaciones 
eléctricas, iluminación.  

Hidratación: un dispensador de agua. 

Estación de café y aromáticas. 

70 Almuerzos servido en vajilla de loza: Arroz verde, Solomillo 
asado en salsa de vino 250 Gr, ensalada de frutas y vegetales 80 
Gr, Papas a la Francesa  80 Gr, vaso de gaseosa de 12 Onzas y 
postre 120 Gr. 

 
 VALOR TOTAL IVA INCLUIDO  

 

• En la pre-cotización debe constar el nombre de la empresa, NIT, dirección, 
número telefónico, nombre y correo electrónico de la persona de contacto. 

• Se advierte que ni la formulación de la presente solicitud ni la presentación 
de la cotización generan compromisos u obligación por parte del SENA, pues 
no corresponde a un procedimiento de selección, sino a los estudios de 
mercado con miras a iniciar un futuro proceso de selección. 

• El presente documento y sus anexos serán publicados en la página web 
www.sena.edu.co. 

• No obstante lo anterior es preciso advertir que independientemente de la 
condición de los proponentes (régimen simplificado o régimen común, etc.) 
para efectos de presentación de la oferta la Entidad verificará el valor de las 
mismas sin tener en cuenta los valores del IVA. Lo anterior, en concordancia 
con el concepto N° 216130001598 emitido por Colombia Compra Eficiente y 
el cumplimiento estricto de los principios de selección objetiva y aquellos que 
rigen la Función Administrativa. 

 

Se firma en Sincelejo, a los 29 días del mes de agosto de 2023.   

 

 

MARIAN ARRIETA SILGADO 
CORDINADORA DEL GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 

 

 

Proyecto: José García P (Prof. G02) (Grupo de Apoyo Administrativo) 

Reviso: Ingrid Arroyo Colombo (Abogada Contratación)  

 

http://www.sena.edu.co/

