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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDIClON
Dia Mas Afio 

I 10 I 10 I 2023 l
1. INFORMACION GENERAL

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

LUZ DARY CASTRO CARDOZO ¥CONTRATISTA

YORAL1.118.547.126 DE ¥CEDULA DE CIUDADANIA No.

321-3493967 ¥FIJO EXT.TELEFONO OE CONTACT©

cluzdarv460@gmail.com ¥E-MAIL PERSONAL

Iuzd.castro@supernotari3do.gov.co *E-MAIL INSTITUCIONAL

>3213493967 ¥ c.a. X +BANCOLOMBIA * NoDECUENTA c.c.BANCO

CONTRATO ACTUAL $ 24.763.860,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afto

$1000 2023 2.251.260,00 ¥¥ HONORARIOS MENSUALESDE

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

¥aplicacidn de las politicas intemas de la SNR frente al Sistema de Gestidn Documental de las oficinas de registro deOBJETO DEL CONTRATO

instrumentos publicos a nivel national, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccidn DRIP de YOPAL

MARIA NELLY PERAFAN CABANILLASNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

REGISTRADORA PRINCIPALCARGO DEL SUPERVISOR ¥

12652311423 ¥ CRP No. ¥CDP No.
FECHA APROBAClCN 

POLIZA16/02/20234/01/2023 FECHA CRFFECHA CDF Dia Mes Afto

21 02 2023 ¥LUGAR DE EJECUCION

YOPAL ¥CIUDAD Dia Mes Afto
FECHA I FINALIZAClbN 

CONTRATO 30 12 2023 \¥CASANARE ¥DEPARTAMENTO
MESES DIASAftoDia MesFECHA DE SUSCRIPCION DEL 

ACTA DE INICIO
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

11 \¥ ¥2023 ¥21 02

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dia Mes Afto

\¥ CDP No. * CRP No. ¥
VALORMESES DIASDla Mes AftoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 

PRORROGA ¥¥ ¥ ¥

COBRA CON FACTURA
No de factura$ 2.251.260,00 ¥VALOR A COBRAR o

**VALOR TOTAL ft DE DIAS

$ 2.251.260,00 MES ACOBRARDia Mes Afto
* PAGO No. NoDlAS SEPTIEMBRE01 09 2023DEL

PERIOD© DE PAGO
SEPTIEMBRE30 09 2023 ¥ 08 * 30 100%AL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 tnt. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D C.. • Colombia
http://www.supemc1tarl0do.0ov.co
corre3pondencia@supemotsriado.gov.co
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MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 150000 CAPRESOCAEPS + 12.5%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

2. FONDO DE PENSION 192000 # 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS64003.

$ 348.400 4521519359TOTAL A PAGAR PLANILLA DE PAGO No.

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 24.763.860,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

$ $PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

750.420,00 750.420,00 $ 24.013.440,00VALOR DEL PAGO ¥
$ 2.251.260,00 $ 3.001.680,00 $ 21.762.180,00VALOR DEL PAGO ¥
$ $ 5.252.940,00 $VALOR DEL PAGO 2.251.260,00 19.510.920,00¥
$ 2.251.260,00 $ 7.504.200,00 $VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

17.259.660,00¥
$ $ 9.755.460,00 $2.251.260,00 15.008.400,00¥
$ $ 12.006.720,00 $2.251.260,00 12.757.140,00¥
$ $ 14.257.980,002.251.260,00 $ 10.505.880,00¥
$ $ 16.509.240,002.251.260,00 $ 8.254.620,00¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥

S $VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

( $¥

$ $¥

$ $¥

Dia Mes Afio

01 09 2023 SEPTIEMBREDEL PAGO No.PERIODO DE PAGO
30 09 2023 SEPTIEMBRE08AL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCES

1. Recepci6n de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, 
dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO 
y/o SIR con una penodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario 
de control de tumos de linea de produco'6n.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notaiiado y Registro 
Calle26No. 13-49 Inl. 201 (1)3282121
Bogota D.C., - Colombia http://www.supemolarfado.gov.co 
correspond encia@supemotarlado.gov.co
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FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

EVIDENCIASOBLIGACIONES
SE ANEXAN EVIDENCIAS

1. Foliad6n, organizacidn y format© Onico de inventario 
documental FUID, de 1 cajas de copias de comunicaciones 
enviadas de Embargo y Desembargos, correrespondientes al 
afto 2023.
2. Elaboration de 250 comunicaciones oficiales de Embargo y 
Desembargo.
3. DigitalizaciOn de documentos y buscar por el sistema SGD- 
IRIS el turno asignado en radlcaciOn y adjuntar, realizar 
verificaciOn completa.
4. Envio 439 comunicaciones de Nota Devolutiva.Embargos y 
Desembargos.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentaciOn de acuerdo a los principios de prioridad
y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los 
documentos por turno, ordenar el tumo. dlsponer los documentos del tumo en carpeta 
independiente para el inicio de la etapa de digitalizaciOn de acuerdo con el instructive.
3. DigitalizaciOn de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de 
radicaciOn de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada
para referenciar el tumo anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD 
IRIS) dlgltalizar el formulario de calificacidn o fonmulario de correction o nota devolutiva o mayor 
valor (segun sea el caso); por ultimo se debe
4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fislco, contra el tumo e 
imdgenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, validar paginaciOn.
5. Realizar la indexaciOn: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.
6. TipificaciOn del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del 
documento digitalizado y los datos bOsicos, verificar consecutive, paginado y la tipificaciOn de la 
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al 
turno respective en el archive temporal en orden de turno losdocumentos clasificando, turnos 
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el
trdmite intemo, diligenciar al formato de prgstamos y consultas.
8. Disposition y armado del trOmite registral: Una vez realizada la segunda digitalizaciOn se ubica el 
documento generado por la GRIP como respuesta a la solititud: formulario de calificatiOn, nota 
devolutiva, formulario de correction y/o
mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los tumos de documentos identificados 
como: devueltos y mayor valor ubicOndolos en el Oreadispuesta que permita su identification. Para 
los documentos calificados o
corregido: se precede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentation y separa la copia con 
destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificatiOn o formulario de correction a 
cada paquete se entrega a ventanilla el
identificado para el usuario: el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el Orea fisica 
definida para armado e inventario.
9. Diligentiamiento de informes: Anexo mimero No. 2. novedades presentadas en los sistemas IRIS 
y estado de la infraestructura tecnolOgica entregada por la SNRpara desempehar sus funtiones, 
formato unico de inventario documental FUID.
formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega delarchivo en Excel y 
pdf).
10. Responder por la administration y manejo de los bienes entregado para la ejecutiOn del 
contrato.
11. Mantener plena reserva y confidentialidad de la information que reciba para el cumplimiento del 
contrato.
12. Retibir, revisar, dasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en 
caja.
13. Desarrollar la sistematizatiOn o digitalizaciOn de los documentos que se requieran acorde con 
los lineamientos institutionales de las actividadesdesarrolladas en caja.
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nation, las normas que lo modifiquen 
y demOs normatividad vigente que rige la materia.
15. Apoyar las funtiones de archivo misional, administrative y demOs, cuando la ofitina de registro 
de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestiOn documental
16. Las demOs que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del 

contrato. En la Ofitina de Registro de Instrumentos Publicos de YOPAL.

NOTA: Si se requiere ampliar mOs las obligaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imOgenes, favor colocarlas 
como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notarlado y Registro 
Calls 26 No. 13-49 Int. 201 
PBX 57 ♦(1)3282121 
Bogota O.C., - Colombia 
h!lp://www.supemotariado.gov.co 
correspondencia@supemotaria<fo.gov.co
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FORMATO INFORME DE SUPERVISlbN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obtigaciones 

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

LUZ DARY CASTRO CARDOZO 
YOPAL

contratista 
1.118.547.126 

del contrato de Prestacidn de Servicios No 1000 
normas t&cnicas exigibles.

(la)
No de

de 2023
y demds 
del CRP No. 126523 11423COP No

$ 2.251.260,00Se autoriza el pago por ta suma de

DOS MILLONES DOCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOCIENTOS SESENTA PESOSValor en letras:

Dia Mes Ano
202301 09 SEPTIEMBREDEL PAGO No.

PERIODO DE PAGO
30 09 2023 08 SEPTIEMBREAL

de 2023Para constancia se firma en YOPAL a los 10 diasdelmesde OCTUBRE

SUPERVISOR

I, ' \
v f Firma Superv^oiW

MAR A NELLY PERAFAN CABAUU 
REGISTRADORA PRINCIPAL

CONTRATISTA

i

7 Firma Contratista 
LUZ DARY CASTRO CARDOZO 

Cedula de Ciudadania No 
1.118.547.126 DE YOPAL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notariado y Registro 
Calte 26 No. 13-49 Int. 201 
PBX 57 ♦ (1) 3282121 
Bogota D.C., • Colombia 
http://iWAv.sijpemoSariado.gov.co 
correspondenda@supemotariado.gov.co
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SNR SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO 
& REGISTRO
la guorda delalt pubdco

Codigo: MP - GNFA ■ PO ■ 08 • PR ■ 05 
• FR ■ 02MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentes no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dlas continuos o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo", me permito certificar bajo la 
gravedad dejuramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vincuiado por lo menos noventa
(90) dlas continuos o discontinues, a dos (2) o m£s trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI__ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2022
mis ingresos totaies (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SL___ NO X .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X_

4. Dependiente Economico: SI___ NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO X .

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___ NO _X__,, adjuntar extracto bancario del credit© de
vivienda. !

En constancia de lo anterior, se firma al 10 dla del mes de OCTUBRE de 2023.

Atentamente,

Vt
LUZ DARY CASTRO CARDOZO 

CC.1118 .547.126 de Yopal Casanare

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (1)3282121 
Bogotci D.C., - Colombia 

httD://www-Suoerrtotariado.Qoy.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co

mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co
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ZDI/\M' Formulario del Registro Unico Tributario
>0" UN» COLOUtli uis HOHJJ1*

2. Conceplo |0|2| Actualizaci6n

149549377374. Numero de formulario

000001495493773 77707 12489984(602015

/Ft?Buzdn electnSnlco12. OfrecciOn secdonal 
ImpuostDs y A4uans» de Yopsl

6. DV5. Numero de Idenliflcaci6n Tributaria (NIT)

1 1 1 8 5 4 7 1 2 617
IDENTIRCACldN

27. Fecha expedicidn

2 0 0 9.0 4, 1 4
26. Niimero de IdentiflcadOn

1118547126
25. Tipo de documento 

2 C6dula de Ciudadanla
24. Tipo de contribuyente 
Persona natural o sucesldn iliquida 1 3

Yq^an )
IdpioLugar de expedicibn 

COLOMBIA
28. Pals 29. Departamento 

Casanare 0 0 18;1 6 9
/O' WrOtrds n ombres33. Primer nombre32. Segundo apcllido

CAROOZO
31. Primer apellido

CASTRO LUZ

35. Razdn sodal

V 37teg!q,36. Nombre comerdal

/s>/s^s 40. Cludad/Munidpio38. Pals 
COLOMBIA

39. Departamento 
169 Casanare 0 0 18 5 Yopal

41. Dlrecddn prindpal

CL 63 1 B MZ Q CA 1 BRR BOSQUES DE SAN MARTIN />

ZvX n772clu2dary460@gmail.com42. Correo electrdnlco

44. Tewy»3 2 1 3 4 9 3 9 6 7 45. Tei6fono 2
Soh-7

43. COdlgo postal 8 5 0 0 1
N^lasificaciOn

Actlvj^d^corfepilca^ ^^>7 Ocupacidn

Otras actlvldadesActlvldad principal
47. Fecba inido actividad

52. N0m< 
establedmientos

ero
51. COdlgo1 246. COdlgo

|6 2 9 9||2 0 2 0,0 3,1 0
50. Cddigo

/^T^^esponsabilldades, Calldades y Atrlbutos
10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 2674 5 61 2 3

53. OWIgo |S_________

05- Impto. rente y compl. rOgimen ordinar 
49 - No responsable de IVA

4 9

Obligados aduaneros Exportadores

9 107 85 62 3 41
3Servido 1 255. Forma 56. Tipo

54. COdlgo 57. Modo
2017 18 1915 1612 13 1411

58. CPC

IMPORTANTE: Sin por]uiclo de las actuallzaclonos a quo haya lugar. la InscrtpdAn on el Registro Onlco Tributario -RUT-, tendrt vlgoncla Indofinlda y on consecuencla no so exlglrd au ronovacl6n
Para uso exclusive de la DIAN

□ NO [X] 2023-10-09/09:48: 250 61. Fecha60. No. de Folios:SI59. Anexos

Sin perjuldo de las veriflcadones que la DIAN realice. 
Flrma autorlzada:

La informacidn sumlnislreda a travds del formulario ofldal de Inscripddn. acluallzaddn. suspension 
y canceladdn del Registro Onlco Tributario (RUT), deberd ser exacts y veraz; en caso de constatar 
Inexactitud en alguno de los dates sumlnlstrados se edelantardn los procedlmlentos administrativos 
sandonatorios o de suspension, segiin el caso.
ParOgrafo del artfculo 1.6.1.2.20 del Deaeto 1625 de 2016 
Flrma del solidlante:

.f
CASTRO CARD020 LUZ DARY964. Nombre 

985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecba generadOn documento PDF: 09-10-2023 09:48:39AM

mailto:clu2dary460@gmail.com


PdLIZA DE GARANTlA ClNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE 
ENTIDADES ESTATALES • DECRETO 1082 DE 2015 

- PATRICLSUSP09V4
NIT: 860.524.654-6

NUMERO ELECTRONICO 
PARA PAGOS

3805118084
ANEXO: 0P6LIZA No: 380-47-994000132518

COD. AGENCIA: 380 RAMO:4 7AGENDA EXPEDIDORA: KENNEDY3
AflO AfiOMESI DIA MESDIA

20 02 202320 | 02 l 2023TIPODEIMPRESlON: IMPRESION1 TIPO DE MOVIMIENTO: EXPEDICION
1u FECHADE IMPRESlONFECHA DE EXPEDICION
2 DATOS DEL AFIANZADOa•/- 1118.547.126IDENTIFICAClON: CCLOZ DARY CASTRO CARDOZOs NOMBRE::

L%
[a TEIGfONO:CIUDAD: YOPAL, CASANAREdirecciOn: CL 63 1 B MZ Q CA 1 BRR BOSQUES DE SAN 

MARTIN __________________________________________
3213493967E y ■

3. LDATOS DEL ASEGURADO Y BENEFICIARIOo \ .(899.999.007-0IDENTIFICAClON: NIT3 SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

^ BENEFICIARIO: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

ASEGURADO: (n
t

IDENTIFICAClON: 899.999.007-0NIT
•e C

y c
o AMPAROS

c

§
o

GIRO DE NEGOCIO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
SUMA ASEGURADAVIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA§ DESCRIPCION AMPAROS 

CONTRATO(Q
at 3,714,579.00 F30/06/202420/02/2023CUMPLIMIENTO|

BENEFICIARIOS 
NIT 899999007o SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
POLIZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

I c
oa c

e i***OBJETO DE LA GARANTlA***
nR7T,Tn nF TA PRESENTE POLIZA ES GARANTIZAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS 

ORTTrAriONES A CARGO DEL CONTF^TISTA DERIVADAS DEL CONTRATO DE PRESTACI6N DE SERVICIOS DE APOYO.A LA GESTION 
MOLIGfnnnNEnE A202 3 0 CELEBRADO^ENTRE LAS PARTES, RELACIONADO CON PRESTAR CON. PLENA AUTONOMIA TfiCNICA Y| 
ADMINISTRATIVA SUS * SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE ;
DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL S 
NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCI6N ORIP YOPAL.
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NOMBRE INTERMEDIARIO
CLAUDIA PATRICIA ARISTIZABAL HENAO
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g SERVICIOS - CONSULTA.POLIZA DE CUMPLIMIENTO.

1 / Jiii PQ'n Cadfe
/J FIRMA tOMADOR

■o
(415)7701661000019(8020)000000000007000380511808g v FIRMA ASEGURADOR___ ____________________

> direcciOn not/ficaciOn aseguradora: caiieiooNo. 9A-45Pisoi2 Bogota 
CDD0207D0E0EF47E57

§
CLIENTE

Defensor del Consumldor Flnanclero: Manuel Guillermo Rueda Serrano * DirecciOn: Carrera 13 # 26-21 Oficina 221, Bogota * Teldfono: (601) 458 7174 
Fax- £601)458 7174*Celular: 312 342 6229 * Correo electrOnico: defensoriasolidana@gmall.com 

Para mayor InformaclOn to invltamoa a consultar el folleto en el slguiente link de nuestra paglna web:
https://aseguradorasolidarla.com.co/8ervicios/defensoria-del-consumldor-rinandero.aspx

mailto:defensoriasolidana@gmall.com
https://aseguradorasolidarla.com.co/8ervicios/defensoria-del-consumldor-rinandero.aspx
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CAPRESOCA EPS

CERTIFICA

Que, el Cotizante LUZ DARY CASTRO CARDOZO, identificado(a) con CC - 1118547126 
en el Plan de Beneficios del Sistema General de Seguridad Social en Salud “SGSSS" del 
Regimen Contributivo de nuestra entidad presenta la siguiente informacion:

Informacion del Cotizante:

Nombre: LUZ DARY CASTRO CARDOZO

: Estado Actual:Tipo Identificacion: CC Pendiente Ingreso Traslado RC

Numero Identificacion: 1118547126 Causal Estado:

2022/12/17| Fecha de inicio de cobertura: Fecha Retiro:
i

Informacion Relacion Laboral:
□ocumento Aportante /Pacha Rotiro]J Pacha IniCioMiBi R«6n S^,a»Ap^ante^ggjfef , ^ Estado Relaci

1118S47126 LUZ DARY CASTRO CARDOZO No Vigente 2020/09/24 2021/08/05

1118547126 LUZ DARY CASTRO CARDOZO No Vigente 2021/04/03 2021/08/05

1118547126 LUZ DARY CASTRO CARDOZO No Vigente 2022/01/29 2022/06/30

1118547126 LUZ GARY CASTRO CARDOZO No Vigente 2022/10/01 2022/12/17

1118547126 LUZ DARY CASTRO CARDOZO Vigente 2023/01/23

**INFORMACION NO VAUDA PARA TRASLADO ENTRE EPS, Nl PARA 
ACLARAR MULTIAFILIAClON**

En constancia se firma y expide en la ciudad de Yopal (Casanare ) a los 23 dias del mes 
de Enero de 2023, a solicitud del interesado.

Atentamente

Certificacion
cargo

CARRE

>L

J



porvemr
solo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.

En su condicion de administradora del 

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR
NIT 800.224.808-8

CERTIFICA QUE:

LUZ DARY CASTRO CARDOZO, identificado(a) con cedula de ciudadania 1.118.547.126, se encuentra 
afiliado(a) al Fondo de Penslones Obligatorias Porvenir.

La presente certificacion se expide el 23 de Enero del 2023.

Cordialmente,

r
kXu;

Gerencia de Clientes

* * -;qc-
Tenga en cuenta:
Es importante que sea constante en realizar los aportes obligatorios para su pension, asi lograna recibir el ingreso que 
desea cuando obtenga su beneficio pensional.

Grupo

✓VWS.L.Filial de• Sociadad Administradora de Foncfce de Penstones V.CeaaritjaB S.A. - Nit. 800.144.331-3
'
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CAPRESOCA EPS

CERTIFICA

Que, el Cbtizante LUZ DARY CASTRO CARDOZO, identificado(a) con CC - 1118547126, 
en el Plan de Beneficios del Sistema General de Seguridad Social en Salud “SGSSS" del 
Regimen Contributivo de nuestra entidad presenta la siguiente informacion:

lnfoimaci6n del Cotizante:
LUZ OARY CASTRO CARDOZONombre:.

Pendiente Ingreso Traslado RCTipa Idenlificacidn: Estado Actual:CC

Nurrero Identificacidn: 1118547126 Causal Estado:

Fecba de inicio de cobertura: Fecha Retiro:2022/12/17

Informasidn Relation Laboral: wmmmmmmm r®.*

2021/08/05No Vlgenle 2020/09/24“116547126 LUZ OARY CASTRO CARDOZO

2021/08/052021/04/03No vigeme*118547126 LUZ OARY CASTRO CARDOZO
2022/06/30No Vigente 2022/01/29LUZ DARY CASTRO CARDOZO'11B54712S

2022/10/01 2022/12/17LUZ OARY CASTRO CARDOZO No Vigente"118547126

Vigente 2023/01/23LUZ DARY CASTRO CARDOZO1118547126

"INFORMACION NO VALIDA PARA TRASLADO ENTRE EPS, Nl PARA 
ACLARAR MULTIAFIL1ACI6N**

En constancia se firma y expide en la ciudad de Yopal (Casanare ) a los 23 dias del mes 
de Enero de 2023, a solicitud del interesado.

:>

Atentamente,

;•

Certificacion
j

‘cargo

CAP RE
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MACROPROCESO: Gestion Contractual 3
f

PROCESO: Gestion precontractual, contractual,
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales 
Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de

servicios

Versldn: 01

Fecha: 05-05-2021

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO N. 1000 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ DARY CASTRO CARDOZO 

CEDULA DE CIUDADANIA: 1118547126

PERRL: Auxiliar administrative
FECHA DE INICIO: 21 febrero de 2023
FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2023
PLAZO DE EJECUCION: Once (11) meses
LUGAR DE EJECUCION: Oficina de registro instrumentos publicos de Yopal 
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: S24.763.860 
VALOR MENSUAL: S2.251.260
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 21 de Febrero de 2023 
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 17 de Febrero de 2023 
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 126523 del 16 de 02 de 2023

El dia 21 de Febrero de 2023 en la ciudad de YOPAL. se reunieron MARIA NELLY 
PERAFAN CABANILLAS en su calidad de supervisor del contrato y LUZ DARY 
CASTRO CARDOZO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las 
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1000 de 2023

Objeto: Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las polfticas internas de 
la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de 
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de Ifnea 
de produccidn ORIP de YOPAL.

Se firma en YOPAL para los fines pertinentes el dia 21 de FEBRERO de 2023.

^ LUZ DARY CASTRO CARDOZO
Contratista 

C.C1118547126

\uM4lo
MAkiA Nelly perafanjz;

Supervisor
Registradora Oficina de registro de 
instrumentos publicos de Yopal

ABANILLAS

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. \ J-49 Ini 201 - PBX (1)326-21- 21 

Bogota D.C. - Colombia 
hitp'J/uwnv.si^emotariado.gov.co

«. i uf> h trorsf-f.
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SUMfUNfiNEMNCtA 
OE NOTARJAOO 
& RCGISTRO 
(■ «w4e 4^ ta I* eMic aSNR MACROPROCESO: Gestion Contractual

Version: 01PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecuclon y liquidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

Fecha: 05-05 -2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION No. 1000 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO, CON 
CEDULA DE CIUDADANfA No.1.118.547.126.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cedula de ciudadanfa No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR, 
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente 
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales, 
en especial las conferidas en la Resolucion No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual 
es se le delego la Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominara LA 
SUPERINTENDENCIA y de la otra, LUZ DARY CASTRO CARDOZO, CON CEDULA DE 
CIUDADANfA No.1.118.547.126, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, Memos 
convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION No. 1000 DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del 
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas 
normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional 
del SECOP II, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo 
siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, 
tecnica, con personeria jundica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al 
Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos 
que prestan los Notaries y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, 
administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara 
al Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y 
planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos 
previos soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). 
Que, de acuerdo con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA 
SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con 
el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, 
por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice 
la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en 
armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion 
de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el 
proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la 
Direccion de Contratacion revise y concluyo que se cumple con todos los requisites legales para 
iniciar la presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: 
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:A).OBJETO: Prestar con plena 
autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para 
apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion 
Documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional, en el 
desarrollo de los lineamientos de linea de produccion ORIP YOPAL. B). LUGAR DE 
EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina de Registro de Instrumentos

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle26No.13-49 Int.201
PBX 57+ (1)3282121
Bogota D.C., - Colombia
htto://www.supemotariado.Qov.co
correspondencia@supemotariado.gov  .co
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Versi6n: 01PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucl6n y liquidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestidn

Fecha: 05-05 -2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION No. 1000 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO, CON 
CEzDULA DE CIUDADANlA No.1.118.547.126.

Publicos de YOPAL, o en el lugar que, por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: 
Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de 
ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los 
desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El termino de ejecucion del 
presente contrato sera de ONCE (11) MESES, sin superar el 30 de diciembre del 2023; su 
ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el 
Supervisor, previo cumplimiento de los requisites de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. 
CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es 
hasta por la suma de VEINTICUATRO MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y TRES MIL 
OCHOCIENTOS SESENTA PESOS MCTE ($24,763,860). b) Forma de paqo: El valor del contrato 
se pagara en mensualidades iguales y sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES 
DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2,251,260) o 
proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del 
contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato, previa 
certificacidn de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de 
los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension 
y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con 
cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

VIGENC A 2023
ActividadCDP No. Valor Proyecto - Rubro

SERVICIOS DE SOPORTEA-02-02-02-008-00511423 del 4 de enero de 
2023. $ 540.302.400

El presente contrato est£ sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones 
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DEC LAR AC (ONES DEL CONTRATISTA: EL 
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del 
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del 
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y dem3s contribuciones 
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que 
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, 
narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual 
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran 
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. • 
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto 
establecido en el presente contrato. CLAUSULA S^PTIMA.
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se 
entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las

INHABILIDADES E

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Ini. 201
PBX 57+ (1)3262121
BogotaD.C., -Colombia
http://www.supemotariado.qov.co
correspondenda@supemotariado.gov.co
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Version: 01PROCESO: Gestion precontractuai, contractual, 
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

Fecha: 05-05-2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION No. 1000 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO, CON 
CEDULA DE CIUDAD AN iA No.1.118.547.126.

causales de inhabilidad e incompatibilidad senaladas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, 
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 
de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su 
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra 
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

----------- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la 
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos 
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantta Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcion del contrato 
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos 
previstos, mantenerla vigente durante el termino establecido por la 
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP II para su 
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de los 
03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez 
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen medico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la 
presentacion de la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora 
de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) 
y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia tecnica y administrativa el objeto contractual.
8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 

conformidad a los parametros establecidos por la SNR.
9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: 

Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado 
E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato 
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado 
por el supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias 
de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II.

10. Sin perjuicio de la autonomia tecnica y administrativa, atender las instrucciones y 
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea 
designado como supervisor del contrato.

CLAUSULA OCTAVA.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle26No.13-49 Int.201
PBX 57+ (1)3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.suDernotariado.qov.co
correspondencia@supemotariado.gov  .co
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Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 
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Fecha: 05-05-2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION No. 1000 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO, CON 
CEDULA DE CIUDAD AN IA No.1.118.547.126.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del 
objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.
14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin 

de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la 
Superintendencia de Notarjadd y Registro y demas autoridades competentes cuando se 
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II los informes mensuales, dentro de los 

cinco (05) dtas siguientes a la aprobacion de los mismos.
17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consume de 

sustancias psicoactivas.
18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via 

correo electronic© y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que 
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal 
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del 
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion 
del contrato, senalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando 
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y 
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente 
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por 
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este 
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la 
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se 
realizara al supervisor del contrato.

22. Cumplir con las poh'ticas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA 
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la 
Informacion.

23. Encargarse personalmente del archive de la documentacion que deba gestionar con 
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archive y correspondencia vigente y/o 
normas del Archive General de la Nacion.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia 
generada y recibida como usuario, a traves del Sistema de Gestion Documental
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25. Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual
pertenece

26. Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto 
administrative y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

27. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion
28. Suscribir en conjunto con el supervisor el respective cronograma de actividades cuando 

la ejecucion conlleve la entrega de productos.
29. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas 

durante el mes, y al culminar el contrato, un informe final consolidado.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El 
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones 
especificas:

1. Recepcion de los documentos radicados en la GRIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con 
una periodicidad de cada bora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos 
de Ifnea de produccion.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de 
prioridad y range establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material 
abrasive de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del 
turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con 
el instructive.

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno 
de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar 
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) 
digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva o 
mayor valor (segun sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el 
turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra 
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, 
validar paginacion.

5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento 
al 100%.

6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del 
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutive, paginado y la 
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
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Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de 
acuerdo al turno respective en el archive temporal en orden de turno los documentos 
clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, 
diligenciar al formato de prestamos y consultas.
Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion 
se ubica el documento generado por la GRIP como respuesta a la solicitud: formulario 
decalificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento 
se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y 
mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los 
documentos calificados o corregido; se precede a ubicar y retirar del archive temporal la 
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el 
formulario de calificacidn o formulario de correccion a cada paquete se entrega a 
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el 
archive en el area fisica definida para armado e inventario.
Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los 
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada por la SNR para 
desempehar sus funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel 
dando cumplimiento a la Ley de General de Archive. (Entrega del archive en Excel y 
pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del 
contrato.

H.Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el 
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para 
registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran 
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archive General de la Nacion, las normas que lo 
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archive misional, administrative y demas, cuando la oficina de 
registro de instruments publico no cuente con apoyo de gestion documental

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza 
del contrato.

7.

8.

9.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el 
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen 
parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos 
esten en regia, con las exigencies establecidas en la contratacion publica, so pena de las
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sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA 
se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su 
reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramltada 
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LASEGURIDAD 
Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1. Procurar el cuidado integral de su salud.
2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad 

contratada, para lo cual asumira su costo.
3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, 

accidentes de trabajo y enfermedades laborales.
4. Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA 

SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.
5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y 

Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes 
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los 

requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.
3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.
4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del 

contrato, en la plataforma SECOPIII, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su 
suscripcion.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.
6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.
7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, 

colaborando continuamente con el para el desarrollo del mismo.
8. Efectuar cumplidamente los pagos.
9. Ejercer la supervision del contrato a traves del Supervisor o en su defect© por el Servidor 

Publico designado por la Secretaria General.
10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.
H.Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la 

presente contratacion y sancion para quien los vulnere.
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12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones 
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de 
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser 
cargados en la plataforma de SECOP II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo 
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA 
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en 
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las 
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio 
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para 
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a traves de la supervision y atendiendo la naturaleza 
y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato 
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado 
en la plataforma SECOP II.

19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalents presentada en fisico y a 
traves de la plataforma SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del 
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas 
relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de 
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de 
cotizacion del ultimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna 
que regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DIzCIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones 
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que 
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro 
garantia unica, que debera cobijar el siguiente riesgo: Cumplimiento: equivalents al quince por 
ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis
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(6) meses, contados a partir de la expedicion de la poliza. En todo caso la vigencia de los 
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la poliza y no con fecha retroactiva. 
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o 
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a 
presentar el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor 
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena 
vigencia y validez en los terminos expresados en este documento y debera pagar las primas y 
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. 
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los 
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean 
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, 
de acuerdo con lo anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya 
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISlbN Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo 
del REGISTRADOR DE OFICINA DE INSTRUMENTS PUBLICOS GRIP YOPAL, quien haga 
sus veces o quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). 
Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de 
Contratacion mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas 
documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier 
situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar 
con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que 
deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones economicas y del termino 
de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion 
del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Ponera 
disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnologicos y locatives de acuerdo a la 
disponibilidad de estos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las 
actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute 
el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional 
del SECOP II, todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y 
soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacion original 
del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrative de 
supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas 
por la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adoptd el Manual de 
Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.- 
CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINACI6N Y TERMINACION
ANTICIPADA: A). CAUSALES DE TERMINACION:Se tendran como causales de terminacion,
ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la 
poliza de garantia dentro del termino establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP II por

Superintendencia de Notariado y Registro
Calls26No. 13-49 Ini.201
PBX 57+ (1)3282121
Bogota D.C., -Cotombia
tittD://www.supemotariado.aov.co
correspondencia@supemo(ariado.gov.co

Pagina 9 de 12

http://www.supemotariado.aov.co


Codigo: MR - GNCT - PO - 01 - 
PR-01 -FR-01SNR StJj>£iliNB£r4&gNe!A 

OE NOTARJADQ 
& RCGJSTRO

ki I* pMtco

MACROPROCESO: Gestion Contractual

Version: 01PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formate Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

Fecha: 05-05 -2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1000 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO, CON 
CEDULA DE CIUDADANIA No.1.118.547.126.

la SUPERINTENDENCIA. B). TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: si durante el
tiempo de ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o definitiva de 
la Superintendencia de Notariado y Registro, se procedera a la terminacion y liquidacion del mismo 
en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: 
En aquel event© en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP 
II dentro de los 3 dfas siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento 
por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido. 
CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de 
confidencialidad, comprometiendose a hacer uso debido de la informacidn que conoce y/o procesa 
para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la 
Entidad una vez terminado el contrato, as! mismo el Contratista se compromete, ademas, a no 
usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA 
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los 
informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad 
fisica e intelectual exclusive de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: 
PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera 
de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, este debera pagar a 
LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este 
contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el 
pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, este 
debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por 
ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, 
al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de 
cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aquf pactado, siempre que los mismos 
se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al 
CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se 
causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de 
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion de las 
multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de 
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no impedira la 
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza 
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas 
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENClON EN MORA: 
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA 
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son 
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacion, modificacion e 
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los artfculos 15, 16, 17 y 18 
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DESIGN: Los derechos y obligaciones
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MACROPROCESO: Gestion Contractual

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucion y liquldacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

Version: 01

Fecha: 05-05 -2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION No. 1000 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO, CON 
CEDULA DE CIUDADANIA No.1.118.547.126.

que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por 
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del 
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE 
CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del 
presente contrato seran resueltas a traves de los mecanismos alternatives de solucion de 
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a 
la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrative. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes 
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o 
controversias, inclusive durante el tiempo en que se esten resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA 
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se 
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA 
QUINTA: EXCLUSI6N DE LA RELACI6N LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral 
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actua con plena autonomia 
tecnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de 
prestaciones sociales o cualquier otra erogacidn diferente a los honorarios aqui pactados. 
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL 
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclame, demanda, accion 
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, 
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este 
contrato. En caso de que se formule reclame, demanda o accion legal contra la Superintendencia 
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de el Contratista, se le comunicara 
lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas 
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un 
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: 
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y 
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad 
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. 
F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno 
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato 
el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, 
informacion institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL 
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se Je hayan entregado para el desarrollo de las 
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, 
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte 
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop II, y con su 
suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP II por EL CONTRATISTA y el ordenador 
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). 
Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la
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MACROPROCESO: Gestion Contractual

Version: 01PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Format© Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

Fecha: 05-05-2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTION No. 1000 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO, CON 
CEDULA DE CIUDADANlA No.1.118.547.126.

Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio
de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrative 
per medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo 
cumplimiento de los requisites antes sefialados.

Z2ojU*£ PtL&LC***.Proyectb: Daniel Palacios - Direcci6n de Contratacidn.
Aprobo: Sol Milena Guerra Zapata - Directora de Contratacidn.
Aprobd Transaccionalmente: William Pdrez Castaneda - Secretario General y Ordenador del Gasto de la SNR.

%

i
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US jruMiiVA
COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 16/02/2023

£ DATOS DE LA EMPRESA

g ! C6dula Usuario: CC 1010040455Nl Numero de documento: ! 899999007Tipo documento: 
Nombre:51 . SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

oo
CL 26 13 49Direccion:

Municipio: BOGOTA D.C.•BOGOTA D.C., Departamento: 
Correo electronico: 
Telefono:

K edna.pulido@supernotariado.gov.co

3282121In i Tarifa:

•1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE 
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS 
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

0.522i

o
lActividad Economica:o

<
«i

o
>

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

Nombres y Apellidos del Usuario 
KEVIN SANTIAGO CASTANEDA VELANDIA

Cddula Usuario

CC 1010040455

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Riesgo Tarifa

0.522

Tipo

Independiente

Nombre Trabajador

CASTRO CARDOZO LUZ

Radicado Cobertura Documento
! 1: 17/02/2023 .CC 11185471261:1228 »

OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econdmica de sus afiliados por favor din'jase a la oficina de POSITIVA mas 
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencidn a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

3

$ee

Cordial saludo,
i

£

Gerencia de Afiliaciones y Novedades 
Positiva Companfa de Seguros S.A.

Certificado impreso el dfa 2/16/2023 4:50:56 PM por el portal de empresas Edesk5B662748FB9B07BAF7E2E5819C402F7D

Positiva Companfa de Seguros S.A • Nit: 860.011.153*6 • Linea gratuita: 01-8000-111-170, 
Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co

Q Positiva Comparifa de Seguros O @PositivaCol © PositivaColombia

El emprendimiento 
es de todos

mailto:edna.pulido@supernotariado.gov.co
http://www.positiva.gov.co


©POSITIVA
COMPANIA DE SECUROS

5* EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO
Dirijase a la Institution Prestadora de Salud (IPS) aslgnada en la 
Ifnea Posltiva 01 8000 941 541, en Bogota (601) 6000 811.

LUZ DARY
CASTRO CARDOZO
1118547126

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
899999007

LA ASEGURADORA
DE TODOS LOS 
COLOMBIANOSwww.positiva.gov.co

reme er, |)»tsi>r;f t '.t-

□O

i

■;

http://www.positiva.gov.co


SDF OARLYN MARCELA ROZO VASQUEZ

SNR NIVEL CENTRAL GESTION 
GENERAL

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

MHdrozoCompromiso Presupuestal de Gasto - 
Comprobante.UaNi/>J 12-04-00-000

16/02/2023 12:00:00 p. m.Fecha y Hora Sistema:Nacion
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 11423 de fecha 2023-01-04. Se hizo el registro presupuestal con el sfguiente detalle

12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERALUnidad / Subunidad Ejecutora:Numero: 126S23 Fecha Registro: 2023-02-16
Tasa de Cambio: 0,00Tlpo de Moneda: COP-PesosGeneradoVigencla Presupuestal Actual Estado:

24.763.860.0024.763.660.00 Saldo x Obligar:0.00 Valor Actual:Valor Inicial: 24.763.860.00 Valor Total Operactones:

TERCERO ORIGINAL

Identificacidn: Cddula de 
Ciudadanla

Medio de Pago: Abono en cuenla1118547126 Raz6n Social: LU2 OARY CASTRO CAROOZO

CUENTA BANCAR1A
Estado: RegtstradalAhorro| Tlpo:[ 032134939671 Banco: [bancolombiasa.Numero:

ORDENADOR DEL GASTO
| SECRETARY GENERAL16656408 [Nombre: WILLIAM PEREZ CASTANEDA Cargo:Identl6caci6n:

viAncos DOCUMENTO SOPORTECAJA MENOR
CONTRATO
DENum. Sollcttud do 

Comlsl6n:
Fecha de 
Registro:

PRESTACION Fecha: 2023-02-16Tlpo:Numero: 1000‘2023NoIdcntificaci6n: Genera Vidticos:
DE
SERVICIOS

ITEM PARA AFECTACldN DE GASTO

POSICldN CATALOGO DE GASTO RECURSO SmJAC.FUENTEDEPENDENCIA

12-04-00-000 SNR NIVEL 
CENTRAL GESTION 
GENERAL

VALOR
OPERAC10N

A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE

FECHA OPERAClON SALOO X OBUGARVALOR ACTUALVALOR INICIALCSFPropios 20

0.0024.763.860,00

24.763.660.0024.763.860,0024.763.860.00 0,00Total:

jObjeto: (DTP - ORIP YOPAL - CONTRATO DE PRESTACION OE SERVICIOS 1000*2023 - AUXIUAR ADMINISTRATIVO

PLAN OE PAGOS

UNEA OE PAGOSALDO POR OBUGARFECHA VALOR A PAGARPOStCION DEL CATALOGO DE PACDEPENDENCIA 0E AFECTACION DE PAC

[GASTOS GENERALES PROPj^^SF

FIRMA(S) RKPONSABLE(S)

112-04-00-000 I SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 24,763.860.00 NINGUNO24.763.860,002023-02-167-2

Pdgina 1 de 2



civil extra

contractual

Fccha limiiu
1 hora de tiempo tianscurrido ftuijZ'2023 t.O.lci Phi(uTC-O5:C0! Bogota, urr.^ 
Quito)

recha de entiega tie garanilas:para entrega de

garantias:

Garantias del proveedor:

Focha fin EstadoValor GmlsorJtisflflcacldn Tipo de garantiaid de la garantia

30/06,'202-1
fft/rc-os-pa.i
IkigorD, Lima.

AprcDado3.714.579,00 COP Ai;c<juradora 
snlidaria de 
Colombia

Conlralo de 
seguro

C01.WRT.11131001 Cumplimiento - 
Cumplimiento 
riel cnm/alo

0\t!t/>) *

DETALLE DE LA GARANTIA
, tiempo

transcurrido
(21/02/2023 2:14:2$ 
PM(UTC-0S:00) 
Bogota. Lima. Quito!

Configuraci6nf ALDO JUNIOR
PATINO
BUSTAMANTE

Aprobaclon
Director
Contractual

Revision
AprobaclonAprobado.1

De

5 minutos de 
tiempo

SOL MILENA transcurrido 
GUERRAZAPATA (21/02/2023 2.15:39 

PMtUTC-OS.OOl 
Bogota. Lima. Quito)

Aprobacidn 
Director de 
Contratacibn

Director de 
Contra tacibnCondiciones de .2 Aprobado

Plazo c

Comentarios

Id de la garantia CO1.WRT.11131001

Referenda de la garantia 380-47-99400013251S 
Eatado Aprobado

Justificaclbn 0 Cumplimiento - Cumplimiento del contrato 
Tipo de garantia @ Contrato de seguro 

Q Patrimonio autbnomo 
O Garantia bancariaAnexos del con

Descrl| Entldad aseguradora Aseguradora solidaria de Colombia

No ex/ifen rest/. Numero de pbliza 380-47-994000132516

Tomador -Luz Dary castro Cardozo

Direccion de notificaciones

Dirocclbn de notificaciones GRIP SOLLOAD

Ublcacibn CO-DC-11001 - Bogota

Pais COLOMBIA

Dnpartamento Disliito Capital de Bogota

Municlpio Bogotb

Direccion GRIP SOLEDAD

Cbrilgo postal I

Grados p) Minutos {’) Segundoa (")
Latitud:

Longitud:

Municipio de ejecucidn del contrato

UblcacibnDircccibnID

COLOMBIA > Distrito Capital Qfi Bogota > BogotaBOGOTA .1

. .1 . .v

018000-52-0808 HVwA-.cclombiacumpra.yoy.co/copO'tc Lunas a Viemes 7:00 am. a 7:00 p.m.© VORTAL 2019 Tiiminos dc u;-.o Nurn:ativ,i Sopunc Remoto Ayud.i ! Espsiinl (Colombia) v

https://www.secop.gov.co/C01ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName-CCE-16-Servicios_profesionales_ges... 2/.

https://www.secop.gov.co/C01ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName-CCE-16-Servicios_profesionales_ges


CRUZ ROJA COLOMBIANA
F CR IPS 021 

Veratdn 03
Cod. Seguridad 

53324

Cruz Roja 
Colombiana

CBRTIF1CADO D£ APTITUD LABORAL CON ENFAS18 OSTEOMU8CULAR
EXAMBN DE INGRESO

DATOS DEL TRABAJADOR
1/03/2023Fecha 

Nombre 
Documento 1118547126 
Empresa 
Cargo

CASTRO CARDOZO LUZ DARY

SUPERINTENDENCLA DE NOTAR1A Y REGISTRO
AUXIUAR ADMINISTRATfVO

EXAMENES PARACLIN1COS REALIZADOS
Coprol6g1co HCO ECOEspkometria Optometrta Glicemla Koh

AudkMTWtria Cuadro HemMeo Serotogla FrotJ* da garganta BascUoseopla RXdacolumna
Hemoclaslftcacldn RX da tor axVlaJomatHa Pern Upidlco Pardal do Ortna Cutttvo da garganta
Alcohol en salivaCreattnlna Abuse do drogas Ex. psicosensometrleoBunTransaminases

Otros examenes

CONCEPTO
APTO PARA EL CARGO CON PATOLOGIA QUE NO LIMITA LA LABOR
OB8ERVACIONE8
CUMPUR PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD DE SU EMPRESA Y LAS RECOMENDACK3NES PREVEWTWAS, USD DE TAPABOCAS,
DISTANCIAMIERTO SOCIAL, DES1NFECCION DE AREAS COMUNES, LAV ADO DE MAN03 FRECUENTE.
TRABAJOS E8PBCIALES
NA

RECOMENDACIONES
Ocupacionales AgBancla EpMemtoldglca HibitosMddicas Restricciones

X U&o elemontoa Protacddn Persona) 
X Seguir Protocols da SegurUad 
X Pauses activas 
X Protacci6n LA/

X InduirPVE
Ergonomioo

X ActMdad Flslca 3 vecea por
samara
X Buena Posture 
X Data Hpograse, 
hlptogtudda, baja en hartnas y
sal

Otras recomendaclones PROTECOON OCULAR UV.

X)
o
o

7? Jrt

* EaaadJdsiatnSaMOcueddonat 
UCe«M3O06*6WJRuavnuorV.<3sr\

CARLOS EDUARDO LOPEZ CASALLAS 
UC S.O 0846-20

CASTRO CARDOZO LUZ DARY
TRABAJADOR

Carrera 18 No. 15 • 10 Yopal Teltfonoa: (008) 63571321 Fax (098) 6354934 • ca8anare@cnjyolacolpmblana.om  
IHM BAD POT I SotUCiOOSSToCOOttQlCBl • MiutSC.SIStEniBLAlilUtJ.COOI

mailto:ca8anare@cnjyolacolpmblana.om
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MACROPROCESO: Gestidn Contractual

Versidn: 01PROCESO: Gesti6n precontractual, contractual, 
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Formato Designacion como Supervisor de contrato Fecha: 05-05 -2021

Bogota 21-02-2023 
Doctor (a)
RegistradorOficina de Instrumentos Publicos GRIP YOPAL. 
Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE N OTARI ADO Y REGISTRO
E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.

Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios No 1000 DE 2023 
suscrito con LUZ DARY CASTRO CARDOZO, labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo 
estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y 
demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones 
de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcion de 
vigilancia que se realiza a traves de los supervisores en cuanto al seguimiento tecnico, administrative, 
financiero, contable, y jundico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del 
(la) contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido 
en el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto 
de 2021 de esta Entidad, por medio de la cua! se actualize y adopto el Manual Interno de Supervision 
e Interventona de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la 
fecha que acompaha el presente Acto Administrativo, y esta enviarse a la Direccion de Contratacion, 
quien debera reportarlo al Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el fih de 
cumplir con los terminos previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 
1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos 
los documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren 
en la plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el fin de proceder 
en esta al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto jundico 
designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

WILLIAM PEREZ CAST^g5A 
Secretario General y OrdenadJiael Gasto

Proyectd; Daniel Palacios - Direccton de Contratacidn.
Aprob6: Sol Milena Guerra Zapata - Directora de Contratacidn. %

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (1)3282121 
Bogota D.C., - Colombia 
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