PERFIL

Estudiante de administracion vy
direccion de empresas. Amplia
experiencia en campo administrativo,
con manejo de hemramientas
ofimdticas, manejo de cartera, alta
capacidad de aprendizaje, atencidn
al usuario.

HABILIDADES

Comunicacion asertiva.
Resolucion de problemas.
Trabajo en equipo.
Empatia.

REFERENCIAS

LAURA GINETH BOJACA
Disenadora Grafica,
Rakamadaka

3194450143
Laurabojacad5@gmail.com

ANDRES FELIPE CORREA
Lic. en filosofia, IEO San
José Escrivd de Balaguer
3118809825
aerasandres@gmail.com

KARENTH NATALIA
BOJACA CLAVLUO

N\ +57 3214306623
< Karenth2/7b@gmail.com

Q@ Chia, Cundinamarca

EDUCACION

CORPORACI()N UNIVERSITARIA DE ASTURIAS
Actualmente curso cuarto semestre
Administracién y Direccion de empresas

INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL DIVERSIFICADO

2011
Bachiller técnico en administracidon de empresas.

SENA

2011
Técnico en asistencia en administracion documental.

EXPERIENCIA LABORAL

SALVAVIDAS GROUP/ BENDITA BELLEZA CAFE Y SPA

Agosto 2021- junio 2023

Asistente administrativa-coordinadora turismo

Ventas, manejo de ndmina, afiliaciones seguridad social,
recepcion de pagos, manejo de facturacion electronica,
cobros y pagos a clientes, proveedores.

ESPECIES FARMACIA Y SOLUCIONES VETERINARIAS SAS

Marzo 2021- agosto 2021

Asistente administrativa

Ventas, manejo de ndmina, afiliaciones seguridad social,
caqja, elaboracion y revision de facturas.

KINDER WORLD SUNNYSIDE

Enero-noviembre 2020

Asistente administrativa

Ventas, manejo de ndmina, afiliaciones seguridad social, caja,
cobros y pagos a clientes, proveedores, publicidad de la
institucidn, coordinacion ruta escolar y restaurante, elaboracion
de circulares, recepcion de llamadas.

CLUB CAMPESTRE SUNNYSIDE

Enero 2018-diciembre 20219

Asistente administrativa

Ventas, manejo de ndmina, afiliaciones seguridad social, caja,
cobros y pagos a clientes, proveedores, publicidad de la
institucidn, elaboracidon de circulares, recepcion de llamadas.
Monitora de ruta.
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