
     OUTSOURCING SERVICIOS ESPECIALIZADOS LTDA   

                                   NIT: 900.702.329-5 

 
 

Calle 3 No 7-64 OF.205    Tel: 8813282 Zipaquirá Cundinamarca 

Email: serviciosespecializadosltda@gmail.com 
 

Zipaquira 28 de Agosto de 2023 

 

Señores 

ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA  

Ciudad 

 

 

Ref. cotización  

 

ITEM DESCRIPCION GENERAL 
UNIDAD DE 

MEDIDA CANT % IVA  

VALOR 
UNITARIO   

VALOR  IVA 
VALOR 

UNITARIO (IVA 
INCLUIDO) 

VALOR TOTAL (IVA 
INCLUIDO) 

1 
Papel a base de caña con todas las normas 
ambientales tamaño carta 75gr Blanco X 
resmas 

Resma 250 19% 25.200 4.788 29.988 7.497.000 

2 
Papel a base de caña con todas las normas 
ambientales tamaño oficio 75gr Blanco.  X 
resmas 

Resma 250 19% 28.000 5.320 33.320 8.330.000 

3 
Libro Actas de 100 folios rayados, papel bond 
60g, tapa en cartón plastificado. 

Unidad 8 19% 195.000 37.050 232.050 1.856.400 

4 
Libro Actas de 200 Folios rayados, papel 
bond 60g, tapa en cartón plastificado 

Unidad 8 19% 22.000 4.180 26.180 209.440 

5 
Clips mariposa, Longitud: 73 mm ancho: 44 
mm. 

Unidad 20 19% 6.300 1.197 7.497 149.940 

6 

Caja para archivo central referencia x-200, 
en cartón corrugado que cumple con la NTC 
4436:1999 y la NTC 5397;  Resistencia mínima 
a la compresión vertical de 790 kgf/m, 
Resistencia mínima al aplastamiento 
horizontal de 2 kgf/cm2; dimensión externa: 
26,5 cm de alto, 21 cm de ancho y 40 cm de 
largo; Con apertura frontal, pliegue en el 
costado izquierdo y pestaña para su 
manipulación Troquelada y fácil de armar, 
no requiere pegante; Impresión a una tinta 
del logo de la entidad y la identificación del 
contenido de la caja: Logo: Caja No.: 
Dependencia: Serie: No. Carpetas: Fecha:. 

Unidad 7300 19% 8.900 1.691 10.591 77.314.300 

7 
Cinta trasparente para sellar cajas de 48 
mm x 100 metros - marca reconocida 

Unidad 15 19% 9.900 1.881 11.781 176.715 

8 
Sobre manila tamaño oficio con esquinas 
redondeadas, son tipo bolsa, fabricados en 
papel de primera calidad 

Unidad 2500 19% 400 76 476 1.190.000 

9 
Sobre manila tamaño carta con esquinas 
redondeadas, son tipo bolsa, fabricados en 
papel de primera calidad 

Unidad 2500 5% 350 18 368 918.750 

10 
Saca ganchos con cuatro puntas en su parte 
delantera, elaborado en acero cromado 
combinado con plástico de gran resistencia. 

Unidad 79 19% 7.550 1.435 8.985 709.776 

11 Toner HP 58A Unidad 45 19% 740.000 140.600 880.600 39.627.000 

12 Toner HP 105 NEGRO Unidad 26 19% 350.000 66.500 416.500 10.829.000 

13 Toner HP 26X NO DUO Unidad 26 19% 1.290.000 245.100 1.535.100 39.912.600 

14 Toner HP LASERJET M604 CARTUCHO HP 80A Unidad 4 19% 730.000 138.700 868.700 3.474.800 

15 Toner LEXMARK MX310 DN Unidad 4 19% 100.000 19.000 119.000 476.000 
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16 
Huellero almohadilla dactilar pequeña con 
tinta 

Unidad 40 19% 3.800 722 4.522 180.880 

17 
Escarapela plastica vertical con su 
respectivo cordon de 12cm de larga X 8cm de 
ancha. 

Unidad 1000 19% 6.500 1.235 7.735 7.735.000 

              TOTAL 200.587.601 
 

 

 

 
Son: DOSCIENTOS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SEICIENTOS UN PESOS M/CTE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cordialmente 
 

 
OMAR FERNANDO BUSTOS CORREA 
Representante legal 
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CAJICA 30 de Agosto de 2023 
 
 
 
Señores:           
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA 
Ciudad   
 
Ref. cotización 
 
 

ITEM DESCRIPCION GENERAL 
UNIDAD DE 

MEDIDA CANT % IVA  

VALOR 
UNITARIO   

VALOR  
IVA 

VALOR 
UNITARIO 

(IVA 
INCLUIDO) 

VALOR TOTAL 
(IVA INCLUIDO) 

1 
Papel a base de caña con todas las normas 
ambientales tamaño carta 75gr Blanco X 
resmas 

Resma 250 19% 24.500 4.655 29.155 7.288.750 

2 
Papel a base de caña con todas las normas 
ambientales tamaño oficio 75gr Blanco.  X 
resmas 

Resma 250 19% 28.500 5.415 33.915 8.478.750 

3 
Libro Actas de 100 folios rayados, papel bond 
60g, tapa en cartón plastificado. 

Unidad 8 19% 19.948 3.790 23.738 189.905 

4 
Libro Actas de 200 Folios rayados, papel 
bond 60g, tapa en cartón plastificado 

Unidad 8 19% 22.500 4.275 26.775 214.200 

5 
Clips mariposa, Longitud: 73 mm ancho: 44 
mm. 

Unidad 20 19% 6.400 1.216 7.616 152.320 

6 

Caja para archivo central referencia x-200, en 
cartón corrugado que cumple con la NTC 
4436:1999 y la NTC 5397;  Resistencia 
mínima a la compresión vertical de 790 kgf/m, 
Resistencia mínima al aplastamiento 
horizontal de 2 kgf/cm2; dimensión externa: 
26,5 cm de alto, 21 cm de ancho y 40 cm de 
largo; Con apertura frontal, pliegue en el 
costado izquierdo y pestaña para su 
manipulación Troquelada y fácil de armar, no 
requiere pegante; Impresión a una tinta del 
logo de la entidad y la identificación del 
contenido de la caja: Logo: Caja No.: 
Dependencia: Serie: No. Carpetas: Fecha:. 

Unidad 7300 19% 8.900 1.691 10.591 77.314.300 

7 
Cinta trasparente para sellar cajas de 48 mm 
x 100 metros - marca reconocida 

Unidad 15 19% 10.048 1.909 11.957 179.357 
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8 
Sobre manila tamaño oficio con esquinas 
redondeadas, son tipo bolsa, fabricados en 
papel de primera calidad 

Unidad 2500 19% 450 86 536 1.338.750 

9 
Sobre manila tamaño carta con esquinas 
redondeadas, son tipo bolsa, fabricados en 
papel de primera calidad 

Unidad 2500 5% 380 19 399 997.500 

10 
Saca ganchos con cuatro puntas en su parte 
delantera, elaborado en acero cromado 
combinado con plástico de gran resistencia. 

Unidad 79 19% 7.500 1.425 8.925 705.075 

11 Toner HP 58A Unidad 45 19% 748.000 142.120 890.120 40.055.400 

12 Toner HP 105 NEGRO Unidad 26 19% 355.000 67.450 422.450 10.983.700 

13 Toner HP 26X NO DUO Unidad 26 19% 1.309.000 248.710 1.557.710 40.500.460 

14 
Toner HP LASERJET M604 CARTUCHO HP 
80A 

Unidad 4 19% 750.000 142.500 892.500 3.570.000 

15 Toner LEXMARK MX310 DN Unidad 4 19% 945.000 179.550 1.124.550 4.498.200 

16 
Huellero almohadilla dactilar pequeña con 
tinta 

Unidad 40 19% 3.800 722 4.522 180.880 

17 
Escarapela plastica vertical con su respectivo 
cordon de 12cm de larga X 8cm de ancha. 

Unidad 1000 19% 4.500 855 5.355 5.355.000 

              TOTAL 202.002.547 

 
 
 
VALOR FINAL: 
 
DOSCIENTOS DOS MILLONES DOS MIL QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE  
 
 
 
Atentamente  
 

 
 
NELSON EDUARDO BUSTOS 
Gerente 
 



SUMINISTROS 

OBRAS 

MANTENIMIENTOS 
NIT: 900.339.581-9 

Carrera CALLE 44B No. 51 - 03 Bogotá D.C. 
PBX: 3158494. CEL: 312 5921746. 
E-mail:  inversionesycontratos@gmail.com 

 

 

 

 

Bogotá, D.C.29 de Agosto de 2023 

 

 
señores 

ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA 

  Ciudad 

 

 
ASUNTO: COTIZACION PAPELERIA 

 
A continuación, nos permitimos presentar la cotización en respuesta a su solicitud. 
 
 
 

ITEM DESCRIPCION GENERAL 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANT % IVA  
VALOR 

UNITARIO   
VALOR  

IVA 

VALOR 
UNITARIO 

(IVA 
INCLUIDO) 

VALOR 
TOTAL (IVA 
INCLUIDO) 

1 
Papel a base de caña con todas las 
normas ambientales tamaño carta 75gr 
Blanco X resmas 

Resma 250 19% 24.300 4.617 28.917 7.229.250 

2 
Papel a base de caña con todas las 
normas ambientales tamaño oficio 75gr 
Blanco.  X resmas 

Resma 250 19% 28.400 5.396 33.796 8.449.000 

3 
Libro Actas de 100 folios rayados, papel 
bond 60g, tapa en cartón plastificado. 

Unidad 8 19% 19.900 3.781 23.681 189.448 

4 
Libro Actas de 200 Folios rayados, papel 
bond 60g, tapa en cartón plastificado 

Unidad 8 19% 22.300 4.237 26.537 212.296 

5 
Clips mariposa, Longitud: 73 mm ancho: 
44 mm. 

Unidad 20 19% 6.500 1.235 7.735 154.700 

6 

Caja para archivo central referencia x-
200, en cartón corrugado que cumple 
con la NTC 4436:1999 y la NTC 5397;  
Resistencia mínima a la compresión 
vertical de 790 kgf/m, Resistencia 
mínima al aplastamiento horizontal de 2 
kgf/cm2; dimensión externa: 26,5 cm de 
alto, 21 cm de ancho y 40 cm de largo; 
Con apertura frontal, pliegue en el 
costado izquierdo y pestaña para su 
manipulación Troquelada y fácil de 
armar, no requiere pegante; Impresión a 
una tinta del logo de la entidad y la 
identificación del contenido de la caja: 
Logo: Caja No.: Dependencia: Serie: No. 
Carpetas: Fecha:. 

Unidad 7300 19% 9.000 1.710 10.710 78.183.000 

7 
Cinta trasparente para sellar cajas de 48 
mm x 100 metros - marca reconocida 

Unidad 15 19% 10.000 1.900 11.900 178.500 

8 
Sobre manila tamaño oficio con esquinas 
redondeadas, son tipo bolsa, fabricados 
en papel de primera calidad 

Unidad 2500 19% 440 84 524 1.309.000 

9 
Sobre manila tamaño carta con esquinas 
redondeadas, son tipo bolsa, fabricados 
en papel de primera calidad 

Unidad 2500 5% 390 20 410 1.023.750 

10 

Saca ganchos con cuatro puntas en su 
parte delantera, elaborado en acero 
cromado combinado con plástico de gran 
resistencia. 

Unidad 79 19% 7.600 1.444 9.044 714.476 

11 Toner HP 58A Unidad 45 19% 750.000 142.500 892.500 40.162.500 

12 Toner HP 105 NEGRO Unidad 26 19% 360.000 68.400 428.400 11.138.400 

mailto:inversionesycontratos@gmail.com


SUMINISTROS 

OBRAS 

MANTENIMIENTOS 
NIT: 900.339.581-9 

Carrera CALLE 44B No. 51 - 03 Bogotá D.C. 
PBX: 3158494. CEL: 312 5921746. 
E-mail:  inversionesycontratos@gmail.com 

 

 

13 Toner HP 26X NO DUO Unidad 26 19% 1.300.000 247.000 1.547.000 40.222.000 

14 
Toner HP LASERJET M604 CARTUCHO 
HP 80A 

Unidad 4 19% 745.000 141.550 886.550 3.546.200 

15 Toner LEXMARK MX310 DN Unidad 4 19% 950.000 180.500 1.130.500 4.522.000 

16 
Huellero almohadilla dactilar pequeña 
con tinta 

Unidad 40 19% 4.000 760 4.760 190.400 

17 
Escarapela plastica vertical con su 
respectivo cordon de 12cm de larga X 
8cm de ancha. 

Unidad 1000 19% 5.000 950 5.950 5.950.000 

              
GRAN 
TOTAL 203.374.920 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Cordialmente, 

 

 

NESTOR JAIME CARDONA MORALES 

C.C. 80.099.680 DE BOGOTÁ 

REPRESENTANTE LEGAL 

INVERCON ND 
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