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1. DATOS GENERALES 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

1. Atender los trámites y procedimientos 

administrativos requeridos por la 

dependencia, para el desarrollo de las 

actividades asignadas. 

1. Durante el periodo correspondiente al mes de 

Agosto en el marco de la Auditoria 2023 llevada a 

cabo por la SED, se abordó el I.E.D Jorge Robledo y 

el I.E.D La Salle. El desarrollo de la auditoria consistió 

en verificar cantidades de todos los alumnos en base 

a las fichas de matrícula y SIMAT. También se hizo 

verificación correcta de todos los estudiantes salón 

por salón y con listado en mano. Básicamente estos 

fueron los pilares fundamentales de la Auditoria.  

2.     Participar en la operación e implementacion 
de las estrategias de permanencia desde el 
alcance del proceso de cobertura educativa. 

2. Participe activamente en la operación e 

implementación de las estrategias de permanencia 

desde el alcance del proceso de cobertura 

educativa, con el fin de evitar la deserción 

estudiantil. Durante el periodo correspondiente al 

mes de Agosto realice llamadas a los estudiantes 

que desertaron durante este año del I.E.D Jorge 

Robledo y I.E.D La Salle. Se instó a los desertores a 

que regresaran a la institución y se les hizo énfasis 

en todo lo importante que pueden llegar a obtener en 

la vida si continúan vinculados a la institución   

3. Realizar los procesos de cargue y 
caracterizacion de la informacion de los 

estudiantes en el SIMAT a partir del proceso 
de verificacion en el campo. 

3. Durante el periodo correspondiente al mes de 

Agosto se realizaron procesos de cargue y 

caracterización y también se efectuó una 

actualización del status de los estudiantes en SIMAT 

en base a los hallazgos en el marco de la auditoria 

2023 realizada en el I.E.D Jorge Robledo y en I.E.D 

La Salle. 

4.   Asesorar en las actividades de capacitacion, 

comites, mesas de trabajo y demas espacios 

que le sean asignados según el objeto de sus 

funciones.  

4. Durante el periodo correspondiente al mes de 

Agosto de 2023 me encargué de asesorar en el 

marco de la auditoria 2023 instituciones privadas   

tales como: Sagrado Corazón calle 74, Colegio del 

Prado, Adonis y Retos. La asesoría tuvo como objeto 

corregir una serie de falencias en temas de alumnos 

que aparecían repetidos en simat o que habían 

hecho cambio a otras instituciones y aun no se había 

hecho cambio del estado en simat, todo en base a 

una tabla suministrada por el Ministerio de Educación      

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
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