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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 
 

FORMATO  
 

ANEXO AL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5448117 DE 2023 
 

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  
Y JHAIR RODOLFO GONZALEZ VELASQUEZ 

 
OBJETO: CONTRATAR LA INTERVENTORIA INTEGRAL (técnica, administrativa, 

financiera, contable y jurídica) DEL CONTRATO DE OBRA CUYO OBJETO ES DISEÑO 

Y CONTRUCCION DE CUBIERTA PARA LAS EDIFICACIONES DEL CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS Y EL DESPACHO DE DIRECCION REGIONAL. 

 

FORMA DE PAGO: Pagos parciales según avance de obra, hasta pagarse un 90% del 

valor contratado y un último pago por el 10% restante una vez recibido a satisfacción el 

objeto del contrato, previo cumplimiento de los requisitos exigidos para el mismo e Informe 

del Supervisor y/o interventor del contrato.  

 

OBLIGACIONES 
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
Obligaciones Generales del Contratista: 
 
a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones 
definidas en los Documentos del Proceso de contratación 
b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
c. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que 
indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del Contrato o sobre 
sus obligaciones. 
d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 
e. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 
 
1. Suscripción del Acta de Inicio (dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes al 
perfeccionamiento y legalización del contrato), verificando el cumplimiento de todos los 
requisitos previsto en el contrato principal. 
2. Verificar el cumplimiento por parte del contratista principal de todos las obligaciones y 
requisitos contenidos en el Anexo Técnico del contrato de obra. 
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3. Verificar y avalar los catálogos, certificaciones, fichas técnicas y/o las fichas de los 
elementos instalados, y/o manuales de funcionamiento, garantía y condiciones de 
mantenimiento, en medio físico y magnético, entregados por el contratista de obra. 
4. Dar seguimiento al cumplimiento del contratista de sus obligaciones relativas al personal 
y equipo de trabajo. 
5. Entregar oportunamente los productos requeridos por la Supervisión y/o entes de control. 
Así mismo, los descritos en los anexos de naturaleza técnica. 
6. No recibir actividades que hayan sido realizadas y que no cumplan con los requerimientos 
técnicos establecidos por la Entidad, caso en el cual, deberá requerir, a costa del contratista 
principal, la corrección de las mismas. 
7. Verificar que el contratista realice (si hay lugar a ello) la disposición final de los elementos 
cambiados o eliminados, y retirar los escombros y/o desechos de obra y material sobrante, 
los cuales deberán ser dispuestos según la normatividad 
ambiental vigente, en especial lo establecido en el Decreto 586 de 2015, y demás normas 
vigentes que sean aplicables. Verificar y avalar, previo a su utilización, los materiales 
necesarios para la ejecución de las obras, los cuales deberán ser nuevos, de primera 
calidad, genuinos y cumplir con las especificaciones exigidas.  
8. Verificar que el contratista principal cuente con los equipos, herramientas y materiales 
que garanticen la realización de mantenimientos de las diferentes instalaciones de la 
Entidad. 
9. Coordinar la ejecución de las actividades del contrato principal en observancia de las 
disposiciones ambientales y restricciones que pudieran presentarse en la zona o zonas en 
las cuales se ejecutará el contrato, por causa de emergencia epidemiológica. Asistir a las 
reuniones de seguimiento con el Supervisor del contrato, cuando así se le requiera. 
10. Utilizar personal idóneo, contratado por su cuenta y riesgo para la debida y satisfactoria 
ejecución del objeto contractual. 
11. Garantizar la disponibilidad de personal, equipos, herramientas en perfecto estado de 
funcionamiento, así como los materiales necesarios para el desarrollo del contrato en los 
términos pactados y el contrato principal. 
12. Dotar a su personal con los elementos de seguridad industrial de acuerdo a la Ley 1562 
de 2012 requeridos para el desarrollo de su labor, la Entidad a través de la interventoría, 
hará seguimiento permanente de su cumplimiento. 
13. Velar porque se cumpla y realice (si hay lugar a ello) la disposición final de los elementos 
cambiados o eliminados, y retirar los escombros y/o desechos de obra y material sobrante, 
los cuales deberán ser dispuestos según la normatividad ambiental vigente, en especial lo 
establecido en el Decreto 586 de 2015, y demás 
normas vigentes que sean aplicables. 
14. El Contratista deberá entregar oportunamente los informes mensuales frente al 
cumplimiento de las obligaciones contractuales, con los respectivos documentos que 
soporten las actividades realizadas y su avance en cada periodo. Dicho informe deberá 
contener un registro fotográfico que registre el antes y después de cada intervención. Su 
presentación será tanto física como en medio magnético. 
15. Entregar los anexos del informe de ejecución definidos para el pago. Su presentación 
será tanto física como en medio magnético. 
16. Cumplir con cada uno de los requisitos a satisfacer en la presentación y/o radicación de 
la cuenta. 
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17. Presentar el informe final en medio físico y magnético, bajo las pautas y condiciones 
determinadas para ello. 
18. Verificar cumplimiento de las obligaciones ambientales 19. En el caso de requerirse 
elementos o servicios no previstos (ITEM NO  PREVISTOS), por parte del contratista de 
obra, acogerse al procedimiento determinado por el SENA para ello. Controlar ante el 
rechazo de alguno de los Profesionales presentados para Aprobación, por parte de 
contratista de obra, para que proceda al cambio del o de los mismos, dentro de máximo dos 
(02) días hábiles siguientes, so pena de que la Entidad pueda dar inicio a los Trámites 
Administrativos consignados en el Contrato por Incumplimiento de las Obligaciones.  
20. Revisará y dará constancia del cumplimiento por parte del contratista de obra de: 
a. La planilla vigente de pago de Seguridad Social. La acreditación que se encuentran al 
día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así 
como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda.  
b. Procedimientos seguros para el desarrollo de actividades críticas, permiso de trabajo, 
ATS/JSA/ARO, listas de chequeo, charla preoperacional para el desarrollo de todas las 
actividades y en especial las consideradas como de alto riesgo, firmado por el coordinador 
y validado por el profesional SISO de la entidad, previo al desarrollo de la actividad, 
entregando copia del mismo (SI APLICA).  
c. Botiquín de primeros auxilios, botiquín y extintor. 
d. Cumplimiento de las normas de seguridad industrial y seguridad y salud en el trabajo. 
21. Mantener durante el plazo de ejecución del contrato vinculado a su planta de personal, 
por lo que, una vez adjudicado el contrato, el adjudicatario NO PODRÁ MODIFICAR EL 
PERSONAL PROPUESTO SIN QUE MEDIE UNA JUSTA CAUSA, la cual deberá ser 
justificada y soportada ante la interventoría del contrato adjudicado, para su evaluación y 
posterior autorización. 
 

OBLIGACIONES GENERALES 
 
1. Durante la ejecución del contrato y hasta su entrega final, el contratista y su personal a 
cargo estarán en la obligación del cumplimiento de todo en obra de las normas previstas 
para ello. Parte de esta obligación, además, es velar por el cumplimiento del contratista de 
obra, frente a los procedimientos adecuados de señalización preventiva, demás medidas 
de seguridad necesarias para aislar zona de las obras, así como el cumplimiento estricto 
de las normas de seguridad y salud en el trabajo correspondientes y de protección contra 
cualquier daño o deterioro que pueda afectar la integridad de las personas.  
2. Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello, 
de acuerdo con el régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompañada de los 
documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas, 
requisitos sin los cuales no se podrá tramitar el respectivo pago. Para tal fin se determinará 
la metodología y uso del SECOP II con tal fin. 
3. Acatar la Constitución, la Ley, las normas legales y procedimientos establecidos por el 
Gobierno Nacional y demás disposiciones pertinentes. 4. Acreditar el cumplimiento en el 
pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios al Servicio 
Nacional de Aprendizaje - SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y las 
cajas de compensación familiar, de todo el personal vinculado directamente a la ejecución 
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de la obra, incluido los independientes que presten sus servicios para la ejecución de la 
obra 5. Adquirir y entregar al SENA las pólizas y garantías requeridas para la ejecución del 
contrato. Es obligación del contratista conocer y presupuestar todos los gravámenes de los 
cuales es responsable al momento de presentar su propuesta y celebrar el presente 
Contrato, por tanto, asumirá la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que se 
generen por la inexactitud de la información fiscal que se haya entregado al SENA. Para 
todos los efectos legales, presupuestales y fiscales, se entenderá que el valor de la 
propuesta presentada por el contratista incluye IVA, cuando el bien y/o servicio contratado 
no esté excluido de tal gravamen por la Ley. 
6. Mantener indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, acción legal, y costos que 
puedan causarse o surgir por daños o lesiones al personal del SENA, del Contratista y de 
las propiedades de dicho personal, adicionalmente a personas o propiedades de terceros, 
ocasionados por este durante la ejecución del objeto de este contrato. En caso de que se 
instaure demanda o acción legal alguna, o se formule reclamo contra el SENA, por asuntos 
que según el contrato sean de responsabilidad del Contratista, esta se lo comunicará dentro 
de los cinco (5) días hábiles siguientes, para que por su cuenta adopte oportunamente las 
medidas pertinentes previstas por la ley para mantenerla indemne, y se adelanten las 
negociaciones para llegar a un acuerdo respecto de la reclamación.  
7. Realizará los actos necesarios y tomar las medidas conducentes al debido y oportuno 
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones contractuales requeridas para la 
ejecución del contrato, igualmente programar con la debida anticipación todos los trámites 
requeridos y contemplar todas sus actividades con diligencia para lograr su objetivo; cumplir 
con los plazos máximos establecidos para cada una de las actividades a desarrollar 
coordinadamente con el contratista de la obra. 
8. Hacer cumplir lo dispuesto en el marco normativo vigente, en especial, lo relacionado 
con Gestión Integral de Residuos de Construcción y Demolición RCD´s. En cumplimiento 
de la Resolución 472 de 2017 en su artículo 16, el gestor tiene que estar inscrito ante las 
autoridades ambientales regionales o urbanas. 
9. Realizará seguimiento diario a las solicitudes y requerimientos de la Entidad, clasificando 
y atendiendo las solicitudes (casos fortuito o emergencias en las instalaciones del SENA, 
que impliquen su atención inmediata, sin que estos afecten o modifiquen el cronograma de 
intervenciones) de manera oportuna, según el grado de urgencia y reportar mensualmente 
los indicadores de avance al SENA; para el trámite de pago. 
10. Garantizará la permanente disponibilidad del personal especializado para la ejecución 
del objeto contratado y en cada uno de los frentes de ejecución concertados en el ACTA 
DE REVISIÓN INICIAL DE OBRAS, que permita cubrir las necesidades del SENA, 
conforme el cronograma de intervenciones y los requerimientos que se efectúen, así como 
las emergencias y requerimientos que se presenten en la Entidad, las 24 horas del día, los 
7 días de la semana, durante el plazo de ejecución contractual. 
11. Atenderá las observaciones o requerimientos que formule la comunidad que se  impacta 
de manera directa con el proyecto, así como de parte de la Entidad a través  de la 
supervisión del contrato. Las respuestas que desee trasladar a la comunidad involucrada, 
como las comunicaciones oficiales que consideré revelar por cualquier medio, deben ser 
informadas previamente a la supervisión, quien analizara que no sean susceptibles de 
comprometer al SENA de ninguna manera, o al Gobierno Nacional. Dado que, de tener ese 
efecto sobre las autoridades públicas, serán ellas directamente quienes determinen su 
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oportunidad, Sopena de enfrentar llamados de atención o procesos ejecutivos por daño 
reputacional entre otros. 
12. Permitirá y facilitará al SENA el acceso a los sitios de trabajo, a la contabilidad, 
documentación y en términos generales, suministrar toda la información relacionada con el 
proceso contractual, brindando la colaboración requerida para el normal desarrollo de su 
gestión. 
13. Adquirirá y utilizará por su cuenta y riesgo los materiales necesarios para la ejecución 
del proyecto, los cuales deberán ser nuevos, de primera calidad, genuinos y cumplir con las 
especificaciones exigidas en los reglamentos, normas y demás instrumentos normativos. 
Igualmente, estos materiales y elementos deberán ser sometidos a inspección y aprobación 
ante la supervisión previo a su utilización y contar con la disponibilidad de personal y 
existencias de equipos, herramientas y materiales que garanticen la interventoría a las 
obras de adecuación de las diferentes instalaciones de las sedes de la Entidad, propias del 
proyecto. 
14. Presentará oportunamente los informes que le sean solicitados por la supervisión o 
autoridad competente, debidamente documentados con registro fotográfico, vídeos o 
soportes que considere idóneos para demostrar las condiciones de las instalaciones antes 
y después de la intervención, así como su cumplimiento en las obligaciones y alcance del 
contrato de interventoría. 
15. Cumplirá con la totalidad de las normas de Salud y seguridad en el trabajo: Trabajos 
confinados y Trabajo en alturas Resolución 3673 de 2008, Reglamento Técnico de Trabajo 
Seguro en Alturas, Resolución 736 de 2009, Resolución 3673 de 2008, Resolución 1409 de 
2012, Reglamento de Seguridad para protección contra caídas en trabajo seguro en alturas 
Resolución 2400 mayo de 1979, capítulo III De escaleras y andamios, OSHA 1926.500 
Subparte X (Escaleras), entre otra normativa vigente. 
16. El contratista deberá mantener durante toda la vigencia del contrato el equipo mínimo 
de trabajo ofertado en su propuesta, así como el aprobado por la supervisión; no obstante, 
en caso de requerirse algún reemplazo por motivos de fuerza mayor, caso fortuito o causas 
debidamente justificadas, el mismo deberá ser avalado por la supervisión, y en todo caso 
el personal nuevo deberá cumplir en igual o mayor proporción con los perfiles establecidos 
(en el pliego de condiciones, sus adendas o el futuro contrato) para cada rol profesional. 
17. Corresponde al contratista solicitar el reemplazo del personal a la supervisión dentro de 
los dos (2) días hábiles siguientes al conocimiento de la circunstancia que motiva el cambio. 
El SENA dispondrá de un término máximo de dos días (2) hábiles siguientes al 
requerimiento para aprobación o rechazo del mismo. En caso de rechazo del personal 
propuesto para reemplazo, el contratista dispondrá de un (1) día hábil para proponer un 
nuevo personal con iguales o mejores calidades de las consignadas en el contrato, caso 
contrario, el SENA se encontrará facultado para 
adelantar las actuaciones administrativas sancionatorias. 
 
Para la suscripción del Acta de Inicio (dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes 
al perfeccionamiento y legalización del contrato), se requiere que dentro de este plazo: 
 
1. Entregue a la Supervisión para su aprobación, de la Organización planteada para la 
ejecución del contrato y personal ofertado, con la descripción de las funciones y 



 

6 

GCCON-F-021 V.02 

 

responsabilidades de cada uno de los profesionales, personal técnico y no calificado, 
requerido para la ejecución del proyecto. 
2. Presentar el personal propuesto junto con las hojas de vida y demás soportes: 
certificados de experiencia, académicos y certificados de cursos de ley necesarios, además 
de los establecidos en el estudio previo y demás documentos que lo  modifiquen, dentro de 
los DOS (2) días hábiles siguientes al perfeccionamiento ylegalización del contrato. 
3. Informar ante el SENA -centro de comercio, los datos de contacto y perfil ocupacional, 
de todo su equipo humano vinculado al proceso Tener Inventarios de equipos y 
herramientas que son necesarias para la realización de las diferentes actividades. 
4. Tener y presentar ante la supervisión, el Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo 
en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y la Resolución 0312 de 2019. 
Certificación expedida por la ARL o carta firmada por el empleador. 
5. El contratista deberá dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1072 de 2015  
Resolución 0312 de 2019 (Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo – SG 
SST). Para lo cual, entregará la documentación soporte, a saber: Manual del sistema de 
Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), que incluya evaluación inicial o 
diagnóstico. Según lo establecido en Decreto 1072/2015 y Resolución 0312/2019. 
6. Tener y presentar ante la supervisión su Política de Seguridad y Salud en el trabajo 
firmada por el representante legal. 
7. Tener y presentar ante la Supervisión su Política para la Prevención del Consumo de 
Alcohol, tabaco y drogas firmada por el representante legal.  
8. Tener reglamento de Higiene y Seguridad Industrial, firmado. 
9. Tener y presentar ante la supervisión la Matriz de peligros actualizada y acorde a los 
riesgos generados (La que tiene la empresa en el momento) 
10. Tener y presentar ante la supervisión Matriz Legal actualizada. 
11. Tener y presentar ante la supervisión la Matriz de Elementos de Protección Personal. 
12. Tener y presentar ante la supervisión el Plan anual de trabajo del SG-SST con objetivos, 
metas, indicadores, cronograma de actividades, responsables en promoción y prevención. 
13. Tener y presentar ante la supervisión el Plan anual de capacitación de SST incluyendo 
inducción y reinducción. 
14. Tener y presentar ante la supervisión el Plan de Emergencias. 
15. Tener y presentar ante la Supervisión el Programa de protección contra caídas y 
procedimiento de rescate (SI APLICA). 
16. Certificación y Hoja de vida con sus soportes de formación y experiencia, para el 
personal no evaluado con la oferta. 
 
OBLIGACIONES DEL SENA: 
 
1) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 
presente contrato. 
2) Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en 
relación con el objeto del presente contrato. 
3) Suscribir juntamente con el CONTRATISTA las actas y los demás documentos 
necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
4) Aprobar la Garantía única que en debida forma constituya el contratista. 
5) Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las 
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obligaciones contractuales. 
6) Cancelar el valor del contrato en los términos establecidos en el mismo 
 
OBLIGACIONES AMBIENTALES 
 

CRITERIOS AMBIENTALES ETAPA 

CRITERIOS PARA LA CONSTRUCCIÓN Y ADECUACIÓN 

Enviar certificación donde garantice y se evidencie que las luminarias que se instalen 
cambien, sean únicamente LED de la máxima eficiencia existente en el mercado. 

Contractual 

Enviar la matriz con la identificación de los impactos ambientales de la obra y definir los 
controles para los mismos. 

Contractual 

Enviar la matriz con la identificación de los peligros y riesgos de la obra y definir los 
controles para los mismos 

Contractual 

Presentar plan de capacitaciones y soportes de capacitación del personal de la obra en 
temas ambientales y de seguridad y salud en el trabajo. 

Contractual 

Entregar los soportes pertinentes al cumplimiento legal de los proveedores de la obra en 
temas tales como: 

- Manejo de RCD de construcción y demolición y Certificados de disposición de los 
escombros generados durante la obra. 

- Procedencia legal de los materiales (arena, grava, arcilla, madera) 

Contractual 

Presentar el documento del programa de manejo de residuos de la obra que incluya 
residuos ordinarios, aprovechables, peligrosos, residuos de construcción y demolición, 

residuos vegetales. 
NOTA: El contratista deberá garantizar el adecuado manejo y disposición de los residuos 
generados con ocasión a la obra y suministrar al SENA los certificados expedidos por un 

gestor autorizado, según aplique. 

Contractual 

Enviar informe de control de emisiones que incluya manejo de 
material particulado, gases de combustión y ruido. 

Contractual 

Enviar informe de manejo y almacenamiento de materiales 
(arenas, grava, triturados, arcilla) y de químicos (pinturas, combustibles, 

solventes, entre otros) 
Contractual 

Enviar informe de manejo de los vertimientos y el control de los 
consumos de agua. 

Contractual 

CRITERIOS PARA LA CONTRATACIÓN DE LOS MANTENIMIENTOS 

Deberán mantener los productos químicos debidamente etiquetados 
acorde con   lo   establecido   en   el Sistema Globalmente Armonizado de 

Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos Decreto 1496 de 
2018, para lo cual se tomará registro fotográfico de estos. 

Contractual 

Presentar informe con las buenas prácticas, en el uso Eficiente de la Energía: 
* En espacios con climatización deben permanecer puertas y ventanas cerradas mientras 

se ejecuta el mantenimiento. 
* El sistema de iluminación debe permanecer apagado cuando no exista personal 

ejecutando actividades de mantenimiento. 
* Si se requiere uso de agua, debe ser de manera responsable y eficiente, 

promoviendo la reutilización en los casos que aplique 

Contractual 

Deberán mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los 
productos usados. Las fichas deberán ser las suministradas por el fabricante, 

comercializador o importador acorde con definido en el Sistema Globalmente Armonizado 

Contractual 
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de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos Decreto 1496 de 2018, para lo cual 
se tomará registro fotográfico de estos. 

Enviar una constancia mediante declaración juramentada expedida por el Representante 
Legal en la cualse certifique que durante el mantenimiento NO se utilizarán y/o adquirirán 

productos elaborados o que contengan asbesto de cualquier variedad. 
Precontractual 

El proveedor deberá allegar las fichas técnicas de las pinturas arquitectónicas, 
tuberías, accesorios y soldaduras empleados en la instalación o reparación de 
cualquier sistema de distribución de agua para uso humano, animal o de riego, 

que migren al agua no podrán presentar concentraciones de plomo superiores al 0,0005 
mg por litro de agua, con el objetivo de soportar que se encuentran   dentro de los niveles 

permitidos de plomo. 

Contractual 

CRITERIOS PARA EL MANEJO DE RESIDUOS GENERADOS DURANTE LA ADECUACION Y EJECUCION DE LA 
OBRA 

Presentar constancia al SENA, donde especifique la cantidad de residuos y destino de 
estos, relacionando los datos básicos del gestor debidamente autorizado y del generador, 

tal como lo especifica   el   Anexo   II   de   la Resolución 472 de 2017 en el caso de los 
RCD. 

Contractual 

El contratista deberá entregar copia de la Licencia Ambiental vigente para el tratamiento, 
almacenamiento, aprovechamiento o disposición final de residuos peligrosos. Decreto 1076 

de 2015. Título 2. Capítulo 3. Sección 2. Artículo 2.2.2.3.2.3. Numeral 10. 
Precontractual 

En caso de que el contratista realice la gestión de algunos residuos con terceros, deberá 
entregar las certificaciones de alianzas comerciales y copias de las licencias ambientales 
respectivas. Decreto 1076 de 2015. Título 2. Capítulo 3. Sección 2. Artículo 2.2.2.3.2.3. 

Numeral 10.  

Precontractual 

El contratista, deberá garantizar el servicio de recolección, transporte, tratamiento, 
aprovechamiento y/o disposición final de los residuos peligrosos, cumpliendo con la 

normatividad vigente y bajo todos los protocolos de seguridad que garanticen la prevención 
y control de riesgos presentes para la salud de los trabajadores y ambientes, debido a la 

peligrosidad de este tipo de residuos. Con especial atención de lo dispuesto en la ley 1968 
de 2019, sobre el manejo que se le debe dar al asbesto como desecho peligroso de 

conformidad con el Decreto 4741 de 2005. Nota. Se debe atender las recomendaciones 
sobre las personas expuestas. 

Contractual 

El contratista deberá entregar en original y copia el manifiesto de transporte de los residuos 
peligrosos, (Placa, nombre del conductor y destino). 

Contractual 

Entregar el certificado de disposición final, según lo dispuesto en el decreto 1076 de 2015. 
que contenga: Fecha, nombre del centro de formación y sede, tipos de residuos y 
corrientes establecidas por el SENA, cantidad y descripción de disposición final, 

tratamiento y/o aprovechamiento, en un plazo máximo de 15 días hábiles después de 
realizado el servicio de recolección. Lo anterior, en virtud del decreto 1076 de 2015. Titulo 

dos, Capitulo 3 Sección 2. 

Contractual 

El contratista deberá prestar a todo costo el servicio de recolección, transporte, 
tratamiento, aprovechamiento y/o disposición final de los residuos peligrosos, cumpliendo 

con la normatividad vigente y bajo todos los protocolos de seguridad que garanticen la 
prevención y control de riesgos presentes para la salud de los trabajadores y ambientes, 

debido a la de este tipo de residuos.  

Contractual 

CRITERIOS PARA COMPRA E INSTALACIÓN DE LUMINARIAS LED 

Entregar para todas las luminarias que se instalaran su correspondiente 
certificado de producto RETILAP vigente, el cual debe estar expedido 

por un organismo acreditado. Dicho certificado deberá entregarse con los correspondientes 

Contractual 
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anexos: Ficha técnica de la luminaria, curva fotométrica de la luminaria, manual de 
instalación, política de garantía y política posconsumo. 

Demostrar mediante fichas técnicas de las luminarias y documentación 
pertinente garantizando el cumplimiento de un DISEÑO 

DETALLADO sección 210.2.3 GENERALIDADES DEL DISEÑO DE LUMINACIÓN, del 
ANEXO GENERAL DEL RETILAP, dado que es obligatorio para, alumbrado público, 
iluminación industrial, iluminación comercial con espacios de mayores a 500 m2 y en 
general en los lugares donde se tengan más de 10 puestos de trabajo, iluminación de 

salones donde se imparta enseñanza, o lugares con alta concentración de personas en un 
mismo salón (50 o más), durante periodos mayores a dos horas. 

Contractual 

Demostrar mediante fichas técnicas de las luminarias y documentación pertinente deberán 
cumplir con las características generales de los capítulos 3, 4 y 5 del Anexo general del 

RETILAP, destacando: ILUMINACIÓN INTERIOR: numerales 320.1.1 y 320.1.2 
ALUMBRADO   PÚBLICO:      deben cumplir requisitos adicionales del numeral 320.3 que 

son los requisitos particulares de luminarias para alumbrado público. 

Contractual 

De acuerdo con las luminarias a instalar deberán entregar los siguientes documentos: 
ILUMINACIÓN INTERIOR: documentos fotométricos LUMINARIAS EXTERIOR: 
documentos fotométricos + valor de Flujo Hemisférico Superior (FHS) - nivel de 

contaminación lumínica. 

Contractual 

Enviar la garantía de fabrica de las luminarias de acuerdo con las siguientes indicaciones: 
Bombillas LED y balas led mínimo de veinticuatro meses (24) meses, a partir de la entrega. 

Tubos LED mínimo de sesenta (60) meses, a partir de la entrega. 
Luminarias para Iluminación Interior de treinta y seis (36) meses, a partir de la entrega. 

Luminarias para Iluminación Industrial mínimo de sesenta (60) meses, a partir de la 
entrega. 

Luminarias para Iluminación Exterior y Alumbrado Público mínimo de sesenta (60) meses, 
a partir de la entrega. 

Contractual 

Entregar las fichas técnicas de las luminarias donde cumplan con los siguientes requisitos 
mínimos: 

Condiciones eléctricas definidas por la Red Eléctrica: Tensión (V), Frecuencia (Hz). 
Factor de potencia 0.9 V o superior. Distorsión Armónica <20 % 

Temperatura de color entre 3000 y 6000 Kelvin (K). Eficacia luminosa de la luminaria debe 
ser mínimo de 100 lm/w para iluminación interior. Eficacia luminosa de la luminaria debe 

ser mínimo de 110 lm/w para iluminación industrial. Eficacia luminosa de la luminaria debe 
ser mínimo de 115 lm/w para iluminación exterior y alumbrado público. Índice de 

Reproducción Cromática mínimo >80 en Iluminación Interior. Índice de Reproducción 
Cromática mínimo >70 en Iluminación Industrial. Índice de Reproducción Cromática mínimo 
>70 en Iluminación Exterior y Alumbrado Público. Grado IP mínimo IP65 para iluminación 
industrial. Grado IP mínimo IP66 para iluminación exterior y alumbrado público. Grado IK 
mínimo IK08 para iluminación industrial. Grado IK mínimo IK08 para iluminación exterior y 

alumbrado público. 
Carcasa en Aluminio para Alumbrado Exterior y Alumbrado Público. 

Precontractual 

Entregar las fichas técnicas de las luminarias donde cumplan con los siguientes requisitos: 
El factor de potencia debe ser 0.9 V o superior La temperatura de color debe estar entre 

4.000 y 4.500 kelvin La eficacia luminosa de fuente debe ser mínimo de 85 lm/w. 
Precontractual 

No se deberá hacer instalación de luminarias compuestas de mercurio, esto se verificará 
una vez se inicien obras. 

Contractual 
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OBLIGACIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

REQUISITOS SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ETAPA 

Botiquín de primeros auxilios, camilla y extintor con su respectiva señalización. 
CONTRACTUAL 

Programa de protección contra caídas y procedimiento de rescate 
CONTRACTUAL 

En la etapa contractual deberá presentar el pago de la seguridad social (EPS, Pensión y 
ARL este último de acuerdo con el riesgo de la actividad que se va a realizar)) de las 

personas que ejecutan el contrato incluyendo, entrega de la mercancía, implementar el 
protocolo de bioseguridad, presentar la matriz IPER (identificación de peligros y 

evaluación de riesgo), entrega de elementos de protección y capacitación al personal, 
para el ingreso se debe llenar el formato de autorización. 

CONTRACTUAL 

Las personas que realicen el trabajo deben cumplir las normas de seguridad y usar los 
elementos de protección personal necesarios para las actividades a realizar. 

CONTRACTUAL 

 

MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes 

acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el 

cumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en el contrato a cargo del 

CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA 

pagará a favor del SENA multas equivalentes al uno por ciento (1%) del valor del contrato 

por cada día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas 

pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se 

dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 

CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma 

total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta 

el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, 

sin que lo anterior sea óbice para que se realice la reclamación de los perjuicios a que haya 

lugar, para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  

 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad 

del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma 

del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las 

causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 

articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. PARÁGRAFO 
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PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 

CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de 

la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el 

CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 

su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito que 

se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas condiciones 

pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato 

propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero 

que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del contrato.  

 

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo 

reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o 

lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante 

la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, 

demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de 

responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para 

que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 

indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, 

a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos 

legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin 

que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el 

hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la 

defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en 

cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida 

y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa 

comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA 

incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá 

derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL 

CONTRATISTA. 

 

GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e 

impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de 

la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la 

garantía única y sus modificaciones.  

 

SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de 

solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la 

ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como 

la conciliación, amigable composición y transacción.  
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CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el 

respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la 

autorización de la cesión o del subcontrato.  

 

DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, 
TERMINACIÓN UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas 
excepcionales de interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y 
caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 
 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los 
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con 
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. 
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) 
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARÁGRAFO: La terminación 
anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las partes.  
 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA 
actúa con plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier 
vínculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste 
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, será de exclusiva 
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar 
respecto del personal mencionado.  
 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 
1982 modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley, 
que establece el término de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral 
consagrado en el artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 
30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados 
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad 
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se 
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva 
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y 
ejecución del presente contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para todos 
los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por autoridad competente. 
PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá vigente mientras la 
información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. En todo caso estará 
sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los artículos 260 a 266 de la 
Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la 
Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos reservados, artículo 24 
sustituido, y en las demás normas concordantes y complementarias que regulen la materia. 
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LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo 
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación del 
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa 
notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo 
sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de 
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible 
del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 de la ley 
1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para 
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, 
adendas y los demás documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del 
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con 
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los trabajos. 
d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por 
las partes.  
 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá 
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución 
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones 
señaladas en la cláusula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la 
aprobación de esta por parte del SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución estará 
condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones 
y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido 
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo 
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del 
CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga a 
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente al término 
que dure la misma. 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y 
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de 
contratación que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.  
 
SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA La subdirección del centro de Comercio y Servicios 
del Sena Regional Tolima,  efectuará la supervisión de la ejecución del contrato a través 
del funcionario que el Subdirector del centro de Comercio y Servicios del Sena Regional 
Tolima ALVARO FREDY BERMUDEZ SALAZAR designe por escrito, quien velará por el 
cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al 
contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e 
Interventoría, Código GCCON-M-002. 
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Elaboró: María Alejandra Diaz Vidales – Abogada Contratación Centro de Comercio y Servicios 

 

 


