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NIT, 800.094.164-4 FORMATC de Servicios Profesionales y de Apoyo FECHA 26!04[2‘:023
a la Gestion '
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Solicitud  certificado  Plan X X
1 | Anual de Adquisiciones
Certificacion Inclusion  Plan X X
2 | Anual de Adquisiciones
Solicitud de Certificacion de
no existencia o insuficiencia X X
3 |de personal en planta de
personal de la entidad
Certificacién de no existencia
4 | o insuficiencia de personal en X X
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Solicitud de Certificado de X X
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Certificado de Disponibilidad X X
6 | Presupuestal
7 | Estudios previos X X
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Carta de presentacion de X X
1 | propuesta |
Propuesta Técnica y X X
2 | econémica
Hoja de vida — diligenciada en X X
3 | SIGEP.
Declaracion Juramentada de
4 | Bienes y Rentas — SIGEP X X
(Ley 2013/2019)
Fotocopia Cédula de X X
5 | Ciudadania
Fotocopia de Libreta Militar
(Hombre menor de 50 afios) o X |
6 | certificacién en linea de
situacion militar definida
7 | Registro Unico Tributario RUT X X
Tarjeta Profesional,
8 | Antecedentes profesionales. X X
(Cuando aplique)
Antecedentes y X X |
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Requerimientos Judiciales —
actualizado

Antecedentes disciplinarios
Procuraduria General de la
Nacion — actualizado

10

Antecedentes Fiscales -
Contraloria General de la
Republica — actualizado

11

Certificado del Registro
Nacional de Medidas
Correctivas - RNMC

12

Autorizacidn consulta
inhabilidades per delitos
sexuales — Ley 1918 de 2019,
Decreto No. 753-2019.
(Cuando aplique)

13

Certificado de inhabilidades por
delitos sexuales contra nifios, nifias
y adolescentes~ Ley 1918 de 2019,
Decreto No. 753-2019

(Cuando aplique)

14

Certificado de deudores
alimentarios morosocs REDAM

15| (Ley 2097-2021)

Registro Unico Nacional del
Talento Humano en Salud -
RETHUS (Cuando aplique)

16 N/A

Soporte Nivel Educacion
Requerida (diploma y acta de
grado)

17

Soporte Experiencia
Requerida

Certificado de afiliacion a
seguridad social (Salud y
Pensiones)

men médico ocupacional

ERA

idoneidad /

Formato Acreditacién de
experiencia

/

Nombre: %DW&W

S
Fecha: 10/10/2023
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SISTEMA INTEGRADQ DE GESTION CODIGQ: FT-GFR-012

REGISTRO DEL BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS | VERSION: 03

PUTUMAYD
’ SARIRRNCL Ot DEPARTAMENTAL
l N¥T 800.094,164-4 AL GOBERNACION DEL PUTUMAYO FECHA: 25/11/2020

EL SUSCRITO SECRETARIO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL DEL PUTUMAYO
CERTIFICA:

Que, en la Base de Datos del Banco de Programas y Proyectos Departamental, se encuentra registrado el
Proyecto denominado;

SERVICIO FINANCIERO PARA FORTALECER EL FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION l
DE PUTUMAYO

- CON NUMERO DE REGISTRO BPIN (2021006860068) FECHA 06/07/2027 1
ESQUEMA DE FINANCIACION DEL PROYECTO
APORTANTES VIGENCIA VALOR FUENTE
2024 $ 694.000.080,00 ICLD
$ 21.218.000.000,00 5GP
GOBERNACION DEL PUTUMAYO 2022 270 00 e
$21.854.540,000,00 SGP
2023 $744.181 .600.{_)0 ICLD
B $22.610.176.200,00 SGP
RECURSOS COGPERANTE $00
RECURS0S OTRAS ENTIDADES $00
GOSTO TOTAL DEL PROYECTO 1 §67.739.617.800,00

PLAN DE DESARROLLO DEPARTAMENTAL:

[ 7 TRECE MUNICIPIOS UN §0LO CORAZON (2020 — 2023)

LINEA ESTRATEGICA X 1
EJE
DIMENSION SOCIAL ,
PILAR |
SECTOR EDUCACION f
PROGRAMA EFICIENCIA EN LA ADMINISTRACION DEL SERVICIO EDUCATIVO
SUBPROGRAMA TALENTO HUMANO |
T SERVICIO FINANCIERO PARA FORTALECER EL FUNGIONAMIENTO DE

: LA SECRETARIA DE EDUCACION DE PUTUMAYO |

72 7/ N° DE SUBPROYECTOS EJECUTADOS PARA FORTALEGER EL
META DE PRODUCTO/INDICADOR | )y oNAMIENTO DE LA SED (4 CADA ANO)
REGISTRO : Primera vez X
° | Actualizacion

Cbservacicnes:

De acuerdo & Viabllidad Financiera emiida por el Dr. FRABER ANDRES BENAVIDES JURADO Secretario de ﬁduaauon
Departamental del Putumayo. presenta Proyecto por un valor total de § 67.739.617.800, 00

Dado en Mocoa, a los seis (06) dias del mes de Julio de 2@21 !

— x F |
i |
HE FRANCISCH CHAMORRO PASINGA ;
Secretario dé Planeacién Departamental | 4.
f Eobain | Jimer Meneces Ruiz 1 _SPD - Bance de proyectos [ Prolesional ce opoya I | q:‘*‘“
[ Revisd | Maiia Helena Masios Vidota | $PO - Banco da Programas y Proyectos. | Profesionat especicizado | e







SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-OC-002 |

VERSION: 04

IRUToUATS.

b i SOLICITUD CERTIFICADO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

PUTUMAYO |
GOBERNACION FECHA: 07/12/2020 {
NIT. 300.@94.164—4 |

= W
Fecha de Solicitud: __2 DE OCTUBRE DE 2023 [lichuy s 19;”";‘*“ Kol

o Solicitante: SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL

PEL ::“f‘ ;'K';f @t

Area y/o Proces
ido A: Secretaria de Servicios Administrativos-Almacén Departamental

Diri

Margque con una (X) la solicitud correspondiente |

Certificacion (__x__) Modificacion (____) Inclusioén ( ) |

[Codigos UNSPSC | 80111600 ﬂ
Descripcion / Objeto: I
“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
ABOGADO PARA APOYAR A LA OFEICINA DE PLANEACION Y FINANZAS DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL PUTUMAYO ” J
Duracién del contrato (intervalo: dias, meses, afios) |12 MESES |
Modalidad de seleccion Contratacion directa. !
Fuente de los recursos Recursos propios .
Valor total estimado $ 34.188.000 :
Unidad de contratacién (referencia) Secretaria De Educacion Departamen_:;&;lL
¢ Se requieren vigencias futuras? 0 o !
Estado de solicitud de vigencias futuras o} | %__’
Nombre del responsable SANDRA PATRICIA DIMAS PERDOMO qJ
Correp electronico dmwﬁ@ble \ notificaciones.educacion@putumayo.gov_cé

A
\ |
|

f

QUIEN SOLICITA

AS PERDOMO
¢cretaria de Educacion Departamento del Putumayo

Elabord y Avalo Parte Técnica Ana Lisbani Gomez Escobar P/U de Apoyo Oficina Juridica - Contratista mf—ﬂij |
Revisd y Avald Parte Juridica Lilia Jiménez Arciniega P/Especializado_Contratacién Oficina Juridica - Contratista '* @) |
Revist y Avald Parte Juridica Daniel Ricardo Cérdoba Lopez P/Especializado Despacho - Contratista

Revisd y Avalo Parte Financiera Jon Alexander Calderén Ortiz P/Especializado Asesor Despacho - Contratista S

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Codigo Postal: 860001
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Que se éncuenira incluida dentro del Plan Anual de Adquisiciones

REPUBLICA DE COLOMBIA i
GOBERNACION DEL PUTUMAYO Q?P z Y
“TREGE MUNICIPIOS UN SOLO CORAZON" &4,

jCGracias Lo

LA SUSCRITA ALMACENISTA DEPARTAMENTAL

% nHo por fan andiciones! |

CERTIFICA

para la vigencia fiscal 2023 la siguiente descripcion.

Codigos
UNSPSC

Descripcién y Espedificadiones
adicionales de desempefio.

Duracion
estimada del
contrato

Valor total
estimado

Fuente de los
recursos

Modalidad de
seleccién

+

80111600

DEL PUTUMAYO

| CONTRATO DE PRESTACION DE

| SERVICIOS PROFESIONALES DE
UN ABOGADO PARA APOYAR A LA
OFICINA DE PLANEACION Y

| FINANZAS DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION DEPARTAMENTAL

Meses |Contratacién directa. {Recursos propios 34,188.000 COP

Unidad de contratacion (referencia)

CONTRATACION SECRETARIA DE EDUCACION

Nombre del Responsable

SANDRA PATRICIA DIMAS PERDOMO

Correo electrénico del responsable

educacion@sedputumaye.gov.co

La presente se expide a solicitud de:

SANDRA PATRICIA DIMAS PERDOMO

Secretaria de Educacion Departamental

Se firma en San Miguel de Agreda de Mocoa el dia:

02 de Octubre del 2023

. |
YENNY FABIOLA ORDOI'\'IEVZ BURBANO

ALMACENISTA DEPARTAMENTAL

==
A
A

Elaboro: Edith Romero Gomez

SSAD Secretaria Almacén Departamental  |Fj /

Revisd Yenny F. Ordéfiez Burbano

SSAD Almacenista Departamental Almacén Departamental  |Firma:

Palacio Depart - 4
Conmutador {+ 578) 4201515 - Fax: 4205106 - Pagina web! www.putumayo.gov.co ,
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO CcODIGO FT-GCO--U&;S

e, PROCESO Gestion de Contratacion VERSION 02
LPUTUMAYO Solicitud de Certificado de Inexistencia de
NIT. 803094.13":4 FORMATO Personal de Planta = FECHA 26/04/2023 ]
GOBERNACION DEL PUTUMAVD
Servicios AdmninistraiRoe:
Fecha de solicitud: 02 de Octubre de 2023 rcodleree d;,mmmm:' :‘ =
| o '!.‘.,,
I ' 1. Dirigido a: aO1=l0- a@ﬁg'
Nombre: | KARIN LARISSA MORA BURBANO recha =
Cargo: | SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEP/ RTAMENTALCOZCU] W25

S ——

2. Setretaria y/area solicitante: : [

SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL

_ 3. Tipo de contrato: L

CONTRATO DE PRESTACION DE CONTRATO DE PRESTACION DE |

SERVICIOS PROFESIONALES SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
X

| T 4. Objeto del contrato: |

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
ABOGADO PARA APOYAR A LA OFICINA DE PLANEACION Y FINANZAS DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL PUTUMAYOQ ”

i 5. Resumen de la necesidad : [

El Departamento del Putumayo, como entidad regida por las normas del derecho publico tiene el deber
legal y constitucional de asumir las responsabilidades que le atafien en su campo especifico de accion,
segln lo previsto en la Constitucién, las Leyes, ordenanzas y demas normas que la regulan y a las cuales
esta sujeto el accionar del servidor piblico, con el fin de que ello redunde en el beneficio de los
administrados y refleje, a la vez, la buena marcha de la administracion.

En la Secretaria de Educacion Departamental se requiere celebrar un “CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO PARA APOYAR A LA OFICINA DE PLANEACION Y
FINANZAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL PUTUMAYO * con el fin de
proporcionar apoyo profesional en las diversas materias que conoce la Secretaria de Educacion
Departamental en cumplimiento de las funciones asignadas en el manual de funciones y procedimientos de
la entidad, para garantizar la prestacion del servicio a la comunidad estudiantil, cumpliendo los estandares
de calidad.

Es conveniente la celebracion de un contrato con el objeto atras registrado, porque la Secretaria de
Educacion Departamental debe contar con profesionales idoneos en el tema, con experiencia, con el fin de
proporcionar apoyo juridico a la Secretaria de Educacion Departamental en asuntos administrativos propios
de la Secretaria para garantizar la prestacion del servicio a la comunidad estudiantil, toda vez que, como
responsable de la implementacion de la politica publica departamental de educacion exige que se cuente
con un profesional en derecho, con experiencia profesional en el sector publico, que acompafe el ejercicio
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO CcODIGO | FT-GCO-003
—_—— PROCESO Gestion de Contratacién VERSION 02
PUTUMAYO Solicitud de Certificado de Inexistencia de

GoB [5] 4
NIT. 800004 1644 | FORMATO Personal de Planta FECHA 16/04/2023
juridico de la Secretaria de Educacion, revisando la consolidacion de la informacién generada en la
secretaria de educacion, para la garantia de la eficiente y eficaz prestacion de servicios que le asiste,
actividades que deben surtirse con diligencia e idoneidad para asi garantizar que los procesos que
adelanta la Secretaria de Educacion Departamental en esa area se surtan con sujecion a los|principios de
celeridad, imparcialidad, transparencia y todos los demas principios que rigen las | actuaciones

administrativas y contractuales, garantizando con ello la armonizacion con las politicas depar
nacionales y ademéas para dar cumplimiento a los objetivos y funciones a cargo de la en
anterior se considera oportuno contratar a una persona natural idonea con conocimiento en
que coadyuve en esta tarea, por lo que es necesario el apoyo aqui descrito.

tamentales y

tidad, por lo
el area para

Del analms de la capamdad lnst[tucmnal para cumpllr con Ias funcmnes prc
Secretaria de Educacion Departamental, se puede concluir que esta deper
encuentra limitada atender esta necesidad con su personal de planta, por I
hace necesario la contratacion de un abogado especializado para que
realizacién de las funciones propias de la SED, habida cuenta de los recurs
tengan para ello.

>pias de la
1dencia se
0 tanto, se

apoye la
0S que se

Por parte de quien suscribe el presente documento, se deja expresa cons

ancia que

revisados los criterios establecidos por la normatividad vigente (Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015) y la jurisprudencia nacional, recogidos en la
Sentencia C-614 de 2009, se concluye que con el objeto y las actividades del contrato
que se pretende celebrar no se configura la contratacion de funciones permanentes a
cargo de esa dependencia, como puede ser ratificado en la estructura y funciones del

area y de los servidores publicos que conforman la planta de la depend
Departamento del Putumayo.

No obstante, lo anterior, debe tenerse en cuenta lo establecido en el arti
Decreto 2209 de 1998 que estipula: “cuando aun existiendo personal en la p
no sea suficiente, la inexistencia de personal suficiente debera acreditar por|
respectivo organismo”

ncia y el

culo 1 del
lanta, este
el jefe del

Por lo anterior de manera atenta me permito solicitar a usted, certificar si en la planta de

personal globalizada del Departamento del Putumayo respecto de la Sec
Educacién Departamental, existe o es insuficiente el personal de planta que
las siguientes actividades:
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|
|
GOBERNACION DEL PUTUMAYO cODIGO FT-GC()-($03

PROCESO Gestion de Contratacion VERSION 02
P MAYO Solicitud de Certificado de Inexistencia de |
GOBERMNACION .
NIT. 800.094.164-4 | F ORMATO Personal de Planta FECHA | 26/04/2023
No || ~ DESCRIPCION ~
Brindar apoyo a la super\nsmn en el seguimiento juridico al Secretaric de Educacion
Departamental del Putumayo en los asuntos que éste sea designado como supervisor para
1 control, seguimiento y vigilancia de los proyectos, contratos, convenios y procesos de la Secretarla

de Educacion con el fin de facilitar el logro de los objetivos y el cumplimiento de metas
institucionales acordes al Plan de Desarrollo Departamental, en la etapa precontractual
contractual y de liquidacion.

Apoyar y acompafiar las actividades de elaboracion de proyectos que adelantan las dlferente
areas de la Secretaria de Educacion para el cumplimiento del plan de desarrollo Departamental
en la parte juridica y analisis de cotizaciones, estudio de titulos y deméas asuntos que se requieran.

w

Apoyar en la revision y/o elaboracion de los actos administrativos de modo que se cumplan con lgs
parametros legales.

Apoyar a la Secretaria de Educacion Departamental en la elaboracion de los documentos que
comprenden el anélisis del sector, estudio financiero y de mercado, evaluacion técnica dle
propuestas presentadas dentro de los procesos de contratacion, y respuesta a observaciones en
la parte técnica, debiendo encontrarse acorde con la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, decrel;
1082 de 2015, ley 1474 de 2011, decreto 019 de 2012 y demas normas reglamentarias y/o

complementarias.

Apoyar generando respuesta con calidad y oportunidad a las consultas que son asignadas al are
de Planeacion y Finanzas de la Secretaria de Educacion departamental.

fus}

Brindar conceptos juridicos que se soliciten por parte de la entidad

Apoyar el desarrollo y ejecucion de los procesos precontractuales, contractuales y pos
contractuales que se impulsen en la Secretaria de Educacién con el fin de materializar la
prestacion de sus servicios |

Apoyar a la Secretaria de Educacion Departamental en las reuniones y diligencias que pdr
competencia le corresponda participar.

Apoyar en la proyeccion de respuestas a requerimientos juridicos y judiciales y/o de cualquier ente
de control que le sean asignados derivados de la funcién contractual. |

10

Apoyar en la proyeccion dentro de los términos de la ley; las respuestas a sohmtudeé
reclamaciones, tutelas, incidentes de desacato, derechos de peticion, tramites administrativos d,e
vacancia de cargo y ofros tramites que se generen a través del Sistema de Atencion al ciudadano
(SAQ).

11

Apoyar en |a revision y/o elaboracion de los actos administrativos de modo que se cumplan con los
parametros legales y del usuario.

12

Apoyar en la respuesta a requerimientos probatorios realizados por los diferentes juzgados y
fribunales.

13

Apoyar en las implementacion, seguimiento, control y mejoramiento del sistema de gestion -
Modelo integrado de Planeacion y Gestion (MIPG) del Departamento del Putumayo.

14

Apoyar en las demas actividades que le asigne el supervisor y que tenga relacion con el objeto del
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B o trrrasax O

CogrngE

PUTUMAY O

GOBERNACION FORMATO

NIT. 800.094.164-4

GOBERNACION DEL PUTUMAYO cODIGO | FT-GCO-003
PROCESO Gestion de Contratacion VERSION 02
Solicitud de Certificado de Inexistencia de L
Personal de Planta FECHA 26/04/2023

| \ contrato.

By

El perfil requerido es el siguiente:

8. Perfil requerido

Nivel de educacion:

Profesional en Derecho

Experiencia: Profesional de un (1) g6

QUIEN SOLICITA:

R

=

SANDRA PATRICIA DIMAS PERDOMO
Secretaria de Educacion Departamental

Decreto No. 305 del 18/08/2021

ELABORO Y AVALO PARTE TECNICA LISBANI GOMEZ ESCOBAR Contratista - PAU Oficina Juridica VA
REVISO Y AVALO PARTE JURIDICA LILIA JIMENEZ ARCINIEGAS Contratista - P/E Oficina Juridica V0.
REVISO Y AVALO PARTE JURIDICA DANIEL RICARDO CORDOBA Contratista - PJE - Despacho ’
REVISO Y AVALO PARTE FINANCIERA | JOHN ALEXANDER CALDERON Contratista - PJE — Asesor Despacho Y

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7—40, Codigo Postal: 860001
Conmutador (60-8) 4201515- correo contactenos@putumayo.gov.co - Pagina web: www.putumayo.gov.co




GOBERNACION DEL PUTUMAYO cODIGO | FT-GC O'--0|04

. Wi PROCESO Gestion de Contratacion VERSION 02
sl S Certificado de Inexistencia de Personal

BERN. S |
T ioestors | FORMATO | LSTH0SC FECHA | 26/04/2023

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFAGER I
1. Justificacién. :

El Departamento del Putumayo, como entidad regida por las normas del derecho publico 1:ieLe
el deber legal y constitucional de asumir las responsabilidades que le atafien en su campo
especifico de accion, segln lo previsto en la Constitucién, las Leyes, ordenanzas y demas
normas que la regulan y a las cuales esta sujeto el accionar del servidor publico, con el fin de
que ello redunde en el beneficio de los administrados y refleje, a la vez, la buena marcha della
administracion.  Asi mismo, la entidad debe cumplir con un servicio a la comunidad, a las
entidades del orden nacional, departamental y municipal y la atencién a requerimientos que se
allegan en los diferentes entes de control y comunidad en general, relacionados con la gestion
administrativa y todos y cada uno de los procesos que desarrolla del Departamento del
Putumayo en virtud del cumplimiento de su mandato constitucional.

De conformidad con el manual de funciones y competencias del Departamento del Putumayo, |la
Secretaria de Educacién departamental debe cumplir con funciones tales como: 2. Direccionar
estratégicamente la adopcion de planes, programas y proyectos que garanticen el desarrolio de
los ejes de la politica educativa con la eficiente administracién de los recursos disponibles y
asignados para la jurisdiccion, de conformidad con los lineamientos del Ministerio de Educacion
Nacional MEN. “4. Dirigir y verificar la ejecucion de los programas, proyectos y acﬁvidad:es
relacionadas de caracter administrativo, financieros, contables, talento humano, documental,
correspondencia, tecnoldégica y demas procesos a cargo de la Secretaria de Educacion
Departamental atendiendo los lineamientos de politica publica y normativos en la materia 24.
Asignar los interventores o personal de apoyo a las supervisiones intemnas de los contratos o
convenios suscritos por la Secretaria de Educacién, con el fin de realizar seguimiento| y
posterior liquidacion a los mismos asegurando de parte del contratista o proveedor, el
cumplimiento a las normas establecidas y a los términos contractuales (...) |

Las multiples responsabilidades que tiene a su cargo la Secretaria de Educaci{.‘:n
departamental, exigen que se cuente con profesionales en derecho con el fin de proporcionar
apoyo juridico a la Secretaria de Educacién Departamental en asuntos administrativos propios
de la Secretaria para garantizar la prestacion del servicio a la comunidad estudiantil, toda vez
que, como responsable de la implementacion de la politica publica departamental de educacion
exige que se cuente con un profesional en derecho, con experiencia profesional en el sector
publico, que acompafie el ejercicio administrativo de la Secretaria de Educacion, revisando la
consolidacion de la informacion generada en la secretaria de educacion, para la garantia dela
eficiente y eficaz prestacion de servicios que le asiste, actividades que deben surtirse con
diligencia e idoneidad para asi garantizar que los procesos que adelanta la Secretaria de
Educacion Departamental.

Lo anterior con el fin de proporcionar apoyo profesional idéneo en las diversas materias que
conoce esta Secretaria en el cumplimiento de funciones asignadas en el manual de funcionesy
procedimientos de la entidad, que ademas de los ya mencionados, también se concretan en la
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revision y proyeccién desde el aspecto juridico de los actos, tramites, procesos y
procedimientos administrativos necesarios, entre otros, para el cumplimiento de la funcion
ubhca que la entldad despliega desde esa dependencia.
B ~ NOMBRE Y CARGO DEL FUNCIONARIO SOLICITANTE
SANDRA PATRICIA DIMAS PERDOMO
Secretaria de Educacién Departamental
Decreto No. 305 del 18/08/2021

. : ' OBJETO DEL CONTRATO = —
“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
ABOGADO PARA APOYAR A LA OFICINA DE PLANEACION Y FINANZAS DE
LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL PUTUMAYO'’

Teniendo en cuenta que revisada la Planta de Personal del Departamento del Putumayo y en
particular de la Secretaria de Educacién Departamental, se tiene que el personal vinculado
mediante nombramiento es insuficiente para desarrollar las actividades relacionadas con el
apoyo legal en las diversas materias que conoce esa Secretaria en el cumplimiento de las
funciones asignadas en el manual de funciones y procedimientos, razén por la cual se ve la
necesidad de contratar los servicios de una persona natural idénea, en virtud de lo cantemplado
en el articulo 1 del Decreto 2209 de 1998 el cual establece “Los contratos de prestacion de
servicios con personas naturales o juridicas, sélo se podran celebrar cuando no exista personal
de planta con capacidad para realizar las actividades que se contrataran. Se entiende que no
existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente publico o persoha juridica,
es imposible atender la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con los manuales
especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere
contratar la prestacién del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de
especializacién que implica la contratacion del servicio, o cuando aun existiendo personal en
la planta, éste no sea suficiente, la inexistencia de personal suficiente debera acreditarse por
el jefe del respectivo organismo. Tampoco se podran celebrar estos contratos cuando existan
relaciones contractuales vigentes con objeto igual al del contrato que se pretende suscribir,
salvo autorizacidon expresa del jefe del respectivo 6rgano, enfe o entidad contratante. Esta
auforizacion estara precedida de la sustentacion sobre las especiales caracteristicas y
necesidades técnicas de las contrataciones a realizar". Negrillas ajenas al texto.-

En tal sentido, mediante Resolucion No. 0677 del 10/09/2012, delega en la Secretaria de
Servicios Administrativos, la facultad de expedir la certificacién de insuficiencia de personal. -

Se considera oportuno contratar a una persona natural idénea con formacién universitaria en
derecho, con especializacién y con experiencia y conocimiento para que coadyuve en esta
tarea, toda vez que, en la Planta Globalizada del Departamento del Putumayo, no ¢cuenta con
personal profesional idéneo y suficiente que apoye en la realizacién de las actividades que se
requieren desarrollar.
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2.

Actividades a desarrollar segtin requerimiento de la Secretaria de Educacion
Departamental conforme Oficio del 02 de octubre de 2023 i

No |

E _DESCRIPCION

Brindar apoyo a la supervision en el seguimiento juridico al Secretario de Educacin Departamental del
Putumayo en los asuntos que éste sea designado como supervisor para control, seguimiento y vigilancia
de los proyectos, contratos, convenios y procesos de la Secretaria de Educacion con el fin de fac:ilit;ar el
logro de los objetivos y el cumplimiento de metas institucionales acordes al Plan de Desarrollo
Departamental, en la etapa precontractual, contractual y de liquidacion.

Apoyar y acompafar las actividades de elaboracion de proyectos que adelantan las diferentes areas de
la Secretaria de Educacion para el cumplimiento del plan de desarrollo Departamental, en la parte
Juridica y andlisis de cotizaciones, estudio de titulos y demas asuntos que se requieran.

Apoyar en la revision ylo elaboracién de los actos administrativos de modo que se cumplan con los
parametros legales.

Apoyar a la Secretaria de Educacion Departamental en la elaboracion de los documentos |que
comprenden el analisis del sector, estudio financiero y de mercado, evaluacion técnica de propuestas
presentadas dentro de los procesos de contratacion, y respuesta a observaciones en la parte técnica,
debiendo encontrarse acorde con la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015, ley 4474
de 2011, decreto 019 de 2012 y demas normas reglamentarias ylo complementarias.

Apoyar generando respuesta con calidad y oportunidad a las consultas que son asignadas al area de
Planeacion y Finanzas de la Secretaria de Educacion departamental. |

Brindar conceptos juridicos que se soliciten por parte de la entidad

Apoyar el desarrollo y ejecucion de los procesos precontractuales, contractuales y pos contractuales
que se impulsen en la Secretaria de Educacién con el fin de materializar la prestacion de sus servicios

Apoyar a la Secretaria de Educacion Departamental en las reuniones y diligencias que por competencia
le corresponda participar.

Apoyar en la proyeccion de respuestas a requerimientos juridicos y judiciales y/o de cualquier ente de
control que le sean asignados derivados de la funcion contractual.

10

Apayar en la proyeccion dentro de los términos de la ley; las respuestas a solicitudes; reclamaciones,
tutelas, incidentes de desacato, derechos de peticién, tramites administrativos de vacancia de cargo y
otros tramites que se generen a través del Sistema de Atencion al ciudadano (SAC).

1

Apoyar en la revision y/o elaboracion de los actos administrativos de modo que se cumplan con los
paréametros legales y del usuario.

12

Apoyar en la respuesta a requerimientos probatorios realizados por los diferentes juzgados y tribunales.

13

Apoyar en las implementacion, seguimiento, control y mejoramiento del sistema de gestion - Modelo
integrado de Planeacion y Gestion (MIPG) del Departamento del Putumayo.

14

Apoyar en las demas actividades que le asigne el supervisor y que tenga relacion con el objeto del
contrato.
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Perfilrequerido

" Nivel de educacién: | Profesional en Derecho

Experiencia: Profesional de un (1) afo

En virtud de lo anterior y en cumplimiento de lo sefialado por el articulo 2.2.1.2

1.4.9 del

Decreto 1082 de 2015, el Manual de Funciones vigente y deméas normas que regulan la materia
y lo expuesto anteriormente, se pudo establecer que esta Entidad no cuenta con personal
suficiente para realizar las actividades arriba sefialadas o el existente no es suficiente para ello.
La presente Certificacion se expide por:
INEXISTENCIA X INSUFICIENCIA
Dada en Mocoa a los 02 dias del mes gde Octu
KARI 4
Secretaria de ServiciosjAdministrativos/Departamental
{\ vy
[ Elaboro: | Lorena Narvaez [V Auxiliar administrativa | SSAA Wm
v/
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VERSION: 01

FECHA: 25/03/2015

SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL

San Miguel Agreda de Mocoa, 02 de Octubre de 2023

OBJETO:
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“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PR
ABOGADO PARA APOYAR A LA OFICINA DE PLANEACION Y FINANZAS DE
LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL PUTUMAYO *

OFESIONALES DE UN ||

APROPIACION
CODIGO PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL | FUENTE VALOR
0303-2.32.22.91.13.01.01.0202.02.00286-1002 | HONORARIOS | I.C.L.D | $4.46343333

Se recomienda diligenciar todas las casillas y si es para proyectos de inversion favor anexg

copia del correspondien tro del Banco de Proyectos o de lo contrario sera devuelta su

solicitud.

%m PERDOMO
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Secretaria de Educacion Departamento
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)
Elaboré y Avalé Parte Técnica Ana Lisbani Gémez Escobar P/U de Apoyo Oficina Juridica - Contratista = ]
Revisd y Avalé Parte Juridica Lilia Jiménez Arciniega P/Especializado Contratacion Oficina Juridica - Contratista ICQ%L
Revis¢ y Avalo Parte Juridica Daniel Ricardo Cérdoba Lopez P/Especializado Despacho - Contralista
Revis6 y Avald Parte Financiera John Alexander Calderén Ortiz P/Especializado Asesor Despacho - Contratista x
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO ‘

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Vigencia Fiscal:

NIT. 800094164-4

Certificado No.

Fecha de Vencimiento 31/1 2/2023;

Prérrogas

2.023 Fecha de Expedicién: 05 oct. 2023

5468 |

0

Objeto: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO PARA APOYAR A LA OFICINA DE
PLANEACION Y FINANZAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL PUTUMAYO.
Solicitante: SECRETARIA DE EDUCACION DE PUTUMAYO

Identificacién Presupuestal

Concepto

Valor

Gastos-Inversiéon

0303 -
2.3.22.29.1.1.3.01.01.02.02.02.002..
8..6-1002

Honorarios

4.463.433,33

g

CLAUDIA CARMENZ
Profesional E

Elaboré: IGUERRERO

GARCIA LUCERO
ecializado

TOTAL CERTIFICADO 4.463.433 .33
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San Miguel Agreda de Mocoa, 10 de octubre del 2023

Doctor(a): '
Ordenadora del gasto Recursos Educacion Departamental

Decreto No. 324 del 19/08/2021

Gobernacién del Putumayo ‘ .
E.S{D. .

Cordial saludo:

Adelantadas las diligencias correspondientes y relacionadas con el gasto necesario para la
contratacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion esta dependencia presenta el
estudio previo para la contratacién, requerido conforme al numeral 7 del articulo 25 de Ia Le!y 80
de 1993 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 399 del
2021, para adelantar un proceso de seleccién y la consecuente celebracién del contrato que se

pretende celebrar, asi:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER Y ANALJ|SIS
SOBRE LA CONVENIENCIA DE REALIZAR LA CONTRATAGION |

El Departamento del Putumayo, como entidad regida por las normas del derecho piblico, tiene el deber legal y
constitucional de asumir las responsabilidades que le atafien en su campo especifico de accion, segin lo previsto en
la Constitucion, las leyes, ordenanzas y demas normas que la regulan y a las cuales esta sujeto el accionar del
servidor plblico, con el fin de que ello redunde en el beneficio de los administrados y refleje, a la vez, la buena
marcha de la administracion.

Asi mismo, la Entidad debe cumplir con un servicio a la comunidad, a las entidades del orden nacional,
departamental y municipal y la atencion a requerimientos que se allegan de los diferentes entes de control y
comunidad en general, relacionados con la gestion administrativa y todos y cada uno de los procesos que desarrolla
el Departamento en virtud del cumplimiento de su mandato constitucional.

|
De conformidad con el manual de funciones y competencias del Departamento del Putumayo, la Secrataria de
Educacion departamental debe cumplir con funciones tales como: 2. Direccionar estratégicamente la adopcion de
planes, programas y proyectos que garanticen el desarrollo de los ejes de la politica educativa con la effciente
administracion de los recursos disponibles y asignados para la jurisdiccion, de conformidad con los lineamientos del
Ministerio de Educacion Nacional MEN. “4, Dirigir y verificar la ejecucion de los programas, proyectos y actividades
relacionadas de caracter administrativo, financieros, contables, talento humano, documental, correspondencia,
tecnologica y demas procesos a cargo de la Secretaria de Educacion Departamental atendiendo los lineamientos de
politica publica y normativos en la materia 24. Asignar los interventores o personal de apoyo a las supervisiones
internas de los contratos o convenios suscritos por la Secretaria de Educacion, con el fin de realizar sequimiento y
posterior liquidacion a los mismos asegurando de parte del contratista o proveedor, el cumplimiento a las normas
establecidas y a los términos contractuales {...) '

Ahora bien, dentro de las mltiples responsabilidades que tiene a su cargo la Secretaria de Educacion, existe la
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prestacion del servicio a la comunidad estudiantil, toda vez que, como r
politica piblica departamental de educ
profesional en el sector plblico, que a
consolidacion de la informacion genera
prestacion de servicios que le asiste, actividades que deben surtirse con diligencia e idoneidad para
que los procesos que adelanta la Secretaria de Educacion Departamental en esa area se surtan ¢
principios de celeridad,
administrativas y contractuales, garantizando con ello la armonizacion co

compafie el ejercicio juridico de la Secretaria de Educacién

tarea, por lo que es necesario el apoyo aqui descrito.

en esta necesidad pue
de prestacion de servicios profesionales, misma que no genera subordinacion ni dependenci
la entidad.

expefiencia, que cuente con los conocimientos n
Departamento del Putumayo en la gestion de sus actividades institucionales, toda vez que la planta
Departamento del Putumayo, se
profesional idénea y suficiente que apoye en la realizacion de las actividades que se requieren des

mencion.

necesidad que se cuente con un profesional en derecho, con experiencia, con el fin de proporcionar apoyo juridico a
la Secretaria de Educacion Departamental en asuntos administrativos propios de la Secretaria para garantizar la
esponsable de la implementacion de la
acion exige que se cuente con un profesional en derecho, co

da en la secretaria de educacion, para la garantia de la eficiente y eficaz

on sujecion a los
imparcialidad, transparencia y todos los deméas principios que rigen las | actuaciones
n las politicas departamentales y
nacionales y ademas para dar cumplimiento a los objetivos y funciones a cargo de la entidad, por lo anterior se
considera oportuno contratar a una persona natural idonea con conocimiento en el area para que coadyuve en esta

Valga mencionar que la conveniencia y oportunidad para iniciar este proceso de contratacion, también se sustenta
de atenderse mediante el desarrollo de actividades profesionales a través de un contratacion
a del contratista frente a

Por lo anterior, se considera oportuno y conveniente confratar a una persona con formacion universitaria con

ecesarios para que coadyuve a la Secretaria de Educacion del

Globalizada del

gtn lo certifica la Secretaria de Servicios Administrativos, no cuenta f:on personal
rroll

que es necesario el apoyo aqui descrito, el cual se puede satisfacer mediante la celebracion de]

experiencia
, revisando la

i garantizar

ar, por lo
contrato en

Por parte de quien suscribe
por la normatividad vigente
recogidos en la Sentencia C-614 de 2009 e
objeto y las actividades del contrato a celebrar no se configura la contratacion de funciones permane

esa dependencia, como puede ser ratificado en la estructura y funciones del area y de los servidora

conforman la planta de la dependencia.
ANALISIS DEL SECTOR

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 26 de Mayo de 2015 y en
manual o guia expedido por Colombia Compra Eficiente para la elaboracion de los estudios

materia de contratacion directa, se establece el siguiente analisis del sector desde los aspe
organizacionales, comerciales, técnicos y analisis del riesgo, dejandose claro que: “No sera n

la Entidad Estatal haga un estudio de la oferta y la demanda del sector de la prestacion de

particularidades sobre tipos, precios, calidades y cantidades de la oferta y la demanda.” La d

del perfil del posible contratista y de la persona natural que lo cumpla, estéa relacionada con el

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 740, Codigo Postal: 860001
Conmutador (80-8) 4201515- correo contactenos@putumayo.gov.co - Pagina web: www.putuma

el presente estudio, se deja expresa constancia que revisados los criterios establecidos
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manada de la Honorable Corte Constitucional, se concluye que con el

ntes a cargo de

s plblicos que

aplicacion al
del sector en
ctos legales,
ecesario que
servicios con
eterminacién
conocimiento
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previo de las condiciones académicas, profesionales y de experiencia, asi como de contratos anteriores o
actividades afines ejecutadas por el posible contratista.

ASPECTOS FINANCIEROS, ORGANIZACIONALES, TECNICOS Y DE ANALISIS DE RIESGO. Para el
presente proceso de contratacion, previa revision de los archivos contractuales que en la modalidad de
contratacion directa reposan en la Entidad, se tiene previsto establecer condiciones econémicas por tarifas
mensuales acordes a los montos de los contratos que se han celebrado con profesionales, tales como:

i

: = _ANALISIS DEL SECTOR I
Para el presente proceso de contratacion, previa revision de los archivos contractuales que en
la modalidad de contratacién directa reposan en la Entidad, se tiene previsto establecer

condiciones econémicas por tarifas mensuales acordes a los montos de los contratos que se
han celebrado con profesionales, tales como:

CONTRATO : [ VALOR |
o, = = _ _ MENSUAL|
590 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
02/08/2017 ABOGADO PARA APOYAR LA OFICINA DE COBERTURA DE LA SECRETARIADE | $2'333.980
EDUCACION DEL PUTUMAYO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO
043 DEL PARA APOYAR LA OFICINA DE COBERTURA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION| $ 2'333.980

15/01/2018 DEL PUTUMAYO |
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE UN PROFESIONAL EN :

018 DEL 14 CIENCIAS ECONOMICAS O AFINES QUE APOYE EL DESARROLLO DE I
ENERO DE ACTIVIDADES DE SEGU!MI]ENTO, CONTROL Y MONITOREO DEL :
2019 SUBPROYECTO DENOMINADO: “FORTALECIMIENTO A LA PERMANENCIA $2427.339

ESCOLAR, MEDIANTE SUMINISTRO DE COMPLEMENTO ALIMENTARIO, A LOS
ESTUDIANTES DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS VIGENCIA 2019 DEL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
916 DE MAYO | ABOGADO DE APOYO CON EXPERIENCIA EN EL SECTOR EDUCATI\{O, PARAEL $2.500.000
DE 2020 AREA DE TALENTO HUMANO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL i
PUTUMAYO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
314-2021 ABOGADO DE APOYO CON EXPERIENCIA EN EL SECTOR EDUCATIVO, PARA EL $2.588.000
AREA DE TALENTO HUMANO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL e
PUTUMAYO

De acuerdo con lo anterior y teniendo en cuenta el an4lisis historico realizado al interior de la entidad, como también
Su presupuesto establecido en el proyecto viabilizado y aprobado segun Registro BPIN No. 2022006860384, y |a
escala de honorarios establecida segun Decreto Departamental No. 614 del 27 de diciembre de "POR MEDIO DEL
CUAL SE ESTABLECE LA ESCALA DE HONORARIOS POR PERIODO MENSUAL PARA LAS PERSONAS
NATURALES QUE CELEBREN CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE
APOYQO A LA GESTION CON EL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO DURANTE LA VIGENCIA 2023 Y SE
DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”, se estipula que el valor de los honorarios mensuales del contrato a celebrarse
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es de $ 2.849.000 M/CTE, valor que se encuentra dentro de los rangos de honorarios reconocidos a ofros

profesionales anteriormente contratados por la Entidad.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON LOS RESULTADOS ESPERADOS

2.1. OBJETO:

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO PARA APOYAR A LA
OFICINA DE PLANEACION Y FINANZAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL

PUTUMAYO "

2.2
codigo o sistema estandar de codificacion de Bienes y servicios:

CLASIFICACION UNSPSC: De acuerdo al objeto contractual, se clasifica en el siguiente

cODIGO GRUPO = DESCRIPCION

80111600 servicios Servicios de personal temporal

2.3. OBLIGACIONES ESPECIALES.

Las obligaciones que debe desarrollar el contratista son:

No

............... DES%{PCIQ N

Brindar apoyo a la supervision en el seguimiento juridico al Secretario de E
Departamental del Putumayo en los asuntos que este sea designado como supervisor para
control, seguimiento y vigilancia de los proyectos, contratos, convenios y procesos de la Secretaria
de Educacion con el fin de facilitar el logro de los objetivos y el cumplimiento %}e metas

institucionales acordes al Plan de Desarrollo Departamental, en la etapa precontractual,
contractual y de liquidacion.

Apoyar y acompaiiar las actividades de elaboracion de proyectos que adelantan las diferentes
sreas de la Secretaria de Educacion para el cumplimiento del plan de desarrollo Departamental,
en la parte juridica y anélisis de cotizaciones, estudio de titulos y demas asuntos que se requieran.

r
Apoyar en la revision y/o elaboracion de los actos administrativos de modo que se cumplan con los
parametros legales.

comprenden el andlisis del sector, estudio financiero y de mercado, evaluacion técnica de
propuestas presentadas dentro de los procesos de contratacion, y respuesta a observaciones en
la parte técnica, debiendo encontrarse acorde con la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, decreto

Apoyar a la Secretaria de Educacion Departamental en la elaboracion de los docum}ntos que

1082 de 2015, ley 1474 de 2011, decreto 019 de 2012 y demas normas reglamentarias y/o
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B complementarias.

5 Apoyar generando respuesta con calidad y oportunidad a las consultas que son asignadas al area
de Planeacion y Finanzas de la Secretaria de Educacion departamental.

6 | Brindar conceptos juridicos que se soliciten por parte de la entidad

Apoyar el desarrollo y ejecucion de los procesos precontractuales, contractuales y pos
7 | contractuales que se impulsen en la Secretaria de Educacion con el fin de materializar I3
prestacion de sus servicios
8 Apoyar a la Secretaria de Educacién Departamental en las reuniones y diligencias que por
competencia le corresponda participar.
9 Apoyar en la proyeccion de respuestas a requerimientos juridicos y judiciales y/o de cualquier ente
de control que le sean asignados derivados de Ia funcion contractual. | |
Apoyar en la proyeccion dentro de los términos de la ley; las respuestas a solicitudes;
10 reclamaciones, tutelas, incidentes de desacato, derechos de peticion, tramites administrativos de
vacancia de cargo y ofros tramites que se generen a traves del Sistema de Atencion al ciudadano
(SAC).
11 Apoyar en la revision y/o elaboracion de los actos administrativos de modo que se cumplan con los
parametros legales y del usuario.
12 Apoyar en la respuesta a requerimientos probatorios realizados por los diferentes juzgados |y
tribunales.
13 Apoyar en las implementacion, seguimiento, control y mejoramiento del sistema de gestion| -
Modelo integrado de Planeacién y Gestion (MIPG) del Departamento del Putumayo.
U 4 Apoyar en las demas actividades que le asigne el supervisor y que tenga relacion con el objeto del

contrato.

2.3.1 OBLIGACIONES GENERALES:

1) Presentar al supervisor del contrato informes mensuales por la ejecucién del contrato
especificando de manera clara y detallada las obligaciones ejecutadas.

2) Custodiar los bienes y documentos que con ocasion de la ejecucién del contrato LA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO o terceros le entreguen.

3) Velar por la conservacién de la informacién y/o documentacion digital o fisica debiendo ser
entregada de manera periodica a la entidad, en caso de pérdida o destruccion, se adelantaran
las denuncias e investigaciones ante las autoridades correspondientes.

4) No instalar en los hardware de |a entidad, ningun software diferentes a los autorizados por la
oficina de sistemas del departamento.

5) No ingresar ni manipular elementos que pongan en riesgos la integridad personal yfo
estructural de los comparfieros de trabajo y/o conciudadanos. '

6) En caso que la actividad contractual. se llegasen a desarrollar con o en dispositivos de
propiedad del contratista, este entendera igualmente que la informacién relacionada con la
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ejecucion del contrato, pertenece a la entidad estatal y deberéa entregarla mensualmente o cada
vez que la requiera la entidad, sin omitir y/o alterar, u ocultar total o parcialmente la mismas.

7) Dar tramite a inmediato a todos los tramites que se le asignen, sin lugar a archivarlos sin
tramite alguno, bien en su escritorio o abandonarlos en cualquier sitio.
8) Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas|cause un
perjuicio a la Entidad o a terceros.
9) Al terminar la ejecucion del contrato, el contratista se obliga a realizar la entrega de todos los
bienes entregados por la administracion departamental para la ejecucion del contrato
(computador, escritorios, expedientes, carnet efc...) y obtener los correspondientes PAZ y
SALVOS.
10) Diligenciar las bases de datos a las que haya lugar con ocasién a la suscripcion del
contrato o en el desarrollo del mismo, entregando informacion fidedigna en los periodos
establecidos para tal fin, de lo cual debera obtener prueba del registro de la misma, la cual
debera ser entregada en los informes mensuales.
11) El contratista se obliga a afiliarse y cotizar al Sistema General de Seguridad Social en
Pensiones, de conformidad a lo establecido en el articulo 15 de la Ley 100 de 1993, modificado
por el articulo 3 de la Ley 797 de 2003 y su Decreto Reglamentario 510 de 2003; igualmente a
afiliarse al Sistema General de Seguridad Social en Salud de conformidad al articulg 157 de la
Ley 100 de 1993, el Inciso 1° del articulo 23 del decreto 1703 de 2002 y demas normas
concordantes y que reglamenten el asunto. De conformidad con el articulo 135 de la Ley 1753
de 2015, el ingreso base de cotizacion para el Sistema Integral de Seguridad Social sera
minimo el 40% del valor mensualizado del contrato del contrato. De conformidad can Numeral
10 del literal a) del articulo 13 del Decreto 1295 de 1994, modificado por el Articulo 2° de la ley
1562 de 2012, el contratista debera afiliarse al Sistema General de Riesgos Laborafes, para lo
cual el monto de la cotizacion lo asumira en su totalidad, conforme al articulo 6° de la Ley 1562
de 2012.El Contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los
insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o matfiaies que

sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.
12) Coadyuvar de forma armonica, cordial y oportuna con la informacion que se requiera
oficialmente por parte de las demas dependencias, sin dilacion alguna. EJL

ctividades
nto que lo

NOTA: El contratista, debe ser consciente que los bienes en los cuales ejecuta sus
son de propiedad del estado, y como tal podran ser intervenidos en el mom

lugar previo cumplimiento de los requisitos exigidos.

b) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
que de él forman parte.

c) Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.

d) Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por EL CONTRATISTA.

ocumentos
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e) Resolver las peticiones presentadas por EL CONTRATISTA en los términos
consagrados por la Ley.

2.5. PLAZO:

Se estima que la actividad objeto de la necesidad de la contratacién se desarrollara en un plazo
de CUARENTA Y SIETE (47) DIAS CALENDARIO SIN SUPERAR A 31 DE DICIEMBRE DE
2023, los cuales se contaran a partir de que se cumplan los requisitos de ejecucion y
legalizacién del contrato, y se suscriba la respectiva Acta de Inicio. |

2.6. PRESUPUESTO ESTIMADO Y VALOR TOTAL DEL CONTRATO: |

La Gobernacién del Putumayo ha designado para la ejecucién de este contrato la suma de
CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS
TREINTAY TRES PESOS CON TREINTA Y TRES CENTAVOS MDA/CTE. ($4.463.433.33,00)
de conformidad con el certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la Oficina de
Presupuesto Departamental se pagara con cargo a recursos de:

IDVENTIFICACI,('):NMPRESUPUE__$§[AL_ 0303-2.3.2.2.2.9.1.1.3.01.01.02.02.02.002.8 6-1002
CONCEPTO = HONORARIOS
___VALOREN NUMEROS $ 4.463.433,33
| No, de CDP | 5468 | FIExpedicion | 05/10/2023 | Vigencia [ 31/12/2023] |
CODIGO Otros servicios profesionales, técnicos y
CPC A0 CONGERTO empresariales NCP

2.7. FORMA DE PAGO:

El Departamento del Putumayo pagara al Contratista por concepto de honorarios la suma de hasta
$ 4.463.433,33 pagaderos de la siguiente manera:

Dos pagos de manera proporcional a los dias efectivamente ejecutados en el mes de octubre y Noviembre del 2023,
previa presentacion del informe de actividades del respectivo periodo aprobado por el supervisor. Los pagos se
efectuaran dentro de los quince (15) dias siguientes a [a radicacion de la correspondiente factura o cuenta de gobro
previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones expedida por el supervisor del contrato,
acompariada de los respectivos recibos de pago por concepto de aportes al sistema de salud, pension y riesgos
laborales en los porcentajes legalmente exigidos y por cuenta del valor de la mensualidad respectiva.

Los pagos se realizaran previa presentacion del informe de actividades del respectivo periodo aprobado
por el supervisor, Los pagos se efectuaran dentro de los quince (15) dias siguientes a la radicacion de la
correspondiente factura o cuenta de cobro previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y
obligaciones expedida por el supervisor del contrato, acompanada de los respectivos recibos de pago por
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concepto de aportes al sistema de salud, pension y riesgos laborales en los porcentajes |legaimente
exigidos y por cuenta del valor de la mensualidad respectiva.

Los pagos se efectuaran en la cuenta de ahorros o corriente de la entidad financiera qug indique el
contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicio de lo anterior queda entendido que la forma de pago
supone la prestacion real y efectiva de la contraprestacion pactada.

3. REQUISITOS DE FORMACION Y EXPERIENCIA
3.1. FORMACION EXIGIDA AL CONTRATISTA:

El perfil requerido es el siguiente:

Nivel de educacioén: Profesional en Derecho
Experiencia: Profesional de un (1) afio 12 meses

Al momento de verificar la experiencia del oferente, se debe tener en cuenta lo establecido por el DECRETO 019 DE
2012, que en su ARTICULO 229 expresa que: « EXPERIENCIA PROFESIONAL: Para el gjercicio de Jas diferentes
profesiones acreditadas por el Ministerio de Educacion Nacional, la experiencia profesional se computaréa a partir de
la terminacion v aprobacitn del pensum académico de educacion superior...".

4. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA -
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION -
ARTICULO 2, NUMERAL 4, LITERAL H) DE LA LEY 1150 DE 2007 Y ARTICULO

Efectuado el analisis de la necesidad, el objeto y las obligaciones del futuro contrato, se
determiné que corresponde a la Modalidad de Seleccion de Contratacién Directa prevista en el
articulo 2, numeral 4, literal h) de la Ley 1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015, en donde se establece que para la contratacion de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion la entidad estatal podra contratar directamente con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrat siempre y
cuando haya demostrado la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que
se trate, En este caso no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias
ofertas, de lo cual el ordenador del gasto deberé dejar constancia escrita.

5. EL ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para determinar la mensualidad del servicio se tuvo en cuenta las siguientes variables: Nivel de
educacion; el tipo y tiempo de experiencia, la formacion exigida y el grado de responsabilidad
del servicio. Variables que permiten ubicar el servicio requerido en la escala de honorarios por
periodo mensual para los contratistas de la Gobernaciéon del Departamento del Putumayo,
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estableciendo para la presente contratacién, un valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS
CUARENTA Y NUEVE MIL PESOS MDA /CTEMIL PESOS ($ 2.849.000)

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y
TRES MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS CON TREINTA Y TRES CENTAVOS
MDA/CTE. ($4.463.433.33,00)

6. LA JUSTIFIC’ACIGN DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR
LA OFERTA MAS FAVORABLE. (D. 1082 de 2015, Articulo 2211220

Con el fin de seleccionar de manera objetiva la persona natural mas idénea para el desarrollo
de las actividades de la necesidad que se requiere satisfacer, se considera que esa persona
debe acreditar:

'Nivel de educacién: Profesional en Derecho
| Experiencia: Profesional de un (1) afio

La entidad invitara a una persona natural, que cumpla con el perfil y experiencia exigida parz
que presente la propuesta y los documentos necesarios para celebrar contrato, los cuales serar
verificados por la Secretaria de Educacion Departamental

7. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACIQN DE LOS
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
CONTRATO. (Articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082
de 2015).

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7° y 12° del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el
articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del decreto 1082 de 2015 y con el
fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y
justificacién de la forma de seleccién adoptada para la presente contratacion se procede a
realizar la matriz de riesgos del proceso de contratacion en documento anexo.

8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE MECANISMOS DE COBERTURA DEL
RIESGO QUE GARANTIZAN EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE SURJAN
DEL CONTRATO Y DE SU LIQUIDACION DE REQUERIRSE.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, en los procesos de
Contratacion Directa, la constitucion de garantias no es obligatoria.

Teniendo en cuenta el comportamiento de los contratistas vinculados mediante la modalidad de
contratos de prestacién de Servicios Profesionales y/o de Apoyo a la gestion durante las
vigencias anteriores (2021 - 2022), no se encuentra reporte de declaratoria de incumplimiento
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ylo aplicacién de multas y sanciones, existiendo un riesgo minimo de siniestros, lo que conlleva
a la Administracién Departamental ha no solicitar algn tipo de garantia, justificando desde
principio de economia consagrado en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, donde los t amites se
adelantaran con austeridad de tiempo, medios y gastos.

9. OTROS ASPECTOS PROPIOS DEL OBJETO CONTRACTUAL.
9.1 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El objeto y obligaciones del contrato se realizaran en la Secretaria de Educacion del Departamento el Putumayo
ubicada en el Municipio de Mocoa (P).

9.2 SUPERVISION:

La supervision estara a cargo de la doctora SANDRA PATRICIA DIMAS PERDOMO - Secretaria de
Educacion Departamental o del funcionario que haga sus veces con el apoyo ala supervision de la lider del
srea de Planta. Lo anterior teniendo en cuenta la dependencia donde se prestara el servicio.

Las facultades y deberes de los supervisores son los establecidos en el Estatuto General de Contratacion

de la Administracion Publica, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacion
Departamental, el Manual de Supervision e Interventoria Departamental y deméas normatividad vigente.

9.3 DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ALLEGAR CON LA PROPUESTA

® Carta de presentacion de la propuesta debidamente firmada.

® Propuesta Técnica y Econdmica.

) Formato Unico de Hoja de vida debidamente diligenciado, firmado y actualizado en el
SIGEP'1I.

® Declaracién Juramentada de bienes y rentas —Ley 2013 del 2019 aplicativo por la

Integridad Publica -Formato de la Funciéon Publica debidamente diligenciado, firmado vy
actualizado.

a Fotocopia de la cédula de ciudadania (legible).

8 Fotocopia del Registro Unico Tributario expedido por la DIAN donde se puede
determinar el régimen fiscal al que pertenece el proponente y la actividad registrada.

. Fotocopia titulo (s) de educacion exigido. (En caso de requerirse)

° Fotocopia del acta de grado del titulo. (En caso de requerirse)

) Certificado de experiencia laboral (cuando aplique)

° Fotocopia de la Tarjeta Profesional. (Cuando aplique)

° Fotocopia de la Libreta Militar o certificado de situacion Militar de conformidad a lo

establecido en la Ley 1861 de 2017 (N/A Hombres mayores de 50 afios)
. Certificado de afiliacion a los sistemas de Salud y Pensiones.
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® Certificado de antecedentes judiciales, disciplinarios, fiscales, registro nacional de
medidas correctivas (RNMC) Y Profesionales (cuando aplique)
° Certificado de Examen Médico Ocupacional (vigencia tres afios con la misma entidad-

dos afios con diferente entidad)

|
Nota! La experiencia se acreditara mediante |a presentacion de constancias escritas, expedlidas
por la autoridad competente de las respectivas instituciones publicas o privadas. |Las
certificaciones de experiencia deberan contener como minimo, los siguientes datos: Nombre ¢
razon social de la entidad o empresa: Tiempo de servicio (Indicando fecha de inicio y fechafin);
y en caso de requerirse experiencia relacionada, la descripcion de las funci&nes
desempeifiadas. |

EL CONTRATISTA contara con plena autonomia para la ejecucion de las actividades pactadas;
por tal razén asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se derive por la calidad e
idoneidad de los servicios prestados al CONTRATANTE, asi como la responsabilidad por los
perjuicios que puedan derivarse de sus acciones u omisiones. ‘

9.4 INDEMNIDAD:

El contratista mantendra indemne a la Gobernacion del Putumayo contra todo reclqmo,
demanda, accién legal, que pueda causarse o surgir por dafios y lesiones a personas o
propiedades a terceros ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o sus proveedores
durante la ejecucion de las actividades objeto del contrato hasta la liquidacién definitiva del
mismo. El contratista sera responsable ante la entidad por todos los dafios causados a las
propiedades e instalaciones de la entidad ya sea por su culpa, por el personal a sus servigios,
de sus subcontratistas o de sus proveedores y reconocera y pagara el valor de tales dafios o
procedera a repararlos a satisfaccion del Departamento del Putumayo.

9.5. LIQUIDACION DEL CONTRATO:

De conformidad con el Articulo 217 del Decreto No. 019 del 2012, modificatorio del articulo 60
de la Ley 80 de 1993, modificado a su vez por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007; “...la
liguidacién a que se refiere el presente articulo no sera obligatoria en los contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion...”, por tanto solo se realizara en
caso de ser necesario.

9.6. ESTAMPILLAS:
Se efectuara la liquidacién y pago de las estampillas correspondientes de conformidad con la

Ordenanza Departamental No. 766 de 2018 y el Decreto Departamental 062 de 2018 y demas
actos que modifiquen y/o reglamenten estas disposiciones
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10. RECOMENDACION:

Con la presentacién de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato 1

endiente a

cumplir con los propésitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los
cometidos de la Secretaria de Educacion Departamental, por consiguiente, se solicita adelantar

el proceso contractual respectivo.

Atentamente,

/ RESPONSABLE

Sl
Nombre: SANDRA PATRICIA DIMAS PERDOMO
Cargo: Secretaria de Educacién Departamental

/ Decreto No. 305 del 18/08/2021

ELABORO Y AVALO PARTE TECNICA LISBANI GOMEZ ESCOBAR Contratista - P/U Oficina Juridica B
REVISO Y AVALO PARTE JURIDICA LILIA JIMENEZ ARCINIEGAS Contratista - P/E Oficina Juridica !
REVISO Y AVALO PARTE JURIDICA DANIEL RICARDO CORDOBA Contrallsta - PIE - Despacho 1)
REVISO Y AVALO PARTE FINANCIERA | JOHN ALEXANDER CALDERON Contratista - P/E — Asesor Despacho = |
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