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ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA - OFB.
PROCESO DE SELECCION EN LA MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA No. OFB-MC-014-2023.
DOCUMENTO ADICIONAL.

El presente documento, regula los aspectos no establecidos en la plataforma SECOP I. En ese sentido, la informacion
establecida en la mencionada plataforma junto con el presente documento conforma la INVITACION PUBLICA del
proceso No. OFB-MC-014-2023.

Este proceso de seleccién se adelantara de conformidad a lo sefialado en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011. En
concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta que el valor de
la contratacion no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad.

Se tendra en cuenta igualmente, la Constitucion Politica de Colombia, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007.

CAPITULO I. ]
CONDICIONES GENERALES DEL PROCESO DE SELECCION.

1.1. OBJETO.

“PRESTAR SERVICIOS PARA LA ELABORACION E IMPRESION DE PIEZAS DE COMUNICACION Y MATERIAL
POP QUE LE PERMITA A LA ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA DAR A CONOCER A LA CIUDADANIA LA
PROGRAMACION Y ACTIVIDADES ARTISITICAS”

1.2 ALCANCE DEL OBJETO
N/A

1.3. CLASIFICADOR UNSPC DEL OBJETO A CONTRATAR.

El objeto contractual se enmarca en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

Clasificacion UNSPSC Segmento | Familia | Clase | Producto
Impresién tipografica o por serigrafia 82000000 | 82120000 | 82021500 | 82021504
Impresion promocional o publicitaria 82000000 |82120000 | 82021500 | 82021505
Impresion de hoja de instrucciones o manual técnico | 82000000 | 82120000 | 82021500 | 82021511
Servicios de estampacion 73000000 |73180000 | 73181000 | 73181006
1.4 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS.
La descripcion técnica del objeto a contratar es la siguiente:
item Descripcion Cantidad
Programa de mano general (Desde 16 hasta 24 paginas)
Tipo de impreso: Cartilla
Paginas: 24
1 Tamafio: Entre 13 cmanchoy 15 cm alto hasta 14 cm ancho
5000
y 21,59 cm alto
Tipo de papel: PROPALCOTE WEB C2S 115 GRAMOS
Encuadernacion: Al caballete
Tintas: 4x4
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Item

Descripcion

Cantidad

PROGRAMA DE MANO ESPECIAL (48 paginas):

Tipo de impreso: Cartilla

Paginas: 48

Tamafo: Entre 13 cm ancho x 15 cm alto hasta 14 cm ancho
y 21,59 cm alto

Tipo de papel: PROPALCOTE WEB C2S 115 GRAMOS
Encuadernacion: Al caballete

Tintas: 4x4

5000

PLEGABLE (media carta):

Tipo de impreso: Plegable 2 cuerpos

Tamafio: Entre 13,97 cm ancho x 21, 59 cm alto hasta 14
cm ancho x 21.5 cm alto

Tipo de papel: PROPALCOTE WEB C2S 115 GRAMOS
Tintas: 4x4

800

VOLANTE (media carta):

Tipo de impreso: Volante

Tamafo: Entre 13,97 cm ancho x 21,59 cm alto hasta 14 cm
ancho x 21.5 cm alto

Tipo de papel: PROPALCOTE WEB C2S 125 GRAMOS
Tintas: 4x4

800

AFICHE:

Tipo de impreso: afiche

Tamafio: Medio pliego puede variar la orientacion entre
48x68 cm 0 68x48 cm

Tipo de papel: PROPALCOTE WEB C2S 250 GRAMOS
Tintas: 4x0

100

BACKING:

* Banner impreso a 4x0 tintas 2m de alto x 4 mt de
ancho 1140 DPI

Paquete completo incluye:

*Estructura en Aluminio tipo fuelle expandible

+Set de tubos para ensamblar

*Maletin

*Sistema de enganche con orificios en tubo superior
*Terminado del banner con bolsillo arriba y abajo,
perforaciones que empatan con los orificios del tubo
* Instructivo de ensamble y uso

* Soporte porta penddn backing

BANNER ROLL UP

Banner 13 Onz. black out 1140 DPI de resolucion de 1 x 2
metros, 4x0 tintas estructura en aluminio con maletin para
transportar. puede variar segun especificaciones del
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item Descripcion Cantidad
evento

NOTA: De acuerdo con la naturaleza de los requerimientos de material de divulgacién POP para las actividades de la
Orquesta, los cuales dependen de las necesidades institucionales, asi como de la programacion artistica de la Direccion
Filarmonica liderada en esta oportunidad por la Oficina Asesora de Relacionamiento y Comunicaciones, se estructura
este proceso y posterior contrato en tipo bolsa. Teniendo en cuenta que la programacion artistica puede variar
por motivos institucionales, cambiando asi los requerimientos de material de divulgacién para las actividades de la
Orquesta , es asi que se puede presentar la necesidad de contar con items distintos a los relacionados en el cuadro de
especificaciones técnicas, por lo cual para el efecto de requerirse servicios distintos se podran prestar a través del
contrato a suscribir, realizando en el marco de la ejecucion del mismo el correspondiente estudio de mercado que
determine los precios mas favorables para la Entidad en cuando a costo y beneficio y teniendo en cuenta en todo caso
que los servicios adicionales se relacionen de forma directa con el objeto contractual pactado.

1.5. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO.

Para la presente contratacion se estima el presupuesto en la suma equivalente a VEINTIDOS MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($22.794.694),
que incluye todos los costos, gastos directos e indirectos impuestos, tasas y contribuciones de Ley a que haya lugar.

1.6 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

La Orquesta cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal nimero 396 de 24 de agosto de 2023, para
amparar el contrato resultante del presente proceso de seleccion en la modalidad de minima cuantia. Con cargo al
rubro codigo 023011601210000007691 denominado Bogota Ciudad Filarménica para la vigencia 2023.

17. PUBLICACION Y CONSULTA.

El presente proceso se desarrollara a través de la plataforma SECOP I, por tal razén solo se aceptaran ofertas y
observaciones por parte de los interesados en participar del presente proceso de seleccion, de manera electronica por
medio de la plataforma SECOP II. Lo anterior en cumplimiento de lo sefialado en el en el articulo 3 de la Ley 1150 de
2007, el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015 y la Ley 527 de 1999.

1.8. VEEDURIAS CIUDADANAS.

La OFB invita a todas las personas publicas o privadas, naturales o juridicas, a las veedurias ciudadanas y
organizaciones interesadas en realizar control social sobre el presente proceso de seleccién, en la etapa precontractual
- contractual y postcontractual, para que de conformidad con el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2004 y
articulo 2.2.1.1.2.1.5 numeral 5 del Decreto 1082 de 2015, participen con sus recomendaciones y sugerencias por
escrito, de manera oportuna y respetuosa, teniendo por Unica finalidad la de buscar la eficiencia institucional y la
transparencia en la actuacion de los funcionarios de la entidad que participan tanto en el proceso de seleccién como
en la respectiva etapa de ejecucion del contrato.

Se suministrara toda la informacién y documentacion pertinente que no esté publicada. El costo de las copias y la
atencidn de las peticiones presentadas se realizaran de acuerdo con las reglas previstas en la ley 1437 de 2011 Cédigo
Contencioso Administrativo.

1.9. CORRESPONDENCIA.
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Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso de seleccion, se radicara
directa y unicamente a través de SECOP I, salvo lo correspondiente a la interposicion de recursos cuando en el acto
administrativo correspondiente asi lo sefiale.

La OFB por su parte requerira a los proponentes a través de la plataforma Transaccional SECOP |I.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasion de la verificacion y evaluacion de las
propuestas, solo seran tenidas en cuenta aquellas que se envien a través de la plataforma SECOP II.

No sera atendida la correspondencia, documentaciéon o comunicacion que no sea enviada a través de la plataforma
transaccional SECORP II.

CAPITULO Il ]
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION.

2.1 CRONOGRAMA DEL PROCESO

El presente proceso de seleccion se desarrollara de conformidad con el cronograma sefialado en la plataforma SECOP
II.

NOTA: En caso de prorroga de los plazos, la Entidad expedira una “adenda” o “modificacion” que seré publicada en el
SECOP II.

2.2 EXPEDICION DE ADENDAS

Se podran expedir adendas hasta el dia habil anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccién. La publicacion de
estas adendas s6lo se podra realizar en dias habiles y horarios laborales, a saber: lunes a viernes no feriados de 7:00
ama 7:00 pm.

Nota: En caso de que el PROPONENTE no pueda acceder al SECOP |l o exista alguna indisponibilidad para crear o enviar
su oferta, debera llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe sobre una posible indisponibilidad
del SECOP 1.

Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogota y 01800 520808 para el resto del pais.

Envie antes de la hora limite para presentar ofertas un correo electrénico a la Entidad Estatal informando esta situacion; el
numero de Proceso; el nombre del usuario en la plataforma, el nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar
la oferta y el NIT o cédula del Proveedor.

Cualquier persona puede solicitar a la Entidad Estatal el rechazo de ofertas externas publicadas por la Entidad Estatal que
no hayan aplicado el procedimiento aqui indicado; o enviadas por correo electrénico de Proveedores que no se hayan
inscrito previamente al Proceso de Contratacion.

NOTA: En caso de indisponibilidad de la plataforma, por favor consultar el documento publicado por la Agencia Nacional
de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente como operador de los sistemas de informacién de la compra
publica titulado “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II”, evento en el cual la entidad tendra a disposicion el correo
electrénico juridica@ofb.gov.co. No obstante, se recomienda a los interesados disponer del tiempo necesario para
cargar la documentacién y enviar su oferta a través del Sistema Electrénico de Contratacion Estatal - SECOP I
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2.3 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La comunicacién de aceptacidn junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado.

CAPITULO Iil. ,
FORMA DE PRESENTAR LA OFERTA ECONOMICA

3.1 FORMA DE PRESENTAR LA OFERTA ECONOMICA

El Oferente debera tener en cuenta al momento de diligenciar el cuestionario de oferta econémica en la plataforma
SECORP Il los siguientes criterios:

1. El proponente debera diligenciar en el cuestionario de oferta economica el valor total del presupuesto oficial,
es decir la suma de VEINTIDOS MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS
NOVENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($22.794.694), que incluye todos los costos, gastos directos e
indirectos impuestos, tasas y contribuciones de Ley a que haya lugar. NOTA: La presente pregunta no se
considera como criterio de evaluacion.

2. El proponente debera ofertar en el cuestionario de oferta econémica: “Incluir tasa unica de descuento (el
proponente debera ofertar una tasa unica de descuento, que la entidad aplicara a los precios oficiales de los
items del estudio de mercado. Esta tasa de descuento debe diligenciarse con maximo dos (2) decimales y
debera ser menor a 100 so pena de rechazo). Para determinar el valor unitario de cada item, la entidad le
aplicara la tasa de descuento ofertada a los precios oficiales, redondeando el nimero a unidad, (si la primera
cifra después de la coma es menor que 5 (1, 2, 3, 4) se deja el entero, pero si esa cifra es 5 0 mayor (5, 6, 7,
8, 9) se debe sumar una unidad al nimero). (...)".

La Entidad verificara los requisitos enunciados en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, exclusivamente
en relacién con el proponente que haya presentado la mayor tasa de descuento. En caso de que dicho proponente no
cumpla con los mismos, procedera la verificacion de la propuesta ubicada en segundo lugar y asi sucesivamente, de
conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Se observara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto en mencién, con relacion a la
propuesta de la mayor tasa de descuento cuando se dé la hipétesis de precio artificialmente bajo.

En caso de que se rechace la oferta, la entidad podra optar por adjudicar el contrato a quien haya ofertado la segunda
mayor tasa de descuento y asi sucesivamente o por declarar desierto el proceso. Si se presenta una sola oferta, la
escogencia recaera sobre ésta siempre que cumpla con la totalidad de los requisitos exigidos y que la oferta satisfaga
los requerimientos contenidos en la invitacion publica.

En caso de empate en la mayor tasa de descuento, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre
los empatados, segun el orden de entrega de la oferta, de conformidad con lo sefialado en el numeral 7 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual se revisaran los datos consignados en la plataforma. SECOP |I.
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Los oferentes podran presentar observaciones al Informe de Verificacidn, en la fecha establecida en el cronograma.
Los oferentes podran subsanar la ausencia de requisitos o la falta de documentos requeridos, siempre y cuando no
represente una reformulacion de la oferta 0 un mejoramiento de ésta. La respuesta a las observaciones se publicara
en la plataforma SECOP Il simultdneamente con la comunicacion de aceptacion de la oferta”.

~ CAPITULO IV.
VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

Seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacién en el proceso de
seleccidn y no otorgaran puntaje, los siguientes:

a) Capacidad Juridica.
b) Condiciones de Experiencia y documentos de contenido técnico.

4.1. DOCUMENTOS HABILITANTES DE CAPACIDAD JURIDICA.
4.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. (FORMATO No. 1)
Deberé ser suscrita por el proponente de acuerdo con las siguientes reglas:

o Si es persona natural por ella misma

e Sies persona juridica por el representante legal o quien se encuentre facultado conforme alaley y los estatutos
sociales.

e Si es consorcio 0 unién temporal, por quien haya sido designado representante en el documento de
constitucion.

e Si se constituye apoderado, debe tener legitimacion para hacerlo, caso en el cual debe anexar el poder
respectivo con la manifestacion expresa de las facultades otorgadas y sus limitaciones+

4.1.2 FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

Si el proponente es una PERSONA JURIDICA, éste adjuntara con su oferta: Fotocopia del documento de identidad del
representante legal. Si el proponente es una PERSONA NATURAL, Fotocopia del documento de identidad del
proponente

4.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y AUTORIZAC!ON DEL ORGANO
SOCIETARIO CORRESPONDIENTE (SI SE REQUIERE) O CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN CAMARA DE
COMERCIO O REGISTRO MERCANTIL

A. El objeto social del proponente debe permitir el objeto del presente proceso y en el contrato que de ella se
derive. Asi mismo para contratar, la persona juridica proponente debe demostrar que su duracién no sera
inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

B. La fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal no podra ser superior a treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha del cierre de la invitacion.

C. Cuando el certificado de existencia y representacion legal sea expedido por una entidad diferente a la Camara
de Comercio, el proponente debera presentar el certificado de existencia y representacion legal expedido por

la autoridad competente, con una fecha de expedicién no superior a noventa (90) dias calendario anteriores a
Pégina | 6
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la fecha de cierre de la invitacion.

D. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, debe anexar a la propuesta, autorizacion expresa del drgano social competente (Asamblea, Junta
Directiva, etc.), en la que conste que el representante legal esta plenamente facultado para presentar la
propuesta y para comprometer la entidad hasta por el valor de la propuesta. El documento de autorizacién
deberéa presentarse debidamente suscrito y expedido con anterioridad a la presentacion de la propuesta.

En caso de consorcios o uniones temporales conformados por personas juridicas, cada uno de los integrantes debe
presentar certificado de existencia y representacion legal que cumpla con los requisitos sefialados en el presente
numeral.

Si el proponente es un CONSORCIO O UNION TEMPORAL, producto de la integracion de sociedades o personas
naturales se deberan presentar los anteriores documentos para todos y cada uno de sus integrantes que sean
personas juridicas, asi como el documento de constitucion del consorcio o union temporal en los términos establecidos
en el presente pliego de condiciones.

Si el proponente es un EXTRANJERO debe adjuntar con su oferta:

Cuando el proponente sea una persona juridica extranjera sin domicilio en Colombia y no tenga establecida sucursal
en Colombia, debe presentar el documento que acredite la inscripciéon de la personeria juridica en el Registro
correspondiente del pais donde tenga su domicilio principal, asi como los documentos que acrediten su existencia y
representacion legal debidamente consularizados, en la forma como lo establece el articulo 480 del Cddigo de
Comercio y la Ley 455 de 1998.

Adicionalmente, debera acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

En el evento de resultar favorecido un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia, para poder ejecutar
el contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia.

Las personas naturales deberan presentar certificado de inscripcion en Camara de Comercio o registro mercantil en
el cual conste que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con la que se pretende contratar. El
registro mercantil debe estar vigente a la fecha de presentacion de la propuesta y la fecha de expedicion no podra ser
superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre de la invitacion.

4.1.4. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL (FORMATO No. 2)

Si la propuesta es presentada por un consorcio o union temporal, se debe anexar el documento que acredite su
conformacién y representacion, de conformidad con lo sefialado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, el cual debe:

Indicar la duracion del consorcio o de la unién temporal, la cual no debe ser inferior al plazo de ejecucion del
contrato objeto del presente proceso y un (1) aflo mas, contado a partir del cierre del presente proceso de seleccion,
en todo caso con la presentacion de la oferta se compromete a que en caso de requerirse prorrogar en el contrato
mantener vigente la duracion o unidn temporal.

Indicar el porcentaje de participacion de los integrantes del consorcio, unién temporal o proponente plural.
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e Designar el Representante Legal del consorcio o unién temporal quien suscribira la propuesta y el contrato de
resultar adjudicatario.

e Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y sefialar las reglas
basicas que regulen su relacion y responsabilidad.

e Presentar una manifestacion clara y expresa de responsabilidad solidaria e ilimitada de los miembros del
consorcio y limitada para las uniones temporales, segun la participacion de sus miembros en la ejecucion del
contrato, para la imposicion de sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta
del contrato. Cuando se trate de miembros de consorcio la responsabilidad es solidaria e ilimitada y tratandose
de los miembros de la union temporal, la responsabilidad es limitada segun su grado de participacion.

e Presentar manifestacion de que ninguna de las partes podra ceder su participacion en el consorcio o unién
temporal a los demés integrantes o a un tercero.

e Acreditar la existencia y representacion legal de cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal.

e Cada uno debe cumplir con los requisitos del presente pliego de condiciones ya sean personas naturales o
juridicas.

e Suscribir el documento de conformacion de la Union Temporal o Consorcio por cada uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal.

4.1.5 CERTIFICACION DEL PAGO DE LOS APORTES PARAFISCALES. (FORMATO No. 3)

El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (salud, riesgos
profesionales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA), de los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la
propuesta, de conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Si es persona juridica, tal acreditacion debera hacerse mediante una certificacion expedida por el Revisor Fiscal, o
quien haga sus veces, o el Representante Legal, segun el caso.

Si es persona natural régimen comun tal acreditacion debera hacerse mediante una certificacion expedida por contador
publico.

Si es persona natural régimen simplificado tal acreditacion debera hacerse mediante la presentacion de las planillas
de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, segun corresponda.

En el caso de que el formato sea suscrito por el revisor fiscal o contador este debera allegar copia de cedula
de ciudadania, copia de tarjeta profesional y certificado vigente de la junta central de contadores.

La OFB durante el proceso de seleccion podra solicitar los soportes de la informacion antes sefialada. En todo caso,
la OFB verificara la informacion presentada antes de la celebracién del contrato correspondiente y antes de cada pago
del mismo, en los términos del articulo 50 Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley 1150 de 2007.

Cuando el PROPONENTE extranjero, sea persona natural sin domicilio en Colombia o persona juridica extranjera que
no tenga establecida sucursal en Colombia, debera adjuntar a su propuesta la certificacién de pago de aportes
parafiscales o afiliaciones al sistema de seguridad social del pais de origen donde pertenece la empresa extranjera.

NOTA 1: El oferente seleccionado realizara el pago de parafiscales, segun lo establecido en el Articulo 25 de la Ley
1607 del 26 de diciembre de 2012

4.1.6 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT
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El proponente debe allegar fotocopia de la inscripcion en el Registro Unico Tributario, de la persona juridica, natural, o
de cada uno de los miembros del Consorcio o Union temporal, segun el caso.

Los Consorcios o0 Uniones Temporales a quien se le adjudique el proceso licitatorio deberan presentar previo a la
suscripcién y firma del contrato copia del nimero de identificacién tributaria (NIT) del consorcio o union temporal, esto
con el fin de efectuar los respectivos tramites presupuestales y de pago ante la ORQUESTA y la inclusion del NIT en
la minuta contractual.

4.1.7 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA (FORMATO No. 4)

El proponente deberé diligenciar y allegar EL COMPROMISO DE TRANSPARENCIA siguiendo el FORMATO No. 6, la
cual debera contener todas las manifestaciones requeridas por la entidad y debera ser suscrita por el proponente de
acuerdo con las siguientes reglas:

o Si es persona natural por ella misma.

o Sies persona juridica por el representante legal o quien se encuentre facultado conforme a la ley y los estatutos
sociales.

o Si es consorcio o unién temporal, por quien haya sido designado representante en el documento de constitucién.

o Si se constituye apoderado, debe tener legitimacion para hacerlo, caso en el cual debe anexar el poder respectivo
con la manifestacion expresa de las facultades otorgadas y sus limitaciones.

4.1.8 VERIFICACION DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES.

La entidad verificara que el proponente NO debe estar reportado en el boletin de responsables fiscales. Por lo anterior,
y en consonancia con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los procesos
de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, la OFB verificara que la correspondiente persona natural
0 juridica segun se trate, no se encuentra reportada en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria
General de la Republica con periodicidad trimestral. En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente
certificado vigente expedido por la Contraloria General de la Republica, en el(los) cual(es) conste que no esta(n)
incluido(s) en el boletin de responsables fiscales, podré aportarlo con su propuesta.

4.1.9. VERIFICACION DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

El proponente NO debe contar con antecedentes disciplinarios. Por lo anterior, la OFB verificara que el proponente y el
representante legal, persona natural o juridica, la Unién Temporal o Consorcio, segun se trate, no se encuentra
inhabilitada para contratar en los términos de la Ley 80 de 1993.

4.1.10 VERIFICACION DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

El proponente NO debe contar con antecedentes judiciales por lo que la Entidad haré la verificaciéon de conformidad
con el articulo 93 del Decreto 019 de 2012, de los antecedentes del representante legal. En el evento de que proponente
actie mediante apoderado, esto es, mediante abogado titulado, adicionalmente adjuntara copia de la tarjeta
profesional.

4.1.11 VERIFICACION REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS.

La Entidad consultara en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional — Policia
Nacional, que el proponente se encuentre al dia en el pago de las multas de conformidad con lo dispuesto en el articulo
183 de la Ley 1801 de 2016 “Codigo Nacional de Policia y Convivencia” Nota: No se podra suscribir contrato con el
proponente que a titulo individual o respecto de alguno de sus integrantes en caso de ser plural, estén en mora por un
lapso de seis (6) meses en el pago de las multas que hubieren sido impuestas con fundamento en el actual Codigo
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Nacional de Policia y Convivencia.

4.1.12 VERIFICACION CERTIFICADO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES LEY 1918 DE 2018
FORMAATO 5

La Entidad consultara en el Registro de inhabilidades Ley 1918 de 2018 del Ministerio de Defensa Nacional — Policia
Nacional, inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas menores edad, previa autorizacién dentro del
formato de autorizacion de consulta de inhabilidades por delitos sexuales contra nifias, nifios y adolescentes, que
deberéa ser aportada y firmada por el proponente. Nota: No se podra suscribir contrato con el proponente que a titulo
individual o respecto de alguno de sus integrantes en caso de ser plural, estén inhabilitado por delitos sexuales de
acuerdo con la Ley 1918 de 2018.

4113 FORMATO DE RELACION DE CONTRATOS. FORMATO No 6.
4.1.14 LIMITACION DE LA CONVOCATORIA A MIPYMES NACIONALES. FORMATO No. 7

De conformidad con el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, Decreto 1082 de 2015, y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1860 de 2021, en los procesos de minima cuantia dentro del mismo término para formular observaciones se podran
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme Colombianas.

Asimismo, el paragrafo del articulo citado establece: “De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34
de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el
aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que
trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional’.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 del 2021, la Mipyme colombianas deben acreditar que
tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

e Que se hayan recibido, antes abrir el procedimiento, minimo dos (2) manifestaciones de interés solicitando limitar la
convocatoria exclusivamente a Mipymes Nacionales.

e Que se acredite minimo un (1) afio de existencia por parte de las Mipymes que manifestaron interés.

Los interesados en que se cierre el procedimiento de seleccidén a las Mipymes deben manifestarlo mediante una
solicitud, que acredite las condiciones requeridas, anexando:

1) Las personas naturales mediante certificacion, expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil. FORMATO No. 7 en la presente invitacion publica.
Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, en la que se sefiale tal condicidn (razén por la cual se encuentra
catalogada la empresa como Mipyme) y su tamafio empresarial (micro o pequefia empresa). FORMATO
No. 7 en la presente invitacion publica.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

2) Copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion de expedicion no mayor a 60 dias al cierre del proceso.

La solicitud allegada sin la totalidad de los documentos anexos requeridos se entendera como no presentada.
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Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 de 2021 no excluyen la aplicacion
de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

Las Mipymes que participen en la convocatoria limitada deben garantizar la satisfaccion de las condiciones técnicas y
econdmicas requeridas en la contratacion.

4115 PROCEDIMIENTO EN CASO DE CONVOCATORIA LIMITADA.

Verificado el cumplimiento de los requisitos y reglas sefialados en el numeral anterior la OFB expedira aviso, indicando
que en el proceso sblo podran presentar ofertas quienes ostenten la calidad de Mipymes nacionales, segun el caso.

En las convocatorias limitadas a Mipymes nacionales podran participar uniones temporales o consorcios, los cuales
deberén estar integrados unicamente por Mipymes nacionales. En tal caso, para efectos de la limitacion de la
convocatoria, cada consorcio o0 union temporal se contara por si mismo, y no por el numero de Mipymes que los
integren; que deberan cumplir de manera individual los requisitos minimos sefialados en la Ley 2069 de 2020, en el
Decreto 1860 del 2021 y el Decreto 1082 de 2015.

4.2 DOCUMENTOS HABILITANTES DE CONTENIDO TECNICO.
4.21. EXPERIENCIA.

El proponente debera acreditar experiencia mediante la presentacion de hasta tres (3) certificaciones de contratos
suscritos y ejecutados expedido por una entidad publica o privada, cuyo objeto sea PRESTAR SERVICIOS PARA LA
ELABORACION E IMPRESION DE PIEZAS DE COMUNICACION Y MATERIAL POP QUE LE PERMITA A LA
ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA DAR A CONOCER A LA CIUDADANIA LA PROGRAMACION Y
ACTIVIDADES ARTISITICAS”, y cuyo valor sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial estimado para
la presente convocatoria.

El valor de las certificaciones aportadas, individual o en sumatoria, debe ser igual o superior al cien por ciento (100%)
del valor del presupuesto oficial expresados en salarios minimos mensuales legales vigentes, que corresponde a 18,67
SMMLYV, en caso contrario la propuesta se evaluara como NO HABILITADA.

Para los contratos ejecutados originalmente por consorcios o uniones temporales de los cuales haya hecho parte un
integrante del proponente plural en este proceso, se validard la experiencia afectando el valor certificado por el
correspondiente porcentaje de participacion. Si el contrato ha sido ejecutado por los mismos integrantes del consorcio
0 union temporal se contara como un contrato y no se afectara por porcentajes de participacion.

En el caso que el objeto de la certificacion tenga varios items, se debe especificar claramente cuanto corresponde a la
presente convocatoria, valor el cual sera tenido en cuenta para la verificacion de la experiencia.

Para verificar esta informacion, el proponente debera allegar certificacion de los correspondientes contratos, la cual
debe contener como minimo:

(i) Nombre o razon social de la empresa o entidad contratante, direccion, teléfono y nombre de la persona
que expide la certificacion.
(ii Persona o empresa a la que certifican y el nimero de identificacion.

) Objeto del contrato
) Cuantia del contrato o valor del contrato
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(V) Fecha de inicio y terminacion del contrato
(vi) Porcentaje del valor del contrato que ejecuto.

Si la certificacion no contiene la informacion solicitada puede presentarse copia del contrato junto con el acta de recibo
final o el acta de liquidacién, donde se pueda obtener la informacion requerida. Las copias de los contratos, actas de
recibo final y actas de liquidacion, solo se aceptaran como documentos aclaratorios de la certificacion, en donde se
evidencia la informacion requerida y no como documentos para acreditar la informacion exigida en la misma.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se asocien entre si
para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar a cada uno de los socios
escindidos, y se contabilizara segun se disponga en los respectivos pliegos de condiciones del proceso.

Establecer si tratandose de Consorcio o Union Temporal, la experiencia podréan acreditarla:

e El integrante que tenga mayor participacion en el consorcio o unién temporal (conforme al documento de
constitucion), debera acreditar por lo menos el 51% de la experiencia requerida.

e En caso de que el consorcio o unién temporal este conformado por dos 0 mas miembros con igual porcentaje
de participacion, uno de los miembros debera acreditar por lo menos el 51% de la experiencia requerida

Para los contratos ejecutados originalmente por consorcios o uniones temporales de los cuales haya hecho parte un
integrante del proponente plural en este Proceso de Contratacion, se validara la experiencia afectando el valor
certificado por el correspondiente porcentaje de participacion. Si el contrato ha sido ejecutado por los mismos
integrantes del consorcio o unién temporal se contara como un contrato y no se afectard por porcentajes de
participacion.

Para el calculo de los SMLMV en la presentacion de cada contrato, se tendra en cuenta la fecha de terminacién, de
acuerdo con la siguiente tabla:

*Afo | Valor Salario
2012 | $566.700
2013 | $589.500
2014 | $616.000
2015 | $644.350
2016 | $689.454
2017 $737.717
2018 | $781.242
2019 | $828.116
2020 | $877.802
2021 $908.526
2022 | $1.000.000
2023 | $1.160.000

Para verificar esta informacién, el proponente debera allegar certificacion de los correspondientes contratos, la cual
debe contener como minimo:

(v) Nombre o razon social de la empresa o entidad contratante, direccidn, teléfono y nombre de la persona
que expide la certificacion.
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(vi) Persona o empresa a la que certifican y el nimero de identificacion.
(vi)  Objeto del contrato

(vii)  Cuantia del contrato o valor del contrato

(vi)  Fecha de inicio y terminacion del contrato

(viii)  Porcentaje del valor del contrato que ejecuto.

Si la certificacion no contiene la informacion solicitada puede presentarse copia del contrato junto con el acta de recibo
final o el acta de liquidacion, donde se pueda obtener la informacion requerida.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se asocien entre si
para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar a cada uno de los socios
escindidos, y se contabilizara segun se disponga en los respectivos pliegos de condiciones del proceso.

Cuando se trate de personas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, LA ORQUESTA verificara la informacion
sobre las condiciones de experiencia de los proponentes de la siguiente forma:

El oferente extranjero debera acreditar mediante certificaciones la misma cantidad de contratos que los solicitados para
los proponentes nacionales, las cuales deberan cumplir con los requisitos sefialados en el presente numeral.

Si la certificacion se encuentra en idioma distinto al castellano, debera adjuntarse ademéas del documento en idioma
extranjero, la traduccion simple al idioma oficial de la Republica de Colombia.

En caso de que los valores de las certificaciones allegadas con el fin de acreditar la experiencia se expidan en moneda
diferente al peso colombiano (COP), LA ORQUESTA tendra en cuenta la tasa representativa del mercado vigente en
la fecha en la cual se termind el contrato. Para el efecto, se verificaran las tasas de cambio certificadas por la
Superintendencia Financiera.

, CAPITULO V. ,
INFORMACION RELATIVA AL PROCESO DE SELECCION

5.1 CRITERIOS DE EVALUACION.

De conformidad a lo previsto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y ss del
Decreto 1082 de 2015, procedimiento para la contratacion de minima cuantia, donde se establecen las reglas para la
contratacién cuyo valor no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad, el criterio para seleccion de la oferta mas
favorable sera la que corresponda al menor valor propuesto. Para lo cual el proponente debera ofertar una tasa Unica
de descuento, que sera aplicada a la propuesta econémica, sobre el servicio requerido y detallado en las
especificaciones técnicas de este proceso. Esta tasa de descuento debe diligenciarse con dos decimales y debera ser
menor a la unidad, so pena de rechazo.

5.2 CRITERIOS DE DESEMPATE.

De conformidad con lo previsto en la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 "Por medio del cual se impulsa el
emprendimiento en Colombia", establece nuevas reglas para la contratacién de MINIMA CUANTIA y en su articulo 36
dispone; de existir empate entre varios proponentes, es decir, que dos 0 mas ofertas de precio coincidan en ser las DE
MENOR PRECIO OFRECIDO, la adjudicacion se hara de acuerdo con el siguiente orden: (...)
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ARTICULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas en los
Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacidn realizados por las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacién, asi como los celebrados por los Procesos de
Contratacién de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los
compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza
de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997.
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%)
de su ndmina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito
de edad de pension establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por lo
menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre
cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un proponente plural
constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o,
la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa
0 asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa 0 asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta;
y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural.
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11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC,
del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto previamente en
los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacién empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando
aquellas que sean micro, pequefias 0 medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital humano, el oferente
deberéa acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en
cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

PARAGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacion de factores de desempate en casos
en que concurran dos 0 mas de los factores aqui previstos. (...) De no resolverse el empate aplicando el anterior criterio,
se adjudicara a la oferta en empate que haya sido radicada en primer lugar, segun el orden de entrega de las mismas,
tal como lo establece el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 del 26 de Mayo de 2015.

5.3 CAUSALES DE RECHAZO
Las ofertas presentadas al presente proceso de contratacion serén descartadas en los siguientes casos:

1. Cuando una persona natural o juridica participe en mas de una oferta, bien sea como oferente individual o
como integrante de un consorcio o unién temporal. En este caso, se rechazaran todas las ofertas que incurran
en la situacion descrita.

2. Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente, luego de la fecha y hora exacta sefialada para el
cierre del término para presentar la propuesta.

3. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unién temporal, esté incurso en inhabilidades
e incompatibilidades.

4. El proponente o alguno de los integrantes del consorcio o union temporal se encuentren registrados en el
Boletin expedido por la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales.

5. No aportar carta de “Presentacién de la Oferta” debidamente suscrita o suscrita por persona diferente del
representante legal, sin que medie autorizacién alguna, y no se subsane en el término establecido para ello.

6. No presentar el documento de constitucién del consorcio o unién temporal, segun el caso, o sea presentado
sin la suscripcion de los integrantes, o no se designe el representante en el mismo, o que en el mismo se
impongan limitaciones al representante y este las exceda y no se subsane en el término establecido para ello.

7. Cuando el objeto social del proponente o de los integrantes del consorcio 0 unién temporal que sean persona
juridica, no guarde relacién con el objeto a contratar.

8. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, de capacidad juridica, o experiencia
minima y no se subsane en el término establecido para ello.

9. Cuando el proponente con el precio mas bajo no subsane o no subsane correctamente y dentro del plazo fijado,
la informacién o documentacion solicitada por la ORQUESTA, caso en el cual se revisara la siguiente oferta y
asi sucesivamente en orden descendente.
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Cuando se compruebe que la informacién contenida en los documentos que componen la oferta no es veraz o
no corresponde con la realidad, siempre que la mencionada inconsistencia le permita cumplir con un requisito
habilitante 0 mejore la propuesta presentada para efectos de la evaluacion.

Cuando no se presente la propuesta econémica.

Cuando el proponente modifique, altere, condicione o incluya apartes que impidan la evaluacién de la oferta
econdmica.

Cuando el proponente en su propuesta econémica exceda el presupuesto oficial asignado para el presente
proceso, o cuando el valor de uno o mas de los precios ofertados en la propuesta examinada exceda el valor
de los respectivos precios unitarios propuestos por la ORQUESTA.

Cuando la oferta sea alternativa o parcial, 0 cuando en ella se formulen condiciones contractuales y/o técnicas
diferentes a las establecidas en las presentes reglas de participacién que las contradigan o que contengan
salvedades, excepciones o condicionamientos a estas.

Cuando presentada la oferta mediante consorcio, unién temporal, o cualquier otra modalidad de oferta conjunta,
luego de la fecha sefialada para la entrega sefialada de ofertas, se modifique el porcentaje de participacion de
uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista 0 sea excluido de participar en el consorcio,
unién temporal o0 modalidad de asociacion escogida.

Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las
normas constitucionales y legales.

5.4. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA

La entidad podra declarar desierto el presente proceso cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva de la propuesta o cuando ninguna de las ofertas cumplan con los requisitos exigidos en la presente invitacion
publica o cuando no se hubiere presentado proponente alguno.

La declaratoria de desierto del proceso, se hara mediante acto motivado conforme lo establecido en el articulo 25
numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los proponentes.

Contra dicho acto procede Unicamente el recurso de reposicion.

CAPITULO VI,
FORMATOS.

6.1 Formato No. 1 - Carta de Presentacion.

6.2 Formato No. 2 - Formatos documentos consorcial y compromiso de unién temporal.

6.3 Formato No. 3 - Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales.

6.4 Formato No. 4 - Compromiso de transparencia.

6.5. Formato No. 5.- Autorizacién de consulta de inhabilidades por delitos sexuales contra nifias, nifios y
adolescentes.
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6.6. FORMATO No. 6- Formato de Relacion De Contratos.
6.7. Formato No. 7- Formato de Manifestacion de Interés para que la convocatoria sea limitada a Mipynes Nacional.
6.8. Formato No. 8 - Presentacion Oferta Econdmica.

FORMATO No.1
CARTA DE PRESENTACION

Bogota, D.C. (fecha)

Sefiores: , ,
ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA
La Ciudad

REF: INVITACION PUBLICA No. OFB-MC-014-2023.

Respetados sefiores:

Nosotros los suscritos, de conformidad con las condiciones que se estipulan en la invitacion publica No. OFB-MC-XXX-
2023., cuyo objeto “PRESTAR SERVICIOS PARA LA ELABORACION E IMPRESION DE PIEZAS DE
COMUNICACION Y MATERIAL POP QUE LE PERMITA A LA ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA DAR A
CONOCER A LA CIUDADANIA LA PROGRAMACION Y ACTIVIDADES ARTISITICAS’.

Presentamos la siguiente propuesta y en caso de que sea seleccionada, nos comprometemos a cumplir con las
condiciones establecidas en la respectiva invitacion.

Manifiesto de manera expresa que:

Actu6 en nombre propio 0 en nombre y representacién de y que tengo poder
para presentar la propuesta y demas actos derivados del proceso de la referencia.

He (mos) estudiado cuidadosamente la invitacion publica y he (mos) recibido los documentos que lo integran por lo
que acepto su contenido y renuncio a cualquier reclamacion por ignorancia o erronea interpretacion de los mismos.

En el caso que me (nos) sea adjudicada el presente proceso de seleccién, me (nos) obligo (amos) a realizar dentro
del plazo establecido, los tramites necesarios para la legalizacidn del contrato.

Los datos que informo para recibir la correspondencia son correctos y actualizados, por lo cual, la entidad queda
exonerada de responsabilidad en caso de no recibir las comunicaciones pertinentes de manera completa y oportuna,
a consecuencia de que los datos proporcionados en el mencionado formato sean incorrectos, imprecisos,
desactualizados o estén fuera de servicio.

Que acepto las condiciones técnicas de los servicios exigidos en la invitacion. Asi mismo, declaro BAJO LA
GRAVEDAD DEL JURAMENTO, que se entendera prestado con la presentacion de la propuesta.

Que no he (mos) sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad oficial dentro de los
cinco (5) afios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién. (diligenciar solo cuando el
proponente no ha sido sancionado).
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Que hemos sido sancionados por: (indicar el nombre de la(s) entidad(es)
sancionadoras). (diligenciar solo cuando el proponente ha sido sancionado)

Afirmo que el proponente o los socios de la persona juridica, o cada uno de los integrantes del consorcio o union
temporal, no se encuentran reportados en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la
Republica (Resolucion Organica No. 05149 de 2000).

Que no estoy incurso (o que ninguno de los miembros de la sociedad que represento o los miembros del consorcio 0
unién temporal estamos incursos) en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la entidad,
establecidas en la Constitucion Politica de Colombia, en el Articulo 8° de la Ley 80 de 1993, Articulo 4 del Decreto
679 de 1994, Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes.

Que la validez de la propuesta es de tres (3) meses contados a partir de la de la fecha de cierre de la Invitacion.

Que estoy dispuesto a cumplir a cabalidad con el objeto del contrato dentro del tiempo estipulado y en las
condiciones y disposiciones de las normas contractuales para las entidades publicas.

NOTIFICACIONES O COMUNICACIONES. EI PROPONENTE manifiesta y acepta en cumplimiento de lo dispuesto
en el articulo 3 de la ley 1150 de 2007 en concordancia con las leyes 527 de 1999 y la ley 1437 de 2011, que las
Notificaciones, Requerimientos, Comunicaciones, Avisos, Citaciones y demas Actuaciones a que haya lugar en razén
o0 con ocasion del presente Contrato sean realizadas a través del correo electrénico

, Sin perjuicio de la responsabilidad que lo asiste de hacer seguimiento al
presente proceso personalmente o a través de la pagina web.

Atentamente,

Razon Social

Nit Régimen tributario al cual pertenece
Nombre

C.C.N° de

Direccion

FAX

Correo Electrdnico

Ciudad

FIRMA

FORMATO No. 2 ,
FORMATOS DOCUMENTOS CONSORCIAL Y COMPROMISO DE UNION TEMPORAL

A. FORMATO CONSORCIO

Entre los suscritos a saber: , mayor de edad, vecino de esta
ciudad, identificado con cédula de ciudadania No. , expedida en , quien
obra en nombre y representacion legal de (escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad y en su defecto
indicar que se trata de una persona natural.), legalmente constituida, con domicilio principal en

, con NIT N° , y debidamente facultado por la
junta de socios, y mayor de edad, vecino de esta
ciudad, identificado con cédula de ciudadania N° , expedida en

quien obra en nombre y representacion legal de (escribir el nombre completo incluyendo el
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tipo de sociedad y en su defecto indicar que se trata de una persona natural.), legalmente constituida, con domicilio
principal en , con NIT No. , debidamente facultado por los estatutos
sociales, , manifestamos que mediante el presente documento hemos acordado
integrar un Consorcio cuya integracion, conformacion y reglamentacion se regira por las siguientes clausulas:

PRIMERA. — OBJETO: El objeto del presente documento es la integracién de un Consorcio entre

y , con el propésito de complementar las
capacidades técnicas, operativas, administrativas y financieras de las partes que constituyen el presente Consorcio,
para la presentacion de la propuesta, adjudicacion, celebracion y ejecucion del contrato, dentro del proceso de
seleccion No. de , por la entidad, cuyo objeto es: “Prestacion del servicio de monitoreo de la
informacién que se publica en los diferentes medios de comunicacién, relacionada con la Orquesta Filarménica de
Bogota, de acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas”. Nuestra responsabilidad sera solidaria,
mancomunada e ilimitada en todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato. En
consecuencia, las actuaciones hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato,
afectaran a todos los miembros que lo conforman. (Se deberéa consignar el nimero y fecha de acta de Junta de
Socios 0 Asamblea de Accionistas, de las personas juridicas integrantes, en la que conste la facultad expresa de
conformar Consorcios y la cuantia maxima en que a través de esas formas de asociacion pueden contratar, la cual en
todo caso debe ser igual o superior al cien por ciento (100%) del valor del contrato.)

SEGUNDA. — DENOMINACION: El presente consorcio se denominara

Tercera. — Domicilio: EI domicilio del consorcio sera la (direccion, teléfono y/o fax) de la ciudad de

CUARTA. — REPRESENTANTE DEL CONSORCIO: Se designa como representante del presente Consorcio al(a)

sefior(a) , identificado con cédula de ciudadania N°
, expedida en , cargo este que se entiende aceptado con la firma del
presente documento y quien esta do para contratar, comprometer, negociar y representar al consorcio.

Igualmente se nombra como suplente del representante del consorcio al sefior
. Identificado con cédula de ciudadania N°

QUINTA. — DURACION: La duracion del presente Consorcio, en caso de salir favorecido con la adjudicacion, sera el
tiempo comprendido entre la fecha de presentacién de la propuesta y tres (3) afios mas contado desde la finalizacion
del término de ejecucion del objeto contractual. En todo caso el consorcio durara todo el término necesario para
atender las garantias prestadas.

sexta. — condiciones y extension de la participacion de acuerdo con la ley: La participacion de cada una de las partes
que conforman el cien por ciento (100%), del consorcio no podra ser modificada sin el consentimiento previo de la
Entidad, y sera distribuida de la siguiente forma:

Labor a desarrollar en la propuesta
Integrantes % (administrativos, juridicos, técnicos y
economicos)

SEPTIMA. PROHIBICION DE CESION DEL CONTRATO No se podra ceder en todo o en parte la participacion de
alguno de los integrantes de la Union Temporal, entre ellos. Cuando se trate de cesion a un tercero se requerira
aprobacion escrita previa de la entidad contratante.
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— CLAUSULAS OPCIONALES: El documento podra contener las demas clausulas opcionales: que los asociados
consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en la ley 80/93 o incluyan limitaciones o
exclusiones de los consorciados frente a la entidad. (Aspectos financieros, Arbitramento, Reglas basicas que regulan
la relaciones entre los integrantes del consorcio, entre otras).

En constancia de lo anterior, se firma por quienes intervinieron en el presente documento a los dias del
mes de del afio

Acepto:

C.C

Representante Legal de:

O persona natural del consorcio:
NIT:

Direccion:

Tel: ylo fax:

Acepto:

C.C

Representante Legal de:

O persona natural del consorcio:
NIT:

Direccion:

Tel: ylo fax:

NOTA: Recuerde que el presente Anexo solo debera diligenciarse y presentarse en el caso en el que su propuesta
sea en calidad de CONSORCIO. En tal sentido en el caso de no aplicar NO DEBERA ANEXARSE NI
DILIGENCIARSE.

B. FORMATO DOCUMENTO UNION TEMPORAL

En la ciudad de alos dias del mes de del afo
, entre quienes suscriben este documento, de una parte
sociedad de responsab|l|dad (escribir el nombre completo, incluyendo el tipo de sociedad y en su defecto |nd|car si se
trata de persona natural) legalmente constituida y con domicilio principal en la ciudad de

representada legalmente por mayor de edad, domiciliado en ,
identificado con cédula de ciudadania numero , expedida en , en
su condicion de , y representante legal de la misma, por una parte, y por la otra

, sociedad de responsabilidad (escribir el nombre completo, incluyendo el tipo
de sociedad y en su defecto indicar si se trata de persona natural), legalmente constituida y con domicilio principal en

, representada legalmente por , mayor de
edad, domiciliado en identificado con la cédula de ciudadania numero
, expedida en , Quien obra en su calidad de gerente y representante
legal de la misma. Han decidido conformar una Unién Temporal, la cual se denominara y

se regira por las siguientes clausulas:

Primera. - Objeto y Alcance: El objeto de la Unién Temporal consiste en la presentacion conjunta a la entidad, de una
propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion del contrato cuyo objeto es “Prestacion del servicio de
monitoreo de la informacién que se publica en los diferentes medios de comunicacion, relacionada con la Orquesta
Filarménica de Bogota, de acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas”., producto de la (seleccion) No.
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de . La Union Temporal se compromete en caso de adjudicacion, a la realizacion a cabalidad de
los trabajos objeto del contrato dentro de las normas exigidas por la entidad y en general al cumplimiento de las
obligaciones que se deriven de su ejecucion. Las partes se encargaran de elaborar la propuesta técnica y
econdmica, suministraran el mutuo apoyo técnico, logistico y administrativo que se requiera para dicha presentacion.
(Se debera consignar el niumero y fecha de acta de Junta de Socios 0 Asamblea de Accionistas, de las personas
juridicas integrantes, en la que conste la facultad expresa de conformar Uniones Temporales y la cuantia méaxima en
que a través de esas formas de asociacion pueden contratar, la cual en todo caso debe ser igual o superior al cien
por ciento (100%) del valor del contrato.)

Segunda. - Nombre y Domicilio: La Unién Temporal se denominara ,ysu
domicilio sera la ciudad de , con direccidn en , oficina, , fax
, teléfono

Tercera. — Condiciones y extensién de la participacion de acuerdo con la ley: La participacién de cada una de las
partes que conforman el cien por ciento (100%), de la Union Temporal no podra ser modificada sin el consentimiento
previo de la entidad, y sera distribuida de la siguiente forma:

Labor a desarrollar en la propuesta
Integrantes % (administrativos, juridicos, técnicos y
economicos)

Cuarta. - Obligaciones y sanciones: Los miembros de la Unién Temporal responderan solidariamente en cada uno de
los compromisos que esta celebre con la entidad. Las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas
de la propuesta y del contrato se impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucién de cada uno de los
miembros de la union temporal, (numeral 2, del articulo 7° de la ley 80 de 1993).

Quinta. — Duracién: La duracién de la Union Temporal en caso de salir favorecida con la adjudicacién sera el tiempo
comprendido entre la fecha de presentacion de la propuesta y tres (3) afios mas contado desde la finalizacién del
término de ejecucion del objeto contractual. En todo caso la Unién Temporal durara todo el término necesario para
atender las garantias prestadas.

Sexta. — Cesion: No se podra ceder en todo o en parte la participacion de alguno de los integrantes de la Unién
Temporal, entre ellos. Cuando se trate de cesion a un tercero se requerira aprobacion escrita previa de la entidad
contratante.

Séptima. - Representante legal de la unidn temporal: La Unién Temporal designa como representante legal de ésta,

al sefior(a) domiciliado en :
identificada(o) con la cédula de ciudadania numero de , el cual esté facultado
para contratar, comprometer, negociar, y representar a la union temporal, igualmente se nombra como suplente del
representante legal al sefior(a) , domiciliado en

, con cédula de ciudadania numero de

Octava. Clausulas opcionales: EI documento podra contener las clausulas opcionales que los asociados consideren
pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en la ley 80/93.

Para constancia y aprobacion, el presente documento se firma en la ciudad de alos
dias del mes de de , por quienes intervinieron.
Nombre Nombre
CcC CC
Representante legal Representante legal
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NIT: NIT:

Direccion: Direccion:

Teléfono: Teléfono:

Acepto Acepto

Nombre Nombre

CcC CC

Representante legal Representante legal
NIT: NIT:

Direccion: Direccion:

Teléfono: Teléfono:

NOTA: Recuerde que el presente Anexo solo debera diligenciarse y presentarse en el caso en el que su propuesta
sea en calidad de UNION TEMPORAL. En tal sentido en el caso de no aplicar NO DEBERA ANEXARSE NI
DILIGENCIARSE.

) FORMATO No. 3
CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

PERSONA JURIDICA.

En mi condicion de Representante Legal o Revisor Fiscal (si lo requiere), de (Razén social de la compafiia),
identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de me permito certificar o
auditar (En caso del Revisor Fiscal) que de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en
Colombia, los estados financieros de la compafiia se ha efectuado el pago por concepto de los aportes
correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los ultimos seis (6)
meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE
ESTA OBLIGACION.

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA )
DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA.

Dada en D.C.alos ( ) del mes de de 2023
FIRMA

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA (REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL)
TARJETA PROFESIONAL

(Para el Revisor Fiscal)

EN CASO DE QUE EL PROPONENTE NO TENGA PERSONAL A CARGO Y POR ENDE NO ESTE OBLIGADO A
EFECTUAR EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL DEBERA INDICARLO EN LOS
SIGUIENTES TERMINOS:
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Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el sistema general de seguridad social en
pensiones, salud y aportes parafiscales:

FIRMA:
Dadaen D.C.alos ( ) del mes de de 2023
FORMATO No. 4
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
El suscrito: .....ccovvveeeieine. , identificado con cédula de ciudadania No................... (o[ TO , domiciliado
(210 IR , actuando en mi propio nombre (0 en representacion de........................ ) que en adelante se denominara

el PROPONENTE, manifiesto la voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA, teniendo en
cuenta las siguientes consideraciones:

Que la OFB adelanta un proceso de contratacion que tiene por objeto “PRESTAR SERVICIOS PARA LA
ELABORACION E IMPRESION DE PIEZAS DE COMUNICACION Y MATERIAL POP QUE LE PERMITA A LA
ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA DAR A CONOCER A LA CIUDADANIA LA PROGRAMACION Y
ACTIVIDADES ARTISITICAS’

Que el PROPONENTE tiene interés en apoyar la accion del Estado Colombiano y de la OFB, en la implementacion
de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha
contra la corrupcion.

Que el PROPONENTE tiene interés en el presente proceso de Contratacion, y se encuentra dispuesto a suministrar
la informacién necesaria para la transparencia del proceso y, en tal sentido, realiza las siguientes manifestaciones y
COMpromisos.

DECLARACIONES DEL PROPONENTE

PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad prevista en la Constitucién
Politica ni en la ley, asi como no tener sancion vigente por la trasgresion de alguna de ellas, para contratar con
Entidades Publicas.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacion que suministré durante el proceso contractual y en la ejecucién del
contrato si me es adjudicado, es cierta.

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni indirectamente, dadiva o beneficio
para obtener una decisién a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno de los proponentes.

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y economicamente ajustada a la realidad, que asegura la
posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el
Pliego de Condiciones.

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente contrato, las
modificaciones, adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron al Pliego de Condiciones, en condiciones de
transparencia, equidad e igualdad.

Pégina | 23
Calle 39 Bis No. 14-57
Cddigo Postal 111311

Tel: 288 3466
www.filarmonicabogota.gov.co ALCALDIAMAYOR BOGOT
Info: linea 195 DEBOGOTA DC.


http://www.filarmonicabogota.gov.co/

o
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA DE CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Orguesta Filarmdnica de Bogota

COMPROMISOS

PRIMERO: Proponente. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitucion o en la Ley,
me comprometo a manifestarla a la entidad y me comprometo a ceder el contrato, previa autorizacion escrita de la
OFB'y, si ello no fuere posible, renunciaré a la ejecucion del mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 9°.
de la Ley 80 de 1993.

SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y a
asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato.

TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar a la OFB, cualquier informacion sobre actos de corrupcion,
soborno, subjetividad, presién o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a
tener conocimiento.

CUARTO: Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general, previstos
en el pliego de condiciones y en el contrato.

QUINTO: Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras actividades en el marco de
principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el presente
contrato.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceptacion de mis compromisos y declaraciones incorporadas
en el presente documento, suscribo el presente documento en la ciudad de , €l dia... del mes de
de 2023.

EL PROPONENTE: Firma
C.C. No.

) FORMATO No. 5
FORMATO DE AUTORIZACION DE CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA
NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

El (la) suscrito(a) identificado con C.C./ C.E./ P.P No. expedidaen , autorizo libre, expresa e
inequivocamente, y exclusivamente para los fines y en los términos sefialados en la Ley 1918 de 2018 reglamentada
por el Decreto 753 de 2019, a la ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA con NIT. 899.999.282-1, a consultar mis
datos personales en el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas menores edad que
administra el Ministerio de Defensa-Policia Nacional de Colombia, de manera previa a mi eventual vinculacién
contractual o legal y reglamentaria.

Igualmente, de llegarse a formalizar mi vinculacion manifiesto que la Entidad podra realizar la misma consulta cada
cuatro (4) meses a partir del inicio de la misma y mientras se encuentre vigente.

Asi mismo, declaro que conozco que la recoleccion y tratamiento de mis datos se realizara de conformidad con la
normatividad vigente sobre proteccién de datos personales, en especial la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1074 de
2015.

Se suscribe enlaciudadde  ,eldia ( )de de2023 .

Firma Nombre Cédula

FORMATO No. 6
FORMATO DE RELACION DE CONTRATOS.

Objeto: “PRESTAR SERVICIOS PARA LA ELABORACION E IMI?RESI(')N DE PIEZAS DE COMUNICACION Y
MATERIAL POP QUE LE PERMITA A LA ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA DAR A CONOCER A LA
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CIUDADANIA LA PROGRAMACION Y ACTIVIDADES ARTISITICAS”.

Yo, (indicar el nombre del futuro contratista) identificado con (indicar el tipo de identificacién) N° (indicar el numero de
identificacion) expedida en la ciudad de (indicar el lugar de expedicién), manifiesto bajo la gravedad de juramento,
que SI() NO () he suscrito contratos de prestacion de servicios con otras entidades estatales y que relaciono a
continuacion:

Entidad Estatal Contrato N° (vigencia) Fecha de Inicio Fecha de Terminacion

Cordialmente,
Nombre:

C.C:

Cel:

FORMATO N°7
MANIFESTACION DE INTERES PARA QUE LA CONVOCATORIA SEA LIMITADA A MIPYMES NACIONAL

El (la) suscrito (a) , identificado con la C.C. en nombre de
, me permito presentar la siguiente manifestacion de interés para que el proceso
OFB-MC-014-2023, cuyo objeto es “PRESTAR SERVICIOS PARA LA ELABORACION E IMPRESION DE PIEZAS DE
COMUNICACION Y MATERIAL POP QUE LE PERMITA A LA ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA DAR A
CONOCER A LA CIUDADANIA LA PROGRAMACION Y ACTIVIDADES ARTISITICAS”. sea limitada a Mipymes
nacionales, de acuerdo con las reglas que se estipulan en la invitacion publica y demas normas.

Declarando que:

1. El domicilio principal de la empresa a la cual represento esta en el territorio nacional de ejecucion contractual de
acuerdo con el RUT (Decreto 2460 de 2013 y sus respectivas modificaciones).
2. Al momento de realizar la convocatoria la empresa a la cual represento tiene mas de un (1) afio de constituida.

Asimismo, el suscrito Contador Publico , con tarjeta profesional
certifico que la empresa , Se encuentra clasificada como (micro,
pequefia 0 mediana empresa), de conformidad con la Ley.

Proponente:
Nit:
Nombre Representante legal del Proponente:
Documento de identificacion:
Firma del Representante legal:
Correo electrénico:
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Direccion:

Teléfono:

Nombre Revisor fiscal o Contador
Firma del Revisor fiscal o Contador
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