CUENTA DE COBRO No 005-2023
10 de octubre de 2023

PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
NIT. 800251264-6

DEBE A:
YINA PAOLA GONZALEZ
CC. 1.081.393.603 de la Plata (H)

La cantidad de DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000) MCTE. Por concepto
de "APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y
ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DE NEIVA”, durante el periodo comprendido del 10 de
septiembre al 09 de octubre de 2023, de conformidad con lo dispuesto en
LA CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO del confrato de prestacion de
Servicios Profesionales 045 de 2023, Los cuales deberdn ser consignados a la
Cuenta de Ahorros No. 488-400-659-436 de Banco Davivienda a nombre de
Yina Paola Gonzdlez.

Agradeciendo su valiosa colaboracion.

Cordialmente

e

YINK'PAOLA GONZALEZ
CC. 1.081.393.603 De la Plata (H)
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 045 de

2023
“APOYAR  LAS  ACTIVIDADES,
LABORES Y PROCEDIMIENTOS
Objeto del || CONTABLES Y ADMINISTRATIVOS Mes Eiecutado || D¢l 10 de septiembre al
contrato DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y J 09 de octubre de 2023
FINANCIERA DE LA PERSONERIA
DE NEIVA.”
| Nombre YINA PAOLA GONZALEZ No. 1.081.393.603
| Contratista Documento
Supervisor MARIA LIDA QUESADA GOMEZ Area Oficina administrativa y
Financiera
OBLIGACION L
CONTRAGIUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS

1.Prestar apoyo
en la revisién,
consolidacién,
verificaciéon y
registro de la
informacién
contable vy
presupuestal,
como también
en los procesos
administrativos
que se generen
en la oficina
administrativa y
financiera de la
personeria  de
Neiva, teniendo
como
herramienta los
medio
ofimaticos vy
tecnologicos
habilitados en la
entidad.

(OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

4 Durante el 10 de septiembre al 09 de octubre del afio en curso,
apoyé en la revision de documentos contractuales, informes de
supervision y de actividades, asi como el correcto cargue
documental a la plataforma del Secop 11, tal y como se relaciona a
continuacién:

MAYRA ALEJANDRA GARCIA MANCHOLA
VICTORIA EUGENIA CALDERON LEON
ZULEIN STEVAN PAREDES GONZALEZ
YINA PAOLA GONZALEZ

YENIFER ANDREA CHIQUIZA NIVIA
DIANA PAOLA DURAN SALAS

ANGEE SOFIA MEDINA SILVA
INVERSIONES COOMOTOR S.A

MIGUEL SANTIAGO MORENO DIAZ
JUAN ANDRES RAMON MAYA

ALVARO CARRERA VARGAS

YANETH ROCIO URREA MURCIA

MAIRA ALEXANDRA BUENDIA ROJAS
LIZETH FAJARDO QUEVEDO
SOLUCIONES EN INGENIERIA Y SOFTWARE S.AS "INTEGRASOFT"

La
evidencia
reposa en
el archivo
de la
entidad.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresién diferente a la
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TANIA ALEJANDRA CANDELO GUEVARA
JOSE GABRIEL CASTILLO MEDINA

JOSE NARCISO GARZON PERDOMO
LENIN HUMBERTO TRUJILLO MOSQUERA
ANGELA ROCIO GALINDO TORRES
ANGELICA FERNANDA NOGUERA CRUZ
ELIANA VILLANUEVA ROJAS

SANDRA JOHANA ROMERO CRUZ

HUGO ALBERTO HERNANDEZ PENA
CARLOS ALBERTO CUCHIMBA GUTIERREZ
MARIA NATALIA VARGAS ARIAS

ASTRID JOHANNA MEDINA PAREDES
ALEXANDRA QUIMBAYA GUTIERREZ
TELEVIGILANCIA LTDA. PROTECCION Y SEGURIDAD
CARLOS ENRIQUE CAQUIMBO RODRIGUEZ
OMAR YAMITH CARVAJAL BONILLA
MAGDA LILIANA OVIEDO TRUJILLO
ANDRES FELIPE ACUNA SEGURA

MARIA FERNANDA CHALA FARFAN

JAIME FERNANDO FERRO TRUJILLO
MARIA CAROLINA PATINO ARIAS

LIZETH FAJARDO QUEVEDO

ANA MARIA CARRIZOSA SEGURA

Realicé el cargue de los informes de supervision a la plataforma del Secop

II de los siguientes contratistas:

YINA PACLA GONZALEZ

JOSE NARCISO GARZON PERDOMO
LENIN HUMBERTO TRUJILLO MOSQUERA
ELIANA VILLANUEVA ROJAS

ASTRID JOHANNA MEDINA PAREDES
OMAR YAMITH CARVAJAL BONILLA
MAGDA LILIANA OVIEDO TRUJILLO

|

La versi
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Elaboré los certificados de supervision de los siguientes Proveedores:

A MAGDA LILIANA OVIEDO TRUJILLO

4 SOLUCIONES EN INGENIERIA Y SOFTWARE S.AS "INTEGRASOFRT
A TELEVIGILANCIA LTDA. PROTECCION Y SEGURIDAD

A INVERSIONES COOMOTOR S.A

Durante el presente periodo realicé las causaciones en el sistema nube de
las cuentas por pagar generadas por viaticos, prestacion de servicios,
servicios publicos, seguridad social entre otros a favor de los siguientes
terceros:

Comprobante | Tercero
Causaciones MAYRA ALEJANDRA GARCIA MANCHOLA
Causaciones VICTORIA EUGENIA CALDERON LEON
Causaciones ZULEIN STEVAN PAREDES GONZALEZ
Causaciones YINA PACLA GONZALEZ

Causaciones YENIFER ANDREA CHIQUIZA NIVIA
Causaciones DIANA PAOLA DURAN SALAS
Causaciones ANGEE SOFIA MEDINA SILVA
Causaciones INVERSIONES COOMOTOR S.A
Causaciones MIGUEL SANTIAGO MORENQ DIAZ
Causaciones JUAN ANDRES RAMON MAYA
Causaciones WILSON DIAZ STERLING

Causaciones WILSON DIAZ STERLING

Causaciones ALVARO CARRERA VARGAS
Causaciones YANETH ROCIO URREA MURCIA
Causaciones MAIRA ALEXANDRA BUENDIA ROJAS
Causaciones LIZETH FAJARDO QUEVEDO
Causaciones SOLUCIONES EN INGENIERIA Y SOFTWARE S.AS "INTEGRASOFT"
Causaciones TANIA ALEJANDRA CANDELO GUEVARA
Causaciones JOSE GABRIEL CASTILLO MEDINA
Causaciones JOSE NARCISO GARZON PERDOMO
Causaciones ARP- POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS
Causaciones PROTECCION

Causaciones COLPENSIONES

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la
publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva




PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA

FECHA DE EMISION
20/04/2016

PERSONERIA DE NEIVA

Humanizamos Tus Derechas

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

VERSION : 01

CODIGO: AP-SA-F-12

Pagina 4 de 11

] Causaciones

COLFONDOS - PENSIONES Y CESANTIAS

Causaciones

FONDO DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR S.A

Causaciones

E.P.S SANITAS

Causaciones

NUEVAE.P.S S.A

Causaciones

COMFAMILIAR HUILA

Causaciones

ARP- POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

Causaciones

SENA

Causaciones

ICBF

Causaciones

ESCUELA SUPERIOR ADMINISTRACION PUBLICA - ESAP

Causaciones

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

Causaciones

LENIN HUMBERTO TRUJILLO MOSQUERA

Causaciones

ANGELA ROCIO GALINDO TORRES

Causaciones

ANGELICA FERNANDA NOGUERA CRUZ

Causaciones

ELIANA VILLANUEVA ROJAS

Causaciones

SANDRA JOHANA ROMERO CRUZ

Causaciones

HUGO ALBERTO HERNANDEZ PENA

Causaciones

CARLOS ALBERTO CUCHIMBA GUTIERREZ

Causaciones

MARIA NATALIA VARGAS ARIAS

Causaciones

ASTRID JOHANNA MEDINA PAREDES

Causaciones

ALEXANDRA QUIMBAYA GUTIERREZ

Causaciones

MAGDA LILIANA OVIEDO TRUJILLO

Causaciones

TELEVIGILANCIA LTDA. PROTECCION Y SEGURIDAD

Causaciones

CARLOS ENRIQUE CAQUIMBO RODRIGUEZ

Causaciones

OMAR YAMITH CARVAJAL BONILLA

Causaciones

EMPRESAS PUBLICAS DE NEIVA ESP

Causaciones

WILSON DIAZ STERLING

Causaciones

WILSON DIAZ STERLING

Causaciones

COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.A. ESP

Causaciones

COMCEL S.A.

Causaciones

HARDWARE ASESORIAS SOFTWARE LTDA

Causaciones

ANDRES FELIPE ACUNA SEGURA

Causaciones

MARIA FERNANDA CHALA FARFAN

Causaciones

JAIME FERNANDO FERRO TRUJILLO

Causaciones

MARIA CAROLINA PATINO ARIAS

| Causaciones

LIZETH FAJARDO QUEVEDO

La versidn vigente y controlada de este documento, solo
publicada, sera considerada como doci
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Causaciones } ANA MARIA CARRIZOSA SEGURA
Durante el presente periodo realicé los siguientes egresos en el sistema nube
de las cuentas por pagar generadas por viaticos, prestacién de servicios,
servicios publicos, seguridad social entre otros a favor de los siguientes
terceros:

Comprobante | Tercero

EGRESOS MAYRA ALEJANDRA GARCIA MANCHOLA

EGRESOS VICTORIA EUGENIA CALDERON LEON

EGRESOS ZULEIN STEVAN PAREDES GONZALEZ

EGRESOS YINA PAOLA GONZALEZ

EGRESOS YENIFER ANDREA CHIQUIZA NIVIA

EGRESOS DIANA PAOLA DURAN SALAS

EGRESOS ANGEE SOFIA MEDINA SILVA

EGRESOS INVERSIONES COOMOTOR S.A

EGRESOS MIGUEL SANTIAGO MORENO DIAZ

EGRESOS JUAN ANDRES RAMON MAYA

EGRESOS WILSON DIAZ STERLING

EGRESOS WILSON DIAZ STERLING

EGRESOS ALVARO CARRERA VARGAS

EGRESOS YANETH ROCIO URREA MURCIA

EGRESOS MAIRA ALEXANDRA BUENDIA ROJAS

EGRESOS LIZETH FAJARDO QUEVEDO

EGRESOS SOLUCIONES EN INGENIERIA Y SOFTWARE S.AS "INTEGRASOFT"

EGRESOS TANIA ALEJANDRA CANDELO GUEVARA

EGRESOS JOSE GABRIEL CASTILLO MEDINA

EGRESOS JOSE NARCISO GARZON PERDOMO

EGRESOS ARP- POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

EGRESOS LENIN HUMBERTO TRUJILLO MOSQUERA

EGRESOS ANGELA ROCIO GALINDO TORRES

EGRESOS ANGELICA FERNANDA NOGUERA CRUZ

EGRESOS ELIANA VILLANUEVA ROJAS
| EGRESOS SANDRA JOHANA ROMERO CRUZ

La version vigente y controlada de este documenito, solo podra ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov,co. La copia o impresién diferente a la
publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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EGRESOS HUGO ALBERTO HERNANDEZ PENA
EGRESOS CARLOS ALBERTO CUCHIMBA GUTIERREZ
EGRESOS MARIA NATALIA VARGAS ARIAS

EGRESOS ASTRID JOHANNA MEDINA PAREDES
EGRESOS ALEXANDRA QUIMBAYA GUTIERREZ
EGRESOS TELEVIGILANCIA LTDA. PROTECCION Y SEGURIDAD
EGRESOS CARLOS ENRIQUE CAQUIMBO RODRIGUEZ
EGRESOS OMAR YAMITH CARVAJAL BONILLA
EGRESOS EMPRESAS PUBLICAS DE NEIVA ESP
EGRESOS WILSON DIAZ STERLING

EGRESOS WILSON DIAZ STERLING

EGRESOS COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.A. ESP
EGRESOS COMCEL S.A.

EGRESOS HARDWARE ASESORIAS SOFTWARE LTDA
EGRESOS MAGDA LILIANA OVIEDO TRUJILLO
EGRESOS ANDRES FELIPE ACUNA SEGURA

EGRESOS MARIA FERNANDA CHALA FARFAN
EGRESOS JAIME FERNANDO FERRO TRUJILLO
EGRESOS MARIA CAROLINA PATINO ARIAS

EGRESOS LIZETH FAJARDO QUEVEDO

EGRESOS ANA MARIA CARRIZOSA SEGURA

Egresos Generales

PROTECCION

Egresos Generales

COLPENSIONES

Egresos Generales

COLFONDOS - PENSIONES Y CESANTIAS

Egresos Generales

FONDO DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR S.A

Egresos Generales

E.P.S SANITAS

Egresos Generales

NUEVAE.PS S.A

Egresos Generales

COMFAMILIAR HUILA

Egresos Generales

ARP- POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS

Egresos Generales

SENA

Egresos Generales

ICBF

Egresos Generales

ESCUELA SUPERIOR ADMINISTRACION PUBLICA - ESAP

Egresos Generales

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

Egresos Generales

COFACENEIVA

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la
publicada, sera considerada como documento no controlado Yy su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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Egresos Generales

BANCO DAVIVIENDA

Egresos Generales

SINTRANEIVA

Egresos Generales

COMFAMILIAR HUILA

Egresos Generales

FINANCIERA JURISCOOP

Durante este periodo realice los siguientes documentos en el médulo de
presupuesto en el sistema nube:

-Certificados de disponibilidad presupuestal (CDP): Consecutivo del 263
hasta el 295.

-Registro Presupuestal (RP): Consecutivo del 263 hasta el 297.
-Obligacion Presupuestal (OP): Consecutivo del 355 hasta el 416.

-Giro Presupuestal (GP): Consecutivo del 354 hasta el 413.

OBLIGACION ,

[ CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
2. Apoyar el * Apoy€ en la rendiciéon de los siguientes contratos en la || Se puede
proceso de plataforma del Sia Observa: evidenciar en la
contratacién Plataforma del

con €l registro
de los tramites
contractuales

en el aplicativo
SIA OBSERVA

901269113 INGENIERIA SUMINISTROS MAQUINARIA OBRAS
CIVILES INSUMOCS.A.S

1018452715 BRYAN SEBASTIAN DIAZ SANCHEZ

900440771 FUNDACION ESCUELA TECNOLOGICA DE NEIVA

Sia Observa.

-~ OBLIGACION

CONTRACTUAL

ACTIV IDAD DESARROLLADA

LREGISTROS

3. Apoyar en la
consolidacion y
elaboracion de
informes que se
deban presentar a
los entes de control
en cumplimiento de ||

Durante este periodo no se requirié mi apoyo en la elaboracién

de informes para presentar a entes de control.

=

No aplica

La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SIG www personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la
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las funciones de la
oficina financiera

OBLIGACION
F CONTRACTUAL L ACTIVIDAD DESARROLLADA 1 REGISTROS W
[ Durante este periodo proyecté los siguientes certificados T
laborales.
Se puede

4. Proyectar los
certificados
laborales cuando
sean requeridos

L

L

A ASTRID JOHANNA MEDINA PAREDES
4 VALENTINA MANZANO

evidenciar en
la carpeta de

Realicé los siguientes certificados de ingresos y retenciones certificaciones
de los siguientes terceros: laborales
2023.

4  DIANA CAROLINA CHAVARRO
A  WILLIAM PERSI

OBLIGACION
CONTRACTUAL

]

il

ACTIVIDAD DESARROLLADA

1 EEGISTROST

5. Apoyar con las
actividades de
archivo de Ia
documentaciéon que
se genera en la
oficina
administrativa y
financiera de la
personeria
Lmunicipal.

I

Durante este periodo apoy€ en la organizacién, fotocopiado, Se puede
escaneo de la documentacién generada en la oficina evidenciar
administrativa y financiera de la Personeria de Neiva, para || en el
posteriormente ser archivada. archivo de

la entidad.

L

OBLIGACION

ACTIVIDAD DESARROLLADA H REGISTROS ]

LCONTRACTUALJL

La versién vigente y controlada de este documenito, solo

podra ser consultada a través del link SIG www. personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la
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1. Cumolir OBLIGACIONES GENERALES DEL
: P CONTRATISTA
oportunamente con Puede ser
el objeto evidenciada con el
contractual, sin Durante este periodo de ejecucién he cumplido reg'ls.tro de
menoscabo de la - actividades
) oportunamente con el apoyo de las actividades, .
autonomia L realizadas en el
) L labores y procedimientos contables y .
dispositiva del . . - . . presente informe.
. administrativos de la oficina administrativa y
contratista . . . .
financiera de la personeria de Neiva.
OBLIGACION
CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
2. Mantener la reserva y ) )
estricta confidencialidad He mantenido la reserva y estricta _
sobre la informacién y confidencialidad ~ sobre la informacién y || NO aplica
documentos que conozeca || documentos que se me ha dado a conocer durante
en virtud de la ejecucion la ejecucion del presente contrato.
| del contrato.
OBLIGACION
CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
3. Acatar las
recomendaciones, Acaté cada recomendaciéon impartida por la
solicitudes e instrucciones Supervisora del Contrato y el Personero
que le imparta el Municipal, durante la ejecucién de las || No Aplica
Supervisor del contrato actividades realizadas.
y/o el Personero
Municipal
OBLIGACION S ~ ~
CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
4. Presentar
informes
mensugles al Suscribiy presenté el informe de actividades de ejecucion
supervisor sobre : . .
o contractual durante el periodo comprendido del 10 de || Actual registro
las actividades .
septiembre al 09 de octubre de 2023.
desarrolladas en
cumplimiento del
objeto contractual. L

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del |i
publicada, sera considerada como documento no controlado Y su uso ind:

nk SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la
lebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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OBLIGACION
CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTROS

5. Asistir a las
reuniones que le
sefnale la Supervision
V personero
municipal. .

Asisti a reunion de servicios EPS Sanitas.

No Aplica

OBLIGACION
CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTROS

6. Apoyar e informar al
area de
comunicaciones y
prensa de la personeria
las diferentes
actividades y eventos a
los que sea delegado
con el fin de que estos
sean puestos en
conocimiento de la
comunidad.

contractual.

Durante este periodo no se ejecuté esta obligacién

No Aplica

OBLIGACION
CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTROS

7. Cumplir con las

obligaciones frente al
sistema de seguridad
social integral y A.R.L

Para el cumplimiento de esta obligacion
contractual, adjunto el pago de la Seguridad
Social Integral mes de septiembre No
9456412643

Se anexa de forma
fisica al presente
informe la planilla
mencionada,

OBLIGACION CONTRACTUAL |

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTROS |

la Personeria de Neiva a

8. El contratista se obliga con

realizarse un examen pre-
ocupacional completo y allegar
el respectivo certificado previa
suscripcién del respectivo

Para la suscripcion del contrato, adjunte
el certificado del examen pre-
ocupacional.

El registro reposa
en los documentos
presentados para
la suscripcion del

contrato; los costos de este contrato.
examen seran asumidos por el
contratista
| OBLIGACION CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA = || REGISTROS |

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del iink SIG www.personerianeiva.gov.ce. La copia o impresion diferente a |a
publicada, sera considerada como documento ne controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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9. Suministrar por su cuenta y
riesgo los equipos, materiales y
recursos que requiera para
ejecutar las actividades
contratadas

Suministré por mi cuenta y riesgo los
materiales y recursos necesarios para
la  ejecucion de las actividades
requeridas en el presente contrato.

No Aplica

10. El contratista sera

responsable de la custodia y He cumplido responsablemente con el
salvaguarda de los bienes que cuidado de los bienes utilizados en la
son de su propiedad, y que son ejecucion de las actividades reflejadas
utilizados para la ejecucién del en el presente informe.

contrato

| OBLIGACION CONTRACTUAL | ACTIVIDAD DESARROLLADA | REGISTROS ]

No Aplica

| OBLIGACION CONTRACTUAL | ACTIVIDAD DESARROLLADA |

REGISTROS B

11. El contratista en el informe
final, entregara un CD con el
Bakup de todas las actividades
realizadas durante el tiempo de
ejecucién siempre y cuando el

Al finalizar el presente contrato 045-
2023, entregaré CD con el Bakup de

|

. todas las actividades, usuarios v || No aplica
desarrollo de su objeto N " .
. . contrasenas utilizadas slempre y
contractual lo amerite, asi como .
: - cuando el desarrollo del objeto
los usuarios y contrasefias que . .
) contractual de mi contrato lo amerite.
se le asignen en torno al
desarrollo de las actividades
ara el cual fue contratado.
OBLIGACION , e ~ ~
*  CONTRACTUAL ] ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS W

12. Las demas obligaciones
que tengan relacién directa
con el objeto contractual,
sin menoscabar la

Realicé las actividades vy obligaciones
correspondientes a la Ejecucién del
Presente Contrato.

autonomia dispositiva del L
£,

contratista

Actual Registro

7
A

. , . 10 de octubre de <
U % ' 2023 f , |

Firma Contratista . Fecha de Entrega Ve B° S/pervisor

Folios

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SIG Www.personerianeiva.gov.co. L.a copia o impresién diferente a la
publicada, sera considerada como documento no controlade y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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