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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 
 

FORMATO  
ANEXO A LA ACEPTACIÓN DE OFERTA  

No. CO1.PCCNTR.5448648 DE 2023 

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA 

Y I.C.I. LTDA INSPECCIONES Y CONSTRUCCIONES INDUSTRIALES LTDA con Nit. 
829000757-4 

 

OBJETO: “Contratar la Interventoría Técnica, Administrativa, Financiera, Jurídica y Ambiental 
al Contrato Cuyo Objeto es: Contratar la adecuación de cubiertas del Centro de Logística y 
promoción Ecoturística del Magdalena Regional Magdalena” 
 

FORMA DE PAGO:  

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato 
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente 
manera:  

EL SENA, cancelará al CONTRATISTA, mediante pagos parciales de acuerdo a la ejecución de 
la interventoría del contrato en mención, una vez recibido a satisfacción el objeto del presente 
proceso de contratación, sujetos a disponibilidad de PAC y previa presentación de: a) 
Certificación suscrita por el Supervisor Contractual en la que consta que se ha cumplido a 
satisfacción con el objeto del Contrato. b) La factura correspondiente con el cumplimiento de los 
requisitos fiscales y legales, c) Certificación del Pago de Aportes Parafiscales y de Seguridad 
Social. 
 
El SENA, efectuará al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria tenga 
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás 
casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que 
se deriven de la presente contratación. 

El SENA, efectuará al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria tenga 
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás 
casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que 
se deriven de la presente contratación. 

 

Documentos soporte requeridos para trámite de pago1 

 
 

Ítem Documento 
Servicios 
Obra Civil 

 
1 Instructivo Documentos Requeridos para el Registro de Obligaciones y Trámite de Pagos – GRF-F-088 V.1 

https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Tendering/BuyerWorkAreaSpecificAreaGrids/RedirectToContractInNewWindow?mkey=4a84db84_8500_4c67_8661_22e439f3876e&docUniqueIdentifier=CO1.PCCNTR.5448648&awardUniqueIdentifier=CO1.AWD.1738037&buyerDossierUniqueIdentifier=CO1.BDOS.4990831&id=3002622
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1 Registro presupuestal del compromiso X 

2 
Formato GRF-F-078 Reconocimiento de Activos Intangibles adquiridos de forma separada, 
para adquisición de intangibles 

  

3 RUT con fecha de impresión o generación no mayor a 180 días. (Para el primer pago) X 

4 
En el caso de que la adquisición se haya efectuado a una persona natural, se remite soporte 
del pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto de cobro  

X 

5 
Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 días, firmada por el Revisor 
Fiscal o Representante Legal, para personas jurídicas 

X 

6 
Certificación cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30 días, únicamente en el 
primer desembolso o cuando se presenten solicitudes de cambio de cuenta por parte del 
contratista con el otro sí respectivo 

X 

7 
Para los contratos que requieran constitución de fiducia, se adjunta certificación bancaria de 
la misma no mayor a 30 días, únicamente para el primer pago 

X 

8 
Certificación de recibo a satisfacción, firmada por el supervisor del contrato en la que se 
indique el valor y la relación de facturas o documentos equivalentes a pagar, rubro y uso 
presupuestal 

X 

9 
Formato GRF-F-087 V01 denominado “Relación Entradas de Almacén para Pago de Contratos” 
publicado en CompromISO 

 

10 
Formato GIL-F- 029 (última versión) Certificación contratos para intervención bienes 
inmuebles, documento a diligenciar para bienes muebles adheridos a bienes inmuebles 

X 

11 

Factura de venta o documento equivalente en original y copia cuando tenga IVA, cumpliendo 
con todos los requisitos de Ley. Para el caso de la adquisición de bienes, esta factura o 
documento equivalente requiere el detalle del costo de adquisición de los elementos y todas 
las erogaciones necesarias para poner en condiciones de uso el bien y debidamente registrada 
y aprobada en el aplicativo OLIMPIA 

X 

12 Copia del documento contractual para el primer pago X 

13 Copia del documento contractual cuando se realicen adiciones y modificaciones X 

14 
Cuando el servicio se presta en diferentes municipios se debe desagregar el valor del servicio 
prestado antes de IVA en cada municipio para el cálculo de los diferentes impuestos y 
contribuciones territoriales 

X 

24 
En caso de autorizarse la figura de endoso (cesión de pago – derechos económicos, se 
requiere el acto administrativo de endoso firmado por el cesionario y el cedente 

X 

25 
Para endosos la cuenta bancaria debe estar validada previamente mediante solicitud al grupo 
de presupuesto o quien haga sus veces en regionales y centros de formación 

X 

26 
Para la legalización de anticipos es necesario que al momento de solicitar el pago parcial o 
total de la factura o documento equivalente emitido por el proveedor en estos figure la 
relación de bienes amortizando el porcentaje del valor pactado como anticipo 

X 

27 Informes de supervisión y/o interventor y plan Operativo cuando se mencione en la minuta X 

28 Primera copia de la Escritura Pública de constitución de hipoteca N°____________   

 
 
Para el proceso de pago, el contratista radicará la facturación anexando los documentos con el 
soporte de los bienes entregados en el módulo “Ejecución del Contrato”. Una vez reunida la 
documentación pertinente para inicio del trámite de pago, el contratista deberá a tender a lo 
estipulado en la No.01-3-2020-000054, No. 01-3-2020-000065 y No. 3-2021-000055 emitidas 
por el SENA, donde debe conformar dos archivos para la respectiva revisión y aceptación por 
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parte del supervisor. En caso de que NO la acepte, el supervisor rechazará el trámite de la 
factura con todos los soportes para que el contratista suba los documentos en el SECOP II y 
sea aprobado por el supervisor del contrato, en la misma plataforma y para el posterior envío 
de la autorización del pago a la coordinación de Grupo de Apoyo Administrativo Mixto.  
 
Por su parte, el contratista deberá reportar la correspondiente factura electrónica en el aplicativo 
Olimpia, siguiendo los lineamientos establecidos en la CIRCULAR EXTERNA 016 emitida por 
el Ministerio de Hacienda y la circular 3-2021-000055 emitida por el SENA, la cual establece los 
Lineamientos y requisitos para la recepción de facturación electrónica expedida por contratistas 
y proveedores 
 
Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompañan los documentos 
requeridos para el pago, el término para éste sólo empezará a contarse desde la fecha en que 
se haya aportado el último de los documentos. Las demoras que se presenten por estos 
conceptos serán responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá por ello derecho al pago de 
intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
REQUISITOS PARA LA RECEPCIÓN DE FACTURACIÓN ELECTRÓNICA EXPEDIDA POR 
CONTRATISTAS Y PROVEEDORES. 
 
En atención a lineamientos para la recepción de facturación electrónica en el SENA, frente a las 
facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y contratistas, de 
acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administración del aplicativo SIIF 
Nación. En primer lugar, es preciso señalar que las entidades ejecutoras del Presupuesto 
General de la Nación, al realizar el registro de la obligación, el sistema identificará si el tercero 
beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar electrónicamente, y al verificarlo solicitará 
la consulta y vinculación de la(s) factura(s) electrónica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por 
el supervisor y/o tácitamente, según lo define la norma, para continuar con el proceso de pago. 
 
Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electrónicamente 
son las siguientes: 
 

1. Elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico autorizado, solución gratuita 
de la DIAN o software propio, previa habilitación ante la DIAN.  
 

2. Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su 
dirección electrónica como proveedor, en donde le será notificado en caso de existir 
fallas en la validación del correo. 

 
3. Diligenciar en la sección de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el 

código de identificación de la Regional o Centro de Formación con la cual se suscribió 
el contrato, número del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, 
debidamente separados por punto y coma, según el siguiente ejemplo:  
 
#$36-02-00-008-920810; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$  
  

4. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el 
buzón electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el 
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Ministerio de Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez generada la factura 
electrónica a través del medio seleccionado, éste la envíe automáticamente.  
 

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML).  
 

6. Enviar al buzón electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co 
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, el contenedor electrónico -
Documento zip (PDF, XML).  
 
Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio 
de los documentos electrónicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el 
código de identificación de la Regional o Centro de Formación con el cual suscribió el 
contrato, número del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto 
y coma, según el siguiente ejemplo:  
 
36-02-00-008-920810; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co  
 
Nota importante: De no darse el envío automático por parte del proveedor o contratista 
desde el operador tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o software 
propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podrá remitir directamente la factura al 
buzón indicado para tal fin. 
  

La factura será direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos en 
el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha información en alguna de 
estas dos opciones, la factura será devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al 
correo electrónico registrado en los datos del emisor en el documento electrónico. 
 
OBLIGACIONES:  

 

Obligaciones Generales del Contratista: 
 

a) Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 
conformidad a los parámetros establecidos en el SENA.  
b) Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o 
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que 
puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA.  
c) Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, 
técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su 
propuesta y la solicitud de cotización los cuales hacen parte vinculante del contrato.  
d) Proveer los servicios de óptima calidad.  
e) Avisar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su existencia, la causal de 
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.  
f) El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y la celebración 
de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo 
sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.  
g) Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, 
parafiscales, durante todo el tiempo de ejecución del contrato y acreditar estar paz y salvo cada 
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vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo a 
lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
h) El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos serán asumidos por parte del 
CONTRATISTA hasta que se realice la entrega total a satisfacción en el lugar indicado.  
i) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan, obrando con 
lealtad y buena fe en las diferentes etapas contractuales, evitando dilaciones y en 
contratiempos.  
j) El CONTRATISTA, será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el 
ejercicio de las actividades que se desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cauce 
perjuicios a la administración o a terceros.  
k) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de 
obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al SENA a 
través del Supervisor acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demás 
autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueran necesarios.  
l) Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven 
directamente del objeto contractual. 
 

14.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

Alcance General de la Interventoría:  
 
1. Actuar por cuenta de la entidad en los aspectos relacionados con la ejecución del contrato, 
lo que no lo habilita para introducir modificaciones a las cláusulas del mismo ni para contraer 
compromisos u obligaciones no pactadas a cargo de la entidad. En desarrollo de sus labores o 
actividades deberá tomar las medidas y decisiones que ordene la Ley y que propendan por el 
fin público buscado con la contratación de que se trate, actuando de conformidad con la 
normatividad aplicable sobre la materia, con sujeción a lo pactado en el contrato entre la entidad 
y el contratista ejecutor vigilado y observando los principios de transparencia, legalidad, 
economía, y responsabilidad, entre otros.  
2. Solicitar a la oficina administrativa de la entidad la documentación e información necesaria 
para desarrollar adecuadamente la interventoría. 
3. Realizar los recibidos a satisfacción con la calidad requerida respecto de las obligaciones 
contratadas, sin eximir al contratista de sus responsabilidades derivadas de la ejecución 
contractual.  
4. Garantizar la eficiente y oportuna ejecución de las obligaciones establecidas en el contrato.  
5. Garantizar una comunicación efectiva y rápida entre el contratista ejecutor vigilado y la 
entidad, como representante de esta en el control de la ejecución del contrato.  
6. Tener conocimiento del contenido y alcance de los estudios previos que originaron las 
obligaciones contractuales entre la entidad y el contratista vigilado, la invitación pública, sus 
anexos, adendas y de todos los documentos que hacen parte integral de los mismos, así como 
del contrato y de la normatividad interna de la entidad contratante.  
7. Estudiar los documentos e informaciones suministradas por la entidad que dieron origen al 
contrato, con el propósito de establecer criterios claros y precisos sobre el contrato, que le 
permitan adelantar con efectividad las labores encomendadas, solicitando a esta las 
aclaraciones del caso.  
8. Propender porque no se generen conflictos entre las partes (entidad y contratista vigilado) y 
adoptar medidas tendientes a solucionar eventuales controversias.  
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9. Observar oportunamente las condiciones de los servicios prestados por el contratista. En 
especial el cumplimiento del programa, incluyendo el plan de calidad para todas y cada una de 
las obligaciones que deba cumplir el contratista vigilado. Este programa y el plan de calidad 
(Manual de proceso y procedimientos para cada obligación a cumplir por parte del contratista 
vigilado), es el parámetro o referente para dar por recibido a satisfacción las obligaciones 
pactadas con la entidad, siempre y cuando el contratista se ajuste estrictamente al mismo.  
10. Velar porque se tomen todas las medidas de seguridad necesarias para garantizar la 
estabilidad o calidad de las ejecuciones durante el plazo, para lo cual velará porque el contratista 
realice un plan de intervención que garantice la integridad física. El Interventor tiene la 
responsabilidad para que la intervención se realice según el plan preestablecido.  
11. Informar oportunamente a la entidad sobre los incumplimientos del contratista con el fin que 
la entidad tome los correctivos necesarios o en su efecto las medidas sancionatorias del caso y 
realice las reclamaciones a que haya lugar. Lo anterior con el alcance definido en la Ley 1474 
de 2011.   
12. Velar porque la ejecución del contrato no se interrumpa de forma injustificada, por acción u 
omisión en cumplimiento de las obligaciones que como vigilante debe observar.  
13. Establecer mecanismos ágiles y eficientes para el cumplimiento de sus obligaciones en la 
función o actividad de vigilante a su cargo.  
14. Cumplir y hacer cumplir durante el desarrollo del contrato lo establecido en las reglas de 
participación, referente a los requisitos exigidos de los perfiles profesionales del recurso humano 
y el tiempo de dedicación de los mismos al contrato (artículo 26 de la CP), así como el equipo 
exigido para la ejecución de los trabajos. Además de ser necesario puede exigir el cambio de 
personal o equipo, siempre y cuando esté de acuerdo con lo establecido por la entidad 
Contratante. 
15. Agendar, programar y coordinar con el contratista vigilado y con la entidad (supervisor del 
contrato) las reuniones de seguimiento a la ejecución del contrato o convenio. En estas 
reuniones se presenta el estado de avance del contrato, así como también se tratan y analizan 
temas y problemas relacionados con el desarrollo del proyecto, acordando entre las partes 
soluciones prácticas y oportunas.  
16. Mantener actualizada la documentación del contrato y el archivo del mismo.  
17. Realizar cualquier otra actividad administrativa (soporte documental de cumplimiento de 
obligaciones que deba observar el contratista vigilado; llevar conjuntamente el libro diario o 
bitácora de ejecución, al igual que la correspondencia requerida para la correcta administración 
del contrato en los términos de la Ley 1474 de 2011). 
 
Alcance Técnico de la Interventoría  
 
1. Vigilar que el contratista en la ejecución del contrato se ciña a los plazos, términos, 
condiciones técnicas y demás condiciones pactadas.  
2. Estudiar y emitir los conceptos técnicos del caso ante las sugerencias, consultas y 
reclamaciones presentadas por el contratista o cuando el SENA lo requiera. Para tal fin, deberá 
comunicar en forma inmediata al supervisor que la entidad nombre, sobre las inquietudes 
planteadas por el contratista vigilado, en especial cuando se requiere hacer modificaciones al 
contrato vigente entre el contratista vigilado y la entidad. Los conceptos, no son de obligatorio 
acatamiento por parte de la supervisión. En todo caso debe abstenerse el interventor de calificar 
a título de culpa cualquier previsibilidad que la entidad pudo haber incurrido.  
3. Verificar el contenido de la elaboración de actas que presente el contratista vigilado, certificar 
la información que contenga y suscribirlas con la respectiva aceptación de cumplimiento de 
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obligaciones o motivando la no aceptación de cumplimiento de obligaciones( decreto-ley 2150 
de 1995 articulo 19 y numeral 34 del artículo 48 de la ley 734 de 2000), documento en el cual 
conste la obligación, de recibo o cumplimiento a satisfacción suscrita como requisitos suficientes 
para el pago de la obligación contraída con el contratista vigilado.  
4. Elaborar las actas de reunión y diligenciar la suscripción de las mismas por quienes actuaron 
de manera oportuna al terminar cada reunión.  
5. Cumplir con la entrega de los informes en los tiempos propuestos y requeridos por la entidad 
en los cuales se presente el estado de ejecución, avance y terminación del contrato.  
6. Suscribir las actas de inicio, recibo parcial de obligaciones, seguimiento al contrato, preparar 
y presentar para conocimiento del supervisor de la entidad las posibles modificaciones de 
cantidades y precios no previstos propuestos por el contratista; elaborar y suscribir el acta de 
recibo final, al igual certificar las obligaciones no cumplidas por el contratista vigilado motivando 
o justificando su ejecución o inejecución; presentar los documentos suscritos por el interventor 
durante la ejecución del contrato que sirvan de base para la liquidación del contrato que deba 
preparar el supervisor de la entidad con el fin de ser suscritas por las partes capaces y 
competentes(Representante legal de la entidad y representante legal del contratista o 
representantes legales de los integrantes de las modalidades de asociación). 
7. Coordinar con el supervisor de la entidad, la elaboración del borrador de liquidación del 
contrato y remitir al SENA para su consideración, incluyendo los soportes documentales.  
8. Recibir las solicitudes de adición en valor y/o prórrogas, modificaciones, suspensiones, etc., 
del plazo de ejecución del contrato, requeridas, hecha por el contratista ejecutor vigilado y 
pronunciarse técnicamente sobre la oportunidad y necesidad de ejecutarse o realizarse. Una 
vez actuado deberá remitir oportuna e inmediatamente para su estudio y aprobación a la oficina 
administrativa para su aprobación final o rechazo; las cuales deben estar suficientemente 
justificadas.  
9. Estudiar las sugerencias, consultas y reclamaciones presentadas por el contratista y emitir 
un concepto técnico y remitirlo oportuna e inmediatamente al supervisor.  
10. Verificar que la localización de los trabajos y de las condiciones técnicas para iniciar y 
desarrollar el objeto del contrato, igualmente constatar - según el caso - que la misma 
corresponde con planos, diseños, licencias, autorizaciones, estudios, cálculos, especificaciones 
y demás consideraciones técnicas que estime necesarias para suscribir el acta de iniciación y 
la ejecución del objeto pactado; al igual que revisar los planos y aprobarlos (previa consulta con 
el autor intelectual del proyecto).  
11. Controlar que el contratista cuente con la infraestructura física y el recurso humano suficiente 
para adelantar la implementación de los requerimientos exigidos por las entidades competentes 
a través de las licencias y/o permisos otorgados para el desarrollo del contrato.  
12. Verificar las cantidades de obligaciones establecidas en el contrato, a partir de la información 
suministrada y presentar un informe al SENA sobre los aspectos que repercutan en el normal 
desarrollo del contrato y que puedan implicar modificaciones al contrato.  
13. Verificar que el Contratista cumpla las normas y especificaciones técnicas establecidas por 
el SENA para el desarrollo del contrato. En caso de identificación de cambios en las 
especificaciones, deberá informar al SENA para su evaluación y aprobación.  
14. Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de las obligaciones cumplidas por el 
ejecutor vigilado, equipos, materiales, bienes, insumos y productos. Para lo anterior, el 
Interventor exigirá al Contratista efectuar los ensayos de laboratorio o pruebas necesarias para 
el control de calidad de los mismos, así como realizará los ensayos de laboratorio o pruebas 
requeridas para verificar y aprobar que el contratista esté cumpliendo con las normas y 
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especificaciones técnicas establecidas para el contrato (si se requiere) (Sin perjuicio del plan de 
calidad presentado por el ejecutor, como requisito para elaborar el acta de inicio).  
15. Velar por el cumplimiento del cronograma y flujo de inversión del contrato, efectuando 
controles periódicos de las actividades programadas, así mismo recomendar los ajustes a los 
que haya lugar. En caso de incumplimiento, el Interventor deberá informar oportunamente al 
SENA y sugerir si es el caso la aplicación de los procedimientos sancionatorios establecidos en 
el contrato.  
16. Estudiar y decidir los requerimientos de orden técnico que no impliquen modificaciones al 
contrato. En caso de requerir modificaciones, éstas deberán someterse al estudio del SENA, 
previo concepto de la Interventoría. 
17. Recibir y estudiar los análisis de precios unitarios de ítems no previstos presentados por el 
contratista. El interventor debe soportar la revisión efectuada a los análisis de precios unitarios 
de los ítems no previstos con mínimo tres cotizaciones. Una vez se revisen por parte del 
interventor los precios no previstos, éste debe remitir al supervisor del contrato el concepto de 
revisión de método de elaboración de ítems y precios no previstos, cuadro comparativo de los 
mismos y los respectivos análisis unitarios, para que éste efectúe las gestiones necesarias de 
acuerdo a lo establecido con los manuales y procedimientos internos del SENA. En caso que el 
SENA presente observaciones a los análisis de precios unitarios de ítems no previstos, el 
Interventor deberá informar al ejecutor que debe efectuar las correcciones del caso.  
18. En los casos de obligaciones adicionales o mayores cantidades de estas, que impliquen 
mayores costos, el interventor deberá solicitar la autorización del SENA, y ordenar su ejecución 
cuando verifique la existencia del contrato adicional en el cual se legalice el valor adicional al 
valor inicial del contrato.  
19. Controlar permanentemente el cumplimiento del contratista de los requerimientos exigidos 
en las licencias y / o permisos, normas y leyes que le apliquen para el desarrollo del proyecto.  
20. Abrir, diligenciar y tener la custodia el libro o bitácora para registrar en él las novedades, 
órdenes e instrucciones impartidas durante el plazo del contrato, registro que se deberá llevar 
a diario. 
 
Alcance Socioambiental de la Interventoría 
 
1. Vigilar que el contratista observe las normas, especificaciones, permisos, resoluciones y 
demás requisitos indispensables para el desarrollo normal del contrato, mediante la observancia 
de la aplicación en campo de los compendios de normas, especificaciones, permisos, 
resoluciones y normatividad ambiental vigente que se exigen.  
2. Propender que el contratista gestione oportunamente los permisos por uso y 
aprovechamiento de recursos naturales ante las autoridades ambientales, con el fin de que el 
proyecto se ejecute en el plazo establecido.  
3. Verificar que el contratista vigilado cumpla con los requerimientos establecidos por la 
autoridad ambiental competente, así como las normas de salud ocupacional y seguridad 
industrial y lo establecido por las entidades competentes a través de los requerimientos 
indicados en las licencias o permisos expedidos.  
4. Verificar y certificar que el contratista se ajusta la normatividad ambiental vigente y manual 
de buenas prácticas ambientales, para luego remitir a la oficina responsable de la contratación, 
para su aval, el plan de manejo ambiental presentado por el contratista ejecutor vigilado (cuando 
aplique). 
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5. Diligenciar y preparar los informes mensuales y final de índole ambiental, y demás que sean 
requeridos por la entidad y que deba cumplir el contratista vigilado, a efectos de verificar el 
cumplimiento de las directrices ambientales para la ejecución del objeto contractual.  
6. Ante el incumplimiento del contratista de alguna de las anteriores informar inmediatamente y 
por escrito al supervisor de la entidad.  
 
Funciones u obligaciones Administrativas del Interventor 
 
1. Solicitar al SENA la documentación e información necesaria para desarrollar adecuadamente 
la interventoría.  
2. Establecer mecanismos ágiles y eficientes para el desarrollo de la interventoría a su cargo.  
3. Revisar y estudiar los documentos e información suministrados por el SENA que dieron origen 
al contrato, con el propósito de establecer criterios claros y precisos sobre el contrato, que le 
permitan adelantar con efectividad las labores encomendadas, solicitando al SENA las 
aclaraciones del caso.  
4. Verificar que existan las licencias, autorizaciones y/o permisos necesarios para la ejecución 
del contrato, así mismo revisar los requisitos exigidos por las entidades competentes a través 
de dichos permisos con el fin de garantizar su implementación antes del inicio del contrato. No 
se debe dar orden de inicio sin los permisos pertinentes.  
5. Cumplir y hacer cumplir durante el desarrollo del contrato lo establecido en las reglas de 
participación, referente a los requisitos exigidos de los perfiles profesionales del recurso humano 
y el tiempo de dedicación de los mismos al contrato, así como el equipo exigido para la ejecución 
de los trabajos. Además de ser necesario puede exigir el cambio de personal o equipo siempre 
y cuando esté de acuerdo con lo establecido por el SENA.  
6. Programar y coordinar con el contratista y con el SENA las reuniones de seguimiento a la 
ejecución del contrato. En estas reuniones se presenta el estado de avance del contrato, así 
como se tratan y analizan temas y problemas relacionados con el desarrollo del proyecto, 
acordando entre las partes soluciones prácticas y oportunas.  
7. Elaborar, revisar, suscribir y radicar las actas y demás documentos necesarios para la 
ejecución del contrato.  
8. Mantener actualizada la documentación de los contratos y el archivo de los mismos.  
9. Cumplir y hacer cumplir al contratista en que todo el personal a su cargo se encuentre afiliado 
al Sistema General de Seguridad Social (Salud, pensiones y riesgos profesionales) de acuerdo 
con lo dispuesto en la ley, así como el cumplimiento de pago de obligaciones parafiscales. 
10. Cumplir con la entrega de los informes en los tiempos propuestos y requeridos por el SENA 
en los cuales se presente el estado de ejecución, avance y terminación del contrato.  
11. Realizar cualquier otra actividad administrativa requerida para la correcta administración del 
contrato.  
12. Verificar y exigir que se otorguen las garantías exigidas y velar porque estas permanezcan 
vigentes de acuerdo con las condiciones estipuladas en el contrato.  
13. Suscribir las actas de inicio, recibo parcial de obra, seguimiento a los contratos, modificación 
de cantidades y precios no previstos, recibo final y proyecto de liquidación que se produzcan 
con ocasión de la ejecución del contrato.  
14. Cumplir y hacer cumplir al contratista las obligaciones laborales que se generen con relación 
al contrato suscrito. 
15. Estudiar las sugerencias, consultas y reclamaciones presentadas por el contratista y emitir 
un concepto técnico y financiero al SENA para la resolución final de las mismas, adjuntando los 
respectivos soportes.  
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16. Si es necesario suspender el contrato de ejecución, o si se establece posteriormente ampliar 
el plazo pactado para la suspensión, la interventoría deberá emitir un concepto técnico previo 
sobre la suspensión.  
17. Revisar las solicitudes de adición en valor y/o prórrogas, modificaciones, suspensiones, etc., 
del plazo de ejecución del contrato, requeridas por el contratista y emitir un concepto técnico al 
respecto al SENA. Además, elaborar, revisar y remitir oportunamente para su aprobación dichas 
solicitudes al SENA para su aprobación final; las cuales deben estar suficientemente 
justificadas, indicando el monto por adicionar y /o el tiempo por prorrogar el contrato. -Verificar 
y adelantar las acciones pertinentes para que las adiciones y prórrogas se realicen 
oportunamente antes del vencimiento del contrato.  
18. Velar por el oportuno trámite de las solicitudes y peticiones que hagan los particulares o las 
autoridades en relación con el desarrollo del contrato.  
19. Revisar permanentemente la vigencia de las pólizas del contrato y realizar al contratista los 
requerimientos del caso, cuando sea necesario ampliar las mismas en valor o en plazo. En caso 
de que el contratista no realice las ampliaciones a que haya lugar, el Interventor deberá informar 
al SENA de este evento, con el fin de que se tomen las medidas a que haya lugar.  
20. En caso de cualquier tipo de incumplimiento del contrato, el Interventor deberá enviar al 
SENA copia de los requerimientos realizados al contratista, de los cuales siempre se deberá 
allegar copia a la Compañía Aseguradora, igualmente debe presentar el informe donde conste 
dicho incumplimiento.  
21. Elaborar el proyecto de liquidación del contrato y remitir al SENA para aprobación final junto 
con la totalidad de los soportes.  
22. Verificar que el contratista obtenga todos los paz y salvos a los que haya lugar según la 
naturaleza del contrato.  
23. Cada vez que se produzca un documento soporte del contrato, debe entregar al SENA o 
quien esté a cargo del expediente para que se publique en la Plataforma Secop ii, con el 
propósito de facilitar la labor de supervisión y fiscalización de los entes de control.  
24. Las demás actuaciones que de conformidad con la normatividad vigente y con su naturaleza 
correspondan a la función de Interventoría. 
 
Funciones u obligaciones Financieras y Contables del Interventor: 
 
1. Deberá atender lo dispuesto con respecto a los pagos realizados por la ejecución de objeto 
es LA ADECUACIÓN DE CUBIERTAS DEL CENTRO DE LOGÍSTICA Y PROMOCIÓN 
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA REGIONAL MAGDALENA.  
2. En el caso que se requiera el interventor debe calcular los ajustes económicos de acuerdo a 
lo indicado en las cláusulas contractuales  
- Verificar que se mantenga el equilibrio financiero del contrato.  
- Efectuar el balance económico de ejecución del contrato para efectos de la liquidación del 
mismo.  
- Revisar las solicitudes de adición en dinero y en tiempo requeridas por el contratista y emitir 
un concepto técnico al respecto.  
 

Obligaciones del SENA 

• Verificar, revisar y aprobar a través del supervisor designado, el cumplimiento de los 
requisitos y documentos de orden técnico exigidos como requisitos previos e indispensables 
para suscribir el contrato. 
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• Pagar en la forma establecida, las facturas presentadas por EL CONTRATISTA. 

• Suministrar en forma oportuna la información solicitada por EL CONTRATISTA de 
conformidad con los términos de la invitación a cotizar. 

• Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que 
de él forman parte. 

 

MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan 

que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el cumplimiento de 

cualquiera de las obligaciones señaladas en el contrato a cargo del CONTRATISTA y como 

apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA pagará a favor del SENA 

multas equivalentes al dos porciento (2%) del valor del contrato por cada día de atraso en el 

cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el diez 

por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la 

Ley 1474 de 2011. 

 

CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total 

o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta el diez 

por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, sin que lo 

anterior sea óbice para que se realice la reclamación de los perjuicios a que haya lugar, para tal 

efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  

 

DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, TERMINACIÓN 
UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas excepcionales de 
interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y caducidad, de que 
tratan los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 
 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad del 

juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma del 

contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las causales 

de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de 

la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. PARÁGRAFO PRIMERO: Si llegare a 

sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del CONTRATISTA, éste cederá el contrato 

previa autorización escrita del SENA a través de la supervisión y si ello no fuere posible el 

CONTRATISTA renunciará a su ejecución. PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de 

inhabilidad o incompatibilidad, el CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres 

(3) días hábiles siguientes a su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá 

manifestar por escrito que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en 

las mismas condiciones pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de 

aceptar al candidato propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión a favor 

de un tercero que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del contrato.  

 

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo 

reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a 
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personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante la ejecución del 

objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o acción legal 

contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de responsabilidad del 

CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para que por su cuenta adopte 

oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al SENA y adelante los 

trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podrá 

prestar su colaboración para atender los reclamos legales y el contratista a su vez reconocerá 

los costos que éstos ocasionen al SENA, sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se 

atenúe por este reconocimiento, ni por el hecho de que el SENA en un momento haya prestado 

su colaboración para atender a la defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o 

acciones legales. Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA 

no asume debida y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa 

comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA incurra 

por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá derecho a 

descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL CONTRATISTA. 

 

GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, 

tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebración, 

ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la garantía única y sus 

modificaciones.  

 

SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de 

solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecución 

del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como la conciliación, 

amigable composición y transacción.  

 

CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el respectivo 

contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la autorización de la 

cesión o del subcontrato.  

 

CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los 
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello 
no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c) Por 
fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) Unilateralmente por 
incumplimiento del contratista. PARÁGRAFO: La terminación anticipada del contrato se hará 
constar en acta suscrita por las partes.  
 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA actúa 
con plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier vínculo de 
tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste para el desarrollo 
del objeto del contrato. En consecuencia será de exclusiva responsabilidad del contratista el 
pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar respecto del personal mencionado.  
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PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 1982 
modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley, que 
establece el término de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el 
artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 30 de la Ley 23 de 
1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados al SENA por el objeto 
de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o 
cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se obliga a 
guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva debidamente 
identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y ejecución del presente 
contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para todos los casos, salvo que la 
información confidencial sea requerida por autoridad competente. PARÁGRAFO. La presente 
cláusula de confidencialidad se mantendrá vigente mientras la información catalogada como tal 
conserve el carácter de reservada. En todo caso estará sujeta a la reglamentación sobre 
información confidencial de los artículos 260 a 266 de la Decisión 486 de la Comisión del 
Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de la 
información y documentos reservados, artículo 24 sustituido, y en las demás normas 
concordantes y complementarias que regulen la materia. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo acuerdo 
dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación del mismo. En 
aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o 
convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, 
la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes 
y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible del recurso de reposición, de 
conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 de la ley 1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para todos 
los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y 
obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, adendas y los 
demás documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del proceso. b) La propuesta 
del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las instrucciones 
escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los trabajos. d) Las actas y demás documentos 
que durante la ejecución del contrato se suscriban por las partes.  
 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá perfeccionado con 
la firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución requiere: 1) Registro 
Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones señaladas en la cláusula 
octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la aprobación de la misma por 
parte del SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución estará condicionado, además, a los 
requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido 
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo acuerdo 
de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del CONTRATISTA. 
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PARÁGRAFO: En caso de suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al 
Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente al término que dure la misma. 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y civiles 
pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de contratación que le 
sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 
Decreto Reglamentario 1082 de 2015.  
 
SUPERVISIÓN:  La Subdirección del Centro de Logística y Promoción Ecoturística de la 
Regional Magdalena, efectuará la supervisión de la ejecución del contrato a través del 
funcionario que el Subdirector designe a través de la Plataforma SECOP II, quien velará por el 
cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al contratista, 
de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría, Código 
GCCON-M002. 
 

Elaboró: Milena Pahola Gómez Gutiérrez – Apoyo Contratación CLPE 


