
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.4732556

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO 
ABOGADA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE 
CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE SECRETARÍA 
GENERAL - ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA.

VALOR DEL CONTRATO $ 16000000

PLAZO DE EJECUCION 8 MESES

FECHA FIRMA CONTRATO 14 de Marzo del 2023

FECHA INICIO CONTRATO 14 de Marzo del 2023

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

32936633

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

TANIA PATRICA CASARRUBIA ALVAREZ

VALOR PAGO PARCIAL: 2000000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 14 de Septiembre al 13 de Octubre del 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha
Nombre de la 
Actividad

Asunto Descripcion

1 2309143293663342104
2023-
09-14

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Coadyuvancia de Solicitud 
Presentada por el Señor 
Willian Quiroga Gordillo

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23090911433381898428

2 2309143293663342110
2023-
09-14

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Seguimiento a su Solicitud 
Presentada ante 
Departamento Administrativa 
de Transito y Transporte

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23090911433381898428

3 2309143293663342137
2023-
09-14

ENVIO DE OFICIOS
14 DE SEPTIEMBRE DE 2023 SE ENVIO UN OFICIO DANDO 
RESPUESTA A LA PETICION PRESENTADA POR EL USUARIO

4 2309153293663342357
2023-
09-15

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Coadyuvancia Derecho de 
Petición Presentado por el 
Señor Francisco Alberto 
Zabaleta Sánchez

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P2309127200055078527

5 2309153293663342364
2023-
09-15

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Seguimiento a su Derecho de 
Petición presentado ante 
Club Cartagena

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P2309127200055078527

6 2309193293663342923
2023-
09-19

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Coadyuvancia Derecho de 
Petición Presentada por el 
Comité Local de 
Discapacidad Localidad 3

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23091311433446008598

7 2309193293663342928
2023-
09-19

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Seguimiento a su Derecho de 
Peticion Presentado ante 
Alcadia Distristal de 
Cartagena de Indias

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23091311433446008598

8 2309193293663342959
2023-
09-19

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Respuesta Derecho de 
Petición presentado por el 
Señor Azmer Antonio Dalkin 
Martinez

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23091811434101668741

9 2309193293663342967
2023-
09-19

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Coadyuvancia Derecho de 
Petición Presentado por la 
Señora Xiomara Rincón 
Martínez

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23091437925691 8647

10 2309193293663342979
2023-
09-19

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Coadyuvancia Derecho de 
Petición presentada por el 
Señor Rene Enrique luna 
Torres

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P230914781153408676



11 2309193293663342982
2023-
09-19

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Seguimiento a su Derecho de 
Petición presentado ante 
Departamento Administrativo 
de Transito y Transporte

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P230914781153408676

12 2309203293663343069
2023-
09-20

ENVIO DE OFICIOS
20 DE SEPTIEMBRE DE 2023 SE ENVIO UN OFICIO 
TRANSLADO POR COMPETENCIA ALA PERSONERIA 
MUNICIPAL DE TIQUISIO BOLIVAR

13 2309203293663343120
2023-
09-20

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

RESPUESTA A DERECHO 
DE PETICION

SE REALIZA UN OFICIO DEJANDO COMO CONSTANCIA NO 
PUDIMOS NOTIFICAR AL USUARIO POR FALTA DE 
SUMINISTRO DE INFORMACION COMO EL CORREO 
ELECTRONICO PARA INFORMALE QUE LA ENTIDAD NO ES 
COMPETENTE PARA DARLE TRAMITE A ESTE TIPO DE 
ASUNTO

14 2309213293663343263
2023-
09-21

ENVIO DE OFICIOS
21 DE SEPTIEMBRE DE 2023 SE ENVIO UN OFICIO DE 
COADYUVANCIA A LA ENTIDAD

15 2309213293663343266
2023-
09-21

ENVIO DE OFICIOS
21 DE SEPTIEMBRE SE ENVIO UN OFICIO INFORMANDOLE 
AL USUARIO QUE SE ENVIO UN OFICIO DCE COADYUVANCIA 
A LA ENTIDAD PARA SU SEGUIMIENTO

16 2309253293663343655
2023-
09-25

ENVIO DE OFICIOS
25 DE SEPTIEMBRE SE ENVIO UN OFICIO DANDO 
RESPUESTA A LA PETICION PRESENTADA POR EL USUARIO

17 2309253293663343712
2023-
09-25

ENVIO DE OFICIOS
25 DE SEPTIEMBRE DE 2023 SE ENVIO UN OFICIO DE 
COADYUVANCIA A ENTIDAD

18 2309253293663343715
2023-
09-25

ENVIO DE OFICIOS
25 DE SEPTIEMBRE DE 2023 SE ENVIO UN OFICIO 
INFORMANDOLE AL USUARIO QUE SE ENVIO UN OFICIO DE 
COADYUVANCIA A LA ENTIDAD PARA SU SEGUIMIENTO

19 2309263293663344181
2023-
09-26

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Respuesta Solicitud 
presentada por el Señor 
Hugo Nelson Cabrales 
Guerrero

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P230920731648168809

20 2309263293663344232
2023-
09-26

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Respuesta Queja 
Presentadas por la Señora 
Mirlen Margarita Madariaga

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23092210474357859221

21 2309263293663344245
2023-
09-26

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Coadyuvancia Solicitud 
Presentada por el Señor José 
Ferney Garzon Alvarez

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23092273105079226

22 2309263293663344313
2023-
09-26

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Seguimiento a su Solicitud 
Presentada ante 
Departamento Administrativo 
de transito y Transporte

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23092273105079226

23 2309283293663344931
2023-
09-28

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Respuesta Queja Presentada 
por el Señor Jorge Ivan 
Torres Lopez

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P2309253186702315 9267

24 2309293293663345354
2023-
09-29

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Respuesta de Solicitud 
presentada por el Señor 
German Vicente Cassiani

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P230921731169449124

25 2309293293663345355
2023-
09-29

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Respuesta Derecho de 
Petición Presentado por el 
Señor Jorge Iván Torres 
López

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P230926732098469329

26 2310023293663345495
2023-
10-02

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Coadyuvancia Queja 
presentado por el Señor Ariel 
Morales Montes

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23092679207409340

27 2310023293663345497
2023-
10-02

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Seguimiento a su Queja 
Presentado ante 
Departamento Administrativo 
de Transito y Transporte

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23092679207409340

28 2310023293663345501
2023-
10-02

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Coadyuvancia Derecho de 
Petición presentado por el 
Señor William Orlando Zarate 
Torres

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P230926191644269342

29 2310023293663345512
2023-
10-02

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Seguimiento a su Derecho de 
Petición Presentado ante 
Departamento Administrativo 
de Transito y Transporte

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P230926191644269342

30 2310033293663345607
2023-
10-03

CREACION DE 
DOCUMENTOS

coadyuvancia Derecho de 
Petición presentado por la 
Señora Angie Hernández 
Larios

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23092710018330229359

31 2310033293663345613
2023-
10-03

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Seguimiento a su Derecho de 
Petición Presentado ante 
Alcaldía Distrital de 
Cartagena de indias

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23092710018330229359



32 2310043293663346086
2023-
10-04

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Coadyuvancia Queja 
Presentada por el Señor 
Erick Urueta Benavidez 
Presidente de la Veeduría a 
la Rama Judicial vejuca

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23092988504009522

33 2310043293663346096
2023-
10-04

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Seguimiento a su Queja 
presentado ante Comandante 
de la policía Metropolitana de 
Cartagena

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23092988504009522

34 2310043293663346110
2023-
10-04

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Coadyuvancia Derecho de 
Petición presentado por la 
Señora Yaneth Cantillo Julio

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P231002454891069604

35 2310043293663346112
2023-
10-04

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Seguimiento a su Derecho de 
Petición Presentado ante 
Alcaldía Mayor de Cartagena 
de Indias

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P231002454891069604

36 2310063293663346466
2023-
10-06

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Coadyuvancia Derecho de 
Petición Presentado por el 
Señor Deimer Ramos Racero

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23100310474283039647

37 2310063293663346470
2023-
10-06

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Seguimiento a su Derecho de 
Petición Presentado ante 
Departamento Administrativo 
de Transito y Transporte

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P23100310474283039647

38 2310093293663346768
2023-
10-09

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Coadyuvancia Derecho de 
Petición Presentada por el 
Señor Javid Javier Medina 
Hernadez

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P231006731627769782

39 2310093293663346782
2023-
10-09

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Seguimiento a su Derecho de 
Petición Presentado ante 
Departamento Administrativo 
de Transito y Transporte

DOCUMENTO ENVIADO COMO GESTION PARA LA PQRS CON 
RADICADO No. P231006731627769782

TANIA PATRICA CASARRUBIA ALVAREZ
32936633



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4732556
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 14 de Marzo del 2023

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: TANIA PATRICA CASARRUBIA ALVAREZ
CC/NIT: 32936633

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: JANNY MARIA AGUAS RODRIGUEZ

1.6 Objeto:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR 
PARTE DEL CONTRATISTA COMO ABOGADA Y DE CONFORMIDAD A LA 
EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE 
CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS 
REQUERIDAS POR EL ÁREA DE SECRETARÍA GENERAL - ARCHIVO Y 
CORRESPONDENCIA.

1.7 Plazo: 8 MESES

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 14 de Marzo del 2023

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4732556
2.1 CDP No: 0036

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: 193

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 16000000

2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 2000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4732556

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 14 de Septiembre al 13 
de Octubre del 2023 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
11 de Octubre del 2023.

JANNY MARIA AGUAS RODRIGUEZ
1047368929



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 32936633
TANIA PATRICIA CASARRUBIA ALVAREZ

CARTAGENA BOLIVAR
CRA 32A # 48-14 6725102

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4516759961 I-INDEPENDIENTES
septiembre 2023 septiembre 2023

0
2023/10/09 9996171316

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 185.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 185.600 $ 0 $ 185.600
SUBTOTALES: $ 185.600 $ 0 $ 185.600

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

ESSC07 ESSC07-ASOC. MUT. SER EMPRESA SOL. ESS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 145.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 145.000 $ 0 $ 0 $ 145.000
SUBTOTALES: $ 145.000 $ 0 $ 0 $ 145.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 6.100 $ 6.100 $ 0 $ 0 $ 6.100
SUBTOTALES: $ 6.100 $ 0 $ 0 $ 6.100

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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V
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V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
32936633

CASARRUBI
A ALVAREZ
TANIA
PATRICIA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.160.000 230301-
PORVENIR

30 $
1.160.000

$ 185.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 185.600ESSC07-
ASOC.
MUT. SER
EMPRESA
SOL. ESS

30 $
1.160.000

$ 145.000 $ 0 $ 145.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.160.000

32936633 $ 6.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 336.700

2023/10/09 2:25 PM USUARIO: SOI ESAY 1PÁGINA 1 DE



LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

LE DEBE A:

TANIA PATRICA CASARRUBIA ALVAREZ

La suma de:............................................ $2000000

Por concepto de: CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL 
POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO ABOGADA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E 
IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA 
ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE 
SECRETARÍA GENERAL - ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA. , en el periodo comprendido del 
2023-09-14 al 2023-10-13.

Favor consignar la cuenta de AHORRO No. 389048588 del banco BANCO DE BOGOTA.

Cordialmente,

TANIA PATRICA CASARRUBIA ALVAREZ
32936633




