Barranquilla, Agosto 30 de 2023

Senor

PABLO ANDRES MORILLO VINAS
Subsecretario Administrativo y Financiero

Supervisor Contrato

Asunto: Informe de actividades desarrolladas correspondiente al periodo
comprendido del 25 de Julio al 24 de Agosto de 2023, CONTRATO N° 202301967.

Cordial Saludo.

Durante el periodo mencionado en el asunto se efectuaron las actividades
tendientes al cumplimiento de mis obligaciones contractuales, de acuerdo a la

siguiente descripcion, asi:

Obligacién Contractual

Producto

PRESTACION DE
SERVICIOS

PROFESIONALES PARA EL
ACOMPANAMIENTO Y
DESARROLLO DE LAS

ACTIVIDADES

ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE
EDUCACION DEL

DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO

Recepcionar, revisar, clasificar y controlar documentos,
datos, informacién, elementos o correspondencia
relacionados con los asuntos de competencias de la
Secretaria de Educacién Departamental de acuerdo con
las normas y procedimientos respectivos.

Realizar actividades de orden administrativo que apoyen
el desarrollo de las funciones y responsabilidades en la
gestion administrativa.

Servir de apoyo a los niveles asesor y profesional asi
como de los funcionarios encargados de los planes,
programas, proyectos, procesos y procedimientos a fin
de facilitar la gestién de los mismos.

Atentamente,

GREGORIA M. JARA PEREZ

C.C. 22.729.707
Contratista




