.~ CUENTA DE COBRO #0412023

ALCALDIA MUNICIPAL DE SOPO
 NIT. 899999468-2

DEBE A:

Johana Carolina Ruiz Garzén

La suma de: Dos millones cuatrocientos mil pesos {$2'400.000}

' POR CONCEPTO DE: Pﬁastacien de serviclos apoye a la gestion para realizar activi:ciades'de
registro fotograf co, edicién y publicacion de contenidos en los micrositios web a cargo a cargcs de Ea
‘ . Administracion Municipal de Sopo.

Contrat{s DI-2023-0571
PEREDDQ COMPREND[DO DEL 08 DE SEPTIEMBRE Ai. a7 DE OCTUBRE DE 2023

Cusnta de Ahorros

- No. 91249256132 del banco Bancolombia.

Afentamente.

Jnhana Car{;ima Ruix Garz
CC. 1.075.876.867 dé.b Boo.



!NFORME DE EJECBG!GN :
OF!CINA ASES@RA DE CGMU%&ECAC?G&%

NOMBRE - Johana Carolina Ruiz Garzon‘ .

 NOMERG DE CONTRATO - o DI-2023-0571

 PRESTACION DE SERVECIOS APOYO A LA GESTION PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE

- OBJETO CON_TRACTUAL 'REGISTRO FOTOGRAFICO, EDICION Y PUBLICACION DE CONTENIDOS EN LOS .

- MICROSITIOS WER A CARGO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SOPO,

" PROGRAMADEL PIANDE - ES TIEMPO DE UNA NUEVA GESTION CON

~ Para el periodo er mencion se apoyo en !a produccron de material audtowsua!

_DESARROLLO . PLANIFICACION, TRANSPARENCIA Y CALIDAD
OBJE”VO DE LA ACTIVIDAD L - oA
~ NOMBREDELPROVECTO ~ NA TEMATRATADO - NA |
|  FECHADEEJECUCION:  08de septiembre al 07 de as::tubte 2023 B
: . ‘ %
oo
E
G
| | ¥
e ot
' PROGRAM | Rﬁﬁmm .
, |  ADAS - M
ACTIVIDADES REALIZADAS :
T
o,
[ - g
LR o
_ OBLIGACIONES
CONTRACTUALES
__ESPECIFICAS

y emisora local para la Administracion en Ios siguientes temas:

%

1 Brindar apoyo enla

Se envié. informacion para reai;?ar cufia radial sobre actividad del dla  Rroduccion y postproduccion
mundial de los animales en ef parque de las mascotas. - audiovisual de la oficina de
Se realizaron tomas fotogréficas en una actividad de los miembros del |  prensa y la emisora local
concejo de juventudes.

Se realizo entrevista en vivo sobre la hatucada en la semana cultural. ‘

Se realizaron tomas fotograficas 1er piloto de la ruta histérica de Sops,
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Se realizaron fomas fotogkéficas en la salida de los artesanos a Melgar.
Se realizaron tomas fotogréficas de la ferfa de servicios casa de la mujer.

Se realizaron tomas fotograficas en la feria de servicios turisticos.

Se realizaron tomas de apoyo de la jornada de vacuhacitn antirrabica.

Se realizaron fomas folograficas y gdrabacidn de la retnion conﬁ

transportadores sobre el PBOT.

Sa realizaron tomas fotograficas sobre el curso de mufiequeria navidefia.

Se realizaron fomas folografi cas en una actividad de los miembros dei

concejo de juventudes.

Se realizaron tomas fofograficas vy grabacion de la reunion con

transportadores sobre el PBOT.

Se realizaron tomas fotograficas 1er piloto de la futa hlS’iOﬂGa de Sopd.

Se realizaron tomas folograficas v de video en la salida de i0s arfesanos a
Meilgar. -

Se realizaron tomas fologréficas de.la feria de servicios casa de Ia mujer.
Se realizaron tomas folograficas en la feria de servicios furisticos.

Se realizaron tomas de apoyo de la jornada de vacunacion antirrabica.
Se realizaron tomas fotogréaficas sobre el curso de mufiequerfa navidefia,

- 2. Realizar acompafiamiento

j en las actividades de registro
- folografico, edicion y
- publicacion de contenidos en

los micro sitios web a cargo de

. la administracion municipat de
Sopd.

Se publicd en ef micro sitio de Cultura, te invitamos a participar en el

dibujatén, un espacio donde podrés crear una pieza de dibujo en vxvo junto
con ofros artistas y dibujantes.

Se publicd en et micrositio de Saéud 10 ce saptsembre dia mungial contra la 7

prevencitn del suicidio.
Se publicd en el micrositio de Desarrolio Econémico, fink de insc:r%pc;ién para
dos cursos dictados por el SENA.

Se publicd en el micrositio de Planeacion Estrategica, los habi’zantes dela |

vereda San Gabriel asistieron a la socializacion del Plan Béasico de
Ordenamiento Temiorial donde aportaron sus ideas, sugerencaas y dudas - 4
3. Brindar apoyo a las ,
- publicaciones de contenidos en -
. los micro sitios web de acuerdo |
- al cronograma que se defina
Se publicd en el micrositio de Cultura, disfruta de toda la programacién de

para contribuir &l desarrolio territorial de nuestro municipio. -

Se publict en ef micrositio de Cultura, el dia de las Artes Plasticas, Visuales
vy las Mdsicas Tradicionales y Campesinas, comenzd en el auditorio de Ia
Casa de la Cultura con el taller de arte ralacional.

teatro con presentaciones para toda la familia.
Se publicd en el micrositio de Cultura, iniciamos con gran entusiasmo la

- Semana Cultural XXt Festival de Teatro, Arte y Folslor Cacique Sopd.
Se publics en el micrositio de Salud, informacitn sobre vacunacifn de nifios, |

con las oficinas vy secretarias

" de la administracion municipal

te Sopd.

Se publicod en el micrositio de Cultura, este miéreoles, el dia del Encuentro

de las Orquestas Sinfonlcas, dimos inicio 8 una Jaf‘nada llena de actividades

enriguecedoras,

~ Se publics en el micrositio de Educacion, Sopt fue sede del Foro Educative '

Provincial.
Se publicd en el micrositio de Planeacion Estratégica, ios habitantes de

Pueblo Viejo asistieron a la socializacion del Plan Basico de Drdeﬂam!enta 5

Temtorlai



Se publico en el micrositio de Desarrollo Econémico, reconocemos &l -

esfuerzo, talento y gran fabor de nuestros artesanos soposefios. :
Se publico en el micrositio de Desarrolio Economico, gran pasarela Expo
Tejido 2023.
Se publico en el micrasitio de Pianeaclon Estrategsca cortinuamos
realizando nuestros encuentros con fas comunidades, un espacm para
hablar del Plan Basico de Ordenamiento Temttorial. - f
~ Se publicd en el micrositio de Planeacidn Estratégica, escuchiamos ias ]
inquietudes de la comunidad de la vereda Piedra Herrada ‘quienes
participaron en la socializacion del POB. : ‘
Se publicé en el micrositio de Desarrolio Econdmico, desde la Direccién de
Turisro, se realizé con éxito el primer piloto de la Ruta Historica de Sopo. '
Se publichd en el micrositio de Salud, semana Andina de Prevencion del
Embarazo en la Infancia v la Adolescencla. _ s
- Se publico en &l mlc:res:tso de Educacron reahzamss ef primer encuentra de
emociches. ;
Se publict en el micrositio de Deportes la mafiana del dnmmgo 24 de.
sepiembre continuamos - con - [a programamon de nuestos juegos ‘
comunales. .
- 36 publico en el mmmsme de Deportes deportlstas de municipios vecinos -
se unieron a la integracion realizada e las instalaciones de! patinadmmo de
Sopé. -
Se publicd en el mscmsst!o de Deporﬁes 1ar Campeonate Nacional de -
Paratenis de Mesa. :
Se publicd en e micmsitio de Educacién, curso co‘mpiementario de.
- elaboracién de material didactico para nifios, nifias, y ado!escentes de la
poblacion estudiantil inclusiva. ;
Se publicd en. el micrositio de Saiud conece los derechos y i
deberes en salud. ' :
. Se publict en el micrositio de Salud, cuida tu saiud COoM CONsejos practicqs .
Se publico en ei micrositio de Desarrollo Econbmico, con gran exﬁa se flevd

 acahola gran pasarela Somos ExpoTejido 2023.

Se pliblico en el micrositio de Desarrolio Social, realizamos apertura a
nuestros encuentros, con emprendimiento e inclusion laboral,
Se publico en el micrositio de Ambiente, estamos muy orguliosos por la °
obiencion de la recertificacion en las normas NTC iSO 14001 y NTC 18Q ¢
9001 otorgadas por & ICONTEC: f
Se publicd en el microsstm de Desarrolio Econommo feraa de servicios '
furisticos. ;
Se publicd en el microsilio de Gob:arm con 20 parejas sopaseﬁas
realizamos el 4to Encusniro de Parejas “Agradezoo a la vida por ", o
~ Se publico en el micrositio de Desarrollo Social, del 25 al 29 de septiernbre |

celebraremos la semana de la discapacidad,
Se publict en el micrositio de Desarrolio Social, la casa social de la mujer ©
- realizb varias jornadas descenfralizadas del programa de tejeduria.

/



Se publico en el micrositio de Desarrolio Social, 60 mujeres soposefias de la -

Casa Social de ta Mujer fueron certificadas en los cursos de porcelanicron.

Se publicd en el micrositio de Planeacion Estratégica, reglizamos una
segunda socializacion dal PBOT solicitada psr !a comunidad en la vereda |

Meusa.

Se publicé en el micrositio de Desarroflo Social, Durante la segunda version
de la sémana de Ia discapacidad "Tan diferente como 1" realizamos nuesirs

jomada de «Sensibilizando Corazones,

Se publico en el micrositio de CTel, participa en la formulacion de 1a politica '

plblica,

Se publicd en noticias principales; iniciamos la construccidn de fa Cicloruta -

- Sopo ~ Bricefia,

Se publicé en el micrositio de Cultira, Nuestra Banda Sinfénica Juvenil

obtuvo varios premios en Villeta v nos representara en el nacional de

bandas, dejando en alto el nombre de nuestro municipio. -

Se publico en el micrositio de salud, encuentro de actualizacion académica
en tenencia responsable de mascotas y ofras enfermedades de zmpoﬁancza j

en salud publica.

Se publicd en el micrositio de Ambienie desde fa Secretaraa de Ambienie,

contintiamos fortaleciendo el Bosque de Vida,

2023.

Se publicd en el mscrosme de culiura, ; Sabes quién fue Sl!\.’@i’la Espinosa de i

Rendon?.

Se publico en &l micrositio de Gobierno, nos sumamos al Simulacro Nacional -
- de Respuesta a Emergencias 2023. :

Se mantuve fa actualizacion de noticias en los micriositios de las secretarias,

Se pubirco en el mmmsst;o de Cultura, conoge fa Red de Marketing Cuftural

4. Brindar acompafiamiento en

fa actualizacidn de fa
informacion suministrada por
las oficinas y secretarias de fa

- administracion municipal v los

. micro sitios web.

Se brinde apoyo tomando folos en la Casa Social de la mujer.
Se brindo apoyo tomando fotos en el foro de salud.

‘Se brindo acompafiamienio en Valle de Sopd jornada de vawnamnn-} o
5. Brindar apoyo en los

P n i
Se brindo acompafiamiento fologréfico en diferentes zonas del municipio - gventos que realice Is

ardirrabica: .

con el integrantes del concejo de juventudes;

Se brindo. acompafiamiento grabando reunion scbre el PBOT en San
Gabriel,

Se brinde acompafiamiento reafizando En vive en la semana cuttural en el -

parque.

Se brindo acompanamiento fotograﬁca enla fer ruta histérica de diferentes |

tigares de Sopd.

’

administracién municipal de

- Sop6, deniro o fuera de sus
- sedes.
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conmemoracion dia de los arlesanos.

fujér.

Marque las fotos def curso munequersa nawdena
Marque las fotos del foro de salud.

Marque las fotos feria de servicios turisticos.
Marque las fotos salida a melgar de los artesanos.

Marque las fotqs 1er piloto ruta historica de Sopb.

Se brindo acompafiamiento fotagraf co en la fena ds sammas turisticos en |
- el pargue peatonaiizada : . '

“Se brirido acampanamien%o fstngraﬁec y de viden ef E\i%eigaf'";'

8¢ brindo acompafiamiento fotografico en la. fena de serviclos £asa de la a

. 6. Brindar apoyo en la edician

. del material 2 publicarse enlos
- micro sitios web, los cuales en
- todos casos debkrén ser

. précticos y dindmicos para los

. usuarios finales.

7.Apoyarenlarevisiondela

Se brinde apoyo a disefiadores graficos en la revision de los flyer -
solicitados por mis secretarias a cargo v anunciando los cambios a realizar
o por el contrario su respectiva aprobacion.

$e genera el archivo de material audiovisual y fotogréfico de las -
actividades, eventos y programas de las diferentes secretarias de la
Alcaldia Municipal a las cuales se les hace el respec’two cubnmien‘ta
periodistico,

Se organiza ef material audiovisual y fotogréfico de acuerdﬁ al mes,
secretaria y actividad, esto con el fin de dar trazabilidad a fodos los videos

-y cubrimientos que se hace desde la Oficina Asesora de Comunicaciones.
' - ' 9. Apoyara la oficina asesora -
- de comunicaciones en los
diferentes programas y
-~ actividades que organice fa
| administracion mumczg)a! de
. Sopd.

Se brindo apoyo presentando el forp municipal del deporte. o
Se brindo apoyo presentando En vive bat.u_ca'da en.la semana cultural. .
Se brindo apoyo en la salida de los artesanos a meigar.

Se brindo apoyo en el acio protocolario de irabajo, e}ecucson y resultadms.

Se bnndcs apoyo presentando en el fastwal de tunas

Se realizo cmnograma &h calenciarao tde Google con ei corren corpnmn\m
sobte las fechas especiales de todo el afio.

Se realizo cronagrarma en calendario de Google con el correo corporativo
sobre las fechas especiales.de la Secretaria de Salud. . '
Se realizo cronograma en calendario de Google con el correo corgaeratwﬁ
sobre los cumpiearsos de las juntas de action comunaE

Se revisaron y publicaron las noticias enviadas por mis compafieros y las
fue son publicadas en la pagina oficial de facebook de la alcaldia con mas

- relevancia en el pertal prmupai de noticias de la pagina Web

- calidad del material grafico
- acorde con los pardmetros
- dados por el supervisor del
~ contrato. B

~ 8. Apoyar en la creacion de un

archivo videografico mensual

" que contenga la recopilacion”

* de los registros filmicos

- realizados en cumplimiento de
sus obligaciones.

-~ 10. Brindar acompafiamientoy .
- gseguimiento al cronograma de

- fechas especiales dela -

- secrelaria de comunicacion v

- la Administracion Municipal

- con el fin de.que se haga la

- debida publicacion.

11, Redaccién y revision de las |
. noticias que seran publicadas
- en el periddico impreso, para

Ve



, _ _ . divulgar la gestion de la-
/ . - ‘ - Administracién Municipal.

s Se realiza sequimiento al desarrollo de las politicas piblicas a través de la | 12.5eguimiento y reporte de
creacion de videos y piezas gréficas .baje los lineamientos institucionales + las Politicas publicas.
~como, por ejemplo, ef uso cel personaje “Lucha” para dar visibilidad a lag Y
pollticas publsc&s a nivel interno y externo de la alcaldia municipal.
METODOLOGIA UTILL ZABA EN LOS TALLERES Y/ AGTN!BA&ES DE TﬁABAJG GGN CQMHNE&AD

- Por medio de las solicitudes que envian las secretarias, se socializa con los compamems de la oficina la metodo}ogta a
 utilizar para dar cumplimento 2 las mismas de manera organizada, concreta, veraz y-amigable para la cemumdad
SUB - TEMAS TRATADOS (CONTENIDOS)

""" - APRENDIZAJES OBTENIDOS
Orden
Dinamismo v e e
{CONCL!JSiﬁNES
B aaomganamlenm a diferentes tthS de eventos genera nuevos retos labora!es y asi mismo se da cumplimiento con '
los estandares de calidad requendos

'RECOMENDACIONES _

' 'Ningun.a |

| FIRMA sgéamma DEDESPACHO
) A_NEX{}S AGOST( 2023
OBLIGACION I:
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OBLIGACION 7:




OBLIGACION 8:
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compensar  miplanilia.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDAGION DE APORTES
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compensat | miplanila.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOUQUEBAC?@& DE APGRYES'
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