
INFORME DE GESTIÓN  
PERIODO:  Para un pago parcial del 20 de julio al 19 de agosto del 2023 

 
CONTRATO N° CD-08-2023-4215 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestación de servicios de apoyo a la gestión para brindar acompañamiento y 
desarrollo del programa ADULTO MAYOR del Distrito Especial Industrial y Portuario de Barranquilla. 

Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades: 

 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

1. Brindar a los beneficiarios de subsidio 
Distrital y/o Colombia mayor, 
atención, orientación y/o asistencia 
sobre la oferta Institucional en el 
Distrito de Barranquilla, conservando 
bajo confidencialidad toda 
información relacionada con el ciclo 
operativo y manteniendo el cuidado 
de los elementos que son entregados 
a su custodia. 

❖ Brinde información oportuna en el punto de atención de la 
Alcaldía menor SUR ORIENTE a 210 usuarios sobre los 
documentos que se requiera para realizar la actualización de 
datos a los usuarios beneficiarios del programa.     

❖ informe las fechas de pago que le corresponde para   cobrar la 
nómina correspondiente a cada beneficiario, consultando en 
cronograma de pago. 

❖ socialice cuales eran los puntos de pago autorizados más 
cercanos en su localidad para realizar el cobro 
oportunamente. 

 
2. Registrar, actualizar y/o sistematizar 

en las plataformas dispuestas para 
ello la información requerida en el 
funcionamiento del programa. 
(formularios, bases de datos, 
sistemas de información, (etc. 

❖ Realicé 48 inscripciones de adultos mayores que 

cumplían con los requisitos de postulación al programa. 

❖ Realice las consultas en bases de datos como Sisbén y 

Adres de cada adulto mayor, lo anterior dándole 

cumplimiento al manual operativo en el aplicativo de 

adulto mayor. 

3. . Apoyar en la logística de los eventos 
programados del proyecto Subsidio 
Adulto Mayor. 

❖ Realice apoyo en la alcaldía Local Sur Oriente, en la 

logística de los adultos mayores que llegaron a solicitar 

los requisitos para inscribirse en el programa e informar 

que estaban cerradas las inscripciones hasta nueva orden  

4. Cumplir con las demás actividades 
inherentes al objeto del contrato, las 
relacionadas al programa y las que 
sean determinadas por el supervisor. 

❖ Envíe correo a la coordinadora del programa adulto 
mayor en donde realizo reporte de la atención general 
correspondiente al mes. 

 

 

 

 

 



Evidencia obligación No 01 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evidencia obligación No 02 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Evidencia obligación No 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Evidencia obligación No 4 
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Atentamente, 
 
 
 
 
______________________________ 
SIRLE MARGARITA MENDOZA MELENDEZ 
C.C # 32.769.589 de Barranquilla.  
 


