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ACTA DE SUPERVISION Y PAGO N°9

DEL CONTRATO N°174-2023
CCTUBRE-10-2023

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Tipo de contrato: Prestacion de Servicios Contrato Adicion: | Dinero: NA

N° 174-2023 Tiempo: NA
Contratista: SOFTWITZ S.A.S. C.C/NIT: 901.065.100-6
OBJETO: GONTRATO-DEPRESTACION DESERVICIOSDEAPOYOA | VIGENCIA:
LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA - | Desde la firma del acta de inicio y ]
CALDAS, PARA EL ALMACENAMIENTO, CUSTODIA, CONSULTA Y hasta el 31 de Diciembre de 2023 ]
ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION DOCUMENTAL, DEL R R '

ARCHIVO DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA - CALDAS,COMPUESTO
POR APROXIMADAMENTE 1.500 CAJAS Y 2697 LIBROS EMPASTADOS.

FORWMA DE PAGO: el municipio de Villamaria pagara ai contratista pago totai' previa
certificacion del supervisor sobre ei cumplimiento del contrato, teniendo en cuenta ei
téermino de duracion dei mismo, con pago posterior de ia entrega de ia orden de pedido.

RUBRO: 2.1.2.02.02.009 CDP:194 | CRP: 271
VALOR EJECUTADQ:.
$165.089.851.92
VALOR A PAGAR EN ESTA ACTA | VALOR DESEMBOLSOS EFECTUADOS:
$18.343.316.88 $ 146.746.535.04
INFORMACION A REPORTAR

GERMAN ALBERTO URREA RIVERA, Almacenista general  del Municipio de Villamaria Caldas,
actuando en calidad de supervisor he constatado el cumplimiento del objeto contratatual y la
obligaciones contenidas en el contrato suscrito entre el antedicho contratista y el municipio de
Villamaria, para io cual ei contratista realizo Ias siguientes actividades. De prestacion de servicios
de apoyo a la gestion documental para aimacenamiento, custodia, consulta y actividades inherentes
a fa gestion documentai, dei archivo de ia Alcaidia de Viliamaria Caldas, compuesio por
aproximadamente 1.500 cajas y 2.697 libros empastados.

De las actividades anteriormente descritas he adelantado acciones de verificacion personal,
confrontando la informacion sumistrada por el proveedor y la emitida por el Municipio, me da certeza
que el contratista ha cumplido con las obligaciones contempladas en el objeto tipificado en el
contrato en mencion, de igual manera el contrataista ha efectado los aportes y pagos
correspondientes a salud, pension y. riesgos laborales. del mes. de SEPTIEMBRE en.el. parcentaje
establecido por el gobierno Nacional.
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RESUMEN DE PAGCS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $220.119.806.00

VALOR A CANCELAR EN ESTA ACTA $18.343.316.88
VALOR EJECUTADO $165.089.851.92
SALDO RESTANTE POR PAGAR $ 55.029.953.72

En virtud de lo anterior, emito el presente visto bueno para que se proceda a efectuar el pago del
valor adeudado al contratista segun la presente acta, que corresponde de esta acta.

/h

GERMAN ALBERTO URREA RIVERA
SUPERVISOR

OBSERVACIONES: Hace parte integral de la presente acta de supervision los soportes allegados
por el contratista estos son: Planilla de aportes a la seguridad social integral del mes de
SEPTIEMBRE, con copia del certificado de pago en los cuales se evidencia el valor pagado a las
entidades de salud, pension y ARL.




6/10/23, 8:12 Factura - iSiigo

SOFTWITZ S.A.S
Pt NIT 901.065.100-6
oy e CL 57 i i2 BRR LA FLORIDA Factura electronica de venta
p— Tel: (036) 3216435834

Vfiflamaria - Colombia No. FE 58

gerencla@g39.com.co

Fecha y hora Factura
Sefiores MUNICIPIO DE VILLAMARIA

Generacion 06/10/2023, 09:11
NIT BYULBUTI152-8 Telétono (03b) bUBE /73434 e dicia
Direccién CL9CR4ESQ Ciudad Villamaria - Colombia AR AR A
Vencimiento 05/11/2023
ftem Descripclon Cantidad Vr. Unitario Valor Impto.Cargo Vr, Total
Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gesilon
documental del Municipio de Villamaria - Caldas, para el
almacenamiento, custodia, consulta y actividades inhierentes a la
1 gestién documental, de! archivo del Municipio de Villamaria -Caldas, 1.08 15:414,552.00 2,828,764.88 18,343,316.88
compuesto por aproximadamente 1.500 cajas y 2,697 libros
empastados. Pago parcial 8
otal items: 1
Total items Total Bruto 15,414,552.00
Val_or on Letrgs. . . . L IVA 19% 2,928,764.88
Diecincho millones trescientos. cuarenta y. tres mil. trescientos dieciseis pesos minte con
ochenta y ocho cent. Total a Pagar 18,343,316.88

Condiciones de Pago:
Pago a credito - Cuota No, 001 vence el 2023-11-05por  §  18,343,316.88

Observaciones:

A esta factura de venta aplican las normas relalivas a la letra de cambic (articulo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materiaimente las
mercancias ¢ prestacion de servicios desctitos en este titulo - Valor. Nimero Autorizacién 18764039078317 aprobado en 20221104 prefijo FE desde el numero 42 al 200 Vigencia:
12 Meses
Responsable de IVA - Actividad Econdmica 6202 Actividades de consultoria informdtica y aclividades de administracion de instalaciones informaticas Tarifa 5

CUFE: 4535552488d4028da852166501ck185258ck827510881 0700000574292 26020028080 21820 ded tfSan i 5e24fad Tod

Fabricarte Software y Proveodor teenologica: Sigo SAS - Nit B30.048 1418, Nombre Scftware: Siigo Nuba, Fiema electrénica: ver on el XML
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AN .
[ NN Formulario del Registro Unico Tributario
POR UNA COLOMEIA MAS HOMESTA
2. Concepto |0 |2 | Actualizacion
4, Namero de formulario 14892280758
l! 721 JJIBJJS(D IO LODId]]Z
5. Numero de {dentificacion Tributaria (NIT) 6.DV | 12. Direcclon seccional . | 14. Buzon electrénico
g3 01065100 Impupstos y Aduanas de Manizales 1 0
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documanto 26. Numero de ldentificacion 27. Fecha expedicién
Persona juridica 1 h
A L \
Lugar-de expedicion 28: Rais 29: Depuriatenio !30.-Ciudafj!ibluniﬁpiu
|
. Primer apeliido 32. Segundo apelido 33. Primer nombre 34 2Uds nombres
35, Razén social
SOFTWITZ S.AS. ;
36. Nombre comercial ~ 2 -
UBu\.ACiUN
38, Pals 39. Cepartamento 410. CiudadMiuniclple
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas — 1 7 |Manizales 00 1
41, Direccion principal h o
CONJ PALMARES DE LA ALHAMBRA CA SIETE
42. Correo electrénico gestiondocumental@softwitz.com.co,” -
43, Codigo postal |44, Towrond 11, S.%31135811 3 0]45 Tekfono 2
“.._CLASIFICACION
Actividad econdmica’., Ocupacion
Actividad principal _ Activided sesunsz %; . N Otras actividades 52. Numera
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48, Codi '10 . 69 Fem inicid JCLFJI(‘ad 50. Cédigo 1 2 51. Codigo eslablecimientos
| | 4 | | i | i | |
l6- 2 0. 2}|2 0.1 7 0 2 1 8]{|2 e« pld20.4.7,0:3/1 17 1. 1 2|85 1 1 | |
: Rgsponsabllldadas. Calidades y Atributos
4 5 3 b d~_ 9 - 10 11 12 13 14 15 16 17 18 18 20 21 22 23 24 25 26
_ ! ! “ ..l ~ ] I | | j I , 1 1 1 l 1 i | 1 1
swudmnl 1_9114147148l52 pN T | L1 || Lol
07- Retencidn en la fuente a titulo de’ rent™- PN
09- Retencion en la fuente en el impuestn I
14- Informante de exogena
47 - Régimen Simple de Tributacién - SIM
48 - Impuesto sobre Ias ventas - IVA \ Vi
52 - Facturador electrénico b T
Obligados aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 [ 7 8 ] 10
| | | I J [ l | I | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo 57. Modo I
11 12 13 14 186 16 17 18 19 20 | | |
] ] 1 1
I O O O O I O B L e e —
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizacl a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendr4 vigencla indefinida y en cor 1cia no se exigird su renovacion
Para uso exclusivo de [a DIAN
sanees 8[| ve-[X] 50+ o de Falios: 0] Bt: Fesha- |2023-01-30/15:18: 38 i
La informacicn suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension { Sin perjuicio de las verificaciones que fa DIAN realice,
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar | Fima autarizada:
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sdncivnigiurios o de suspension, seyan ¢l case.
Paragrafo del articulo 1.6.1.2.20 def Decreto 1625 de 2016
Firma del solicitante: 884. Nombre PERA GAVIRIA ANA MARIA
985. Cargo Representante legal Certificado

Fecha generacion documento PDF: 30-01-2023 03:22:21PM
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE : g
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfonb Exonerado SENA e
CC 1002547319 PATINO CUINTERD RONALD INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 94B NUMERO 36-1( MANIZALES-CALDAS 8729956 No
MANIZALES,
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION z
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensfan Salud Pago Planilla Plariilla Limite Pago Banco Dias thora Valor
202309 2023-09 199412613 9456529354 I 2023/10/05 2023/10/04 | NEQUI 0 $336,700

COLPENSIONES
ARL |ADMINISTRADORAS: 1)
LA EQUIDAD SEGUROS
EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
EPS SURA (ANTES SUSALUD)

Pagina 2 de 2

R FLna e :
AFP {ADMINISTRADORAS: 1)

25-14
14-29

EPS010

900,336,004 7
B30,008,685 1

800,088,702 2

t $185,600
1 $185,600
1 56,100
1 56,100
1 $145,000

1 $145,000

s

50 50
s 50
se 50
S0 S0

$185,600
56,100
$6,100
§145,000
$145,000

2023/10/04 09:28 AM
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE ) ]
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exoner?g; SENA e
F
CC 1002547319 PATINO QUINTERD RONALD INDSPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 948 NUMERO 36-16 | MANIZALES-CALDAS 8729956 No
. g MANIZALES
DATOS GENERALES DE LA LICUIDACION k: ] i
Perioda ; . Clave. Tipo Fecha . Pago
Pension Salud Pago ] Planiiia Plarfilla Limite ) Pago Banco Dias Mora Valor
2023-09 2023-09 | 199412613 9456529354 1 2023/10/05 2023/10/04 | NEQUI 0 $336,700
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES ' ;
EMPLEADO PENSION 3 SALUD \ _CCF RIESGOS PARAFISCALES
ldentlﬂcacif)r! Nambres i Aporte
SeEkieEAE b hiG i Ag e HiE
Centro de Trabaja: PRINCIPAL ( 1 Afifiados) | $185,600 $1,160,900 $145,000 §1,160,000
Ciudali: MANIZALES Dero: CALDAS { 1 Afifiados) g §1,140,000 §185,600 $1,160,000 $135,000 50 sd $1,160,000 50 50
1 Jec Jroosarsy pamionenan e [ 30 $1,160,000 swse00|  Epsoto] 30 51,160,000 $145,000 ] ) % N $1,160,000 s6200[ o 50 50
Total Afiliados( 1) §1,160,000 $185,600 $1,160,000 $145,000 50 5 $1,160,000 $6,100 $0 $0

Pagina 1 de 2 2023/10/04 09:28 AM



EL SUSCRITO CONTADOR PUBLICO
DE SOFTWITZ S.A.S
WILMER GIRALDO TREJOS

CERTIFICA:

Que SOFTWITZ S.A.S, identificada con Nit. 901.065.100-6, se
encuentra a paz y salvo con el pago de salarios, aportes a los
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de
compensacion. familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con las normas.
vigentes y con las demas obligaciones fiscales de orden regional y
nacional.

Para constancia se firma en Manizales a ios 06 dias del mes de
octubre de 2023

A

BPL s

WILMER GIRALDO TREJOS
C.C. 15.929.041 SUPIA
MAT.55461-T




g

INDICE DERECHO

A-09C0100-35 139201-M-001592004 1-20051014

R

X . 0
RIZAEXGIFQ LOPET

07425052848 02 181951831




unDAD - IINTA CENTRAL

ADMINISTRATIVA

seecne DE CONTADORES

Certificado No:

PEBRESDAPPPCBAEE

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador piblica WILMER GIRALDO TREJOS identificado con CEDULA DE CIUDADANIA
No 15829041 de SUPIA (CALDAS) Y Tarjeta Profesional No 55461-T S| tiene vigente su
inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * % * ¥ % # % % % %% % % % % 4% x4 4 s ¥k k4 4 4 &

I EEEREREREERERERSEE S EEEEEREEESERESSESEES EEE SRR EEEREEE BRI RS R
IE R EEER EREEE SR AR E R R R REE R AR R R R S RN R R R R RE R R R NS R R

Dado en BOGOTA a los 3 dias del mes de Octubre de 2023 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicion.

=

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www-jcc.gov.co-digitando-el-niimero-del-certificado




SOFT ULTZ s TH:«I/FORME DE Pago parcial 9
Wy ACTIVIDADES No. 09

ASUNTO: Informe de actividades nro. 09 Contrato No. 174 - 2023
DE: Ronald Patifio~ Representante legal SOFT WITZ SAS
PARA: Dr. German- Alberto. Urrea-— Superviser Contrate. No. 074-2023. suscrito- entre- el municipio-

de Villamaria (Caldas) y SOFT WITZ SAS

DESARROLLO DEL INFORME:

1. OBJETO DEL CONTRATO:
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE
LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, PARA EL ALMACENAMIENTO - CUSTODIA -
CONSULTA Y ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION DOCUMENTAL, DEL ARCHIVO DE
LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, COMPUESTO POR APROXIMADAMENTE 1.500
CAJAS Y 2,697 LIBROS EMPASTADOS.

o

INFORME DE OBLIGACIONES.Y RESPONSARILIDADES ESPECIFICAS.DEL CONTRATISTA:
Corresponde la presentacion del pres

ente informe, al cumplimiento de la clausula segunda del contrato 174 _ 2023 (OBLIGACIONES Y
RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA):

241 OBLIGACIONES GENERALES:

Obrar con diligencia en la ejecucién de las actividades recomendadas.

Cumplimiento: Nuestro compromiso es con la calidad y celeridad en la preparacién y atencion de
respuestas, en cada una de las actividades inherentes al desarrollo del contrato 174-2022. Para ello se
cuenta con un equipo de trabajo interdisciplinario, con formacion en normatividad archivistica, tecnologia,
preservacion y atencién de conservacién documental, realizando adicionalmente, control de calidad a los
procedimientos realizados.

-Rendir informes. periédices scbre la ejecucién-de las-actividades propias- del contrate, y
extraordinariamente en forma y oportunidad, que el Municipio lo exija.

Corresponde a este punto, la presentacion del presente informe. Adicionalmente cuando el Municipio lo
requiera, se rendiran los informes pertinentes.




SOET LT Z s INFORME DE Pago parcial 9
Wy ACTIVIDADES No. 09

Cumplir cabalmente con las obligaciones v con el obieto del contrato.

Se cumplid a cabalidad con el objeto del contrato. La descripcion de las actividades realizadas, se
encuentra en el punto 3 (OBLIGACIONES ESPECIFICAS).

Presentar los informes mensuales de actividades, aprobados por el supervisor del contrato

El presente informe de actividades No. 09, evidencia el cumplimiento de este punto.

Disponer Io necesario para que el objeto del presente contrato se cumpla a cabalidad.

SOFTWITZ S.A.S cuenta con el personal necesario para el direccionamiento normativo y asesoria

.aplicable, en el marco del proyecto de gestidn documental que adelantamos con el Municipio de
Villamaria.

Adicionalmente se han dispuesto condiciones de almacenamiento y seguridad de la informacion, en
atencion al Acuerdo 049 del 2000 (Desarrollo del articulo del Capitulo 7 “Conservacion de Documentos”

del Reglamento General de Archivos sobre “condiciones de edificios y locales destinados a archivos”),
asi:

L
Condiciones de los locales destinados como sedes de archivos: Se continia cumpliendo con las

condiciones de almacenamiento, medio ambiental, de seguridad y de mantenimiento que garantizan la
adecuada conservacion de los acervos documentales.

2,
Condiciones generaies: La edificacion tiene en cuenta ios siguientes aspectos:
Ubicacion del local:

s Zona-sin peligre.de inundaciones. y deslizamientos.
e Espacio suficiente para albergar la documentacién acumulada y su incremento natural.

Aspectcs Estructurales:
o Resistencia de las placas y pisos dimensionados para soportar una carga documental.

e Pinturas con propiedades ignifugas, con tiempo de secado necesario, evitando el desprendimiento
de sustancias inocivas para ia documentacior.
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SOET LS., INFORME DE Pago parcial 9
WY ACTIVIDADES No. 09

Distribucion:

» Las areas destinadas para la custodia de la documentacion cuentan con los elementos de control y
aislamiento que garanticen la seguridad de los acervos.

e Las zonas. de. trabaje archivistico, consulta. v presiacion. de servicios. estan. fuera. de. las. de.
almacenamiento.

e Las areas tecnicas tienen relacion con las de depésito, tomando en cuenta el necesario aisiamiento
que debe existir en cuanto a la funcién desarroliada, asf como las relaciones de éstas con las zanas
de custodia, recepcion, organizacion y tratamiento de los documentos.

3.

Areas de depésito: El almacenamiento de la documentacion, se establecid a partir de las
caracterfsticas técnicas de los soportes documentales, considerando los siguientes aspectos:

Estanteria:

o Estanteria metélica especial para cajas X-200, de 3mts de largo por 6 mts de largo, la cual consta de
dos caras con techo del mismo material, y recubrimientos inoxidable.

¢ Estanteria metélica especial para libros, de 3mts de Largo por 6 mts de largo, la cual consta de dos
caras y separadores del mismo material con el fin de evitar
deslizamiento y deformacion en los documentos.

Distribucidn estanteria:
* Separacion de pared, con filacién al piso, con un espacio de 10 cms entre el primer soporte y Ia placa del piso.
Espacio de circulacion de 70 cms y un corredor central de 120 cms

4

=8

Condiciones ambientales y técnicas.

Ventilacién:
* Renovacién de aire: Disposicion de espacios entre estanteria que propician la circulacion de aire e iluminacién
naturai.

e Programas de Inspeccidn en seguridad y control de los documentos:

s Con el fin de salvaguardar y custodiar el patrimonio documental del municipio de Villamaria, se cuenta con:
- Servicio de vigilancia presencial 24/7 Y CCT (Prestado por la empresa ACCME SECURITY), asf como con
servicio de alarmas y sensores de movimiento (Prestado por la empresa Vigitecol SAS).
- Plan-de-emergencias-dela propiedad-Horizontal-Edificio G35- (Sitio-donde-se-encuentra-el-
local).

Verliicacion diaria del sistema de seguridad {(Vigilecol) e inspeccién en almacenamienio e instalaciones
locativas y saneamiento ambiental en bodega.

Resguardo diario al finalizar jornada: Verificacion, limpieza y ubicacion de documentos en la respectiva unidad
de conservacion y espacio-eivmuobiliariv; para aguelios documentos maniputados:

Mantenimiento:

« Como parte del sistema de preservacion y conservacion Documental, en el mes de septiembre, se
realizo nuevamente limpieza profunda a las instalaciones, la estanteria y al material archivistico
externo (Cajas-Libros); aplicando-los protocolos establecidos.




G LT INFORME DE Pago parcial 9
Wy ACTIVIDADES No. 09

Organizacién:

e Se ha mantenido la informacion organizada en las estanterias, conforme a la signatura topogréfica
establecida, actividad realizada sobre el total de cajas y el total de libros en custodia. Se verifica mediante
formato diario.

e Se lleva control de lo entregado, control de lo devuelto y el ingreso diario a la respectiva caja.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes acttien por fuera de la ley con el fin de obligario a
“hacer u omitir algtin acto o hecho, informando inmediatamente a las autoridades competentes
cuando se presenten tales peticiones o amenazas.

La idoneidad del personal de SOFT WITZ S.A.S, garantiza el cumplimiento de este punto, de conformidad
con los deberes del contratisla de la LEY 80 DE 1883 art. 5 numeral 5 “No accederdn a peticiones o
amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o
_hecho.”

Cumplir como contratista independiente con las obligaciones de seguridad social
contenidas en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002:

Forma parte de este informe, la evidencia del respectivo pago de las obligaciones de seguridad social,
‘del personal de SOFTWITZ SAS.

Guardar absoluta reserva en relacion con toda la informacién que maneje y le sea dada a conocer
con ocasién del presente contrato. El Contratista debera cuidar la informacién a la que tenga accesa
evitando su destruccion o utilizacién indebida. Asi mismo, le estd prohibido dar acceso o exhib
‘expedientes, documentos o archivos a personas no autorizadas Satisfacer las demas obligaciones
su cargo que se deriven de la naturaleza de este contrato y de las exigencias legales:

El principio de confidencialidad en la informacion, estd siendo de estricto cumplimiento por parte del
personal de SOFT WITZ SAS. Adicionalmente se reitera continuamente la importancia de la absoluta
reserva en relacion con toda la informacién que se maneja, y se fortalece con la revisién y aplicacién
.continua de los procedimientos establecidos.

Las demas que le sean asignadas por el Supervisor:

. Se mantiene constante comunicacién entre las partes, con el fin de responder en el menor tiempo posible
las tareas gue sean asignadas por el supervisor.
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\\Wﬂ ACTIVIDADES No. 09

22 OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

El contratista tendra las siguientes OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
(APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, PARA E
ALMACENAMIENTO- - CUSTODIA — CONSULTA ¥ ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION
DOCUMENTAL, DEL ARCHIVO DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, COMPUESTO PO
APROXIMADAMENTE 1.500 CAJAS Y 2.697 LIBROS EMPASTADOS)

Conforme a la aplicacién de normas, técnicas y practicas articuladas en la Ley 594 del 2000, se cumplié
a cabalidad con el objeto contractual definido en el contrato 174-2023, asi:

1. Almacenamiento — Custodia:

Cumplimiento del Acuerdo 049 de 2000 para 1.500 cajas y 2.697 libros.

2, n P 1 i 2 ibr

e En el marco del Modelo de Gestiéon de Documentos, administracion de archivos y acceso a la
Informacion, Se cuenta con personal idéneo para:

- Consulta de documentacion,.

- Reproduccion digital de documentos a peticién de usuarios.

- Entrega en instalaciones de la alcaldia municipal, de documentos fisicos solicitados en calidad de
préstamo.

e Gestion de consultas:

En el desarrollo de esta actividad, la atencién de consultas se ha ejecutado cumpliendo el protocolo
establecido: (Con- su: correspendiente- hoja de- trabaje- en-Google-Drive); v de-acuerde o los conocimientos |-
de las partes involucradas (Municipio de Villamaria: Enlace municipal y Grupoc administrativo —
SOFTWITZ SAS: Equipo de trabajo de gestion documental)

En un rango no superior a 4 horas se ATENDIERON durante el mes de septiembre, 61 consultas, asi:

- Solicitadas.coninformacion: i - Solicitadascon informacion:
consistente con inventario : - NO consistente con inventario
documental ' documental
Encontradas En proceso de Encontradas y No
Total consultas atendidas y remitidas No encontradas busqueda remitidas encontradas
61 47 14 0 0 0

- Solicitada con informacién consistente con inventario documental:

Se encontré y remitié la informacién de 47 consultas (Informacion enviada en medio digital: 44 —
Folios escaneados: 9.099 - Informacién enviada en medio fisico: 3)
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Se encuentran en proceso de blsqueda 0 documentos
- Solicitada con informacion NO consistente con inventario documental: 0

Pueden consultarse-las consultas atendidas en:
Anexo_1_Formato_consultas_prestamo_documentos_Septiembre_2023

Asimismo, es importante que el consultante atienda las siguientes observaciones:

La oficina de archivo del municipio, drea donde se genera la informacién para las consultas y/o
préstamos de documentos, debe cumplir los protocolos establecidos para tal fin. Asimismo, se sugiere
mantener capacitacion constante con las diferentes areas de la administracion, en la que se dé claridad
sobre los criterios que deben darse a la oficina de archivo, cuando se solicitan consultas y/o préstamos
de documentos del archivo central.

Se sugiere nuevamente al drea de archivo, gestionar ante la Secretaria General (Area encargada de la
gestion- decumental- del-municipio); realizar planificacicn-de-revisién-y-actualizacion-de-los inventarios de-
los libros, dado que los FUID de estos, no estan completamente diligenciados y esto dificuita el proceso
de busqueda, ocasionando reprocesos. Lo anterior con el fin de garantizar la efectividad en las
busquedas documentales, y disminuir los tiempos de blsqueda.

Se propone nuevamente como accion de mejora, que la administracién municipal considere
incorporar en el afio 2024, la realizacién de los inventarios especificos de los libros, |
cumpliendo con el formato FUID

3. Actividades inherentes a la GD:

Durante este mes se continudé con la realizacién de actividades de conservacion documental
(Segtn protocolo establecido), a los contratos digitalizados del afio 2013.

SERVICIOS ADICIONALES (Valor agregado):

e Acompanamiento en los protocolos de transferencias secundarias (Previo a la recepcion de
la documentaci6n):

El Auxiliar de produccién continua acomparfiando y asesorando al personal de archivo en el
cumplimiento de los protocolos establecidos para el proceso de transferencia documental. Se
realiza revision de cada una de las cajas a ser transferidas, verificando el cumplimiento de la
normativa, y en caso de no estar correctamente aplicada, se realiza la respectiva asesoria para su
carreccion.

e Acceso a protocolos:
De consulta y/o préstamos, asi como al correspondiente formato en Google drive de Gmail.

e Almacenamiento y acceso virtual en Google drive, a los siguientes documentos:

Contratos: Afios: 2014 - 2015 - 2016 - 2017 - 2018 - 2019 y Historias Laborales: INACTIVAS: 631 - |
ALCALDES: 14 - PENSIONADOS: 25.
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3. FORMA DE PAGO:
Actas parciales de $ 18.343.317 (IVA incluido), para un valor total de $ 220.119.806 m/cte (IVA
incluido)
4. ANEXOS:

Correspondientes al pago parcial 9:

Factura Nro.58 (Pago parcial 9_ 2023)
Certificacion bancaria SOFTWITZ SAS.
Pago de Parafiscales en el porcentaje establecido por el Gobierno Nacional:
Certificado Seguridad social SOFTWITZ 2023
Certificado antecedentes Contador.
Tarjeta profesional Contador.
Pago de Parafiscales personal SOFTWITZ SAS:
Planilla Seguridad Social Auxiliar de produccion (Septiembre)
Registro Secop Il.

Rut SOFTWITZ SAS

Agradeciendo la atencion prestada

Rondid  tad 0 G
RONALD PATING QUINTERO
Rep. Legal SOFTWITZ SAS,
Contratista




CERTIFICACION

MIANIZALES, CALDAS, 15/02/2023

Por medio de la presente hacemos constar que nuestro cliente SOFTWITZ SAS con NIT
901.065.100-6 posee en el Banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS FIJO DIARIO
Numero 087070080798

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davwvienda S.A,
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