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ACTA DE SUPERVISION Y PAG0 N°9
DEL CONTRATO N°174-2023

0CTUBRE-10-2023

` -cienr-GEfiERfi'L tFEL -coiurRTro                                             1

Tipo de contrato: Prestaci6n de Servicios Contrato Adici6n:I Dinero:  NA

N° 174-2023 Tiempo: NA

Contratista:    SOFTW[TZ S.A.S. LC,C/N]T: 901.065.100-6
-'®BJE;T®.:   ceNTRA`T®,DE.pREs7IAci®N-DE-sERvl€IesDE.Ap®ve.A`

LA   GESTION   I)OCuMENTAL   DE   LA   ALCALDIA   I)E   VILLAMARIA   -

CALDAS,   PARA   EL   ALMACENAMIENTO,   CuSTODIA,   CONSULTA   Y

ACTIVIDADES    INHERENTES    A    LA    GESTI0N    DOCuMENTAL,    DEL

ARCHIVO  DE  LA ALCALDIA  DE  VILLAMARIA -  CALDAS,COMPUESTO

POR APROXIMADAMENTE 1.500 CAJAS Y 2697 LIBROS EMPASTADOS.

VI-,lAi:
Desde la firma del acta de inicio y
hasta el 31  de Diciembre de 2023

'FORWHBE."GO:el.muri.c`i'pi'od.eVI
llamari-a pagafa ai`cont.raft-std pago t'ot.al.  prev`i`a

cerfificacj6n del supewisor sobre el cumplimiento del contrato, teniendo en cuenta el
termino de duraci6n del mismo, con pago posterior de la entrega de ia orden de pedido.

RU BRO:  2.1.2.02.02.009 CDP:194 CRP: 271

\1AIQR-                . act.

$165.089.851.92

VALOR A PAGAR EN ESTA ACTA VALOR DESEMBOLSOS EFECTUADOS:

$ 18.343.316.88 $ 146.746.535.04

lNFORMAcloN A REPORTAR

GERMAN ALBERTO URREA RIVERA, Almacenista general     del Municipio de villamaria   Caldas,

actuando  en  calidad  de  supervisor  he  constatado  el  cumplimiento  del  objeto  contratatual  y  la

obligaciones  contenidas  en  el    contrato  suscrito  entre  el  antedicho  contratista  y  el  municipio  de

Villamaria,  para  lo cual. el contratista  realizo  las siguientes  actividades.  De  prestacion de  servicios

de apoyo a la gestion documental pare almacenamiento, custodia, consulta y actividades inherentes

a   la   gestion   documental,   del   archivo   de   la     Alcaldia   de   Villamaria   Caldas,   compuesto   por

aproximadamente 1.500 cajas y 2.697 libros empastados.

De   las  actividades   anteriormente  descritas  he  adelantado   acciones  de  verifrcacion   personal,

confrontando la informacion sumistrada por el proveedor y la emitida por el Municipio, me da certeza

que  el  contratista  ha  cumplido  con  las  obligaciones  contempladas  en  el  objeto    tipificado  en  el
contrato   en    mencion,   de   igual   manera   el   contrataista   ha   efectado   los   aportes   y   pagos

coiT.eapmdientes.asalud,.penstor].y.riesgos.Iaharales.del.meg.disEPT.IEMBRE.en,ej,pQment@e,

establecido por el gobiemo Nacional.
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RESUMEN DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $220.119.806.00

I 11

VALOR A CANCELAR  EN ESTA ACTA
'  $18.343.316.88

VALOR EJECUTADO $165.089.851.92

SALDO RESTANTE POR PAGARI $ 55.029.953.72'1

En  virtud de  lo  anterior,  emito el  presente visto bueno para que se proceda a efectuar el  pago del  ,

valor adeudado al contratista segtln la presente acta, que corresponds de esta acta,

OBSERVACI0NES: Hace parte integral de la presente acta de supervision los soportes allegados

por  el   contratista   estos   son:   Planilla   de   aportes   a     !a  seguridad   social   integral   del   mss   de
SEPTIEMBRE, con copia del certificado de pago en  los cuales se evidencia el valor pagado a las

entidades de salud,  pension y ARL.
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SOF~SAS
NIT 901.065.1 oo€

CL.57'1.12BRR-I:ArFLORIDA.
Tel:  (036) 3216435834
VltlamarlE. -CofombLa

gBrenclaen39.coni.cO

Factura - rsilgo

Sefroras                             MUNIC!PIO DE VILIAMARIA

Nrr                                  t}sRrmi :1srz' :u                                      ltpl6fono                       (635) tus5trr73213*'

Oirocci6n                         CL 9 CR 4 ESQ                                       Ciudad                           VIllemarta -Colombia

ham                                                        DoscripcJ6n

Contra`o de piesfad6n do seivides t]e apoyo a 18 9e§tlch
dooumontal del Nun)dpio de Vill@maria -Ceidas, pera el

1     :i::%nd=e#te°rig;::::ahiTvnos:'eT#:n##ggJ;i:emrea:.=&rd8s,
compuasta par 8pn]xlmad8mente 1.500 rajas y 2.697 libros
empeslatlas. P8go parcial 9

Factura electro`nica de venta
No. FE 58

Fecha y hora Foctura

acneraclch                           o6/10/2023` 09:11

Exped]cl6n                             06/10/2023, 09:11

Vonclmlento                                        05/11 /2023

Cantldad                     W. Unltorio                         Vale. Impto.Cango                            Vr. Total

1.00                          15.414,552.00                                        2,920.764.88   ,                      18,343,316.88

Total items:  1
Total Bml®

Valor en Lotras:
QJedQchQ, millar]es,trascier}tQs.can[enta,y, tes.nil.treseientes.diaciseLs.pesos,mdr±e.QQr)      'VA 1 9%
ochenta y ocho cent.

Condiciones de Pago:
Pagoaer6dito-CuotaNo,Ool  venceel2023-11-05por         $       18,343,316,88

0bgervaciones:

Totol a Pagar

15,414,552.00

2,928,764.88

18,343,316.88

memaAn3£'oa1:=°tod36Vnc:?6aopJL=!ads#+€§ied*Vee,i#.'av#ord°N##Aaui.ocufa5ctt%.`8273J,8892#883),7ftnpr°o°§E£:C®#2FT22diiod#rorafl"]!°Fb€rdr=Cidfuedo°,#u?LyeTo8}g:r=:E`fr';:ncia:
1 2 MescBResp°madiede'¥SFE¥ging:Erg:8i#8£:8€2?8¥:#affesd2°3#i#5iaein;#da!£:±:;a4ed#i:&8ad&aedgEa;st9ra#;dn£8±n#lg+iE;;n*on60casTarfa5



=!frap\RE.} F:onTiulario del Reglstro Unico Tributario

2. Concoplo RE     Actuallz8clon

5. NL)mero do lden`fflcacl6n Tr(bLifaha (NrT)

9     010     6     510     0
i2iDesttr#Arfu¥d:i_                                 /7:`\`\    ,/at\\a

lDENTIFICAC16N

24. "po do contrib`iyonte

Persona jurldica                                                                  1

1:ugardB€xpedhii6n `               28-Paio

35   Razdn goclal

SOFTWITZ S .A.S .

38.  P9!S

COLOMBIA                                                                        1     6     9

39.  D6parfarilonto

Ca'da§

41 `  Dheccich prindp8!

CONJ PALMARES DE LA ALHAMBRA CA SIEIE

44.T®k)fond`1

\\J /  \- 6: I`onbres

</'       1   7
10. C{adgd"un!dp!o

M8nizalBs                                                                                                   0     0     1

lcAC16N

Act]vk)at
Acuvidad princlpal

46.  C6dlgo              47. Fccha  iniclo actividad

|6    2    0.   2,I  !2,   0    1,   7,,0-3`.1.   61

eLon6ml

07.  Retenc`6n en  le fuento 8 I/tulo

09- Retencl6n en  b tllenle 8n 81 ir

14- lnfomiante de exog.ena

47 - R6ginen Simple do Tributocj6n

48 - lmpuesto sabre la8 venta8 - IVA

{.'\\)

Cha acdvidado8
'2

I.7.     1      1,    2|9`   5.    1,    1.I

51.  C6digo

11

n8abilldados, Cal!dado8 y Alrlbutas

Export8dores

"POF{TANTE: Sln pedulclo do lac act.IatLzaclones e qua ha)ra lvgar, fa lnaedpcl6n J``/T| tondti viqencla lndoflnkla y on con8ocuoncla no so orlglrd 8u roriovacl6n

NO. E.                                        coThdofbha`  E.                                64,.Fewh-

¥T¥n:'inEtd#dal¥uRn?¥*#:¥;##£U#n;:d:fi:C!£n:i£8m%Pa:gvfa#:en¥=Td.#Tn¥n££
t>+a.Idu.Idlc» iuz,  cl  do  busL~i lt;idl I.  6t+!idrl  ol  t;also.

Pat4grato del artfcuk)  1,6.1 J2.20 del Decrelo  1625 de 2016

Flma del sol(drams:

Sin periu(c(a da fas vefficaaories qua fe DIAN  roa5co.
Fho outodzoda.

884. Nomtre      PEfiA GAVIRIA AI`IA MARIA

985. caigo          Raprosenfante iegal cortiflcado
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DATos  GENERAiEs  DEL Apc)RT^r\rTE

Idon`mcacl6n dv Rjnon  S®claL ChHAp-to sudrrsoi pwhclpai Dlredan CfudadDapartamerfro Tcldfonb Exoneredo SE"A cICBF

CC  toozs47}19 pATflo cjjrrrmo RouAu} TND€p"Dnrm pR,HC,PAL cAu£ 9.iB nIAAERO 30.1 bun-` INLz,us-cunAs 87Z9956 Na

DAi.os GENERALEs.oE LA LIQurDAc]oN              .

Pedodo Clavd. T'ir fecho PaBo

penstch 5tlud Page PI,m\L, P,rty,to |'int'c Pago Bmco D'as une Vetor

20ZIO9 ZOZ3-09 1,9,t 261 J 9as6529i5i I ZOZ3/10/OS 202} `, a /0, NEQul a S)16,700

;185,600

S185,6cO

S6,100

sO.loo

$145,COO

S'45,OcO

Effl

S185.600

S,85,600

;6,loo

S6,loo

S145,000

$145,000
`+J.     ri\

AFP  iADwhHIFTRADORAS:   1 )

COLP£NSIONES

ARL  IAOWNISTRADORAS:   I )

LA EQulDA0 SEGUROS

Eps  ,ADMiNlsTRADO,has:  1 ,

EPS SURA (ANIE§ SUSALUI])

REEEEEHH

PaQina 2  de  2 2023/1d/0409:28AM
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EL SUSCRITO CONTADOR PtlBLICO

DE SOFTWITZ S.A.S

WILMER GJFIALD0 TREJOS

CERTIFICA:

Que   SOFTWITZ  S.A.S,   identificada   con   Nit.   901.065.100-6,   se
encuentra  a  paz  y  salvo  con  el  pago  de  salarios,  aportes  a  los
sistemas   de   salud,   pensiQnes,   riesgos   profesionales,   cajas   de
compensacj6fl. famjljar,  I.CBF  y SENIA,  de. acuerdo. con. Ias. normas.
vigentes y con  las demas obljgacjones fiscales de orden regional y
nacional.

Para  const`ancia  se  firma  en  Manizares  a  l'os  06 dT'as  d.el  mes  d`e
octubre de 2023

--Ti
WLLMER GLRAinQ TREios
C.C.15.929.041  SUPIA
MAT.55461-T



AO9cOIQD-35 i392Oi-rmi 592904 1-2005 toi4            87iq2505`2a48 0218iesi8§i



^"N,E::U#|;::?:  ggNGT£N?EBEE£:

Certificado  No:

ffiB (ee ee, g£; g` ae! {® €IrB; i,se !8! i8 ELse g# {ffi* {`EB S

LA REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE COMERCIO,  lNDUSTRIA Y TURISMO

UNIDAD ADIVIINISTRATIVA ESPECIAL

JllNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:

wvow'.jcc;gov:co.digifando`e[-ndmero-del.cerdfieado.
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ACTIVIDADES  No.  09

ASUNTO:

DE:

PARE:

lnforme de actividades nro. 09 Contrato No.174 -2023

Ronald Patifio-Representante legal SOFT WITZ SAS

Dr.  German. Alberto-UIT:ea -Supervisor. C®ntrato. NLo;  074+ro23-st]serito. entre-eJ. municipio.
de VIllamari.a (Caldas) y SOFT WITZ SAS

DESARROLLO DEL INFORME:

OBJETO DEL CONTRATO:
CONTRATO  DE  PRESTAC16N  DE  SERVIclos  DE  APOYO A  LA  GEST16N  DOCUMENTAL  DE
LA   ALCALDiA   DE  v]LLAMAFtIA-cALDAs,   pAF{A   EL   AL.RTACEN-ArmE"TO   -   cusTODiA  -
CONSULTA Y ACTIVIDADES  INHERENTES A LA GEST16N  DOCUMENTAL,  DEL ARCHIVO DE
LA   ALCALDiA   DE   VILLAMARIA-CALDAS,   COMPUESTO   POR   APROxllvIADAIVIENTE   1.500
CAJAS Y 2.697 LIBROS EMPASTADOS.

!NIORRIE DE OBuGACIONES.Y RESpohlsABJJ.IDADESL ESJ? EctF!CAS. RE L Coh}TRAI:ls:IA:_
Corresponde la presentaci6n del pres
ente  informe,  al  cumplimiento  de  la  clausula  §egunda del  contrato  174 _ 2023  (OBLIGACIONES Y
RESPONSABIL!DADES  ESPECIFICAS  DEL CONTRATISTA):

2.1           0BLIGACI0NES GENERALES:

Obrar con diligencia en la ejecuci6n de las actividades recomendadas.

Cllmplimiento:   Nuestro   compromi§o   es   con   la   calidad   y   celericlad   en   la   preparaci6n  y  atenci6n  de
respuestas,  en  cada  una de  las  actMdades jnherentes al  desarrollo del  contrato  174-2022.  Para  ello se
cuenta con  un equipo de trabajo jnterdisciplinario, con formaci6n en normatividad archivi.stica, tecnologfa,
preservaci6n  y atenci6n  de  conservaci6n documental, realizando adictonalmente,  control de calidad a los
procedimientos reali2ados.

•Rendir.i«fomegperi6djcos-scbre,laejeeucl6n-de-]a§actividades-propia&del.scntr:atofy
extraordinariamente en forma y oportunldad, qlJe el lvlilniciplo lo exija.

Corresponde  a  este  punto,  la  presentaci6n  del presente informe. Adicionalmente cuando el Municipio lo
requiera, se rendifan los informes pertinentes.
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•`..
ACTIVIDADES No. 09

Cumplir cabalmente con las obligacian®s y con el objeto del contrato.

Se  cumpl'i6  a  cabalidad  con   el  objeto  del  contrato.  La  descripci6n  de  las  actividades  realizadas,  se
encuentra en el punto 3   (OBLIGACIONES ESPECIFICAS) .

Presentar los jnformes mensuales de actividades, aprobados per el supervisor de] contrato

El presente informs de actividades No. 09, evidericia el cumplimiento de este punto.

Disponer lo necesario para qite el objeto del presente contrato se cumpla a cabalidad.

SOFTWITZ   S.A.S   cuenta   con   el   personal   necesario   para   el   direccionamiento   normativo  y  asesori'a
`aplicable,   en   el   marco   del   proyecto   de   gLesti6n   documental   que   adelantamos   con   el   Municipio   de
VIllamarl'a.

Adicionalmente   se   han   dispuesto  condiciones  de  almaceriamientci  y  seguridad  de  la  informaci6n,   en
atenci6n  al  ACLierdo  049  del  2000  (Desarrollo  del  articulo del  Capltulo  7  "Coriservaci6n  de  Documentos"
del  Reglamento  General  de  Archivos  sobre  "condiCiones  de  edificios  y  locales  destinados  a  archivos"),
asr:

1
Condiciones  de  los  locales destinados coma sedes de arcliivos;  Se  contintia cumpliendo con  las
condiciones de  almacenamiento,  media  arribiental,  de  seguridad  y de mantenimiento que garantizan la
adecuada conservaci6n de los acervos dociimentales.

2J

Condiciones aeneraies:  La edificaci6n tiene en ouenta los siguientes aspectos:

Ubicaci6n del local:

•   Zona.sin.peligro.de inundacionesy deslizamientos`
•    Espacio suficiente para albergar la documentaci6n acumuleda y su  incremento natural.

Aspectos Estructurales:

•   Resistencia de las placas y pisos diniensionados para soportar uma carga documental.
•   Pinturas  con  propiedades  isnffugas,  con  tiempo de  secado  necesario,  evitando  el  desprendimiento

de.stistatTdarsrnrmvas-parafadoct:]merTtavi6it.
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ACTIVIDADES  No.  09

Distribuci6n:

•    Las  areas  destinadas para  fa  custodia  de  fa  documentaci6n  cuentan  con los elementos de confrol y
aislamiento que garanticen la segiindad de los acervos.

-  .has_ .zor]as.  de.  trahajcL  adistico..  cQi]suJta.  y  ,prestacidn.  de.  serviciQs.  estan.  fuera.  dr  las.  de,
almaunamiento.

•   Las areas t6cnicas tienen  relaci6n  con  las  de dep6sito,  tomando  en  ouenta el necesario aislarmento
que  debe existir en  cuanto  a  !a fLincich  desarrollada, asf coma fas relacior!es de 6stas con las zonas
de custodia, recepci6n, organizaci6n y tratamiento de los documentos.

31

Areas   de    deD6slto:    El    almacenamiento   de   la   documentaci6n,   se   estableci6   a   partir   de   las
caracterrsticas tecnicas de los soportes documentales, considerarido los siguientes aspectos:

Estanterfa:

•    Estanterra metalica especial pera ca|as X-200, de 3mts de largo por 6 mts de forgo, le oual con§ta de
dos caras con techo del mismo material, y recubrimientos inoxidable`

•   Estanterla  mefalica  especial  para "bros,  de 3mts de Largci par 6 mts de largo,  la cual consta de dos
caras y separadores del mismo material con el fin de e\ritar
deslizamiento y defcrmacich en los documentos.

Distribuci6n estanteria:
•     Separacidn  de  pared,  con  fiiaci6n  al piso, con un espacio de  10 crris entre el primer soporte ¥ la placa del piso.

Espacio de circ.ulaci6n de 70 cms y un corredor central de  120 cms

4'
Condiciones ambientales v tecnicas.

Vthlacich:
•     Renovaci6n  de  alre:  Disposicien de espacios entre estanteria que propician le circufacidn de aire e iluminaci6n

natural.

•     Programa§ de lnspecci6n en seguridad y control de los docLlmentos:

•     Con el fin de saivaguardar y custodiar el patrimonio documental del municipio de VIllarnaria, se cuenta con:
-        Servicio  de vigilancia  presencial  24/7  Y CCT (Prestado por le empresa ACCME SECUF`.ITY), asf como con

servicio de alarmas y sensores de movimiento (Prestado por la empi.usa Vigitecol SAS)
-       Plan` de` emefgeneias-de. le propiedad-Horizontal.Edifieio` 639-(Sitio` donde` 3e` enetj entra-el.

tocar).

•     verificaci6n   diaria   del   sistema   de   seguridad   (VIgitecol)  e  irispec;ci6n   en   almacenamiento  a  instalactones
locativas y sanearniento ambiental en bodega.

•     Resguardo diario al finalizar jomada: Verificaci6n.  Iimpieza y iibicaci6n de docurnentos en fa respectiva unidacl
de`consetvaddry'esp-an7notwiangpanaq`iedlos`destlnTeutos-maiiipuledtis:

Mantenimiefro:

•    Como  parte  del  sistema de preser\raci6n y conservaci6n Documental,  en el mes de septiembre, se
realiz6  nuevamente  lirnpieza  profunda  a  las  instalaciones,  la  estanterfa  y al  n'iaterial  archivfstlco
erfem o` roajas-I:ibrce} aplicando. log protoeoke estableeid es.
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Organizaci6n:

•     Se   ha   mantenido   la   informaci6n   organizada   en   las   estanterias,   conforme   a   la   signatura   topogfafica
establecida,  actividad  realizada  sabre  el  total  de cajas  y  el  total  de libros  en  custodia.  Se verifica  mediante
formato diario.

•     Se lleva control de lo entregado, control de lo devuelto y el ingreso diario a la respectiva caja.

Cumplir                coma            contratista  independlente  con  las  obligaclones  de  seguridad  social
contenidas en el Articulo 50 de la Ley 789 de Z002:

Forma  parfe  de  este  informe,  la  evidencia  del  respectivo  pago de  las  obligaciones  de  segilridad  social,` del personal de SOFTWITZ SAS.

Guardar absoluta reserva en re]aci6n con toda [a informaci6n que maneje y le sea dada a conocer
con ocasi6n  de] presente contrato. EI Contratista debera cuidar la informaci6n a la que tonga acces
evitando  su  destrilcci6n  a  utilizacl6n  indebida.  Asi  mismo,  le  esfa  prohibido  dar  acceso  a  exhib
expedl-entes, a-ocumentos  o archrvos a  personas  no autorizad.as Satlsracer las dema*s obmgacibnes
su cargo que §e deriven de la naturaleza de este contra(a y de fas exigencjas legales:

El  principio  de  confidencialidad  en  la  informaci6n,  esta  siendo  de  estricto  cumplimiento  por  parte  del
personal  de  SOFT  WITZ  SAS.  Adicionalmente  se  reitera  continuamente  la  importancia  de  la  absoluta
reserva  en  relaci6n  con  toda  la  informaci6n  que  se  maneja,  y  se  fortalece  con  la  revisi6n  y  aplicaci6n

. continua de las procedimientos estabJecidos.

Las demas que le sean asignadas par el .Supervisor:

Se  mantiene constante comunicaci6n entre las partes, con el fin de responcler en el menor tiempo posible
las tareas que sean asignadas por el supervisor.
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2.2          0BLIGACIONES ESPEcfFICAS:

LEpC3+t6atftaLt;n8rEas`:?6S#!eon:eu§M°ERt'AGLAcj8NLEAS EASLEEE`DF|';A5E   viLLAMARiA.cALDAs ,   PARA   E
ALMACENAMENTO'  -   CUSTODIA.   -   cONst:JLTA   Y   ACTIvtDADES   INtiEFENTES   A.   LA.   GEST16
DOCUMENTAL,    DEL    ARCHIVO    DE    LA   ALCALDIA   DE   VILLAMAR`A-CALDAS,    COMPuESTO    PO
APROXIMADAMENTE 1.500 CAJAS Y 2.697 LIBROS EMPASTADOS)

Conforme a  fa  aplicacidn  de  normas,  fecnicas  y practicas articulaclas en fa Ley 594 del 2000, se cumpH6
a cabalidad con el objeto contractual definido en el contrato 174-2023, asr:

1.      Almacenamjento -CLJstodia:

Cumplimtento de! Acuerdo 049 de 2000 para  1.500 cajas y 2.697 tibros,

2,      Consultas (Para 1.500 ca_ias y 2.697 Iibros}:

•       En  el  maroo  del  Modelo  de  Gesti6n  de  Documentos,  administraci6n  cle  archivos  y  acceso  a  fa
lnformaci6n, Se cuenta con personal id6neo para:

-        Consulta de documentacich.
-        Reproduccidn digital de documentos a peticich de usuarios.
-        Entrega  en  instalaciones  de fa  alcaldfa  muniChpal,  de documentos fisicos solicitaclos en calidad de

prdstamo.

•       Gesti6n de consultas:

En  el  desarrollo  de  esta  actividad,  la  atenci6n  de  consultas  se  ha  ejeciltadci  cumpliendo  el  protocolo
estableeid®.(€®n.su.comesp®ndien{eh®j&.de.trabal®.en.G®®gl&Dri`;e);yderacL]erdo.al®ge®n®cjmientos
de   las   partes   involucradas   (Municlpio   de   Villamaria:    Enlace   municipal   y   Grupo   administrativo   -
SOFTWITZ SAS:  Equipo de trabajo de gesti6n documental)

En  un rango no siiperior a 4 horas se ATENDIERON durante el mes de §eptiembre,  61  consuttas, asi':

&t:.,x:,tr.::.:.,.lit,:`c`;-4;-,i-xi3.:2:,::5 S&-;`,I('=' rY`*/  `(` yh  I , €rv` \\\ (  b,  ;  i  ,`\     ,y    -   .\1 ,  .``.,A\!,-*,`{/tr,;7!L*hi|3>j<.`r`l.'`'i:`_:-,,`^./"^I'.`if'iv/¥``/js.-'`'

A
..§rit-£7T,?|¥i

`),I u,   /    `,(\*z,`,,,,g  *`c\:.,i,-<,   -3   ?,,` -I:/.`|E^,I,i

:);?``,
rty

Total consiJltas atendidas
Encontradas

No encontradas
En proceso de Encontradas y No

y remitidas busqueda remitidas encontradas

61 47 14 0 0 0

- Solicitada con infomaci6n consistente con inventario documental:

Se  encontrd  ¥  remiti6  la  informaci6n  de4Z  consultas  (lnformaci6n  enviada  en  medio  digital:  44 -
Folios escaneados: 9,099 -Informaci6n enviada en medio fi'sico: 3)



r----
lNFORME  DE Pago parcial 9

.,I

ACTIVIDADES  No.  09

Se encllentran en proceso de btlsqueda 0 documentos

- Solicitada con informacl6n NO consistente con inventario documental: 0

Pueden. cof] sultarse. las co-n8ulfas atendjdas. em
Anexo_1_Formato_consultas_prestamo_documentos_Septiembre_2023

Asfrnismo, e§ importante que al consultante atienda la§ siguientes observaciones:

La   oficina   de   archi\ro   del   municipio,   area  donde   se  genera   la   informaci6n  para  las  consultas  y/o
pfesfamos  de  documentos,  debe cumplir los  protocolos  establecidos  para tal fin.  Aslmismo,  se sugiei.e
mantener capacitaci6n  constante cori  las diferentes areas de fa administraci6n, en fa que se d6 claridad
ssobre  los criterios  que  deben  darse  a  la  oficina de archivo, cuando se solicitan consultas y/a pr6stanios
de doournentos del archivo central.

Se sugiere nuevamente al area de archivo, gestionar ante la Secretaria General (Area encargada de la
geeti6n.d®ourriental.del.miinieipi®).,feeli2:ar:-plariifiGaei6n;de-revi6i6n.y.acfaali=aei6n.d&lo8irIventerio&:de-
Icis  libros.  dado  que  los FUID de estos, no estan complefamente diligenciados y estc] dificulta el proceso
de   bdsqueda,   ocasionando   reprocesc)s.   Lo  anterior  con   el  fin   de   garanlizar  la   efectividad   en   las
bdsc|uedas documentales, y disminuir los tiernpos de bllsqueda.

Se  propane  nuevamente  como  acci6n  de  mejora,  que  la  admlnistraci6n  municipal  considere
inco[porar   en   el  afio  2024,   Ia  realizaci6n  de  los   inventarlos  especlficos  de  los   libros,
cumpliendo con el fclrmato FulD

3.     Actividades inherentes a la GD:

Durante  este  mos  se  continua  ccin  la  realizaci6n  de     actividades  de  conservaci6n  documental
(Segdn protocc)Io establecido), a los contratos digitalizados del aha 2013.

SERVIclos ADICIONALES ovalor agregado):

•   Acompafiamiento en  los `protocolos de transferericias secundarias (Prevjo a la recepci6n de
la documentaci6n):

EI  Auxiliar  de  producci6n   continua   acompafiando  y  asesorando   al   personal   de  archivo  en  el
cumplimiento  de  los  protocolos  establecidos  pare  el  proceso  de    transferencia  documental.  Se
realiza  revisidrl  de  cada  una  de  las  cajas  a  ser  transferidas,  verificanclo  el  cumplimiento  de  la
normatlva,  y en  caso  de  no estar correctamente aplicada, se realiza la respectiva asesori`a para su
cnfT.erfe..

•   Acceso a protocolos:

De consulta y/o prestamcts, asi coma al correspondiente formato en Google drive de Gmail.

•   A[macenamiento y acceso virtual en Goog[e drive, a los siguientes documentos:

Cctntratos:  AFios:  2014  -2015  -2016  -2017  -2018 -  2019 y Historias Laborales:  lNACTIVAS:  631  -
ALCALDES:  14 -PENSIONADOS:  25.
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3.              FORIVIA DE  PAGO:

Actas parciales de $  18.343.317 (lvA inclliido),  para un valor total de  $ 220.119.806 in/cte (lvA
incluido)

4.             AN EXOS:

Corresoondientes al Dado Darcial 9:

Factura Nro.58 (Pago parclal 9_ 2023)

Certificaci6n bancaria SOFTWITZ SAS.

Pago de Parafiscales en el pal.centaje establecido por el Gobierno Nacional:

Certificado Seguridad social SOFTWITZ  2023

Certificado anteced entes Contad or.

farieta profesional Contador.

Pago de Parafiscales personal SOFTWITZ SAS:

Plarrima Seguridad Social Auxiliar de producci6n (Septiembre)

Registro Secop 11.

Rut SOFTWITZ SAS

Agradeciendo la atenci6n  prestada

Ronatc}       PdJ.i+ro    @.
RON.ALD pATifeo QuiNTERO
Rep.  Legal SOFT.W!TZ S.A.S,
Contratista



CERTIFICACION

MiANtz-ALES,  C-ALD.AS,  1`5/02/2023.

Par medio de la presente hacemos constar que nuestro cliente  SOFTWITZ SAS   con NIT
901.065.100-6 posee en  el Banco Davivienda:

CuENTA DE AHORROS FIJO D.ARIO
Numero                                                          087070080798

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA
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