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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 001        DEL DÍ 11 DEL MES DE OCTUBRE DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S)  
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 
1 

GERMAN AUGUSTO PAREZ 
MARTINEZ 

   
X 

 Coordinador 
Programas 
Especiales.  

gaperez@sena.edu.co 320-4044290  
__________ 

 

 
 
2 

FABIAN GONZALO GALINDO 
MATEUS 

 
1121828845 

  
X 

 Instructor 
Formación 

Complementaria 

fggalindo@Gmail.com  
311-4901612 

 
__________ 
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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión Extraordinaria Novedad 
Contratista formación complementaria Fabian Gonzalo Galindo Mateus 
Villavicencio, 11 de octubre de 2023.  
 

HORA INICIO: 

8:00 am 
HORA FIN: 

11:00am 
LUGAR Y/O ENLACE:  

Centro Agroindustrial de Meta 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Tramite cuenta de Cobro septiembre de 2023 cargada errónea en SECOP II. 

2. Conocer respuesta emitida por Colombia compra eficiente para dar solución al cargue.  

3. Desarrollo de acta de novedad aprobación cargue documental cuentas de cobro 

plataforma SECOP2.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Soluciónar cargue plataforma Colombia compra eficiente, cuenta septiembre contratista 
Fabian Galindo Mateus. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se inicia la reunión y se procedió a redactar las novedades presentadas por el 
contratista Fabian Gonzalo Galindo Mateus, instructor de formación 
complementaria con referente a la cuenta de cobro del mes de septiembre de 2023, 
donde manifiesta lo siguiente; 
 
El pasado 19 de septiembre se dio revisión a la cuenta de cobro por parte de la 
supervisora Angela Patricia Bernal Parrado, correspondiente al mes de 
septiembre del instructor de formación complementaria Fabian Gonzalo Galindo 
Mateus, a quien se le dio la aprobación de cargue documental a la plataforma de 
Colombia compra eficiente, SECOP II. Supervisora que a la fecha continua en 
vacaciones.  
 
El contratista Fabian Gonzalo Galindo Mateus manifestó a través de correo 
electrónico y WhatsApp la dificultad de cargar dicha cuenta de cobro el día 22 de 
septiembre, pues la cuenta pasada correspondiente al mes de agosto, se había 
cargado de manera errónea el plan de pagos, dejando sin recursos para las 
siguientes cuentas de cobro de septiembre a diciembre de 2023. 
 
El contratista procedió a realizar la solicitud de corrección en la plataforma de 
Colombia compra eficiente, SECOP II, donde le manifestaron lo siguiente; 
 
Colombia compra Eficiente, SECOP II “No es posible rechazar dicha cuenta de 
cobro de agosto aceptada por la supervisora para realizar el ajuste del plan 
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de pagos, la solución que proponemos como entidad, es que dichos 
documentos (Cuentas de cobro septiembre a diciembre) sean cargado en el 
numeral 7 Ejecución del contrato; anexando los documentos GF Y GC en la 
opción documento de ejecución del contrato, junto con una acta de novedad 
donde se describan las razones de realizar la carga documental por esta 
nueva opción, dicha carga debe estar firmada por el Supervisor del contrato, 
el contratista y una jurídica de la oficina de contratación”. 
 
Por lo anterior, se procede a aprobar dicho proceso de carga documental de la 
cuenta de cobro mes de septiembre firmada y aprobada por el supervisor German 
Augusto Pérez Martínez y concertar con el contratista instructor Fabian Gonzalo 
Galindo Mateus la carga de las cuentas septiembre a diciembre siguiendo la 
recomendación emitida y mencionada en la presenta acta de reunión 
extraordinaria.  
 

CONCLUSIONES 

 
1. Aprobar y cargar la presente acta de novedades conforme la recomendación 

de la entidad Colombia Compra Eficiente, SECOPII. 
 

2. Entregar copia de la presente acta extraordinaria a las oficinas de 
contratación, presupuesto y demás competentes para continuar con el 
proceso de pago de manera ininterrumpida al contratista en los tiempos 
legales establecidos.   
 

3. El contratista debe realizar la carga documental documentos GF Y GC del 
informe de cuenta de cobro meses septiembre a diciembre conforme la ruta 
establecida en la presente acta de reunión extraordinaria y bajo la 
recomendación de la entidad Colombia Compra Eficiente, SECOPII. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Cargar cuentas de cobro bajo las 
orientaciones de SECOPII. 
 
Remitir vía email copia de la presente Acta de 
reunión extraordinaria a las oficinas de 
contratación, presupuesto y demás que 
competen para garantizar los pagos oportunos 
al contratista. 

Fabian Gonzalo 
Galindo Mateus 
 
 
German 
Augusto Pérez 
Martínez 

11/10/2023 
 
 
 
11/10/2023 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 


