Sogamoso, 05 de Octubre del 2023

Doctor:

GUILLERMO ISRAEL AFRICANO
Profesional

Secretaria de Salud

Supervisor Contrato N° 20230801
Sogamoso.

Ref. Primer informe - Contrato N° 20230801

Cordial saludo.

Me permito remitir Primer informe de actividades del contrato N° 20230801
correspondiente al periodo comprendido del 01 de septiembre al 30 de
Septiembre del presente afio. En cumplimiento de la ejecucién de dicho contrato,
cuyo objeto es: “PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNICO PROFESIONAL EN PROCESOS DE TALENTO HUMANO, PARA LA
REALIZACION DE SEGUIMIENTO, CUSTODIA Y ORGANIZACION DEL
ARCHIVO DE LOS EXPEDIENTES DE ESTABLECIMIENTOS Y LAS BASES

DE DATOS DE LOS COMPONENTES MANEJADOS EN LA OFICINA DE SALUD
AMBIENTAL."

Lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente,
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MARISOL CUSBA NARANJO
CC.1057581580 de Sogamoso.
Contratista.
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Sogamoso, 05 de Octubre del 2023

Doctor:
GUILLERMO ISRAEL AFRICANO

Profesional

Secretaria de Salud
Supervisor Contrato N° 20230801

Sogamoso.

Ref. Primer informe - Contrato N° 20230801

Cordial saludo.

Me permito remitir Primer informe de actividades del contrato N° 20230801
correspondiente al periodo comprendido del 01 de septiembre al 30 de
Septiembre del presente afio. En cumplimiento de la ejecucion de dicho contrato,
cuyo objeto es: "“PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNICO PROFESIONAL EN PROCESOS DE TALENTO HUMANO, PARA LA
REALIZACION DE SEGUIMIENTO, CUSTODIA Y ORGANIZACION DEL
ARCHIVO DE LOS EXPEDIENTES DE ESTABLECIMIENTOS Y LAS BASES

DE DATOS DE LOS COMPONENTES MANEJADOS EN LA OFICINA DE SALUD

AMBIENTAL."

Lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente,

L CUSBA NARANJO
CC.1057581580 de Sogamoso.
Contratista.
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) OBLIGACIONES CONTRATO N° 20230801
PERIODO CgMPRENDIDO DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 SEPTIEMBRE DEL 2023.
OMBRE DEL CONTRATISTA: MARISOL CUSBA NARANJO

}
a1l

No
OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL EVIDENCIAS DE 3
PERIODO ACTIVIDADES REALIZADAS
5 t DURANTE DEL PERIODO
El Contratista tendra que disponer de urante el periodo 01 de Septiembre 2023 .
L transporte y la dotacion necesarr; para e 30 Sept_l'embre de 2023 dispuse de transpori€
desarrollo de las actividades. y dotacién necesaria para el desarrollo de las
actividades.
2 Pre_sentar cronograma de actividades del Se anexa cronograma de actividades de ANEXO. 2.1 Caplura de pantalla
periodo de duracién del contrato. duracién de contrato. cronograma de actividades
3 | Leer e implementar los manuales de Leo e implemento los manuales de procesos
procesos y procedimientos de la Oficina de |y procedimientos de la Oficina de Salud
Salud Ambiental. Ambiental.
Realizar seguimiento, custodia y Actas de Salones de belleza, Restaurantes,
4 | organizacion del Archivo documental en bebidas alcohélicas, panaderias, hogares ANEXO. 4.1 Captura de pantalla

medio fisico y medio magnético
(digitalizado), de los expedientes existentes
y nuevos con la informacién producto de
las vistas de Inspeccion, vigilancia y control
_ |.V.C con enfoque de riesgo Y demas
documentos soporte de las actividades

Base de Datos FUID

geriatricos.

Se organiza la documentacion en donde esta
se apoya junto al proceso y s€ ejecuta con los
inspectores y demas involucrados que hacen
parte de la oficina de salud ambiental dando
asi como resultados el ingreso de actas para

actualizadas a la fecha 2023

un total de 130 expedientes. En su locacion

realizadas de las diferentes lineas de
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accion de la oficina de salud ambiental,
organizados segun la Tabla de Retencién
Documental-TRD del
Municipio el cual debe permanecer al dia
mes a mes.

fisica y actualizacién de FUID.

Consolidar la relacién de los
establecimientos a los cuales se les ha
aplicado medida sanitaria de seguridad
(clausura, decomiso de
Utensilios o productos, destruccion de
productos, etc.).

Durante el periodo comprendido entre
01/09/2023 al 30/09/2023 realizo la
actualizacion de 280 procesos sancionatorios
hasta la fecha a la juridica de la oficina de
salud ambiental

ANEXO .5.1 Captura de pantalla
a relacion BASE DE DATOS
procesos sancionatorios de
secretaria de salud

Implementar registro de seguimiento y
custodia de expedientes del archivo
cuando los técnicos y profesionales
soliciten para realizar alguna consulta o en
caso de que lo presten al abogado para
iniciar

Procesos sancionatorios

Realizé el registro, seguimiento y custodia a
15 expedientes en calidad de préstamo a
funcionarios de la oficina de salud ambiental.

ANEXO 6.1 evidencia del
formato de préstamo de
documentos.

Verificar que en los expedientes de
establecimientos y vehiculos  se
encuentren inscritos con los formatos

establecidos por el INVIMA e informar
semanal mente cuales establecimientos

no tienen Inscripcion.

Durante el periodo comprendido del 01 de

Septiembre al 30 de Septiembre del afo 2023
verifique 20 establecimientos que cuentan con

inscripcion.

ANEXO 7.1 Evidencia de
formatos de inscripcion de
establecimientos.

Solicitar, organizar y archivar los oficios de
solicitudes y su respectiva respuesta en
cada uno de los  expedientes
correspondientes, provenientes de PQRS

Se Organizaron y se archivaron 10 solicitudes

anexadas a cada carpeta

ANEXOQO. 8.1 Evidencia de las

solicitudes anexadas a cada

3
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radicadas para la oficina
De Salud ambiental, después que termine
su tramite o se dé respuesta al documento
radicado,

carpeta

Apoyar el desarrollo de la logistica

9 | pertinente, requerida por la Secretaria de
Salud, para las actividades de socializacién | Durante este periodo no se realizé esta
e Implementacién de la Politica Publica de | actividad,
proteccion y tenencia responsable de
animales de compaiiia y de produccidn. = |
10 | Asistir a los cursos de capacitacion y Durante el periodo se realizd una reunidn el | Anexo: 10.1 Registro fotografico
reuniones programadas por la dia 20 de Septiembre en la oficina de salud de la reunién.
Secretaria de Salud Departamental ambiental donde se trataron temas de gestion
Municipal, el INVIMA y demas entidades. documental entre otros.
Cuando se requiera, participar y apoyar las . s
.. . p Durante este periodo no se realizaron
" ey t’;a'lg"j'sdeisrep;’ﬁf Oficinade | aciiidades por la Oficina de Salud Ambiental,
ald : Alcaldia Municipal Y 13| |3 Secretaria de Salud y la Alcaldia Municipal
Cuando se requiera, apoyar las aclividades
12 | de prevencion y educacion en situaciones

de emergencia, con orientacion técnica y
participacion activa en el control de eventos
de interés en salud publica y capacitaciones

de la Secretaria Municipal de Salud, de
acuerdo con su competencia. Apoyar los
procesos Y actividades. Que fortalezcan ¥

generen conocimiento € intercambio de

Durante este periodo no se me me solicito
apoyar esta actividad.
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informacion dentro de |a Secretaria de
Salud.

13

Apoyar el fortalecimiento de la
comunicacion gubernamental de los
diferentes programas y proyectos que
lideran el plan de desarrollo tarea de todos
en las diferentes plataformas sociales en

las que se

promulgue actividades del municipio de
Sogamoso, previa

Coordinacién con el secretario de despacho.

Se apoyo apoyo en el fortalecimiento de la
comunicacion gubernamental de los diferentes
programas y proyectos que lideran el plan de
desarrollo tarea de todos en las diferentes
plataformas sociales.

ANEXQ.13.1 Captura de
pantalla de publicaciones.

14

Independientemente que pase cuenta de
cobro, entregar mensualmente a |la
Secretaria de Salud informe escrito y en
medio magnético, adjuntando pruebas
documentales pertinentes, tales como
registro fotografico, videos,
correspondencia, panillas de asistencia,
registro de actividades, temas tratados,
etc.; y presentar pago de seguridad social

Durante el periodo comprendido entre el 01
Septiembre al 30 de Septiembre de 2023
envid el informe de actividades namero |1, el
dia 05 de octubre del 2023 al correo de salud
ambiental con soporte de pago de seguridad
vigente

Anexo 14.2 Captura de pantalla
planilla seguridad social.

vigente. Mes a mes, consolidar la
Informacion.
L .
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