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1. OBJETO DEL CONTRATO 
 

El contrato que se pretende celebrar tendrá por objeto “ 

“ADQUIRIR POR LOTES, LOS ELEMENTOS DE DOTACION PERSONAL (LOTE 1), 
INSUMOS AGROFORESTALES (LOTE 2), EN EL MARCO DE LOS PROYECTOS DE 
INVERSIÓN 1882 AGRICULTURA URBANA, 1929 ARBORIZACION, 1898 EDUCACION 
AMBIENTAL, 1898 JARDINERIA, 2208 RESTAURACION ECOLOGICA Y 1936 HABITOS 
DE CONSUMO “ 

 

1.1 ALCANCE DEL OBJETO: 
 

El proceso de contratación consiste en el suministro de insumos Agroforestales (lote 2), para el 
funcionamiento de los proyectos de inversión ambientalmente sostenibles que se articulan con este 
proceso 

En los siguientes cuadros se evidencian las cantidades proyectadas requeridas para cada proyecto. 
Dichas cantidades resultan de las necesidades iniciales y ajustadas de acuerdo con el estudio de 
mercado y el presupuesto asignado para cada proyecto de inversión. Estas necesidades se 
consolidaron con los responsables de cada proyecto de inversión, así es que se identifican a 
continuación: 
 
1.1.1. Elementos Agroforestales (lote 2) solicitados: 

 

ITEMS  ARTICULO Segmento Familia Clase 

1 Tierra negra x  m3  11000000 11110000 11111501 

2 Cascarilla de Arroz x 50 kg 10000000  10170000 10171504 

3 Hidroretenedor x 1 kg   10000000 10170000  10171800 

4 
Etiquetas de plastico para plantas, 
68X48 mm Color: Blanco X 25 

und 
55000000 55120000 55121600 

5 
Aliso (Alnus acuminata) Plántula 

80-200 cm  
70000000 70110000 70111500 

6 
Arrayan (Myrcianthes leucoxyla) 

Plántula 80-200 cm  
70000000 70110000 70111500 

7 
Cajeto (Citharexylum 

subflavescens) Plántula 80-200 cm  
70000000 70110000 70111500 

8 
Corono (Xylosma spiculifera) 

Plántula 80-200 cm  
70000000 70110000 70111500 

9 
Divi divi (Caesalpinia 

coriaria)Plántula 80-200 cm  
70000000 70110000 70111500 
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10 
Cerezo de los Andes (Pronus 
Serotina)Plántula 80-200 cm  

70000000 70110000 70111500 

11 
Holy liso ( Pyracantha 

coccinea)Plántula 80-200 cm  
70000000 70110000 70111500 

12 
Gurrubo (Solanum 

lycioides)Plántula 80-200 cm  
70000000 70110000 70111500 

13 
Hayuelo (Dodonaea 

viscosa)Plántula 80-200 cm  
70000000 70110000 70111500 

14 
Laurel ((Laurus nobilis)Plántula 

80-200 cm  
70000000 70110000 70111500 

15 
Tuno (Miconia 

squamulosa)Plántula 80-200 cm  
70000000 70110000 70111500 

16 
mano de oso (Oreopanax 

bogotensis)Plántula 80-200 cm  
70000000 70110000 70111500 

17 
Tibar (Escalllonia paniculata 

)Plántula 80-200 cm  
70000000 70110000 70111500 

18 
Ciro (Baccharis 

Bogotensis)Plántula 80-200 cm  
70000000 70110000 70111500 

19 
Mortinño (heroeromeles 

goudodiana) Plántula 80-200 cm  
70000000 70110000 70111500 

20 
Garrocho (Viburnum triphyllum) 

80-200 cm 
70000000 70110000 70111500 

21 
salvio negro (Cordia 

Cylindrostachya) 80-200 cm 
70000000 70110000 70111500 

22 
Duraznillo (batia 

parviflora)Plántula 80-200 cm  
70000000 70110000 70111500 

23 
Tutores de Madera pino 2 m de 

alto 6 cm diametro 
3000000 30100000 30102900 

24 
Cuerda Fique Rollo X 300Mts 

peso 940 gr (100 Cm x arbol - 3 
amarres) 

31000000 31150000 31151500 

25 
Fertilizante Orgánico Compost,  
Presentacion  bulto X 50 Kilos 

10000000 10170000 10170000 

26 
Fertilizante compuesto de NPK 
para aplicación al suelo Bulto 50 

kg 
10000000 10170000 10170000 

27 Hiedra (Hedera sp)-30 Unid 30000000 30100000 30102900 

28 
Agapanto (Agapanthus africanus)- 

300 Unid 
70000000 70140000 70141500 
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29 Duranta(Adonis arbustiva) 300 30000000 30100000 30102904 

30 
Geranios (Pelargonium spp.) 30 

und 
1000000 10150000 10151500 

31 Petunias (Petunia hybrida) 30 Und 1000000 10150000 10151500 

32 
Lavanda Lavándula angustifolia 

)30 und 
1000000 10150000 10151500 

33 
Suculentas (cactaceas) matera 10-

15 cm altura - 200und 
1000000 10150000 10151500 

34 
achira roja-(Canna Indica)- 100 

Und 
1000000 10150000 10151500 

35 lirios ( Lilium )- 100 Und 1000000 10150000 10151500 

36 
boxus japonica (Buxus 
microphylla) 100 Und 

1000000 10150000 10151500 

37 Helechos (Polypodiidae) 30 Und 10000000 10160000 10161800 

38 
Lechuga Simpson crespa sobre X 

5 gr 
10000000 10150000 10151500 

39 Espinaca viroflay sobre X5gr 10000000 10150000 10151500 

40 Cilantro slow bolt sobre x 5 gr 10000000 10150000 10151500 

41 
tomillo comun de verano sobre x 

0,2 grm 
10000000 10150000 10151500 

42 Perejil liso sobre x 4 gr 10000000 10150000 10151500 

43 
Bolsa para vivero 7 x 14 cm x 100 
unidades (Paquete de bolsa para 

vivero) 
24000000 24110000 24111500 

44 
Abono o Fertilizante Orgánico 

Puro x 40 kg 
10000000 10170000 10171500 

45 Jardín Vertical de 100cmx100cm 95000000  95120000 95122500 

46 
Abono orgánico de lombriz 

Proyecto x kilo 
10000000 10170000 10171500 

47 
Turba Negra Bioespacio X 1 Kg / 

3.5 L Sustrato 
15000000 15100000 15101600 

48 
Matera Plástica Rectangular Larga 

- Jardinera 
56000000 56100000 56101600 

49 Bandejas de Germinación 21000000 21100000 21101612 

50 Insecticida Orgánico 10000000 10190000 10191500 
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51 Fungicida Orgánico 10000000 10170000 10171700 

52 Arena de Río (Seca)  11000000 11110000 11111700 

53 Cal Agricola  30000000 30110000 30111600 

54 Cal Viva 30000000 30110000 30111600 

55 Tierra de diatomeas 95000000 95100000 95101900 

56 Producto Enraizador 10000000 10190000 10191500 

57 Bassar 10000000 10190000 10191500 

58 Vercani 10000000 10190000 10191500 

59 Safelomyses 10000000 10190000 10191500 

60 Anisagro 10000000 10190000 10191500 

61 Botrycid  10000000 10190000 10191500 

62 Fitotripen  10000000 10190000 10191500 

63 Sinbabosas  10000000 10190000 10191500 

64 Micorrizagro 73000000 73100000 73101600 

65 Acido Giberilico 10% 73000000 73100000 73101600 

66 Acido Indol 3 Butirico  73000000 73100000 73101600 

67 
Hormonagro #1 Acido Alfa 

Naftalenacetico 
73000000 73100000 73101600 

68 Hormonagro 73000000 73100000 73101600 

69 Radifarm 73000000 73100000 73101600 

70 
Termómetros de máximas y 

Mínimas  
41000000 41110000 41112200 

71 Pluviómetro Plástico  41000000 41110000 41112500 

72 Medidor de PH 41000000 41110000 41115603 

73 
Kit de Solución Para Medidor de 

PH 
41000000 41110000 41115603 

74 
Medidor de Conductividad 

Eléctrica  
41000000 41110000 41115600 

75 
Medidor de Humedad de Suelo 

Tensiómetro  
41000000 41110000 41114500 
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2. ESPECIFICACIONES DE CALIDAD 
 
Además de las especificaciones técnicas descritas en las fichas técnicas suministradas en los anexos, 
los productos a suministrar deberán cumplir con las siguientes recomendaciones que se establece en 
los siguientes parámetros: 
 

 Calidad del bien: Los bienes a suministrar deben cumplir con la descripción del producto, 
si en algún caso particular este no cumple con las especificaciones solicitadas por la entidad realizará 
la devolución de este, según lo establecido en los presentes estudios previos. 
 

 Capacidad para prestar el servicio: El proponente debe tener capacidad demostrable de 
suministrar los bienes según se está postulando, con la presentación de los contratos similares que 
haya suscrito con otras entidades. 
 

 Tiempo de entrega de los productos: El tiempo de entrega de los productos serán los 
establecidos en los estudios previos, lo cual el contratista debe cumplir a cabalidad. 
 
2.1. LOTES Y CANTIDADES REQUERIDAS  

  
De acuerdo con las mesas de trabajo desarrolladas con los profesionales de cada uno de los 
proyectos de inversión ambiental, para el tema de necesidad de insumos Agroforestales, se 
determinaron las siguientes necesidades a suplir con el presente proceso. Para ello, la Entidad ha 
determinado ubicar los elementos a comprar por lotes de acuerdo con su funcionalidad y uso. 
 

 LOTE 2 – INSUMOS AGROFORESTALES 
ITEMS 

CODIGO 
UNSP 

ARTICULO DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD  

1 11111501 Tierra negra x  m3  Tierra negra x  m3  1 m3 

2 
10171504 

Cascarilla de Arroz x 
50 kg 

Cascarilla de Arroz 
x 50 kg 

1 kg 

3 
10171800 Hidroretenedor x 1 kg  

Hidroretenedor x 1 
kg  

1 kg 

4 

55121600 

Etiquetas de plastico 
para plantas, 68X48 
mm Color: Blanco X 

25 und 

Etiquetas de 
plastico para 

plantas, 68X48 mm 
Color: Blanco X 25 

und 

1 und 

5 

70111500 
Aliso (Alnus 

acuminata) Plántula 
80-200 cm  

Aliso (Alnus 
acuminata) Plántula 

80-200 cm  
1 und 

6 

70111500 
Arrayan (Myrcianthes 
leucoxyla) Plántula 80-

200 cm  

Arrayan 
(Myrcianthes 

leucoxyla) Plántula 
80-200 cm  

1 und 
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7 

70111500 
Cajeto (Citharexylum 

subflavescens) 
Plántula 80-200 cm  

Cajeto 
(Citharexylum 
subflavescens) 

Plántula 80-200 cm  

1 und 

8 

70111500 
Corono (Xylosma 

spiculifera) Plántula 
80-200 cm  

Corono (Xylosma 
spiculifera) Plántula 

80-200 cm  
1 und 

9 

70111500 
Divi divi (Caesalpinia 
coriaria)Plántula 80-

200 cm  

Divi divi 
(Caesalpinia 

coriaria)Plántula 80-
200 cm  

1 und 

10 

70111500 

Cerezo de los Andes 
(Pronus 

Serotina)Plántula 80-
200 cm  

Cerezo de los 
Andes (Pronus 

Serotina)Plántula 
80-200 cm  

1 und 

11 

70111500 
Holy liso ( Pyracantha 
coccinea)Plántula 80-

200 cm  

Holy liso ( 
Pyracantha 

coccinea)Plántula 
80-200 cm  

1 und 

12 

70111500 
Gurrubo (Solanum 

lycioides)Plántula 80-
200 cm  

Gurrubo (Solanum 
lycioides)Plántula 

80-200 cm  
1 und 

13 

70111500 
Hayuelo (Dodonaea 
viscosa)Plántula 80-

200 cm  

Hayuelo (Dodonaea 
viscosa)Plántula 80-

200 cm  
1 und 

14 

70111500 
Laurel ((Laurus 

nobilis)Plántula 80-
200 cm  

Laurel ((Laurus 
nobilis)Plántula 80-

200 cm  
1 und 

15 

70111500 
Tuno (Miconia 

squamulosa)Plántula 
80-200 cm  

Tuno (Miconia 
squamulosa)Plántula 

80-200 cm  
1 und 

16 

70111500 

mano de oso 
(Oreopanax 

bogotensis)Plántula 
80-200 cm  

mano de oso 
(Oreopanax 

bogotensis)Plántula 
80-200 cm  

1 und 

17 

70111500 
Tibar (Escalllonia 

paniculata )Plántula 
80-200 cm  

Tibar (Escalllonia 
paniculata )Plántula 

80-200 cm  
1 und 

18 

70111500 
Ciro (Baccharis 

Bogotensis)Plántula 
80-200 cm  

Ciro (Baccharis 
Bogotensis)Plántula 

80-200 cm  
1 und 

19 

70111500 

Mortinño 
(heroeromeles 

goudodiana) Plántula 
80-200 cm  

Mortinño 
(heroeromeles 
goudodiana) 

Plántula 80-200 cm  

1 und 
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20 

70111500 
Garrocho (Viburnum 
triphyllum) 80-200 cm 

Garrocho 
(Viburnum 

triphyllum) 80-200 
cm 

1 und 

21 

70111500 
salvio negro (Cordia 
Cylindrostachya) 80-

200 cm 

salvio negro (Cordia 
Cylindrostachya) 

80-200 cm 
1 und 

22 

70111500 
Duraznillo (batia 

parviflora)Plántula 80-
200 cm  

Duraznillo (batia 
parviflora)Plántula 

80-200 cm  
1 und 

23 

30102900 
Tutores de Madera 

pino 2 m de alto 6 cm 
diametro 

Tutores de Madera 
pino 2 m de alto 6 

cm diametro 
1 und 

24 

31151500 

Cuerda Fique Rollo X 
300Mts peso 940 gr 
(100 Cm x arbol - 3 

amarres) 

Cuerda Fique Rollo 
X 300Mts peso 940 
gr (100 Cm x arbol - 

3 amarres) 

1 und 

25 

10170000 

Fertilizante Orgánico 
Compost,  

Presentacion  bulto X 
50 Kilos 

Fertilizante 
Orgánico Compost,  
Presentacion  bulto 

X 50 Kilos 

1 und 

26 

10170000 

Fertilizante 
compuesto de NPK 

para aplicación al 
suelo Bulto 50 kg 

Fertilizante 
compuesto de NPK 

para aplicación al 
suelo Bulto 50 kg 

1 und 

27 
70141500 

Hiedra (Hedera sp)-30 
Unid 

Hiedra (Hedera sp)-
30 Unid 

1 und 

28 

70141500 
Agapanto 

(Agapanthus 
africanus)- 300 Unid 

Agapanto 
(Agapanthus 

africanus)- 300 Unid 
1 und 

29 
70141500 

Duranta(Adonis 
arbustiva) 300 

Duranta(Adonis 
arbustiva) 300 

1 und 

30 

70141500 
Geranios 

(Pelargonium spp.) 30 
und 

Geranios 
(Pelargonium spp.) 

30 und 
1 und 

31 
70141500 

Petunias (Petunia 
hybrida) 30 Und 

Petunias (Petunia 
hybrida) 30 Und 

1 und 

32 
70141500 

Lavanda Lavándula 
angustifolia )30 und 

Lavanda Lavándula 
angustifolia )30 und 

1 und 

33 

70141500 
Suculentas (cactaceas) 

matera 10-15 cm 
altura - 200und 

Suculentas 
(cactaceas) matera 
10-15 cm altura - 

200und 

1 und 

34 
70141500 

achira roja-(Canna 
Indica)- 100 Und 

achira roja-(Canna 
Indica)- 100 Und 

1 und 

35 
70141500 

lirios ( Lilium )- 100 
Und 

lirios ( Lilium )- 100 
Und 

1 und 
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36 

70141500 
boxus japonica (Buxus 
microphylla) 100 Und 

boxus japonica 
(Buxus microphylla) 

100 Und 
1 und 

37 

70141500 
Helechos 

(Polypodiidae) 30 Und 

Helechos 
(Polypodiidae) 30 

Und 
1 und 

38 
70141500 

Lechuga Simpson 
crespa sobre X 5 gr 

Lechuga Simpson 
crespa sobre X 5 gr 

1 und 

39 
70141500 

Espinaca viroflay 
sobre X5gr 

Espinaca viroflay 
sobre X5gr 

1 und 

40 
70141500 

Cilantro slow bolt 
sobre x 5 gr 

Cilantro slow bolt 
sobre x 5 gr 

1 und 

41 

70141500 
tomillo comun de 
verano sobre x 0,2 

grm 

tomillo comun de 
verano sobre x 0,2 

grm 
1 und 

42 
70141500 

Perejil liso sobre x 4 
gr 

Perejil liso sobre x 4 
gr 

1 und 

43 

24111500 

Bolsa para vivero 7 x 
14 cm x 100 unidades 
(Paquete de bolsa para 

vivero) 

Bolsa para vivero 7 
x 14 cm x 100 

unidades (Paquete 
de bolsa para 

vivero) 

1 und 

44 

10171500 
Abono o Fertilizante 
Orgánico Puro x 40 

kg 

Abono o 
Fertilizante 

Orgánico Puro x 40 
kg 

1 kg 

45 
95122500 

Jardín Vertical de 
100cmx100cm 

Jardín Vertical de 
100cmx100cm 

1 und 

46 

10171500 
Abono orgánico de 
lombriz Proyecto x 

kilo 

Abono orgánico de 
lombriz Proyecto x 

kilo 
1 klg 

47 

15101600 
Turba Negra 

Bioespacio X 1 Kg / 
3.5 L Sustrato 

Turba Negra 
Bioespacio X 1 Kg 

/ 3.5 L Sustrato 
1 kg 

48 
56101600 

Matera Plástica 
Rectangular Larga - 

Jardinera 

Matera Plástica 
Rectangular Larga - 

Jardinera 
 1 und 

49 
21101612 

Bandejas de 
Germinación 

Bandejas de 
Germinación 

 1 und 

50 
10191500 Insecticida Orgánico 

Insecticida 
Orgánico 

1 kg 

51 10171700 Fungicida Orgánico Fungicida Orgánico 1 kg 

52 11111700 Arena de Río (Seca) Arena de Río (Seca)  1 m3 

53 30111600 Cal Agricola  Cal Agricola  1 kg 

54 30111600 Cal Viva Cal Viva 1 kg 

55 95101900 Tierra de diatomeas Tierra de diatomeas   kg 

56 
10191500 Producto Enraizador 

Producto 
Enraizador 

1 kg 

57 10191500 Bassar Bassar 1 kg 
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58 10191500 Vercani Vercani 1 kg  

59 10191500 Safelomyses Safelomyses 1  kg 

60 10191500 Anisagro Anisagro 1 kg 

61 10191500 Botrycid  Botrycid  1  kg 

62 10191500 Fitotripen  Fitotripen  1  kg 

63 10191500 Sinbabosas  Sinbabosas  1 kg 

64 73101600 Micorrizagro Micorrizagro 1  kg 

65 
73101600 Acido Giberilico 10% 

Acido Giberilico 
10% 

1 litro  

66 
73101600 Acido Indol 3 Butirico  

Acido Indol 3 
Butirico  

1 litro  

67 

73101600 
Hormonagro #1 

Acido Alfa 
Naftalenacetico 

Hormonagro #1 
Acido Alfa 

Naftalenacetico 
1 kg 

68 73101600 Hormonagro Hormonagro 1  kg 

69 73101600 Radifarm Radifarm 1  kg 

70 
41112200 

Termómetros de 
máximas y Mínimas  

Termómetros de 
máximas y Mínimas  

1 kg 

71 
41112500 Pluviómetro Plástico  

Pluviómetro 
Plástico  

1 unidad  

72 41115603 Medidor de PH Medidor de PH 1  unid 

73 

41115603 
Kit de Solución Para 

Medidor de PH 

Kit de Solución 
Para Medidor de 

PH 
1 kg 

74 

41115600 
Medidor de 

Conductividad 
Eléctrica  

Medidor de 
Conductividad 

Eléctrica  
1  und 

75 

41114500 
Medidor de Humedad 
de Suelo Tensiómetro  

Medidor de 
Humedad de Suelo 

Tensiómetro  
1 kg 

 
 
2.2. PROCEDIMIENTO PARA ITEMS NO PREVISTOS 

 
El contratista debe estar en capacidad de suministrar productos del mismo sector económico   y/o 
códigos UNSPSC identificados en el presente estudio previo, anexo técnico y otros documentos 
complementarios que no se encuentren estipulados en el listado de productos.  
 
Estos documentos serán solicitados y aprobados mediante orden escrita del Supervisor, siempre y 
cuando estén directamente relacionados con el objeto del contrato. 
 
Para lo anterior, se seguirá el procedimiento de la siguiente manera para fijar precios no previstos:  
 
1) El contratista realizara una cotización según las especificaciones, y características informadas por 
el supervisor del contrato.  
2) La Alcaldía Local solicitará adicionalmente mínimo dos cotizaciones de proveedores que 
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comercialicen los productos. 
 
3) Con los precios obtenidos, se establecerá el precio promedio aplicable al producto no previsto, 
precio que regirá para ese elemento a partir de la primera entrega del contratista, así: 
 

a) En el evento en que el precio promedio del mercado obtenido a partir de las cotizaciones 
conseguidas sea inferior al precio ofertado por el contratista, se adoptará como precio unitario 
precio promedio resultado del estudio de mercado;  
 
b) En el evento que el precio cotizado por el contratista como precio no previsto, esté por debajo 
del precio promedio obtenido del estudio de mercado realizado por la Alcaldía, se adoptará como 
precio unitario el cotizado por el contratista. 

 
La solicitud de productos no previstos que surja del contrato derivado del presente proceso, la 
presentará el apoyo a la supervisión designado por el FDLCB, por escrito al contratista (vía e-mail 
oficial o acta de reunión), así mismo, las cotizaciones allegadas por este último y el estudio de 
mercado para determinar el valor unitario de los productos deberán ser allegados al FDLCB y 
aprobado mediante acta de reunión. Estos documentos formarán parte integral del contrato. 
 

El contratista se obliga a suministrar el ítem al precio que arroje el estudio de precios realizado por 
la Entidad, además acatará el procedimiento para ITEMS NO PREVISTOS, y en todo caso estos 
nuevos ÍTEMS deben dar cumplimiento al formato de compromisos ambientales relacionados en 
la ficha sostenible de contratación, para los productos de papelería de la Secretaría Distrital de 
Gobierno, de acuerdo con el anexo correspondiente. 

 
3. ENTREGA DE LOS ELEMENTOS 

 
Si bien son insumos por demanda y se suministran conforme lo solicitado por el FDLCB, se 
establece que el termino de entrega serán cinco (5) días calendario para suministrar los elementos 
una vez realizado el pedido.  
 
Cada entrega se realizará en las instalaciones de la Alcaldía Local de Ciudad Bolívar ubicado en la 
Diagonal 62 sur No 20 F 20, piso 3 del edificio y/o en la dirección de la localidad que indique, de 
forma escrita, el Apoyo a la Supervisión, ingresando previamente por el Almacén del Fondo de 
Desarrollo Local y/o al sitio de entrega solicitado en presencia del responsable del Almacén. Los 
elementos o servicios requeridos deben cumplir las características técnicas exigidas, y además 
cumplir las siguientes condiciones: 
 
3.1. Elementos protegidos contra pérdidas, daños, deterioro y demás, durante el transporte. 
3.2. Reponer dentro de las 24 horas siguientes al reclamo, las devoluciones por deterioro, mala 
calidad, defectos de fabricación, o especificaciones técnicas diferentes. 
3.3. Garantizar la oportunidad en el suministro de los elementos requeridos en el tiempo 
establecido por la Entidad. 
 

Si los productos o elementos prestados no se ajustan a los requerimientos técnicos o de calidad, el 
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supervisor informará al contratista la novedad presentada, quien procederá a realizar los cambios 
que se requieran en un término de 48 horas para su reposición y óptimo funcionamiento. 
 
El contratista asumirá los gastos de transporte y demás que en que deba incurrir, en cumplimiento 
de sus obligaciones contractuales. 
 

Teniendo en cuenta la fluctuación del mercado y la disponibilidad de productos, la Entidad prevé 
que el adjudicatario pueda realizar entregas parciales según el cronograma que presente al inicio de 
la ejecución del contrato. Entregar la totalidad de los elementos y bienes en cumplimiento con las 
características, calidad, marca y precios ofrecidos en la propuesta; condiciones que deberá mantener 
durante la duración del contrato. 
 

El contratista deberá entregar el producto ofrecido el cual no puede estar descontinuado o ser 
remanufacturado, presentando buena limpieza, en las cantidades requeridas.  
 
Los elementos solicitados deben llegar de manera oportuna al sitio informado de tal forma que se 
garantice su oportuno suministro con el fin de minimizar las afectaciones en la programación y ejecución 
de actividades de mantenimientos y las emergencias a atender por la Entidad. 
 

4. INGRESO DE INSUMOS Y ELEMENTOS. 
 
Es importante, aclarar que todos los elementos deben ser ingresados y verificados por los 
funcionarios del almacén. Deben llegar en perfectas condiciones y cumpliendo las especificaciones 
técnicas. 
 

El ingreso de los elementos se articulará por parte del contratista al FDLCB, con el área de almacén 
y el apoyo a la supervisión y una vez éstos se encuentren legalizados con el acta de verificación de 
su respectivo ingreso y factura de estos, el apoyo a la supervisión y un representante del área del 
almacén, le informarán el contratista la ubicación de los mismo en la alcaldía Local de ciudad 
Bolívar. El contratista adjudicatario deberá hacer entrega de los elementos e insumos en el tiempo 
establecido para la ejecución.  
 
Luego de registrar el ingreso de los elementos que conforman cada uno de los ítems discriminados 
en el presente proceso, el apoyo a la supervisión coordinará con el equipo de funcionarios de la 
oficina de almacén del FDLCB el suministro al interior de la Entidad. 
 

5. CAMBIOS Y DEVOLUCIONES 
 
El ejecutor debe garantizar el cambio de aquellos elementos que no cumplan con las características mínimas 
establecidas, no correspondan a marca reconocida en el mercado y consumo interno cuya calidad no sea la 
adecuada, presenten daños o inestabilidad que implique un riesgo en su utilización.  
 
Para lo cual el ejecutor debe presentar el elemento de cambio en un tiempo no mayor a dos (2) días, posterior 
a que se realice su devolución por parte del supervisor, cuando se traten de entregables para el apoyo de 
alguna de las instancias. 
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6. BUENAS PRÁCTICAS AMBIENTALES 
 

Con el fin de dar aplicación a lo dispuesto en la GUIA DE CONTRATACIÓN SOSTENIBLE – 
de la secretaria Distrital de Gobierno versión 3.0 vigencia 06 de julio de 2018, el ejecutor deberá 
garantizar que los elementos utilizados en el desarrollo del presente proceso cumplan con los 
siguientes aspectos: 1. El fabricante deberá utilizar materiales reciclados para el embalaje del 
producto y los insumos.  
 
Los elementos solicitados deben cumplir con los criterios ambientales solicitados en el 
documento de compromiso de buenas prácticas ambientales. De acuerdo con las fichas de 
contratación sostenible, No. 18: Suministro de Materiales de Oficina y No. 26: Otros Procesos, a 
la Política Ambiental y a la reducción de la contaminación. 
 
Elaboró: Andrés Mauricio Gutiérrez Villa / Contratista FDLCB  

Revisó componente jurídico: Lorena Ramírez Tapasco/ Contratista FDLCB  
Revisó - aprobó aspectos técnicos: Yenny Katherine Serna Ramírez – Contratista ALCB  
Revisó - aprobó aspectos técnicos: Mauricio Alexis Riveros Quintero – Contratista ALCB  
 


