
Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR­
OS - FR - 01SNR SUPER1NTENDENCIA 

DE NOTAR IA DO 
& REGISTRO
Lo gwordo lo publco

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01• A ^ i ; '! IF •)
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08 >2022

FORMATO INFORME DE S-.IPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVK;IOS, SOLICITUD Y AUTORIZACldN DE PAGO

FECHA DE EXPEDIClON
INFORMACION GENERAL1. Dio Mes Ano

I 3D I D9 I 2023 I
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO V REGISTRO

■;iNA PAOLA TIBADUIZA PENA'CONTRATISTA

CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.098.748.469 BUCARAMANGADE

315 4231663TELEFONO DE CONTACTO 6521311 3320FUO *EXT.

E-MAIL PERSONAL ginatibaduizal994 (Shotmail.com

E-MAIL INSTTTUCIONAL gina.tibaduiza@supernotariado.gov.co

cojo sociol 24087232127 }# C.a. [Y]h c.c. |BANCO No DE CUENTA

CONTRATO ACTUAL $ 25.889.490,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO ¥No Ano

2023 1*351 $ 2.251.260,00DE ¥HONORARIOS MENSUALfS

En virtud d© iste contrato. el CONTRATISTA s© oblige <» prestar con plena de outonomia tecnlco y 
administrative sus servlctos coma AUXIUAR ADMINISTRATIVO, que desarrollen las acth/idades estabiecidas 
para lineas d< produccibn bajo las lineamlentos del progiama de gestibn documental de la SNR. Para lo 
recepclbn. ai -.tamiento. organizacibn, digltallzaclbn. tlp flcaclbn. control de calldad y dlsposicibn en 
unldades de < onservacibn de los documentos mlslonoles en oflcfnas de realstro de instrumentos aubllcos.

i

OBJETO DEL CONTRATO ¥

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ ¥

Coordinadora de gestion tecnologico y administrativaCARGO DEL SUPERVISOR ¥

cdpno. 11423 * crpno. 41223
FECHA COP 4/01/2023 FECHA CF.? 19/01/2023

LUGAR DE EJECUC ION

*
FECT A APROBACldN 

POLiZA Dla Mes Ano

20 01 2023 ¥
BUCARAMANGACIUDAD ¥ Dta Mes Ano

FECI-K / finalizaci6n 
CONTRATOS/ NTANDER 30 12 2023 \¥DEPARTAMENTO ¥

MESES DIASla Mes AnoFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO TOTAL DE EJECUCldN DEL CONTRATO

20 01 2023 ¥

ADICICN Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO DE LA 
ADICION Y/O PRORROGA

Dia Mes Ano□: > CDP No. « CRPNo. *
VALORMESES DIASC'Q Mes AAoFECHA FINAL DE LA ADICION 

Y/O PRORROGA r
COBRA CON FACTURA

No de factura$ i-~2.251.260,00 ¥VALOR A COBRAR <y□* *VALOR TOTAL * DE DIAS r------

$ 2.251.260,00 MES A COBRARDio Mes Ano
2023 ¥ PAGO No. NoDlAS

2023 I* 09 L
09 SEPTIEMBRE01DEL

PERIODO DE PAGO
[“]30 09 SEPTIEMBREAL 100%

ESTE DOC. DEBE GU KRDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILfTADO PARA MACROS
Superintendenciade Notariado y Reglstio 
Cal!e26N0.13-49 Int. 201 
PBX 57 f (1)3262121 
Sogotd D.C., - ColomDla 
hitp:/Aivww.supemotartadogov.co 
cotrespondendaQsupernoTeriado.gov.co

Regina I



codigo: MR • GNFA - PO - 0& - PR- 
OS-FR-OlSNR SUPERINTENDENCIA 

DE NOTARIADO 
& REGISTRO
Ui guatdo d* lo (• puMca

MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCibN PRESUPUESTAL Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:30-08-2022 !

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO4-

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANlA DE SALUD (EPS) 145000 EPS SURA * 12.5%

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA

2. FONDODE PENSION 185600 * 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL) * 0.522%POSIT1VA COMPANlA DE SEGUROS6100

$TOTAL A PAGAR 336.700 PLANILLA DE PAGO No. 9455563677 ¥

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO

$ 25.889.490,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

$ $825.462,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 

' VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$ 25.064-028,00825.462,00 6
$ $ 3.076.722,002.251.260,00 $ 22.612.768,00*
$ $ 5.327.982,002.251.260,00 $ 20.561.508,009
$ $ 7.579.242,002.251.260,00 $ 18.310.246,00
$ $ 9.830.502,002.251.260,00 $ 16.058.988,00«
$ $ 12.081.762,002.251.260,00 $ 13.807.728,00*
$ $ 14.333.022,002.251.260,00 $ 11.556.468,30¥
$ $ 16.584.282,002.251.260,00 $9.305.208,30*
$ $ 18.835.542,002.251.260,00 $ 7.053.948,00¥i

$ $*
$ $¥
$ $
$ $¥

Dia Mes Ano

01 09 2023DEL SEPTIEMBREPAGO No.

3. INFORME DE SUPERVISI6N DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

PERIODO DE PAGO
30 09 2023AL SEPTIEMBRE

OBUGACIONES EVIDENCIAS i
OBUGACIONES GENEPALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adqulere para con la

Superintendencia las slguientes obllgaciones generales: 1). AHegor a la 
Superlntendencia de Notariado y Registro. en las plazas en las que se le determine, 
las documentos requerldos para el Inlclo del controto. 2) Constitulr la garantfa unica 
para su posterior aprobacidn por la Superlntendencia dentro de las 03 tres dibs 
slguientes a la suscrfpckSn del controto por la piotoformo SECOP 11.3) Acredltar 
encon-rorse ai dfa en la afillacidn o pago de las respectlvos aportes a la Entidad 
Promo-ora de Solud (E.P.S.). v uno Admlnistradora de Fondas de Penslones (A.F.P.), 4)

Recepcidn. Alistomlento. OrganlzacIPn. Dlgitaltacldn, 
Tlplficoctoa Control de Calldad. y disposlcidn Anal 
reparto. segunda dlgitallzacIPn. (nformes diaries, 
correcciones Informe mensual secop II.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HA8IUTADO PARA MACROS
Superlntendencia de Notariado y Registro
Celle 26 No. 13 • 49 im. 201
PBX 57+ 11)3262121
Bogota O.u., -Cotombia
hlip./Avww.supe mo Saria0o.gov,co
eorrespondendaQsupemoiariado.gov.co

Paglr.o 2



Codigo: MR - GNFA - PO - 08 - PR­
OS-FR-01SNR SUPERINTENDENCIA 

DE NOTARIADO 
& REGISTRO
Lo ewdo a» to Id pvMco

MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01<n**m**
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVI$l6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRE$TACl6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGAOONES EVIDENCIAS
6) Pcro efectos del pogo mensuoi de rionororlos el controtlsto deberd pfesentor: impresldn o
(otocopla de io respectlva pianlila con lo que se reailza el pogo dlscrlminados E.P.S.. A.F.P, y 
A.R.L.. solve las excepclones legoimente establecldas, el formoto Informe de supervision de 
cumpllmiento de contrato prestoclOn de servlcios aprobodo por el supervisor del contrato. 
formoto de retencidn en lo fuente y cargo; las evldtnclos de la ejecuciOn del contrato en la 
plataforma SECOP ll. 7) Sin perjulclo de la outonornio tdcnlco y odmlnlstrotlvo. otender las 
instrucclones y llneomlentos que durante el desarrolio del contrato se le importan por parte de 
qulen sea deslgnado como supervisor del contrato. 8) Obror con lecltod y bueno fe en las 
distlntas etapas controctuaies. evltando dilaclones y trobas. 9) Correglr de forma Inmedlota 
cualquler folia o error que se cometa en la ejecua^n del ob|eto contractual. 10) Osponer lo 
necesarto para que el objeto del contrato se cumplc a cabalidad. 11) No acceder a petlclones 
o amenozcs de qulenes actuen por fuero de la Ley. con el fin de obllgorlo a hacer u omlti; aigun 
octo o necfio. informando inmedlotomente a la Superlntendencio de Notorlado y Reglstro y 
demds outorldodes competentes cudndo se present;^ tales clrcunstancios. 12) Cumpiir con los 
demds deberes a su cargo que se dertven de la noluraleza del contrato. 13) Quedo prohlbido 
prestar el servtclo en estado de embrlaguez y/o ba'o el consume de sustanclas pslcooctivas. 
CLAUSULA OCTAVA: • OBUGACIONES ESPECIFICAS D'L CONTRATIS1A: El CONTRATTSTA. adqulere 
para con LA SUPERINTENDENCIA las slgulentes obilgaciones: l) Desempefiorse en los roles de 
ailstamlento. dlgitailzaclbn. cclldad. custodlo. segunda digltolizocIPn. armodo y disposlcipn fisica 
de doeumentos. segun lo deflnido en el anexo tdcnico de la Circular No. 808 de 2012. 2) Reclblr 
los tumos de doeumentos producldos en las ventanilas de registro en orden de radicaclPn o 
consecutlvo y (levorlos pore ser procesodos en le tinea de producciPn. Responder por los 
doeumentos ffelcos que se le entregon y por su custodlo. 3) Dentro del rol de ailstamlento debe 
organlzar los doeumentos de ocuerdo al principle, de prlorldad a rango. la ordenoclPn se 
encuentro deflnido por io SNR (reclbo de cola, bcieta fiscal o Impuesto de registro. copla 
numeroda de lo escrituro u oftcio. anexos. ultima no|a de las firmos de los capias para la oficina 
de registro, catostrp e interesodos. con el respective sella y firma de notorlo), dejor las 
anotoclones de lo encontrodo en los doeumentos (.'ncompietos. rotos. fotocoplas. etc.), pare 
que posterlormente se puedan Ingresor en el sistemc de gestldn documental (SGD-IRIS); ingresor 
coda tumo en uno carpeto mientras se termlno el proceso de la lineo de produccipn; retlrar el 
material abraslvo de los doeumentos; ordenar los doeumentos de ocuerdo a instructive: entregar 
los poquetes de doeumentos al dlgltalizodor. <t) Dentro del rol de digitoiizoclPn se debe verlflcor 
el tumo del documento ffslco. contra el turn© que oporece en pantaiio del sistemo (SGD-IRIS), 
osegurdndose que colncidan; digitoilzor lo totaildod de los doeumentos que Ingresan a diarfo en 
la ORIP. sin afectar el proceso normal de confrontoc on y reparto ae doeumentos en el proceso 
mlslond: digitalizer ei documento en el orden de recepclPn; revtsor lo malic de tumos con el fin
de verlflcar y controlar si nay turnos represodos. y nocer el segulmlento para no afectar el 
proceso de registro en la Oficino; verlflcar que *odas los Polos del documento queden 
debidomente dlgltailzados y eliminor hojos en blon'-o. en la configurocIPn del esedner debe 
prevalecer: resotuciPn 300x300. tipo de escaneo ADT (Duplex), tamafto del popel oficio (8.5x14 
pul), modo de Imogen Blanco y negro; garantlzcr que las imdgenes dlgitadzodas queden 
grabadas en el sistemo (SGD4RIS) al 100%,’ verlflcar r ue el tumo digltolizodo desoporezco de lo 
mailo: informar at caordlnodor de la lineo de producciPn los tumos de doeumentos faltontes 
entregar los poquetes de doeumentos a lo persona que reailza coildod. 5) Dentro del rol de 
caildod debe eliminor efectlvomente las hojas que solen en bianco: registrar los observociones y 
numero de folios coiocados en la etopa de olstoml nto en el campo de comentorlos (Actual) 
dlspuesto programo de gestlOn documental para tat fin; aseguror lo coildod de los imdgenes 
dlgltallzodas; Verlflcar que el reclbo de cajo fislc • colncldo, con el turno de documento 
dlgltailzodo y los dates bPslcos cargodos por los oplicativos Folio Magnetic© o SIR: indexar; 
tlpiflcor asoclando ei tfpo documental a coda image verlflcor coda una de las imagines contro 
el documento fislco gorantlzando que estpn completas y Wen dlgltallzodas: grabar et 
documento al 100%: ublcor el documento fislco en el lugor deflnido para el armodo; informar oi 
coordlnodor de la lineo de producciPn del reprocuso; verlflcar al final del dio que fa mallo 
quedo vocto de tumos de doeumentos radlcodos on el dta. 6) Dentro del rol do custodlo se 
debe organlzar el documento despuPs de realtor io digltailzoclpn y el proceso de calfdad. toi y

Iq cl ft Qrflftnor ry*)r ftrrtAn dft tnrr^ft flogurn^r|tc^jQ^

NOTA: Si se requiere ampliar m6s las obligaciones con sus respectivas evidencias er los cuadros como texto o imagenes, favor 
colocarlas como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABIUTADO PARA MACROS
Superintendencia de Notarlado y Registro 
Catie 28 No. 13 - 49 Int. 201 
PBX 57 ♦ M)
Bogota D C,. • Colombia 
httpV/wvw/, supemotariado.gov. co 
correspondenciaQsupemoTeriado.gov.co
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OS-FR-01
SUPERINTENOENCIA 
DE N OTARI A DO 
& REGISTRO
la guards <S« to <• pubBaa

MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL rVersion: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecfia: 30 - 08 • 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRE$TACl6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Uno vez verificodo el desarrollo de las actividades osignadas para el presente periodo. se dejo constancla que el

Identlficado (a) con ceduio de ciudadonla 
cumplid sastifactorlamente con el objeto y obligcclones 

de 2023 conforms las normas, especificaciones, procedirrlentos.

GINA PAOLA TIBADUIZA PENAdo) controtista
1.098.748.469NO BUCARAMANGAde

del controto de Prestacldn de Serviclos No 351 
y demds normas tdcnlcas exigibles.

41223del CRP No. 11423COP No

$ 2.251.260,00Se ajtoriza el pago por la suma de :

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS 
CON 00 CENTAVOS

Valor en letras:

Dia Mes Ano

01 09 2023DEL SEPTIEMBREPAGO No.PERIODO DE PAGO HEI30 09 2023AL SEPTIEMBRE
Para constancla se firma en SUCARAMANGA alos 30 dfas del mes de SEPTIEMBRE de 2023

SUPERVISOR

4

firmaSup *vi$or
ANA MILENA HERAZG^HERNANDEZ 

Coordlnodoro de gestlon tecnploglca y admlnlstrotlva

CONTRATISTA

Gu>q
Firma Controtista

GINA PAOLA TIBADUIZA PENA 
Cedula de Ciudadania No 

1.098.748,469 DE BUCARAMANGA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO UBRO DE EXCEL HABILTTADO PARA MACROS
Superintendencia de Notarlado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Ini. 201
PBX 57 ♦ (1) 3282121
BogotaO.C., -Colombia
http://www.supemotadado.gov.co
conespondericiaQsupemotar1ado.gov.co
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARiADO 
& REGiSTRO
la guada de to le publico

Codigo: MR • GNFA - PO - 08 - PR - 05 
■ FR ■ 02MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023
f

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. "Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continues o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permit© certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continues o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realizo. SI___NO _X_.

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. DVT. SI___NO _X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO _X_.

4. Dependiente Economico: SI___ NO _X_. (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO _X_.

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO _X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI _X_ NO. 
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de septiembre de 2023.

i

!

I l

adjuntar extracto bancario del credito de

Atentamente

Gtfto
GINA PAOLA TIBADUIZA FENA
CC. 1.098.748.469

Superintendencia de Notariado y Rogistro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (1) 3282121 
Bogota D.C., -Colombia 

http://www.supernotartado.qov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Banco de Bogota
Nro. 2023090509CH5014270527 

Pdgina 1 de 1
rf i3

Si (ir.tt.d r^Tiicita tm .itrvin asocifdnoy nrorccen valoicsoor cortcnp'Dflo 
inir*t<-s« de moia cmos ccMrespomten a pendienies pot pa.jfir

tmteidol loro do abril do 2020.
Banco do Bogota no le coUaui inioro-^de tirora a paim del pnmeio 

deoUnly haua la ( nalizuddn del penododealivio.
Jil4Extracto Credito de Vivienda >

V 2
tr»

Ahora puedes consultar toda la informacldn de tu producto. Ingresa a : www.bancodebogota.com/transacciones K>

GINA PAOLA TIBAOUIZA PEA 
CL 2217A 05 
QUINTAS OE SAN ISIDRO 
GIRON,SANTANDER
Entrega: EM Oficina: 0900 Centro Comertial Cacique

NUMERO DE CREDITO 00653148562
FECHA LIMITE DEPAGO FECHA DECORTE VALOR TOTAL A PAGAR

19/09/2023 S502,278.3004/09/2023
SIS

f Paga aqui^i
y BvoPox^w

DATOS GENERALES DEL CR^OITO Los valores por conceptos de Seguro 
Vida Deudor y/o Incendio y 
Terremoto, corresponden a las 
prlmas que usted paga a la 
Aseguradora. El costo de gestidn de 
recaudo por las pdlizas es de S16.500 
y $17,852 sin IVA, segun 
corresponda. Estos programas no 
tienen servido de corretaje. Recuerde 
que el no pago oportuno de las 
cuotas, conduce al no pago de la

MONTO
APROBAOO

PLAZO
INICAL

CUOTA
A PAGAR

CUOTAS
PENDIENTES

SISTEMADE
AMORTIZAClON

75,168.854.00 360 29 298 PESOS-C.FIJA
TASA PACTADA TASA C08RADA TASA INTERES CON

BENEFICIO EA
TASA INTERES

MORA EA
DIAS VALOR UNIDAD

E.A. E.A. EN MORA UVR
11.75 7.47 4.00 17.62 0

1. Si hace pagos en cheques recuerde que estdn sujetos a la cldusuta de buen cobro (An 1383 y 862) del eddigo de Comercio.
2. SI efectua pago con cheque que resulta devuelto se ocasiona la sanddn del Art 731 del eddigo de Comerdo.
3. Los pagos hechos luego de la fecha de cone aparecerdn en el siguiente extracto.
4. Se recuerda que si no recibe oportunamente el extracto debe acercarse a cualquier ofidna del Banco de Bogota a realizar el pago. prime de los seguros, lo que a su vez
5. Si el ddbito por libranza para el pago parcial o total de la cuota no es efectlva, debera realizar el pago lotal mediante este extracto. conlleva que estos deien de operar.
6. El valor de las primas de seguros podrdn variar en cut'quier momento de acuerdo con lo establecido en el decreto 673 de 2014.

§

IA

5
CONCERTO DcTALLE VALOR A PAGAR DETALLE PAGO ANTERIOR

+ CAPITAL 0.00 P H OCi H A M A Ofc0.00
EDUCACI(f>N 
FIN ANCIERA

■s
* + INTERESES CORRIENTES 736,462.24 532,362.00

+ INTERESES MORA 0.00 1\/ iff «//«/•« ..■I —0.00I
+ SEGURO DE VIDA 0.00 23,750.00

1 ♦ SEGURO INCENDIO Y TERREMOTO 0.00 66,686.00 Credito+ SEGURO VOLUNTARY CUOTA PROTEGIDA 0.00 0.00 y Endeudamiento
♦ FONDO NACIONAL DE GARANTlAS 0.00 0.00 Al pedtr un prdstomo 

slemprc h*y riesgo, 
<J«t>os oprender a 

admlnlstra Ho. 
Aprcnde

nco<J« bog ot o. co m

+ OTROS CONCEPTOS 0.00 0.00
= VALOR TOTAL 736,462.24

oosotroft
-VALOR BENEFICIO 234,183.94 234,183.94

= TOTAL A PAGAR $131,670,450.00'$502,278.30 "I f VR. ASEGURADO INCENDIO Y TERREMOTO i

SALDO TOTAL A LA FECHA DE CORTE $71,841,754,60 ^ VR. ASEGURADO VIDA $71,534,085.23 ,
SALOP DE CAPITAL OESPUES DE EFECTUAR ESTE PAGO $71,534,085.23

8
Si usted es usuario del Portal, puede de manera permanenlo consultar o descargar el extracto en www.bancodebogota.com o por cualquier medio tgcnico disponible, o solicitado en la 
oficina donde tiene radicado el producto. Para conocer su estado de cuenta en cuanto al saldo y los movimientos de los ultimos seis meses y en consecuencia se conviene que estas 
herramientas sustituyen el envio flsico, a menos de que manera expresa lo solicite pagando la correspondiente ComisiOn (Ley 527 del 99 y art.923 C de CO.) {
En caso de mora, se terminara de forma antidpada el benefido de tasa de inters FRECH, conforme lo estableddo en el numeral 2, artlculo 5 del Decreto 701 de 2013. Mayor informad6n at 
respaldo de esta hoja.
Si hay diferendas entre este documenlo y los pagans, prevabce la information del pagarO.
Queremos siempre brindarte el mejor servido, te recordamos que contamos con la Defensoria del Consumidor Finandero la cual podrds contactar de lunes a viernes de 8:00 a.m a 5:30 
p.m. al tebfono fijo: 3320101, celular (+57) 318 373 00 77. correo electrbnico defensoriaconsumidorfinandero@bancodebogota.com.co. o en la direction Calle 36 No. 7-47 piso 5 en la 
dudad de Bogota D.C. PodrOs ampliar la information reladonada con esta institution en www.bancodebogota.corri.

§
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COMPROBANTE DE PAGO
AfilO CdDIGO BANCO No CUENTA DEL CHEQUECIUDAD MES DtA VALOR

)CBANCO DONDE TIENE LA CUENTA□ □ □ □BANCO DE 
BOGOTA

BANCO OE 
OCCIDENTS

BANCO
POPULARAV VILLAS VALOR TOTAL EN CHEQUE

[ GINA PAOLA TIBADUIZA PEA VALOR TOTAL EN EFECTIVO [ ;
00653148562 VALOR TOTAL A PAGAR

ESPACIO PARA EL TIMBRE DE LA TRANSACClCNTIPO DE PAGO
Atone ftedutir Redudra a a aNormal ExtreorUinario Pbzo Cuota

FORMA DE PAGO No. Cuenta
El Depositante 
Tel6fonoa [ ] Cheque [ ] Cargo a 

Cuenta a a ( I AFC (Efectrvo Ahorro Comenie

i



Banco de Bogota Grupo

yvv/SL

^Como entender mejor el alivio 
financiero para mi Credito?

Si tienes aplicado un alivio, te recomendamos ieer con atencion la siguiente informacion:
M Tlempo de lecture: 5 minutos. 

La siguiente informacion aplica unicamente para Personas Naturaies. 2

K

0 a Verifica el tipo de “alivio" que se aplico por 
primers vez o en su extension a tu 
producto, en caso de haberse solicitado.

Ingresa a
https://consultaaliviofinanciero.bancodebogota.com.co

Revisa con atencion tu extracto, segun 
el tipo de alivio que aplicamos.

Al haber aplicado un alivio o su extension a tu producto:
0 Contasle con flujo de caja dispomble durante el periodo del alivio ya que no 

tuviste que pagartu cuola habitual.

® Tu tasa de interes no fue modificada y nunca te cobraremos intereses sobre 
bs intereses acumulados, seguros y cargos fijos exigibles de las cuotas 
aplazadas y los causados durante el aplazamiento.

0 No tuviste ningun reports negative ante Centrales de Riesgo.

0 La aplicacion del alivio no te genero ninguna comisibn.

0 Las coberturas de tus seguros se mantuvieron vigentes durante el periodo del alivio.

0 Para los Creditos de Vivienda / Leasing Habitacional Familiar con subsidio de tasa 
de interes FRECM, los alivios aplicados no se entenderan como reestructuraciones 
por lo que no se perderan los beneficios olorgados bajo los prograrnas de Goblerno 
Mi Casa ya.

Recuerda que al hacer una extension de tu alivio, las condiciones de la extension prevalecen sobre las inicialmente pactadas 
y se extienden a todas las cuotas aliviadas.

Entendamos el extracto juntos:
Luego de haber seguido los pasos 1, 2 y 3, es momento de entender como se aplico tu alivio y su extension, en caso de haberse solicitado:

© 1. Valor de la cuota:
Intereses corrientes: recuerda que durante el Periodo de Gracia y/o durante las cuotas en mora puestas al dia, se continuaron causando intereses corrientes a ia 
misma tasa acordada al momento de desembolsar tu credito. Este valor, una vez reanudado el pago, es el primero al cual se realiza el abono. Sobre estos no te 
cobramos intereses adicionales.

Otros cargos: una vez los intereses corrientes estbn cubiertos, e! restante del valor de tu cuota se destina a cubrir los otros cargos que corresponden a seguros 
y/o comisiones.

Intereses de mora: los intereses de mora reflejados en tu extracto son aquellos causados con anterioridad al primero de abrii de 2020. Recuerda que el Banco de 
Bogota no cobrara intereses de mora a sus clientes a partirdel 1 de abrii y hasta finalizado el periodo de alivio.

Capital: cubiertos los intereses y otros cargos, se inicia el abono a capital. Si esle valor aparece en cerps, signifies que el valor de tu cuota nc fue suficiente para 
realizar abono a capital. Importante: si tu credito tiene cuota variable con abono fijo a capital, es postble que tu cuota varie en los siguientes ineses. Los intereses 
corrientes. seguros y otros cargos acumulados fueron rediferidos a un plazo maximo de 12 cuotas a partir del momento en que termina el periodo de alivio.

2. Saldo a capital:
Esle valor corresponde al valor de capital adeudado. Si durante el periodo de alivio realizaste algun lipo de pago, este debiP haber cubierto !os intereses corrientes 
que tenias causados hasta el dia del pago y el valor restante debib haberse abonado a! capital de tu credito. Por ningun motive el valor del saido a capital sera 
mayoral que tenias antes de solichartu alivio. -

® 3. Tasa de interes:
Notaras que la tasa de interbs es igual a la pactada al inicio de tu credito. Para los Creditos de Vivienda / Leasing Habitacional Familiar con subsidio de tasa de 
interes FRECH podras observar igualmente que la tasa cobrada no ha sido modificada ya que el beneficio de tasa se mantiene.

4. Plazo:
El plazo del credito fue ajustado en el numero de cuotas necesarias para que termines de pagarlo, sin aumentar el valor en la cuota inicialmerte pactada.

5. Numero de cuenta a de bitar:
Si tu credito tiene inscrita una cuenta para debito automatico, en este campo aparece ia cuenta a la cual se realiza este debito. Ten en cuenta que al momento de 
aplicar tu alivio reversamos los valores cobrados como debitos automaticos de las cuotas que se hayan cubierto de meses correspondientes s la aplicacion del 
alivio.

in

rse

13 6. Saldo a la fecha de corte:
Encontraras que el saldo del credito a la fecha c^e corte es mayor al de tu ultimo extracto, dado que este incluye los intereses corrientes y otros cargos causados y 
no cobrados durante todos los periodos aliviados; tu plan de pagos se ajustb para que estos valores sean pagados a lo largo de las cuotas restantes de tu credito. 
Si quieres realizar el pago total de tu credito consulta los canales digitaies paia conocer el valor exacto al dia de! pago.

jMantener buenos habitos de consumo y pago es la clave!

Mantbn tus pagos al dia
Para pagar puedes utilizar cualquiera de nuestros canales:
• Banca Mbvil
* Banca Virtual

^Que puedo hacer para pagar menos 
intereses?

iCbmo puedo obtener mejores beneficios por ser cliente 
del Banco de Bogota?
Manten tus datos actualizados, asi recib rbs informacion 
comercial y de servicio clave para tus produdos. Te invitamos a 
mantener todo tu portafolio con Banco de Bogolb, asf tienes el 
control de tus gastos en un solo lugar, puedes realizar los pagos 
direclamente desde tu Banca Mbvil y disfrutas de alianzas, 
promociones y descuentos, por sertarjetahabiente.

Recuerda que en cualquier momento podras 
realizar abono o pago total a tu erbdito, sin 
penalidades, con el beneficio de que 
disminuyes el pago de intereses. Asi puedes 
ahorrary aprovechar ese flujo de caja

• AvalPay, Center
• Correspbnsales Bancarios 
Si deseas conocer mas canales ingresa a 
https://www.bancodebogota.com/wps/lhemes/html/banco-de-bo- disponible para invertirlo en fiducias, COT o 
gota/landings/cuidemonos/index.hlml en otros proyedos.

Si al evaluar tu situacibn consideras que es necesario solicitar un nuevo alivio a tu produdo, ingresa a www.bancodebogota.com, donde encontrarbs teda la informacibn.

^Esta informacion fue util para ti? Compartenos tu opinion en www.bancodebogota.com/opinion



spates 
en linea Planilla Resumen

DATOS GENERALES Da APORTANTE*

IdcntiflcactAn dv Ruon SocUl CIim Aporunt* Sucurett PrfnciMl Dlracdon C(uda<tD*putam*nto Tclifono Cxorwrado SENA • 
<i m-

taaoura row oka pwxaCC 109874U6? IWCHOCWTC nuicrAL CU1£ ZZ I 17 A 03 PCO 3 DUCARAMAtiCA-SWTTAMOCn SSSSSSS lit

DATOS GENERALES DE LA UQUIOAQON

Pvikxlu CU»t Upo P<yu

Penslbo Satud Ptgo PUnlll* Planilla Limit* Pafo Banco Dias Mora Valor

2023-06 2023-06 1000001S19 94SSM3677 I 2023fn/IS 2023/09/06 BANCO 0C BOGOTA $336,7000

UQUIDAQON DCTALLADA DE ATORTCS

EMPLEADO NOVEDAOES PENSION SALUO CCF RTESGOS PARAI-bLALbS

uJwtiNMmlincactteNo. HomOr* COO* Oiu Apart* Coo* Mn KCBC Cad* Mu BC Cad* IBC Tartfa Mu 60 Eiaacrado
SENA«IC6F

Teul apanesApart* Apart* Apart* Apert*
tMdptapopcariatiln*mr*cr«7>ctl>trlp

UEB25SUCURSALTPRINCIPAC'irAfillAdos)'1 9 e! TL UJEfiET
Contra do Trabajo: PSlNaPAL (1 AfIRados) ft.ian.mr SlAS.not V V u mn « u SJJt.TPO

Oudad: BUCARAMANGA Pepto: SANTANDER (1 Afados) SI.160,COO SIM.600 ti.iao.ooc $MJ,0O< y M $1,160,000 $6,100 « $3)6.700$«
1 CC 109670469 rOAOUIZACtU 1)020 $1,160,0« Siis.ioo mom » SMiO.OOO $H$.00C SO SI H-21 100 $1.160,on 0.5223 $4,ICl 0 u $1 No $JJ*,Ai.«

l
Totnl Afillartn«( 1) $i.t«n.mr $'*$.«» $i.i«A.mn $»44.MV V u m irom v, in $£ so $336,700

DAT Op GENckAlES t>a APunTANTE

IdentlfScaclOn dv Razon Social Clast Aportant* Sucursal Principal Direcdon Ciudad-Daparta man to Teldfono Exonerado SENA •
ICBF

CC 1090740469 TVADUIZA PCna C«U Pacha nocroioofTt miNcrAi CAUC 22 * 17 A 0$ PEA) 3 OULAAAMAMGA 6ANTAII0CII $$$$$$$ (14

DATOS CCNCftALCS DC IA UQUIDAQON
P*rlodo Clave Tlpo Fee ha Pafo

Pension Salud P*to Planilla Planilla Limlta Papa Banco Dias Mora Valor

2023-06 2023-06 1000001519 94SSS63677 2023/09/15I 2023/09/06 BANCO 0C BOGOTA 0 $336,700

RESUMEN DE PAGO
rAF(OADO_SEyACDRT?QUIDADbWiNTERESES*MQRAl L7^R6l-^riU;T«yj:<

AFP (A0MINISTRADORAS: 1) 
PROTCCCION

ARL (ADMINISTRAPORAS: 1)

POSlirVA COMPANIA DE seguros

$165,600 $0 $0 $185,6001

230201 000,221?.739 0 $165,600 SO $0 $185,6001

«.1001 $0 $n SA 100

16-23 860,011.153 6 $6,1001 $0 $0 $6,100

EPS (ADMINISTRAOORA5: 1) $145,000 so $0 $145,0001

EPS SURA (ANTES SUSALUD) 800,088,702 2EPS010 $145,000 $0 $0 $145,0001

BE [$'336?70bl [$33^700w0
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GRIP

l

Busqueda Mis procesos Menu Ir a Buscar...
I

Eisc.rilofio -* Mcnt'i -* Admiriislriitjon dtj cijritruios -» VST CODtratO )
1 InformaciAn general Dates guarclados
2. Condicior'.fcs

Cancelar Evaluacion de la Entidad Estatal< III
.• Bienes y senAcios

VER CONTRATO

Ejecucion dei Contrato
i

4 Docurnentos del Provoedor

vj Docurnentos del contrato O Porcentaje ..^Recepcidn de artlculos

e Informacidn presupueslal

Plan de Pagos
7 Ejecucidn del Contrato

£Se requieren emisiones de 
codigos de autorizacion?

!• Mciditicaclones del Contrato Si €> No

9 Incumplimientos
Id de pago Ntimero de factura Fecha de emlsldn Fecha de recepcldn Valor total de la factura Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de bOsqueda espedricados

Docurnentos de ejecuci6n del contrato

Descrlpcldn Nombre del archivo Cargado por

ACTA DE INICIO GINA PAOLA 
TIBADUIZA.pdf

ACTA DE INICIO GINA PAOLA 
TIBADUIZA.pdf

Comprador Descargar Detallo

SUPERVISION GINA PAOLA 
TIBADUIZA.pdf

SUPERVISION GINA PAOLA 
TIBADUIZA.pdf

Comprador Descargar Detalle

r-\ Compromiso 41223 DTR - 
CONTRATO 351_2023 -.pdf

Compromiso 41223 DTR - CONTRATO 
351_2023 -.pdf

ARL GINA PAOLATIBADUIZA PENA.pdf

Comprador Descargar Detalle

■ -
ARL GINA PAOLA TIBADUIZA 
PENA.pdf

u Comprador Descargar Detalle

EVIDENCES PERIODO 20 ENERO 
AL 31 DE 2023.pdf

EVIDENCES PERIODO 20 ENERO AL 
31 DE 2023.pdf

□ Proveedor Descargar Detalle

certificado medico.pdf certificado medico.pdf□ Proveedor Descargar Detalle

Cuenta de c.obro dal 10 al 3t de 
enero del 2023.pdf (Archivado)

Ciionla de cobra del 10 a! 31 da enero 
del 2023.pdf

Provoedor Descargar Detalle

o Cuenta de cobra del 20 al 31 de 
enero del2023.pdf

Cuenta de cobra del 20 al 31 de enero 
del 2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle

CAMBIO DE SUPERVISION 13-02- 
2023.pdf

CAMBIO DE SUPERVISION 13-02- 
2023.pdf

Comprador Descargar Detalle

□ EVIDENCES PERIODO DEL1 AL28 
DE FEBRERO DE 2023-1-243.pdf

EVIDENCES PERIODO DEL 1 AL28 
DE FEBRERO DE 2023-1-243.pdf

Proveedor Descargar Detalle

<•
cuenta de cobra del 01 al 28 de 
febrero del2023.pdf

□ cuenta de cobra del 01 al 28 de febrero 
del 2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCES PERIODO DEL 1 AL 31 
DE Marzo PE 2023-1-78.pdf

EVIDENCES PERIODO DEL 1 AL 31 
DE Marzo DE 2023-1-78.pdf

Proveedor Descargar Detalle□
cuenta de cobra 01 al 31 de marzo 
2023.pdf

□ cuenta de cobra 01 al 31 de marzo 
2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 
DE ABRIL 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 
DE ABRIL 2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle . -□
TT '

Descargar DetalleCUENTA DE COBRO 01 al 30 abril 
2023 GINA.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 
DE MAYO 2023.pdf

CUENTA DE COBRO 01 al 30 abril 2023 
GINA.pdf

□ • Proveedor

□ EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 
DEMAYO2023.pdf

• DescargarProveedor Detalle •

□ cuenta de cobra 01 al 31 de mayo 
2023.pdf

cuenta de cobra 01 al 31 de mayo 
2023.pdf

Praveedor Descargar Detalle

□ EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 ALSO 
DE JUNIO 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1AL 30 . Proveedor 
DE JUNIO 2023.pdf

Descargar Detalle

□ CUENTA DE COBRO DEL 01 AL 30 
DE JUNIO 2023.pdf

CUENTA DE COBRO DEL 01 AL 30 DE 
JUNIO 2023.pdf

Proveedor ' Descargar Detalle

https://www.secop.gov.co/CO 1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=C01,SLCNTR.9887410 '1/2
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DetailsEVIDENCES PERIODO DEL 1 AL 31 
DE JULIO 2023.pdf

EVIDENCES PERIODO DEL 1 AL 31 
DE JULIO 2023.pdf

Proveedor Descargar□
□ CUENTA OE COBRO 01 AL 31 DE 

JULIO 2023.pdf
CUENTA DE COBRO 01 AL31 DE 
JULIO 2023.pdf

Proveedor Descargar Details
i

□ EVIDENCES PERIODO DEL 1 AL 31 
DE AGOSTO DE 2023.pdf

CUENTA DE COBRO 01 All 31 
AGOSTO 2023.pdf

EVIDENCES PERIODO DEL 1 AL 31 
DE AGOSTO DE 2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO 01 AL 31 AGOSTO 
2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle

Detalle.Descargar□ EVIDENCES PERIODO DEL 1 AL 30 
DE SEPTIEMBRE DE 2023.pdf

EVIDENCES PERIODO DEL 1 AL 30 
DE SEPTIEMBRE DE 2023.pdf

Proveedor :
•-

Borrar | Cargar nueyo

©VORTAL20"9 Tibrrplnos do use Normab'va Soporto Remoto Ayuda [fcspafiol (Colornbl, v 018000-S2-0808 '.vww.colomblacompra.gov.co/soporto Lunes a Viernes 7:00 a.m, a 7:00 p.m.

>

*

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.9837410 2/2 •
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Formulario del Reglstro Unico Tributario
»0« COtOUtl* Mij MONIJ1A

2. Concepto 10 | 2 | Actuallzac!6n

148751591534. Numero de formulario

li67212 026 »6

JkjbuzPn etectrdnico5. Numero de idenlificaciOn Tributaria (NIT) 6. OV

1098748469| 9

12. Direction sectional 
Impuestro y Aduanas de Buearamangs !1Avsx

1098

IDENTIFICACibN i I

24. Tipo de contribuyeme 
Persona natural o sucesi6n ilfguida

25. Tipo de documento 
2 COdula de Ciudadanla

26. Numero de Identilice 27. Fetiia expedition

2 0 1 2.0 11 71 3

6^ 5^ ySucarahjan

‘.cmtipio

nga

Lugar de expedicidn 
COLOMBIA

26. Pals 29. Departamento 
16 9 Santander 0 0 1

/ f \ y f f nombresJ\Jj (C^ola
31. Primer apeDido 32. Segundo apeDido

PEIslA
33. Pnmer nombre

TIBADUIZA GINA

35. RazOn social

36. Nombre comertial 37?

V
/^5QACr6'N/^Ns>

38. Pais 
COLOMBIA

40. Ciudad/Municipio 
6 6 Floridablanca

39. Departamento 
Santander1 6 9 2 7 6

41. DirecciOn principal

CR 16 200 425 CON VENTURA TO 3 AP 2021 /> /V

ginatibaduizal 994@hotmail.com42. Correo electronic©

>3 154231663 45. TetOfono 243. COdigo postal 44. TelOfon

/ Xl'LAsiFiCAClON j J

ActlvJuad^con6mic^'sv>^

ilclo^^ad

OcupaciOn

Actividad principal

47. Fecha inlcio actividad
Otras Dctividades 52. Numero 

©Stable clmlentos46. COdigo

jo 0 1 0| |2 0 2 1 ,0 1 ,0 1 I I /^\
48. COdigo IS^ocht 51.COdigo1 2SO. COdigo

/ ^‘^^fg^tSonsablUdades, Catidades y Atrlbutos I !

2S5S51 2 3 4 10 11 12 13 14 15 16 17 18 18 20 21 22 23 24 25 26

53.COdigo[4 9| |

49 • No responsable de IVA

I

i

;
ObligWos aduaneros Exportadores

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

55. Forma 56. Tipo Servicio 2 21 :54. COdigo 57. Modo
11 12 13 14 15 17 18 19 2016

58. CPC ;
IMPORTANTE: Sin pcrjulclo do las ectualizaclones o quo hays lugar, la Inscription on el Reglstro Unico Tributario -RUT*, tendril vigoncio Indofinido y on consocuoncio no se exigird su rcnovasiOn

Para uso exclusivo de la DIAN

□ N0 0 J 2022- 11 -04/12:03:15059. Anexos SI 60. No. do Folios: 81. Fecha
1

La Information sumlnlstrada a travds del formulario oflclal do insertpddn. unualizaddn. suspcnsldn 
y cancelacldn del Reglstro Clnlco Tributario (RUT), deberd ser exacts y veniz: en caso de constatar 
Inexactitud en elguno de los datos sumlnlstredos se adetantardn los procedimientos edminlstratlvos 
sancionatorios 0 de suspension, segiin el caso.
Paragrato del aniculo 1.6.1.220 del Decreto 1625 de 2016 
Firma del solicitante:

Sin petjuitio de las veriflcadones quo la DIAN realico. 
Firma autorlzada:

»

TIBADUIZA PEftA GINA PAOLA984. Nombre

985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generaddn documento PDF: 04-11-2022 12:03:29PM

\
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PR - 01 - FR ■ 02

SUP! MNttMOINCIA 
OE NOIAftlADO 
& HL'GISIKO
(• «MrM «• )• «SNR

r ' ‘ 1 i *

MACROPROCESO: Gestion Contractual

Versi6n: 01PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucion y Iiquidaci6n de procesos contractuales
Formate Acta de iniclo Contrato de prestacidn de 

servicios
Fecha: 05-05-2021

ACTA INICIO PRESTACION DE SERVICIOS 
DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO NO. 351 DE 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: GINA PAOLA TIBADUIZA PENA 

CEDULA DE CIUDADANIA: 1.098.748.469

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
FECHA DE INICIO: 20 de enero de 2023
FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2023
PLAZO DE EJECUCION: once (11) meses quince (15) dias sin superar el 30 de 
diciembre de 2023
LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro Instrumentos Publicos de B/manga. 
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $25,889,490,00 
VALOR MENSUAL: $2,251,260,00
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 20 de enero de 2023 
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 20 de enero de 2023 
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 2021: 41223 19 de enero de 2023

El dia 20 de enero de 2023 en la ciudad de Bucaramanga, se reunieron el Dr. Edgar 
Guillermo Rodriguez Borray, Registrador Principal de la Grip Bucaramanga, en su 
calidad de supervisor del contrato y Gina Paola Tibaduiza Pena, en su calidad de 
contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del
Contrato No. 351 de 2023.

Objeto: Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la 
SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de 
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de 
produccion GRIP de Bucaramanga.

Se firma en Bucai/amanga para los fines pertinentes el dia 20 de enero de 2023.

I Srnq TibdcWQ
GINA PAOLA TIBADUIZA PENA 
Contratista

EDGAR GUILLERMO RODRIGUEZ BORRAY 
Supervisor del Contrato 
Registrador PrincipalA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 int. 201 - PBX (1)328-21- 21 

Bogota D.C. - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co
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Codigo: MP ■ GNCT -PO-01- 
PR - 01 - FR - 01DE NOTARIAOO MACROPROCESO: Gestion Contractual

£
PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 

ejecucion y liquidacion de procesos contractuales 
Formate Condiciones Adicionales para Contratos de 
_Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion_

Version: 01

Fecha: 05-05-2021

CONDICIONES ADICIONALES'DELCO^I^fODE^RESTACRS^rbE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No.
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, CON 
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.098.748.469.

351 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con 
c^dula de ciudadam'a No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR, 
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente 
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales, 
en especial las conferidas en la Resolucion No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual 
es se le delego la Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominara LA 
SUPERINTENDENCIA y de la otra, GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, con cedula de ciudadania 
No. 1.098.748.469, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar 
el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 351 
DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del arttculo 2 de la Ley 1150 
de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes 
atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en 
consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la 
Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, tecnica, con personeria 
jundica, autonorma administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del 
Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la 
orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notaries y los 
Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracion y sostenimiento 
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la 
construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios 
publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente 
contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la 
certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la 
actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para 
encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario 
la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo 
detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas 
normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacibn de la seleccibn del 
contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion 
se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccibn de 
Contratacion revise y concluyb que se cumple con todos los requisites legales para iniciar la 
presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: 
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:ALOBJETO: prestar con plena 
autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para 
apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al sistema de gestion 
documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional, en el 
desarrollo de los lineamtentos de linea de produccion orip de BUCARAMANGA - 
SANTANDER -.B). LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina
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de Registro de Instrumentos Publicos de Bucaramanga - Santander, o en el lugar que, por 
necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera 
desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCtA 
asumir6 los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y 
EJECUCION: Elt6rminode ejecucidn del presente contrato sera de ONCE (11) MESESY QUINCE 
(15) DIAS, sin superar el 30 de diciembre del 2023; su ejecucion se establecera a partir de la 
suscripcidn del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los 
requisites de perfeccionamiento y legalizacidn del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y 
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTICINCO 
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS 
M/CTE ($25,889,490). b) Forma de pago: El valor del contrato se pagar^ en mensualidades 
iguales y sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA 
Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2,251,260) o proporcional por fraccion de 
tiempo ejecutado, previa aprobacibn por parte del supervisor del contrato, de los respectivcs 
informes de avance que den cuenta de la ejecucion del 'contrato., previa certificacion de 
cumplimiento a satisfaccibn expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes 
vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensibn y ARL). 
CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al 
Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

VIGENC A 2023
CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad

11423 del 4 de enero 
de 2023.

$540,302,400 A-02-02-02-008- 
005 '

SERVICIOS DE 
SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones 
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARAC(ONES DEL CONTRATISTA: EL 
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del 
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del 
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y dembs contribuciones 
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que 
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, 
narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual 
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no serbn 
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - 
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto 
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA.
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se

INHABILIDADES E
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entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad senaladas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, 
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 
de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su 
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra 
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 
CLAUSULA OCTAVA.
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la 
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos 
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcion del contrato 
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos 
previstos, mantenerla vigente durante el termino establecido por la 
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP II para su 
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de los 
03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez 
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen medico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la 
presentacion de la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora 
de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) 
y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia tecnica y administrativa el objeto contractual.
8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 

conformidad a los parametros establecidos por la SNR.
9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: 

Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado 
E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato 
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado 
por el supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias 
de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II.

10. Sin perjuicio de la autonomia tecnica y administrativa, atender las instrucciones y 
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea 
designado como supervisor del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
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11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del 
objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.
14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con e£ fin 

de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la 
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se 
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II los informes mensuales, dentro de los 

cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los mismos.
17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consume de 

sustancias psicoactivas.
18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o a.nomalia, al supervisor del contrato.
19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via 

correo electronico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales cue 
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal 
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del 
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion 
del contrato, senalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando 
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y 
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente 
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal oor 
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este 
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la 
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se 
realizara al supervisor del contrato.

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA 
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la 
Informacion.

23. Encargarse personalmente del archive de la documentacion que deba gestionar con 
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archive y correspondencia vigente y/o 
normas del Archive General de la Nacion.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia 
generada y recibida como usuario, a traves del Sistema de Gestion Documental
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25. Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual 
pertenece

26. Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto 
administrative y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

27. Presenter y Entregar informes mensuales de ejecucion
28. Suscribir en conjunto con el supervisor el respective cronograma de actividades cuando 

la ejecucion conllevis la entrega de productos.
29. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas 

durante el mes, y al culminar el contrato, un inforrne final consolidado.
CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIRCAS DEL CONTRATISTA: El 
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones 
especificas:

1. Recepcion de los ducumentos radicados en la GRIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con 
una periodicidad de cada hora, diligenciando yfirmandoelformulario de control deturnos 
de linea de produccibn.
Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de 
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material 
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del 
turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo 
con el instructivo.
Digitalizacion de dccumentos: primera fase: Tomarcada una de las carpetas por turno 
de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar 
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD- 
IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva 
o mayor valor (segun sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS 
el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.
Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra 
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, 
validar paginacion.
Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento 
al 100%.
Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del 
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutive, paginado y la 
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de 
acuerdo al turno respective en el archive temporal en orden de turno los documentos

2.

3.

4.

5.

6.

7.
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clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, 
diligenciar al formato de prestamos y consultas.

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion 
se ubica el documento generado por la GRIP como respuesta a la solicitud: formulario 
de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este 
documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: 
devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. 
Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archive 
temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se 
anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega 
a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en 
el archivo en el area fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los 
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada por la SNR para 
desempehar sus funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel 
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del 
contrato.

H.Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el 
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para 
registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran 
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo 
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la'materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrative y demas, cuando la oficina de 
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforms a la 
naturaleza del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: 
el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que 
hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos 
estos documentos esten en regia, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so 
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al
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CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo 
mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no se'a 
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA 
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA 
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1. Procurar el cuidado integral de su salud.
2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad 

contratada, para lo cual asumira su costo.
3. Reportar a la ARL e fnformar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, 

accidentes de trabajo y enfermedades laborales.
4. Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA 

SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.
5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y 

Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes 
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los 

requerimientos establecidos por la SNR para el desiarrollo del cargo.
3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.
4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor cel 

contrato, en la plataforma SECOPIII, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su 
suscripcidn.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.
6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.
7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, 

colaborando continuarnente con el para el desarrollo del mismo.
8. Efectuar cumplidamente los pagos.
9. Ejercer la supervision del contrato a traves del Supervisor o en su defecto por el Servidor 

Publico designado por la Secretana General.
10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.
H.Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la 

presente contratacion y sancion para quien los vulnere.
12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el 

efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
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contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser 
cargados en la plataforma de SECOP II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo 
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA 
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los danos que sufran en 
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las 
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio 
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con-las condiciones establecidas. Para 
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a traves de la supervision y atendiendo la naturaleza 
y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pages del contrato 
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado 
en la plataforma SECOP II.

19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalents presentada en fisico y a 
traves de la plataforma SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del 
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas 
relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de 
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de 
cotizacion del ultimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna 
que regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DSCIMA SEGUNDA: GARANTIAS:___________ El incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que 
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro 
garantia unica, que debera cobijar el siguiente riesgo: Cumplimiento: equivalente al quince por 
ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis 
(6) meses, contados a partir de la expedicion de la poliza. En todo caso la vigencia de los 
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la poliza y no con fecha retroactiva. 
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o
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se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a 
presentar el certificado de modificacion de la garantla de conformidad con el nuevo plazo y/o valor 
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena 
vigencia y validez en los terminos expresados en este documento y debera pagar las primas y 
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. 
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los 
amparos establecidos en la Garantla Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean 
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. As! mismo, 
de acuerdo con lo anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya 
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo 
del REGISTRADOR DE OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS GRIP BUCARAMANGA - 
SANTANDER, quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES 
DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y 
allegar a la Direccidn de Contiatacidn mensualmente los intormes de supervision del contrato, asi 
como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar 
por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del 
contrato. 4). Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en 
tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones 
economicas y del termino de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento 
o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion 
del contrato. 6). Poner a dispcsicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnologicos y 
locatives de acuerdo a la disponibilidad de estos, de manena que su uso no interfiera en el normal 
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro 
donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma 
Transaccional del SECOP II, todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y 
los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccidn de 
Contratacidn original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacidn del 
acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en 
especial, las previstas por la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se 
adoptd el Manual de Supervision o Interventona de los contratos de la Superintendencia de 
Notariado y Reaistro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINAClbN Y 
TERMINACION ANTICIPADA: A). CAUSALES DE TERMINACION:Se tendran como causales de 
terminacidn, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no 
constituya la pdliza de garantia dentro del termino establecido en la Plataforma Transaccional del 
SECOP II por la SUPERINTENDENCIA. B). TERMINACICn ANTICIPADA DEL CONTRATO: si 
durante el tiempo de ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o 
definitiva de la Superintendoncia de Notariado y Registro, se procedera a la terminacidn y
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liquidacion del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - 
SUSCRIPC|6n OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la 
Plataforma Transaccional SECOP II dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA 
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del future contratista y se iniciara 
nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA: 
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiendose a 
hacer uso debido de la informacion que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual, 
as! como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, 
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion 
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion 
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusive de LA SUPERINTENDENCIA. 
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad 
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte 
del contratista, este debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma 
equivalents al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun 
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento 
de las obligaciones del contratista, este debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios 
una suma equivalents al veinte por clento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada 
o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse eJ.pago del contrato. No obstante, la 
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui 
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con 
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora 
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por 
cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion 
de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de 
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no impedira la 
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza 
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas 
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCI6N EN MORA: 
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA 
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son 
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comiin, • de terminacion, modificacion e 
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17y18 
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones 
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por 
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del 
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUClbN DE
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CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del 
presente contrato seran resUeltas a traves de los mecanismos alternativos de solucion de 
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a 
la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrative. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes 
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o 
controversias, inclusive durante el tiempo en que se esten resolvi^rido. CLAUSULA VIGESIMA 
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se 
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA 
QUINTA: EXCLUSI6N DE LA RELAClbN LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral 
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por ouanto este actua con plena autonomia 
tecnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de 
prestaciones sociales o cuaiquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. 
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL 
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclame, demanda, accidn 
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, 
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este 
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accidn legal contra la Superintendencia 
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de el Contratista, se le comunicara 
lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas 
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un 
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: 
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y 
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad 
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. 
F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno 
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato 
el contratista debera presentar paz y salvo por todo concept respecto de los bienes, documentos, 
informacion institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL 
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las 
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, 
EJECUCION Y LEGALIZACfON. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte 
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop II, y con su 
suscripcidn en la Plataforma Transaccional del SECOP II por EL CONTRATISTA y el ordenador 
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). 
Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la 
Superintendencia en la Plata-orma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio 
de la vigencia de la ARL cor/espondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrative
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por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo 
cumplimiento de los requisites antes senalados. •

Aprobo Transaccionalmente: William Perez Castaneda -Ordenador del Gasto. '; 
Aprobo: Sol Milena Guerra Zapata - Directora de Cbntratacion.*
Revise : Hector Ivan Suarez - Abogado Direccion de Contratacion iff
Proyecto: Carmen Cecilia Rojas Duarte - Abogada de la Direccion ae Contratacion^
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DECRETO 1082 DE 2Q1S«>t. Mzims/s*ii
B OUOAO CEt^H^OOK: WOrWAi- coo.syc NO.PDL^i. MfpXO:

BOGOTA, D.C. LAGO 36 36-46-101016896 0
fcCHAWPEWa^T VIGENCU 0c$Q£: A IAS: VIGSWCIA HASTA ALAS:9 Ota: »fin ota: !M1'3- aSO: Ota:MS!. <.R0:HJR45: MES- HOWS TIOO MOWMIENTO-

19 01 2023 19 emisi6n original03 2023 00:00 05 07 2024 ; 23:59
DATOS DEL TOMADOR / GARANTI2AOO

i
NOMSBE O W20tl SOCIAL TIBADUI2A PENA GINA PAOLA jlOENriFICACIOM: CC. :1,098,748,469
oisecciOn. jau |reLtroHQ 3154231663CR 16 200 425 CON VENTURATO 3 AP 2021 DAD' FlORIDABLANCA - SANTANDERm DATOS DEI ASEGURADO / 8ENEFICIARI0
ASESJRADO/SEHEHOAfllO: llOENTlFICACiaN-SUPERINTENOENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO NIT. :899,999,007-0m DIRECCI6N: CALLE 26N13-49INT201 jau [ieUpono: 6013252121OAD BOGOTA, O.C • DISTRITO CXPITAL
ADiaorML.

OBJETO DEL SEGU ROip CON SUJEOON a LAS CONOICIONES GENERALES DE LA POi i'.IA* QUE SE AN EXAN ECU010B, QUE FORMAN PARTE INTEG RANTE DEU M ISM A ¥ QUE EL ASEGURAOO Y EL TOMADOR 
OECLARAN HA8ER RECIBIOO Y HASTA ELLfMITE DE VALOR ASEGURADO SE(5alADO EN CADA AMPARO, SEGUROS DEL ESTADO S.A.. GARANTIZA;

ELCUMPLIMIENTO DE LASOBUGACIONES OERIVADAS DEL CONTRATO NO, 351-2023 DE PRESTACION DE SERVIOOS CUYO OBJETO ES: PRESTAR CON PLENA AUTONOMfA lECNICA Y 
AOMINISTRATIVA SUSSERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LAAPLICACibN DE LAS POlfTICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE ALSISTEMA DE GESTlbN DOCUMENTAL 
DE LAS OFIGNAS DE REGISTRO DEINSTRUMENTOS PljBlIOS A NIVEL NAOONAL, EN EL DESARROLLO DE LOSUNEAMIENTOS DE LlNEA DE PRODUCClON ORIP DE 8UCARAMANGA

m

2
iOB

J
AMPAROS

»;f56C PRESTAGON DE SERVICIOS& jwWNOkT ............

CUMPLIM1ENTO DEL CONTRATO

ViQEMaft DESDE* VlGENCIfi HfiSTfl: ASEG/ACrUAL;fm 19/01/2023 05/07/2024 $3,883,423.50

8»
AClAHACtOWES

mm QtfOi CXtEDiCrirVALOR PRIM A META: IVA: rOTALAAAO^: VALOR ASE5URADC TOTAL PLAN DE PAGO*m $ 22.633.45 $ 8.(00.00 $5,829.86 $36,513.31 $ 3,883,423.5C CONTADO

! MY :n MEDIA RIO OiSTRigUCIOM COAiEGUSO

N0M6A& CLAVE: % PART: NOMBRv COMPAWA « PART: VALOR ASCOVPADO:

COOPERAR SEGUROS LTDA 205027 100,00

<
QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIIINES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REflERE UNICAM I NTS AL OBJETO Y OBSERVACIONES OE LA(S) GARANT|A[S| QUE SE 
ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO

II
£ PARA EFECTO OE NOTIFICACIONES LA DIRECClON DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CARRERA 12 A N0.78 - 65 - Tf I EFONOi 3456323 - BOGOTA, O.C.a

uw
£3

36-46-101016896o FJftMA AUTORI2ADA: G«bfl«U Z«ftnu • S»Er«t»ri* Gtnenl FIRM A TOMADORa
< USTSO PDEDC CON 5VLTAR ESTAR POUZAEN WWW4SQUROS^4C5rAOO.COM Orft!«* Prlncpjl: C#lte 83 No 19 1C Begot* O.C. Teitfonc:

601-601053C

NO EFECi'U'AR RETENCI6N EN LA FUENTE POR NINGUN CONCEPTO * RESPONSABLE IVA

901373580
•J
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a
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Id de la garantia CO1.WRT.10818172

POLIZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO ENTIDADES 
ESTATALES

cuu'plirii'.do ■ 
Ley 20^6 73 Finferoncla de la garantia

Estado Acepiada

Justificacidn .. Cumplimiento • Cumplimiento del contrato 
Tipo de garantia ' - Contrato de seguro 

Patrimonio autonomo

Bentanda T-3

Contrato
Garantia bancaria

tt'ipariiilas o.>r

Entidad aseguradora ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIAW! :a ;

Numero de poliza 380-47994000130366

Ccn<!!0:on“s s Tomador OLGA LUCIA CABALLERO BARRACAN

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO V REGISTRO 
BUCARAMANGABeneflclartoi

El Kirt;?st-
Justlfk iicion Valor del amparo Vigencia

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato 3.883.423,50 COP 3/07/2024 12:00:00 PM (tUTC-OSW) Bog:<6. u Ct(j.'lo;

C-onfiguraciou
Oescrlpcion Nornbre del documento

iSotlciiudi; p POLIZA POSITIVA 2023..pdf POLIZA POSITIVA 2023..pdf Descnrgar Dofalk*

Creado por: 0LG4 LUCIA CABALLERO BARRACAN 20/01/2023 4:58 PM tUTC -5 ror**jG;;r.;::ttas ps

iotc-s. fjrLpot-t o Si >ki

etifp;!-!;

Cu.Yi;>Simk>!io -S;

Gvilipii, i -'nK. *■;

r1;, F'cutia :;c vivo! k! :"i dias -S<‘ t'fciipo va-'isev.-ri'x- itS-LM/v-;. t-jo.;-,;vj -;ci <Js| ccCW-iln

'•< C<-i <:>} yiiivnctn 30/0wiL24 11:553:OC :!M ,'vVjm i-n -x-.-yv'tii'j !i« ‘-a ctv’/t'Hio
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DETALLE DE LA GARANTIA
!k>s n '

No p/rvrr/5 ?;.-s

Id de la garantfa CO1.WRT.10818172

P0LI2A DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO ENTIDADES 
ESTATALESDifpeckSr d« r Referenda de la garantia

Esiado Aceptada
Oirft

Justiflcacidn .. Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Tipo de garantia -.: Contrato de seguro 
- Patrimonio autonomo 

Garantia bancana

Entidad aseguradora ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA

Numero de pollza 380-47994000130366

Tomador OLGA LUCIA CABALLERO BARRACAN

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGlSTRO 
BUCARAMANGABeneficlarto

Justificacion Valor del amparo Vigencia

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato 3.883.423,50 COP 3/07/2024 12:00:00 PM rforC-C5:00j SdtoIS, Utw, Quito)ivlunidpio d’2 n

in Descripcion Nombre del documento

-
POLIZA POSITIVA 2023..pdfPOLIZA POSITIVA 2023..pdf DeRcmga’ Detaiieo

Creado por: OLGA LUCIA CABALLSRO SARRAGAN 20/01/2023 4:58 PM (UTC-5.wfisj
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POSITIVA
COMPAtilA DE SEGUROS S.A 

NIT 860.011.153-6

£
g
o<
„.i

a
>

CERTIFICAQUE:

Venficada la base de datos de la compania se encontro que la seftora GINA PAOLA TIBADUIZA 
PENA, identlficada con Cedula de Ciudadania No. 1098748469, contratista de la empresa 
SUPERINTENDENCIA DE NOTAftlADO Y REGISTRO, con NIT No. 899999007, tiene un registro 
como INDEPENDIENTE desde el 20/01/2023 y fecha fin de contrato 30/12/2023 con riesgo
1.

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica 
la novedad de retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato debera realizar una 
nueva afiliacion, para continuar con la cobertura en nuestra ARL.

i

Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pagina web: 
www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcion 'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el 
siguiente codigo (valido por un rnes): 202301011347686.

s
s.5

S

!
Esta certificacion se expide a los 19 dias del mes de Enero de 2023.i

1 i

■ K-

Cordialmente

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES 
POSITIVA COMPAflfA DE SEGUROS S.A.

Poaltiva Compzxrtia de Soguroe S.A. * Nit: riaG.Ol I .sSO-CJ - Uncc gratuha: Ol-GOOG-l 11-t ’fti, 
a30»7UO£l / Portal \ tfxAt: sIUvn.gov.t!o

O Ukunpanfo de Secorot O 'a!Pi>siiiiv*CoJ O
& El emprnnclimiefito

ea
■j

Impreso por internet el 19/01/2023 10:25:36 p. m,
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illlllJH UTC -5 13.40:38
WoeM* GPTP

Busoueda Mi<- procesos Msnu ir a Buscar...

IQ de pdgina:: 23i'i;0~23 AyudaE««itorw -♦ Mem'i -• Adrriinistrgcidn cto awtrstos -* Vet COfltratO

Cancelarj1 Informacidn general Evaluacion de la Ertidad Estatal >

;■ Condieiones
VER CONTRATO 

ResumenSienes y servicios

.i Documento!? de! Proveedor ID del contrato en SECOP COI .SLCNTR.9887410

NCimero del contrato 351-2023Li Documentos del contrato

Versidn de! contrato 1
u Informacion presupuesial

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus 
servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la 
aplicacion de las politicas internes de la SNR frente al 
Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de 
instrumentos piiblicos a nivel nacional, en el desarrollo de los 
lineamientos de Knea de produccion GRIP de Bucaramanga

Tipo de contrato Prestacion de servicios

? Ejecocion del Contrato
Objeto del contrato

H MortificaeleriGs del Contrato

!i Incun'iplimientos

Fecha de terminacion del
30/12/2023 11:59:00 PM UUTC-05 00) Bogota. Lima. Quito)

contrato i
Duracion del contrato 345 Dfas

Tiempo adicioncs en dfas 0 dlas

Proveedor(es) seleccionado(s) »' si n0

Estado del contrato Firmado

Liquidacidn gi « No

Obligaciones Arnbientales ;si No

Obligaciones Pos Consumo {'rsi * No

Reversion •Si • No l

Entidad Estatal

SUPt-RINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 0 Recomendacion (es)

' COLOMBIA. Bogota

EtWir
t

Proveedor Seleccionado
i

GPTP 0 Retomendacion (es)I COLOMBIA, BucaiTiiiiarigo □PI i

i

Cuenta bancaria dal proveedor

Numero de cuentaProveedor Nombre del banco Tipo de cuenta

24087232127GINA PAOLA TIBADUIZA 
PENA

banco caja social Ahorros

Aprobacion del contrato

iAprobador - Proveedor

GINA
Aprobado PAOLA Fecha de

TIBADUIZA aprobacion: 
PENA

19/01/2023 
8:12:13AM 
(IUTC-05:00> 
Bogota. Lima, 
Quito)

par:

■5
Aprobador - Entidad Estatal
Aprobado William 
por:

https://www.secop.gov.co/C01 ContractsManagement/lendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=C01.SLCNTR.9887410

Fecha de 19/01/2023 
aprobacion: 10:16:20 AMPerez

1/2



31/1/23,13:40 Editar
Castaneda (CJTC-QS.OO) 

Bogota. Lima, 
Quito)

Contrato firmado: CGI _PCCNTR 443630A_.flrrr»ado

Contrato en ejecucidn:

informacion del objeto

Tipo de proceso Contratacion directa.

Unidad de contratacion DIRECClON DE CONTRATACION

Proceso de Contratacidn CONTRATACION DIRECTA 232 DE 2023

Titulo de la oferta N/A

Cuantia del contrato 25.889.490,00 COP

“5___

Saporte Rornoto *yuda | Espanol t'Coloniljia vj© VORTAL 2019 Tciruiinos de uso Noririntivn 018000-52-0808 vw.w.cakiusbiacompra.gov.co/soporU! Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https://www.secop.gov.co/C01ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqijeldentifier=C01.SLCNTR.9887410 2/2
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UTC -5 13:40:47Mi
GPTP

Bissquod'r! Mis riiocosos Morvj Ir a Buscar...

Icf de Pigira:: :J0!H)?2C Ayuda -.?)!:r»Troiiv -* Mn>ri.i —• Adrr.i.-iisira^iiVute -• Vfer COfltfatO

! hiormpcidn general Cancelar Evalu^ion de la Entidsd Est

2 Condiciones
VER CONTRATO

Documentos TipoBisrk-’s y ser^icio-:-

Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de 
la Ley 2022 del 2020

Documerios del Proveeaor Docurrientos Tipo

Documentos del oontraio

Decreto 248 de 2021E i!!tonr:ac:6n presupuestsl

^Debe cumpllr con Invertir minlmo el 
30% de los recursos del prusupuesto

? Ejecircidn del Contraie
El decreto 248 de 2021, obliga a las entidadesque manejen 
recursos pdblicos, a adquinr alimentos comprados a 
pequenos productores agropecuarios y/o de la Agriculture 
Campesina. Familiar o Comunitaria locales y sus 
organizaciones, minimo el (30%) del presupuesto destinados 
a la compra do alimentos

Vi Wodificaclonos del Contreto destinados a comprar alimentos, 
cumpllendo con lo estabiecldo en la 

Ley 2046 de 2020, reglamentada por cl No 
Decreto 248 de2021?

•> IncumpLmiontos

Sentencia T-302 de 2017 i

Contrato asociado a las ordenes
Sentencia que dcclara cl estado de Cosas Inconstitucionales 

SI '* No en relacion con los derechos de los nifios del pueblo Wayuu.
impartidas por la Corte Constilucional 

en la Sentencia T-3Q2 de 2017

Condiciones ejecucion y entrega

Condicione!. de enlrega Adefimr

El contrato puede ser prorrogado c sf no

;

Configuracion financiers - Garantias

iSolicitud de 
garantias?

Sf . No
l

Garantias por 
lotes, grupos o ' :

etapas

t
No

Cumplimiento Ss si: ’ No

Cumplimiento del contrato

« % del valor del contrato 15,000000 Fecha de vigencia (riesde) 12 dfasde tiempo transcurrido (ih/01/2022 7M ao pmcjtc-os.og) Bi^u. a,

1Fecha de vigencia (hasta) 30/06/2024 11 59:00 PM ((UTC-05.OG) Bogota, Lima. QifctojValo: de la garantia I
Responsabilidad

civil extra . sr No
co ntractual

Fecha limite

Fecha de entrega da garantias: 11 dlas de tiempo transcurrido (19/01/202.1,12^ 70 pm/utc-os-.cgi Bxo& u>para entrega de

garantias:

Garantias del proveedor:

AcclcnesValor Emisor Fecha fin Estado DetalleTipo de garantiaId de la garantia Justificacidn

3.883.424,00 COP SEGUROS 5/07/2024
fi^rc-
05:00)
Flogr.lft.
Lima.
Quite)

Aceptada DelaiieCumplimiento Conlrato de 
seguro

C01 .WRT.10806137
DEL
ESTADOCumplimiento 

del contrato

G ' 1;

5
Configuracion financiera - Pago de anticipos

;i

https://www.secop.gov.co/C01ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=C01.SLCNTR.9887410 1/2



31/1/23, 13:40 Editar
fOefinir Plan de Pages? ->Si 5? No *

Condiciones de facturacion y paqo

Forma de page Abono en cuenta

Plazo de page de la factura 30 dies

Comentarios

Comentarios

Anexos del contrato

Description

No existen resullados qua cumplan con los critanos de busqueda especificados

Direccion de notificaciones

Direction de notificaciones GRIP LA PLATA

Ubicacidn CO-HUI-41396 - La Plata

Pals COLOMBIA

Departamento Huita

Municipio La Plata

Direccion GRIP LA PLATA

Codigo postal 1

Grades (°) Minutes C) Segundos (")

Latitud:

Longitude

Municipio de ejecucion del contrato

ID Direccion Ubicacidn

1 BUCARAMANGA COLOMBIA > Santander > Bucaramanga

©VORTAL2019 lem-lnof. de usn Normative Soporte Reiroro Ayuda j ispannl iColornbia v' ’ 018000-52-0808 w.,,‘w.c.olon-ibiacoi'itp:,o.gov.co.'r>oiKrte Lines a Viernes 7:00 a.m, a 7:00 p.m.

•tr*

*

i

https://www.secop.gov.co/C01 ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=C01 .SLCNTR.9887410 2/2
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Compromiso Presupuestal de Gasto - 
Comprobante.

Usuario Solicitanle:
Unidad 6 Subunidad 
Ejeculora Solicitanle:

MHdrozo DARLYN MARCELA ROZO VASI
12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTlOh 

GENERAL
n
- i Fecha y Hora Sistema: 19/01/2023 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 11423 de fecha 2023>01>04. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 41223 Fecha Registro: 2023-01*19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTlON GENERAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tlpo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio:

25.889.490,00 Valor Total Operaciones:Valor Inicial: 0,00 Valor Actual: 25.889.490.00 Saldo x Obligar:

TERCERO ORIGINAL
Identificacidn: C6dula de 
Ciudadanfa 1098748469 Raz6n Social: GINA PAOLA TIBADUIZA PENA Medio de Pago:

CUENTA BANCARIA

Numero: 24087232127 Banco: BCSC S A Tlpo: Ahorro Est

OROENADOR DEL GASTO

WILLIAM PEREZ CASTANEDAIdentificacibn: 16656408 Nombre: SECRETARIO GENERALCargo:

VlATICOSCAJA MENOR DOCUMENTO SOPORTE

CONTRATO
DEFecha de 

Registro:
Num. Solicltud de 
Comisidn:Genera Vidticos:Identificaci6n: No Numero: Tlpo: PRESTACION351*2023 Fee

DE
SERVICIOS

Item para afectaciOn de gasto

POSIClON CATALOGO DE GASTODEPENDENCIA FUENTE RECURSO SITUAC.

12-04-00-000 SNR NIVEL 
CENTRAL GESTlON 
GENERAL

A-02-02-02-OOB-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE

VALOR
OPERAClbNFECHA OPERAClbNPropios CSF VALOR INICIAL20 VALOR ACTU

25.889.490,00 0,00

25.889.490.00Total: 0,00 25.88

DTR - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 351*2023 - AUXILIAR ADMINISTRATIVOObjeto:

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA OE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO OE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

SNR NIVEL CENTRAL GESTlON GENERAL12-04-00-000 7-2 GASTOS GENERALES PROPIOS CSF 2023-01-19 25.889.490,00 25.889.490.

4Mf!^0ABLE(S)FIRMA(

Pcigine



c
O)

•TO
CL



Codigo: MP - GNCT - PO - 01 - 
PR-01 -FR-03SNR tufstnni^deNCiA 

DE NOTAflIAOO 
S, RCG^TRO

iiM p^ko

MACROPROCESO: Gestion Contractual

Versidn: 01PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucion y liquldacion de procesos contractuales

i*i jpc’

Formato Designacion como Supervisor de contrato Fecha:04-01 -2022

Bogota, D.C, 13-02-2023

Doctor (a)
ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ
Coordinador (a) del grupo de Gestion Tecnologico y Administrative GRIP BUCARAMANGA 
Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

S.E. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato

Respetado (o) Doctora (a):

Se le ha designado a partir de la fecha como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de 
servicios de Apoyo a la Gestion que se relacionan a continuacion:

ContratistaN° De Contrato
351-2023 Gina Paola Tibaduiza Pena

Luis Enrique Barbosa Solano352-2023
Martha Cecilia Saavedra Mejia353-2023

354-2023 Myriam Pineda Saavedra
355-2023 Olga Lucia Caballero Barragan
470-2023 Alida Virginia Villar Romero

conforme a la solicitud realizada mediante oficio SNR2023IE001769, labor que debe cumplir, 
teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 
de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen 
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos 
celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza a traves de los supervisores en cuanto al 
seguimiento tecnico, administrativo, financier©, contable, y jundico sobre el cumplimiento del 
objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo 
establecido en el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 
del 30 de agosto de 2021-de esta Entidad, por medio de la cual se actualize y adopto el Manual 
de Supervision e Interventoria de la SNR.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que 
todos los documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente 
acto, obren en la plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el 
fin de proceder en 6sta al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del 
presente acto jundico designado.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49lnt. 201 

PBX 57 + (1)3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

http://www.suDernotariado.aov.co 
correspondencia@supemotariado.gov.co

1

Cbdigo:
GDE-GD-FR-08 V.03 
28-01-2019

& <
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Codigo: MP - GNCT -PO-01- 
PR - 01 - FR - 03

SUf>£lltNl£NO£NeiA 
OE NOTAfilADQ 
8> BtOISTRO

latt p«64cgSNR MACROPROCESO: Gestion Contractual
v .

Versidn: 01PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Formato Designacion como Supervisor de contrato Fecha: 04-01 -2022

Este acto administrative es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por ei supervisor.

Cordialmente

- »s

WILLIAM PEREZ CAST/l§|bA 
SECRETARIO GENERAL Y ORDENAMr DEL GASTO

Proyecto: Zulay Ariza Peralta- Direccion de Contratos
Aprobo: Sol Milena Guerra Zapata- Directora de Contratacion Sm

*• *

A.«•
-s

, s
t

*

* Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 -49 Int. 201 

PBX 57+ (1)3282121 
; Bogota D.C., - Colombia 

httD://www.suDernotariado.Qov.co 
■tcorrespondencia@supemotariado.gov.co

2

C6digo:
GDE-GD-FR-08 V.03 
28-01-2019

i? ..

f
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Codigo: MP-GNCT-PO -01 - 
PR-01 -FR-03mm* MACROPROCESO: Gestion Contractual

PROCIESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecuciun y liquidacion de procesos conlractuales 
Formato Designacion como Supervisor de contrato

Version: 01

Fecha: 05-05 -2021

Bogota, D.C, 20/01/2023

Doctor (a)
Registrador Principal de Instrumentos Publicos de Bucaramanga - Santander
O Quien haga sus veces o quien -Jesigne el ordenador del gasio. 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
E. S. D.

Asunto: Acto Administrative para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.

Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Preiitacion de Servicios, No. 351 DE 2023, 
suscrito con GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado 
por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, artfculos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas 
concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las entidades 
estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcidn de vigilancia que se realiza 
a traves de los supervisores en cuanto al seguimiento tecnico, administrative, financiero, contable, y 
jun'dico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido 
en el Estatuto de Contratacion y on especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto 
de 2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualize y adopt© el Manual Interne de Supervision e 
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone quo el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la 
fecha que acompaha el presente Acto Administrative, y esta onviarse a la Direccion de Contratacion,i 
quien debera reportarlo al Sistem;-:i Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el fin de cumplir 
con los terminos previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de! 
2015. !

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos losj 
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido as;ignada en el presente acto, obren en lai 
plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el fin de proceder en esta! 
al cargue de los documentos que originen dentro de la ejecucion del presente acto jun'dico designado.]

Este acto administrative es de obligatorio acatamiento y cumplinniento por el supervisor. j

Cordialmente,

WIOJAM'PEREZ'CAST 
Secretario General y O dor del Gasto

Proyecto: Carmen Cecilia Rojas Duarte - Direccion de Contratacion^S^
Revise: Hector Ivan Suarez - Direccion de Contratacion ‘
Aprobo: Sol Milena Guerra Zapata - Director;:! de Contratacion.^
Aprobo Transaccionalmente: William Perez Castaneda - Secretario General SNR.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle26 No.13-49 Int.201 

PBX 57+ (1)3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

http://www.supemotariado.qov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.cn
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CONCERTO MEDICO OCUPACIONAL N° 9.867 *
TIRO DE EXAMEN MEDICO OCUPACIONALFECHA Y CIUDAD DE REALIZAClCN DEL EXAMEN

PIEDECUESTA (SANTANDER, COLOMBIA)
EVALUACldN MEDICO OCUPACIONAL DE INGRESO31 202301

DlA aNoMES
Ciudad

DATQS DE LA EMPRESA DONDE LABORA, LABORARA O LABORO EL TRABAJADOR O ASPIRANTE

PARTICULARESPARTICULARES CONTADO
Empresa en misionNombre de ta empresa

DATOS DEL TRABAJADOR / ASP IRANTE (Tlpo de Oocumenlo do Idar.tifleackJn CC. Ceriub da Ciutlstlanla, C6. Cedula de Exiranjeria, Tl. Tarjetade ktenlktod, PT. Pasaporte)

Documcnto de IdenilficacidnEdadGencro
TIBADUIZA PENA GINA PAOLA 29 AROSOMESES 

20 DiAS
CC 1098748469FEMENINO
Tlpo NumcroApellldos y Nombres

Cargo

INDEPENDENTS I

CONCERTO DE APTITUD OCUPACIONAL
SIN DEFECTO FlSICO Nl ENFERMEDAD QUE INTERFIERA SU CAPACIDAD LABORAL PARA LA LABOR ASIGNADA

Observaciones: NO APLICA 
| NO SE EVALUARpN REQUISITOS DE SALUD (Alturas, Espacios Confinados, Manipular Alimentos)N/A

RECOMENDACIONESTIP0 
NO APLICA

RESTRICCIONES LABORALES
SIN RESTRICCIONES LABORALES NO APLICA
El concepto de Aptitud se defini6 a partir de los siguientes exdmenes practlcados:
evaluaciOn m£dico ocupacional

HABITOS Y ESTILO DE VIDA SALUDABLESRECOMENDACIONES MEDICAS RECOMENDACIONES OCUPACIONALES
HABITOS SALUDABLESUSO DE EPP
FORTALECIMIENTO MUSCULARPAUSAS ACTIVAS E HIGIENE POSTURAL

CONTROL DE PESOCAPACITAClbN

ACTIVIDAD FlSICA AEROBICAOTROS: RECOMENDACIONES COVID
HACER DEPORTE

DIETA BALANCEADA

OTRAS OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

Consentimiento informado del Aspirante o Trabajador: autorfeo al doctor(a) abajo mencionado a reaiizar mi examen m6dico ocupacional registrado en este 
documenlo. El doctor(a) abajo mencionado me ha explicado la naturaleza y propdsito del examen. He comprendido y he lenido la oportunidad de analizar el 
proposilo. los beneficios. la interpretacion, las limitaciones. y'riesgos del examen medico a partir de la asesoria brindada. Entiendo que la realizacion de este 

voluntaria y que tuve la oportunidad de retirar mi consentimiento en cualquier momento. Fui informado de las medidas para proteger la 
confldenclalidad de mis resuftados. Las respuestas dadas por ml en este examen son completas y ver fdicas. Autorizo al doctor(a) para que sumlnlstre a las 
personas o entidades contempladas en la legislacibn v,gente, la informacion registrada en este documento, para el buen cumplimiento del s.stema de 
seguridad y salud en el trabajo y para las situaciones cottempladas en la misma legistacidn, igualmente para que remitan la Historia Cllnica a la EPS a la 
cual me encuentro actualmente afiliado. Finalmente manifiesto que he leido y comprendido perfectamente lo anterior y que todos los espacios en bianco han 
sido completados entes de mi firma y que me encuentro en capacidad de expresar mi consentimiento.

examen es

Aspirante o TrabajadorMedico

GtftQ TibodoiZQ
Firms:Firms:

Nombre: TIBADUIZA PEtiA GINA PAOLANombre: GUTIERREZ PEREZ WALTER ENRIQUE Codigo de Seguridad

D427J1P9867 CC: 109874.1469L.S.O.: 07506R. M.: 1462

i— Software para el sector salud -www.biofile com.coPSgina 1 de 1



C6D!G0 AP-JC-RG-89:«-
VERSION 5RES0LUCI6N FECHA DEa 
APR0BAC16N 22/05/2017

07 5 0 6 pAgina 1 del

RESOLUCION NOMERO DE

FOR LA CUAL SE OTORGA UNA UCENCfA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

EL SUSCRITO SECRETARIO DE SALUD DEPARTAMENTAL

special las conferidas en la Ley 1562 de 2012 y la Resolucibn 04502 de 2012 y, 

CONSIDERANDO

Que WALTER ENRIQUE GUTIERREZ PEREZ , identificado (a) con la cMula de Ciudadania No. 72129934, ha
solicitado licencia para la prestacion de Servlcios en Seguridad y Salud en el trabajo ante la Secretaria de Salud 
Departamental de Santander.

En uso de sus facultades legales y en e

Que de conformidad con el articulo segundo de la Resolucibn 04502 del 28 de Diciembre de 2012, el peticionario ha 
presentado la documentacibn requerida para la expedicibn de la Licencia Salud Ocupacional para la prestacion deen

Ipervicios en Seguridad y Salud en el trabajo.

Que por to antes expuesto, el Secretario de Salud Departamental.

RESUELVE:

las ^reas^ MEDONA^ EN ^ TRABAJ° identificadofa) la cedula de Ciudadania No. 72129934, en

>»**<1. ». i. aSr,

ARTlCULO 1:

Diez (10) anos contados a partire

•i

se debe infonnar a SanTnd^ STta nZtrdeTaS™n ^ termln° rn"im° ^

ARTlCULO 4: Esta licencia es valida

ARTICUIO $: Contra la presente Resolucibn precede los

NOTJFfQUESE Y CUMPLASE,
Dado en Bucaramanga a los

un mes
i

en todo el Terrltorio Nacional y tendra carbcter personal e int 

recursos legales

ransferible.

1 ? SEP 2020

JAVIER ALONSQ VILLAMIZAR SUAREZ' 
SECRETARIO DE SALUD DEPARTAMENTAL

dSamtq euqu ur eg 
n«Msa— -^EUTZA UU8ET>1 K€RNAf®E2 4^.

A


