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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-    28   DEL DÍA 23 DEL MES DE AGOSTO DEL AÑO 2023 

OBJETIVO (S) Comité de verificación BANIN 2023 – Preselección y selección aspirantes 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Nairo Flechas Becerra 7227303 x SENA CEGAFE nflechasb@sena.edu.co 3006118932 SI 

2 Ana Estela Valderrama 
Álvarez 

46358739 x SENA CEGAFE anvalderrama@sena.edu.co 3132847553 SI 

3 Nidia Maritza Mora Valbuena 52799657 x SENA CEGAFE nmora@sena.edu.co 316 6999253 SI 

4 Norberto Parra Arias 7171404 x SENA CEGAFE nparraa@sena.edu.co 3118118685 SI 

5 Samia Kamila Aparicio 
Fuentes 

1006409308 x SENA CEGAFE camilaparicio111@gmail.co
m 

3105510795 SI 

6 Diana Carolina Triana Lara 46454238 x SENA CEGAFE dctriana@sena.edu.co 3202426960 SI 

7 Nohora Ibeth Porras Neira 40048756 x SENA CEGAFE noporras@sena.edu.co 3118194669 SI 

8 

9 

10 

Diana Patricia Narajo Camacho 1049618281 x SENA-CEGAFE dpnaranjo@sena.edu.co 3212754227 SI

SENA
Sello

SENA
Sello



 

 
 

GD-F-007 V04 

 

 

ACTA No. 28 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Comité de verificación para la contratación de 
instructores 2023 

 
CIUDAD Y FECHA: 23 de agosto de 2023  HORA INICIO: 

11:00 Horas 
HORA FIN: 
11:40 Horas 

 
LUGAR Y/O ENLACE:  
 
Virtual Teams 
https://n9.cl/e2ueg 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
/ CENTRO 
Regional Boyacá- Centro de Gestión 
Administrativa y Fortalecimiento 
Empresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Verificar el Quórum   

2. Seleccionar Instructores en plataforma de la agencia pública de empleo de acuerdo con 
el plan de contratación. 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
 
Realizar el proceso de selección de aspirantes para contratación 2023, en los diferentes perfiles 
requeridos por el Centro de Formación, de acuerdo con los lineamientos de la circular 3-2022-
000192 contratación prestación de servicios personales 2023 y la circular 01-3-2022-000227 
del 12 de diciembre de 2022, criterios de selección objetiva para la preselección de instructores 
por servicios personales 2023. 

 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
 
Se inició la reunión realizando la selección de Instructores para el proceso del BANIN 2023, en 
las diferentes perfiles requeridos por el Centro de Formación, de acuerdo con los lineamientos 
de la circular 3-2022-000192 contratación prestación de servicios personales 2023 y la circular 
01-3-2022-000227 del 12 de diciembre de 2022, criterios de selección objetiva para la 
preselección de instructores por servicios personales 2023, plasmando en primera medida los 
puntajes en orden descendente, la preselección de instructores se realizó según los programas 
Titulada y Complementaria, de acuerdo con los puntajes obtenidos por cada aspirante. 
 
 
Para la convocatoria No. 17299 del perfil de Información Turística que atiende formación 
Titulada y Complementaria, se requiere por necesidad del Centro de Formación un (1) 
Instructor, para lo cual, se verificó en la agencia Pública de Empleo SENA la lista de elegibles 
encontrando aspirantes para el proceso de preselección, por lo cual, se realizó el proceso a la 
aspirante GLORIA MARIA CETINA BRICEÑO, por lo tanto, se procedió a seleccionar en el 
Banco de Instructores y e evidencia que aceptó el ofrecimiento. 
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Para la Convocatoria No. 18301 del perfil de Tejido Artesanal con Agujas que atiende formación 
Titulada y Complementaria, se requiere por necesidad del Centro de Formación un (1) 
Instructor, para lo cual, se verificó en la agencia Pública de Empleo SENA la lista de elegibles 
encontrando aspirantes para el proceso de preselección, por lo cual, se sugiere a la 
Subdirección (E) ratificar la selección inicial de LONY RAQUEL REYES LEÓN, para proceso 
de contratación. 
 
Teniendo en cuenta que mediante acta No. 19 de fecha 14 de junio de 2023, se autorizó por 
parte del Comité la reapertura de convocatoria individual para el perfil de Higiene y 
Manipulación de Alimentos formación Titulada y Complementaria, razón por la cual, se realizó 
la gestión publicando la Convocatoria No.  3517052, en la cual se presentaron tres aspirantes 
(Jeffer Manuel Macedo Murayari, Lina María Jimenez, Martha Lucia Méndez Aldana) y se 
analizaron las hojas de vida conforme al análisis de los currículos y teniendo en cuenta el peso 
porcentual y parámetros establecidos por el comité de escogencia y verificación, de acuerdo 
con la Circular 01-3-2022-000227 del 12 de diciembre de 2022, se concluyó que ninguno 
cumple con el perfil requerido. Por lo anterior, el comité autoriza realizar reapertura de la 
convocatoria individual No. 3517052 para el perfil de Higiene y Manipulación de Alimentos, 
considerando que se requiere por necesidad del Centro de Formación dos (2) Instructores. 
 
 
Por necesidad del Centro de Formación se requiere un (1) Instructor en el área de Sistemas 
que atiende formación Titulada y Complementaria en el municipio de Muzo, para lo cual, se 
verificó en la agencia Pública de Empleo SENA y se evidencia que ya se agotaron las listas de 
elegibles de aspirantes inscritos, por lo tanto, el comité sugiere a la Subdirectora (E) de Centro 
realizar apertura de convocatoria individual del perfil de sistemas. 
 
 
Para la convocatoria No. 16395 del perfil de Asistencia Administrativa que atiende el programa 
de Articulación con la Media, se requiere por necesidad del Centro de Formación un (1) 
instructor, teniendo en cuenta que la instructora Nelda Zoraya Rosas mediante comunicación 
No. 7-2023-201506 de fecha 23 de agosto de 2023 solicitó terminación del contrato, para lo 
cual, se verificó en la agencia Pública de Empleo SENA y no hay aspirantes en lista de elegibles 
para preseleccionar, por lo cual, se procedió a realizar la búsqueda en otras convocatorias a 
nivel nacional, y fueron consultadas las siguientes convocatorias: 
 

- Convocatoria No. 12208 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA, Centro de Servicios 
Financieros, Bogotá D.C. 

- Convocatoria No. 12596 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA, Centro de Gestión 
Administrativa, Bogotá D.C. 

- Convocatoria No. 12743 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA, Centro de Gestión 
Administrativa, Bogotá D.C. 

- Convocatoria No. 12480 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA, Centro Industrial y de 
Desarrollo Empresarial de Soacha, Soacha – Cundinamarca 

- Convocatoria No. 14259 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA, Centro de la Tecnología de 
Diseño y la Productividad Empresarial, Girardot - Cundinamarca 

 
Sin encontrar el perfil requerido para la necesidad del Centro de Formación, por lo tanto, se dio 
cumplimiento a la circular No. 3-2022-000192 de 2022 “Si no se encuentra entre ellos al Inscrito 
o quedaren faltando Inscritos preseleccionados respecto al número de contratos que necesita 
suscribir el Centro de Formación en el 2023, el Comité de verificación dejará constancia del 
hecho en acta y el Centro de Formación procederá a hacer la preselección entre quienes 
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conformen el Banco de Instructores 2023 que cumplan para ese perfil en el siguiente orden: i) 
en la Regional a la que pertenece el Centro. ii) dentro de la Región a la cual pertenece la 
Regional, y iii) a nivel nacional.”, por lo anterior, el comité sugiere a la subdirectora(E) de Centro 
realizar apertura de convocatoria individual del perfil de Asistencia Administrativa. 
 
Para concluir, las personas seleccionadas son las siguientes: 
 

• INFORMACIÓN TURÍSTICA FORMACIÓN PRESENCIAL se seleccionó a la aspirante 
GLORIA MARIA CETINA BRICEÑO, de la convocatoria No. 17299. 
 

• TEJIDO ARTESANAL CON AGUJAS FORMACIÓN PRESENCIAL se seleccionó a la 
aspirante LONY RAQUEL REYES LEÓN, de la convocatoria No. 18301. 

 
 

 

CONCLUSIONES 

Se preseleccionaron los siguientes aspirantes y aceptaron en ofrecimiento para 
proceso de contratación. 
 

• Lote 2 – Tejido Artesanal con Agujas formación Titulada y Complementaria – se 
selecciona a LONY RAQUEL REYES LEÓN, cc 46.672.186, correo electrónico 

lonnyreysena@gmail.com, celular 3103348782 - Convocatoria No. 18301. 
 

• Lote 3 – Información Turística formación Titulada y Complementaria – se 
selecciona a GLORIA MARIA CETINA BRICEÑO, cc 46.451.797, correo electrónico 

glomace@gmail.com, celular 3002773462 - Convocatoria No. 17299. 
 

De acuerdo con la selección realizada, se procederá a remitir al área de contratación 
la información con el fin de tramitar el contrato a los instructores. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar una próxima reunión según la necesidad 
y poder realizar la respectiva selección de 
instructores de acuerdo con las necesidades del 
centro. 

Comité de 
verificación 

 
 

Por definir 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 




