YANETH DE CARMEN MARTINEZ PACHECO
Organizacion de Archivo de Gestion
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA

CUENTA DE COBRO No.08- 2023-10-12

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SOLEDAD
NIT 800.199.741-6

DEBE A:

YANETH DEL CARMEN MARTINEZ PACHECO
CC No. 32.874.604 de Soledad (Atlantico)

POR CONCEPTO: Prestacion de Servicios Profesionales de apoyo a la gestion en
el proceso de gestion documental de la Contraloria Municipal de Soledad.

POR UN VALOR DE: La suma de UN MILLON SEICIENTOS MIL PESOS MI/L.

DATOS BANCARIOS: Favor consignar este dinero a la Cta. de Ahorros de Banco
Davivienda No. 021300008360 a mi nombre.
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JYANETH MARTINEZ PACHECO RADICADO: st el
CC No. 32.874.604 de Soledad (Atlantico) rEcHA /2 — 10 ~ 303;3 :
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Racibido pare su esutie, no urphca aceptacion,

Hor ! 1:30 prt Foles! (2.

“Teniendo en cuenta la Ley 1943 de 2018, cito el articulo 34 que modifica el articulo 383 E.T. donde se encuentra
tabla de retencién en la fuente, para practicar la retencién sequn el tope, para este caso corresponde al 0% por no

”
superar el tope de los pagos mensuales .

Movil: 300-9918873
Correo electrénico: yaneth071731@gmail.com
Soledad - Atlantico




YANETH DE CARMEN MARTINEZ PACHECO
Organizacion de Archivo de Gestion
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA

Soledad, 12 de octubre 2023

Doctora

JINET POLANCO CAREY

Directora Administrativa y Financiera (D)
Contraloria Municipal de Soledad
Soledad

Asunto: Informe de Actividades contrato prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion administrativa de la Contraloria Municipal de Soledad nro. PSP -
002 de 2023 ID en el SECOP nro. C01.PCCNTR.4589083.

Respatada Dra. Jinet,

Comedidamente, me dirijo a usted con el objeto de remitirle el informe de las
actividades realizadas entre el 01 y el 30 de septiembre de 2023, segun lo pactado
en el contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
administrativa de la Contraloria Municipal de Soledad PSP - 002 de 2023 ID en el
SECOP nro. CO1.PCCNTR.4589083.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion prestados consisten en las
siguientes actividades:

1. | Radique y organice la correspondencia que ingreso a la entidad durante el periodo
comprendido entre el 01 y el 30 de septiembre de 2023.

2. | Organice documentos varios del archivo historico de la Contraloria Municipal de
Soledad

3. | Organice depure, clasifique e identifique 50 carpetas que se encontraba
deteriodadas (comejen) perteniciente al archivo historico y actual, los cuales puse
a disposicion para su tratamiento final.

4. | Realice la limpieza del piso y las estanterias, las cuales se encontraban sucios y
acumulando polvo.

5 | Apoye en el traslado las estanterias que se encontraban en la sede actual hacia
la sede nueva de la CMS.

6. | Se organice y clasifique los documentos del archivo histérico y actual de la CMS
por dependencia, tipo de d6ocumento y afio para cual se revisaron todas las cajas
y tomos del archivo general.

7. | Elabore los respectivos rétulos a ubicar en cada una de las cajas que contendran
los documentos, en las estanterias se encuentran organizados por: Afio -
Dependencia

Anexamos Evidencias:

Movil: 300-9918873
Correo electrénico: yaneth071731@gmail.com
Soledad — Atlantico
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Organizacion de Archivo de Gestion
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA
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Mévil: 300-9918873
Correo electrénico: yaneth071731@gmail.com
Soledad - Atlantico




YANETH DE CARMEN MARTINEZ PACHECO
Organizacion de Archivo de Gestion
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA

Naaeth Mowls dck
YANETH MARTINEZ PACHECO

CC No. 32.874.604 de Soledad (Atlantico)
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INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION | Vigencia: 2023
ADMINISTRATIVA DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE SOLEDAD
nro. PSP - 002 de 2023 ID EN EL SECOP Il CO1.PCCNTR.4589083.

Pagina: 1 de 2

Dependencia que Supervisa:

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Contratista:

YANETH MARTINEZ PACHECO

FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

A. INFORMACION GENERAL

NUMERO DEL INFORME:

No. 008

FECHA: Octubre 13 de 2023

CONTRATO No. PSP - 002 DE 2023

ID DEL CONTRATO EN EL SECOP: CO1.PCCNTR.4589083

NOMBRE DEL CONTRATISTA: YANETH MARTINEZ PACHECO

No. DE IDENTIFICACION: 32.874.604

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales de apoyo
a la gestion en el proceso de gestion
documental de la Contraloria Municipal de
Soledad.

VALOR DEL CONTRATO: $ 12.374.000

No. CDP T06230005

No. CRP T09230026

PLAZO DEL CONTRATO: Siete (07) meses (22) dias

FECHA DEL ACTA DE INICIO: Febrero 08 de 2023

No. PAGO: ocho (08) pago

No. DE PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL: 9455042918

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO:

JINET POLANCO CAREY

B. ACTIVIDADES DESARR OLLADAS

ITEM ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO (Deben ser coherentes con las actividades
especificas del objeto del contrato)

y Radico y organizo la correspondencia que ingreso a la entidad durante el periodo
comprendido entre el 01 y el 30 de septiembre de 2023.

2 Organizo la documentos varios del archivo historico de la Contraloria Municipal de
Soledad

3. Organizé, depuro, clasificoe identifico 50 carpetas que se encontraba deteriodadas

(comejen) perteniciente al archivo historico y actual, los cuales puse a disposicion para
su tratamiento final.

4. Realiz6 la limpieza del piso y las estanterias, las cuales se encontraban sucios y
acumulando polvo.

5 Apoyo en el trasladé las estanterias que se encontraban en la sede actual hacia la
sede nueva de la CMS.

6. Organiz6 y clasifico los documentos del archivo histérico y actual de la CMS por

dependencia, tipo de documento y afio para cual se revisaron todas las cajas y tomos
del archivo general.

Te Elaboré los respectivos rotulos a ubicar en cada una de las cajas que contendran los
documentos, en las estanterias se encuentran organizados por: Afic — Dependencia.

Cels: 323 490 0249 - 300 272 2802

Granabastos Km 4 Prol. Av. Murillo Ed. Administrativo Piso 1

www.contraloria-soledad.gov.co

IF1(©) @contraloriasol

contraloria@contralariasoledad.gov.co
Soledad, Atlantico — Colombid &



INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION | Vigencia: 2023
ADMINISTRATIVA DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE SOLEDAD

nro. PSP - 002 de 2023 ID EN EL SECOP ||l CO1.PCCNTR.4589083. Pagina: 2 de 2
Dependencia que Supervisa: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Contratista: YANETH MARTINEZ PACHECO

C. DECLARACIONES DEL CONTRATISTA
1. Que alafecha he cumplido con las actividades establecidas en el contrato.
2. Que los impuestos a que estoy obligado a pagar, por ocasion al sefialado contrato, fueron cancelados en su
totalidad, de los cuales anexo al presente informe.
3. Que lo correspondiente a pago por Seguridad Social, esta debida y legalmente pagados por el valor que exige
la Ley, pago del cual anexo copia simple.
D. PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

Numero de la Planilla 9455042918
Valor cancelado: $350.300
Fecha del Pago: 11/10/2023
Periodo de Pago: 2023-08
Empresa Prestadora de Salud: Salud Total
Fondo de Pensiones: Colpensiones
Aportes a Riesgos Laborales: Sura
Operador: Planilla cancelada a través de Aporte en linea
E. DECLARACIONES DEL SUPERVISOR
ITEM CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS Sl NO
1. El contrato se encuentra debidamente legalizado X
2, Los impuestos que debe cancelar el contratista para la legalizacién del mencionado
contrato fueron cancelados en su totalidad por el contratista. X
3. El Contratista cumplié con las actividades que se le asignaron para ejecutar en el periodo
a cobrar. X
4. En la dependencia supervisora reposa el respectivo informe de actividades con previa
certificacion del cumplimiento. X
5. Que el contratista da cumplimiento con sus obligaciones frente a los aportes al sistema
de seguridad social y de parafiscales, tal como exige el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. X

Teniendo en cuenta lo anterior, en mi calidad de supervisor doy visto bueno para el respectivo pago correspondiente
al periodo comprendido entre el 01 y el 30 de septiembre de 2023. La presente certificacion se expide en Soledad
Atlantico, a los trece (13) dias del mes de octubre de 2023.

FIRMA DE QUIEN DECLARA: Naaelh MardSner
VANETH MARTINEZ PACHECHO

FIRMA DEL JEFE DE LA DEPENDENCIA EN LA
QUE EL CONTRATISTA PRESTA SU SERVICIO -

SUPERVISOR JINET POLANCO CAREY

FIRMA DE QUIEN CONVALIDA Y DA VISTO
BUENO PARA PAGO

EDUARDO ROBLES PANETTA
~—_"

Cels: 323 490 0249 ~ 300 272 2802
www.contraloria-soledad.gov.co Granabastos Km 4 Prol. Av. Murillo Ed. Administrativo Piso 1 =

i contraloria@contraloriasoledad.gov.co
Ei(©) @contraloriasol Soledad, Atlantico ~ Colombia




