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INTRODUCCION

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 164 de 2021 la Escuela Superior de Administracion Publica - ESAP es
un establecimiento publico del orden nacional cuyo objeto es la formacion, investigacion y extension académica en el
contexto de la educacién superior universitaria y la gestion del conocimiento; y la induccién, asesoria, consultoria,
capacitacion, acompafiamiento y asistencia a los gobiernos nacional y territorial en la organizacidn, gestion y
operacién de lo publico, que propendan la transformacion del Estado y la administracion publica nacional y territorial,
con el fin de apoyar el cumplimiento de los fines del Estado.

Dentro de sus objetivos especificos se encuentran:

1.

12.

Realizar asistencia técnica nacional y territorial, como centro de gestion académica abierto al ambito
internacional, a todas las creencias, corrientes de pensamiento y a todos los sectores sociales, sin distincion
ni exclusion por razones étnicas, de credo, culturales, y de origen (nacional, regional o local), de forma que
contribuya a la unidad nacional y al desarrollo institucional.

Formar profesionales e investigadores en el que hacer de lo publico. sobre una base cientifica, ética y
humanistica, dotandolos de una conciencia critica, que les permita actuar responsablemente frente a los
requerimientos y tendencias del mundo contemporaneo y liderar creativamente procesos de cambio.

Propender la existencia de un ambiente adecuado al desarrollo personal de sus integrantes y de sus grupos
de investigacion; de los procesos individuales y colectivos de formacion, por la calidad de la educacion, y
por el avance de las ciencias y las artes y de su vinculacion a la cultura.

Fomentar la creacion, invencion, cambio y alternativas de mejoramiento de los conocimientos cientificos y
habilidades tecnologicas en el campo de la administracién publica en su calidad de entidad integrante del
Sistema de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

La misma norma de estructura organica, establece que la Direccidn de Atencién al Ciudadano tendra entre otras, las
siguientes funciones:

4.

Dirigir y aprobar el proceso de servicios de valor agregado enfocado a la atencién de las personas,

estudiantes, profesores, servidores publicos y demas grupos de interés de la ESAP.

5. Impartir los lineamientos para el disefio de canales de atencion a las personas que permitan a los grupos de
interés conocer de manera suficiente, clara y oportuna, los programas y servicios de la Escuela.

8. Ejecutar e implementar los planes y proyectos de Servicio de Atencion al Ciudadano, de acuerdo con los
objetivos, resultados de evaluacion y expectativas de las personas usuarias o beneficiarias.

12. Elaborar la caracterizacion de las personas y grupos de interés, con el fin de identificar las necesidades y
las acciones que deben ejecutarse para su acceso a los diferentes servicios.
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De esta manera es claro que tanto los objetivos institucionales, como las funciones a cargo de la Direccion de
Atencién al Ciudadano estan enfocados a la prestacion de servicios y el impacto que estos puedan llegar a tener en
el apoyo a las politicas del estado y sus beneficiarios, teniendo también como una funcion especifica a cargo de la
entidad Actuar como 6rgano consultivo para investigar, diagnosticar, estudiar y proponer soluciones a problemas de
racionalizacion y modernizacién de la administracion publica, lo cual no es posible sin tener mediciones que sirvan
de base para la toma de decisiones en temas relacionados con politicas para la correcta ejecucion de metas y para
observar de manera objetiva y con base en datos ciertos la mejora en la prestacion del servicio o en el cumplimiento
de sus misionalidad en estos aspectos.

En el mismo sentido, en la direccién de Atencién al Ciudadano la llamada a adelantar las tareas propias para tener la
informacién sobre el desempefio del servicio y percepcion de los grupos de interés sobre la forma positiva o negativa
con la que el publico interno y externo percibe el cumplimiento de las funciones de la entidad.

Esto, con base en lo sefialado en los lineamientos de la politica publica de servicio al ciudadano!, emitidos por el
Departamento administrativo de la Funcion publica, que entre otras cosas nos dice que en temas de relacionamiento
con la ciudadania se ha adoptado el enfoque de Estado abierto con el cual se busca equilibrar las expectativas
ciudadanas y responsabilidades publicas mediante el dialogo directo y se armonizan las politicas publicas que
inciden directamente en la relacion del ciudadano con el Estado, como son las de: Transparencia y acceso a la
informacién publica, racionalizacién de tramites, rendicién de cuentas, participacion ciudadana en la gestion publica y
Servicio al Ciudadano como transversal a todas las anteriores.

Dentro de los cuatro escenarios que define el DAFP en los cuales un ciudadano o un grupo de valor interactia con
las entidades, encontramos dos que se identifican plenamente y en mayor medida con la ESAP, asi:

1. Ciudadano que consulta informacién publica.

2. Ciudadano que hace tramites o accede a servicios de la entidad publica.

3. Ciudadano que hace denuncias, interpone quejas, reclamos o exige cuentas a la entidad publica.

4. Ciudadano que participa haciendo propuestas a las iniciativas, politicas o programas liderados por la
entidad, o que desea colaborar en la solucion de problemas de lo publico.

La razén de esta seleccidn es que por una parte en lo que se refiere al acceso a los tramites y servicios de la
entidad, al ser la ESAP un establecimiento de formacidn académica, tiene un portafolio de programas a los que afio
a afio acceden estudiantes con el fin de obtener su formacion profesional o de posgrado; por otro lado existen
entidades publicas o autoridades nacionales y distritales que acusen a la entidad con el fin de conocer y contratar los
servicios en materia de capacitacion o de seleccion.

En lo que se refiere a la participacion de ciudadanos en iniciativas, politicas o programas liderados por la entidad, es
claro que, al acudir a los servicios de la ESAP, las entidades publicas coadyuvan al fortalecimiento del capital
humano al servicio del estado minimizando asi inconvenientes en la ejecucion de politicas a cargo de estos
servidores.

1 Actualizacion de lineamientos de la Politica Publica de Servicio al Ciudadano DAFP, Dic 2020
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Asi las cosas, se hace necesario hacer una medicion de los servicios y de la imagen de la entidad con el fin de
materializar de una mejor manera la ejecucion de las funciones asignadas a cada una de las areas tanto misionales
como de apoyo que conforman la entidad.

En este sentido y atendiendo al proyecto de inversiéon 2021011000030, denominado MEJORAMIENTO DE LA
CAPACIDAD Y DESEMPENO INSTITUCIONAL DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS EN LA ESCUELA
SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA PARA EL DESARROLLO DE SU MISIONALIDAD. NACIONAL?,
cuyo objetivo corresponde a “Incrementar la capacidad y desempefio institucional de los procesos administrativos en
la Escuela Superior de Administracion Publica para el desarrollo de su misionalidad” obliga a la entidad a poseer
informacién cualitativa y cuantitativa que dé cuenta del estado actual de la percepcion y satisfaccion con el fin de
proponer un real incremento que sea necesario alcanzar durante la vigencia del proyecto.

Concretamente el objetivo especifico “Fortalecer la implementacion de los sistemas de gestion y de atencion al
ciudadano” en su actividad numero 2 que se denomina Adoptar e implementar la politica de atencion al ciudadano la
cual materializa a través de su aprobacion mediante el Acuerdo 003 de 2022 y adoptado a su vez por la Resolucion
317 del 8 de abril de 2022, busca mantener una constante y fluida interaccién con las personas, grupos de valor e
interés de manera transparente, participativa e integral, con el fin de facilitar la garantia de sus derechos, a través del
acercamiento y entrega efectiva de productos, tramites y servicios e informacién de su interés.

Por lo cual la politica institucional relacion ESAP- Ciudadano busca consolidar, interrelacionar y alinear los
requerimientos de las politicas asociadas al ciclo del servicio al ciudadano, generando un unico punto de encuentro
para el control y seguimiento de herramientas en el marco de la gestion publica.

Por lo anterior, se ha determinado realizar el proceso de seleccidn publica para escoger al contratista encargado de
Aplicar una encuesta que sirva como medicién y linea base para conocer la percepcion y satisfaccion de los grupos
de valor de la Escuela Superior de Administracion Publica (ESAP).

2 Ficha EBI — Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Publicas - DNP
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CAPITULO |
1 - CONDICIONES GENERALES
1.1. INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES

LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA, en adelante la “ESAP”, pone a disposicion de los
interesados el Proyecto de Pliego de Condiciones para la seleccion del Contratista encargado de ejecutar el
contrato que tendra por objeto: “Realizar una encuesta que sirva como medicion y linea base para conocer la
percepcion y satisfaccion de los grupos de valor de la Escuela Superior de Administracion Puablica (ESAP).”

La ESAP evaluara las ofertas con base en las reglas aqui establecidas y en la normativa aplicable. La seleccion del
contratista se realiza a través de una Seleccién Abreviada de Menor Cuantia.

El presente Pliego de Condiciones ha sido elaborado siguiendo los postulados sefialados en el Estatuto General de
Contratacion Publica y demas normas que lo modifican o complementan, asi mismo, se soporta en el estudio del
sector y del mercado y en los estudios previos realizados en atencién de los requerimientos de la Escuela Superior
de Administracion Publica - ESAP.

Quienes deseen participar en este proceso deben leer detenidamente el presente documento y cumplir con las
exigencias previstas para el mismo, para lo cual se recomienda:

1. Leer rigurosamente el estudio del sector y del mercado, los estudios previos, el contenido del pliego de
condiciones y sus anexos Yy el anexo técnico, toda vez que hacen parte integral del presente proceso y es de su
exclusiva responsabilidad conocer su contenido y cerciorarse de que cumple las condiciones y relne los
requisitos aqui sefialados y las preguntas realizadas en el link cuestionario del SECORP II.

2. Tener en cuenta el presupuesto total oficial definido por la Entidad y suministrar toda la informacion requerida en el
presente pliego de condiciones y sus anexos.

3. Tenga en cuenta el cronograma establecido para el desarrollo de este proceso.

4. Todo el proceso se surtirda mediante la plataforma SECOP |l y la presentacion tanto de observaciones como de
cualquier accién dentro del proceso, deberd realizarse Unicamente por este medio y conforme con el
procedimiento que para el efecto sefiale la plataforma

5. Todos los costos asociados a la preparacion y elaboracion de la propuesta seran a cargo del proponente.

6. La propuesta debera presentarse a través de la plataforma SECOP II. La garantia correspondiente a la seriedad
de la propuesta, cuando consista en una garantia bancaria, debera ser cargada como soporte de esta en la
plataforma de SECOP Il y ademés debera ser entregada de forma independiente y fisicamente con radicacién en
el centro de documentacion de la ESAP y dirigirse a la Direccién de Contratacion de la ESAP, ubicada en el piso
3 de la Sede Central de la ESAP, ubicada en la Calle 44 No, 53 — 37 de Bogota D.C, antes de la fecha y hora
previstas en el cronograma para el cierre del proceso. Dicha garantia se tendra por no presentada si se allega por
correo electronico o por cualquier otro medio de comunicacién.

El pliego de condiciones del presente proceso se podra consultar en el SECOP Il www.colombiacompra.gov.co,
entidad: ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA con el numero ESAP-SAMEC-004-2023.
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Es responsabilidad del proponente verificar en la péagina web antes citada, la publicacién de los diferentes
documentos que hagan parte integral del pliego.

1.2.  OBJETO:

Realizar una encuesta que sirva como medicién y linea base para conocer la percepcién y satisfaccion de los grupos
de valor de la Escuela Superior de Administracién Publica (ESAP).

1.2.1. ALCANCE DEL OBJETO

Elaborar de manera conjunta con la Direccién de atencion al Ciudadano de la ESAP los cuestionarios que se
aplicaran en una medicion que sirva como linea base para conocer el estado del arte de la percepcion y satisfaccion
de un grupo poblacional a definir de manera conjunta, que sirva como insumos para la toma de decisiones y para
futuras mediciones, que mida e identifique principalmente los siguientes aspectos:

o El conocimiento de los grupos de interés (Poblacién general y servidores publicos) sobre La Escuela
Superior de Administracion Publica - ESAP y su misionalidad.

e La percepcion de los grupos de interés (estudiantes, poblacion general y servidores publicos) respecto a la
imagen proyectada por La Escuela Superior de Administracion Publica — ESAP.

e El nivel de confianza que transmite la ESAP como establecimiento publico de educacién superior, a través
de las acciones, comunicaciones y actividades que desarrolla.

o El nivel de credibilidad que tiene la ESAP frente a sus grupos de interés (Poblacion general y servidores
publicos) respecto a las acciones, comunicaciones y actividades que desarrolla como establecimiento de
educacion superior.

o El nivel de satisfaccién de los grupos de valor (estudiantes y egresados) con los tramites y servicios
prestados por la ESAP en la sede central y las 16 territoriales.

o Las areas que pueden mejorarse para fortalecer las relaciones con los clientes mas importantes, y su
satisfaccion.

o Cuantificar la percepcion de los clientes en relacion con los diferentes factores claves que hacen parte del
ciclo de servicio.

o La percepcion que los estudiantes y egresados tienen de la imagen de la ESAP.

1.2.2. LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS

La ejecucidon del objeto contractual no implica de requerimientos consistentes en licencias, permisos y/o
autorizaciones.

1.2.3. CLASIFICACION UNSPSC

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador deBienes y Servicios:
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1. 2. 3. 4, 5.
Segmento Familia Clase Producto Descripcién
80 14 15 00 Investigacion de mercados
81 11 20 00 Servicios de datos
81 13 15 00 Metodologia y analisis

Tabla N.1. Cadigo Estandar De Productos Y Servicios De Naciones Unidas (Unspsc, V.14.080). Fuente:
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios
Traduccion al castellano de la version 14 del UNSPSC Codeset (XLS)

1.3. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El presente proceso de Seleccidon Abreviada de menor cuantia y el contrato que de él deriva, se sujetara a las
siguientes disposiciones:

v' Los principios sefialados en la Constitucion Politica, en particular, los referidos con la funcion administrativa
publica contenidos en el articulo 209, asi como las disposiciones sefialadas en la Ley 1437 de 2011, Codigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contenciosos Administrativo, y lo establecido en la Ley 489 de
1998.

v’ Los principios y normas de contratacion publica previstas en las leyes 80 de 1993 y el literal b, numeral 2,

articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, y

demas normas reglamentarias aplicables.

Estatuto Organico de Presupuesto y sus normas reglamentarias aplicables.

En lo no regulado particularmente en la anterior normatividad, se aplicarén las normas civiles y comerciales

pertinentes, y las reglas establecidas en estos pliegos.

Las demas disposiciones que por el objeto y la naturaleza del contrato le sean aplicables.

La ESAP adicionalmente, adopta como principios particulares del presente proceso de seleccién la calidad,

planeacién y responsabilidad integral.

AN

AN

NORMAS JURIDICAS APLICABLES:

Constitucion Politica.

Ley 80 de 1993.

Ley 1150 de 2007.

Caodigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Ley 1474 de 2011.

Decreto 019 de 2012.

Manual de contratacién de la Entidad.

Decreto 1082 de 2015, o norma que lo derogue, modifique o complemente.

LEY 2069 DE 2020.

Decretro 1680 de 2021 y demas normatividad que reglamente o modifique la materia.
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1.4.  JUSTIFICACION JURIDICA Y MODALIDAD DE SELECCION

El proceso de seleccion a que se refiere este Estudio Previo se encuentra sometido al Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica contenido en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1450 de 2011, 1474 de
2011, el Decreto — Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, Decreto1860 de 2021 y las disposiciones que
modifiquen o reglamenten aquellas.

La modalidad de seleccién para la celebracién del contrato a que se refiere este Estudio Previo corresponde a la
Menor Cuantia de conformidad con lo sefialado en el literal b del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el
numeral 4.1.2.4 del Manual de Contratacién de la ESAP.

1.5.  IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato resultante del proceso de seleccion abreviada de menor cuantia sera el de PRESTACION DE
SERVICIOS.

1.6. PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto total del presente proceso de contratacién es por la suma de CUATROCIENTOS DIEZ MILLONES
DE PESOS M/CTE (410.000.000) incluido el Impuesto al Valor Agregado (L.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y
demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e
indirectos.

El valor se fijo de acuerdo con la estimacion inicial realizada en el Plan anual de adquisiciones. El estudio de
mercado y de sector sirvio como referencia estimada por costo promedio; el presupuesto asignado para esta
contratacion comprende todos los costos directos o indirectos, por lo tanto, el proponente debera tener en cuenta
todos los costos en que llegare a incurrir en la ejecucion del contrato y prever las obligaciones tributarias de acuerdo
con las normas aplicables para el tipo de servicio y contrato correspondiente, hasta su liquidacién.

16.6.1 VALOR DEL CONTRATO: El valor sera el ofertado por el proponente que resulte adjudicatario, de
conformidad con la propuesta econdmica presentada.

La contratacion se respalda con recursos del presupuesto de la Entidad, segun el certificado de disponibilidad
presupuestal que se indica a continuacion;

CDP No. Fecha Valor CDP Saldo CDP Proyecto Recurso

157023 2023-09-28 | 410.000.000 410.000.000 C-0599-1000-5-0-0599064-02 A 21

1.7. VISITA TECNICA (SI APLICA)
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VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del personal de
la ESAP 0 no, a los lugares o zona objeto del contrato.

Sl

NO: X

1.8. ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO

COLOMBIANO.

Teniendo en cuenta las nuevas disposiciones contenidas en el Decreto 1082 de 2015, por el cual se reglamenta el
Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica y revisados los tres pardmetros establecidos
contenidos en el Manual Explicativo de las capitulos de contratacion publica de los acuerdos comerciales negociados
por Colombia para entidades contratantes emitido por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el
Departamento Nacional de Planeacion, se evidencia lo siguiente:

Entidad Estatal | Valor del Proceso | Excepcion Proceso de
Indique si el proceso esta | cubierta de Contratacion | Aplicable al | Contratacion
cobijado por Acuerdos superior al umbral | Proceso de | cubierto por el
Comerciales del Acuerdo | Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SIINO

Chile Sl Servicios - Sl N/A Sl
Alianza
Pacifico México S| Servicios - Sl N/A S|

Peru Sl Servicios - SI N/A Sl
Canada S| S| N/A S|
Chile Sl Servicios - Sl N/A S|
Corea Sl Sl N/A Sl
Costa Rica Sl S| N/A S|
Estados Unidos S| S| N/A Sl
Estados AELC Sl NO N/A NO
México Sl Servicios - Sl N/A S|

El Salvador S| No tiene umbral N/A S|

Triangulo Guatemala Sl No tiene umbral N/A Sl
Norte Honduras Sl No tiene umbral N/A Sl
Unién Europea Si NO N/A NO
Comunidad Andina Sl N/A NO Sl

1.9. LIMITACION MIPYME

De acuerdo con lo establecido en Articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, Modificacién de la Subseccién 2 de la
Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos
221.2422.,221.2423.y22.1.24.24. de la Subseccion 2 de la Seccidn 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte

10
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2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi: "ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas
a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacién.

En caso de que el proponente sea una Mipyme debera acreditar tal calidad a través del certificado de existencia y
representacion legal, el cual debera cumplir con las condiciones establecidas para personas juridicas nacionales.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el
presente articulo.

1.10. VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 850 de 2003, la
ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA invita a todas las personas y organizaciones interesadas en
hacer control social al presente proceso de contratacidn, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los documentos del
proceso en la plataforma SECOP |I.

Cualquier inquietud por parte de las Veedurias Ciudadanas, debera ser realizada a través del correo electrénico
contratacion@esap.edu.co, y su respuesta sera enviada por el mismo medio y publicada en la Plataforma de SECOP II.

1.11.  SECRETARIA DE LA TRANSPARENCIA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se reportara el hecho a la

Secretaria de la Transparencia de la Presidencia de la Republica, a través de alguno de los siguientes medios: Linea
telefénica al numero: 018000913140 o a través de la pagina Web, al correo electrénico buzén1@presidencia.gov.co
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y a la Fiscalia General de la Nacién. No obstante, en todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del
presente pliego de condiciones y del contrato que forma parte del mismo, los proponentes obraran con la
transparencia y la moralidad que la Constitucién Politica y las leyes consagran.

En el caso en que la Escuela Superior De Administracién Publica comprobare hechos constitutivos de corrupcion por
parte de un proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar,
podra rechazar la respectiva oferta.

Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieren lugar dentro del plazo de ejecucién del contrato, tales
circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto
enlaley y en el respectivo contrato.

1.12.  COMPROMISOS ASUMIDOS

El proponente no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninguna persona al servicio de la
Escuela Superior De Administracion Publica, en relacion con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la
ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

* El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compafiia 0 un agente
comisionista independiente, 0 un asesor o consultor realice en su nombre las anteriores actuaciones.

* El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y
asesores y a cualquier representante suyo, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la
Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de seleccién y la relacion
contractual que podria derivarse de ella.

* El proponente se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones precontractuales o contractuales
derivadas de la presente seleccion no provendran de actividades ilicitas tales como el lavado de activos,
testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, 0 que de alguna manera
contrarien las leyes de la Republica, la moral o las buenas costumbres.

Asi mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, aquellos que tengan
por objeto la colusion en las licitaciones o concursos o los que tengan como efecto la distribucién de adjudicaciones
de contratos, distribucién de concursos o fijacion de términos de las propuestas son sancionables por la
Superintendencia de Industria y Comercio.

En caso de que la Escuela Superior De Administracion Publica advierta hechos constitutivos de corrupcion por parte
del proponente durante el proceso de seleccion, tales hechos se pondran inmediatamente en conocimiento de las
autoridades competentes.

1.13.  PARTICIPANTES

Podran participar como proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan las

condiciones exigidas en el Pliego de Condiciones y no se encuentren inhabilitados para contratar con el estado
colombiano: Individualmente, las personas naturales, juridicas nacionales o extranjeras que se encuentren
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debidamente constituidas previamente al cierre del proceso en las condiciones de ley, y, conjuntamente, los
€oNnsorcios o uniones temporales o promesa de sociedad futura.

114. CRONOGRAMA

El cronograma establecido para el presente proceso se encuentra en el SECOP II, numeral 2 CONFIGURACION,
proceso ESAP-SAMEC-004-2023.

Las fallas en el SECOP Il no habilitan a la ESAP ni a los Proponentes a interrumpir o incumplir los plazos del
Proceso de Contratacién. En el evento en que se presenten indisponibilidades se debera aplicar el PROTOCOLO
PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECORP I, expedido por CCE.

1.15.  FORMA DE PRESENTACION Y REQUISITOS FORMALES DE LA PROPUESTA.

El Oferente debe presentar su OFERTA a través de la SECCION PRESENTACION DE OFERTAS del SECOP I,
para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma y debe presentar su oferta antes de la fecha y
hora de CIERRE del proceso establecidos en el CRONOGRAMA.

Para el efecto, los interesados en participar en el proceso deberan registrarse para obtener usuario y contrasefia.
Las instrucciones para el registro y la presentacién de ofertas en el SECOP Il se encuentran en la GUIA PARA
PRESENTACION DE OFERTAS al cual podra acceder a través de la pagina web de Colombia Compra Eficiente,
disponible en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/node/23708

El Oferente debe ingresar al enlace SECOP Il - PROVEEDORES
https://www.colombiacompra.gov.co/content/consulta-en-el-secop-i-0 y en la parte media de la pagina, podra
descargar las guias relacionadas para los proveedores sobre los “PROCESOS DE CONTRATACION”.

Las OFERTAS presentadas a la ESAP por canales distintos a la SECCION DE PRESENTACION DE OFERTAS de
SECORP II, tales como servicio de correspondencia, correo electrénico, correo certificado, presentacion personal o a
través de la SECCION DE MENSAJES de la plataforma SECOP |1, o las que sean presentadas después de la fecha
y hora de CIERRE del Proceso de Contratacién, no seran tenidas en cuenta y seran RECHAZADAS.

El Oferente debe presentar a través de SECOP |l la totalidad de los documentos exigidos en el PLIEGO DE
CONDICIONES para acreditar: (i) Requisitos de verificacion habilitantes del Oferente necesarios para participar en el
Proceso de Contratacion, (i) Documentos de la OFERTA TECNICA Y ECONOMICA, y demas documentos
requeridos para la futura contratacion.

La presentacién de la OFERTA implica la aceptacion por parte del Oferente del cumplimiento del ANEXO
ESPECIFICACIONES TECNICAS y de las condiciones de ejecucion y alcance del contrato establecido en el
PLIEGO DE CONDICIONES, ADENDAS y ANEXOS, incluyendo la distribucién de riesgos efectuada en la MATRIZ
DE RIESGOS del Proceso de Contratacion.

Asi, la OFERTA constituye un proyecto de negocio que se mantiene vigente durante el periodo de TRES (3) MESES
contados a partir de su presentacion, condicionado a su aceptacion por parte de la ESAP a través de la adjudicacion
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del contrato. Durante este periodo, el OFERENTE no puede retirar, modificar, menoscabar o derogar los efectos de
su OFERTA.

Para la presentacion de OFERTAS en el SECOP Il por parte de uniones temporales, consorcios 0 promesas de
sociedad futura, los integrantes del Oferente plural deben estar previamente registrados como proveedor individual
en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del Oferente plural debe crear en el SECOP Il el
proveedor plural (Oferente plural) y emplear este usuario para el envio de su Oferta como Oferente Plural. El
integrante que cre6 el proveedor plural es el Unico habilitado en el SECOP Il para presentar la Oferta como Oferente
Plural. Los pasos para inscribirse como Proveedor plural (Oferente Plural) se encuentran en el literal C de la seccién
IX. del MANUAL DE PROVEEDORES PARA EL uUso DEL SECOP Il.
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20161111_manualproveedores v6.pdf,
Para enviar una Oferta como OFERENTE PLURAL, el integrante que registré el proveedor plural debe ingresar al
SECORP Il con su usuario y contrasefia, hacer clic en el boton de identificacion de la parte superior derecha y luego
seleccionar el nombre del proveedor plural al que pertenece. EI SECOP Il despliega una ventana emergente para
informar que va a cambiar de cuenta al proveedor plural, el usuario debe hacer clic en aceptar.

Desde ese momento el integrante del proveedor plural puede presentar la Oferta como Oferente Plural, siguiendo los
pasos de la seccién IX.C del MANUAL DE PROVEEDORES PARA EL USO DEL SECORP II. El integrante que creé el
Proveedor plural es el Unico habilitado en el SECOP Il para presentar la Oferta como Oferente Plural.

El uso de los mecanismos de autenticacion del SECOP Il definen la persona natural o juridica que presenta la Oferta
y desarrolla las actividades relacionadas en el Proceso de Contratacién, de acuerdo con lo previsto en los Art. 7, 10 y
11 de la Ley 527 de 1999. En consecuencia, la Oferta serd rechazada cuando el usuario mediante el cual es
presentada la Oferta en el SECOP Il sea distinto del Oferente que aparece en los documentos soporte 0 anexos de
la Oferta.

El pliego de condiciones del Proceso de Contratacion es electronico, y esta conformado por los formularios y
plantillas generados en SECOP II, con sus anexos. Los documentos electronicos que conforman el expediente del
SECORP I, son validos y tienen valor probatorio, de conformidad con la Ley 1437 de 2011 y el Cédigo General del
Proceso. Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia
deberan presentar la oferta mediante apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente
facultado para: presentar la oferta, suministrar la informacién solicitada, participar y comprometer a su
representado(a) en las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos que se requieran,
suscribir el contrato, asi como para representarlas judicial o extrajudicialmente.

1.16. INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il PARA PRESENTAR PROPUESTAS

En caso de que la plataforma SECOP Il presente fallas que afecten la disponibilidad para la presentacion de ofertas,
el proponente debera seguir los siguientes pasos.

1.Llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informar una posible falla atribuible al SECOP II.

14



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20161111_manualproveedores_v6.pdf

o PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO - PROCESO DE SELECCION

00 [
e... ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. ESAP-SAMEC-004-2023
st \/ersion: 02 | Fecha: 27/08/2010 | Pagina: 15 de 86 | Codigo: RE-A-CT-24

2.Una vez informada la indisponibilidad del SECOP Il para presentar ofertas a la Mesa de Ayuda, debera enviar de
inmediato un correo electronico a la Entidad informando sobre la imposibilidad de presentar la oferta por esta
situacion, adjuntando el ticket del numero de caso asignado, e indicando el nombre de su usuario en la plataforma y
la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta; ANTES DE LA HORA PREVISTA PARA EL CIERRE. El
correo electronico para este fin es contratacion@esap.edu.co .

3.El proponente debe verificar que Colombia Compra Eficiente haya publicado un certificado de indisponibilidad de la
plataforma, o certificado de Falla Particular, evento en el cual debera remitir dicho certificado al correo electrénico
indicado en el numeral anterior.

4.Si la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente confirma la indisponibilidad de la plataforma o la Falla
Particular, el proponente puede presentar su oferta al correo electrénico contratacion@esap.edu.co dentro de las 16
horas habiles siguientes al momento previsto para el cierre o plazo maximo para recepcion de ofertas.

5.En todo caso, se debera remitir al procedimiento establecido en el PROTOCOLO PARA ACTUAR ANTE UNA
INDISPONIBILIDAD DEL SECORP I, expedido por Colombia Compra Eficiente.

1.17. IDIOMA.

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Oferentes o por terceros para
efectos del Proceso de Contratacion o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados y presentados
en castellano. El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccién simple al castellano y
entregar la traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccion oficial debe
ser el mismo texto presentado (Circular Externa Unica de 2018 de COLOMBIA COMPRA EFICIENTE-CCE), en
concordancia con la Ley 455 de 1998, numerales 3y 5 del Art. 9y 40 de la Ley 1437 de 2011, Art. 5, 6, 9, 25 y 36 del
D.L.19 de 2012, Art. 244, 245, 246, 251y 260 de la Ley 1564 de 2012, y Resolucién No. 714 de octubre 20 de 2014.

1.18. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS

Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la Entidad competente
desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia. Para efectos del tramite de apostilla y/o
legalizacion de documentos otorgados en el exterior se debe tener en cuenta lo establecido en la Resolucion 1959
de 2020 “Por la cual se dictan disposiciones en materia de apostillas y de legalizaciones de documentos y se deroga
la Resolucién 10547 del 14 de diciembre de 2018.", expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la
Republica de Colombia.

En el Proceso de Contratacién solo se exigira la legalizacién de acuerdo con la Convencion de la Apostilla o la
legalizacion de documentos publicos otorgados en el extranjero. Este tipo de legalizacion no es necesaria, ni
procedente para los documentos privados.

Si un documento publico otorgado en el extranjero es presentado dentro del Proceso de Contratacion legalizado de
acuerdo con la Convencién de la Apostilla, la ESAP no exige la presentacion de legalizacion, autenticacion o
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ratificacion adicional de ninguna autoridad nacional o extranjera, porque la Apostilla es suficiente para certificar la
autenticidad.

De acuerdo con el Manual para el funcionamiento practico de la Convencién de la Apostilla, el pais de origen del
documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos publicos (autoridad intermedia) y
otra autoridad centralizadora que es quien emite la Apostilla. En consecuencia, la ESAP aceptara la Apostilla
expedida por la autoridad centralizadora correspondiente.

1.19. PRESUNCION DE AUTENTICIDAD DE LOS DOCUMENTOS

Los documentos publicos y privados se presumen auténticos. La ESAP no solicitara autenticaciones, reconocimiento,
presentacion personal o tramites adicionales para documentos aportados a Procesos de Contratacion, excepto
cuando la ley lo exige expresamente. Los poderes especiales para actuar en los Procesos de Contratacion requieren
nota de presentacidn personal.

1.20. VALOR PROBATORIO DE LAS COPIAS

Los Oferentes pueden presentar documentos publicos o privados en copia simple, que se presume auténtica. Su
valor probatorio es el mismo del original, excepto cuando por disposicion legal sea necesaria la presentacion del
original o de copia auténtica o autenticada, casos en los cuales, el Oferente ubicado en primer lugar de elegibilidad
debe presentar el documento como requisito para la adjudicacion del contrato. Si no lo presenta, la ESAP adjudicara
el contrato al Oferente ubicado en segundo lugar de elegibilidad, y asi sucesivamente, siempre y cuando haya
acreditado requisitos habilitantes y su oferta econdémica no supere los precios unitarios de referencia por items y/o
totales del establecido en la seccion “CUESTIONARIO” en la pregunta “OFERTA ECONOMICA - INCLUIDO IVA”.

1.21. MODIFICACION DE LAS PROPUESTAS

Si antes de la fecha limite para presentacion de ofertas el proponente quiere hacer modificaciones a la oferta ya
enviada, puede enviar una nueva version a través del SECOP II. La plataforma le pedira que retire la oferta
presentada previamente.

1.22. PRESENTACION DE OFERTAS PARCIALES

Los Oferentes NO pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer todos los bienes y/o servicios
requeridos en ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS del presente pliego, so pena de rechazo de la Oferta.

1.23. VALIDEZ DE LA OFERTA
El proponente deberd indicar el término dentro del cual la ESAP puede considerar como vélida su oferta, dicho

término empezara a contarse desde el dia habil siguiente al cierre de la seleccién abreviada y no podra ser inferior a
noventa (90) dias calendario.
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Nota: En caso de que el proponente no indique el término de validez de su oferta, la ESAP la considerara valida
hasta el dia de vencimiento de la garantia de seriedad de la propuesta.

1.24. INTERPRETACION DEL PLIEGO

El presente pliego de condiciones debe ser interpretado en su conjunto, de manera que sus disposiciones no sean
entendidas en forma aislada ni contrariando su sentido general, por lo tanto, se entienden integrados a él los anexos
que lo acompafian, asi como las adendas que se expidan durante el presente proceso.

Para su correcta interpretacion, deben tenerse en cuenta las siguientes reglas:

*  Los plazos expresados en dias se entenderan como dias habiles, salvo manifestacién expresa en contrario.
Para estos efectos, los sabados no se consideraran dias habiles, al tenor de lo dispuesto por el articulo 62
del Codigo de Régimen Politico y Municipal.

*  El cdmputo de plazos estimados en dias, para los efectos del proceso, se iniciara a partir del dia siguiente
de la fecha sefialada para el comienzo del respectivo plazo.

*  Cuando el dia de vencimiento de un plazo fuese un dia no habil para la entidad contratante, dicho
vencimiento se entendera trasladado al primer dia habil siguiente.

* Lo establecido en el pliego y en la propuesta, sera vinculante para quien resulte siendo el adjudicatario y
hara parte del respectivo contrato. En cualquier caso, de duda, vacio o contradiccién, prevalecera primero
los pliegos de condiciones, luego la minuta de contrato y por ultimo la propuesta.

*  El orden de los numerales de este pliego de condiciones no debe ser interpretado como un grado o
prelacion entre los mismos.

*  Los titulos de los numerales y subnumerales utilizados en este pliego de condiciones sirven sélo como
referencia y no afectaran la interpretacién de su texto.

1.25. SOLICITUDES DE ACLARACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES Y ANEXOS.

Los Oferentes podran presentar a la ESAP a través de la SECCION OBSERVACIONES Y MENSAJES del SECOP ||
solicitudes de aclaracion del PLIEGO DE CONDICIONES y sus ANEXQS, dentro del término previsto en el
CRONOGRAMA del Proceso de Contratacidn, sin que pueda considerarse que la presentacién de la solicitud de
aclaracion, genera suspension del plazo para la presentacion de ofertas.

Dentro del plazo previsto en el CRONOGRAMA, la ESAP daré respuesta a las observaciones o solicitudes de
aclaracion que le sean presentadas, y las publicara en el SECOP II. Estas respuestas se consideraran durante la
ejecucion del contrato como instrumentos para su interpretacién. Si como consecuencia de las observaciones o de
las solicitudes de aclaracién presentadas, es necesario modificar el PLIEGO DE CONDICIONES o alguno de sus
ANEXOS, la ESAP lo realizara mediante ADENDA, de conformidad con lo dispuesto en articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015 de 2015.

Sera responsabilidad de cada OFERENTE conocer los PLIEGOS DE CONDICIONES, ADENDAS, ANEXOS y las
respuestas a las solicitudes de ACLARACION que la ESAP publique en el SECOP II. La falta de conocimiento de
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estos documentos no podra ser alegada por el Contratista para justificar el incumplimiento del contrato o para
justificar la solicitud de restablecimiento del equilibrio econdmico del contrato, por haber presentado su OFERTA sin
tener en cuenta las condiciones de ejecucion, alcance y especificaciones técnicas contenidas en los documentos en
mencion.

La presentacion de la OFERTA implica la aceptacion por parte del OFERENTE del cumplimiento de la FICHA
TECNICA y de las condiciones de ejecucion y alcance del contrato establecidas en el PLIEGO DE CONDICIONES,
ADENDAS y ANEXOS, incluyendo la distribucion de Riesgos efectuada en la MATRIZ DE RIESGOS del Proceso de
Contratacion.

1.26. MANIFESTACION DE INTERES

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion deberan dentro del plazo establecido en el
cronograma del proceso, manifestar su intencion de participar. Teniendo en cuenta que el presente proceso de
seleccion se adelanta mediante la plataforma SECOP I, el proponente debe manifestar su interés mediante el
modulo correspondiente, de acuerdo con la Guia para manifestar interés y la Guia para presentar Ofertas en el
SECORP L.

La manifestacion de interés constituye una condicion de procedibilidad para participar, so pena de rechazo de la
oferta; por lo tanto, solo puede presentar oferta quien manifestd interés, y debe hacerlo en la forma individual o como
proponente plural, segin como se haya inscrito. Quienes manifiesten interés bajo la forma de proponente plural
deben presentar la oferta con los integrantes inscritos, sin incluir otros.

En caso de duplicidad de manifestacién de interés, bien sea individualmente y/o como integrante de una estructura
plural, se tomara como vélida Unicamente la primera en el tiempo, y las demas se desestimarén. Por lo tanto,
tratdndose de consorcios o uniones temporales donde uno o varios integrantes incurran en esta conducta, se
desestimaran las demas manifestaciones de interés de los consorcios 0 uniones temporales donde un mismo
integrante o integrantes sean coincidentes.

NOTA: EL INTERESADO DEBERA TENER PRESENTE QUE EN CASO QUE UNA PERSONA NATURAL Y/O
JURIDICA A TRAVES DIFERENTES USUARIOS MANIFIESTE INTERES DE PARTICIPAR EN EL PROCESO,
CON EL FIN DE OBTENER VENTAJA AL MOMENTO DE REALIZAR EL MISMO, SE TOMARA EN CUENTA
UNICAMENTE LA PRIMERA MANIFESTACION PRESENTADA.

1.27. CAUSALES DE RECHAZO
Sélo seran causales de rechazo las previstas en el documento complementario y las expresamente sefialadas en la
Ley. Por lo tanto, de conformidad con lo sefialado en el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de
2015, la ESAP rechazara las propuestas en los siguientes eventos:

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad

establecidas en la constitucion y en las normas legales vigentes.
2. Lano presentacién de la oferta econdémica en la plataforma del SECOP Il
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1.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

Cuando frente a los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y/o financieros, no se presenten los
documentos o aclaraciones solicitadas, dentro del término establecido.

La presentacion de varias propuestas, directamente o por interpuesta persona, por parte de un mismo
proponente, o la participacion del proponente en mas de una propuesta del presente proceso. En este
evento se rechazaran todas las propuestas en las que el proponente haya participado directamente o por
interpuesta persona.

Cuando no se cuente con capacidad juridica para presentar propuesta o para contratar.

Cuando la oferta presente deficiencias e inexactitudes que no puedan ser aclaradas y que impidan
compararla.

Cuando, de acuerdo con el dictamen del revisor fiscal, el proponente o alguno de sus miembros, tratdndose
de un proponente plural se encuentre en causal de liquidacion judicial obligatoria, o las que se refieren en
los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cddigo de Comercio.

Cuando se presente la propuesta en forma condicionada o parcial.

Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o se presente por un medio diferente al SECOP |I.

. Cuando el oferente sobrepase el Valor Unitario Techo CON IVA estipulado por la Entidad en cada uno de

los items.

Cuando no se diligencie la “Oferta Econoémica” en la plataforma SECOP II, y en las condiciones establecidas
en el anexo discriminacion oferta econdmica, contenido en los anexos de las condiciones generales
adicionales, o se modifiquen las especificaciones técnicas alli previstas, o cuando la oferta econdémica
exceda el valor del presupuesto oficial o en valores unitarios determinados en el estudio de mercado, o no
se presente en pesos colombianos

Cuando los documentos presentados por el proponente contengan informacién, que, de cualquier manera,
no corresponda a la realidad, caso en el cual se iniciaran las acciones correspondientes, si a ello hubiere
lugar.

Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las explicaciones del proponente,
se considere con fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta econdmica pone en riesgo el
proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida con la
adjudicacion y no se soporte el valor ofrecido por el proponente, conforme lo establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

Cuando el proponente no aporte la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta.

Cuando el proponente, alguno de sus miembros o alguno de sus representantes legales, registren
antecedentes como responsables fiscales, disciplinarios, o registren antecedentes judiciales.

Cuando se verifique que el objeto social del Oferente, de acuerdo al Certificado de la Existencia y
Representacion Legal o Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio, no corresponde con el
objeto del proceso.

Cuando no se acredite la existencia de la sociedad proponente, la constitucién de consorcio, de la unién
temporal o promesa de sociedad futura, su representacion por quien suscribe la oferta o cuando dichos
documentos presenten defectos y el interesado no subsane deficiencias sobre los mismos, en el plazo que
la entidad disponga para tal efecto.

Cuando el representante o los representantes legales de una persona juridica ostenten igual condicién en
otras u ofras personas juridicas diferentes a las de su propuesta, que también estén participando en el
presente proceso de seleccion.
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23.

. Cuando la propuesta contenga enmendaduras, alteraciones o irregularidades no salvadas con la firma del

proponente, antes de su presentacion.

. Cuando el proponente plural presente su oferta a través de una cuenta diferente a la del consorcio o unién

temporal, en la plataforma SECOP Il la Entidad no podra evaluarla y en consecuencia, sera rechazada.

. Habra lugar al rechazo econémico de las propuestas en los siguientes eventos: Cuando la propuesta

economica no se diligencie de forma correcta; o se diligencie de forma incompleta de tal modo que no
permita su verificacion aritmética; o cuando su valor, una vez verificado y corregido sobrepase el
presupuesto oficial, 0 cuando se presente en valores de moneda extranjera o cuando se determine por parte
del Comité Evaluador, en los casos en que se establezca que ha habido colusion entre los oferentes o los
precios unitarios ofertados sobrepasen el valor de precios unitarios del estudio de mercado.

No tener la Capacidad organizacional y financiera minima solicitada

Los demés casos expresamente establecidos en las Condiciones Generales Adicionales y en la
normatividad vigente.

1.28. EMPATE DE PROPUESTAS

Con fundamento en lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, con el fin de dirimir un empate cuando
respecto del puntaje total se llegue a presentar esta situacion en la puntuacién de dos o mas ofertas de manera que
una u otra queden ubicadas en el primer orden de elegibilidad, se aplicaran las siguientes reglas de forma sucesiva y
excluyente para seleccionar al proponente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales
vigentes, asi:

1.

Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros. El proponente
acreditara el origen de los bienes con los documentos sefialados en la seccidn respectiva del pliego de
condiciones. Para el caso de los proponentes plurales, todos los integrantes deberan acreditar el origen
nacional de la oferta en las condiciones sefialadas en la ley. El requisito de desempate se debera acreditar
con los mismos documentos que se presentaron para ser acreedor del puntaje.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de
la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

El concepto de mujer cabeza de familia y de muijer victima de violencia intrafamiliar sera el que se establezca en
las normas legales vigentes y en la jurisprudencia de la Corte Constitucional. Su acreditacion se realizara en los
términos del articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya.

Este factor de desempate se debera acreditar de la siguiente forma:

|. Persona natural

a)

Mujer cabeza de familia.
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La persona natural proponente o integrante de estructura plural, debera presentar copia de una
declaracion juramentada ante notario, en la cual se indique su calidad de mujer cabeza de familia,
expresando las circunstancias basicas del respectivo caso, junto con la copia del documento de
identidad de la mujer que acredite dicha condicion.

b) Muijer victima de violencia intrafamiliar.

La persona natural proponente o integrante de estructura plural, victima de violencia intrafamiliar,
debera presentar: 1) Copia de la providencia que establezca la medida de proteccion o copia de un
certificado emitido por la autoridad competente, en el que se indique la existencia de la providencia
y que a través de esta se le otorgd a la persona natural la medida de proteccién por violencia
intrafamiliar; y 2) copia del documento de identidad de la mujer que acredite la condicion referida.

II. Persona juridica

La persona juridica proponente individual o integrante de una estructura plural, debera acreditar el
factor de desempate a través de los medios probatorios sefialados en los literales (a) y (b) del numeral anterior,
respecto de las personas que tengan vinculadas mayoritariamente, ya sea en su calidad de
mujeres cabeza de familia ylo mujeres victimas de violencia intrafamiliar.

Adicionalmente, se debera aportar un documento suscrito por el representante legal y por el revisor
fiscal para las empresas obligadas por ley, o por el representante legal para las empresas no
obligadas, segun corresponda, en el que se indique, bajo la gravedad de juramento, que las personas
que acreditan la circunstancia de mujer cabeza de familia y de victima de violencia intrafamiliar se
encuentran vinculadas mayoritariamente a la sociedad, para lo cual se debera diligenciar el
FORMATO 1.

Se entenderd por “vinculadas mayoritariamente”, las personas juridicas que dentro de la estructura
societaria cuenten con la participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o victimas de
violencia intrafamiliar. La participacion mayoritaria se mide de acuerdo al numero de acciones, partes
0 cuotas de interés, segun el tipo societario, para lo cual se debera certificar que mas del 50% de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.

[Il. Estructuras plurales

Tratandose de estructuras plurales, cada uno de sus integrantes debera cumplir con el criterio establecido en los
numerales i y ii, precedentes, segun corresponda a un integrante persona natural 0 a un integrante persona
juridica.

NOTA: Para la aplicacion del presente criterio de desempate, el proponente debera presentar autorizacién

expresa del titular de la informacion certificada, respecto de cada una de las personas que acrediten la condicion
de mujer victima de violencia intrafamiliar, por medio de la cual, dicha persona autorice a la ESAP a hacer publica
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en desarrollo del proceso de seleccién, la informacién presentada para la acreditacion del criterio de desempate,
para lo cual se debera diligenciar y presentar el FORMATO 8.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad a la
que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural (consorcio o
unién temporal), el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina
estd en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unién temporal y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Para cumplir con este requisito los proponentes aportaran certificacion expedida por la oficina de trabajo de la
respectiva zona, en la cual debe constar que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en
condicién de discapacidad y que se encuentran contratados por lo menos con un (1) afio de anterioridad a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccién. Para los casos de constitucion inferior a un afio, cuando
aplique, se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucién de la misma.

Para ello, el proponente debera diligenciar el FORMATO 2, certificar que mantendra vinculado dicho personal por
un lapso igual al de la contratacion y anexar la certificacion expedida por el Ministerio del trabajo.

Si la oferta es presentada por un consorcio o una union temporal, el integrante del proponente que acredite que el
diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral,
debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o en la unién
temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia habilitante. En el evento que se
solicite acreditar varios requisitos de experiencia general lo dispuesto en este literal se cumplird cuando se
supere dicho porcentaje en cualquiera de ellas.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de aportes
a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucidn cuando su conformacién es inferior a un (1) afio,
en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley. - FORMATOS 3

Este factor de desempate se debera acreditar de la siguiente forma:

) Se debera presentar el FORMATO 3A suscrito por el proponente persona natural o por representante legal y
por el revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o por el representante legal para las empresas no
obligadas, segun corresponda, en el que se indique bajo la gravedad de juramento, el numero de
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trabajadores vinculados al proponente individual o integrante del proponente plural, asi como el nombre y
numero de las personas mayores, que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia, que hayan cumplido el requisito de edad de pension, y que se encuentran vinculados al
proponente con una antigliedad igual o mayor a un afio a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccién. Para los casos de constitucion inferior a un afio, cuando aplique, se tendra en cuenta a aquellos
trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

)  Adicionalmente, se deberd aportar fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona vinculada al
proponente y una declaracién juramentada suscrita por ésta, en la que conste que no es beneficiaria de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, para lo cual se deberé diligenciar el FORMATO 3B.

Cuando el proponente sea una estructura plural, los integrantes, ya sean personas naturales o juridicas que
tengan vinculadas personas que hayan cumplido la edad de pension, pero que no sean beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, deberan acreditar este requisito en los términos sefialados
anteriormente.

En el caso de proponentes plurales, la Entidad efectuara la sumatoria del numero total de trabajadores vinculados
por los integrantes y del nimero de personas mayores acreditados por ellos (de acuerdo con la informacion
suministrada en los respectivos formatos), con lo cual se determinara el porcentaje correspondiente del
proponente plural.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador

La mayor proporcién se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados por el proponente, por
lo que se preferira al proponente individual o plural que acredite un porcentaje mayor.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la
ley, que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas

Este factor de desempate se debera acreditar de la siguiente forma:

a) Presentar el FORMATO 4A suscrito por el proponente persona natural, o por el representante legal y revisor
fiscal para las empresas obligadas por ley, o por el representante legal para las empresas no obligadas,
segun corresponda, en el que se indique el nimero de personas vinculadas a su némina y el numero y
nombre, mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nédmina de sus
integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas,
vinculados a la némina del proponente, con una antigiiedad igual 0 mayor a un afio a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion. Para los casos de constitucion inferior a un afio, cuando aplique, se tendra
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en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la
misma.

b) El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el literal anterior, se acreditaré con el certificado
de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

c¢) Presentar copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior por medio de la cual se acredite la
existencia de la comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o
gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

d) Aportar una declaracién juramentada del trabajador en la que se indique que este pertenece a alguna(s) de
las poblaciones indicadas en el parrafo anterior y que se encuentra debidamente certificada por las
autoridades correspondientes, para lo cual debera diligenciar el FORMATO 4B.

e) Aportar copia del documento de identidad del trabajador que pertenezca a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas con los cuales se pretenda acreditar esta condicion.

f) Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la
informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, mediante la suscripcion del
FORMATO 8 como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegraciéon o reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

Este factor de desempate se debera acreditar de la siguiente forma:
i. Persona natural
La persona natural proponente individual o integrante de un proponente plural, que se encuentre en
proceso de reintegracion o reincorporacion, debera presentar copia de su documento de
identificacion, asi como la copia de alguno de los siguientes documentos:

a) La certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado para la

Paz.
b) El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas
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desmovilizadas en forma individual.

¢) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacion que acredite que la
persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion

d) Cualquier ofro certificado que para el efecto determine la autoridad competente.

ii. Persona Juridica

La persona juridica proponente individual o integrante de un proponente plural que sea persona
juridica, debera aportar:

a) Un documento suscrito por el representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o por
el representante legal para las empresas no obligadas, segun corresponda, en el que se indique, bajo la
gravedad de juramento, que las personas que acreditan el proceso de reintegracion o reincorporacion se
encuentran vinculadas mayoritariamente a la sociedad (mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de
reintegracion 0 reincorporacion), para lo cual se debera
diligenciar el FORMATO 5;

b) Copia de alguno de los documentos (a, b. ¢. o d) sefialados en la vifieta (i) “Persona Natural’ del
presente numeral, respecto de las personas en proceso de reintegracién o reincorporacion vinculadas
mayoritariamente a la sociedad;

c) Copia del documento de identificacién de cada una de las personas que estan en proceso de
reintegracién o reincorporacion; se entendera por “vinculadas mayoritariamente”, las personas juridicas que
dentro de la estructura societaria cuenten con la participacién mayoritaria de personas en proceso de
reintegracién o reincorporacion. La participacién mayoritaria se mide de acuerdo al numero de acciones,
partes o cuotas de interés, segun el tipo societario, para lo cual se debera certificar que mas del 50% de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por personas en proceso de
reintegracién o reincorporacion.

iii. Estructuras Plurales

Tratdndose de estructuras plurales, cada uno de sus integrantes deberd cumplir con el criterio
establecido en los numerales precedentes, segun corresponda, a un integrante persona natural o a
un integrante persona juridica.

NOTA: Para la aplicacion del presente criterio de desempate, en todos los casos, el proponente debera
presentar autorizacion expresa del titular de la informacién certificada, por medio de la cual, dicha
persona autorice a la ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA a hacer publica en desarrollo del
proceso de seleccion, la informacion presentada para la acreditacion del criterio de desempate, para lo cual se
debera diligenciar y presentar el FORMATO 8

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
0 una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una
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participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la
madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas
de los miembros del proponente plural.

Esta causal de desempate se debera acreditar atendiendo los medios probatorios y las definiciones
sefialadas para cada requisito en los numerales 2 y 6 del presente acapite.

Adicionalmente, para efectos de la acreditacion de lo dispuesto en el literal ¢) del presente numeral, se
debera diligenciar el FORMATO 6A y/o 6B, segun corresponda.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.21.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015..

De conformidad con lo dispuesto en el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4% del Decreto 957 de 2019, para la
aplicacion de los incentivos del sistema de compras y contratacion publica, la acreditacién del tamafio
empresarial se efectuara de acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y
demas normas que lo aclaren, modifiquen o adicionen, esto es, mediante un certificado expedido por el integrante
persona natural y contador publico, o por representante legal y por el revisor fiscal para las empresas obligadas
por ley, o por el representante legal y contador publico, segun corresponda, en el que conste que el proponente o
integrante de la estructura plural, cumple con alguna de las clasificaciones sefialadas de conformidad con la ley, y
adicionalmente, las cooperativas o asociaciones mutuales deberan indicar si son micro, pequefia 0 mediana
empresa, de conformidad con lo dispuesto en el FORMATO 7, donde conste el valor de los ingresos por
actividades ordinarias al 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior o los obtenidos durante el tiempo de su
operacién

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Cadmara de Comercio. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las

3 ARTICULO 2.2.1.13.2.4. Acreditacion del tamafio empresarial. Las empresas deberan acreditar su tamafio empresarial mediante certificacion donde conste el

valor de los ingresos por actividades ordinarias al 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior o los obtenidos durante el tiempo de su operacion, de la
siguiente forma:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por estas.
2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal o el contador o revisor fiscal, si estan obligadas a tenerlo.

Para los anteriores efectos, deberan observarse los rangos de clasificacion establecidos en el presente Capitulo.
Paragrafo. Para la aplicacion de los incentivos del sistema de compras y contratacidn publica, la acreditacion del tamafio empresarial se efectuara de acuerdo
con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas que lo aclaren, modifiquen o adicionen.

ARTICULO 2.2.1.13.2.5. Registro de informacién de los ingresos por actividades ordinarias. El valor de los ingresos por actividades ordinarias anuales de las
empresas debera ser reportado de manera obligatoria en el formulario de inscripcién y actualizacién del Registro Unico Empresarial y Social -RUES
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cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el
Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de estructuras plurales cada uno de sus integrantes debera cumplir con este requisito.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeiias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

De conformidad con lo dispuesto en el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 957 de 2019, para
la aplicacion de los incentivos del sistema de compras y contratacién publica, la acreditaciéon del tamafio
empresarial se efectuara de acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y
demas normas que lo aclaren, modifiquen o adicionen, esto es, mediante un certificado expedido por el integrante
persona natural y contador publico, o por representante legal y por el revisor fiscal para las empresas obligadas
por ley, o por el representante legal y contador publico, segun corresponda, en el que conste que el proponente o
integrante de la estructura plural, cumple con alguna de las
clasificaciones sefialadas de conformidad con la ley, y adicionalmente, las cooperativas o asociaciones
mutuales deberan indicar si son micro y/o pequefia empresa, de conformidad con lo dispuesto en el
FORMATO 7.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportara
el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva.
En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas 0 asociaciones mutuales que tengan el
tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta las
cooperativas 0 asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 957 de 2019, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratdndose de estructuras plurales cada uno de sus integrantes deberd cumplir con este requisito.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco
por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afo anterior, para lo cual
el proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y
revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y
contador publico, segun corresponda, entregard un certificado expedido bajo la gravedad de
juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

En este criterio de desempate se preferira la oferta que cumpla alguno de los supuestos sefialados a
continuacion:

a) El oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con corte a
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31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el afio anterior.

Para acreditar este criterio de desempate se debera presentar un documento suscrito por el
proponente persona natural y contador publico o por representante legal y por el revisor fiscal para
las empresas obligadas por ley o por el representante legal y contador publico, seglin corresponda,
en el que se indique la circunstancia sefialada, de conformidad con lo establecido en el FORMATO 9.
Tratandose de estructuras plurales cada uno de sus integrantes debera acreditar este requisito.

b) La oferta presentada por un proponente plural siempre que: (i) esté conformado por al menos
una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (i) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (iii) ni la MIPYME,
cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios 0 representantes legales sean
empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural, para lo cual se debe
diligenciar el FORMATO 7.

De conformidad con lo dispuesto en el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 957 de 2019,
para la aplicacién de los incentivos del sistema de compras y contratacion publica, la acreditaciéon del
tamafio empresarial se efectuard de acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.24.2.4 del Decreto
1082 de 2015 y demas normas que lo aclaren, modifiquen o adicionen, esto es, mediante un certificado expedido
por el integrante persona natural 'y contador publico, o por representante  legal
y por el revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o por el representante legal y contador
publico, segun corresponda, en el que conste que el proponente o integrante de la estructura plural,
cumple con alguna de las clasificaciones sefialadas de conformidad con la ley, y adicionalmente, las
cooperativas 0 asociaciones mutuales deberan indicar si son micro, pequefia o mediana empresa, de
conformidad con lo dispuesto en el FORMATO 7.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio.

Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones mutuales
que cumplan con los criterios de clasificacién empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019,
priorizando aquellas que sean micro, pequefias 0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Este requisito se acreditara a través del certificado de existencia y representacion legal de la sociedad,
en el cual conste que reune los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, conforme al cual:
“Tendran la denominacion de sociedades BIC todas aquellas compafias que sean constituidas de
conformidad con la legislacion vigente, las cuales ademas del beneficio o interés de sus accionistas,
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actuaran en  procura del interés de la  colectividad 'y del medio  ambiente”.

Para tener la denominacién BIC, las sociedades incluiran en su objeto, ademas de los respectivos actos de
comercio que pretendan desarrollar, aquellas actividades de beneficio e interés colectivo que pretendan se
propongan fomentar.

Las sociedades BIC deberan incluir en su razén o denominacion sociales la abreviatura BIC, o las palabras
sociedad de "Beneficio e Interés Colectivo.

Tratandose de estructuras plurales cada uno de sus integrantes debera acreditar este requisito.

SENOR PROPONENTE: TENGA EN CUENTA QUE LAS CERTIFICACIONES A TRAVES DE LA CUALES SE
DETERMINA EL CUMPLIMIENTO DE LOS FACTORES RELATIVOS AL DESEMPATE, SON CRITERIOS DE
ESCOGENCIA DE LA OFERTA ADJUDICATARIA. EN ESTE SENTIDO, LAS MISMAS DEBEN SER CARGADAS
CON LA OFERTA.

Para efectos de los criterios de desempate 3, 7 (b) y 10 (b) en los que se establezca que se
debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta, el
mencionado porcentaje se calculara respecto de la sumatoria del valor minimo de experiencia requerido
en el pliego de condiciones.

EN TODO CASO, LA NO PRESENTACION DE LA INFORMACION REQUERIDA NO RESTRINGE LA
PARTICIPACION DEL OFERENTE, NI ES CAUSAL DE RECHAZO DE LA OFERTA.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

Nota No. 1: Teniendo en cuenta lo establecido en los compromisos internacionales vigentes, asi como lo sefialado
por Colombia Compra Eficiente, se determina procedente aplicar en el presente proceso de
seleccion los siguientes criterios:

* Si en la etapa de evaluacion de las propuestas se establece la participacién de un proponente
extranjero, cuyo pais de origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato de Reciprocidad, no se
dard aplicacion a los criterios de desempate establecidos en los numerales 8, 9, 10 y 11.
*+ Si en la etapa de evaluacién de las propuestas se establece la participacion Unicamente de proponentes
colombianos y/o proponentes extranjeros cuyo pais de origen no tenga Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato
de reciprocidad, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el presente acapite.

e Audiencia de sorteo en caso de empate.
Si una vez agotados los criterios de desempate previstos en la plataforma transaccional del pliego de

condiciones a través del SECOP I, continGan empatados dos 0 mas proponentes, se seleccionara la primera
propuesta a través de un método aleatorio, caso en el cual se seguira el siguiente procedimiento:
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a) La entidad ordenara a los proponentes empatados en orden alfabético segun el nombre registrado en la

plataforma SECOP. Una vez ordenados, la entidad le asigna un numero entero a cada uno de éstos de
forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el nimero 1

Seguidamente, la entidad debe tomar la parte entera (nUmero de la izquierda de la coma decimal) de la
TRM del dia del cierre del plazo para presentar propuestas. La entidad debe dividir esta parte entera entre
el nimero total de proponentes en empate para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion
final.

Realizados los calculos, la entidad seleccionara al proponente que presente coincidencia entre el nimero
asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la entidad seleccionara al
proponente con el mayor nimero asignado.

Ejemplos: 3 proponentes empatados (A, By C) + TRM 3.150,15

Se organizan en orden alfabetico y se asigna un numero: A=1, B=2, C=3

Se toma el nimero entero de la TRM y se divide en la cantidad de proponentes empatados: 3.150 /3=
1.050, debido a que el nimero no genera residuo por generarse un resultado cerrado debido a que 3.150.
Se concluye, segun las reglas, que al ser el residuo cero (0) se seleccionara a la propuesta con el nimero
asignado mas alto, en este caso la propuesta presentada por C

Ejemplo con numero residuo.

6 proponentes empatados (A,B,C,D,E y F) + TRM 3.640,20

Se organizan en orden alfabetico y se asigna un numero; A=1, B=2, C=3, D=4, E=5y F=6

Se toma el nimero entero de la TRM y se divide en la cantidad de proponentes empatados: 3.640/6=606,6
Debido a que el resultado genera decimales, se buscara el niumero residuo multiplicando el numero entero
del resultado por la cantidad de propuestas: 606 x 6 = 3.636.

Lo anterior significa que el resultado de 3.640 /6 es 606 con un residuo de 4 porque entre 3.636 y 3.640
existe esa diferencia de 4.

Se seleccionaré al proponente que comparta el numero residuo con el asignado inicialmente, para este caso
el proponente D.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un

Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de

Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los lineamientos

para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion

del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo
pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasion de la
normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.
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PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, la
Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de
los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicard para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion
0 mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom
0 gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus
trabajadores o socios 0 accionistas.
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CAPITULO I
2. PROCESO DE CONTRATACION

La propuesta debera ser diligenciada a través de la plataforma SECOP Il en idioma espafiol, contestando en forma
clara y precisa cada uno de los datos que se solicitan y anexando todos los documentos y formatos que son requisito
indispensable para el estudio de la propuesta.

La Entidad requerira al proponente a través de un mensaje en la plataforma SECOP I, para que allegue la ausencia
o falta de requisitos habilitantes durante el plazo concedido para el efecto, o dentro del término de traslado del
informe inicial.

2.1. SUBSANABILIDAD DE LAS PROPUESTAS

En todo proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. S6lo seran subsanables aquellos
requisitos o documentos que no otorguen puntaje al proponente, es decir, aquellos que no sean necesarios para la
comparacion de ofertas.

Por lo anterior, una vez realizada la evaluacidn de los requisitos habilitantes, la entidad otorgara la posibilidad de
corregir la ausencia de documentos o la falta de acreditacion o cumplimiento del requisito, por lo que este aspecto
sera susceptible de correccion, reemplazo o aportacion a la oferta, dentro del término fijado por la Entidad o dentro
del traslado del informe inicial, siempre que los mismos no generen un mejoramiento de la oferta.

Asi las cosas, las subsanaciones presentadas de manera extemporanea no podran ser tenidas en cuenta, y tendra
que procederse a rechazar la oferta para el caso de la no subsanacion de requisitos habilitantes, o no otorgar el
puntaje del requisito ponderable no aclarado, conforme lo ha indicado la jurisprudencia del Consejo de Estado.

Al no tenerse en cuenta subsanaciones por fuera del tiempo establecido por la Entidad, no se tendran en cuenta
aquellas misivas que los proponentes anexen como mensaje extemporaneo en la herramienta virtual del SECOP 1.

En cuanto al término para subsanar se debe tener en cuenta lo reglado en la Ley 1882 de 2018 en lo que respecta al
proceso de Seleccion Abreviada de menor cuantia.

De acuerdo con el paragrafo 3 del articulo 3° de la Ley 1150 de 2007, adicionada por la Ley 1882 de 2018, la no
entrega de la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta no seré subsanable y sera causal de rechazo
de la misma. Sin embargo, los errores contenidos en esa garantia son subsanables siempre y cuando se remedien
dentro del término concedido por la Entidad para tal fin.

2.2. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION
Los proponentes son responsables de advertir si la informacion presenta en la oferta contiene informacion

confidencial, privada, o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana,_debiendo indicar tal
calidad y expresar las normas legales que le sirven de fundamento.
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La ESAP mantendra la reserva de la informacion en el proceso de contratacién frente a terceros solo si el
proponente lo ha indicado claramente con la justificacion debida. La Entidad se reserva el derecho de revelar dicha
informacion a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

La informacioén relativa al analisis, aclaracién, evaluacién y comparacién de las ofertas no puede ser revelada a los
proponentes ni a terceros hasta que la ESAP publique el informe de evaluacién, a fin de que los proponentes
presenten las observaciones correspondientes en los plazos de ley a través de los medios establecidos por la
plataforma de SECOP II.

2.3. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

La plataforma tecnolégica SECOP Il no determina si los precios ofrecidos, son o no artificialmente bajos. Si del
anlisis que realiza el COMITE EVALUADOR parece que la oferta presentada tiene valores artificialmente bajos,
aplicara lo dispuesto en el Art. 2.2.1.1.2.2.4. “Oferta con valor artificialmente bajo” del Decreto 1082 de 2015y en la
GUIA PARA EL MANEJO DE OFERTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS EN PROCESOS DE CONTRATACION
expedida y publicada por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE - CCE. El proceso de aclaracion de ofertas no es una
oportunidad para que los proponentes modifiquen parcial ni totalmente sus ofertas.

El Comité evaluador rechazara la propuesta si encuentra que la explicacién brindada por el proponente no es
suficiente o pertinente. EI Comité evaluador admitira y podra evaluar la propuesta si encuentra que la explicacion
brindada por el proponente es fundamentada y responde a circunstancias objetivas que no comprometen el
cumplimiento del contrato.

2.4. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

La Oferta debe contener dos partes. La primera, en la cual el interesado acredite su capacidad para participar en el
Proceso de Contratacion y acredite el cumplimiento de las especificaciones técnicas; y la segunda parte, debe
contener el precio propuesto por el Oferente (Art.2.2.1.2.1.2.2, Num. 2, D.1082 de 2015).

Los requisitos habilitantes miden la aptitud del proponente para participar en el proceso de contratacion, y son la
CAPACIDAD JURIDICA, CAPACIDAD FINANCIERA y de ORGANIZACION vy las condiciones de EXPERIENCIA de
los Oferentes (Art.5, Num.1, L. 1150/07).

La capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad organizacional y experiencia de los Oferentes, son verificadas
y certificadas por las Camaras de Comercio (Art.2.2.1.1.1.5.3 y Art. 2.2.1.1.1.5.4 del D.1082/15).

Los Oferentes deben cumplir estos requisitos a |a fecha del Cierre del Proceso de Contratacion. Los Oferentes deben
subsanar los errores o inconsistencias de los documentos presentados para acreditar requisitos habilitantes, hasta el
término de traslado del informe de evaluacién. Si el Oferente no acredita estos requisitos con su Oferta, ni los
subsana dentro este término, su Oferta sera rechazada. Dentro del término otorgado para subsanar las ofertas, los
proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso (Art.5,
L.1882/2018).
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Los Oferentes deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes del Proceso de Contratacion, de
conformidad con lo establecido en el formulario CUESTIONARIO- Seccién REQUISITOS HABILITANTES del enlace
del proceso publicado en SECOP II.

LA ESAP realizara la verificacidn los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el cronograma del
proceso para la presente contratacion, de acuerdo con los soportes documentales que acomparian la PROPUESTA
presentada.

Adicionalmente se solicitaran otros documentos que soportan el contenido de la propuesta o del proponente.

El proposito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los proponentes, de tal
manera que LA ESAP sdlo evalle las ofertas de aquellos oferentes que estan en condiciones de cumplir con el
objeto del Proceso de Contratacion.

LA ESAP puede solicitar en aquellos casos en los que las condiciones particulares del objeto a contratar, lo requiera,
acreditar requisitos adicionales a los contenidos en los balances financieros, para ser verificados directamente a
través de los documentos pertinentes.

LA ESAP se reserva la facultad de verificar toda la informacion presentada, para lo cual solicitara a las entidades
estatales y privadas la informacién que considere necesaria.

El proponente para ser considerado habilitado debera cumplir con los siguientes requisitos:

CRITERIOS DE VERIFICACION HABILITADO / NO HABILITADO
Aspectos Juridicos Habilitado / No Habilitado
Aspectos Técnicos Habilitado / No Habilitado
Aspecto de Experiencia Habilitado / No Habilitado
Aspectos Financieros Habilitado / No Habilitado
Aspecto Organizacional Habilitado / No Habilitado

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, la ESAP daran aplicacion a lo establecido en al articulo
2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con lo dispuesto por el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

Igualmente se daré aplicacién a lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia
con el numeral 5 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993, y demas etapas establecidas en el marco normativo vigente,
para la modalidad de seleccion por medio de la cual se adelantara el presente proceso, esto es, Seleccién Abreviada
de Menor cuantia. Ahora bien, en materia de publicidad del proceso de seleccién se debe observar y cumplir lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015, referente a la convocatoria publica en los procesos
de licitacidn, seleccion abreviada y concurso de méritos, asi como lo dispuesto en los articulos 2.2.1.1.1.7.1
(Publicidad del procedimiento en el SECOP I, Porta Unico de Contratacion Estatal), articulo 2.2.1.1.2.1.3 (contenido
de los pliegos de condiciones), articulo 2.2.1.1.2.1.4 del mismo Decreto, en lo referente a las observaciones, al pliego
de condiciones, entre otros.
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La evaluacion de las propuestas se efectuara conforme a lo sefialado en el presente documento, o en las adendas
que lo modifiquen. Los aspectos de verificaciones juridicas, financieras, y técnicos no daran lugar a puntaje, pero
habilitan o inhabilitaran al proponente.

En el informe que contiene la verificacién preliminar se relacionaran los proponentes que se encuentran habilitados y
aquellos que no lo estan; asi como las razones para su inhabilitacion.

La Entidad requerira al proponente via Plataforma SECOP Il dentro del término de evaluacién, para que allegue la
ausencia o falta de requisitos habilitantes durante el tiempo establecido en el cronograma para tal efecto en la
Plataforma SECOP II.

2.4.1. REQUISITOS Y DOCUMENTOS JURIDICOS HABILITANTES

La ESAP establece los requisitos juridicos acorde con la naturaleza y caracteristicas del futuro contrato, los cuales
seran objeto de verificacion por parte del COMITE EVALUADOR JURIDICO ASIGNADO con la calificacion de: (Habil
/ No habil, Cumple / No cumple), como aquellos necesarios para determinar que el proponente o el miembro del
consorcio 0 unién temporal no se encuentre incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad, prohibicién o conflicto
de interés y, adicionalmente, que cuente con la capacidad e idoneidad juridica necesaria para celebrar y ejecutar el
contrato de no cumplir la propuesta sera RECHAZADA.

2.4.1.1. CAPACIDAD JURIDICA DEL PROPONENTE

Podran participar todas las personas naturales y juridicas, asi como aquellas que conforman Consorcios 0 Uniones
Temporales, consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales colombianas, que
tengan y acrediten la habilidad juridica para obligarse y para el cumplimiento de la prestacién que se deriva del
presente proceso de seleccion.

2.4.1.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente debera presentar en el apartado correspondiente del cuestionario dispuesto en la plataforma SECOP
Il, la carta de presentacion de la propuesta, segin el modelo suministrado por la entidad en el FORMATO J-1 -
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA vy los requisitos establecidos en los presentes pliegos de
condiciones.

La Carta de Presentacién de la Propuesta debera estar suscrita por la proponente persona natural, o el
representante legal de la persona juridica o, por el representante de la forma asociativa o el apoderado cuando la
oferta se presente a través de esta figura, en los términos sefialados en el FORMATO J-1 “CARTA DE
PRESENTACION DE LA OFERTA”.

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera adjuntar el poder por

medio del cual se le faculte para presentar la propuesta y suscribir el contrato que se derive del presente proceso de
seleccidn, dicho poder debe cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 14 del Decreto 2148 de 1983.
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El proponente manifestara en el mismo FORMATO J-1 “CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA”, bajo la
gravedad del juramento que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o
en las prohibiciones o conflicto de intereses establecidas en la Constitucion Politica o en la ley.

En el caso de figuras asociativas (consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura- psf), la
manifestacion bajo la gravedad del juramento de no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad, o en las prohibiciones o conflicto de intereses establecidas en la Constitucidn Politica, o en la ley,
sera hecha por el representante de la figura asociativa.

En la carta de presentacion el proponente debera indicar sobre la informacion suministrada en su propuesta, cual es
de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal caracter. En caso de no hacer dicha manifestacion se
entendera que no existen documentos de caracter reservado.

2.4.1.1.2. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DEL PROPONENTE Y/O
REGISTRO MERCANTIL.

Personas naturales:

Tratdndose de personas naturales deberdn tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta, la
suscripcion y ejecucion del contrato que se somete al presente proceso de seleccidn abreviada de menor cuantia.

Ademas, deberan manifestar que no se encuentran incursa en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad o prohibiciones para contratar previstas en la Constitucidn Politica, el articulo 8 y 9 de la Ley 80 de
1993, el articulo 113 de la Ley 489 de 1998, los articulos 6 y 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 842 de 2003, la Ley
1474 de 2011, el articulo 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015, el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, el numeral
4 del articulo 42 de la Ley 1952 de 2019, reformada por la Ley 2094 de 2021, la Ley 1955 de 2019, articulo 2y 3 de
la Ley 2014 de 2019, articulo 6 de la Ley 2097 de 2021, articulo 4, 21 y 51 de la Ley 2195 de 2022 y demas normas
que contemplen y reglamenten inhabilidades para contratar con el Estado.

Las personas naturales nacionales deberan demostrar su existencia y capacidad legal a través de la copia de la
cédula de ciudadania.

En el evento que la persona natural tenga la calidad de comerciante, debera allegar el registro mercantil expedido
por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
de cierre del presente proceso, donde acredite que la actividad mercantil de la persona natural esté relacionada con
el objeto del contrato a celebrar.

Las propuestas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se encuentren dentro del pais deberan
estar acompafiadas de la autorizacion correspondiente, expedida de conformidad con las normas de control
migratorio vigente.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, sin importar el titulo a través del cual
participen, deberan acreditar que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y
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ampliamente facultado para la presentacién de la propuesta, participar y comprometer a su representado en las
diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como
el contrato, suministrar la informacion que le sea solicitada, representarlo judicial y extrajudicialmente y adelantar los
demas actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de condiciones.

Personas juridicas:

a. Personas juridicas nacionales.

Si el proponente es una persona juridica nacional deberd comprobar su existencia y representacién legal mediante
certificado de existencia y representacion legal expedido, dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores al
cierre de este proceso de seleccion, por la Camara de Comercio o la autoridad competente. En dicho documento
debera constar quién ejerce la representacion legal y las facultades del mismo. Se debera acreditar que su duracion
no serd inferior a la vigencia del contrato (plazo de ejecucion y liquidacién) y un (1) afio mas. Igualmente se debera
acreditar que el objeto social se encuentra relacionado con el objeto del contrato a celebrar.

Las personas juridicas sin animo de lucro que deban registrarse en las cdmaras de comercio deberan allegar
certificado de la camara de comercio en donde conste tal registro.

Cuando el representante legal tenga limitaciones para participar en procesos de seleccion, presentar propuesta,
suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la contratacion, se debera presentar con la
propuesta copia del acta o extracto de la misma o documento soporte en la que conste la decisién del érgano social
competente, que autorice de manera expresa al representante legal para la presentacion de la propuesta, la
celebracion del contrato y la realizacion de los demas actos requeridos para la contratacién en caso de resultar
adjudicatario.

b. Personas juridicas extranjeras con domicilio en Colombia.

Las personas juridicas extranjeras que tengan domicilio en Colombia deberan comprobar su existencia y
representacion legal mediante certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de la ciudad de la Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de expedicion
debera ser dentro de los 30 dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta. En dicho
documento deberd constar quién ejerce la representacion legal y las facultades del mismo, asi mismo, debera
acreditar que su duracion no sera inferior a la vigencia del contrato (plazo de ejecucion y liquidacion) y un (1) afio
mas. Igualmente se deberd acreditar que el objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrar.

Cuando el representante legal de la sucursal tenga limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato o
realizar cualquier otro acto requerido para la contratacidn, se debera presentar copia del acta en la que conste la
decision del 6rgano social competente correspondiente de la sociedad extranjera, que autorice la presentacién de la
propuesta, la celebracién del contrato y la realizacion de los demés actos requeridos para la contratacion en caso de
resultar adjudicatario.
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c. Personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia.

Las personas juridicas extranjeras que no tengan constituida sucursal en Colombia a la fecha de cierre deberan
acreditar que su duracion no sera inferior a la vigencia del contrato (plazo de ejecucion y liquidacion) y un (1) afio
mas.

Igualmente deberan acreditar que el objeto social y/o la actividad se encuentren relacionadas con el objeto del
presente procesos de seleccion.

Nota: Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar un apoderado domiciliado en
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebracién del contrato, de acuerdo con lo
establecido en las disposiciones legales vigentes y en el pliego de condiciones y en caso de resultar adjudicataria del
presente proceso (directamente o como integrantes de un consorcio o unién temporal), dichas personas deberan
establecer una sucursal en Colombia, de conformidad con lo establecido en el Titulo VIII del Libro Segundo del
Codigo de Comercio (Arts. 469 y ss.), teniendo en cuenta que el objeto del contrato materia del presente proceso de
seleccién constituye actividad permanente, segin el articulo 474 del Codigo de Comercio de Colombia. Por la
presentacion de la propuesta, el oferente adjudicatario asume la obligacion de acreditar a la ESAP, dentro de los
cinco (9) dias calendarios siguientes a la notificacion de la adjudicacion, que ha establecido la sucursal. Dicho
apoderado sera el mismo apoderado unico para el caso de personas extranjeras que participen en propuestas
conjuntas y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos los
miembros de la propuesta conjunta con los requisitos de autenticacion, consularizacién y traduccién exigidos en el
Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de
constitucién de la estructura plural.

d. Las personas juridicas extranjeras, sin sucursal en Colombia deberan cumplir con los siguientes requisitos:

(i) Documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio.

Dicho documento debera ser expedido por lo menos dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
de cierre, y en él deberd constar su existencia, que su objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a
celebrar, la fecha de constitucion (que en todo caso debera ser anterior a la fecha de cierre), su vigencia, el nombre
del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad juridica para
comprometerla y

sus facultades sefialando expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar la
propuesta.

En el evento en que conforme a la jurisdiccion del interesado extranjero no hubiese un documento que contenga la
totalidad de la informacién, presentaran los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el
presente literal, expedidos por las respectivas autoridades competentes.

Si en la respectiva jurisdiccion no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la informacién aqui solicitada,

el proponente extranjero debera presentar una declaracién juramentada de una persona con capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad en que conste que: a) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado
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en el presente numeral; b) la informacién requerida en el presente numeral; y (c) la capacidad juridica para vincular y
representar a la sociedad de la persona que efectua la declaracion y de las demas personas que puedan representar
y vincular a la sociedad, si las hay.

(i)  Extracto de los estatutos sociales o certificado de representante legal o funcionario autorizado.
Este documento debera anexarse para acreditar:

a) Que su objeto social principal 0 complementario permite la celebracién y ejecucion del Contrato; para estos
efectos, la autorizacion se entiende contenida dentro de las autorizaciones generales otorgadas para comprometer a
la sociedad.

b) Que su(s) representante(s) legal(es) o de su(s) apoderado(s) especial(es) en Colombia tiene(n) las suficientes
facultades para la suscripcion del Contrato.

c) Que su duracion es por lo menos igual al término de vigencia del contrato (plazo de ejecucién y liquidacién) y un
(1) afio mas.

(iii)  Autorizacion del érgano social competente de la sociedad

Debera adjuntarse si el representante legal tuviere limitaciones estatutarias para presentar la propuesta o suscribir el
contrato en general para efectuar cualquier acto derivado del proceso de seleccion o de su eventual condicidn de
adjudicatario, o si la duracion de la sociedad no fuese suficiente en los términos de estos pliegos, se adjuntara un
documento en el que conste que el 6rgano social competente ha decidido aumentar el plazo de la sociedad en caso
de resultar adjudicatario y antes de la suscripcion del contrato o de la constitucion de la sociedad si se presenta bajo
la promesa de sociedad futura.

En el evento en que el representante legal tenga alguna limitacion para contratar deberé anexar la autorizacion del
érgano competente (junta de socios, junta directiva, asamblea general) para comprometer a la sociedad en la
presentacion de propuestas y en la firma del contrato que se derive de este proceso de seleccién.

2.4.1.1.3. CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Ademas de los documentos requeridos para las personas juridicas, los miembros del consorcio o unién temporal
(segun el caso), deberdn aportar el documento original de constitucién firmado por los integrantes, el cual debera
tener en cuenta lo dispuesto en el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993, para el efecto el documento de constitucién
segun el caso, deberd contener como minimo la informacién sefialada en los FORMATO J-05 - MODELO
CONFORMACION CONSORCIO y FORMATO J-06 - MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL.

Y debera expresar lo siguiente:
a) Identificacion de cada uno de sus integrantes: Nombre o razon social, tipo y nimero del documento de
identificacion y domicilio.

b) Designacion del representante: Deberdn sefialar expresamente su identificacion, facultades, entre ellas, la de
presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccidn y las de celebrar, modificar, transigir,
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conciliar y liquidar el contrato en caso de ser adjudicatario, asi como la de suscribir todos los documentos
contractuales y poscontractuales que sean necesarios, es decir que el representante legal tiene plenas
facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones.

c) Indicacién de los términos y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato de cada
uno de los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas basicas que regularan sus relaciones.

d) Indicar la participacidn porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

e) En todo caso, la vigencia de la forma de asociacién escogida no podra ser inferior al término de ejecucion y
liquidacién del contrato y tres (3) afios més.

f)  Se deben anexar los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes, y de
sus representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadania, certificado de cumplimiento del pago de sus
obligaciones con los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes parafiscales

Los proponentes que se presenten como Consorcio 0 Unidén Temporal deberan tener en cuenta lo siguiente:

a) Los objetos sociales de sus integrantes deben permitir el desarrollo del objeto del presente proceso y la duracion
de las personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de ejecucidn del contrato y tres (3) afios
mas.

b) Para el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, ademas de sus integrantes, es necesario que se registre la
figura asociativa con la cual se presentara al proceso de contratacién en la plataforma del SECOP 1.

c) Sila facturacién se va a realizar directamente por el Consorcio 0 Union Temporal, se debera indicar los datos de
razon social y NIT de cada uno de los integrantes indicando el nivel de participacion de cada uno dentro del
contrato. Si el proceso le es adjudicado, debera presentar, previo al momento de la suscripcion del contrato, la
identificacion tributaria — NIT que haya solicitado para el consorcio o UT ante la Direccion de Impuestos
Nacionales.

d) En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los integrantes de un
Consorcio o Unién Temporal, para efectos de pago deberan manifestar con respecto a la facturacién, dentro de
Su propuesta:

I. Sila va a efectuar en representacion del Consorcio o la Unién Temporal uno de sus integrantes, caso en el
cual debe informar el nimero de identificacion tributaria - NIT de quien va a facturar.

Il. Si la facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del Consorcio o Unidn
Temporal, deberan informar su numero de identificacion tributaria — NIT y establecer la participacién de cada
uno dentro del valor del contrato.

IIl. Sila facturacién se va a realizar directamente por el Consorcio o Unién Temporal, se debera indicar los datos
de razon social y NIT de cada uno de los integrantes sefialando el nivel de participaciéon de cada uno dentro
del contrato. Si el proceso le es adjudicado, debera presentar, previo al momento de la suscripcion del
contrato, la identificacion tributaria — NIT que haya solicitado para el Consorcio 0 Union Temporal ante la
Direccion de Impuestos Nacionales.

Nota 1: Es importante recalcar que de conformidad con el Concepto Numero 44491 de 2000 emitido por la DIAN, las
Uniones Temporales o Consorcios se encuentran obligadas a tener NIT cuando intervengan como agentes
retenedores y/o como responsables del impuesto sobre las ventas, en el evento de realizar directamente ventas o
prestar servicios gravados con dicho impuesto. En consonancia con lo anterior, la union temporal que resulte
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adjudicataria del proceso debera tramitar el NIT si se encuentra incursa en una de las causales indicadas
anteriormente.

Nota 2: En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos en las
disposiciones legales.

No podra haber cesién entre quienes integran el Consorcio 0 Unién Temporal ni a terceros, salvo que LA ESAP lo
autorice en los casos que legalmente esté permitido.

e) Una vez suscrito el contrato, las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades,
porcentajes, términos y/o extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo de
LA ESAP. En ningin caso durante el proceso de seleccion, se autorizara modificaciones al documento de
conformacion del Consorcio o Unién Temporal con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o
extension de la participacion.

F) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Unién Temporal o Consorcio, el
representante tendra la obligacion de informarlo por escrito la ESAP dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella o al conocimiento de los hechos.

G) Las personas integrantes de un Consorcio o Unién Temporal deberén acreditar individualmente los requisitos de
que trata el presente capitulo.

Si va a presentar oferta al Proceso de Contratacién como proponente plural, debe constituir la union temporal o el
consorcio a través del SECOP Il y presentar la oferta desde esa cuenta. Para ello podra consultar las guias sobre
manifestacion de interés y creacion de proponentes plurales en www.colombiacompra.gov.co.

2.4.1.1.4. PROPONENTE PLURAL EN PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA (PSF)

Cuando se presente propuesta a través de la figura de promesa de sociedad futura, mediante la cual las personas
naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, se comprometen a constituir una sociedad mercantil, se requerira:

Las mismas deberan cumplir lo dispuesto en el articulo 119 del Cédigo de Comercio en adelante “C.Co.”,
segun el cual, aquella deberd constar por escrito, con las cldusulas que deban expresarse en el contrato,
segun lo previsto en el articulo 110 del C.Co., y con indicacién de que, en caso de resultar adjudicataria del
presente proceso de seleccion, habra de constituirse la sociedad prometida.

i, Los promitentes responderan solidaria e ilimitadamente en los mismos términos que los consorcios.

i El objeto social de la sociedad sera exclusivamente la ejecucion del contrato objeto del presente proceso. Asi
mismo, la constitucidn de la sociedad estara unicamente determinada por la adjudicacion del contrato.

iv.  Que la vigencia de la sociedad futura debera cubrir el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

V. Los integrantes de la promesa de sociedad futura no podrén realizar ningin tipo de operacién sobre su
porcentaje de participacion o sobre los términos de extension de su participacion en la misma, salvo expresa y
previa autorizacion de la entidad.

Vi. Indicar la conformacién de capital de la sociedad prometida, el cual debera ser concordante con el porcentaje
de participacion del proponente plural.
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vii.  Ningun integrante de la promesa de sociedad futura podra formar parte de otros proponentes que participen
en el presente proceso de seleccidn, ni formular propuesta independiente para el mismo grupo.
vii. ~ Se debera indicar el nombre de la promesa de sociedad futura, el cual no podra ser modificado dentro del

proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este sera tenido en cuenta para la celebracién del contrato
y debera corresponder con la identificacién tributaria del proponente asociativo.

iX. Las autorizaciones que los érganos de direccion otorguen a los representantes legales de las sociedades
integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el presupuesto oficial del proceso.

X. Los integrantes de la promesa de sociedad futura deberan cumplir individualmente con los requisitos
establecidos como persona natural o juridica segun sea el caso.

2.4.1.1.5. VIGENCIA DE LA SOCIEDAD:

El participante debera cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacion de la oferta, la cual
debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y tres (3) afios mas contados a partir de la fecha de
cierre del proceso. En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debera
cumplir con este requisito

24.1.1.6. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE Y LIBRETA MILITAR, DEL
REPRESENTANTE LEGAL O DEL APODERADO.

El proponente, persona natural, debe presentar con su oferta la fotocopia de su documento de identidad y fotocopia
de la Libreta Militar si fuere menor de 50 afio, para el caso de personal masculino.

Si el proponente es persona juridica, debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de
ciudadania y de la libreta Militar del representante legal o quien haga sus veces.

Si el proponente es consorcio y/o union temporal, debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la
cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales o quienes hagan sus veces de los integrantes de la
figura asociativa.

El presente requisito es inaplicable a las personas que han construido su identidad como mujeres transgénero de
conformidad con lo preceptuado en la sentencia T-476 de 2014 de la Corte Constitucional.

2.4.1.1.7.  CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES

De conformidad con lo estipulado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2007, la Ley 828 de 2003 y el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, debera anexar certificacion expedida por el Revisor Fiscal, en la cual se indique que la empresa
cumple y se encuentra a paz y salvo con el pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social -
Empresa Prestadora de Servicios (EPS), Fondo de Pensiones y Administradora de Riesgos Profesionales (ARP), y
de los Aportes Parafiscales — Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
(ICBF), Cajas de Compensacion Familiar — a que haya lugar, de todos los empleados a su cargo. En el evento de no
estar obligado a contar con Revisor Fiscal, esta certificacion debera ser expedida por el Representante Legal de la
empresa, indicando expresamente la no obligatoriedad de contar con el mismo.
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Cada una de las personas juridicas, miembros de un consorcio o unién temporal, deberan anexar esta certificacion
en forma individual.

La obligacién de presentar las certificaciones de cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2007 no aplica para
personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas legalmente constituidas en Colombia, caso
en el cual deberan presentar la certificacion mencionada en el primer parrafo de este numeral o una certificacion del
representante legal de la sucursal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no deben
cumplir con lo sefialado en la ley 789 de 2007.

Para el efecto los proponentes deberan presentar con la propuesta el FORMATO No. J- 04-A- MODELO
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 PERSONA
JURIDICA o el FORMATO J-04-B - MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE
2002 Y LEY 828 DE 2003 - PERSONA NATURAL, segun corresponda.

Personas Juridicas

Cuando el interesado sea una persona juridica, deberd presentar una certificacion, en original, expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal
cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de
presentacion de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis
(6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos
pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.

Adicional a lo anterior;

En caso de que el oferente no cuente con personal a cargo debera allegar el FORMATO 4A - MODELO
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 PERSONA
JURIDICA segun la OPCION 1, del pliego de condiciones.

En el caso que la persona juridica cuente con personal a cargo debera allegar el FORMATO 4A - MODELO
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 PERSONA
JURIDICA segun la OPCION 2, del pliego de condiciones con el cual se acredita que ha efectuado el pago por
concepto de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a
cargo, durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra
propuesta para el presente proceso de seleccion.
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Cuando la certificacién sea expedida por revisor fiscal debera adjuntar a la propuesta CEDULA DE CIUDADANIA,
TARJETA PROFESIONAL Y CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES
VIGENTE.

Personas Naturales

Tratdndose de personas naturales, se debera acreditar que se encuentran al dia en el pago por concepto de los
aportes a los sistemas de salud y pensiones, para lo cual debera aportar el certificado de afiliacion a dichos
sistemas, el cual debe ser expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso.

Adicional a lo anterior:

En caso de que el oferente no cuente con personal a cargo debera allegar el FORMATO B - MODELO
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 - PERSONA
NATURAL segln la OPCION 1, del pliego de condiciones.

En el caso que la persona natural cuente con personal a cargo debera allegar el FORMATO 4B - MODELO
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 - PERSONA
NATURAL segin la OPCION 2, del pliego de condiciones con el cual se acredita que ha efectuado el pago por
concepto de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a
cargo, durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra
propuesta para el presente proceso de seleccion.

Adicionalmente, para personas naturales debera anexar el certificado de aportes y/o planilla de pago a los sistemas,
segun el caso, en el cual consta el pago realizado en el mes inmediatamente anterior con relacién a la fecha de
cierre del proceso.

Consorcios y Uniones Temporales

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona juridica o
natural, debera cumplir con este requisito.

2.4.1.1.8. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debera adjuntar a su propuesta, a favor de la Escuela de Admiracion Publica, con NIT. 899999054-7,
una garantia que ampare la seriedad de su propuesta, en los términos y condiciones estipulados en el presente
pliego, expedida por una compafila aseguradora o por una entidad financiera colombiana, vigiladas por la
Superintendencia Financiera, utilizando como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de las garantias
completadas en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 del 2015 (Contrato de seguro contenido en una pdliza,
Patrimonio Auténomo y Garantia Bancaria). En caso de requerirse la ampliacion de la vigencia de la propuesta, la
vigencia de esta garantia debera ser igualmente ampliada de conformidad con lo requerido por LA ESAP.
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La garantia debe ser tomada a nombre del proponente, persona juridica o de la razén social que figura en el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o su equivalente, sin utilizar
sigla, a no ser que el certificado de la Camara de Comercio o su equivalente establezca que la firma podra
identificarse con la sigla.

Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales la garantia de seriedad del ofrecimiento debe ser otorgada por
todos sus integrantes (indicando el porcentaje de participacion) y no a nombre de su representante.

Para su constitucion debera tenerse en cuenta la siguiente informacion:

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA - ESAP, NIT 899999054 -7 DE

LA SEDE CENTRAL CALLE 44 No. 53-37

e El proponente, Persona Juridica (Razon Social que figura en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio o su
equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Camara de Comercio o
su equivalente establezca que la firma podra identificarse con la sigla).

e En el caso de consorcios o uniones temporales o promesa de sociedad futura debe ser
tomada la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes (indicando el
porcentaje de participacién) y no a nombre de su representante legal.

o El /los nombre(s) debe(n) sefalarse de la misma forma como figura(n) en el
Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la autoridad
competente, y en el cuerpo de la péliza debera indicarse el nombre o razén social,
el documento de identificacion o NIT y el porcentaje de participacion de cada uno
de los integrantes, para el caso de proponente plural.

VIGENCIA: Noventa (90) dias contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion.

CUANTIA: Por un valor equivalente minimo al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial del

proceso

El texto de la garantia debera indicar textualmente el numero, afio, objeto del proceso a la

que se presenta.

FIRMAS: Debera ser suscrita por quien la expide.

BENEFICIARIO:

AFIANZADO:

AMPARO:

La garantia de seriedad de oferta cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en los
siguientes eventos:

- Lano suscripcidn del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

- La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término previsto en los
pliegos para la adjudicacién del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la suscripcion del
contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prérrogas no excedan un término de tres meses.

- Lafalta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de cumplimiento exigida por la
entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato.

- Elretiro de la propuesta después de la fecha de cierre y durante el periodo de validez especificado.
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En caso de prérroga de los plazos previstos para la presentaciéon de propuestas, evaluacion, adjudicacion y
suscripcion del contrato, dicha garantia debera ser ampliada en su vigencia. Los costos que se causen por la
expedicion o prorrogas de la garantia estaran a cargo del proponente.

LA ESAP hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta como indemnizacion por perjuicios, sin menoscabo
de las acciones legales conducentes al reconocimiento de mayores perjuicios causados y no cubiertos por el valor de
esta.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo de
esta, lo anterior de conformidad con el Paragrafo 3° del articulo 5° de la Ley 1882 de 2018.

Si la garantia presenta errores en su constitucion, LA ESAP podré solicitar su correccion dentro del término de
traslado del informe de evaluacion. Si la solicitud no fuere atendida, la propuesta sera rechazada.

La garantia de seriedad se hara efectiva a favor de LA ESAP, a titulo de indemnizacion anticipada de perjuicios,
pudiendo LA ESAP recurrir a las demas acciones civiles o penales que pudieren ser instauradas.

En el evento de que por cualquier circunstancia LA ESAP no pueda hacer efectiva la garantia de seriedad de la
propuesta, podra demandar por via ejecutiva el pago de la suma equivalente al valor asegurado, para lo cual
prestara mérito suficiente la oferta del proponente, dado que la sola presentacién de la misma constituye aceptacion
plena por parte del proponente de todas las condiciones previstas en el Estudio Previo y el Pliego de Condiciones.

La ESAP hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta cuando el proponente favorecido con la Adjudicacioén,
sin aducir y acreditar justa causa, se abstenga de:

1. Suscribir el Contrato dentro del plazo establecido para ello en los Pliegos de Condiciones sin justa causa.

2. Ampliar la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta, cuando el término previsto en los pliegos para la
adjudicacion del contrato o para la suscripcién del contrato, se prorroguen.

3. Otorgar la garantia de cumplimiento exigida por la entidad.

4. Cuando el proponente retire su oferta, luego del vencimiento del término para la presentacion de las ofertas.

5. Demas causales consagradas en la Ley.

24.11.9. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

LA ESAP verificara si el interesado se encuentra sefialado en el Ultimo Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

2.4.1.1.10. CERTIFICADO DEL SISTEMA DE INFORMACION Y REGISTRO DE SANCIONES Y CAUSAS DE
INHABILIDAD -SIRI- VIGENTE, EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION
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LA ESAP consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes
disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238
de 2008. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

241111, CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

LA ESAP consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes penales del
representante legal de la persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y/ uniones
temporales que van a participar en el presente proceso.

Si quien registra antecedentes es el representante legal del Oferente, la ESAP solicitara que se subsane la
presentacion de la oferta, mediante ratificacion de representante suplente o mediante ratificacion de apoderado
designado por el érgano de administracion competente de la sociedad. En todo caso, si el contrato le es adjudicado
al Oferente que se encuentre en esta situacién, dicho contrato solo podra ser firmado electronicamente a través de
SECORP Il por representante legal 0 apoderado que no se encuentre reportado en este registro.

24.1.1.12. CONSULTA RNMC

LA ESAP verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la Consulta al RNMC (Sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional), de las personas naturales, el representante legal de la
persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los integrantes
de estos, que presenten propuesta en el presente proceso.

Si quien registra multas es el representante legal del Oferente, la ESAP solicitara que se subsane la presentacién de
la oferta, mediante ratificaciéon de representante suplente o mediante ratificacion de apoderado designado por el
drgano de administracion competente de la sociedad. En todo caso, si el contrato le es adjudicado al Oferente que se
encuentre en esta situacién, dicho contrato solo podra ser firmado electrénicamente a través de SECOP Il por
representante legal o apoderado que no se encuentre reportado en este registro.

24.1.1.13. CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES.

La ESAP consultara y verificara de la pagina web de la Policia Nacional de la Republica de Colombia, las
inhabilidades generadas por delitos sexuales cometidos contra menores de edad.

241.1.14. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA SUSCRITO POR EL REPRESENTANTE LEGAL Y
ANTICORRUPCION Y PROCESO DE INTEGRIDAD.

Se deben allegar los FORMATOS J-2 Y J-3 debidamente firmados por proponente (persona natural), o el
representante legal del proponente. En caso figuras asociativas se debera allegar los formatos solamente por el
representante de ésta debidamente firmado.

2.4.1.1.15. FORMATO DE HOJA DE VIDA DE PERSONA JURIDICA Y/O NATURAL.
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Aportar el formato de hoja de vida de persona juridica y/o natural que puede ser consultado y accedido a través de la
pagina web del Departamento Administrativo de la Funcién Publica -DAFP. Anexo 5

24.1.1.16. AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, PROHIBICIONES O CONFLICTO DE
INTERESES PARA PROPONER Y/O CONTRATAR.

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones o conflicto de intereses consagrados en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en los articulos
2.21.1.2.25. y 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015, articulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulo 5 de la Ley 828
de 2003, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y en las demés disposiciones constitucionales y
legales vigentes sobre la materia.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad en un proponente sobrevenga dentro del proceso de seleccidn o durante la
ejecucion del contrato o sobre alguno de los miembros de un Consorcio o Unién Temporal, se dara aplicacién al
articulo 9 de la Ley 80 de 1993 y normas concordantes y complementarias. Acerca de las Ley 80 de 1993 y
disposiciones concordantes y complementarias.

Declara bajo la gravedad de juramento acerca de las excepciones a las inhabilidades e incompatibilidades, se
observaran las indicadas en el articulo 10 de la Ley 80 de 1993 y disposiciones concordantes y complementarias.
(FORMATO J-01).

24.1.1.17. ORIGEN LiCITO DE LOS RECURSOS.

La proponente persona natural o el representante legal del proponente debera manifestar por escrito, en documento
adicional, que se entendera bajo gravedad de juramento, que los recursos que conforman su patrimonio y que se
emplearan para el desarrollo del contrato, provienen de actividades licitas. Cuando el proponente sea un consorcio o
una unién temporal, esta manifestacion la debera hacer el representante legal de cada uno de sus integrantes.

24.1.1.18. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP

Todas las personas juridicas y cuando se trate de Consorcio o Unién Temporal, cada uno de los integrantes, que
aspiren a celebrar el o los contratos que se deriven del presente proceso contractual, deberan acreditar su
inscripcion vigente en el Registro Unico de Proponentes, de conformidad con lo establecido en el articulo 6° de la Ley
1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 y demas normas que regulan la materia.

Para efectos de la evaluacion se tendra en cuenta lo siguiente:
o Lafecha de expedicion del certificado debe ser no mayor a treinta (30) dias anteriores calendario a la fecha
de cierre del presente proceso.

e El Registro Unico de Proponentes debera estar en firme al momento de presentacién de la propuesta. En
caso que el RUP no se encuentre en firme, la propuesta serd RECHAZADA.

48




o PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO - PROCESO DE SELECCION
000 ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. ESAP-SAMEC-004-2023

wdnria \/ersion: 02 | Fecha: 27/08/2010 | Pagina: 49 de 86 | Cédigo: RE-A-CT-24

NOTA: De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del
Decreto - Ley 019 de 2012 y lo impuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, es un deber del
inscrito, mantener actualizada la informacién que obra en el Registro Unico de Proponentes del Registro Unico
Empresarial de la Camara de Comercio.

El proponente y los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deben estar inscrito(s) en el Registro Gnico de
Proponentes en la clasificacion UNSPSC, segmento, familia, clase y producto previstos, de acuerdo con la actividad
que desarrolla y con su participacion en el objeto contractual. Para este proceso deben estar registrados de acuerdo
a la Codificacion de bienes y servicios de acuerdo con el codigo estandar de productos y servicios de Naciones
Unidas, V.14.080:

1. Segmento 2. Familia | 3.Clase | 4.Producto 5. Descripcion
80 14 15 00 Investigacion de mercados
81 11 20 00 Servicios de datos
81 13 15 00 Metodologia y analisis
2.4.1.1.19. CONSULTA REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

El proponente, persona natural o el representante legal del proponente persona juridica o representante legal del
consorcio 0 unién temporal, asi como cada integrante de la estructura plural debera aportar el certificado que
acredite su condicion de deudor o no alimentario moroso - Certificado REDAM con fecha de expedicion no superior a
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso.

Para consultar y descargar gratuitamente el certificado que acredita su condicién de deudor o no alimentario moroso,
debera ingresar a la Carpeta Ciudadana Digital a través del enlace https://carpetaciudadana.and.gov.co/inicio-de-
sesion

Toda la informacion necesaria para efectos del registro consulta y descarga del certificado, podra ser consultada a
través de la pagina web https://www.redam.gov.co

De igual forma, con el diligenciamiento y aporte de la CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA el proponente
manifestara bajo la gravedad del juramento NO ESTAR INCURSO EN OBLIGACIONES DE CARACTER
ALIMENTARIO, en virtud de la Ley 2097 de 2021 y el Decreto Unico Reglamentario 1310 de 2022.

2.4.2. REQUISITOS Y DOCUMENTOS TECNICOS HABILITANTES

2.4.2.1. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA LA PROMOCION DE MIPYMES COLOMBIANAS

Acorde al art. 3 Decreto 1860 de 2021, para incentivar las MiPyme con domicilio en el territorio nacional, el
proponente podra acreditar hasta (4) contratos ejecutados y terminados, cuyo objeto esté relacionado directamente
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con el objeto contractual, y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial expresado en
SMMLV, en cumplimiento de la definicién y acreditacién de quienes se les aplica el diferencial, acorde al articulo
2.2.1.2.4.2.18 adicionado por el Decreto 1860 de 2021. Es decir, deberan acreditar la condicion de MIPYME.

NOTA: Para el caso en el que el proponente allegue copia de los contratos suscritos con entidades privadas, ademas
de ésta debera adjuntar copia de la FACTURA emitida o certificacion suscrita por el revisor fiscal si lo tiene o por
contador publico con tarjeta profesional vigente en el cual conste que el proponente ejecutd el contrato. La
informacién podra ser corroborada con la DIAN y otras entidades estatales.

2.4.2.2. REQUISITOS DE EXPERIENCIA GENERAL
El proponente debe acreditar su experiencia, mediante la presentacion de maximo tres (3) certificaciones de

contratos ejecutados y terminados con entidades publicas o privadas, las cuales deben tener la siguiente
informacién:

Nombre o razén social de la entidad que certifica, direccion, teléfono, nombre de la persona que expide la
certificacién y el cumplimiento del mismo.

Objeto: Acreditar experiencia en contratos relacionados con el objeto del presente proceso de seleccion.

Fecha de terminacion: Estos contratos deberan estar terminados antes de la fecha de cierre del presente proceso
de la seleccion.

Valor del contrato. La sumatoria de las tres (3) certificaciones debe ser igual o superior al 100% del valor del
presupuesto oficial para este proceso.

Las certificaciones con las cuales se pretenda acreditar la experiencia deberé esta inscrito en al menos dos (2) de los
siguientes Cadigos de Clasificacion de Bienes y Servicios:

1. Segmento 2. Familia | 3.Clase | 4.Producto 5. Descripcion
80 14 15 00 Investigacion de mercados
81 11 20 00 Servicios de datos
81 13 15 00 Metodologia y anélisis

Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de los integrantes debe demostrar la experiencia
acreditada exigida por la Entidad en el presente proceso de seleccidn de acuerdo al porcentaje certificado de cada
uno de ellos en la sociedad. La ESAP no acepta certificaciones que no se relacionen con el objeto del proceso.

La ESAP no aceptara copias de los contratos por si solos, relacién de contratos, referencias comerciales, actas de
liquidacién, facturas o certificaciones que no se relacionen con el objeto del presente proceso.

Las copias de contratos, actas de liquidacion, relacion de contratos, referencias comerciales, etc., se podran aceptar
como documentos aclaratorios de las certificaciones de experiencia y cumplimiento presentados y no como
documentos para acreditar la informacion exigida en las mismas.
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La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los oferentes, si se advierten
discrepancias entre la informacién suministrada y lo establecido por la Entidad, la propuesta sera objeto de rechazo,
sin prejuicio de las demas actuaciones que se promuevan.

La experiencia exigida es un requisito que no otorga puntaje y la Entidad lo certificara como CUMPLE o NO
CUMPLE.”

NOTA 1: De acuerdo con lo sefialado en el inciso segundo del numeral 6.1 de la Ley 1150 de 2007, el Certificado es
plena prueba de las circunstancias que en ella se hagan constatar.

NOTA 2: Para el proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un consorcio, unién temporal,
sociedad de objeto Unico, empresa unipersonal o sociedad en general, se tomara para esos efectos, solo el
porcentaje del valor del contrato que el ejecutd.

NOTA 3: Para el caso que el proponente allegue copia de los contratos suscritos con entidades privadas, ademés de
ésta debera adjuntar copia de la FACTURA emitida o certificacion suscrita por el revisor fiscal si lo tiene o por
contador publico con tarjeta profesional vigente en el cual conste que el proponente ejecutd el contrato. La
informacién podra ser corroborada con la DIAN y ofras entidades estatales.

LA ESAP SE RESERVA EL DERECHO DE CONFIRMAR LA EXPERIENCIA.
CONDICIONES PARA ACREDITAR EL REQUISITO HABILITANTE DE LA EXPERIENCIA

Como se indico, el requisito de la experiencia se acreditara mediante certificaciones que deberan contener la
siguiente informacion:

. Nombre del Contratista.

. Nombre de la Entidad o persona contratante que certifica

. Conformacién porcentual de la unién temporal o consorcio en caso de que el contrato haya sido ejecutado
bajo alguna de estas modalidades.

. Objeto el contrato,

. Plazo de ejecucién

. Valor del contrato

. Fecha de inicio y fecha de terminacion (dia, mes y afio)

. Los datos de nombre, cargo, nimeros de teléfono y domicilio del contratante que expide la certificacion,
para su respectiva verificacion

La verificacion de la Experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes en el
FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE?”, y en los respectivos soportes de la informacion consignada en el
mismo. En dicho formato el proponente debera certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion
contenida en el mismo es veraz, al igual que en los documentos soporte. Este formato debera entregarse firmado por
el proponente bien sea persona natural; por el Representante Legal de la empresa proponente si es persona juridica;
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y en el caso de Consorcios o0 Uniones Temporales, debera ser firmado por el representante de la unién temporal o
CONSOrcio.

Si la certificacion incluye varios contratos, debera indicar los requisitos aqui exigidos para cada uno de ellos. En caso
de certificaciones en las cuales el oferente haya prestado sus servicios mediante unién temporal o consorcio, se
tomara en cuenta tnicamente el porcentaje de participacion con el cual se halla ejecutado el contrato certificado.

NOTA 1: En el evento en que, para la verificacion de la experiencia exigida se requiera constatar la informacién
adicional a la aportada por el proponente, la entidad podra solicitar copia de contratos ejecutados, actas de
liquidacion, documentos contractuales adicionales, siempre que correspondan a los contratos relacionados en su
propuesta.

En caso de que el proponente se presente en Consorcio o Unién temporal, para efectos de la verificacidon de la
Experiencia del mismo, se procedera a validar los contratos aportados por cada miembro integrante del Consorcio o
Unién Temporal independiente de su porcentaje de participacién y debera ser igual o superior al presupuesto oficial.

NOTA 2: Las certificaciones de experiencia emitidas por entidades privadas, deberan ir acompafiadas con copia de
la respectiva factura o su equivalente, en el que se refleje el valor final ejecutado del contrato.
No se aceptaran certificaciones de contratos en ejecucién, ni relaciéon de contratos celebrados o referencias

comerciales o facturas por si solas.

2.4.2.3. EQUPO MINIMO HABILITANTE

El proponente debera ofertar cada uno de los perfiles propuestos, mediante la presentacion de un documento de
compromiso suscrito por cada profesional identificando el rol a desempefiar y el tiempo de dedicacién al proyecto,
adjuntando los soportes de formacién y experiencia requeridos.

ROL DEDICACION | FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA MINIMA
MINIMA
GERENTE DE PROYECTO (1)
Administrar, organizar y realizar
la gestion necesaria para la - .
dptima ejecucion del contrato, Profesional en cualquier ramo, Mmlmto S gnos y d.° S (.2)
tanto administrativa como con posgrado en areas afines pm)rﬁ? ods © expgrlegma y
operativamente, incluyendo la con Mercadeo o Investigacion o cgirtljilr?:ngogglr Z?g;rltg c(j)e
consolidacién y entrega de gerencia de proyectos 0 encuestas y estudios de
informes requeridos por la 100% administracion de empresas -
" o percepcion.
supervision del contrato,
ademas de ser el canal de
comunicacion con el Instituto
i .y Profesional en Tres (3) proyectos de
ESTAE)IZ&)IIt?):Igi(szan/::?éI:;ls de Administracion o Economia experiencia certificada
50% 0 Estadistica o desarrollando el rol de
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Matematicas, con posgrado
en estadistica o Analitica
estratégica de datos o
Economia Aplicaday
Ciencias Economicas 0
Ingenieria de Sistemas o
Matemaéticas

analista de datos o Directos
Estadistico, en los Gltimos 10
anos.

SUPERVISOR DE CALIDAD
Encargado de realizar los

acompafiamientos que

garanticen la calidad de los

procesos pre- operativos,
operativos y posoperativos,

garantizando la verificacion de

la informacién capturada, y

generando acciones que

permitan la calidad de la

(1)

monitoreos y

100%

Profesional en cualquier ramo

con experiencia en gestion de

la calidad y aseguramiento de
la informacién.

3 aios de experiencia en
aseguramiento de la
informacion.

informacioén

La verificacion de los roles propuestos para el presente proceso se realizara de acuerdo con los requisitos descritos.
En consecuencia, la propuesta debera constar de los siguientes soportes:

Fotocopia legible del titulo profesional o del acta de grado.

Certificacion expedida por la institucion de educacion superior en la que se indique la fecha de terminacion y

aprobacién de materias correspondientes al pensum académico de educacion superior (cuando haya lugar a
ello).

Fotocopia legible del diploma de posgrado, o del acta de grado del posgrado.

Fotocopia legible de la matricula o tarjeta profesional. Sdlo se debera anexar la matricula o tarjeta

profesional para los profesionales que la ley les establezca este requisito para ejercer su profesion.

Certificado vigente de la matricula o tarjeta profesional, para los profesionales que la ley establezca este
requisito para ejercer su profesion.

Fotocopia legible del documento de identificacion: cédula de ciudadania, cédula de extranjeria o pasaporte.

Fotocopia legible de los documentos soporte de experiencia.

Carta de compromiso de cada uno de los profesionales propuestos de acuerdo con el ANEXO CARTA DE
COMPROMISO DE LOS PROFESIONALES HABILITANTES QUE EL PROPONENTE SE
COMPROMETE ASIGNAR PARA EJECUTAR EL CONTRATO del Pliego de Condiciones.

Consideraciones sobre el equipo de trabajo.
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Cada profesional se debe proponer para un solo rol dentro de la propuesta presentada y no podra presentarse el
mismo profesional en diferentes ofertas, so pena de rechazo de las ofertas en las cuales se presente al mismo
profesional.

Cuando se hayan realizado trabajos simultaneos (traslapados), se contabilizara una vez el tiempo de Experiencia.

La ESAP podra solicitar aclaraciones a los documentos que acreditan la experiencia de los profesionales propuestos.
La ESAP realizara la evaluacion de la documentacion que los proponentes presenten, la cual deberé ajustarse a las
exigencias que se describen a continuacion.

Consideraciones frente a la formacion académica:

La formacion académica de cada uno de los miembros del equipo de trabajo minimo habilitante (debera registrarse
en el ANEXO FORMACION ACADEMICA DEL PERSONAL PROPUESTO - REQUISITO HABILITANTE. En éste,
solo se diligenciaran los titulos de pregrado, y posgrado.

Todos los programas profesionales, incluidos los de posgrados, que se presenten como parte de la formacion
académica de algun integrante del personal propuesto, deberan contar con su correspondiente aprobacién del
ICFES o de la Secretaria de Educacién correspondiente (si fueron obtenidos con anterioridad a la entrada en
vigencia de la Ley 30 de 1992) o del Ministerio de Educacion de conformidad con el Decreto 2230 de 2003.

Si se trata de estudios obtenidos en el exterior, se debera presentar la convalidacién del titulo expedida por el
Ministerio de Educacion — Sistema Nacional de Informacién de la Educacién Superior SNIES, de acuerdo con lo
sefialado en la Ley 30 de 1992, la Resolucidén 5547 de 2005, la Resolucién 20797 de 2017 o aquellas que las
modifiquen o adicionen o de acuerdo con la Circula Externa Unica expedida por Colombia Compra Eficiente, el
proponente podra acreditar la formacién académica en el exterior con copia del diploma expedido por el centro
educativo y la descripcion del programa correspondiente que permita conocer el nivel de los estudios y su
clasificacion en Clasificacion Internacional Normalizada de Educacién — CINE niveles 6 (para pregrado), 7 (para
posgrado en la modalidad de especializacion o maestria) y 8 (doctorado). En este caso, debera tener en cuenta
adicionalmente las siguientes recomendaciones:

v Sila certificacion se encuentra en idioma distinto al de la Republica de Colombia, debera adjuntarse ademas
del documento en idioma extranjero, la traduccion oficial del documento, tal y como lo establece la Circular
Unica Externa, expedida por Colombia Compra Eficiente.

v Dentro del término de traslado del informe de evaluacion, los proponentes deben presentar los documentos
otorgados en el extranjero, debidamente legalizados o apostillados y con la traduccion oficial si hay lugar a
ello, de acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del Cédigo General del Proceso.

En cualquier programa, cada diploma o acta de grado sera reconocido para una sola clase de formacién, otorgada
por el SNIES - Ministerio de Educacién (Clasificacién Internacional Normalizada de la Educacion — Campos de
educacion y formacion adaptada para Colombia, CINE-F 2013 A.C), independiente de los calificativos que incorpore
el diploma y/o acta de grado; Para este efecto, no se considera el orden cronolégico de la realizacién de las diversas
formaciones presentadas.
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Para definir si un determinado titulo académico se adecla al requerimiento académico establecido en el pliego de
condiciones, se verificara que el area o nucleo basico de conocimiento, segun sea el caso del requerimiento minimo,
del titulo acreditado por el profesional propuesto corresponda a la misma area o nicleo basico de conocimiento del
titulo académico requerido, de acuerdo con la informacién que arroje el SNIES (Clasificacion Internacional
Normalizada de la Educacién — Campos de educacién y formacion adaptada para Colombia, CINE-F 2013 A.C) en su
pagina https://hecaa.mineducacion.gov.co/consultaspublicas/programas.

No deberan ser incluidos ni seran tenidos en cuenta para efectos de la evaluacion: (i) programas de formacion
académica que no hayan conducido a la obtencién de titulos permitidos para este proceso o que no cuenten con la
debida aprobacion; (ii) Cursos o seminarios que no hayan conducido a la obtencion de titulos profesionales o titulos
de posgrado (especializaciones 0 maestrias).

Si el programa académico que se pretende acreditar no se encuentra en el SNIES por no estar vigente al momento
de cierre del proceso, el proponente debera anexar el documento emitido por la institucion educativa que ofrecié el
programa, en el cual se especifique el pensum respectivo, sin perjuicio de las verificaciones que para el efecto
realice la Entidad.

La formacion académica solicitada no podra ser homologada en ningln caso con experiencia laboral.

NOTA: Sila matricula o tarjeta profesional, cuando ésta es obligatoria para ejercer la profesién, de alguno de los
profesionales no se encuentra vigente, la propuesta sera RECHAZADA.

Consideraciones frente a la experiencia.

Las certificaciones, constancias o cualquier otro documento que acredite la experiencia del equipo de trabajo minimo
requerido deberan ser expedidas por quienes directamente los contrataron o por la entidad para la que se realizaron
los trabajos y en los que éstos participaron. La documentacion presentada para la acreditacion de la experiencia del

equipo de trabajo debera permitir en conjunto la verificacién de la siguiente informacion:

-Empresa o entidad contratante con sus respectivos datos de contacto.

-Nombre del candidato que acredita la experiencia.

-Cargo(s), rol(es) o perfil(es) nominales y/o funcionales desempefiado(s).

-Objeto del contrato que permita verificar de manera explicita la experiencia requerida.

-Actividades y/u obligaciones y/o funciones por cada uno del (los) cargo(s), rol(es) o perfil(es) desempefado(s).
-Periodo de vinculacién (Fecha inicial y Fecha Final expresadas en dia, mes y afio). En caso de que el proponente
aporte en las certificaciones fechas en las que no se indique el dia, sino solamente el mes y el afio, para efectos de
verificar y calificar la experiencia, se procederé asi:

> Fecha (mes, afio) de suscripcién y/o inicio del contrato: Se tendrd en cuenta el Ultimo dia del mes que se
encuentre sefialado en la certificacion.

> Fecha (mes, afio) de terminacién del contrato: Se tendra en cuenta el primer dia del mes que se encuentre
sefialado en la certificacion.
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-Las experiencias reportadas podran estar vigentes, caso en el cual se contabilizaran hasta la fecha de expedicion
de la certificacion.

-En el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita la verificacion de estos datos, el
proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato o los documentos soportes que sean del caso, que
permita tomar la informacion que falte en la certificacion y permita validar la experiencia especifica solicitada.

-Para acreditar la experiencia del equipo de trabajo debera tenerse en cuenta lo siguiente:

-Los trabajos deben haber sido realizados por la persona para la cual el proponente esta aportando la acreditacion
de la experiencia y que dicha experiencia es la requerida para este concurso de méritos. Asi mismo, en los
documentos aportados debe establecerse claramente el tiempo en el cual se realizd la ejecucidn de las actividades.
-Se evaluara como experiencia, Unica y exclusivamente la referida o incluida en la propuesta y para ser tenida en
cuenta, debera cumplir con lo solicitado en el Pliego de Condiciones y estar acompafiada

de los respectivos documentos soporte.

-Las certificaciones que acrediten la experiencia del personal propuesto se consideraran expedidas bajo gravedad de
juramento.

-Para que sean consideradas validas, las certificaciones deben acreditar la experiencia especifica particular
requerida, sefialando de manera clara las actividades u obligaciones o funciones realizadas por el profesional
propuesto.

-Para efectos del presente proceso de seleccion, se entendera que un (1) afio corresponde a 360 dias y un (1) mes a
30 dias.

-De conformidad a lo establecido en el articulo 229 del Decreto-Ley 019 de 2012, la experiencia profesional sera
computada a partir de la terminacion y la aprobacion de materias correspondientes al respectivo pensum académico
de educacion superior, excepto en los casos de profesiones relacionadas con el sistema de seguridad social en
salud, en los que dicha experiencia se computara a partir de la inscripcién o registro profesional. Lo anterior de
conformidad con la Circular Externa Unica expedida por Colombia Compra Eficiente.

-Para el caso de las profesiones relacionadas con la ingenieria o de alguna de sus profesionales afines o auxiliares,
la experiencia profesional sera computada a partir de la terminacion y aprobacién del pensum académico. Lo
anterior, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 192 de la Ley 1955 de 2019, que dispone que “la practica laboral
que el estudiante realice para optar a su titulo de profesional, tecnolégico o técnico cuenta como experiencia laboral”.
Concepto de Colombia Compra Eficiente del 14/04/2020 N° de radicado 2202013000002648.

-Para el caso de la contabilizacién de la experiencia de los ingenieros graduados y con ejercicio en el exterior, la
experiencia que ha de ser tenida en cuenta en Colombia seré aquella obtenida en el extranjero, siempre y cuando,
de conformidad con la normatividad del respectivo pais, la haya adquirido legalmente; circunstancia que le
corresponde probar al profesional que solicita la validez de la misma. El documento que acredite la validez de la
experiencia obtenida en el extranjero deberd cumplir con lo preceptuado en la Ley 455 de 1998 y en el Decreto 106
de 2001 y en la Resolucién No. 1959 del 03 de agosto de 2020 “Por la cual se dictan disposiciones en materia de
apostillas y de legalizaciones de documentos y se deroga la Resolucion 10547 del 14 de diciembre de 2018”
expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores y demas normas que la adicionen, modifiquen o deroguen, en lo
relacionado con el apostille.

-En todo caso y para efectos de la ejecucion del Contrato, el ingeniero domiciliado en el exterior debera ostentar el
Permiso Temporal expedido por el COPNIA (http://www.copnia.gov.co/).
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-El Contratista adquiere la obligacién de que todos sus profesionales en ingenieria cuenten con permisos temporales
o licencias y si su vigencia expira durante la ejecucién del Contrato, se lleve a cabo la renovacion del permiso
temporal de manera sucesiva hasta la terminacion del Contrato de consultoria.

-Para efectos de contabilizar los tiempos requeridos, sélo se contaran una vez aquellos periodos “traslapados”, es
decir, aquellos que se sobrepongan o que se hayan desarrollado en un mismo lapso por la misma persona.

-No se aceptara como experiencia vélida del personal propuesto aquella que guarde relacién con trabajos de
asistencia académica, docencia, publicaciones o conferencias.

-Si el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural es el mismo que certifica la experiencia del
profesional propuesto, ademas de esta certificacion, debera presentar fotocopia legible del contrato suscrito entre el
proponente o el integrante del proponente plural (segin corresponda) y la persona, a través del cual se evidencie el
vinculo contractual. En caso de no existir contrato suscrito, debera allegar certificacion de la junta directiva o junta de
socios (la que corresponda), con el visto bueno del revisor fiscal o contador (en caso de no existir revisor fiscal) para
acreditar la experiencia el profesional propuesto.

-Las certificaciones firmadas por el mismo personal profesional propuesto, es decir, las auto certificaciones o
declaraciones extra-juicio, no seran tenidas en cuenta.

-La ESAP determinara, de conformidad con el pliego de condiciones, cuando una experiencia no guarda relacion con
el rol de desempefio solicitado y por lo tanto podra solicitar a los oferentes las aclaraciones correspondientes. En
caso de ser confirmado que la experiencia no se ajusta a lo requerido, ésta no se tendra en cuenta para efectos de la
evaluacion.

-Para la verificacion y computo de la experiencia se tendra en cuenta la dedicacion del personal propuesto en el
proyecto o trabajo asignado.

2.4.3. REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES FINANCIEROS

De conformidad con el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012,
Decreto 1082 de 2015, Decreto 579 de 2021 y Decreto 1041 de 2022, la capacidad financiera y la capacidad
organizacional seran objeto de verificacion sin calificarse en cuanto no son factores de comparacion de las ofertas vy,
por lo tanto, podran complementarse en los términos que establezcan las normas y la Entidad.

La Escuela Superior de Administracion Publica - ESAP, revisara la capacidad financiera y la capacidad
organizacional de los proponentes con base en la informacién contenida en el Registro Unico de Proponentes (RUP)
vigente y en firme.

La informacién sobre la cual se verificara tanto los indicadores de capacidad financiera como de capacidad
organizacional y el cumplimiento de los mismos, corresponderd a su mejor afio fiscal entre las Ultimas tres vigencias,
es decir, afio 2020, 2021 o0 2022, esto atendiendo las condiciones aludidas en el Decreto 579 del 20214, en el que se
indicé que, a partir del 01 de julio de 2021 los proponentes podran acreditar el cumplimiento de los requisitos de

4 “Por el cual se sustituyen los paragrafos transitorios del articulo 2.2.1.1.1.5.2., el paragrafo transitorio 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.6., asi como el
paragrafo transitorio del articulo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, para que los proponentes acrediten el mejor indicador financiero y organizacional de los dltimos 3 afios, con el fin de contribuir a la
reactivacion economica”.
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capacidad financiera y organizacional, tomando la informacion del mejor de los Ultimos 3 afios fiscales, con el fin de
contribuir a la reactivacién econémica; asi como lo establecido en el articulo 2 de Decreto 1041 de 20225.

NOTA: Por «mejor afio fiscal» se interpreta la informacién relativa al afio apreciada en su conjunto, o sea, de manera
integral, que permita al proponente cumplir los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional.

2.4.3.1. Capacidad Financiera

La capacidad financiera solicitada busca verificar las condiciones minimas que deben cumplir los proponentes ante la
posibilidad de contratar con la entidad y asumir los compromisos del objeto contractual y cumplir oportunamente con
las obligaciones del contrato.

Los indicadores para verificar la capacidad financiera de los proponentes que participen en el proceso de
contratacion, de conformidad con el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015 son:

A. INDICE DE LIQUIDEZ. Activo Corriente / Pasivo Corriente. Permite medir la capacidad del proponente para
hacer frente a sus deudas a corto plazo, comprometiendo sus activos corrientes. La interpretacion es: por cada $
de deuda se tiene $ de respaldo en activo corriente. Entre mayor sea el resultado, menor el riesgo de que el
proponente incumpla sus obligaciones a corto plazo.

B. INDICE DE ENDEUDAMIENTO. Pasivo Total / Activo Total: Refleja el grado de apalancamiento o participacion
de los acreedores en los activos de la empresa. Entre mayor sea el resultado indica mayor probabilidad de
incumplimiento de sus obligaciones.

C. RAZON DE COBERTURA DE INTERESES. Utilidad Operacional / Gastos de Intereses. Mide la capacidad del
proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor resultado, mayor capacidad para cumplir con
sus obligaciones financieras.

D. CAPITAL DE TRABAJO. Activo Corriente - Pasivo Corriente. Permite medir la liquidez del proponente en
valores absolutos; reflejando los excedentes una vez cubiertas sus obligaciones a corto plazo.

De acuerdo con lo establecido en el numeral tercero del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, se
considera habilitado financieramente el proponente que cumpla con la totalidad de los indicadores financieros, asi:

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO

LIQUIDEZ Activo Corriente sobre MAYOR O IGUAL A 1,80
Pasivo Corriente

® “Por el cual se adiciona un pardgrafo transitorio al articulo 2.2.1.1.1.5.2. y se modifican los pardgrafos transitorios 1 y 2 del articulo
2.2.1.1.1.5.6. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin de extender hasta el
afio 2023 la facultad de los oferentes de acreditar el mejor indicador financiero y organizacional de los Gltimos tres (3) afios, para contribuir a la
reactivacion economica’’.
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ENDEUDAMIENTO Pasivo Total sobre Activo | y\en o 0 GUAL A 60%

Total

RAZON DE COBERTURA | Utilidad Operacional sobre

DE INTERESES Gastos de Intereses MAYOR O IGUALA 1,30

. . MAYOR O IGUAL AL 100% DEL
Activo Corriente menos

CAPITAL DE TRABAJO Pasivo Corriente PRESUPUESTO OFICIAL
ESTIMADO

Si el proponente no registra Gastos Financieros y el resultado Operativo es positivo, el indicador de Razén de
Cobertura de Intereses se refleja como INDETERMINADO; en este escenario el proponente CUMPLE con el
requisito, ya que cuenta con recursos para cubrir los citados gastos cuando los asuma. Si el proponente no registra
Gastos Financieros, pero su resultado Operativo es negativo, el indicador de Razén de Cobertura de Intereses se
refleja como INDETERMINADO; en este escenario el proponente NO CUMPLE con el requisito, ya que no contaria
con los recursos para cubrir dichos gastos.

Para efectos de la verificacion de la capacidad financiera del proponente, se tomara la informacién que se encuentre
reflejada en el Registro Unico de Proponentes — RUP, con corte a 31 de diciembre de 2020, 31 de diciembre de 2021
0 31 de diciembre de 2022, del mejor afio fiscal, de conformidad con lo establecido en los decretos 579 de 2021 y
1041 de 2022. El Registro Unico de Proponentes — RUP debera estar vigente y en firme.

En el caso de las uniones temporales, consorcios y promesas de sociedades futuras, la ESAP revisara su mejor afio
fiscal entre las ultimas tres vigencias, es decir, afio 2020, 2021 0 2022, de conformidad con la informacion reflejada
en el RUP, esto atendiendo las condiciones aludidas en los decretos 579 del 2021 y 1041 de 2022.

2.4.3.2. Capacidad Organizacional Del Proponente.

El numeral 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, establece indicadores para medir la capacidad
organizacional. Estos permiten evaluar la capacidad que tiene el proponente de hacer buen uso de sus recursos, lo
que se traduce en buenos resultados a sus accionistas y genera confianza en sus clientes, proveedores,
trabajadores, otros terceros y Estado.

Los requisitos habilitantes contemplados en el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, y que la ESAP
evaluara sobre la capacidad organizacional de los proponentes son:

A. RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO. Utilidad Operacional / Patrimonio: mediante este indicador permite

identificar la rentabilidad que le ofrece a los socios o accionistas el capital invertido en la empresa. Por tanto, a
mayor rentabilidad de patrimonio, mejor es la capacidad organizacional del proponente.

59




o PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO - PROCESO DE SELECCION
X0 ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. ESAP-SAMEC-004-2023

it il Version; 02 | Fecha: 27/08/2010 | Pagina: 60 de 86 | Cédigo: RE-A-CT-24

B. RENTABILIDAD DEL ACTIVO. Utilidad Operacional / Activo Total: determina la capacidad que tienen los
activos de generar utilidades. Por tanto, a mayor rentabilidad del activo, mejor es la capacidad organizacional del
proponente.

De acuerdo con lo establecido en el numeral tercero del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, se
considera habilitado financieramente el proponente que cumpla con la totalidad de los indicadores financieros, asi:

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO

Utilidad Operacional

o MAYOR O IGUAL A 0,10
sobre Patrimonio.

Rentabilidad del Patrimonio

Utilidad Operacional

Rentabilidad del Activo sobre Activos Total

MAYOR O IGUAL A 0,05

Para efectos de la verificacion de la capacidad organizacional del proponente, se tomara la informacion que se
encuentre reflejada en el Registro Unico de Proponentes — RUP, con corte a 31 de diciembre de 2020, 31 de
diciembre de 2021 o 31 de diciembre de 2022, del mejor afio fiscal, de conformidad con lo establecido en los
decretos 579 de 2021 y 1041 de 2022. El Registro Unico de Proponentes — RUP deber4 estar vigente y en firme.

En el caso de las uniones temporales, consorcios y promesas de sociedades futuras, la ESAP revisara su mejor afio
fiscal entre las ultimas tres vigencias, es decir, afio 2020, 2021 0 2022, de conformidad con la informacion reflejada
en el RUP, esto atendiendo las condiciones aludidas en los decretos 579 del 2021 y 1041 de 2022.

La forma de evaluar la capacidad financiera y organizacional de las Uniones Temporales, Consorcios y promesas de

sociedades futuras se efectuara de acuerdo a lo establecido en el Manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes en los procesos de contratacidn emitido por Colombia Compra Eficiente, asi:

« Para el indicador de Capital de Trabajo, el cual se expresa en valores absolutos, se aplicara la siguiente
formula:

(i) Indicador en valor absoluto = Z Indicador.

“‘Donde n es el numero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura).”

« Para los demas indicadores de capacidad financiera y capacidad organizacional, se aplicara la siguiente
formula, con base en la Participacion Porcentual de cada integrante en la asociacion:
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J . Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacién,)

(ii) Indicador =
( 2 ., Componente 2 del indicador, X porcentaje de participacién,)

“‘Donde n es el numero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura).”
A. Informacion financiera para proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia

Para garantizar la participacién de las Personas Naturales o Juridicas Extranjeras no inscritas en el Registro Unico
de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais (Decreto 1082 de 2015), a éstas no se les podra exigir el
requisito de inscripcién en el registro Gnico de proponentes. Las personas Naturales o Juridicas extranjeras deberén
presentar los ultimos Estados Financieros con fecha de corte de acuerdo con la normativa de su pais de origen,
debidamente firmados por el representante legal y por el Contador Publico, acompafiada del dictamen y sus notas y
con traduccién simple al idioma espafiol, con los valores re-expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa
de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un Contador(a) Publico(a) con tarjeta
profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia.

La informacién debe ser presentada en espafiol y moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad de medida por
disposicion legal, asi mismo, diligenciar el Formato “Capacidad Financiera Y Organizacional” establecido en el
pliego de condiciones debidamente firmado por el representante legal y contador publico, en el cual especifique las
cifras utilizadas para verificar la capacidad financiera y capacidad organizacional a titulo de requisito habilitante, es
decir, si cumple o0 no cumple, la cual se evaluara teniendo en cuenta los indicadores financieros. EI Contador(a)
Publico(a) que suscriba el “Capacidad Financiera Y Organizacional, debe indicar en forma clara el nombre y
numero de Tarjeta Profesional, quien debe anexar certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta
Central de Contadores, este certificado debe estar vigente (no mayor a 3 meses de expedicion) para la fecha de
presentacion de la propuesta y fotocopia de la tarjeta profesional.

NOTA: La informacion del “Capacidad Financiera Y Organizacional estara sujeta a revisién frente a los estados
financieros allegados por el oferente a la entidad, en caso de existir diferencias prevalece la informacion de los
estados financieros.

En caso de que la fecha de cierre fiscal sea diferente a 31 de diciembre del afio anterior, se debe anexar la
normatividad que establezca la fecha de cierre en el correspondiente pais.

2.5. REQUISITOS PONDERABLES
Que en virtud del literal a) del articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento més favorable para la

entidad se determinara, por la aplicacion de la ponderacién de la mejor relacién calidad y precio soportados en
puntajes o formulas sefialadas en el presente documento y en el pliego de condiciones definitivo.
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La mejor propuesta sera aquella que logre obtener la calificacion mas alta, y el articulo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto
1082 de 2015 Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras
publicas. (Adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021) En los procesos de licitacion
publica, seleccidén abreviada de menor cuantia y concurso de méritos, asi como en los procesos competitivos que
adelanten las Entidades Estatales no sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica,
las Entidades incluiran condiciones habilitantes para incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres con
domicilio en el territorio nacional.

Estos requisitos tienen por objeto establecer si las propuestas cumplen con las condiciones y requisitos exigidos, de
tal forma que no otorgan puntaje y son verificados como requisitos habilitantes para la participacién en el proceso de
seleccion.

En el presente proceso de seleccidn la Entidad incluye puntaje adicional, en los términos del Decreto 1860 de 2021,
para obtener la promocion de emprendimientos y empresas de mujeres, asi como para las MIPYME.

Los proponentes que obtengan en cada uno de los requisitos habilitantes establecidos en las normas legales
pertinentes y el pliego de condiciones el criterio de HABILITADO se tendran en cuenta para la evaluacién y
calificacion de propuestas, de conformidad con los factores y criterios de escogencia y adjudicaciéon que se
establecen a continuacion, los cuales determinaran el ORDEN DE ELEGIBILIDAD de las PROPUESTAS.

Las propuestas que resulten habiles en la primera fase se evaluaran técnica y econdmicamente por grupo, de
acuerdo con el procedimiento descrito a continuacion:

En esta fase se otorgara una calificacién de 100 puntos a las propuestas habilitadas, de acuerdo con los siguientes
factores de evaluacién:

REQUISITO FORMA DE ACREDITACION PUNTAJE
FACTOR ECONOMICO Propuesta econémica 60
10 Entrevistas a profundidad adicionales - 10
] Nivel Territorial
FACTOR DE TECNICO 10 Entrevistas a profundidad adicionales - 5
Nivel Central
1 Profesional adicional en el Rol de 14.5
Estadistico
EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS MUJERES 0.25
PUNTAJE ADICIONAL PARA MYPIME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS 0.25
PUNTAJE PARA LA PROMOCION DE LA INDUSTRIA NACIONAL 10
TOTAL 100
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Reduccién de puntaje por incumplimiento de contratos (Art 58 Ley 2195 de 2022) \ 2% del total de la puntuacién \

Las Ofertas deben presentarse conforme a los formatos, formularios y anexos previstos y establecidos en el presente
Pliego de Condiciones, asi como el formato para presentacion de la Oferta.

2.5.1. OFERTA ECONOMICA (PUNTAJE MAXIMO 60 PUNTOS)

Para la asignacion de puntaje por el Factor de Oferta Econdmica se tendra en cuenta la informacion diligenciada por
el proponente en el FORMATO - PROPUESTA ECONOMICA.

Se debe tener en cuenta que la OFERTA ECONOMICA ser4 evaluada segn la sumatoria de los valores unitarios de
todos los items ofertados por el proponente. Se otorgara hasta el maximo puntaje de 60 puntos al proponente que
como resultado del puntaje obtenido de conformidad con la férmula empleada mediante el METODO DE
EVALUACION SEGUN TRM provea la mejor propuesta.

2.5.1. ANEXO - PROPUESTA ECONOMICA.

Para el presente factor de calificacion el oferente debera diligenciar en el FORMATO - PROPUESTA ECONOMICA,
expresado en nimeros enteros sin decimales.

De conformidad con lo establecido en el Andlisis de sector y precios, para el presente proceso de seleccion se
establecié un valor techo del 100% sobre el valor unitario de referencia por item establecidos por la entidad. Si el
oferente presenta propuesta por encima del valor techo se RECHAZA la propuesta.

Condiciones para la elaboracion y presentacion de la propuesta econémica

a) Parala elaboracion de la oferta econdmica se debera tomar en cuenta que el calculo de los aspectos
economicos del proyecto debe cubrir e incluir todos los costos directos e indirectos de los suministros y de los
trabajos necesarios para cumplir con el objeto del contrato y con todas las obligaciones y asuncion de riesgos
que emanan del mismo.

b) Las cantidades que se colocan en el presente formato, son cantidades estimadas por la Entidad. El contrato se
llevara a cabo a través de una bolsa de recursos por el presupuesto oficial designado por la ESAP.

c) El oferente no debera sobrepasar el Valor Unitario Techo CON IVA estipulado por la Entidad en cada
uno de los items, so pena de causal de rechazo.

d)  Los valores propuestos deben incluir todos los costos que implique la ejecucion de las actividades, entre ellos,
el costo de las actividades preliminares que se requieren para el inicio del contrato, los costos de insumos de
proteccion laboral y archivo, prestaciones sociales, salarios, equipos, maquinaria y todos los demas gastos
inherentes al cumplimiento satisfactorio de lo previsto en los documentos del contrato.

e)  Elvalor de la oferta debera incluir los costos inherentes a la obligacion de mantener durante la ejecucién de las
actividades y hasta la entrega total de las mismas a satisfaccion de la ESAP, todo el personal idéneo y
calificado de directores, gerente, profesionales, técnicos, que se requieran.

f)  El proponente debe efectuar sus propias evaluaciones y andlisis o estimativos que le permitan valorar el monto
de los valores a proponer.
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Los gastos o costos no previstos en la propuesta serdn a cargo del contratista.

Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracion y presentacion de las propuestas seran
de su propia cuenta y riesgo. La ESAP no reconocera ni reembolsara ningun valor por este concepto.

Si el proponente no incluye el impuesto al valor agregado (IVA) y el servicio objeto del presente
proceso causa dicho impuesto, la ESAP lo considerara INCLUIDO en el valor ofertado y asi lo aceptara
el proponente.

En el evento de que se ofrezcan descuentos adicionales no solicitados, no seran considerados para la
evaluacion de la oferta.

El proponente debe limitarse a indicar en el FORMATO - PROPUESTA ECONOMICA solamente los valores
solicitados.

El proponente debera diligenciar la totalidad de los valores unitarios a ofertar dentro del FORMATO -
PROPUESTA ECONOMICA,

Los valores de precios unitarios consignados en el FORMATO - PROPUESTA ECONOMICA, no deben
contener operaciones aritméticas, relacionadas con sumas y productos.

Ajustar al peso todos los precios unitarios ofertados, bien sea por exceso o por defecto, de manera que si los
centavos son menores a 50 se supriman los centavos y los pesos permanezcan idénticos; si los centavos son
iguales 0 mayores a 50, se suprimen los centavos y el Ultimo peso se aumenta al peso inmediatamente
superior.

En caso de que el proponente no efectle este ajuste, la Entidad realizara el redondeo respectivo de
conformidad con la regla anterior y prevaleceran para todos los efectos los valores ajustados que se obtengan,
de tal forma que el proponente debera asumir los precios corregidos como valor de la oferta final y se
integraran al contrato que se suscriba, en caso de resultar adjudicatario.

La ESAP, en ninguna circunstancia, calculara a nombre y en sustitucion del proponente los valores unitarios en
pesos que esté obligado a ofertar en el FORMATO - PROPUESTA ECONOMICA.

Se verificara aritméticamente la propuesta econémica y se corregiran los errores aritméticos que se presenten
en los productos y en la sumatoria de los valores propuestos en el ANEXO - PROPUESTA ECONOMICA,
(corregido y ajustado). Los valores y los porcentajes obtenidos después de realizar los ajustes y las
correcciones aritméticas en el FORMATO - PROPUESTA ECONOMICA, seran los utilizados para la
comparacién con los correspondientes a otras propuestas.

En todo caso los valores de los precios propuestos y/o corregidos no podran exceder el valor de los respectivos
precios unitarios oficiales sefialados en el FORMATO - PROPUESTA ECONOMICA, SO PENA DEL
RECHAZO DE LA OFERTA.

Cualquier error aritmético del proponente al momento de determinar el valor a ofertar correrd a su cargo. La
ESAP procedera a su correccion y éste sera el valor que se tendra en cuenta para la evaluacion, adjudicacion y
suscripcion del contrato. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza de
forma incorrecta una operacidén matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun el procedimiento anterior, seran de
forzosa aceptacion para éstos.

El valor de cada item debe cubrir integralmente todos los impuestos nacionales y distritales 0 municipales y
todos los costos a que haya lugar en la ejecucion del contrato. Al formular la oferta econdmica el proponente
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debera tener en cuenta las condiciones y especificaciones técnicas del contrato, asi como las condiciones
propias del transporte, las prestaciones sociales, salarios del personal que utilice, cumpliendo con las normas
laborales, impuestos nacionales y distritales o municipales y demas gastos que origine el mismo, los cuales
estaran a cargo del contratista para la correcta ejecucion del objeto del contrato derivado del presente proceso.

u)  Elvalor de la propuesta econémica que se presente en el FORMATO - PROPUESTA ECONOMICA luego de
haberse realizado la correccion aritmética no podra superar el valor tope de referencia informado por la entidad,
tanto_en los valores unitarios, como en la sumatoria general de los mismos, so pena de rechazo de la

propuesta.

v)  Si los Anexos que hacen parte de la propuesta econdmica presentan diferencias frente a la informacion
indicada por la Entidad en los anexos correspondientes, en lo que se refiere a numeracion de items,
descripcién de actividades, unidades de medida, cantidades, porcentajes de incidencia y/o cuando se oferten
valores de actividades, items o componentes no solicitados en los Anexos que forman parte de la propuesta
economica; primara para todos los efectos la informacion establecida por la Entidad y el proponente debera
asumir ésta como parte de su oferta final, la cual formara parte del contrato que se celebre, en caso de resultar
favorecido con la adjudicacion del presente proceso de seleccién.

w)  Side acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad en desarrollo del proceso de planeacién del proyecto,
el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad requerira al oferente para que explique las razones
que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, recomendara el rechazo o la
continuidad de la oferta, de conformidad con el procedimiento establecido por el Decreto 1082 de 2015.

X)  Cuando el valor de la oferta sobre el cual la Entidad tuvo dudas responde a circunstancias objetivas del
oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato, la Entidad continuara con su
analisis en el proceso de evaluacion de ofertas.

y)  Debera tenerse en cuenta que el contrato que se derive del presente proceso sera de ejecucion abierta y se
adjudicara por el valor total del presupuesto oficial establecido por la ESAP, conforme a lo sefialado en el
numeral sobre el PRESUPUESTO ASIGNADO del Estudio Previo. Lo anterior en razén a que el suministro e
instalacion se atendera acorde a los requerimientos por parte de la entidad.

z)  Para efectos de evaluacion y calificacion los proponentes, deberan relacionar la informacion solicitada por LA
ESAP en el FORMATO - PROPUESTA ECONOMICA.

aa) La no presentacion, presentacion parcial e incompleta del formato “FORMATO - PROPUESTA ECONOMICA”,
generara EL RECHAZO DE LA OFERTA.

bb) El contrato que surja del presente proceso sera de ejecucion abierta, es decir que se adjudicara por el valor
total del presupuesto oficial y se ejecutarad de acuerdo con los precios unitarios fijos, sin formula de ajuste,
ofertados por el oferente adjudicatario hasta el agotamiento de los recursos.

PROPUESTA ECONOMICA EN SECORP I

El oferente debera indicar en el SECOP |l el valor de la propuesta econdémica ofertada en el Anexo — Propuesta
Econdmica, el cual debe ser igual, y en caso de ser diferente de lo contrario sera objeto de rechazo.
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DESCRIPCION DEL METODO PARA LA SELECCION DE LA ALTERNATIVA DE LA EVALUACION ECONOMICA
- METODO DE EVALUACION SEGUN TRM

La evaluacién y calificacion de las ofertas econémicas, se realizara mediante la siguiente metodologia, asignando
como calificacién maxima de SESENTA (60) puntos siguiendo el procedimiento y aplicando las férmulas que se
exponen a continuacion:

Para la determinacion del método de evaluacion de ofertas econdmicas se utilizara la Tasa Representativa del
Mercado - TRM publicada por el Superintendencia Financiera de Colombia. Primero se obtendran los primeros dos
decimales de la TRM que rija el dia habil siguiente a la fecha de cierre de presentaciéon de ofertas para
proponentes. Después se elegird el método segun la ubicaciéon de este numero de acuerdo con los rangos
establecidos en la tabla que se presenta a continuacion:

Rango (Inclusive) Numero Método
De .00a.24 (i) Media aritmética
De .25a 49 (ii) Media aritmética alta
De .50a .74 (iii) Media geométrica con presupuesto oficial
De .75a.99 (iv) Menor valor
(i) Media Aritmética

Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos en funcién de
Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos en funcion de
la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las siguientes formulas:

n
— Xi

lamn
i=1
X = Media aritmética
x; = Valor total de la oferta “” sin decimales
n = NUmero total de las Ofertas habilitadas

liil!
Obteniendo la media aritmética se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente férmula:

60 x (1— (%)) , Para valores menores o iguales a X
Puntaje i =

60 x (1—-2 (lg_%l')) , Para valores mayores a X
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X = Media aritmética
V; = Valor Total de la Oferta i, sin decimales.
i = Numero de ofertas.

En el caso de ofertas econémicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el valor absoluto de la
diferencia entre la media aritmética y el valor de la oferta, como se observa en la férmula de ponderacioén.

(i) Media aritmética alta

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta vélida mas alta y el
promedio aritmético de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes férmulas:

Vinar + X
X, = TS

Donde,

X, = Media aritmética alta
Vinax = Valor total sin decimales de la oferta mas alta

X = Promedio aritmético de las ofertas habilitadas

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente formula:

60 X (1 — (%)) , Para valores menores o iguales a X,
A

Puntaje i = 60 x (1 —2 (l&;ill)) , Para valores mayores a X,

A

Donde,

X, = Media aritmética alta
V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = NUmero de ofertas

En el caso de las ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara el valor absoluto de

la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la férmula de ponderacion.

(ii) Media geométrica con presupuesto oficial
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Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas validas y el presupuesto oficial un nimero determinado de
veces Yy la asignacién de puntos en funcidén de la proximidad de las Ofertas a dicha media geométrica, como
resultado de aplicar las férmulas que se indican en seguida.

Para el célculo de la media geométrica con presupuesto oficial se incluird el presupuesto dos veces,
independientemente de las ofertas habilitadas.

Posteriormente, se determinara la media geométrica con la inclusién del presupuesto oficial de acuerdo a lo
establecido en el parrafo anterior, mediante la siguiente formula:

Gpo = "YPOVX Py X Py X .. X Py
Donde,

Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial

v = Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO)
n = Numero de Ofertas habilitadas

PO = Presupuesto Oficial del Proceso de Contratacion

P; = Valor de la oferta econdmica sin decimales del Proponente i.

Establecida la media geométrica se procedera a determinar el puntaje para cada Proponente mediante el siguiente
procedimiento:

-~

Gpo—V; .
60 X (1 — (%)) , Para valores menores o iguales a Gpg
PO

<

Puntaje i = 60 x (1 -2 (lGPO_vil)) , Para

Gpo
Donde, K

Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial

V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i

i = Numero de ofertas
En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial se tomara el
valor absoluto de la diferencia ente la media geométrica con presupuesto oficial y el valor de la oferta, como se
observa en la férmula de ponderacion.

(iii) (vi) Menor Valor

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignacion de puntos en funcion de la proximidad de las Ofertas
a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las férmulas que se indican en seguida. Para la aplicacion
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de este método, la ESAP procedera a determinar el menor valor de las Ofertas validas y se procedera a determinar
el menor valor de las Ofertas validas y se procedera a la ponderacion, de acuerdo con la siguiente formula:

ia= Vi
Puntaje = v X50

Donde,

Vi = Menor valor de las Ofertas validas.
V,, = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la Oferta, como se
observa en la férmula de ponderacion.

Para todos los métodos descritos se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como puntaje.

NOTA 1: En la evaluacidén econdmica se asignara puntuacion cero (0) a las ofertas que obtengan un valor negativo al
aplicar la férmula para obtener el Puntaje.

PROPUESTA TECNICA - FACTOR DE CALIDAD (29.5 PUNTOS)

2.5.1.1. ENTREVISTAS ADICIONALES (MAXIMO 15 PUNTOS)

El proponente que oferte en un documento suscrito por el representante legal, como factor adicional lo siguiente:

o Entrevistas a profundidad a nivel territorial: El proponente que oferte diez (10) entrevistas a profundidad
adicionales al numero de entrevistas que se determinen en el plan de trabajo que se elaborara de manera
conjunta con entre el contratista y la ESAP, el cual en todo caso se encontrard dentro del rango
determinado para el estudio de mercado, y que no generen un costo mayor para la entidad, obtendra: 10
puntos

o Entrevistas a profundidad a nivel central: El proponente que oferte diez (10) entrevistas a profundidad
adicionales al nimero de entrevistas que se determinen en el plan de trabajo que se elaborara de manera
conjunta con entre el contratista y la ESAP, el cual en todo caso se encontrara dentro del rango
determinado para el estudio de mercado, y que no generen un costo mayor para la entidad, obtendra: 5
puntos

2.5.1.2. PROFESIONAL ESTADISTICO (MAXIMO 14.5 PUNTOS)
El proponente que oferte como factor adicional lo siguiente:

e Profesional Estadistico: El proponente que ofrezca un profesional adicional en el rol de Estadistico y que
cumpla con el minimo de condiciones de formacion y experiencia solicitado en los requisitos habilitantes del
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equipo de trabajo, sin costo adicional para la entidad, a fin de disminuir los tiempos en el procesamiento de
la informacién, obtendra: 14,5 puntos

2.5.2. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL. (10 PUNTOS)

Los proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: 1) Servicios Nacionales o con Trato
Nacional o por 2) la incorporaciéon de componente nacional en servicios extranjeros. La Entidad en ningin caso
otorgara simultaneamente el puntaje por ambos aspectos.

Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla:

Concepto Puntaje

Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional 10
Incorporacion de componente nacional en servicios extranjeros 3

PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL

En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando ademas de ofertarse por una
persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona juridica constituida de conformidad con
la legislaciéon colombiana o por un proponente plural conformado por estos o por estos y un extranjero con Trato
Nacional, (i) usa el o los bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para el desarrollo de la obra o
servicio (ii) vincula el porcentaje minimo de personal colombiano, segun corresponda.

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén sometidos a la
legislacion colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una persona natural colombiana o por un
residente en Colombia, por una persona juridica constituida de conformidad con la legislacién colombiana o un
proponente plural conformado por estos, sin que sea necesario el uso de bienes colombianos o en el caso de los
Proponentes extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratacién de manera singular o
mediante la conformacién de un Proponente Plural podran definir si aplican las reglas previstas en este numeral o, si
por el contrario, deciden acogerse a la regla de origen de su pais. Para definir la regla aplicable al proceso, el
Proponente extranjero con trato nacional asi lo manifestara con el diligenciamiento de la opcién 2 del ANEXO No.
10A - PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL. En el caso que no se diligencie la
opcion 2 del ANEXO No. 10A - PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, la Entidad
Estatal debera evaluar la oferta de acuerdo con las reglas previstas en este numeral la vinculacién de personal
colombiano.

Debido a la especialidad del contrato, en este proceso de contratacién para el otorgamiento de puntaje no habra
bienes nacionales relevantes y, por tanto, en todos los casos se otorgara el puntaje de apoyo a la industria nacional
a los Proponentes que se comprometan a vincular durante el desarrollo del objeto contractual un porcentaje de
empleados o contratistas por prestacion de servicios colombianos, de al menos del cuarenta por ciento (40%), del
personal requerido para el cumplimiento del contrato.
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En el caso de los Proponentes Plurales todos, varios o cualquiera de sus integrantes podra vincular un porcentaje de
empleados o contratistas por prestacion de servicios colombianos, el cuarenta por ciento (40%), del personal
requerido para el cumplimiento del contrato.

Ademas de la incorporacion de personal colombiano, tratdndose de proponentes plurales, su composicion debera
estar acorde con lo exigido por la nocién de Servicios Nacionales prevista en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto
1082 de 2015, de lo que dependera la franja del puntaje aplicable en lo referente al apoyo de la industria nacional.

A tales efectos en la siguiente tabla se indican las posibles composiciones de Proponentes Plurales, la regla de
origen que les aplica en virtud de dicha conformacién, asi como la franja de puntaje correspondiente:

Composicion del
P['oponente Plural
Unicamente integrantes

Regla de origen aplicable Puntaje aplicable

Promocion de Servicios

1. . Decreto 1082 de 2015 . .
colombianos Nacionales o con Trato Nacional
Colombianos en asocio Promocion de Servicios
2. | con extranjeros con trato Decreto 1082 de 2015 Nacional Trato Nacional
nacional acionales o con Trato Naciona

La regla de origen del pais
con el que se tenga acuerdo
comercial o la del Decreto
1082 de 2015. Si el Promocion de Servicios

Proponente Plural no Nacionales o con Trato Nacional
especifica a cual regla se
acoge, se aplicara la del

Decreto 1082 de 2015

No aplica la regla de origen
del Decreto 1082 de 2015,
ni la de los paises de origen

Unicamente integrado por
3. extranjeros con trato
nacional

Proponente plural en el
que al menos uno de los
integrantes es extranjero

sin trato nacional.

Incorporacion de componente
nacional en servicios extranjeros

ACREDITACION POR SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL.

La Entidad asignara hasta diez (10) puntos a la oferta de: i) Servicios Nacionales o i) con Trato Nacional.

Para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe presentar, ademas del ANEXO No.
10A - PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, alguno de los siguientes
documentos, segln corresponda:

A. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadania del proponente.

B. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la ejecucion del
objeto contractual de conformidad con la ley.
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C. Persona juridica constituida en Colombia: El certificado de existencia y representacién legal emitido por
alguna de las camaras de comercio del pais con una expedicion no mayor a 30 dias a la fecha de entrega de
las propuestas.

Para que el proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la industria nacional por
promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo debera presentar el ANEXO No. 10A - PROMOCION
DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL.

Para el proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opcion 2 del ANEXO No. 10A - PROMOCION DE
SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL obtenga el puntaje por Trato Nacional, debera acreditar que
los servicios son originarios de:

a) Los Estados mencionados en la seccién de acuerdos comerciales aplicables al presente Proceso de Contratacion;
b) los Estados en los cuales, si bien no existe Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los
oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015; o
c) los Estados miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Para esto, debera demostrar que cumple con la
regla de origen contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo pais, allegando la informacién ylo
documentacion que sea requerida.

El Proponente nacional podra subsanar la falta de presentacion de la cédula de ciudadania o del certificado de
existencia y representacion legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad juridica. No obstante, no podra
subsanar esta circunstancia para la asignacion del puntaje por Promocion de Servicios Nacionales o con Trato
Nacional.

La Entidad Estatal asignara el puntaje por apoyo a la industria nacional por promocién de Servicios Nacionales o con
Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de sus integrantes presente alguno
de los documentos indicados en este numeral, segun corresponda. A su vez, el representante del Proponente Plural
debera diligenciar el ANEXO - PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL. Cuando
uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones descritas, el Proponente Plural no obtendra puntaje
por Promocion de Servicios Nacionales o Trato Nacional.

INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS

La Entidad Estatal asignara tres (3) puntos a los Proponentes extranjeros sin derecho a Trato Nacional o a
Proponentes Plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin derecho a Trato Nacional,
que incorporen a la ejecucion del contrato mas del noventa por ciento (90%) del personal técnico, operativo y
profesional de origen colombiano.

Por otro lado, el Proponente que ofrezca personal colombiano con titulos académicos otorgados en el exterior
debera acreditar la convalidacién de estos titulos en Colombia ante el Ministerio de Educacién Nacional. En este
sentido, para acreditar los titulos académicos otorgados en el exterior se requiere presentar la Resolucion expedida
por el Ministerio de Educacién Nacional que convalida el titulo obtenido en el exterior. Para recibir el puntaje por
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incorporacidn de componente colombiano, el representante legal o el apoderado del Proponente deberé diligenciar el
ANEXO - INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS el cual manifieste
bajo la gravedad de juramento que incorporaré en la ejecucion del contrato més del noventa por ciento (90%) de
personal técnico, operativo y profesional de origen colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de
Contratacion.

La Entidad Estatal Unicamente otorgara el puntaje por promocion de la incorporacion de componente nacional
cuando el Proponente que presente el ANEXO - INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS
EXTRANJEROS no haya recibido puntaje alguno por promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

El ANEXO - INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS solo debe ser
aportado por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar personal colombiano.
En el evento que un Proponente extranjero sin derecho a Trato a Nacional o un Proponente Plural en el que al
menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en lugar del ANEXO No. 10B -
INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS, presente el ANEXO No. 10B -
PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, no habra lugar a otorgar puntaje.

En caso de no efectuar ningun ofrecimiento, el puntaje por este factor seré de cero (0).

2.53. PUNTAJE ADICIONAL PROMOCION DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (0.25
PUNTOS)

Para la calificacién de este aspecto se asignarad un puntaje méximo de CERO PUNTO VEINTICINCO POR
CIENTO (0.25%) del valor total de los puntos y se tendra en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.15 del
Decreto 1082 de 2015, que regula lo relacionado con la adopcién de medidas afirmativas que incentiven la
participacion de las mujeres en el sistema de compras publicas.

Se asignara el puntaje asignado a este criterio, Unicamente a aquellos oferentes que acrediten alguna de las
siguientes condiciones:

No Condicién Medio de Prueba

Cuando mas del cincuenta por ciento (50%)Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion
de las acciones, partes de interés ofexpedida por el representante legal y el revisor fiscal del
cuotas de participacion de la personaproponente, cuando exista de acuerdo con los requerimientos|
Tluridica (proponente)  pertenezcan ade ley, o el contador, donde conste la distribucion de los
mujeres y los derechos de propiedad hayanderechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han
pertenecido a mantenido su participacion.

estas durante al menos el ultimo afio

73




PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO - PROCESO DE SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. ESAP-SAMEC-004-2023

Version: 02

| Fecha: 27/08/2010

| Pagina: 74 de 86 | Cédigo: RE-A-CT-24

anteriora la fecha de cierre del Proceso de|
Seleccion.

Cuando por lo menos el cincuenta por ciento
(50%) de los empleos del nivel directivo' de|
la persona juridica sean ejercidos por
mujeres y éstas hayan estado vinculadas
laboralmente a laempresa durante al menos
el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccién en el mismo cargo u
otro del mismo nivel.

Esta circunstancia se acreditard mediante certificacion
expedida por el representante legal y el revisor fiscal del
proponente, cuando exista de acuerdo con los requerimientos
de ley, o el contador, donde se sefiale de manera detallada
todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo
del proponente, el numero de mujeres y el tiempo de
vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el
numero de documento de identidad de cada una de las
personas que conforman el nivel directivo del proponente.

Ademas, se debera allegar como soporte, copia de los
respectivos documentos de identidad, copia de los contratos
de trabajo o certificacion laboral con las funciones, asi como el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio en el

que se demuestren
los pagos realizados por el empleador.

Cuando la persona natural sea una mujer,
y haya ejercido actividades comerciales a
través de un establecimiento de comercio

. |[durante al menos el Ultimo afo anterior a la

fecha de cierre _
del proceso de seleccion.

Esta circunstancia se acreditard mediante la copia de cédula
de ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como
la copia del registro mercantil vigente.

S

Para las asociaciones y cooperativas,
cuando mas del cincuenta por ciento
(50%) de los asociados sean mujeres y Ia

. [participacion haya correspondido a estas

durante al menos el
Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion
expedida porel representante legal.

Proceso de Seleccion.

Las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha
de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccion.
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Para obtener el puntaje previsto en este criterio, en el caso de consorcios y uniones temporales, por lo menos
uno de sus integrantes debera acreditar que (i) es una empresa de mujeres, segun alguna de las condiciones
antes descritas y que, (ii) tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en la figura asociativa.

2.5.4. PUNTAJE ADICIONAL MIPYMES (0.25 PUNTOS).

Para la calificacion de este aspecto se asignara un puntaje maximo de (0.25%) del valor total de los puntos y
se tendré en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, que regula lo
relacionado con la adopcion de criterios diferenciales para Mipyme domiciliadas en Colombia.

Para acreditar la condicion de Mipyme se verificara lo pertinente, en el certificado del Registro Unico de
Proponentes de los oferentes, de conformidad con el paragrafo primero del articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1082 de 2015.

Para obtener el puntaje previsto en este criterio, en el caso de consorcios y uniones temporales, por lo menos
uno de sus integrantes debera acreditar la calidad de Mipyme y deber tener una participacién igual o superior
al diez por ciento (10%) en la figura asociativa.

2.5.5. REDUCCION DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS

En atencion a lo preceptuado en el articulo 58 de la ley 2195 de 2022 la Secretaria General procedera a reducir
durante la evaluacion de las ofertas en la etapa precontractual el dos por ciento (2%) del total de los puntos
establecidos en el proceso a los proponentes que se les haya impuesto una o mas multas o clausulas penales
durante el dltimo afio, contado a partir de la fecha prevista para la presentacion de las ofertas, sin importar la cuantia
y sin perjuicio de las demas consecuencias derivadas del incumplimiento.

Esta reduccion también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus integrantes se encuentra en la
situacion anterior.

La reduccién del puntaje no se aplicara en caso de que los actos administrativos que hayan impuesto las multas
sean objeto de medios de control jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las
normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan.

Nota: La reduccion de puntaje por incumplimiento de contratos se aplicarasin perjuicio de lo contenido en el articulo 6
de la Ley 2020 de 2020, que dispone: “En los procesos de contratacion de obras publicas que adelanten las
entidades estatales contratantes, sin importar la cuantia, deberan consultar y analizar las anotaciones vigentes que
presenten las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, en
el Registro Nacional de Obras Civiles Inconclusas”.

Por lo cual, del puntaje asignado al factor de calidad, se reducira un uno (1%) por ciento a los proponentes que una
vez realizada la consulta y el andlisis de las anotaciones en el registro Nacional de Obras Civiles inconclusas, se
encuentren incluidos en el mencionado registro con anotacién vigente, y se determine que dicha anotacién se dio por
cumplimiento del contratista.
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Esta reduccion también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus integrantes se encuentra en la
situacion descrita.

2.6. ADJUDICACION

La adjudicacion se realizara en forma total de acuerdo con las propuestas que reciba la Entidad y la(s) que resulte
mas favorable a los fines de esta contratacion y a las necesidades a satisfacer en el presente proceso, en estricto
apego al deber de seleccién objetiva.

La adjudicacion se efectuara mediante resolucion motivada.

De conformidad con lo dispuesto en el Paragrafo 1° del articulo 77 de la Ley 80 de 1993, el acto de adjudicacion es
irrevocable y no tendra recursos por la via gubernativa. Su impugnacién procede mediante el ejercicio de las acciones
judiciales que correspondan.

La adjudicacion del presente proceso, se realizara a la oferta que una vez habilitada juridicamente, técnicamente y
financieramente, obtenga el mayor puntaje dentro de los requisitos ponderables.

2.6.1 EFECTOS DE LA ADJUDICACION
El acto de adjudicacién es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario.

No obstante lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién del contrato y previo a la suscripcion
del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios
ilegales, éste podra ser revocado, caso en el cual la Entidad mediante acto administrativo debidamente motivado,
podra adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias siguientes, al proponente calificado en segundo lugar
siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la entidad, de conformidad con lo sefialado en el
articulo 9 de la Ley 1150 de 2007.

2.7. DECLARACION DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION.

De conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993, la declaratoria de desierta de los procesos de seleccién
Unicamente procedera por motivos 0 causas que impidan la escogencia objetiva y se declarara en acto administrativo
en el que se sefialaran en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisidn.

La ESAP declarara desierto el proceso de seleccidn tnicamente cuando:

Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

Cuando no se presente ninguna propuesta.

Cuando habiéndose presentado Unicamente una propuesta esta incurra en alguna causal de rechazo.

Cuando habiéndose presentado mas de una propuesta ninguna de ellas se ajuste a los requerimientos y
condiciones consignadas en este Pliego de condiciones.
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¢ Cuando ningun interesado manifieste interés en participar en el proceso.
2.8. CONSECUENCIAS DE LA NO SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Si el proponente favorecido no suscribe el contrato o no efectia todos los trdmites necesarios para cumplir los
requisitos legales para iniciar su ejecucién, dentro de los plazos establecidos para tal fin en el presente pliego de
condiciones, se hara efectiva la garantia de seriedad de la oferta y quedara a favor de la Entidad, en calidad de
sancién, el valor total de la misma, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de dafios
y perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la garantia constituida. En este evento, la Entidad mediante acto
administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias siguientes al
vencimiento del término para suscribir el mismo o cumplir dichos requisitos, al proponente calificado en segundo
lugar, siempre y cuando se encuentre habilitado, conforme con el numeral 12 articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

29. DOCUMENTOS PARA CELEBRACION DEL CONTRATO.
El proponente adjudicatario debera aportar los siguientes documentos:

1. Diligenciar y allegar el FORMATO registro de proveedores debidamente suscrito por el representante
legal.

2. Copia de la certificacion bancaria.

3. Copia actualizada del RUT.

4. Formato de hoja de vida de persona juridica y/o natural, que puede ser consultado y accedido a través de la
pagina web del Departamento Administrativo de la Funcién Pablica -DAFP.

NOTA: Si el proponente adjudicatario es un Consorcio o una Unién temporal, adicionalmente debera aportar copia
del RUT actualizado de cada uno de sus integrantes.

La informacion contenida en cada uno de los documentos relacionados anteriormente, deberan coincidir entre si,
tales como: direcciones, teléfonos, correo electrénico, nombres, nimero de cédula y NIT, etc., en el evento de no
coincidir debera actualizarlos ante la entidad competente.

CAPITULO llI

3. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO
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3.1. OBJETO
Realizar una encuesta que sirva como medicion y linea base para conocer la percepcion y satisfaccion de los grupos

de valor de la Escuela Superior de Administracion Publica (ESAP).

3.2. ALCANCE DEL OBJETO

Elaborar

de manera conjunta con la Direccion de atencion al Ciudadano de la ESAP los cuestionarios que se

aplicaran en una medicion que sirva como linea base para conocer el estado del arte de la percepcion y satisfaccion
de un grupo poblacional a definir de manera conjunta, que sirva como insumos para la toma de decisiones y para
futuras mediciones, que mida e identifique principalmente los siguientes aspectos:

El conocimiento de los grupos de interés (Poblacion general y servidores publicos) sobre La Escuela
Superior de Administracion Publica - ESAP y su misionalidad.

La percepcion de los grupos de interés (estudiantes, poblacion general y servidores publicos) respecto a la
imagen proyectada por La Escuela Superior de Administracion Publica — ESAP.

El nivel de confianza que transmite la ESAP como establecimiento publico de educacion superior, a través
de las acciones, comunicaciones y actividades que desarrolla.

El nivel de credibilidad que tiene la ESAP frente a sus grupos de interés (Poblacidn general y servidores
publicos) respecto a las acciones, comunicaciones y actividades que desarrolla como establecimiento de
educacion superior.

El nivel de satisfaccion de los grupos de valor (estudiantes y egresados) con los tramites y servicios
prestados por la ESAP en la sede central y las 16 territoriales.

Las areas que pueden mejorarse para fortalecer las relaciones con los clientes mas importantes, y su
satisfaccion.

Cuantificar la percepcion de los clientes en relacion con los diferentes factores claves que hacen parte del
ciclo de servicio.

La percepcion que los estudiantes y egresados tienen de la imagen de la ESAP.

3.2. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo

para la ejecucion del contrato sera hasta el dia 31 de diciembre de 2023, contados a partir de la firma del

acta de inicio del contrato suscrita entre el contratista y el supervisor designado por la ESAP, previa la expedicién del
registro presupuestal, y la aprobacion de las garantias.

3.3. PRE

SUPUESTO OFICIAL Y VALOR DEL CONTRATO

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma CUATROCIENTOS DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE

(410.000

.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y deméas impuestos, tasas,

contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos. El valor por adjudicar
sera el valor total del presupuesto oficial. .
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3.3.2 VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato se ejecutara por el sistema de bolsa a monto agotable, que se cancelara de conformidad con los
valores unitarios ofertados por los servicios efectivamente requeridos por la entidad

3.4. RIESGOS, TIPIFICACION Y ASIGNACION
Ver anexo Matriz de riesgos
3.5. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El domicilio contractual sera la ciudad de Bogota D.C, y La sede central de la ESAP y las territoriales acordadas en el
plan de trabajo de ser el caso.

3.6. FORMA DE PAGO

La Escuela Superior de Administracién Publica procedera a realizar pagos de la siguiente manera durante la
ejecucion del contrato.

Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago

Previa aprobacion del plan de trabajo y la

PAGO 1 20% . .
metodologia para seleccionar la muestra
Previa entrega del informe con el avance
PAGO 2 50% de los resultados de la medicion del 50%
de los instrumentos aplicados
Previa entrega de los informes de
PAGO 3 30% resultados producto de la encuesta y la

presentacion para la socializacion
aprobados por la supervisién.

o El pago se realizara previa presentacion de la factura correspondiente por los servicios prestados, la certificacion
de recibo a satisfaccion por parte del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal, segun
corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus
empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

o Elpago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacién de la factura y la certificacién
de cumplimiento, previa aprobacion del PAC (Programa Anual mensualizado de Caja).

o Sila(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompafian los documentos requeridos para
el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente
corregidas, o desde que se haya aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se
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presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendré por ello, derecho al pago de
intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

La entidad que preste el servicio debera tener en cuenta que para el pago mensual la entrega de documentos donde
conste:

a) Factura.

b) Rut.

c) Certificacion que indique estar a paz y salvo por concepto de aportes al sistema de seguridad social y
parafiscales firmada por Revisor fiscal, el cual debe adjuntar; copia tarjeta profesional y certificado vigente de
antecedentes expedido por la Junta Central de Contadores.

d) Certificacién bancaria de cuenta activa.

e) Certificar que los profesionales y técnicos prestadores del servicio cuentan con los insumos y elementos de
proteccion personal y de bioseguridad necesarios para prestar el servicio. Las certificaciones de cumplimiento
podran verificadas por la ESAP en cualquier momento.

f)  Mantener vigente durante el plazo de ejecucion del contrato la licencia de seguridad y salud en el trabajo para
la prestacion de los servicios sefialados en el objeto contractual, dando cumplimiento a las previsiones
contenidas en la Resolucién N°. 4502 de 2012, modificada por la Resolucion N°. 3670 de 2014, expedidas por
el Ministerio de Salud y Proteccién Social y demas normas que la modifiquen o sustituyan.

Los pagos se efectuaran previa programacion del PAC y la entrega de los siguientes documentos:

a) Informe de actividades suscrito por el contratista y aprobado por el supervisor del contrato.

b) Certificacidn suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite que se encuentra al dia en el pago
de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, de conformidad con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que
modificd el articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

C) Presentar la factura que deberad contener los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y demas
normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren, y demas documentos que de acuerdo con la normatividad vigente
debe el contratista presentar.

Nota 1: Para el primer pago se debe anexar copia del RUT actualizado, copia de la autorizacion de facturacion y
para los casos de Union Temporal y Consorcios deben adjuntar el documento de conformacién con el porcentaje
establecido para uno de sus integrantes, asi mismo se deberd adjuntar la propuesta econémica ajustada.

CONDICIONES PARA EL PAGO: i) Estara supeditado a la disponibilidad del Programa Anual Mensualizado de Caja
(PAC) ii) No obstante la forma y el plazo para el pago, éste se condiciona a las posibilidades reales de ingresos del
pais y a las medidas que el Gobierno Nacional adopte por intermedio de la Direccién del Tesoro Nacional, para la
asignacion de PAC de los recursos nacion, a la Escuela Superior de Administracion Publica — ESAP-.

Nota 2: El pago sera cancelado en pesos colombianos, a través de la consignacién en la cuenta corriente o de

ahorros que el Contratista sefiale, en una de las entidades financieras afiliadas al sistema automatico de pagos,
previos los descuentos de ley.
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Nota 3: En caso de que el proponente favorecido sea un Consorcio o Unién Temporal, para efectos del pago, se
debe informar el numero de cuenta a nombre de uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, asi como
efectuar la facturacion en formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo consorcio o union temporal. (Solo
cuando proceda).

Nota 4: Si la factura no ha sido correctamente elaborada, o no se acompafian los documentos requeridos para el
pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o
desde que se haya aportado el Ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran de responsabilidad del Contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Nota 5: La factura debe contener los items necesarios que permitan verificar la liquidacion de los valores facturados,
de conformidad con los valores ofertados por el contratista, discriminando: conceptos, cantidades, valores unitarios y
valor total.

3.7. SUPERVISION POR PARTE DE LA ESAP
La supervisidn sera ejercida por la Director de Atencion al Ciudadano de la ESAP.
3.7.1. Obligaciones Generales del Supervisor.

a) Elaborary suscribir el acta de inicio, luego de verificar los documentos requeridos para tal fin.

b) Exigir cuando aplique la afiliacion del contratista al sistema de seguridad social y sus pagos al dia.

¢) Informar a la aseguradora el inicio del contrato del cual es supervisor.

d) Verificar conforme a la propuesta, el personal que laborara en la ejecucion del contrato.

e) Entregar por parte de la ESAP mediante acta todos los insumos pactados.

f) Exigir y verificar el cumplimiento de los cronogramas de ejecucidn establecidos.

g) Elaborar informes parciales del seguimiento de las funciones asignadas segun el caso, técnica,
administrativa, financiera, contable o juridica.

h) Generar actas de recibo parcial o recibo a satisfaccion, y dar trdmite a los pagos correspondientes, previa
verificacion del pago de los aportes al sistema de seguridad social.

i) Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones del contratista, para suscribir o proyectar los
requerimientos correspondientes, conforme a su competencia.

j) Informar de manera oportuna al Ordenador del Gasto sobre los avances de la ejecucién del contrato.

k) Recomendar oportunamente al Ordenador del Gasto las modificaciones necesarias al contrato para el
cumplimiento del objeto.

I) Cuando existan modificaciones al contrato, solicitar al contratista proceder a la actualizacion de las garantias.

m) Elaborar y gestionar cuando aplique el acta de liquidacion del contrato.

n) Informar al Ordenador del Gasto, documentar la materializacién de riesgos posteriores a la liquidacion del
contrato e iniciar los procesos de garantias segun el caso.

o) Elaborar y suscribir el acta de terminacién del contrato.

p) Diligenciar, anexar y actualizar los soportes de la etapa de ejecucion del contrato hasta la liquidacion del
mismo en el expediente fisico y en el expediente electronico del SECOP Il si hay lugar.
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q) Las demas funciones técnicas, juridicas, administrativas, financieras y contables contenidas en el Manual de
Contratacion de la Entidad.

3.8. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
3.8.1. Obligaciones Generales del Contratista:

3.8.1.2. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
El contratista se obliga a cumplir, entre otras, con las siguientes obligaciones objeto del contrato.

1. Desarrollar el objeto del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en el
contrato su ficha técnica, estudios previos, pliegos de condiciones y demés documentos constitutivos del
mismo.

2. Dar a conocer a la ESAP cualquier reclamacién que indirecta o directamente pueda tener algin efecto
sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.

3. Comunicarle a la ESAP cualquier circunstancia politica, juridica, social, econdmica, técnica, ambiental o de
cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucién del Contrato.

4. El Contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los insumos, suministros,
herramientas, dotacion, implementacién, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion para
la ejecucion objeto de este contrato (si aplica).

5. Desarrollar el objeto del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en el
contrato su ficha técnica, estudios previos, pliegos de condiciones y demés documentos constitutivos del
mismo.

6. Dar a conocer a la ESAP cualquier reclamacién que indirecta o directamente pueda tener algun efecto
sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.

7. Comunicarle a la ESAP cualquier circunstancia politica, juridica, social, econdmica, técnica, ambiental o de
cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucién del Contrato.

8. El Contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver los insumos, suministros,
herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion para
la ejecucion objeto de este contrato (si aplica).

9. Estar a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral y demés
aportes relacionados con las obligaciones laborales.

10. En caso de que exista informacion sujeta a alguna reserva legal, las partes deben mantener la
confidencialidad de esta informacion. Para ello, debe comunicar a la otra parte que la informacién
suministrada tiene el caracter de confidencial.

11. Presentar informe al Supervisor(a) y/o Interventor del contrato, sobre el cumplimiento de las obligaciones,
para la realizacion del respectivo pago (si aplica).

12. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no
existe ni existird ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del CONTRATISTA con la ESAP.

13. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la ejecucion de
este, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos
Reglamentarios.
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14. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta la ESAP para la correcta ejecucion
de este.

15. Presentar oportunamente todos y cada uno de los documentos exigidos por el Supervisor(a) y/o Interventor.

16. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley que pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho ilegal. Cuando se presenten tales situaciones el contratista debera
informal tal evento a la ESAP y a las autoridades competentes para que ellas adopten las medidas
necesarias.

17. Las demas que se requieren para el cumplimiento del objeto del presente contrato que se originen de su
naturaleza y de los estudios previos.

3.8.1.1.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1.

10.

1.
12.

13.

Cumplir con requisitos condiciones técnicas minimas exigidas, descritas en el numeral 2.4.

Elaborar de manera conjunta con la supervision del contrato el cronograma de actividades, para
elaborar la metodologia para seleccionar la muestra.

Entregar a la supervision del contrato los manuales y procedimientos de la politica de tratamiento de
datos personales y de seguridad de la informacién para su respectiva aprobacién.

Emitir las recomendaciones frente a la manera de generar una campafia de comunicacion y
sensibilizacion dirigida a los grupos de valor informar sobre la aplicacion de la Encuesta.

Elaborar y presentar al supervisor, el o los instrumentos de recoleccion de informacién con los que se
pretende ejecutar el objeto del contrato.

Presentar el conjunto de estrategias y procedimientos encaminados a seleccionar la muestra para
aplicar los instrumentos con su respectiva metodologia de construccién.

Presentar el protocolo para la aplicacion de los instrumentos con los que se levanta la informacién que
se requiere.

Tabular los datos de acuerdo con los procedimientos establecido por el contratista que aseguren la
conservacion de los atributos de calidad de los mismo, asi como los parametros que permitan obtener
informacion confiable para la toma de decisiones.

Digitar y tabular las encuestas correctamente, realizar y presentar el informe en medio magnético
(programa Word y/o Excel) y fisico (documento), el cual debe contener como minimo: (i) Resumen de
los resultados de la aplicacidn de la encuesta, (ii) comparacion de tendencias frente a las respuestas.
Elaborar y presentar los resultados de la encuesta realizada, el cual debe contener como minimo: =
Ficha técnica de la encuesta = Metodologia para seleccionar la muestra = Metodologia de recoleccién y
tabulacion de datos = Resultados generales y especificos de la encuesta con sus respectivas graficas. =
comparacion de tendencias de los resultados = Identificacion de los puntos criticos de éxito y factores
de calidad.

Socializar el informe final al Comité Directivo de la ESAP.

Disponer de personal calificado, idéneo para el desarrollo o aplicacién de la encuesta, toda vez que son
grupos poblacionales de diferentes cualidades y entornos

Informar de manera oportuna al supervisor del contrato las dificultades que se presentan en la
ejecucion del contrato por medio fisico y/o electronico.

83




PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO - PROCESO DE SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. ESAP-SAMEC-004-2023

Version: 02 | Fecha: 27/08/2010 | Pagina: 84 de 86 | Cédigo: RE-A-CT-24

1.9.

17.

18.
19.

20.
21.

. Cumplir de forma oportuna con la presentacién de los documentos exigidos para la legalizacién de

contrato.

. Realizar semanalmente a quien se delegue, entrega de un avance de la ejecucion del contrato.
. Garantizar la entrega a la ESAP, de toda la informacién recopilada, asi como la supresién de la

informacién una vez terminado el objeto del contrato.

No hacer uso de los resultados de los estudios, investigaciones y en general de los informes y trabajos
realizados para cumplir el objeto del presente contrato, para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin
autorizacién previa, expresa y escrita de la ESAP.

Constituir la garantia requerida a mas tardar a los dos (2) dias habiles e siguientes a la firma del
contrato.

Guardar absoluta reserva de la informacion que conozca con ocasion del presente contrato, asi como
tomar las medidas necesarias a fin de evitar los riesgos de pérdida, destruccién o alteracion y uso no
autorizado o fraudulento de la misma.

Dar respuestas a los requerimientos de informacién en los tiempos establecidos en el plan de trabajo.
Cumplir con todas las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del presente
contrato y de las exigencias legales, entre ellas, aquellas de caracter tributario, en caso de que se
generen.

PRODUCTOS A ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

a.Informe final de resultados de medicion realizada, el cual debe contener como minimo:

= Ficha técnica de la encuesta

= Metodologia para seleccionar la muestra

= Metodologia de recoleccion y tabulacién de datos

= Resultados generales y especificos de la encuesta con sus respectivas graficas.
=comparacion de tendencias de los resultados

= |dentificacion de los puntos criticos de éxito y factores de calidad.

b. Presentacion que contenga los datos mas relevantes de la medicion, necesarios para la toma de decisiones al
interior de la entidad.

3.10. GARANTIAS

El contratista que resulte favorecido con esta contratacion debera constituir a favor de la ESAP, una garantia
de cumplimiento, con una entidad bancaria 0 una compariia de seguros legalmente establecida en Colombia,
que ampare los siguientes riesgos:

X

Seriedad de la oferta: Por el (10%) del valor de la oferta, La vigencia de la garantia se contara
desde la fecha de cierre del presente proceso y hasta la aprobacion de la garantia que ampara
los riesgos propios de la etapa contractual (por lo menos 3 meses).

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente
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por el plazo del contrato y meses mas. (hasta la liquidacion del contrato o hasta la
amortizacion del anticipo lo que determine el &rea de origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato
y meses mas. (hasta la liquidacion del contrato o hasta que la Entidad verifique el
cumplimiento de todas las actividades o la entrega de todos los bienes etc.)

Cumplimiento: Por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y hasta la
liquidacion.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%)
del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas. (No
podré ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato)

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el) del valor
del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y seis meses mas. (Para fijarlo debera
tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el contrato, la
garantia minima presunta y los vicios ocultos)

X Calidad del servicio: por el (20%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién del
contrato y 6 meses mas.

Proteccion de los bienes: por el __ % del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucidn del contrato

Pdliza de Responsabilidad extracontractual___ por un valor asegurado de __ SMLMV, con
una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato.

3.11. IMPUESTOS

El contratista asumira todos los impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demas gravamenes que conlleven la
celebracion, perfeccionamiento, ejecucion y liquidacion del contrato, observando que todos ellos son de cargo
exclusivo del contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar todos los impuestos, tasas y
contribuciones que de cualquier forma o por cualquier motivo resulten aplicables.

3.12. DE LA CADUCIDAD Y SUS EFECTOS

La ESAP podra declarar la caducidad administrativa de este contrato mediante resoluciéon motivada, a través de la
cual lo dara por terminado y ordenara su liquidacion en el estado en que se encuentre, de conformidad con lo
contemplado en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

3.13. MULTAS

En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 en
concordancia con lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, las partes acuerdan que en caso de mora o
retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el presente contrato a cargo del
CONTRATISTA, y como apremio para que las atienda oportunamente, la ESAP podra imponerle mediante
resolucion motivada, multas diarias y sucesivas equivalentes al cero punto uno por ciento (0.1%) del valor total de
este contrato, por cada evento de incumplimiento por cada dia de retardo o incumplimiento, previo requerimiento al
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CONTRATISTA, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato.

En caso de INCUMPLIMIENTO, la ESAP podra imponerle mediante resoluciéon motivada, multas diarias y sucesivas
equivalentes al cero punto uno por ciento (0.1%) del valor total de este contrato, por cada evento de incumplimiento
por cada dia de retardo o incumplimiento, previo requerimiento al CONTRATISTA, sin que el valor total de ellas
pueda llegar a exceder el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato.

El CONTRATISTA autoriza mediante la suscripcion del contrato que, en caso de que la ESAP le imponga multas, el
valor de éstas se descuente del saldo a su favor o se ordene hacerlo efectivo con cargo a la garantia Unica de
cumplimiento constituida. Lo anterior, a menos de que el CONTRATISTA demuestre que su tardanza o mora
obedecié a hechos constitutivos de caso fortuito o fuerza mayor, debidamente comprobados.

PARAGRAFO: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE MULTAS: El procedimiento para la aplicacion de las
multas previstas en la presente clausula, sera el establecido en el Manual de Contratacién de la ESAP, en
concordancia con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas
concordantes en la materia.

3.14. PENAL PECUNIARIA

El CONTRATISTA se obliga para con el ESAP a pagar una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
total del contrato, a titulo de estimacién anticipada de los perjuicios que éste llegare a sufrir en caso de
incumplimiento parcial o total de las obligaciones que por medio del presente documento adquiere. El valor de
clausula penal pecuniaria que se haga efectiva, se considerara como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios
causados.
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