SENA

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 09 de octubre de 2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | Centro de Logistica y Promocion
CONTRATACION: Ecoturistica del Magdalena.
ORDENADOR DEL GASTO: Bichara José Zableh Hasbun -

subdirector (e) Centro de Logistica y
Promocion Ecoturistica del Magdalena

OBJETO: Contratar la compra de equipos
tecnoldgicos para el desarrollo de la linea
de biotecnologia para el Tecnoparques del
Centro de Logistica y Promocion
Ecoturistica del Magdalena.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
2.1 justificacion

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es una entidad adscrita al Ministerio de
Trabajo, cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es
cumplir con la funcion que le corresponde al estado de invertir en el desarrollo social y
técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y otorgando formacién profesional
integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas
que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais, las cuales deben
ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

En alineacién con el Plan Nacional de Desarrollo, la entidad formula sus aportes
estratégicos y compromisos que generan retos institucionales, fundamentados en la
estrecha relacion que existe entre formacion profesional integral, trabajo decente, desarrollo
productivo y el desafio que esto implica respecto a las transformaciones institucionales para
aportar a la productividad, competitividad del pais y al impacto y, que se traducen en el
aumento de personas colocadas en el mercado laboral, la inclusién y la movilidad social.
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Por todo lo anterior, se ratifica que la actividad misional SENA estimula: La productividad
de las empresas, la generacion de ingresos, el aporte de fuerza laboral innovadora a las
empresas y las regiones, la Integralidad de sus egresados y su vocacién de servicio, la
Calidad y estandares internacionales de su formacion profesional integral y la incorporacion
de tecnologias de Ultima generacion en las empresas y en la formacion profesional integral.

El Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena, dentro de sus objetivos
misionales, debe adelantar actividades de formacion profesional de conformidad con las
normas vigentes, dirigidas a transferir conocimientos y tecnologia de utilizacién inmediata
en el sector productivo, realizar programas y proyectos de investigacién aplicada y
desarrollo tecnolégico y orientar la creatividad de los trabajadores colombianos y a su vez
debe actualizar en forma permanente, los procesos y la infraestructura pedagogica,
tecnoldgica y administrativa para responder con eficacia y calidad a los cambios y
exigencias de la demanda de formacion integral.

El SENA lidera programas que buscan fomentar la cultura del emprendimiento, identificar
oportunidades e ideas de negocios, orientar hacia los innovadores con las fuentes de
financiacion existentes en el mercado y generar valor diferencial, para generar
microempresas.

SENNOVA tiene el propoésito de fortalecer los estandares de calidad y pertinencia, en las
areas de investigacion, desarrollo tecnoldgico e innovacion, de la formacion profesional
impartida en la Entidad.

A través de esta estrategia, la Institucion retne las diferentes lineas, programas y proyectos
de cultura e innovacién que tiene dentro de su estructura, entre ellas Tecnoacademias,
Tecnopargues, investigacion aplicada, investigacién en formacién profesional, programas
de fomento a la innovacion empresarial y extensionismo tecnoldgico.

Toda la comunidad SENA hace parte de SENNOVA, una iniciativa por medio de la cual
aprendices e instructores tienen la oportunidad de participar y adquirir conocimientos.

Dentro de los objetivos de SENNOVA se plantean:

e Formar capital humano con habilidades y destrezas que incrementen la capacidad
de innovar de las empresas colombianas.

e Capacitar técnicos y tecnologos para la ciencia, la tecnologia y la innovacion.

e Contribuir a la pertinencia de la formacion profesional, a través de nuevas
tecnologias que se incorporen a los programas de formacion profesional integral.

e Oirientar la creatividad de los trabajadores colombianos y de los aprendices en
general, através del desarrollo de las habilidades y competencias en investigacion,
desarrollo e innovacion.
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Ademads, se fomenta el desarrollo de investigaciones cientificas desde la educacion media
con aplicacion de nuevas tecnologias como polo de desarrollo local y regional.

SENNOVA también realiza eventos de divulgacion de ciencia, tecnologia e innovacion,
como foros, seminarios y conferencias con expertos, con lo que se busca que el pais tenga
mayor competitividad.

La investigacion aplicada es una herramienta formativa que desarrolla SENNOVA a traves
de diferentes proyectos de formacion.

El aprendiz participa activamente en la investigacion del SENA a partir de los siguientes
instrumentos:

e Semilleros de investigacion.

e Grupos de investigacion aplicada.

o Desarrollo de proyectos de investigacion aplicada y desarrollo tecnolégico por
redes de conocimiento, en los centros de formacion.

El Sistema de Investigacion, Desarrollo Tecnolégico e Innovacion (SENNOVA)
correspondiente al SENA, permite la realizacion de proyectos, que quedan registrados
segun las lineas programaticas y los rubros presupuestales establecidos, para la ejecucién
de los recursos de innovacién, para la incorporacion de nuevas tecnologias a los
programas de formacién profesional integral; orientar la creatividad de los trabajadores
colombianos y de los aprendices en general, a través del desarrollo de las habilidades y
competencias en investigacién aplicada, innovacion y desarrollo tecnolégico.

En el marco de los proyectos de investigacion seleccionados se encuentra Tecnoparque
Rural Magdalena es un proyecto que busca fomentar la innovacion, la tecnologia y el
desarrollo en el sector agroindustrial de la regidon. Su creacion esta respaldada por una
serie de antecedentes regionales que justifican su establecimiento y su potencial para
impulsar el crecimiento econémico y la transformacion rural. Por consiguiente se hace
necesario tener en cuenta los siguientes aspectos que justifican la importancia de
implementar esta estrategia en el departamento del Magdalena, a continuacion
mencionaremos algunos de estos.

Potencial agroindustrial: La region de Magdalena cuenta con una destacada actividad
agropecuaria y agroindustrial. Existen numerosas fincas y empresas agricolas que
producen una amplia gama de productos, como cultivos tradicionales, frutas tropicales,
café, cacao, entre otros. Este potencial agroindustrial puede ser aprovechado por el
Tecnoparque Rural para impulsar la innovacion, la tecnologia y la transferencia de
conocimientos en el sector.

Necesidad de diversificacion econdmica: Magdalena, al igual que muchas regiones, esta
buscando diversificar su economia y reducir su dependencia de un solo sector. La creaciéon
de un Tecnoparque Rural proporcionaria oportunidades para el desarrollo de actividades
econdémicas no tradicionales, promoviendo la innovacién y el emprendimiento en areas
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como la agricultura de precision, la biotecnologia, la tecnologia de alimentos, tecnologias
Virtuales, el turismo rural, entre otros.

Fortaleza académica y cientifica: La region de Magdalena puede contar con instituciones
académicas y centros de investigacion de renombre en éareas relacionadas con la
agroindustria y la tecnologia. Estas instituciones podrian convertirse en socios estratégicos
del Tecnoparque Rural, proporcionando conocimientos especializados, recursos humanos
calificados y oportunidades de colaboracién en proyectos de investigacion y desarrollo.

Demandas del mercado y necesidades locales: Si existen demandas crecientes en el
mercado para productos y servicios agroindustriales de mayor calidad, valor agregado y
sostenibilidad, la creacibn de un Tecnoparque Rural podria ayudar a satisfacer estas
necesidades. Ademas, el parque podria impulsar la generacion de empleo en la region,
ofreciendo oportunidades para los jovenes talentos locales y reduciendo la migracion hacia
las ciudades.

2.2. . Andlisis de conveniencia

Por Consiguiente, la estrategia Tecnoparque Rural Magdalena pretende fortalecer a través
de la transferencia de tecnologia, el fomento de practicas agricolas modernas y eficientes
a los campesinos, mediante el uso adecuado de la ciencia tecnologia e innovacion CTei,
a través de las lineas de tecnologias virtuales la cual busca fortalecer la innovacion a los
beneficiarios del Proyecto Tecnoparque por lo cual se hace necesario adquirir equipos y
para el desarrollo de esta linea con la finalidad de Trabajar en proyectos de agricultura
digital, aplicandolo en las sublineas de las internet de

las cosas, analitica de datos, realidad virtual, realidad aumentada

Por lo tanto, la mejor opcion legal con que cuenta el Centro de Logistica y Promocién
Ecoturistica del Magdalena para suplir esta necesidad es mediante la suscripcion de un
contrato de compraventa con una persona natural o Juridica, que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y que cumpla con las condiciones juridicas y la experiencia
directamente relacionada, conforme a las especificaciones técnicas que se relacionan a
continuacion.

Que la necesidad que se pretende satisfacer con la contratacién se encuentra incluida en
el Plan Anual de Adquisiciones 2023.

3. Indique lalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la
presente necesidad:

Cédigo UNSPSC Descripcion eller el TS 12 Direccion
estimado responsable
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47 9529 519 Contratar
la compra de equipos

tecnoldgicos para el
43211500

desarrollo de la linea de . ; Av. Del
ggﬂggg biotecnologia para el| $50.000.000 S:tt}ggal—fg:gun Ferrocarril No.
43211509 Tecnoparques del Centro 27-97

de Logistica y Promocién

Ecoturistica del

Magdalena.

4. EL OBJETO CONTRACTUAL SE CLASIFICA EN EL(LOS) SIGUIENTE(S)
CODIGO(S) DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
Productor Imoresora
1 de Uso 45000000 45100000 45101500 45101515 p’ i
. basica
Final
Gafas

tridimensionales
3d para uso con

Productor televisores en
2 de Uso 52000000 52160000 52161500 52161559 3d
Final y
computadoras
equipadas con
graficos en 3d
Accesorios de
3 43000000 43210000 43211600 computador
4 43000000 | 43220000 | 43222800 Equipo de
telefonia
5. MADURACION DEL PROYECTO
N/A
6. OBJETO
5
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Contratar la compra de equipos tecnolégicos para el desarrollo de la linea de
biotecnologia para el Tecnoparques del Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del

Magdalena.

6.2. ALCANCE DEL OBJETO

N/A

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

ITEM

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN OSERVICIO

UNIDAD
DE
MEDIDA

Impresora de mano- Impresora a todo color de mano, mini impresora Wifi
inaldmbrica portéatil adecuada para todos los materiales, la impresora a color
movil de tinta extraible. Impresora a color méas pequefia: tamafio mini portéatil de
2.8 x 2.0 x 2.6 pulgadas, esta impresora de color mévil de mano permite imprimir
cualquier cosa en cualquier lugar, ajuste facil, el cartucho de tinta desmontable
hace que sea facil de reemplazar, impresién clara y de calidad, sin distorsién, la
mejor impresora de color. Conexién Wifi inaldmbrica: escanea el cédigo QR en
el manual de usuario y descarga la aplicacion, conecta la mini impresora a color
a través de la red Wifi y luego carga el patron que deseas imprimir, inicia la
maquina pulsando el botén de encendido en la parte superior para imprimir el
patron. Todos los materiales disponibles: a diferencia de otras impresoras que
solo funcionan bien con papel, esta impresora de mano a todo color cuenta con
la Ultima tecnologia de impresién para ofrecer una impresion clara en todos los
materiales como plastico, tela, tela, metal, cuero, vidrio, madera, papel, textiles.
Amplia gama de aplicaciones: excelente impresora de color para bricolaje o
manualidades, puedes imprimir cualquier cosa que quieras en colores brillantes
en cualquier material, muy adecuado para hacer tarjetas de invitacion, imprimir
cédigos de barras, cédigos QR, hacer tus propias camisetas o ropa, zapatos,
carcasas de teléfono movil, carcasas de laptop y otros productos. Compra con
confianza: estamos muy seguros de nuestra mini impresora a color, si hay algin
problema con nuestra impresora a color mévil, podemos dar un reembolso
completo o reemplazo gratuito, si tienes alguna pregunta, no dudes en ponerte
en contacto con nosotros, nuestra tecnologia profesional. El equipo resolvera el
problema para ti en 24 horas.

UND

GAFAS DE REALIDAD VIRTUAL - Gafas Realidad Virtual Vr Todo En Uno-
portatil: Equipo con sistema de realidad virtual inalambrico auténomo,
compuesto por unas gafas, micré6fono, auriculares, controles de manejo,
integrados en un soélo dispositivo que se pone en la cabeza del usuario,
Capacidad de almacenamiento de 256GB o mas. Debe incluir 1 Estuche de
transporte del equipo original de la marca(Carcaza rigida), 1 Maletin De
Transporte compatible con la marca y accesorios originales de la marca:
adhesivo de agarre para controlador (1 par), ganchos VR (2 piezas), cubierta
protectora de lente VR, pafio de lente, cinta de gestidon de cables de velcro,1
cable USB 3 tipo C de 5 metros original de la marca que conecte a PC, de incluir
acceso software o plataforma profesional con juegos compatibles con el equipo,
debe ofrecer una amplia gama de juegos con escenarios virtuales especificos
orientados a la agroindustria. Se deben poder ejecutar en el equipo de forma

UND
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auténoma sin ser requerido un PC , como también compatibilidad de conexion
con un PC segun las bibliotecas de la marca . Debe tener sistema de conexién
inalambrica a ordenador mediante una red wifi segura y todos los accesorios si
son requeridos para dicha conexion. Debe incluir una garantia de minimo de un
afio o mas. Las reparaciones del equipo, mantenimiento de hardware o software,
ajustes deben incluirse durante el tiempo de garantia del equipo. Cualquier costo
generado para ofrecer el servicio de garantia, mantenimiento, debe ser asumido
por el proveedor de forma total durante el tiempo de la garantia(Transporte,
cambio de equipo, técnicos, desplazamientos etc.).

Mini Drone - 1/1.3-Inch CMOS Sensor, dual native ISO y 12MP, Que se pueda
grabar videos en 4K a 30fps en HDR con colores vividos tanto de dia como de
noche. - Ultima actualizacion de Firmware permite Fotos a 48Mpx - Distancia de
transmision de hasta 10Km. - Altitud maxima de 4 Km. - Tiempo de vuelo de 38
min - Que sea facil de llevar, plegable y que pesa menos de 250g. - Debe incluir
funciones inteligentes: angulos dinamicos, QuickShots, Sistema de visién hacia
abajo - Debe resistir vientos de hasta 38 K/h. - Debe incluir micro sd de 512GB
0 _mas para almacenamiento

UND 2

Mini prototipadora 3D portable con baterias recargables-Caracteristicas:
Tamafio Maximo de impresion 120*105*100 mm Espesor de capa 50-400 micras
Resolucion X/Y 200 micras. Filamentos soportados de 1.75 mm: PLA, ABS,
Nylon, PETG Monitoreo en tiempo Real. Velocidad de impresion desde 100
mm/s a hasta 200 mm/s sin sacrificar acabado. Cabezal adicional para gravado
Laser. Bateria: SI Conectividad Wifi

UND 1

Sistema de comunicacion satelital de baja latencia- Sistema de comunicacién
satelital de baja latencia que utilice su propia red de satélites en 6rbita baja para
proporcional una conexién a internet de alta velocidad en lugares remotos y
rurales de todo el mundo con infraestructura limitada. El equipo de conexion
debe estar en capacidad de rastrear automaticamente los satélites en
movimiento para mantener una conexion estable y confiable. El dispositivo debe
contar con un modem enrutador integrado que permita la conexion de mdaltiples
dispositivos a la red. El equipo debe resistir frio y calor extremo.

UND 2

8. ANALISIS DEL SECTOR

En cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015,
donde se estipula que es deber de las Entidades Estatales realizar durante la etapa de
planeacion el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de
Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de
analisis de riesgo, el Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena, realizé
el analisis del sector que se encuentra en el anexo No. I, el cual hace parte integral del
presente estudio previo.

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de: CUARENTA Y OCHO MILLONES
NOVENTA Y TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($48.093.520). incluido el
Impuesto al Valor Agregado (I1.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e
indirectos.
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10. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El analisis del valor estimado para el proceso de contratacion se realizo teniendo en cuenta
las precotizaciones allegadas mediante la plataforma SECOP I, tal como quedo plasmado
en el analisis del sector.

11. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X
Inversién X C-3605-1309-2-0-3605007-02 $48.093.520
ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS - SERVICIO DE
INVESTIGACION, DESARROLLO
E INNOVACION TECNOLOGICA
ORIENTADOS A LA
COMPETITIVIDAD DEL
MERCADO DEL TRABAJO -
IMPLANTACION DE
PROGRAMAS PARA LA
INNOVACION Y EL
DESARROLLO TECNOLOGICO
A NIVEL NACIONA-
Nro. de | Fecha de —y
Fecha de . Posicion
V%Delr:::ia V%E:;;a vencimiento Dependencia Catélogo de Fuente Valor en Letras I\Yaarlr?errig.
Futura Futura w2l e e
8723 06/10/2023 | 31/12/2023 48.093.520 | C-3605-1300- | Nacion CUARENTAY $48.093.520
2-0-3605007- OCHO MILLONES
02 NOVENTA'Y
TRES MIL
QUINIENTOS
VEINTE PESOS

12. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccién del contratista se realizara a través de la modalidad de seleccién de Minima Cuantia,
con fundamento en lo dispuesto por el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y por el
Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

El proceso de seleccion y el contrato que se derive del presente proceso se regira por lo dispuesto
en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto Unico reglamentario 1082
de 2015 y demés normas concordantes y la Invitacién Publica.
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Igualmente, se tendran en cuenta las normas civiles y comerciales concordantes, las reglas previstas
en los estudios previos, Anexo de Invitacion Publica, informacion publicada en la plataforma Secop
Il en el link del proceso, Resoluciones y documentos que sobre la materia se expidan durante el
desarrollo del proceso de seleccion.

13. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

14. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro:

15. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

15.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

APLICACION ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. DECRETO 1082 DE 2015: Fomento a la ejecucion de
contratos estatales por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia,
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion
constitucional. En cumplimiento del articulo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1082 de 2015 modificado
por el Articulo 2° del Decreto 1860 de 2021, se realiza el andlisis de oportunidad y conveniencia
para la inclusion o no en la minuta del contrato y demas documentos, la obligacién de destinar
al cumplimiento del objeto contractual que se originara del presente proceso de seleccion, la
provisién de bienes o servicios por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la
violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial
proteccién constitucional, en aras de no poner en riesgo el cumplimiento del objeto contractual,
asf:

El presente proceso va encaminado a la seleccién del contratista para el cumplimiento del
contrato cuyo objeto es: “Contratar la compra de equipos tecnolégicos para el desarrollo de la
linea de biotecnologia para el Tecnoparques del Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica
del Magdalena.”, el plazo para su ejecucion sera de cuarenta (40) dias calendarios y su valor
se ha estimado en : CUARENTA Y OCHO MILLONES NOVENTA Y TRES MIL
QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($48.093.520)., En virtud al monto, se tramita por la
modalidad de seleccion de Minima Cuantia.
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Podemos observar que se trata de un proceso de un valor minusculo, lo cual sugiere que sea
un proceso de seleccidn con exigencias proporcionales al presupuesto asignado. Ante esta
Gltima condicion, es necesario afirmar que establecer criterios de seleccion excesivos pueden
restringir la participacion de proponentes percibiéndose estos como barreras de acceso.

Caso similar sucede con presupuestos demasiado bajos que no le generan rango de ganancia
al futuro contratista y que por ello se desaniman para participar, lo cual puede también suceder
cuando se establecen requisitos que durante la ejecucion le ocasionan al contratista una
erogacion adicional que puede llegar a anular aquel indice de ganancia que se plantearon
obtener.

En el caso bajo andlisis, solicitar al contratista que para el cumplimiento del objeto
contractual demuestre la vinculacion de poblacion en pobreza extrema, personas
desplazadas por la violencia, en proceso de reintegracién o reincorporacion y sujetos de
especial proteccion constitucional, puede llegar a ser una carga excesiva teniendo en
cuenta el monto del presupuesto oficial y el cumplimiento de las normas del derecho laboral
en nuestro pais.

Por lo anterior y teniendo en cuenta la facultad que el Decreto 1860 de 2021 le confiere a
las entidades estatales de efectuar un previo analisis de oportunidad y conveniencia para
la aplicacion de esta obligacion, la entidad decide no incluirla dentro de las obligaciones
que debera cumplir el contratista en ejecucién del contrato.

1. Ejecutar el objeto del contrato para el SENA, segun los detalles, especificaciones y
condiciones técnicas sefialadas por la entidad en los diferentes documentos que
integran el proceso de contratacion.

2. Garantizar la ejecucion del objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las
condiciones técnicas, econdémicas y juridicas estipuladas en los estudios previos,
invitacion publica y de acuerdo con la propuesta aceptada por la entidad.

3. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad,
llevando un control adecuado del valor del contrato.

4. Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado, asi como de las
modificaciones que se presenten en la ejecucion de este.

5. Suministrar al supervisor del contrato toda la informaciéon que le sea solicitada para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de
acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1.993.

6. Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

7. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por
conducto del Supervisor.

8. Designar a una persona de contacto responsable para la ejecucion del contrato, para lo
cual debe suministrar al supervisor del contrato Nombres y Apellidos, Teléfono Fijo,
Celular y correo electrénico.
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9. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, para
lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la Ley 789 de 2.002
y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2.007, de conformidad con las normas y reglamentos
que rigen la materia.

10. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago.

14.1.2. Obligaciones Especificas:

o s

11.

12.

13.

Colaborar con el SENA en lo que sea necesario para el cumplimiento del objeto
contractual.

Dar cumplimiento al procedimiento administrativo que determine el Centro de
Logistica y Promocion Ecoturistica del SENA Regional Magdalena para la ejecucién
del contrato.

Entregar al SENA los equipos, de acuerdo con las especificaciones técnicas,
econdmicas y juridicas solicitadas por la entidad en la invitacion publica y el contrato.
Allegar las fichas técnicas de los elementos descritos en la necesidad.

Garantizar que todos los equipos entregados cumplan con las normas particulares
gue garanticen su calidad y seguridad.

Realizar la entrega de los equipos objeto del contrato en las instalaciones del almacén
del Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del SENA Regional Magdalena,
Avenida Ferrocarril No. 27- 97 de la ciudad de Santa Marta, al supervisor del contrato,
en cumplimiento a los protocolos de seguridad establecidos por la entidad.

Mantener la calidad de los materiales ofrecidos. En caso de cambio en las
caracteristicas o identificacion de algun item, el mismo deber& aprobarse por parte
del SENA, sin que de manera alguna procedan los cambios unilaterales por parte del
contratista.

Garantizar la entrega de las marcas ofertadas en la propuesta.

Sostener los precios de los equipos ofertados dentro de la ejecucion del contrato.

. Realizar la entrega de los equipos en el area de almacén que queda en las

instalaciones del Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del SENA Regional
Magdalena, Avenida Ferrocarril No. 27- 97 de la ciudad de Santa Marta, al supervisor
del contrato.

Asumir los gastos de transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos
requeridos por el SENA, también el riesgo y propiedad de los mismos hasta que se
realice el recibo total a satisfaccion por el SENA en el lugar indicado para la entrega
de estos.

Remplazar o restituir a su costa, sin que impligue modificacién al plazo de entrega,
los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones
diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo adicional para la
entidad. Si el PROVEEDOR no restituye los elementos defectuosos dentro del término
sefialado por el SENA, éste podra proceder a declarar el siniestro de incumplimiento
y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.

Asumir la responsabilidad total por la vinculacion de personal y la celebracion de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y
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16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.
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riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos
actos. Por lo anterior deberd asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido
a la ejecucion del contrato) los honorarios o salarios, horas extras, dominicales y
festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y demas prestaciones, afiliacién al
Sistema de pensiones y Salud segun lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen
durante la ejecucion del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculacién que
aplique con las personas naturales que subcontrate.

Constituir una garantia Unica con los amparos exigidos, a mas tardar dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la aceptacion de la oferta, y actualizarla en el mismo
plazo en caso de modificaciones, prorrogas, adiciones, suspensiones o reinicios.
Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato, en los términos del
mismo. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al Supervisor del
contrato.

Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrollo del
contrato imparta el Supervisor del contrato designado por el ordenador del gasto.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin
de obligarlos a hacer u omitir algiin acto o hecho, debiendo informar inmediatamente
al SENA a través del Supervisor acerca de la ocurrencia de tales peticiones o
amenazas y a las demas autoridades competentes para que se adopten las medidas
y correctivos que fueren necesarios.

Guardar total reserva de la informacién que maneje por razén del servicio que presta
en desarrollo de sus actividades, ya que es de propiedad del SENA, salvo
requerimiento de autoridad competente.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.
Las demas inherentes al objeto y naturaleza del contrato y aquellas indicadas en el
estudio previo, invitacidon publica, y las indicadas por el supervisor, para el cabal
cumplimiento del objeto del mismo.

Presentar certificados de afiliacion vigente de Seguridad Social no mayor a 30 dias
Presentar copia de los pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizacion al
nivel de riesgo acorde a la actividad desarrollada.

OBLIGACIONES DEL SENA:

Verificar, revisar y aprobar a través del supervisor designado, el cumplimiento de los
requisitos y documentos de orden técnico exigidos como requisitos previos e
indispensables para suscribir el contrato.

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion
con el objeto del presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y
los deméas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.
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f)  Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

g) ElI SENA realizara el seguimiento al protocolo de Bioseguridad para el manejo del
covid-19, cada vez que se solicite que el contratista la entrega de los elementos.

16. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA
Los descritos en ESPECIFICACIONES TECNICAS del cuadro relacionado en el

numeral 7 de presente documento
17. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo de ejecucién sera de cuarenta (40) dias calendarios sin exceder el 31 de diciembre
de 2023. término que se contabilizara una vez inicie la ejecucion del contrato en la

plataforma SECOP I, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion, esto es, expedicion del registro presupuestal y aprobacion de garantias.

18. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
El contratista debera prestar el servicio en el Departamento del Magdalena, Santa Marta -

Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Santa Marta-Magdalena.

19. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran | Determine el porcentaje | Requisito para el
durante el contrato gue cada pago representa

frente al valor total del

contrato
N/A N/A N/A

Se realizara un solo pago, previo cumplimiento de las
Otra forma de Pago: obligaciones contractuales a entera satisfaccion de la entidad,
para lo cual debera aportar: a) La factura electrénica con el
cumplimiento de los requisitos fiscales y legales con
vencimiento no inferior a 30 dias. b) Certificacion suscrita por el
Supervisor Contractual en la que consta que se ha cumplido a
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satisfaccion con el objeto del Contrato c¢) La factura
correspondiente con el cumplimiento de los requisitos fiscales y
legales, d) Certificacion del Pago de Aportes Parafiscales y de
Seguridad Social. EI SENA efectuara al CONTRATISTA las
retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion.
En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago
de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones
0 exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva
Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por
parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por
razon de la legalizacién y ejecucion del contrato, incluidas la
constitucion de la garantia unica de cumplimiento en caso de
gue se le requiera, son de cargo exclusivo del Contratista. Por
lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos.

La facturacion deberé ser presentada a través de la plataforma
SECOP 2.

19.2.A. DOCUMENTOS SOPORTE REQUERIDOS PARA TRAMITE DE PAGO*:

Lista de Chequeo Documentos Requeridos para Tramite de Pago

el primer desembolso o cuando se presenten solicitudes de cambio de cuenta por parte del
contratista con el otro si respectivo.

DOCUMENTO Adquisicién de
bienes

Registro presupuestal del compromiso X
Formato GRF-F-078 Reconocimiento de Activos Intangibles adquiridos de forma separada, X
para adquisicién de intangibles
RUT con fecha de impresion o generacién no mayor a 180 dias. (Para el primer pago) X
En el caso de que la adquisicion se haya efectuado a una persona natural, se remite soporte X
del pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto de cobro.
Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por el Revisor X
Fiscal o Representante Legal, para personas juridicas.
Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30 dias, Unicamente en X

! 1Instructivo Documentos Requeridos para el Registro de Obligaciones y Tramite de Pagos — GRF-1-002 V.06
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Para los contratos que requieran constitucion de fiducia, se adjunta certificacion bancaria
de la misma no mayor a 30 dias, Unicamente para el primer pago.

Certificacion de recibo a satisfaccion, firmada por el supervisor del contrato en la que se
indique el valor y la relacion de facturas o documentos equivalentes a pagar, rubro y uso
presupuestal.

Formato GRF-F-087 V01 denominado “Relaciéon Entradas de Almacén para Pago de
Contratos” publicado en SIGA-compromISO

Formato GIL-F- 029 ultima version (VERSION 006) Certificacion contratos para
intervencion bienes inmuebles, documento a diligenciar para bienes muebles adheridos a
bienes inmuebles.

Factura de venta o documento equivalente en original y copia cuando tenga IVA,
cumpliendo con todos los requisitos de Ley. Para el caso de la adquisicion de bienes, esta
factura o documento equivalente requiere el detalle del costo de adquisicion de los
elementos y todas las erogaciones necesarias para poner en condiciones de uso el bien'y
debidamente registrada y aprobada en el aplicativo OLIMPIA

Copia del documento contractual para el primer pago.

X

Copia del documento contractual cuando se realicen adiciones y modificaciones.

X

Para el proceso de pago y de conformidad con lo establecido en la circular No.01-3-2020-
000054 y No. 01-3-2020-000065 emitidas por el SENA, el contratista radicara en el médulo
“Ejecucion del Contrato” de la plataforma SECOP Il la documentacion organizada de
conformidad con el cuadro anterior, donde se detalla que se debe constituir tres archivos
para la respectiva revisién y aceptacion por parte del supervisor.

En caso de no cumplir con el lleno de los requisitos el supervisor rechazara el tramite en el
SECORP Il e informara al proveedor para que realice su correcciéon y radique nuevamente
en la plataforma; una vez sea aprobado por el supervisor del contrato, se realizara el tramite
de autorizacion del pago ante la coordinacion de Grupo de Apoyo Administrativo Mixto.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian de los
documentos requeridos para el pago, el término para éste s6lo empezara a contarse desde
la fecha en que se haya aportado el dltimo de los documentos. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

19.2.B.REQUISITOS PARA LA RECEPCION DE FACTURACION ELECTRONICA
EXPEDIDA POR CONTRATISTAS Y PROVEEDORES.

E En atencion a lineamientos para la recepcion de facturacion electrénica en el SENA, frente
a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y
contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administracion
del aplicativo SIIF Nacién. En primer lugar, es preciso sefialar que las entidades ejecutoras
del Presupuesto General de la Nacion, al realizar el registro de la obligacién, el sistema
identificard si el tercero beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar
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electrénicamente, y al verificarlo solicitara la consulta y vinculacion de la(s) factura(s)
electrénica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o tacitamente, segun
lo define la norma, para continuar con el proceso de pago.

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electrénicamente son las siguientes:

Registrar los datos del SENA a nivel nacional como adquiriente, de la siguiente manera:

NIT: 899999034

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente
RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de
la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN; velando por que los datos que
figuren coincidan con los registrados en su RUT.

Diligenciar en la seccién de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion
electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la
validacion del correo.

Diligenciar en la seccion de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
cbdigo de identificacién de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribio el
contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente
separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#%$36-02-00-008-920810; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el niimero
tal como aparece en SECOP. Este niumero se debe indicar completo y si este es
alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. El nimero méximo de caracteres en
este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe
ir un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El cédigo de identificaciéon de la Regional o Centro de Formacion (unidad ejecutora) con la
cual se suscribio el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal

Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén
electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio
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de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a
través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

Generar factura obteniendo el contenedor electronico -Documento zip (PDF, XML).

Enviar al buzén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -Documento zip
(PDF, XML).

El proveedor o contratista debe definir el asunto del correo remisorio, en dicho asunto debe
registrar los siguientes datos: el cddigo de identificacion de la Regional o Centro de
Formacion con el cual suscribi6 el contrato, numero del contrato y correo del supervisor,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-008-920810; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista
desde el operador tecnolégico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio,
descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzon
indicado para tal fin.

El archivo xml de la factura electrénica de venta que debe remitir el proveedor es el que ya
se encuentra validado y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun es
que remiten el xml en estado previo. Para identificar el xml validado tenga en cuenta que
en su contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.

El archivo xml y la representacion grafica en pdf de la factura de venta deben coincidir en
las cifras reflejadas. Es decir, si el xml reporta cifras decimales, esta misma presentacion
debe verse en la factura de venta expedida en pdf.

Por el contrario, si el xml se expide sin decimales de esta misma forma se deben presentar
las cifras en la representacion grafica, de lo contrario la factura sera rechazada.

La factura sera direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos
en el numeral 4 o en el numeral 7 o en los dos, y, de no registrarse dicha informacién en
alguna de estas dos opciones, la factura sera devuelta al correo registrado en el numeral 3,
es decir, al correo electronico registrado en los datos del emisor en el documento
electronico.

19.3. PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren | Sl : NO: X
anticipos:
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Numero de
desembolsos que se
realizardn durante el
contrato

Determine el
porcentaje que cada
desembolso

representa frente al

Amortizacién: | Requisito para el

desembolso

valor total del
contrato
N/A N/A N/A N/A
20. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl:
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma
no sea integral (juridica, técnica, financiera,
contable y administrativa),
condiciones de idoneidad que debe cumplir
guién realizaria la supervision:

indique

las

La supervision del presente contrato
sera ejercida por el funcionario
designado por el Subdirector ( e ) del
Centro de Formacidn, quien debera ser
un técnico, tecnélogo o profesional con
experiencia en  supervision de
contratos, el cual certificara el
cumplimiento del objeto contractual,
ejerciendo las funciones establecidas
en la Resolucion 1471 de 2020, los
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de
2011 y demas normas aplicables, en
caso contrario el Supervisor debera
responder disciplinaria, fiscal, civil y
penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacion contractual
conforme al mandato legal.

entidad.

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de CARLOS
MARIO GARCIA — Coordinador de Formacién Profesional como supervisor del contrato.
quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la
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21. FORMA DE ADJUDICACION

La selecciéon del Contratista se ha[é de conformidad a lo establecido en el numeral 4 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015:

“La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente”.

“La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la entidad estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato”. (Negrilla fuera del texto).

21.1 Clasificacion de la adjudicacion

La adjudicacion se realizara por la oferta con el menor valor ofertado como Unico criterio o
factor de seleccion: EL PRECIO MAS BAJO (literal c. art. 94 Ley 1474/11).

La propuesta mas favorable seré la que presente el menor valor ofertado. Teniendo como
base de partida el valor estimado descrito en este estudio previo en aras de garantizar el
principio de pluralidad de oferentes y seleccidn objetiva, siempre que hubiere ofertado todos
los items y cumpla con los requisitos habilitantes.

22. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

22.2. REQUISITOS HABILITANTES

Solamente se recibe la presentacion de una (1) oferta por PROPONENTE. No se acepta
la presentacion de ofertas parciales ni alternativas.

De conformidad con dispuesto en el literal D del Manual de la Modalidad de Seleccion de
la Minima Cuantia emitido por Colombia Compra Eficiente, a continuacion, se establecen
los requisitos habitantes para el proceso de seleccién:

a. CAPACIDAD JURIDICA:
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Se verificara la CAPACIDAD JURIDICA con el cumplimiento de los requisitos legales
establecidos. No tiene ponderacién, su resultado es cumple o no cumple. Las propuestas
presentadas deben reunir todos los requisitos exigidos en este documento, y estar
acompafiadas de los documentos que se solicita, en el orden aqui establecido.

1. Presentacion de la Oferta: El proponente debe suscribir el modelo de Carta de
Presentacion contenido en el formato GCCON-F-061 V.01 cargada en la plataforma
SECOP Il (Representante Legal de la persona juridica, o su apoderado debidamente
constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique
si se otorga poder para presentar la oferta, para participar en todo el proceso y suscribir
el contrato en caso de resultar seleccionado). En este evento el poder debera ser
anexado con esas formalidades junto con la carta de presentacion de la propuesta so
pena de rechazo de la propuesta. Con la firma de la propuesta se entiende que el
oferente afirma, bajo la gravedad de juramento, que no se halla incurso en causal alguna
de inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con el Estado y que acepta las
condiciones y exigencias de la invitacién publica y los estudios y documentos previos
del presente proceso.

2. Acreditacion de la Existencia y Representacién Legal: a) La persona natural
deberd acreditar que desarrolla una actividad comercial, mediante el Certificado
expedido por la camara de comercio donde este registrado, con una vigencia no mayor
de 30 dias, salvo que la persona natural no se encuentre obligada a llevar registro
mercantil de conformidad con lo establecido en el Cddigo de Comercio. b) Si se trata de
una persona juridica nacional, mediante el Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no superior a 30
dias contados a partir del cierre. ¢c) Cuando el proponente sea un consorcio 0 union
temporal, debera expresar claramente su conformacion, las reglas basicas que regulan
las relaciones entre ellos y su responsabilidad, e igualmente su deseo de participar en
la presentacion conjunta de la propuesta y de suscribir el contrato, de conformidad con
el articulo 7° de la Ley 80 de 1993. A su vez, designaran a la persona que actuara como
representante legal del consorcio o de la unién temporal.

2.1. Objeto Social o actividad econémica: El objeto social del proponente o su
actividad econdmica, segun el caso debe ser relacionado con el objeto del contrato a
suscribir, de manera que le permita a la persona natural o juridica la celebracion y
ejecucion del contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. Este es un requisito de
capacidad de la persona juridica o natural proponente que se circunscribe al desarrollo
de la actividad prevista en su objeto social o actividad econdmica lo cual verificara el
SENA a través del Certificado de Existencia y Representacién Legal o Matricula
Mercantil que presente con su oferta. En el caso de consorcios u uniones temporales
cada uno de los integrantes que la conforman debe cumplir con este requisito.

2.2. Constitucion y Vigencia: La constitucién de la persona juridica y/o persona natural
proponente que participe en el presente proceso de seleccion sera por lo menos un (1)
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afio de anterioridad a la fecha de presentacién de la oferta, lo cual se verificara en el
Certificado de Existencia y Representacion Legal o Matricula Mercantil.

2.3. Autorizacién Para Contratar: Si el Representante Legal del proponente requiere
autorizacién de sus Organos de direccion, para presentar oferta y/o para suscribir el
Contrato, debe el proponente anexar los documentos que acrediten dicha autorizacion
EN ORIGINAL.

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacion prevista en
los estatutos para que el Representante Legal del proponente pueda presentar
propuesta y contratar, debe anexar el respectivo documento donde previamente a la
presentacion de la propuesta se le faculte para presentarla y contratar, minimo, por el
valor propuesto.

2.4. Acreditacion Socios que conforman la sociedad: El proponente debera
diligenciar el formato No GCCON-F-057, con la informacion alli solicitada.

3. Copia de la Cédula de ciudadania: Del proponente si es persona natural, o del
representante legal si se trata de persona juridica.

4. Documento de constitucion del consorcio o unién temporal (cuando se requiera).
Los proponentes podran presentar propuestas conjuntas en calidad de consorcio o
unién temporal, para lo cual deberan indicar expresamente si su participacion es a titulo
de consorcio 0 union temporal, conforme a lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 7°
de la Ley 80 de 1993. Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal,
se requiere: 1. Acreditar la existencia del consorcio o de la unién temporal, para lo cual
deberd aportarse el documento de constitucién suscrito por todos los integrantes.
Cuando se trate de Consorcio debera diligenciar el formato GCCON-F-066 V.01,
publicado en la Plataforma SECOP Il. Cuando se trate de Unién Temporal debe
diligenciar el formato GCCON-F-067 V.01, publicado en la Plataforma SECOP Il. Si los
integrantes son personas juridicas, este documento debera estar firmado por elllos
representante (s) legal(es). 2. Acreditar que el objeto social o la actividad econdémica de
los miembros (Consorcio o Union Temporal) permite la actividad, gestion y operacién
para el suministro/ prestacién de bienes y/o servicios que se solicita en la presente
convocatoria.

5. Acreditacion de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes alas cajas de compensacion
familiar, ICBF y SENA, para lo cual debera diligenciar el formato GCCON-F-063 V.01
si es persona natural, y si es persona juridica el formato GCCON-F-062 V.01, ambos
publicados en la plataforma SECOP II. Asi como manifestar que se encuentra a paz y
salvo con la contratacion de aprendices, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion
expedida por el representante legal o revisor fiscal cuando este exista, y cuando no se
esté obligado a contratar aprendices asi debera manifestarlo igualmente mediante
certificacion.
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6. EL SENA verificara en la evaluacion y deja evidenciado a través de la impresion de
los certificados, si el futuro contratista se encuentra reportado en el Boletin de
Responsabilidades Fiscales de la Contraloria General de la Republica, el certificado que
arroja la Procuraduria General de la Nacion y la Policia Nacional y el pantallazo medidas
correctivas.

7. El oferente no debe estar incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades,
conflicto de intereses y prohibiciones establecidas en la Constitucion y la Ley. Para tal
efecto, la persona natural o el representante legal de la persona juridica deberan
adjuntar a la propuesta una declaracién en la que conste dicha situacion. Es de advertir
gue la Entidad se reserva el derecho a realizar las respectivas verificaciones en las
bases de datos a las cuales tenga acceso.

8. El proveedor persona natural o el representante legal debera autorizar a la entidad
para realizar la verificacién del registro de inhabilidades por delitos sexuales contra
menores de edad. Formato GTH-F-231.

9. Certificacion de aplicacion de normas de prevencion y control del lavado de activos y
financiacién del terrorismo. Se debe diligenciar el formato GCCON-F-064 V.01,
publicado en la Plataforma SECOP II.

22.2 REQUISITOS HABILITANTES ECONOMICOS
La oferta econémica debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Validez minima de la oferta econdmica: sera la sefialada en la presente
invitacion.

2. El proponente debe cotizar la totalidad de los bienes y/o servicios requeridos
en las unidades, medidas y cantidades solicitadas por la Entidad.

3. Se verificaran los valores de los bienes y/ o servicios contenidos en las ofertas,
teniendo en cuenta los precios de mercado y no podra sobrepasar el precio techo
de cada item. El proponente deberd presentar su oferta discriminando precios
unitarios comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor
global de la oferta, incluido el IVA, no podra superar el presupuesto disponible.
La oferta econémica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se
deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido,
discriminando IVA si pertenece al régimen comun, en caso contrario debera
indicarlo. Si el proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor
no podré ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera asumir el costo
del impuesto.

4. EL PROPONENTE debera cotizar los items ofertados en la unidad de medida
requerida por la entidad.
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5. Al formular la oferta, el PROPONENTE deberé tener en cuenta que todos los
impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacién y
ejecucion del contrato, incluidas la CONSTITUCION DE LA GARANTIA UNICA
DE CUMPLIENTO en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del
CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos.

6. EL SENA solo pagara los precios ofertados y por tanto, no reconocera suma
alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste
se deba efectuar como consecuencia de una accion directa de la entidad
previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales vy
presupuestales que corresponda. EL SENA efectuard al PROPONENTE las
retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los demas casos, el contratista
debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas 0 contribuciones que se
deriven de la presente contratacion.

7. Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el PROVEEDOR DEL
SERVICIO deberan ser tramitadas por este ante la respectiva Administracion de
impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

8. Con relacién al IVA, el Proponente debera discriminar en la oferta este
impuesto, si pertenece al régimen comun. En caso de no indicarlo, este nuevo
valor no podré ser reconocido por el SENA vy el proveedor del servicio debera
asumir el costo del impuesto.

9. El valor de la oferta, teniendo en cuenta todos los costos de legalizacion y
ejecucion del contrato (incluyendo IVA), no podra superar el presupuesto oficial
establecido en el presente proceso

22.3 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

1. Se verificard que los bienes y/o servicios cotizados contengan y cumplan las
especificaciones técnicas solicitadas en los estudios previos, anexo de invitacion
publica, en cada uno de los items alli estipulados y se ajuste a las necesidades de
la entidad, de tal manera que la oferta que contenga los requerimientos minimos
sefialados sera ADMITIDA y las que no cumplan con las especificaciones técnicas
seran RECHAZADAS.

2. REQUISITOS SST
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Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y
Responsable del SG-SST 2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de
SG-SST de 50 Horas o su actualizacién Curso de 20 Horas y licencia de seguridad
y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST. 3.Evaluacion de
estandares minimos y respectivo plan de accion de acuerdo a la aplicaciéon de
estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

3. EXPERIENCIA

Con el fin de garantizar el cumplimiento se requiere que el proponente acredite
experiencia relacionada con el objeto y tal acreditacion sera avalada con la
presentacion de los documentos que demuestren la realizacion de contratos
ejecutados y terminados con empresas publicas o privadas tales como; certificado de
cumplimiento, acta de liquidacién o facturas electrénica de venta del contrato donde
se evidencie el tipo de productos entregados, cuya sumatoria sea igual o superior al
100% del presupuesto oficial de este proceso, para lo cual el oferente podra aportar
un maximo de dos (02) certificados de contratos ejecutados.

Para tal efecto las certificaciones de los contratos deberan contener los siguientes aspectos:

Membrete de la empresa

Nombre de la empresa Contratante (Direccion, Teléfono y canal digital)

N.LT

Nombre o Razon social del Contratista

Numero del contrato (si tiene)

Objeto del contrato

Fecha de inicio y terminacion del contrato

Tiempo del contrato

Valor del contrato

Indicar si cumplié 0 no con cada una de la exigencias que fueron pactadas en el
contrato celebrado.

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afo)

La certificacion debera estar suscrita por el representante legal de la entidad
contratante o quien haga sus veces o0 apoderado o persona autorizado para ello.
Teléfono de la empresa Contratante para efectos de verificacion de experiencia.
Correo electronico de la empresa Contratante para efectos de verificacion de
experiencia.

NOTA: Las certificaciones seran objeto de verificacion, no serdn tenidas en cuenta aquellas
certificaciones en las que no se pueda constatar que el contratista cumplié con el objeto del
contrato.
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Si el contrato corresponde a un contrato ejecutado bajo la modalidad de consorcio o unién
temporal, el valor a tener en cuenta como experiencia sera igual al valor total facturado del
contrato multiplicado por el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, para
lo cual se debera anexar copia de documento consorcial o unién temporal donde se pueda
verificar el porcentaje de participacion.

No se admiten certificaciones de subcontratistas, copias de facturas u 6rdenes de pago,
etc.

b. REQUISITOS HABILITANTES DIFERENCIALES PARA MIPYME

En cumplimiento a lo establecido en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de
2021:

“Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas. De acuerdo con el
numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del analisis del sector,
las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autobnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos estableceran condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la
participacién en los procedimientos de seleccién competitivos de las Mipyme domiciliadas
en Colombia...

PARAGRAFO 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las
convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3
de este Decreto”.

De acuerdo a la norma sefialada, se le solicitard a las MIPYME participantes en el proceso
que con el fin de garantizar el cumplimiento se requiere que el proponente acredite
experiencia relacionada con el objeto contractual y tal acreditacion sera avalada con la
presentacion de los documentos que demuestren la realizacion de contratos ejecutados y
terminados con empresas publicas o privadas, cuya sumatoria sea igual o superior al 80%
del presupuesto oficial de este proceso, para lo cual el oferente debera certificar Dos (02)
contratos ejecutados y terminados.

La experiencia se acreditara a través de copia del contrato, acta de inicio, acta final (cuando
aplique), certificado de cumplimiento y acta de liquidacién (acta de liquidacién, cuando se
trate de entidad publica) o certificacién de ejecucidn contractual; en caso de no presentar
todos estos documentos, se entendera como no habil para la adjudicacion del contrato.

Las certificaciones de los contratos deberan contener la siguiente informacion:

- Membrete de la empresa
« Nombre de la empresa Contratante (direccion, teléfono y canal digital)
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« Nombre o0 Razon social del Contratista

- Nimerodel contrato (si tiene)

« Objeto del contrato

« Duracion del contrato

« Valor del contrato

- Fechade expedicién de la certificacion (dia, mes y afio)

« Nombre y firma de quien expide la certificacion.

- Teléfono de la empresa Contratante para efectos de verificacion de experiencia.

EL SENA podra descartar cualquier certificacién que no pueda ser comprobada en los
plazos y espacios establecidos. No se admiten certificaciones de subcontratistas, copias
de facturas u érdenes de pago.

El proponente que pretenda acogerse a este criterio diferencial deberé tener en cuenta la
clasificacién del tamafio empresarial de acuerdo a la Seccion 2, articulos 2.2.1.1.3.2.1. al
2.2.1.1.3.2.4 del Decreto 1074 de 2015:

4. OTROS DOCUMENTOS REQUERIDOS:

1. Fotocopia del RUT, en el cual se pueda verificar el NIT, actualizado o impreso a no
mayor a 180 dias.

2. Certificacién Bancaria, con una vigencia no mayor de 30 dias. En el caso de uniones
temporales o consorcios, la cuenta bancaria debe ser del que ejerce la administracién y se
encuentre facultado para presentar factura de acuerdo con lo establecido en el documento
de constitucion.

22.3.1 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD
FINANCIERA

Teniendo en cuenta que la modalidad de seleccion del contratista se llevara a cabo
mediante la Minima Cuantia, no aplica este requisito.

22.3.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Teniendo en cuenta que la modalidad de seleccion del contratista se llevara a cabo
mediante la Minima Cuantia, no aplica este requisito.
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22.4 REQUISITOS PONDERABLES:

Teniendo en cuenta que la modalidad de seleccion del contratista se llevara a cabo
mediante la Minima Cuantia, no aplica este requisito.

REQUISITO FORMA DE ACREDITACION PUNTAJE
N/A N/A N/A

23 ANALISIS DE RIESGOS

El riesgo para el proceso de contratacion fue analizado por el Centro de Formacion y se
encuentra contenido en el Anexo Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido
por Colombia Compra Eficiente.

24 GARANTIAS

El SENA, de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con el Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015 y en atencion a la
naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, determina la necesidad de exigir al
Contratista constituir a su costa y a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, en
una compafia de seguros legalmente establecida en Colombia, una garantia de
cumplimiento en los términos sefialados en el Decreto Reglamentario No. 1082 de 2015,
con el objeto de amparar los perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones
legales o contractuales del contratista, las cuales se mantendran vigentes minimo durante
el plazo de ejecucion, vigencia y liquidacién del contrato y se ajustaran a los limites,
existencia y extension de los siguientes amparos aqui establecidos

Senale con una “X” los amparos a exigir:

X | Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contrato y 4 meses mas, contados a partir de la aprobacion de la garantia, a la
cual podra imputarse tanto el valor de la clausula penal pecuniaria como las
multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

X | Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: por el (20%) del valor del
contrato, vigente por el plazo del contrato y 4 meses mas, contados a partir de la
aprobacién de la garantia, a la cual podra imputarse tanto el valor de la clausula
penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de
caducidad.
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25 LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

De conformidad con el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. “Procedimiento para la
contratacion de minima cuantia”, la entidad debera informar en el cronograma a los
proveedores interesados que dentro del mismo término para formular observaciones
se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

Teniendo en cuenta lo previsto por los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1082 de 2.015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, el presupuesto
definido para el presente proceso de seleccidon no es superior a Ciento Veinticinco
Mil Délares de los Estados Unidos de América (USD 125.000.00), liguidados con la
tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo; por lo tanto, la presente convocatoria estara abierta para la participacion de
Mipymes territorial Magdalena

En todo caso para que la convocatoria se limite a Mipyme se requerira el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

e Las mipymes deben contar con minimo un (1) afio de existencia a la
convocatoria del proceso

e Se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipymes. El Centro
recibira estas solicitudes hasta un (1) dia habil antes de la apertura del
proceso de contratacion.

e La condiciéon de Mipyme se acreditara de la siguiente manera:

0] Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.
(i) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el

representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia vy
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

En ambos casos, deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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El Proceso de seleccion es
inferior a ciento veinticinco

mil délares de los Estados Sl X NO
Unidos de América
(US$125.000)

26 ACUERDOS COMERCIALES:

De conformidad con lo sefialado en el “MANUAL PARA EL MANEJO DE ACUERDOS
COMERCIALES EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION” version M-MACPC-13
publicado en la pagina web www.colombiacompra.gov.co en el literal D, “...Las Entidades
Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150
de 2007, no deben hacer este andlisis en las modalidades de seleccion de contratacion
directa, minima cuantia o para la enajenacion de bienes del Estado.”

27 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. X
Sl: NO:

Si si serequiere determine la fecha, hora, lugar y duracion:

MUESTRA X
Sl: NO:

VERIFICACION DE LA INFORMACION. X
Sl; NO:

28 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

Atendiendo a lo dispuesto en el Formato GCCON-AN-001- Anexo de Verificacion del
Cumplimiento de Requisitos Legales Ambientales, de Seguridad y Salud en el Trabajo y de
Energia del SENA, para el objeto del presente proceso, el futuro contratista debe cumplir
en la etapa contractual con los siguientes criterios:

CRITERIO STT TECNICO
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ETAPA

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Precontractual
Legal y Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o
su actualizacion Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el
trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

3.Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accién de
acuerdo a la aplicacion de estandares minimos aplicables - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019

Teniendo en cuenta la tipologia contractual y lo sefialado en el numeral 7 “Conceptos
Técnicos, Certificaciones y Autorizaciones Particulares” del Manual de Contratacion
Administrativa del SENA, adoptado mediante Resoluciéon No. 1-1470 del 17 de noviembre
de 2020, el objeto del presente proceso requiere de la autorizacion por parte del Director
Regional.

29 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA

En atencion a lo dispuesto en el numeral 7 “Conceptos Técnicos, Certificaciones y
Autorizaciones Particulares” del Manual de Contratacion Administrativa del SENA,
adoptado mediante Resolucién No. 1-1470 del 17 de noviembre de 2020, para el objeto del
presente proceso de contratacion este numeral no aplica.

30 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

En atencion a lo dispuesto en el numeral 7 “Conceptos Técnicos, Certificaciones y
Autorizaciones Particulares” del Manual de Contratacion Administrativa del SENA,
adoptado mediante Resolucion No. 1-1470 del 17 de noviembre de 2020, para el objeto del
presente proceso de contratacion este numeral no aplica.

31 ANEXOS

Pantallazo del PAA

CDP

Solicitud de necesidad

Solicitud de pre- cotizacion

Pre- cotizaciones recibidas
Certificado de Almacén

Anexo No. | — Estudio de Mercado
Anexo No. Il — Analisis del Sector
Anexo No. Il - Matriz de Riesgos.

CENOTRr~WNE
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

25.
26.

Elaboro: Lider proceso — Nohelia Montafio Garcia — Apoyo Contratacion CLPE ™t

SENA

Estudio Previo

Designacién Comité estructurador (Correo Electronico)

Solicitud de aval a la Coordinadora Grupo Mixto

Aval a la Coordinadora Grupo Mixto

Formato Carta de Presentacion de la Propuesta GCCON-F-061 V.01

Formato Certificacion Aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de
persona juridica. GCCON-F-062 V.01. (Cuando Aplique).

Formato Certificacion Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales de
Persona Natural GCCON-F-063 V.01. (Cuando Aplique).

Formato Certificacion de Aplicacion de Normas de Prevencion y Control del Lavado de
Activos y Financiacion del Terrorismo. GCCON-F-064 V.01

Formato Certificado de Implementacién del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo. GCCON-F-065 V.01.

Formato de Constitucién de Consorcio GCCON-F-066 V.0. (Cuando Aplique).

Formato de Constitucion de Unién Temporal. GCCON-F-067 V.01 (Cuando Aplique)
Formato Acreditacion Socios que Conforman la Sociedad. GCCON-F-057 V.01 (Cuando
Aplique).

Formato Autorizacion para Notificacion Electrénica de Actos Administrativos. GCCON-F059
V.01.

Formato GTH-F-231, para autorizar a la entidad a realizar la verificacion del registro de
inhabilidades por delitos sexuales contra menores de edad.

Formato Pacto de transparencia. GCCON-F-042.

Formato certificado de Aprendices.

Formato certificado de Inhabilidades.

A

BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN
Subdirector (e) del Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica

O
V-
i
W

Elabor6- Comité Estructurador:

Solicitante: Juana Isabel Molina Marquez-Contratista Tecniparques kaucdtlna

Juridico: Andrea Ovalle Ramirez — Apoyo Contratacion CLPE @

Financiera: Milena Gémez Gutiérrez — Apoyo Contratacion CLPE MJ QU TINALF)
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