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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION:

02/10/2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE
EN CONTRATACION:

COORDINACION ADMINISTRATIVA  CENTRO PARA LA
INDUSTRIA PETROQUIMICA

ORDENADOR DEL GASTO:

SUBDIRECCION DEL CENTRO PARA LA INDUSTRIA PETROQUIMICA
DEL SENA REGIONAL BOLIVAR.

OBJETO:

CONTRATAR EL SERVICIO DE REVISION ENERGETICA PARA EL CENTRO
PARA LA INDUSTRIA PETROQUIMICA DE LA REGIONAL BOLIVAR.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificacidon

El Centro para la Industria Petroquimica, en Cumplimiento de la misién institucional
de formacién profesional integral, dentro de la ejecucién de su proceso de
formacién y produccién, comprometida con el bienestar de la comunidad SENA,
debe propiciar el buen manejo del uso de la energia, siendo coherentes con las
politicas nacionales e internacionales dirigidas al buen uso dela energia y la
preservacién de los recursos naturales que se poseen. El centro tiene el deber como
institucion publica al servicio de la comunidad, de determinar cuales son los usos
significativos de energia dentro del centro, para lograr aplicar politicas que le
permitan racionalizar el uso de estos mismos.

Con el fin de garantizar el buen funcionamiento de todos los equipos y por ende
seguir trabajando en base a todas las mediciones obtenidas de consumo de energia,
aguay gas que proporcionan los equipos ya instalados, y mejorar cada vez mas las
buenas practicas y metas de ahorro que se pueden establecer para los centro de
formacién que cuentan con este sistema de gestion de eficiencia energética. Por
otra parte, es necesario realizar la revision energética del centro de formacion, ya
gue forma parte del alcance del sistema de gestion de eficiencia energética, con el
objetivo de actualizar las revisiones energéticas existentes y de esta manera dar
cumplimiento a los requisitos de la NTC-ISO-50001:2019.

De acuerdo con lo anterior se hace necesario celebrar proceso que tiene por
objeto: CONTRATAR EL SERVICIO DE REVISION ENERGETICA PARA EL CENTRO PARA
LA INDUSTRIA PETROQUIMICA DE LA REGIONAL BOLIVAR.
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(. POTENCIA DE LA
El objetivo de la inspeccion energética es identificar el estado actual de%

caracterizando cada una de las dreas de uso significativo de energia, priorizando y
registrando cada una de las oportunidades para mejorar el desempefio energético.
Se realiza un analisis detallado del uso de los equipos existentes, estableciendo
como objetivo, identificar todos los tipos de energia que utilizan para su

funcionamiento.

Analisis de
conveniencia

3. INDIQUE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL QUE CORRESPONDE LA
PRESENTE NECESIDAD

Cédigos Valor total Nombre del Direccién
UNSPSC Descripcidon estimado responsable
13-9218-15393
Certificacion del servicio de la Johana jrodriguezr@sena.edu.co

80101500 |revisién  energética  del| $35.000.000 Rodriguez
centro para la industria
petroguimica

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):

fTEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE DESCRIPCION

Servicios de consultoria de negocios vy
administracion corporativa

1 (F) 80000000 80100000 80101500

5. MADURACION DEL PROYECTO

N.A

6. OBIETO

CONTRATAR EL SERVICIO DE REVISION ENERGETICA PARA EL CENTRO PARA LA INDUSTRIA
PETROQUIMICA DE LA REGIONAL BOLIVAR

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

El servicio para contratar tendra como alcance de aplicacién en la sede principal del centro de

formacion.
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7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

SENA

CANTID | UNIDA | PENOMINA
CODIGO AD D DE CION
ITEMS GENERAL | DENOMINACION Y/O DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO
UNSPSC SOLICIT | MEDID
ADA A DEL BIEN O
SERVICIO
El Centro Para la Industria Petroquimica pose un area de 18.429,59 m2 y un area construida de 9.377,88 m2.
El contratista deberd entregar al finalizar la revision energética, tres (3) archivos:
-Informe de revisidn energética
-Formato de Revision energética definido por el SENA, el cual se adjunta en los documentos del contrato
-Formato Inventario de Equipo definido por el SENA, el cual se adjunta en los documentos del contrato
Para el levantamiento de la informacion el contratista debera realizar las visitas que se requieran al Centro
para la Industria petroquimica.
En relacién con el Informe Final de Actividades debera contener como minimo:
1. METODOLOG/A PARA LA REVISION ENERGETICA
Sefialar la metodologia utilizada en revision energética
2. ANALISIS DE USOS Y CONSUMOS DE LA ENERGIA
Identificar los tipos de energia actuales que utiliza la sede.
Ademas, incluir los resultados y recomendaciones de mejora del andlisis de un dia habil normal de trabajo
en sede por horas, para identificar los momentos de mayor y menor consumo de energia en un dia.
3. REVISION DE INSTALACIONES ELECTRICAS
Asi mismo, debera incorporar la identificacion, revision y recomendaciones sobre la optimizacion de las
instalaciones eléctricas e instalaciones de otras fuentes de energia que pueda tener la sede, como
subestaciones, medidores de agua y gas, acometidas eléctricas, transformadores, entre otros y todo lo
relacionado con la infraestructura energética en la sede.
1 30101500 1 unidad revisién 4, CONS.QMO ENERGETICO FINAL S B y )
energética | En relacion con el consumo energético final, deberd identificar los equipos que generan consumos

energéticos para su funcionamiento y se catalogan por grupos principales, como lo son: equipos de
ofimdtica, iluminacion, climatizacidn, equipos de mecanica industrial, entre otros.

De igual forma, debera precisar los resultados del seguimiento, considerando como minimo: Horario de uso
de estos equipos, usuarios, frecuencia del mantenimiento, potencia y variables que puedan afectar su
consumo de energia y funcionamiento (segln aplique), el contratista debera entregar y diligenciar el
formato de inventario de equipos que sera dispuesto por la entidad como anexo al informe de revision
energética.

5. USOS SIGNIFICATIVOS DE LA ENERGIA

Teniendo en cuenta lo anterior, debera identificar los equipos y/o ambientes que consuman més energia, a
efectos de establecer su consumo energético.

6. LINEA BASE

Se debe proponer una linea base a partir de los datos y hallazgos obtenidos durante la revision energética
en la sede, identificando las variables relevantes que afectan en forma significativa el desempefio
energético como los son: ocupacion, grados dia, entre otros.

7. OPORTUNIDADES DE MEJORA

Identificar opciones de mejora para el ahorro de energia para reducir costos como consumos de energia, a
partir de los resultados obtenidos previo andlisis de los datos antes referidos.

8. META ENERGETICA

De igual forma, deberd proyectar presupuestal y administrativamente los ahorros que representaria para la
entidad estatal, |a aplicacion de las oportunidades de mejora o buenas précticas identificadas a partir de la
ejecucion contractual.

9. FORMATO DE REVISION ENERGETICA

Asi mismo, debera incluir la revision energética efectuada, entregando y diligenciando a su vez, el formato

de Revision energética que serd dispuesto por la entidad como anexo al informe de revision energética.

8. ANALISIS DELSECTOR
Se Anexa al presente estudio el andlisis de sector, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual

de Contratacion

y

la

Guia de Colombia Compra€Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elabora

cion estudios.pdf)
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9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de DOCE MILLONES OCHOCIENTQOS CINCO MIL
TRESCIENTOS SESENTA Y TRES PESOS MCTE ($12.805.363), incluido el Impuesto al Valor Agregado
(l.V.A.), ademas se tuvo en cuenta, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter
legal, costos directos e indirectos

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la oficina de contratacion
adelantd un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para contratar para la vigencia 2023
El SERVICIO DE REVISION ENERGETICA PARA EL CENTRO PARA LA INDUSTRIA PETROQUIMICA DE LA
REGIONAL BOLIVAR, es de DOCE MILLONES OCHOCIENTOS CINCO MIL TRESCIENTOS SESENTA Y TRES
PESOS MCTE ($12.805.363) M/CTE. tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado
y de sector, los cuales forman parte integral del presente documento.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual serd vinculado el contrato:
PRESUPUESTO INDIQUE RUBRO VALOR
CON X
Inversion X ADECUACIONES y CONSTRUCCIONES $13.000.000
Funcionamiento
Fecha de L, .
Nro. de Fecha de o Dep. Posicion Catalogo Fuente Valor en Letras Valor en
vencimient "
CDP CDP de Gasto Ndmeros.
o del CDP
6123 27-09-2023 | 31-12-2023 | 921824 C-3699-1300-14-0- | Inversién  [Trece  millones | $13.000.000
3699009-02 de pesos

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La ley 1150 de 2007 establece en el articulo 2 que "la escogencia del contratista se efectuardcon arreglo
a las modalidades de seleccion de licitaciéon publica, seleccidon abreviada, concurso de meéritos, vy
contratacion directa”, sefialando como regla general que la seleccion se efectiepor licitacién publicay
excepcionalmente mediante seleccidon abreviada, concurso de méritos, o contratacién directa. El
Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 incorpora como nueva modalidadde seleccién la "Minima Cuantia",
adicionado al Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, de la siguiente forma: "..ARTICULO 94.
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TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. Adicidnense al articulo 2 de la L A

de 2017 el siguiente numeral:

La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor Cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes reglas:

a. Se publicard una invitacidn, por un término no inferior a un dia hdbil, en la cual se sefialardel objeto
a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas.

b. Eltérmino previsto en la invitacion para presentar la oferta no podrd ser inferior a un dia hébil.

C. La entidad seleccionard, mediante comunicacion de aceptacion de oferta, la propuesta conel menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

d. La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo registro presupuestal..."

Norma reglamentada por el Decreto 1082 de 2015, articulos 2.2.1.2.1.5.1 a 2.2.1.2.1.5.4 "Minima
cuantia", el cual sefiala:

“El presente reglamenta las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por
ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante, independientemente de su objeto, cuyas
reglas se determinan exclusivamente en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el presente capitulo
salvo las menciones expresamente efectuadas en el presente decreto a esta modalidad, el cual constituye
el procedimiento aplicable a las adquisiciones queno superen el valor enunciado."

Teniendo en cuenta lo sefialado en la circular interna N.2 01-3-2020-000033 del 24 de febrerode 2020,
donde se imparten directrices y lineamientos a seguir en la procura del cumplimientode la normatividad
vigente respecto de los acuerdos marco, por parte de todos los gestores contractuales dentro del
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA y se establece que, ..”el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
deberd hacer uso de los acuerdos marco de precios que se encuentren vigentes en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano, siempre que el presupuesto supere el 10% de la minima cuantia. Los acuerdos marco
vigentes y en procesopodrdn ser consultados por cada Ordenador de Gasto, Gestor Contractual y demds
intervinientes en el proceso en la pdgina de Colombia Compra Eficiente, en el enlace:
https.//www.colombiacompra.qgov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/acuerdos-marco .”

En los procesos que su presupuesto sea menor 10% de la menor cuantia, conforme a lo anteriormente
expuesta, el SENA tiene la obligacién de acudir a la adquisicion a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, esto es: AMP, Grandes superficies y otros instrumentosde agregacion de demanda

Sin perjuicio de lo anterior, es menester aclarar que esta obligacién no es arbitraria, por cuantosegun lo
preceptuado por el Decreto 1082 de 2015 el su articulo No. 2.2.1.2.1.2.9: “(...) la Entidad Estatal en la
etapa de planeacién del Proceso de Contratacion estd obligada a verificarsi existe un Acuerdo Marco de
Precios vigente con el cual la Entidad Estatal pueda satisfacerla necesidad identificada. Si el Catdlogo
para Acuerdos Marco de Precios contiene el bien o servicio requerido (...)"
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COLOMBIA SENA
POTENCIADELA V
Por Io anterlor se verifico la existencia de acuerdos marco de precios relacionados con el ©pjet

contractual de este proceso, no encontrandose ninguno vigente.

Teniendo en cuenta las cuantias establecidas en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, para las entidades
gue tengan un presupuesto anual superior o igual a 1.200.000 S.M.L.M. V, la menor cuantia serd hasta
1.000 SMLMV. La minima cuantia serd 100 SMLMV. En atencién al presupuesto establecido anualmente
para el Servicio Nacional de aprendizaje SENA, durantela vigencia 2023.

En virtud que el presupuesto estimado para el presente proceso contractual asciende a la suma de
DOCE MILLONES OCHOCIENTOS CINCO MIL TRESCIENTOS SESENTAY TRES PESOS MCTE ($12.805.363),
se adelantara un proceso de minima cuantia

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios

Otro: NA

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas,
técnicas y financieras estipuladas en las cldusulas correspondientes y de acuerdo con la propuesta.

b. El CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacion de personal y la celebracidon de
subcontratos, los cuales debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin
que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

c. Elcontratista deberd avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o
gue puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA. Por consiguiente, el Contratista se
obliga a justificar mediante escrito la demora que se llegue a presentar para la entrega de los
materiales de formacién solicitados. De hacer caso omiso a esta obligacion deberd responder por los
dafios y perjuicios que se causen al SENA como consecuencia.

d. Eloferente esresponsable de la calidad e idoneidad de los bienes y servicios ofertados y adjudicados.
El adjudicado, deberd soportary cubrir todos los riesgos derivados de la mala calidad del servicio.
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(«. POTENCIA DE LA V
e. Pg)'ge% del contrato antes de IVA correspondiente a la estampilla PRO UNIVERS%

CARTAGENA, “siempre a la atura de los tiempos”.

f.  Mantener indemne al SENA, de cualquier reclamacién que puedan presentar personas naturales y/o
juridicas vinculadas por el contratista, con ocasién de la ejecucién del contrato a celebrarse

g. Presentar factura de venta electrdnica previamente validada por la DIAN en caso de que aplique de
conformidad a si es sujeto obligado a expedir factura de venta y/o documento equivalente en
atencién a lo dispuesto en el estatuto tributario actual y la Resolucién 000042 de 2020 de la DIAN.

h. El contratista sera responsable por la calidad de los servicios. Por lo mismo, se obliga a asumir los
costos o0 acciones correctivas por servicios no recibidos a satisfaccion por el supervisor, o con
especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas. Lo anterior, sin perjuicio de la respectiva
garantia de cumplimiento y calidad u otras medidas correctivas o sancionatorias que la Entidad
considere pertinentes y que sea responsabilidad del contratista. Se entiende por servicio de mala
calidad los que se realicen con mal funcionamiento, incluidos los de valor agregado ofertado, los que
cuenten con especificaciones inferiores o diferentes las exigidas para los diferentes fines.

i. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del objeto
de este.

j. Todos los documentos de los criterios ambientales y de seguridad y salud en el trabajo solicitados
en la etapa precontractual y contractual, se deben validar antes de llevarse a cabo el contrato, es
decir, una vez se adjudique el contrato se deben remitir los documentos al area ambiental y de
Seguridad y Salud en el Trabajo del CPIP para proceder con la verificacién y validacion de los
documentos que soportan cada uno de los requisitos solicitados en este proceso.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

k. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto.

|.  Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad (plazos establecidos) y
calidad de conformidad a los parametros establecidos en el SENA.

m. Realizar la entrega de los informes y documentos requeridos en forma oportuna, cumpliendo las
especificaciones técnicas correspondientes. (formato SENA revision energética y formato SENA
inventario de equipos).

n. Contar durante la ejecucién del contrato del equipo humano y personal necesario, idoneo vy

suficiente para la éptima ejecucion de este y conforme a lo requerido por la Entidad.

Realizar Inspeccidn visual de los equipos, circuitos eléctricos.

Realizar Identificacidn de los equipos energéticos.

Inventarios de equipos y censos de carga por area. (evidenciado en el anexo listado de equipos).

Inspeccion y caracterizacion de hallazgos de conexiones indebidas y malas practicas que generan

pérdidas por consumo de energia.

s. Realizar el andlisis e interpretacidn de los resultados obtenidos de la toma de muestras.

t.  Comparar los resultados obtenidos con los articulos que aplique segun la actividad y subactividad
del centro de formacion y/o sede adscrita, bajo el Decreto 1076 de 2015, Resolucién 631 de 2015,
Resolucion 883 de 2018, Resolucion 699 de 2021, Resolucién 1207 de 2014 y/o requerimiento por
parte de la autoridad ambiental o ente de control segln aplique.

u. Se debe entregar Un (01) informe en digital y un (01) informe en fisico que contenga como minimo:

v" Portada con el nombre del centro de formacion y membrete con el logo de |a empresa.

Soamvo
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Introduccién

v

Alcance

v' Objetivos

v' Metodologia utilizada para la toma de muestras

v' Descripcién del monitoreo

v Registro fotografico

v" Resultados con las unidades de medida establecidas en la normatividad.

v' Comparativo de los resultados obtenidos con los articulos segtn la normatividad aplicable
Analisis

v Conclusiones

v" Anexos

Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

15.

16.

Ademads de las obligaciones y estipulaciones sefialadas en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, asi
como las que se deriven del Decreto 1082 de 2015, el SENA se obliga a:

Verificar previo a la suscripcion del presente contrato los documentos requeridos para el
perfeccionamiento, ejecucion e inicio del contrato

Pagar al CONTRATISTA en la forma estipulada en este contrato.

Prestar la mayor colaboracion necesaria al (la) CONTRATISTA para la correcta ejecuciéon del objeto
contratado.

Poner a disposicién del (la) CONTRATISTA la informacién y/o documentacién que requiera para la
cabal ejecucién del contrato.

Realizar la vigilancia constante del cumplimiento del contrato, por medio del supervisor asignado,
garantizando que cumpla a entera satisfaccién el objeto contractual y la normatividad técnica
ambiental y del SG-SST que para el contrato aplique.

PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

N.A

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato serd de sesenta (60) dias calendario sin exceder 31 de diciembre de
la vigencia 2023, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, entiéndase
registro presupuestal y aprobacion de la garantia Unica.

17.

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Centro Para La Industria Petroquimica, ubicado en la Avenida Pedro de Heredia Sector Tesca en la
Ciudad de Cartagena.
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18. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

No se ofrecera anticipo. EI SENA pagara el valor del contrato, mediante un solo pago dentro de los
treinta (30) dias siguientes a la entrega de los bienes y/o servicios, objeto del proceso, previa
presentacion por parte del proponente del acta de recibo de satisfaccion firmada por parte del
supervisor del contrato y realizado el cargue de la factura comercial en la plataforma SECOP Il y
presentacion fisica en original por el contratista, aprobacién de la misma por el supervisor y/o el
almacenista , constancia de cumplimiento de las obligaciones del contratista frente al sistema de
seguridad social integral ( salud, pensién, riesgos profesionales ) y parafiscales, mediante carta de
remision las facturas de venta totalizadas individualmente y con el lleno de los requisitos de Ley (en
original y 2 copias), expedida a nombre del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA”, Nit.
899.999.034-1, citando la direccion del CPIP. En dicha carta se deberd mencionar el niUmero de factura
y el nUmero de contrato al que pertenece, constancia de pago de aportes a la seguridad social integral
(salud y pension) y aportes parafiscales y caja de compensacion, si a ello hubiere lugar, de conformidad
con la ley 789de 2000.

El pago se realizard dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a adjuntar la factura en SECOP
I, con la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor donde conste el cumplimiento
del objeto contractual de los servicios a adquirir, durante el periodo correspondiente.

La siguiente es la forma de adjuntar los documentos, mediante el instructivo de Colombia Compra
Eficiente.

GESTION FINANCIERA

GF_NIT
ITEM DESCRIPCION OBSERVACION RP_MES_ANO.
pdf
ICARTA DE Carta de presentacidn con numero de radicacion, la cual debe mencionar los
1 [PRESENTACION documentos a adjuntar.

FACTURA DEVENTA o [Se adjunta el documento en el caso cuando el proveedor no sea responsable
de IVA. Para el caso de la adquisicién de bienes, esta factura o documento
documento equivalente requiere el detalle del costo de adquisicién de los elementosy ~ [CONTRATISTA

equivalente en original 5 qas |as erogaciones necesarias para poner en condiciones de uso el

2 cumpliendo con todos bien.(Cuando aplique) (Guardar en un
los requisitos de Ley. archivo PDF)
*Personas Juridicas deberan  anexar Certificacion del pago de los aportes
3 parafiscales no mayores a 30 dias, firmada por el Revisor Fiscal o
PAGO DE APORTES Representante Legal.
PARAFISCALES
*Personas Naturales deberdn garantizar el pago dela seguridad social para el
mes inmediatamente anterior.
RUT Con fecha de impresién o generacién no mayor a 180dias.(Para el primer
4 pago).
CERTIFICACION *Certificacion cuenta bancariadel beneficiario del pago no mayor a 30 dias,
BANCARIA
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FACTURA DEVENTA b
ITEM DESCRIPCION OBSERVACION FV_N°
Factura_NIT_
RP_MES_ARNO.p
df
FACTURA DE VENTA o Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA,
documento equivalente | entregara factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla CONTRATIS
1 en original cumpliendo | con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario. Para el caso de TA
con todos los requisitos | la adquisicion de bienes, esta factura o documento equivalente requiere el (Guardar en
de Ley. detalle del costo de adquisicion de los elementos y todas las erogaciones un archivo
necesarias para poner en condiciones de uso el bien. (Cuando PDF)
aplique)

Para la realizacién del respectivo pago, el contratista favorecido con la adjudicacion del contrato debera
allegar la(s) certificacion(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) se
requiere(n) legalmente o por el representante legal, segiin corresponda, en la(s) que conste que el
contratista o sus integrantes si es un consorcio o union temporal durante el periodo de ejecucion
contractual respectivo ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social
(salud, pensiones, riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, ICBF Y SENA),
de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de
2003y lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El SENA hara las retenciones de Ley

FACTURA DE COMPRAVENTA:(ORIGINALY FOTOCOPIA)

11 Estar denominada expresamente como factura de venta.

1.2 Apellidos y nombre orazéon y NIT del vendedor o de quien presta el servicio

13 Apellidos y nombre o razén social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE“SENA” y NIT:

' 899999034-1
1.4 Discriminacién del IVA pagado.
15 Llevar un numero que corresponda a un sistema de numeracién consecutiva defacturas
' de venta.
FACTURA DE COMPRAVENTA:(ORIGINALY FOTOCOPIA)

1.6 | Fecha de su expedicion

1.7 | Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios prestados.

1.8 | Valor total de la operacién

1.9 El nombre o razén social y el NIT del impresor de la factura.

1.10 | Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.

Al momento de la expedicion de la factura los requisitos de los literales 1.1, 1.2,

1.11 | 1.4y 1.8, deberdn estar previamente impresos a través de medios litograficos, tipograficos
o de técnicas industriales de caracter similar. Cuando el contribuyenteutilice un sistema de
facturacion por computador o maquinas registradoras, con la
impresion efectuada por tales medios se entienden cumplidos los requisitos de impresion
previa.

1.12 | Autorizacién de facturacién de la DI.A.N. vigente
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AN

acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo
No 6. Catalogo Institucional Unidades y Sub- Unidades Ejecutoras SIIF Nacién:

Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista deberd registrar en las notas u
observaciones la identificacién presupuestal de la entidad adquiriente, el nimero del contrato vy el
correo del aprobador de la siguiente manera:

1.

Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion
electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion del
correo.

Diligenciar en la seccién de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #5 luego el cddigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribié elcontrato, nimero del
contrato (sin escribir la palabra nimero de contrato, solo escribir elnimero de contrato), y correo del
supervisor, finalizando con #S, debidamente separadospor punto y coma

#Sldentificacion de la entidad; Contrato nimero; Nombre del supervisor@dominio de la entidad
#S #536-02-00-013-921810; Contrato No XX; xxxxxxx@sena.edu.co #5

Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzon
electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienday Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del medio
seleccionado, éste la envie automaticamente.

La identificacién de la entidad es la siguiente: 36-02-00-013-921810

19. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: (Indique si el contrato | Sl:
requiere o no interventoria marcando “x”) NO: X

SENA

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizarfa la supervisién:

De conformidad con lo determinado por el
Manual de Supervision del SENA, adoptado
mediante Resolucion 202 del 10 de febrero de
2014, proferida por el director general del
SENA, el subdirector del Centro designara al
supervisor del contrato, quien sera el
encargado para ejercer la supervision de
contrato y certificard el cumplimiento del
mismo

la entidad

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del funcionario Lisardo Zabala
Caro, como supervisor del contrato, quién verificard la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de
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20. FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion del presente proceso contractual se realizard con base a la oferta final presentada por
el futuro contratista.

Atendiendo el contenido del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, la entidad
adjudicard la contratacion a través de comunicacién de aceptacién de la oferta dentro  del plazo
indicado en el “CRONOGRAMA DEL PROCESO”.

El proponente con la presentacion de la propuesta acepta todas las condiciones técnicas establecidas
en el estudio previo y sus anexos, que estard a disposicion de los interesados enel SECOP II.

La aceptacion de oferta junto con la oferta del proponente de conformidad al Decreto 1082 de2015
constituye contrato.

21.CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

a. REQUISITOS HABILITANTES
De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Financiera.
c) Capacidad Técnica

a) CAPACIDAD JURIDICA
El proponente debera anexar los siguientes documentos de orden juridicos:

e C(Carta de presentacién de la propuesta (formato 1 — VER: DOCUMENTQOS DEL PROCESO SECOP II)

e Certificado de existencia y representacién legal vigente en original. La actividad prevista en su
objeto social debe ser igual o similar al objeto contractual. El Certificado debe ser expedido con
una antelacion no superior a los 30 dias de la fecha de presentacidn de propuesta

e Certificado de Registro Mercantil en original expedido con una antelacién no superior a los 30 dias
de la fecha de presentacion de propuesta.

e Fotocopia del RUT, con fecha de impresidon no mayor a 30dias de la presentaciéon de la oferta, en
el cual se pueda verificar el NIT y que la actividad econdmica esté directamente relacionada con el
objeto contractual.

e Certificado donde se declare que ni la persona juridica ni su representante legal estan incursos en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

e Copia de planilla de salud del mes correspondiente - Acreditacion de encontrarse a paz y salvo en
el pago de aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
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compensacion familiar, ICBF y SENA, contratacion de aprendices, cuando a ello hay;A:

mediante certificacion expedida por el Representante Legal o por el Revisor Fiscal cuando este
exista (anexar copia de la cedula de ciudadania y tarjeta profesional y certificado de vigencia de la
Junta Central de Contadores expedido con una antelacién no superior a los 90 dias de la fecha de
presentacion de la propuesta.

Pago de declaracion de renta y complementarias personas juridicas.

Las personas naturales deben aportar una declaracion en la cual certifique que tiene plena
capacidad y que no estd incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal

Certificado de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica

Certificado de antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién

Certificado de antecedentes Judiciales

Certificado de encontrase a pazy salvo con el pago de multas Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx

Certificacion bancaria donde se especifique la cuenta corriente o ahorro activa.

Hoja de vida del DAFP de persona juridica

b) REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

Se verificardn que los servicios cotizados contengan y cumplan las especificaciones técnicas
solicitadas en el Numeral 7 del presente estudio, en cada uno de los items alli estipulados. Para la
respectiva verificacion, la entidad revisara el siguiente formato, el cual debe ser anexado por el
proponente durante la etapa precontractual.

FORMATO No. xxx

CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO (CUMPLE SI/NO)

[TEMS CODIGO UNSPSC CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA | DENOMINACION Y/O CUMPLE NO CUMPLE
DESCRIPCION
TECNICA DEL BIEN O
SERVICIO
Atentamente,

Nombre o Razdn Social del Proponente:
Nit:

Nombre del Representante Legal:
C.C. No. de
Direccién

Teléfonos Fax
Ciudad
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i. REQUISITOS DE EXPERIENCIA

El proponente debe adjuntar dos (2) certificaciones, que acrediten experiencia de contratos
terminados o liquidados acorde al objeto contractual del presente proceso.

Estas pueden ser expedidas por entidades publicas o privadas y que solas o sumadas las dos
correspondan como minimo al 100% del valor total del presupuesto estimado para el presente
proceso.

Deben detallar la siguiente informacion:
- Nombre o razoén social del contratante
- Objeto del contrato
- Fechainicioy terminacion del contrato
- Valor del contrato y adiciones
- Calificacién del cumplimiento

ii. PERSONAL MINIMO REQUERIDO PARA LA EJECUCION

e Encargado del servicio: Ingeniero Electricista, debe ser quien esté 100% realizando el
proyecto con experiencia de 15 afios.

Con diplomado y/o especializacién en montaje e instalacion de sistemas fotovoltaicos
Acreditacidn con los siguientes documentos:

- Diplomas.
- Acta de grado.
- Tarjeta profesional.

e Técnico electricista con matricula CONTE A tipo 6.

iii. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA
NO APLICA.

iv. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
NO APLICA.

v. REQUISITOS PONDERABLES

REQUISITO FORMA DE ACREDITACION PUNTAJE
NA NA NA
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22. ANALISIS DE RIESGOS

SENA

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra Eficiente:
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Verificar y
contemplar las
normas
técnicas, normas
metrolégicas y/o
sanitarias de los
bienes y
servicios

comité de
aprobacion
dela
contratacid
n

Inconsistencia, insuficiencia,
inexistencia de las caracteristicas
técnicas del bien o servicio requerido

Planeacion
Operacional
Grave
Posible
Mayor
8
Extremo
Area solicitante
Si
Comité de compras
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Conforme
alos
plazos
contractual
es

23.GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) del valor de la oferta, vigente desde la presentacién de
la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo,
vigente por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas.
Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del
contrato

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, con una vigencia minima equivalente a
la duracion del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de su
perfeccionamiento.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( 5%) del
valor del contrato, debera estar vigente por el plazo del contrato y tres (3) afios mas
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contratoy cuatro (4) meses mas.
X Calidad del servicio: por el ( 10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion
del contrato y 4 meses mas, contados a partir de su perfeccionamiento.

Proteccidn de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucion del contrato

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con
una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

24. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Solo aplica para procesos superiores a
US$125.000)

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, se debe
revisar lo sefialado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, es decir que se debe
verificar que el monto del proceso de seleccion sea inferior a ciento veinticinco mil ddlares de los
Estados Unidos de América (US5125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Por lo anterior marque
con una X alguna de las siguientes opciones una vez realice el cdlculo respectivo.

Tenga en cuenta que la cifra limite segtin conversidn vigente para el afio 2023 corresponde a S
593,702,500 Mcte. Para los siguientes afios se deberd verificar el Umbral en la Pdgina de
Colombia Compra Eficiente..
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El Proceso de seleccién es inferior a
ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América | o X NO
(US$125.000)

25. ACUERDOS COMERCIALES:

Nota. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-

tipo/manuales-y-guias)

26. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del personal de la Entidad X

0 no, a los lugares o zona objeto del contrato. SI: NO:

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA Indique si se requiere o no presentacion de muestra X
SI: NO:

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Indique si requiere o no una visita para X

verificacion de informacién a las sedes o instalaciones del proponente. SI: NO:
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27. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PE%

AUTORIZACIONES Y DISENOS.
La presente contratacion tendra en cuenta los siguientes requisitos habilitantes en materia SST-
AMBIENTAL, dependiendo de la etapa del proceso:

REQUISITOS ETAPA DEL PROCESO

Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante PRECONTRACTUAL
Legal y Responsable del SG-SST
Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o PRECONTRACTUAL
su actualizacion Curso de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el
trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accion de acuerdo PRECONTRACTUAL
a la aplicacion de estandares minimos aplicables - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312- 2019

Protocolos de bioseguridad vigente de acuerdo a la Resolucién 692 de PRECONTRACTUAL
2022 o la que haga sus veces.

Nota: Este requerimiento sera solicitado hasta que el gobierno nacional
determine que ya no se requieren protocolos de bioseguridad para el
cumplimiento de labores

28. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
NO APLICA

29. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
NO APLICA

30. ANEXOS

1. Certificado de disponibilidad presupuestal.

2. Andlisis del sector

3. Estudio de mercado

3. Autorizacion del despacho de Direccién regional.
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