[image: ]                                   
ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

De conformidad con lo establecido en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y reglamentado por los artículos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 la Alcaldía Municipal de Flandes Tolima presenta a continuación el Estudio Previo para los servicios de traslado, desinfección y reubicación material fondo acumulado, para realizar un proceso de contratación por la modalidad de MINIMA CUANTIA.

	DEPENDENCIA QUE PROYECTA
	SECRETARIO DE GOBIERNO Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

	FECHA
	 Octubre 2013



1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACIÓN

La Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones”, en su artículo 4° en relación con los principios generales que rigen la función archivística prevé que “los documentos institucionalizan las decisiones administrativas y los archivos constituyen una herramienta indispensable para la gestión administrativa, económica, política y cultural del Estado y la administración de justicia; son testimonio de los hechos y de las obras; documentan las personas, los derechos y las instituciones.” En (Título XI. Conservación de Documentos).

Aparte, el estado colombiano realiza la compilación dentro del Decreto 1080 de 2015: “Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Único del Sector Cultura”. En el Capítulo V. Gestión de Documentos. Capítulo VI Medidas comunes a los procedimientos de inspección, vigilancia y control en cuestión archivística Artículo 2.8.8.6.1. Instalaciones físicas de los archivos.

En el entendido a la necesidad de los archivos de la Alcaldía Municipal de Flandes, quien se hace responsable aplicación del Acuerdo AGN 049 de 2000, por el cual se desarrolla el capítulo 7 “Conservación de Documentos” del Reglamento General de Archivos sobre “Condiciones de edificios y locales destinados a Archivos”. Garantizando la conservación de los acervos documentales. 

Adicionalmente, dado el estado de los archivos que reposan en la cede rosas, en eminente riesgo la secretaria de gobierno contrata para realizar la aplicación del Acuerdo No.002 (01/10/2021), “Por el cual se imparten directrices frente a la prevención del deterioro de los documentos de archivo y situaciones de riesgo y se deroga el Acuerdo No. 050 del 05 de mayo de 2000.”

Que a su vez el Acuerdo AGN 11 de 1996: “Por el cual se establecen criterios de conservación y organización de documentos”.

Así mismo Acuerdo AGN 006 de 2014, por medio del cual se desarrollan los artículos 46, 47 y 48 del Título XI "Conservación de Documentos" de la Ley 594 de 2000.

Que el Acuerdo AGN 008 de 2014, “Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los requisitos para la prestación de los servicios de depósito, custodia, organización, reprografía y conservación de documentos de archivo y demás procesos de la función archivística en desarrollo de los artículos 13° y 14° y sus parágrafos 1° y 3° de la Ley 594 de 2000”.

Por otra parte, es importante dar cumplimiento al Decreto 780 de 2016: “Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Salud y Protección Social”.

Que, mediante las sanitizaciones de los espacios de archivos, Resolución 2400 de 1979: “Por la cual se establecen algunas disposiciones sobre vivienda, higiene y seguridad en los establecimientos de trabajo” (Título IV, Capítulo II de los Equipos y Elementos de Protección, Artículos 176 a 201), del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social.

A su vez, la Ley 9 de 1979: “Por la cual se dictan medidas sanitarias” (Título III Salud Ocupacional. Artículos 80 a 144).

Se identifica la necesidad de ejecutar primeros auxilillos y traslado de los archivos que reposan en el barrio las Rosas a las instalaciones de los archivos de la Alcaldía así mismo realizar el proceso de desinfección y desratización de los mismos, mediante el servicio de trasladó, de los archivos, separación por nivel de deterioro, inventario en estado natural.    

Dado que la Secretaria de Gobierno de la Alcaldía de Flandes desempeña las funciones del gestión documental en la Alcaldía, requiere el desarrollo de las actividades operativas para realizar de desinfección y desratización del espacio donde se reubiquen dichos archivos, mediante el servicio de trasladó, separación por nivel de deterioro, inventario en estado natural.    

Con el fin de dar cumplimiento a lo ordenado por el Archivo General de la Nación en el acta de la visita de control realizada el 29 de junio de 2021, en atención al Decreto 1080 de 2015: “Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Único del Sector Cultura”. En el Capítulo V. Gestión de Documentos. Capítulo VI Medidas comunes a los procedimientos de inspección, vigilancia y control en cuestión archivística Artículo 2.8.8.6.1. Instalaciones físicas de los archivos.
Lo anterior para dar cumplimiento a la orden perentoria consignado en el 29 de junio de 2021, donde quedo consignada la orden de perentorio cumplimiento.

PRIMERA: La Alcaldía Municipal de Flandes, en un término único e improrrogable de un (1) mes deberá trasladar y ubicar en unidades de almacenamiento calidad de materiales para archivo (estantes, cajas y carpetas) toda la documentación la documentación que se encuentra almacenada en la Bodega ubicada la Calle 12, Barrio Las Rosas, teniendo en cuenta las consideraciones y registros fotográficos expuestos en la denuncia recibida con radicado AGN No. 1-2021-3437 y ubicarlos en un espacio que garantice:

La conservación y custodia de la documentación (ventilación y no exposición a factores extrínsecos) y condiciones de seguridad. Lo anterior en cumplimiento del acuerdo 049 de 2000 y acuerdo 06 de 2014.

SEGUNDA: La Alcaldía Municipal de Flandes, en un término único e improrrogable de seis (6) meses deberá ejecutar los procesos de desinfección y recuperación a los documentos que reposan en dicho lugar en cumplimiento del acuerdo 050 de 2000 y acuerdo 06 de 2014.

TERCERA: La Alcaldía Municipal de Flandes, en un término único e improrrogable de tres (3) meses deberá elaborar y remitir al AGN, los inventarios documentales de la información que se encuentra en almacenada en la Bodega ubicada la Calle 12, Barrio Las Rosas, en cumplimiento del artículo 7 del acuerdo 042 de 2002 y acuerdo 038 de 2000.

Aunado a lo expuesto y teniendo en cuenta lo anterior es necesario contratar los servicios de desinfección, traslado, separación y reubicación material del fondo acumulado existente en la sede las rosas.
La anterior necesidad se encuentra contemplada dentro del Plan Anual de Adquisiciones de la Alcaldía Municipal de Flandes. 

2. OBJETO PARA CONTRATAR.

2.1. OBJETO: 
“PRESTAR SERVICIOS DE DESINFECCION, TRASLADO, SEPARACIÓN Y REUBICACIÓN MATERIAL DEL FONDO ACUMULADO EXISTENTE EN LA SEDE LAS ROSAS”

2.2 Condiciones Técnicas Exigidas. 

	ÍTEM
	DETALLE
	CANTIDAD

	1
	Separación de documentos por nivel de deterioro los archivos ubicados en las Rosas
	120 ML

	2
	Primeros auxilios 
	120 ML

	3
	Re-almcacenamiento de documentos en cajas X-300
	120 ML

	4
	Coordinación técnica del traslado de los documentos 
	120 ML

	5
	Desinfección de los archivos
	120 ML

	6
	Saneamiento ambiental para el control de plagas, roedores, insectos  
	120 ML

	7
	Desinfección de los locales donde se reubicará el archivo 
	120 ML


NOTA: El proveedor debe proveer lo insumos como son overoles caretos, jafas, guantes, cajas para traslado. 

Las anteriores especificaciones corresponden a las características mínimas aceptadas por la Alcaldía de Flandes, por lo tanto, se entiende que la Alcaldía acepta especificaciones contenidas en el estudio previo e invitación publica siempre y cuando no sobrepase el presupuesto oficial.

El oferente debe proyectar su presupuesto teniendo en cuenta que dentro del valor están considerados todos los gastos en que incurra para la presentación de la propuesta, y los impuestos de ley que apliquen al contrato.

La adquisición de esta contratación se debe satisfacer con persona natural o jurídica, que no se encuentre incurso en inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la ley.

Teniendo en cuenta el principio de igualdad que rige las actuaciones públicas, el precio de la oferta económica que se tendrá en cuenta como la más baja para efectos de comparación de propuestas, será la señalada por el oferente antes de IVA; en todo caso la oferta económica presentada incluyendo impuestos no podrá en ningún caso superar el presupuesto oficial estimado por la entidad para la presente convocatoria de acuerdo con lo establecido por la Agencia Nacional de Contratación Publica Colombia Compra Eficiente: 

 “La Entidad Estatal debe adelantar la evaluación de las ofertas sin tener en cuenta este impuesto, en aplicación de los principios de selección objetiva e igualdad de condiciones de los proponentes. Si en los Procesos de Contratación hay proponentes declarantes de IVA que pertenecen al régimen simplificado, las Entidades Estatales deben adelantar la evaluación de las ofertas sin tener en cuenta ese impuesto, es decir, evaluar sobre el precio neto del bien o servicio descontado el valor del impuesto en las ofertas de proponentes del régimen común. Así, la Entidad Estatal puede comparar el precio ofrecido en igualdad de condiciones, sin hacer diferencias en la evaluación en función de la naturaleza del proponente o, cuando es del caso, sin hacer diferenciaciones respecto a exenciones que puede haber por el origen nacional o extranjero de los bienes o servicios.” 
(https://www.colombiacompra.gov.co/ciudadanos/preguntas-frecuentes/evaluacion)

EXPERIENCIA

	Experiencia General

	Alcance de la experiencia

	
El oferente deberá acreditar experiencia de 2 contratos celebrados, ejecutados o liquidados en trabajo con entidades públicas o privadas que incluyan las siguientes obligaciones:

· Definición de actividades preventivas para la documentación can bajo nivel de afectación
· Actividades de limpieza documental y del mobiliario
· Saneamiento ambiental
· Fumigación documental para la conservación de la documentación y el ambiente de salubridad y protección para los empleados
· Actividades de desinfección, desinsectación y control de roedores o revisión de cajas cebadoras



	Nota: Para efectos de la experiencia, se tendrá en cuenta en sumatoria los contratos aportados.
Adicionalmente el oferente debe allegar por cada contrato, la certificación o acta de liquidación y/o de recibo final en la que conste; nombre del contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia general no pueden ser el mismo para acreditar la experiencia específica y viceversa. 




PERFILES REQUERIDOS

	No. 
	PERFIL ACADEMICO
	EXPERIENCIA GENERAL
	EXPERIENCIA ESPECIFICA

	1
	Profesional en Conservación y Restauración de Bienes Muebles, con maestría en Gestión Documental, Transparencia y acceso a la información
	2 años de experiencia profesional relacionada con el objeto del contrato
	Elaboración y/ actualización del sistema integrado de conservación

	2
	Profesional, Ciencia de la Información y la
Documentación, Bibliotecología y Archivística, con Maestría en Dirección Estratégica
en Tecnologías de la Información
	2 años de experiencia profesional
	Fortalecimiento de política archivística

	3
	Profesional, Ciencia de la Información y la
Documentación, Bibliotecología con especialización en gerencia
	2 años de experiencia profesional
	Elaboración y/o actualización de instrumentos archivísticos



2.3 .	Obligaciones 
El contratista tendrá a cargo el siguiente régimen obligacional para el adecuado cumplimiento del objeto contractual: 

Las obligaciones para desarrollar por el contratista son las siguientes: 

1. Cumplir con el objeto del presente contrato, con plena autonomía técnica y administrativa, y bajo su propia responsabilidad, lo cual conlleva que no existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno del contratista con la Secretaria de Gobierno y Servicios Administrativos.
2. Ejecutar el objeto contratado de conformidad con lo establecido en el presente documento, así como en la invitación y en la oferta presentada por el contratista.
3. Contar con el personal de técnico y profesional para el servicio de separación, clasificación de material por nivel de deterioro desinfección, almacenamiento traslado e identificación e inventario en estado natural, del fondo documental acumulado ubicado en la sede las rosas de Alcaldía Municipal de Flandes mientras duran la ejecución del objeto contractual en los lugares dentro del municipio de Flandes de conformidad con la solicitud previa que haga el supervisor. 
4. Suscribir juntamente con el supervisor del contrato el acta de entrega de cumplimiento y recibido a satisfacción. 
5. Cumplir con el objeto y las especificaciones técnicas mínimas descritas en la invitación publica, y en la propuesta presentada, la cual para todos los efectos forma parte integral del contrato.
6. El contratista seleccionado manifiesta que mantendrá indemne a la ALCALDIA DE FLANDES TOLIMA de cualquier perjuicio que se derive de la ejecución del contrato. 
7. El contratista deberá asumir el valor de todos los gastos en que deba incurrir para cumplir con la entrega del objeto contratado, tales como fletes, seguros, personal, y otros, los cuales corren por su cuenta y riesgo. 
8. Mantener vigente las garantías por el tiempo pactado en el contrato, así como de las modificaciones que se presenten en la ejecución del mismo.
9. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demás documentos necesarios para el pago. 
10. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administración o a terceros en los términos del artículo 52 de la ley 80 de 1993.
11. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause a la ALCALDIA DE FLANDES TOLIMA por el incumplimiento del contrato. 
12. En cualquiera de los eventos anteriores el CONTRATISTA autoriza a la ALCALDIA DE FLANDES TOLIMA deducir los valores resultantes por estos conceptos de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA. En todo caso la ALCALDIA DE FLANDES TOLIMA podrá realizar los actos procesales que sean indispensables para defender sus derechos.
13.  Suscribir el acta de liquidación, previa terminación del contrato.

14.  Las demás que se encuentren contempladas en los estudios previos, el pliego de condiciones y en la oferta presentada por el contratista, así como las que se deriven de la suscripción del presente contrato. 
15. Las demás inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas por el supervisor para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.
16. Y las previstas en la ley 80 de 1993, que correspondan a su esencia y naturaleza.

OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

1. Firmar el acta de iniciación, de común acuerdo con el supervisor una vez legalizado y perfeccionado el contrato.
2. Constituir las pólizas pactadas en el contrato.
3. Responder por la calidad de los bienes suministrados, sin perjuicio de la respectiva garantía.
4. Presentar el informe en el tiempo establecido al supervisor técnico del contrato, sobre el cumplimiento de las obligaciones, para la realización del respectivo pago.
5. Las demás que resulten de la ejecución del contrato.
6. Suscribir el acta de liquidación, previa terminación del contrato, en el acta de liquidación constarán los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

· Realizar la separación de documentos por nivel de deterioro
· Realizar los primeros auxilios requeridos sobre los documentos del fondo acumulado de la Sede Rosas
· Ejecutar las actividades de Re-almacenamiento de documentos en cajas de tipo X-300
· Coordinar y ejecutar técnicamente el traslado de los documentos
· Realizar las actividades de saneamiento necesarias para el control de insectos rastreros y voladores: (insectos rastreros: cucarachas, mosquitos, grillos, gusanos, garrapatas, pulgas, chinches, comején subterráneo y hormigas) e (insectos voladores: moscas y mosquitos).
· Realizar el levantamiento del inventario en estado natural de la documentación que así lo permita según su estado de conservación
· Toma de muestras microbiológicas

3.4.2.	Obligaciones de la Entidad. 

Además de las obligaciones y estipulaciones señaladas en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, así como las que se deriven del Decreto 1082 de 2015, el MUNICIPIO se obliga a: 

a Verificar previo a la suscripción del presente contrato los documentos requeridos para la contratación.    
b Pagar al CONTRATISTA los valores establecidos en las facturas o cuentas de cobro presentadas, en la forma estipulada en el contrato. 
c Prestar la mayor colaboración necesaria al (la) CONTRATISTA para la correcta ejecución del objeto contratado. 
d Poner a disposición del (al) CONTRATISTA la información y/o documentación que requiera para la cabal ejecución del contrato.

Supervisión y/ o Interventoría: 

El MUNICIPIO vigilará el cumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, a través del Secretario de Gobierno y Servicios Administrativos o por el funcionario que para el efecto designe el/la Ordenador/a del gasto, quien ejercerá como Supervisor, entre otras, las siguientes funciones: 

1) Cumplir con las obligaciones de control y vigilancia establecidas por la Ley 80 de 1993, demás normas y disposiciones concordantes. 
2) Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraídas por las partes, en los términos y condiciones pactados. 
3) Verificar que la cotización al sistema integral de seguridad social se aplique sobre el IBC correspondiente de acuerdo con la normatividad vigentes y en condición de trabajador independiente.
4) Verificar al momento de certificar el cumplimiento del objeto contractual, el pago por parte del contratista de sus obligaciones con los sistemas de salud, pensiones y riesgos laborales en los porcentajes de ley.
5) Elaborar los informes de cumplimiento de la ejecución del contrato si se solicitan y las actas a que haya lugar, remitiéndolos de manera oportuna a las instancias correspondientes. 
6) Suscribir la certificación del cumplimiento y/o recibo a satisfacción del objeto contractual, con el fin de proceder al pago correspondiente. 
7) Suscribir las actas de iniciación, de recibo parcial, y a satisfacción de los servicios objeto del contrato y remitirlas a la Oficina Asesora Jurídica para el respectivo archivo. 
8) Impulsar el trámite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales efectos. 
9) Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.
10) Revisar e impartir visto bueno a los informes mensuales presentados por el CONTRATISTA y remitirlos a la Oficina Asesora Jurídica para el respectivo archivo.
11) Suscribir los demás documentos que se generen en desarrollo del presente contrato y enviarlos a la Oficina Asesora Jurídica. 
12) Si durante la ejecución del contrato o al vencerse el término estipulado en el, se presenta incumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, deberá informar inmediatamente al ordenador del gasto y a la Oficina Asesora Jurídica del Municipio.

Responsabilidad del supervisor: En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se aplicarán las sanciones previstas en las Leyes 80 de 1993, 734 de 2002 y 1474 de 2011, el Manual de Supervisión e Interventoría adoptado por la Entidad mediante el Decreto 082 de 2018 y demás normas concordantes. Mediante comunicación escrita, el MUNICIPIO podrá delegar y/o reemplazar el supervisor designado.

3.5.	 Tipo de Contrato: De acuerdo con la tipología contractual, el contrato que se debe celebrar corresponde a un Contrato de Prestación de Servicios mínima cuantía.

3.6. Dependencia Responsable y Supervisor: La supervisión del presente contrato se realizará a través del Secretario de Gobierno y Servicios Administrativos del Municipio de Flandes.

2. 
3. 
3.7. LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO
La ejecución del contrato será en el Municipio de Flandes Tolima.

3.8. PLAZO DE EJECUCIÓN Y FORMA DE PAGO
[bookmark: _Hlk129860331]El plazo de ejecución del contrato que se pretende adelantar será hasta el 31 de diciembre del 2023 y/o hasta agotar presupuesto, plazo el cual se establecerá a partir del acta de inicio y previa presentación de los requisitos para el perfeccionamiento y ejecución del contrato.

3.9. PRESUPUESTO OFICIAL
[bookmark: _Hlk78192234]El presupuesto Oficial se encuentra amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 2023001582, por valor de TREINTA Y DOS MILLONES PESOS ($32.000.000), cuya descripción corresponde SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES; el cual será pagadero con el presupuesto del año 2023. Expedido por la Secretaria de Hacienda municipal.

	[bookmark: _Hlk93786893]





Disponibilidad Presupuestal
	CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N° 2023001582  DEL 10 DE OCTUBRE DE 2023 
	ARTICULO
	SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD SOCIALS Y PERSONALES

	VALOR PARA DISPONER
	$32.000.000

	FECHA
	2023001582 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2023

	OBJETO
	“DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES SERVICIOS TRASLADO Y SEPARACIÓN REUBICACIÓN Y DE DESINFECCIÓN DE MATERIAL DE FONDO ACUMULADO UBICADO EN LA SEDE LAS ROSAS.”

	EXPEDIDO
	Oficina de Presupuesto - Secretaría de Hacienda.






4. FORMA Y REQUISITOS DE PAGO DEL OBJETO
La Alcaldía de Flandes se pagará al Contratista a través de  PAGOS MENSUALES correspondiente a las acciones realizadas y entregadas efectivamente, previa presentación de la correspondiente factura en la que se indique de forma clara, acciones efectuadas. 

REQUISITOS PARA PAGO:
· Informe expedido por el Supervisor del contrato.
· Certificación de recibido a satisfacción por parte del supervisor.
· Planillas actividades cumplidos. 
· Presentación de la factura o cuenta de cobro respectivamente.
· De conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 modificado por la ley 828 de 2003 y el artículo 23 de la ley 1150 de 2007 que modificó el artículo 41 de la ley 80 de 1993, el oferente que resulte seleccionado para ejecutar el objeto del contrato deberá aportar el recibo de pago de la seguridad social Integral en salud, pensión, riesgos profesionales y el pago de los aportes parafiscales del personal.
· que tengan a su cargo, en caso de que a estos últimos haya lugar. En caso de que el oferente seleccionado sea persona jurídica deberá aportar la certificación suscrita por el revisor fiscal, o en su defecto, por el representante legal de estar al día en el pago de los citados aportes.

5. LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS.

4 
5 
5.1 Régimen Jurídico Aplicable 
El contrato por suscribir estará sometido a la legislación y jurisdicción colombiana y se rige por las normas de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y las demás normas que los complementen, modifiquen o reglamenten; y en lo señalado en estas, por las normas civiles y comerciales que regulen la materia objeto del contrato. 

5.1.1 Justificación de la Modalidad de Selección 
La modalidad de selección para este proceso corresponde a una Contratación de Mínima Cuantía.

El régimen jurídico aplicable a este proceso de contratación y a los actos que constituyen para todos los efectos el contrato que se adjudique en virtud del mismo, es el previsto en esta Invitación Pública, en la ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015 y las demás normas complementarias que rigen la materia.

La Selección del contratista se realizará a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA, con fundamento en lo dispuesto en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo reglamentado por el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta el presupuesto anual de la entidad y el valor estimado para la presente contratación.

[bookmark: _Hlk147128829]5.1.1.1 Estudio de mercado 

A continuación, se registra la información resultado del estudio de mercado realizado.
	EMPRESA
	VALOR
	PROMEDIO

	SERINTE SAS
	30.000.000
	32.000.000

	CYMA DOCUMENTAL
	38.000.000
	

	BIBLIOWEB SAS
	28.000.000
	


	Nombre empresa: SERINTE SAS
Teléfono contacto:  3124556024
Correo electrónico:  serintegm@hotmail.com
Fecha cotización: 25 sep 2023
Numero de cotización: 1

	ITEM 
	ACTIVIDAD 
	TIEMPO DE EJECUCIÓN 
	VALOR

	
	Desinfección, traslado y reubicación material fondo acumulado Sede Rosas
	Dos meses 
	25.210.084

	
	TOTAL, ANTES DE IVA 
	
	25.210.084

	
	VALOR CON IVA 
	
	30.000.000



	Nombre empresa: CYMA DOCUMENTAL
Teléfono contacto:  3184126633
Correo electrónico:  luis.guzman@cymadocumental.com
Fecha cotización: 22 sep 2023
Numero de cotización: 1

	ITEM 
	ACTIVIDAD 
	TIEMPO DE EJECUCIÓN 
	VALOR

	
	Desinfección, traslado y reubicación material fondo acumulado Sede Rosas
	Dos meses 
	30.252.100

	
	TOTAL, ANTES DE IVA 
	
	30.252.100

	
	VALOR CON IVA 
	
	36.000.000



	Nombre empresa: GESA SAS
Teléfono contacto:  3192080093
Correo electrónico:  gestionambientalydelasalud@gmail.com
Fecha cotización: 25 sep 2023
Numero de cotización: 1

	ITEM 
	ACTIVIDAD 
	TIEMPO DE EJECUCIÓN 
	VALOR

	
	Desinfección, traslado y reubicación material fondo acumulado Sede Rosas
	Dos meses 
	21.008.403

	
	TOTAL, ANTES DE IVA 
	
	21.008.403

	
	VALOR CON IVA 
	
	25.000.000



Codificación del bien, obra o servicio según las Naciones Unidas – UNSPSC 

Para la clasificación de los bienes y servicios, objeto de este proceso se tuvo en cuenta la guía para la codificación de bienes y servicios expedida por Colombia Compra Eficiente; en consecuencia, son los siguientes:
	SEGMENTO
	FAMILIA
	CLASE 
	NOMBRE 

	44000000 
	44100000 
	44110000
	44111515

	Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros
	Maquinaria, suministros y accesorios de oficina
	Accesorios de oficina y escritorio
	Cajas u organizadores de almacenamiento de archivos

	78000000
	78120000
	78130000
	78131602

	Servicio de Transporte, Almacenaje, Mensajería expresa y Correo
	Manejo y embalaje de material
	Almacenaje
	Almacenaje de archivos de carpetas

	76000000 - 
	76100000 - 
	76101500 - 
	76101503 - 

	Servicios de Limpieza, Descontaminación y Tratamiento de Residuos
	Servicios de descontaminación
	Desinfección
	Servicios de desinfección o desodorización

	80000000 - 
	80100000 - 
	80160000 - 
	80161508 - 

	Servicios de Gestión, Servicios Profesionales de Empresa y Servicios Administrativos
	Servicios de asesoría de gestión
	Servicios de administración de empresas
	Servicios de destrucción de documentos



Los servicios clasificados son 

	ITEM
	CÓDIGO
	DESCRIPCIÓN

	1
	44111515
	Cajas u organizadores de almacenamiento de archivos

	2
	78131602
	Almacenaje de archivos de carpetas

	3
	76101503
	Servicios de desinfección o desodorización

	4
	80161508
	Servicios de destrucción de documentos




6. ANÁLISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO
De acuerdo con lo establecido con el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto  1082 de 2015, la evaluación del riesgo que el proceso representa para el cumplimiento de las metas del manual y guías establecidas por Colombia Compra Eficiente, se elaboró la respectiva Matriz, precisando que salvo a las situaciones específicamente mencionadas y como principio general, el contratista asumirá los efectos económicos de todos aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto del presente proceso de contratación. Por lo tanto, deberá asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles.    

En consecuencia, solo procederán reclamaciones por circunstancias y hechos imprevisibles no asignados al contratista en la presente distribución de riesgos de la presente contratación y la Alcaldía Municipal de Flandes - Tolima, no estará obligada a reconocimiento económico alguno y a ofrecer garantía que permita prevenir, omitir o mitigar los efectos asumidos por el contratista. 

6.7. DEFINICIÓN DE RIESGO
El Municipio de Flandes - Tolima, entiende por riesgo para la presente contratación, cualquier posibilidad de afectación que limite, retrase o suspenda la ejecución del contrato. El suceso que prevé el riesgo deberá tener relación directa con la ejecución del contrato para que sea asumido como un riesgo del actual proceso de contratación.

6.8. CLASIFICACIÓN DE LOS RIESGOS
Existen diversas formas de clasificar los riesgos:
Riesgos del Proceso y Tratamiento
	Probabilidad del Riesgo

	Probabilidad   
	Categoría
	Valoración

	
	Raro (Puede Ocurrir excepcionalmente)
	1

	
	Improbable (Puede ocurrir ocasionalmente)
	2

	
	Posible (Puede ocurrir en cualquier momento futuro) 
	3

	
	Probable (Probablemente va a ocurrir)
	4

	
	Casi cierto (Ocurre en la mayoría de las circunstancias)
	5



	IMPACTO

	Calificación Cualitativa
	Obstruye la ejecución del contrato de manera intrascendente
	Dificulta la ejecución del contrato de manera baja, aplicando medidas mínimas se puede lograr el objeto contractual
	Afecta la ejecución del contrato sin alterar el beneficio para las partes 
	Obstruye la ejecución del contrato sustancialmente pero aun así permite la consecución del objeto contractual
	Perturba la ejecución del contrato de manera grave imposibilitando la consecución del objeto contractual 

	Calificación Monetaria
	Los sobrecostos no representan más del uno por ciento (1%) del valor del contrato 
	Los Sobrecostos no representan más del cinco por ciento (5%) del valor del contrato 
	Genera un impacto sobre el valor del contrato entre el cinco (5%) y el quince por ciento (15%)
	Incrementa el valor del contrato entre el quince (15%) y el treinta por ciento (30%)
	Impacto sobre el valor del contrato en más de treinta por ciento (30%)

	Categoría
	Valoración 
	Insignificante 
	Menor
	Moderado
	Mayor 
	Catastrófico

	
	
	1
	2
	3
	4
	5



	
	IMPACTO

	
	Calificación Cualitativa
	Obstruye la ejecución del contrato de manera intrascendente
	Dificulta la ejecución del contrato de manera baja, aplicando medidas mínimas se puede lograr el objeto contractual
	Afecta la ejecución del contrato sin alterar el beneficio para las partes 
	Obstruye la ejecución del contrato sustancialmente pero aun así permite la consecución del objeto contractual
	Perturba la ejecución del contrato de manera grave imposibilitando la consecución del objeto contractual 

	
	Calificación Monetaria
	Los sobrecostos no representan más del uno por ciento (1%) del valor del contrato 
	Los Sobrecostos no representan más del cinco por ciento (5%) del valor del contrato 
	Genera un impacto sobre el valor del contrato entre el cinco (5%) y el quince por ciento (15%)
	Incrementa el valor del contrato entre el quince (15%) y el treinta por ciento (30%)
	Impacto sobre el valor del contrato en más de treinta por ciento (30%)

	
	Categoría
	Valoración 
	Insignificante 
	Menor
	Moderado
	Mayor 
	Catastrófico

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	Probabilidad   
	Raro (Puede Ocurrir excepcionalmente)
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Improbable (Puede ocurrir ocasionalmente)
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Posible (Puede ocurrir en cualquier momento futuro) 
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Probable (Probablemente va a ocurrir)
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Casi cierto (Ocurre en la mayoría de las circunstancias)
	5
	6
	7
	8
	9
	10



	Categoría del Riesgo 

	Valoración del Riesgo 
	Categoría 

	8, 9 y 10 
	Riesgo Extremo

	6 y 7 
	Riesgo Alto 

	5
	Riesgo Medio 

	2, 3 y 4 
	Riesgo bajo 






	No.
	Clase
	Fuente
	Etapa
	Tipo
	DESCRIPCIÓN (Que puede pasar y, si es posible cómo puede pasar)
	Probabilidad
	Impacto
	Categoría
	¿A quién se le asigna?
	Tratamiento/Controles a ser implementados

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	General 
	Externa
	Precontractual
	Riesgo Económico 
	Ofertas artificialmente bajas
	3
	5
	Extremo
	Contratista 
	Dar aplicación al Artículo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificialmente bajo del Decreto 1082 de 2015
	

	2
	General 
	Externa
	Contractual 
	Riesgo Económico 
	No firma del contrato en el plazo establecido 
	3
	4
	alto
	Mixto 
	Realizar Seguimientos, Establecer plazos Perentorios para el perfeccionamiento y ejecución del contrato 
	

	3
	General -Especifico
	Externa
	Contractual 
	Riesgo operacional 
	No Ejecución del contrato por decisiones gubernamentales por COVID -19
	3
	4
	Alto
	Mixto 
	Contar con disposiciones de Bioseguridad - Usar plataformas digitales 
	

	4
	General 
	Externa
	Contractual 
	Riesgo Financiero
	Incorrecta estimación del Presupuesto - Error en Estudio del Mercado 
	3
	4
	Alto
	Entidad
	Verificación del Análisis de Mercado 
	

	5
	General 
	Externa/ Interna
	Todo el Proceso 
	Social o político
	Paros, huelgas, actos terroristas, estados de excepción
	1
	4
	Medio
	Entidad
	Consultar las alteraciones de orden público y buscar mecanismos que aminoren los efectos del riesgo
	

	6
	General 
	Externa
	Ejecución 
	Riesgo operacional 
	Incumplimiento de las obligaciones contractuales
	3
	5
	Extremo
	Contratista 
	Seguimiento por parte del profesional encargado del proceso.
	

	7
	General 
	Externa
	Ejecución 
	De Naturaleza
	Temblores, inundaciones, lluvias, sequías, derrumbes, entre otros, siempre y cuando los mismos puedan preverse - Daños en estructuras documentos 
	3
	2
	Medio
	Contratista 
	Garantías 
	

	8
	General 
	Externa
	Contractual 
	Riesgo operacional 
	Errores en la etapa precontractual
consignados en
documentos como
en los estudios
previos, entre otros
que puedan afectar
la obtención del
objeto contractual
	2
	3
	Medio 
	Contratista 
	Planeación, revisión,
ajuste y seguimiento
en la fase
precontractual
	

	9
	General 
	Interno
	Ejecución 
	Riesgo operacional 
	Modificación de
especificaciones
técnicas
	4
	3
	Medio 
	Contratista 
	Evaluación de
alternativas óptimas,
concentración y
planeación adecuada 
	

	10
	General 
	Externo
	Ejecución 
	Riesgo operacional 
	Problemas de
liquidez del
CONTRATISTA por no
proveer los costos de
financiación en los
que deba incluir
durante la ejecución
del contrato
	3
	3
	Medio 
	Contratista 
	Planeación, revisión,
ajuste y seguimiento
en la fase
precontractual y
contractual.
	



	IMPACTO DESPUÉS DEL TRATAMIENTO
	Afecta la ejecución del contrato
	Persona responsable por implementar el tratamiento
	Fecha estimada en que se inicia el tratamiento
	Fecha estimada en que se finaliza el tratamiento
	MONITOREO Y REVISIÓN

	Probabilidad
	Impacto
	Categoría
	
	
	
	
	¿Cómo se realiza el monitoreo?
	Periodicidad ¿Cuándo?

	3
	5
	Extremo
	Si
	Contratista 
	Etapa de Selección
	Etapa de Selección
	Seguimiento por parte del grupo de Contratación a los casos en que se presente la situación
	Por Evento 

	Raro
	Moderado
	Bajo
	Si
	Entidad 
	Según Cronograma
	Según Cronograma de Ejecución
	Realizando Seguimiento a la obtención de la firma
	Diario

	Improbable
	Moderado
	Medio
	SI
	Entidad - Contratista
	Según Cronograma
	Según Cronograma de Ejecución
	Revisión de los protocolos de bioseguridad
	Un Evento

	Improbable
	Moderado
	Medio
	Si
	Entidad
	Etapa de planeación
	Según Cronograma de Ejecución
	Revisión al Estudio de Mercado
	Un Evento

	3
	4
	Bajo
	Si
	Entidad
	Etapa de planeación
	Fecha de Liquidación
	Consultar las alteraciones de orden público y buscar mecanismos que aminoren los efectos del riesgo
	Diario

	2
	4
	Alto
	Si
	Entidad - Contratista
	Etapa de Ejecución
	Etapa de Ejecución
	Retroalimentación en visitas de seguimiento a la ejecución
	Por Evento 

	1
	3
	Bajo
	Si
	Entidad - Contratista
	Etapa de Ejecución
	Etapa de Ejecución
	Minimizar Pérdidas Económicas
	Por Evento 

	1
	2
	Bajo
	No
	Entidad
	Etapa de planeación
	Etapa de planeación
	Supervisión
constante a la
ejecución del
contrato
	Por Evento 

	4
	1
	Medio
	No 
	Entidad
	Etapa de Ejecución
	Etapa de Ejecución
	Supervisión
permanente
a la ejecución
del contrato
	Por Evento 

	3
	2
	Medio
	Si
	Entidad - Contratista
	Etapa de Ejecución
	Etapa de Ejecución
	Supervisión
permanente
a la ejecución
del contrato
	Por Evento 



7. LAS GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN.
De conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007, las garantías consistirán en pólizas expedidas por compañías de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia, en garantías bancarias y en general, en los demás mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento para el efecto. Tratándose de pólizas, las mismas no expirarán por falta de pago de la prima o por revocatoria unilateral. 

El Gobierno Nacional señalará las condiciones generales que deberán ser incluidas en las pólizas de cumplimiento de los contratos estatales, para amparar los perjuicios de naturaleza contractual y extracontractual derivados del incumplimiento del contrato, la Alcaldía Municipal de Flandes exigirá al contratista constituir una póliza de cumplimiento que cubra los siguientes riesgos, de acuerdo con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015.

1. Cumplimiento
Por una cuantía igual al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, “… Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de: 3.1. El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; 3.2. El cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; 3.3. Los daños imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y 3.4.  El pago del valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria. (Numeral 3º Artículo 2.2.1.2.3.1.7.  Decreto 1082 de 2015). Esta garantía tendrá una vigencia igual a la de la duración del contrato y cuatro meses más.

1. Pago se Salarios, Prestaciones Sociales Legales e Indemnizaciones Laborales
Por una cuantía igual al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, para garantizar el pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales del personal empleado por el contratista para la ejecución del contrato.  Esta garantía tendrá una vigencia durante el plazo del contrato y tres (3) años más.

Por otra parte, es necesario prever que el posible contratista cuenta con un personal a su cargo, a quienes debe respaldar en cuanto a sus obligaciones salariales y prestacionales. Así las cosas, la personería debe salvaguardar sus recursos amparando el incumplimiento de las obligaciones laborales a que esté obligado el contratista garantizado, derivadas de la contratación del personal utilizado para la ejecución del contrato amparado (numeral 4º Artículo 2.2.1.2.3.1.7.  Decreto 1082 de 2015).

1. Calidad de los Servicios Prestados 
Garantizará la buena calidad de los bienes suministrados, por valor del diez (10%) por ciento del valor del contrato y con vigencia por su plazo y cuatro meses más. (Numeral 6º Artículo 2.2.1.2.3.1.16.  Decreto 1082 de 2015).

Notas: 
•	El cubrimiento de los amparos solicitados deberá comenzar a regir a partir de la fecha de expedición de la correspondiente garantía.
•	A las anteriores garantías podrán imputarse el valor de la cláusula penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad o incumplimiento

8. RESPONSABLES



DEIDER MORA RAMIREZ 
Secretario de Gobierno y Servicios Administrativos 

	Servidor Público o Contratista 
	Elaboro 

	Nombre
	Ana Rincón

	Cargo o contrato
	Profesional Esp. - Secretaria de Gobierno y Servicios Administrativos

	Firma
	(ORIGINAL FIRMADO)
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