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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

AIDA HERNANDEZ DE DUQUE
ahernandezdu@sena.edu.co 34.530.771 243314

NO RESPONSABLE NO NO

NO

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 86892668720AHORROS

BANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4636993/2023 29523
$ 32.418.840

$ 7.996.647
$ 4.754.763

9 01/10/2023 31/10/2023 $ 3.241.884,00
$ 215.000,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar los servicios profesionales como instructor aportando en la planeación y ejecución de los procesos formativos en el programa
de desplazados, en los diseños curriculares asignados por la coordinación académica para el cumplimiento de los compromisos
institucionales e indicadores del centro de formación en el marco del servicio de formación profesional integral en la modalidad

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.241.884

$ 0
$ 3.456.884 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.310.363

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

6.800
-

207.500
162.100

1.296.754
 8627058248

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$3.234.970,00

2.310.363,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

6.914,00
0,00

0,00
0,00

3.456.884,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,200%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 770.121

Reteica - 300

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

6.800
0

207.500
162.100

1.296.754$
$
$
$
$

Setiembre
----------
Octubre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 864.221

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

ORIENTAR PROCESOS DE FORMACIÓN PROFESIONAL PRESENCIAL  EN EL ÁREA DE COCINA COMIDAS RÁPIDAS PARA LA FICHA N°2855848  EN PROCESO DE
FORMACIÓN SEGÚN REPORTE SOFIA PLUS
ORIENTAR PROCESOS DE FORMACIÓN PROFESIONAL EN EL ÁREA DE COCINA BÁSICA PARA LA FICHA 2861951, EN PROCESO DE INICIO SEGÚN REPORTE
SOFIA PLUS
ORIENTAR PROCESOS DE FORMACIÓN PROFESIONAL EN  EL ARE DE COCINA BÁSICA   PARA LA FICHA 2862289, EN PROCESOS DE INICIO SEGÚN REPORTE
SOFIA PLUS

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

AIDA HERNANDEZ DE DUQUE

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS
INSTRUCTOR

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

HAROL ARMANDO ROSERO SALAZAR



RAZON SOCIAL :

IDENTIFICACION:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE:

PERIODO PENSION:

PERIODO SALUD:

NUMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

AIDA HERNANDEZ DE DUQUE

CC-34530771

0

0

2023-10-10

2023-09

I

8627058248

2023-09

8606158840

2023-10-05

BANCO DE OCCIDENTE

FECHA LIMITE DE PAGO: 2023-10-18

TOTAL COTIZANTES: 1

CODIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NUMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES

VALOR PAGAR
SIN

INTERESES
VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD

 FONDO
SUBSISTENCI

A

$ 0

IBC

EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 0 $ 162.100 $ 162.100$ 0 $ 0$ 1.296.754

25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 0 $ 207.500 $ 207.500$ 0 $ 0$ 1.296.754

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 6.800 $ 6.800$ 0 $ 0$ 1.296.754

$ 376.400Total a pagar $ 376.400$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 20/11/2023
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PARA: Milton Fabian Díaz Mosquera – Coordinador Grupo Administrativo y Financiero Mixto
DE: Harol Armando Rosero Salazar – Ordenador del Gasto

ASUNTO: Pago No Orden de viaje 83523, Valor total $140.000 objeto del desplazamiento: IMPARTIR
FORMACION PROFESIONAL EN EL AREA DE HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS EN LA FICHA
N°2799921 EN EL MUNICIPIO DE ARGELIA CAUCA EN EL PROGRAMA DESPLAZADOS , DEL CENTRO
DE COMERCIO  Y SERVICIOS  FICHA TERMINADA Y EVALUADA.
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL AREA DE GASTRONOMIA COCINA BASICA   EN
LA FICHA N° 2798585 EN EL PROGRAMA DESPLAZADOS, DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS EN
EL CORREGIMIENTO DE PURETO MUNICIPIO DE BALBOA CAUCA  FICHA EN PROCESO DE
FORMACION

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación
y el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: AIDA HERNANDEZ DE DUQUE
CEDULA O NIT:34530771
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No.4636993
Resolución Otro __X__

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje # 83523

Valor antes de IVA $
Valor del IVA $
Valor Total Notas Crédito $
Valor total Notas Debito $
Valor total Pago $ 140.000

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 138223 de 2023

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC

930710 CENTRO
DE COMERCIO Y
SERVICIOS

C-3602-1300-7-0-3602031-02
ADQUISICIÓN DE BIENES Y

NACION 10 CSF $140.000

Total $140.000

Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

asbotello
Sello
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USO PRESUPUESTAL para aplicar A-02-02-02-006-004-SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
(SOLO CUANDO EL CONTRATISTA SE LE RECONOCE TRANSPORTE)

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 86892668720 del banco BANCOLOMBIA a
nombre de AIDA HERNANDEZ DE DUQUE ., NIT34530771



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-07-10-10:20 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHhrosero HAROL ARMANDO ROSERO 
SALAZAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 83523 Fecha Solicitud 2023-07-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-07-10 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES Y EQUIPO VICTIMAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8823 Dependencia Solicitante 930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 
LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

AIDA  HERNANDEZ 
DE DUQUE CC:  34530771 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-07-17 2023-07-22 CAUCA / POPAYAN CAUCA / ARGELIA 5,5 No 50

2023-07-24 2023-07-27 CAUCA / POPAYAN CAUCA / BALBOA 3,5 No 50

9 0,00 0,00 0,00 140.000,00 140.000,00

IMPARTIR FORMACION INTEGRAL 
PROFESIONAL EN LA FICHA 
2799921 HIGIENE Y MANIPULCION 
DE ALIMENTOS. IMPARTIR 
FORMACION INTEGRAL 
PROFESIONAL EN LA FICHA 
2798585 COCINA BASICA 
PROGRAMA DESPLAZADOS

Totales Solicitud de Comisión 0,00 140.000,00 140.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION INTEGRAL PROFESIONAL EN LA FICHA 2799921 HIGIENE Y MANIPULCION DE ALIMENTOS. IMPARTIR FORMACION INTEGRAL PROFESIONAL EN LA FICHA 2798585 COCINA BASICA PROGRAMA DESPLAZADOS

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-07-10-10:20 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHhrosero HAROL ARMANDO ROSERO 
SALAZAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 76320134 Nombre: HAROL ARMANDO ROSERO SALAZAR Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: EDWIN   MUNOZ ORTEGA Fecha Verificación: 10/07/2023 9:50:25

2 de 2Página
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Firmado digitalmente 
por Harol Armando 
Rosero Salazar



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

83523 SOLICITUD 

140.000,00 140.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2023-07-10

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 83523 POP-ARGELIA-BALBOA-POP 17-22-24-27 JULIO IMPARTIR FORMACION INTEGRAL PROFESIONAL EN LA FICHA 2799921 HIGIENE Y MANIPULCION DE ALIMENTOS. IMPARTIR FORMACION 

INTEGRAL PROFESIONAL EN LA FICHA 2798585 COCINA BASICA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 140.000,00 0,00 140.000,00 140.000,00

140.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930710  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS 

C-3602-1300-7-0-3602031-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 8352 Tipo: Fecha: 2023-07-10

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 76320134 HAROL ARMANDO ROSERO SALAZAR Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 86892668720 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
34530771 AIDA  HERNANDEZ DE DUQUE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 140.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 140.000,00 Saldo x Obligar: 140.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 8823  de fecha 2023-02-07. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 138223 2023-07-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 10/07/2023 12:00:00 a. m.

 Página 
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GTH-F-087 V.01

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: POPAYAN 8 DE AGOSTO DE 2023

PRESENTADO A: HAROL ARMANDO ROSERO SALAZAR subdirector Centro de Comercio y Servicios (E)

ORDEN DE VIAJE N°83523 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
17 de julio de 2023 24 de julio de 2023

LUGAR A DONDE REALIZÓ
EL DESPLAZAMIENTO
Argelia Cauca
Balboa   Cauca

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA :
REGIONAL CAUCA CENTRO DE
COMERCIO Y SERVICIOS

POPAYAN

 OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL ÁREA DE HIGINE Y MANIPULACIÓN
DE ALIMENTOS en la ficha N° 2799921 en el Municipio de Argelia cauca

 OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Elaborar preparaciones básicas en el área de cocina , ficha: 2798585 de acuerdo
con la receta estándar de acuerdo con los requerimientos del servicio. En el Corregimiento de Pureto   del Municipio
de Balboa Cauca


Cauca

1. Inducción en el curso de higiene y manipulación de alimentos

2. Protocolo de higienización y desinfección de áreas y equipos

3. Inducción al curso de elaboración de productos de cocina BASICA
4. Elaboración de productos según normas técnicas de manipulación, formulación y producción según receta

estándar.
RESULTADOS:

1. El curso de Higiene y Manipulación de Alimentos  creado con el numero de ficha 2799921, en el proceso de inducción
se da a conocer   la resolución 2674 y todo los protocolos a tener  en  cuenta  como manipuladores de alimentos

2. El curso esta creado con número de ficha 2798585, se da inicio con el proceso de inducción al curso de elaboración de
productos en el área de cocina caliente y fría. transformación de alimentos

3. Se elaboran diferentes productos de acuerdo y siguiendo el orden de formulación, producción según receta estándar
presentación del producto y emplatado

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
1. Listas de   asistencia
2. Numero de Ficha 2799921       ficha: 2798585
3. Fotos de actividades desarrolladas

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Aplicar normas de higiene y
manipulación.

2. Elaboración de productos según
receta estándar

APRENDICES 17 al 24 de julio 2023

CONCLUSIÓNES:El resultado de la comisión en Higiene y Manipulación de Alimentos es el conocimiento y  la aplicación de  el
protocolo de bioseguridad en el  manejo  de las diferentes áreas  , aplicación  de los productos químicos aplicando  el porcentaje
adecuado para cada necesidad



GTH-F-087 V.01

1 El resultado de la comisión es la elaboración de productos de cocina Básica preparación de diferentes platos calientes y fríos de
acuerdo con los procesos de manipulación elaboración del producto aplicación del conocimiento según ficha técnica.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
AIDA HERNÁNDEZ DE DUQUE

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

COORDINADOR ACADEMICO ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ
VARGAS

Firmado digitalmente por 
AIDA HERNANDEZ DE DUQUE 
Fecha: 2023.08.14 16:27:12 
-05'00'

 

Firmado digitalmente por ANA 
ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS 
Fecha: 2023.08.15 11:56:45 -05'00'



REGISTRO FOTOGRÁFICO FICHA 2799921: HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS

Ilustración 1 .La APRENDIZ REALIZA EL EJERCICIO TEORICO PRACTICO como se obtiene el
porcentaje PPM (partes por millón  a aplicar de hipoclorito de sodio  , para el lavado respectivo
de manos, frutas y verduras , utensilios de cocina, mesones y maquinaria

LOS APRENDICES SON DEL MUNICIPIO DE ARGELIA CAUCA  JULIO DE 2023



ILUSTRACION 2   FICHA  2799921 CADA REPRESENTANTE DE GRUPO REALIZA EL EJERCICIO DE PORCENTAJE A
APLICAR DE DESINFECTANTE  PARA LUEGO LLEVAR EL TALLER A LA PRACTICA

LOS APRENDICES SON DEL MUNICIPIO DE ARGELIA CAUCA  JULIO DE 2023



ILUSTRACION N° 3  LS APRENDICES DE LA FICHA 2799921  REALIZAN LA PRACTICA DE  PORCENTAJE A
APLICAR TENIENDO EN CUENTA  POR EL MANEJO DE QUIMICOS  HIPOCLORITO USAR GUANTES JEREIGA Y
TAPABOCAS

LOS APRENDICES SON DEL MUNICIPIO DE ARGELIA CAUCA  JULIO DE 2023



ILUSTRACION N° 4 LOS APRENDICES REALIZAN LOS TALLERES  TEMAS SOBRE HIGIENE DESINFECCION
PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD Y TEMA DE LA RESOLUCION 2674

LOS APRENDICES SON DEL MUNICIPIO DE ARGELIA CAUCA  JULIO DE 2023



ILUSTRACION N° 5 LOS APRENDICES  SE LES INVITA A TOMAR UNAS PAUSAS ACTIVAS  SALUDABLES A
TENER EN CUWENTA EN CADA JORNADA LABORAL

LOS APRENDICES SON DEL MUNICIPIO DE ARGELIA CAUCA  JULIO DE 2023



ILUSTRACION N°6 OTRO GRUPO DE APRENDICES DE LA FICHA 2799921  APLICAN LA HIGIENIZACION Y
DESINFECCION DE FRUTAS

LOS APRENDICES SON DEL MUNICIPIO DE ARGELIA CAUCA  JULIO DE 2023

































 

 
       
 
 

 
 

REGISTRO FOTOGRAFICO FICHA No 2798585 
NOMBRE DE LA FORMACION: COCINA BASICA  
 
 
 
ILUSTRACION 1-   FICHA 2798585 
COCINA BASICA CLASES PRESENCIALES. 
 
En la fotografía observamos a los aprendices de Pureto Balboa    repasando las actividades a 
realizar   en la  actividad del día , se conforman grupos de trabajo  para realizar las actividades 
asignadas según receta estándar   
 
 JULIO   DE 2023   

      
 
Grupo aprendices (JULIO   2023) COCINA BASICA  
PROGRAMA DESPLAZADOS MUNICIPIO DE  BALBOA CORREGIMIENTO DE PURETO  
LUSTRACION 2- FICHA 2798585 
COCINA BASICA  CLASES PRESENCIALES 
 



 

 
       
 
 

 
 

LOS APRENDICES TIENEN EN CUENTA EL TIEMPO DE COCCION  DE LOS PRODUCTOS PARA ASI 
OBTENER  SABOR CALIDAD Y TEXTURA AGRADABLE SE A EN PREPARACION DE ARROZ CARNE 
ENSALADAS Y POSTRES  
 

    
Grupo aprendices (JULIO   2023) COCINA BASICA  
PROGRAMA DESPLAZADOS 
MUNICIPIO DE  BALBOA CORREGIMIENTO DE PURETO  
 
 
 
 
 
 
LUSTRACION 3- FICHA 2798585 
COCINA BASICA  CLASES PRESENCIALES 
 
LOS APRENDICES DE ESTE GRUPO PRESENTAN EL PRODUCTO TERMINADO Y EMPLATADO  
MUCHACHO EN SALSA DE MOSTAZA ARROZ PIMIENTO Y ENSALADA  EN SALSA DE  MARACUYA  
POSTRE DOS COLORES DE TRES LECHES CON MORA  



 

 
       
 
 

 
 

 

 
 
Grupo aprendices (JULIO   2023) COCINA BASICA  
PROGRAMA DESPLAZADOS 
MUNICIPIO DE  BALBOA CORREGIMIENTO DE PURETO  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
       
 
 

 
 

 
LUSTRACION 4- FICHA 2798585 
COCINA BASICA  CLASES PRESENCIALES EL GRUPO PRESENTA  PRODUCTO TERMINADO Y 
EMPLATADO  
 
 

 
 
Grupo aprendices (JULIO   2023) COCINA BASICA  
PROGRAMA DESPLAZADOS 
MUNICIPIO DE  BALBOA CORREGIMIENTO DE PURETO  
aprendices (AGOSTO 2023) COCINA BASICA  
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GRF-F-089 V03

PARA: Milton Fabian Díaz Mosquera – Coordinador Grupo Administrativo y Financiero Mixto
DE: Harol Armando Rosero Salazar – Ordenador del Gasto

ASUNTO: Pago No Orden de viaje 80823, Valor total $75.000 objeto del desplazamiento IMPARTIR
FORMACION PROFESIONAL EN EL AREA DE GASTRONOMIA COCINA BASICA EN EL PROGRAMA
DESPLAZADOS, DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS EN EL MUNICIPIO DE BOLIVAR EN LA
FICHA 2786749 ,TERMINADA Y EVALUADA

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación
y el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: AIDA HERNANDEZ DE DUQUE
CEDULA O NIT: 34530771
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No.4636993
Resolución Otro __X__

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje # 80823

Valor antes de IVA $
Valor del IVA $
Valor Total Notas Crédito $
Valor total Notas Debito $
Valor total Pago $ 75.000

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 132523 de 2023

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC

930710 CENTRO
DE COMERCIO Y
SERVICIOS

C-3602-1300-7-0-
3602031-02
ADQUISICIÓN DE
BIENES Y

Nación
10

CSF
$75.000

Total $75.000

Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL para aplicar A-02-02-02-006-004-SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
(SOLO CUANDO EL CONTRATISTA SE LE RECONOCE TRANSPORTE)

asbotello
Sello
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El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 86892668720 del banco BANCOLOMBIA a
nombre de AIDA HERNANDEZ DE DQUE., NIT 34530771



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-06-29-4:31 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhrosero HAROL ARMANDO ROSERO 
SALAZAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 80823 Fecha Solicitud 2023-06-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-06-29 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES Y EQUIPO VICTIMAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8823 Dependencia Solicitante 930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 
LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

AIDA  HERNANDEZ 
DE DUQUE CC:  34530771 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-07-12 2023-07-14 CAUCA / POPAYAN CAUCA / BOLIVAR 2,5 No 50

2,5 0,00 0,00 0,00 75.000,00 75.000,00

IMPARTIR FORMACIÓN INTEGRAL 
PROFESIONAL EN LA FICHA 
2786749 EN PROCESO DE 
MATRICULA EN LA FORMACION- 
COCINA BASICA AREA RURAL

Totales Solicitud de Comisión 0,00 75.000,00 75.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACIÓN INTEGRAL PROFESIONAL EN LA FICHA 2786749 EN PROCESO DE MATRICULA EN LA FORMACION- COCINA BASICA AREA RURAL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 76320134 Nombre: HAROL ARMANDO ROSERO SALAZAR Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: EDWIN   MUNOZ ORTEGA Fecha Verificación: 29/06/2023 15:57:25

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por 
Harol Armando Rosero 
Salazar



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

80823 SOLICITUD 

75.000,00 75.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2023-07-04

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 80823 POP-BOLIVAR 12-14 JULIO IMPARTIR FORMACIÓN INTEGRAL PROFESIONAL EN LA FICHA 2786749 EN PROCESO DE MATRICULA EN LA FORMACION- COCINA BASICA AREA RURAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 75.000,00 0,00 75.000,00 75.000,00

75.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930710  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS 

C-3602-1300-7-0-3602031-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 80823 Tipo: Fecha: 2023-07-04

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 76320134 HAROL ARMANDO ROSERO SALAZAR Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 86892668720 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
34530771 AIDA  HERNANDEZ DE DUQUE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 75.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 75.000,00 Saldo x Obligar: 75.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 8823  de fecha 2023-02-07. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 132523 2023-07-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 4/07/2023 12:00:00 a. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: POPAYAN 7 de AGOSTO DE 2023

PRESENTADO A: HAROL ARMANDO ROSERO SALAZAR subdirector Centro de Comercio y Servicios (E)

ORDEN DE VIAJE N°80823 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
12 de julio de 2023 14 de julio de 2023

LUGAR A DONDE REALIZÓ
EL DESPLAZAMIENTO
BOLIVAR Cauca

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA :
REGIONAL CAUCA CENTRO DE
COMERCIO Y SERVICIOS

POPAYAN

 OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Elaborar preparaciones básicas en el área de cocina , ficha: 2786749 de acuerdo
con la receta estándar de acuerdo con los requerimientos del servicio.


ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Preparación y elaboración de productos de cocina BASICA
2. Elaboración de productos según normas técnicas de manipulación, formulación y producción según receta

estándar.
RESULTADOS:

1. El curso esta creado con número de ficha 2786749, se da inicio con el proceso de inducción al curso de elaboración de
productos en el área de cocina caliente y fría. transformación de alimentos

2. Se elaboran diferentes productos de acuerdo y siguiendo el orden de formulación, producción según receta estándar
presentación del producto y emplatado

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
1. Lista de   asistencia
2. Fotos de actividades desarrolladas

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Aplicar normas de higiene y
manipulación.

2. Elaboración de productos según
receta estándar

APRENDICES 12 al 14 de julio 2023

CONCLUSIÓNES:
1 El resultado de la comisión es la elaboración de productos de cocina Básica preparación de diferentes platos calientes y fríos de
acuerdo con los procesos de manipulación elaboración del producto aplicación del conocimiento según ficha técnica.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
AIDA HERNÁNDEZ DE DUQUE

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

COORDINADOR ACADEMICO ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ
VARGAS

Firmado digitalmente por AIDA 
HERNANDEZ DE DUQUE 
Fecha: 2023.08.14 16:16:35 -05'00'

 

Firmado digitalmente por ANA 
ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS 
Fecha: 2023.08.15 11:54:37 -05'00'



REGISTRO FOTOGRÁFICO FICHA 2786749

Ilustración 1. FICHA2786749 APRENDICES INPEC BOLIVAR CAUCA TEMA : Antes de inicio de
formación los aprendices  escuchan las diferentes recomendaciones  por parte de la guardia
para   poder   iniciar la formación    julio de 2013

Los aprendices son de  el municipio de Bolívar  INPEC  JULIO 12 DE 2023



ILUSTRACION 2 FICHA 2786749 SE OBSERVA A LOS APRENDICES  DESAROLLAR LAS ACTIVIDADES
ASIGNADAS EN LA PREPARACION Y ELABORACION DE LOS PRODUCTOS

Los aprendices son de  el municipio de Bolívar  INPEC  JULIO 13 DE 2023



ILUSTRACION 3  FICHA 2786749 SE ASIGNA Y SE INDICA  LOS CORTES DE VERGETALES   Y EL PROCESO
PARA ELABORAR Y PREPARAR EL PLATO DEL DIA  DE FORMACION CORRESPONDIENTE

Los aprendices son de  el municipio de Bolívar  INPEC  JULIO 13 DE 2023



ILUSTRACION 4 FICHA 2786749  LOS APRENDICES  TERMINAN LA ELABORACION DEL LOMO EN SALSA
DE MOSTAZA , ENSALADA ROSADA  Y ARROZ A LA NARANJA

Los aprendices son del municipio de Bolívar  INPEC  JULIO  DE 2023



ILUSTRACION 5 FICHA 2786749  LOS APRENDICES PERTENECIENTES AC ESTA FICHA Y FORMACION EN
COCINA BASICA   REALIZAN EL EMPLATADO CORRESPONDIENTE

Los aprendices son del municipio de Bolívar  INPEC  JULIO  DE 2023














