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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

FECHA DE ELABORACIÓN: 5/10/2023 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Centro para el Desarrollo del Hábitat y la 
construcción 

ORDENADOR DEL GASTO: María Elicenia Quintero Cardona 

OBJETO:  5_9203_316 Contratar el mantenimiento y 
reparación de la infraestructura física de las 
diferentes áreas del centro para el 
Desarrollo del Hábitat y la construcción 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 

Ju
s

ti
fi

ca
ci

ó
n

: 

El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA- es un 
establecimiento Público del orden nacional, con personería 
jurídica, autonomía administrativa y patrimonio propio e 
independiente, adscrito al Ministerio de Trabajo, regulado por la 
Ley 119 de 1994 y el Decreto 249 de 2004, el cual se encarga 
de cumplir la función que le corresponde al Estado de invertir en 
el desarrollo social y técnico de los colombianos, ofreciendo y 
ejecutando la formación profesional Integral gratuita, para la 
incorporación y el desarrollo de las personas en actividades 
productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y 
tecnológico del país. 

El SENA dentro de sus responsabilidades sociales debe 
responder con eficiencia y de acuerdo a las exigencias de la 
demanda de formación profesional integral, impulsar la 
promoción social del trabajador, a través de su formación 
profesional integral, para hacer de él, un ciudadano útil y 
responsable, poseedor de valores morales, éticos, culturales y 
ecológicos y organizar, desarrollar, administrar y ejecutar 
programas de formación integral en coordinación y en función de 
las necesidades sociales y del sector productivo. 
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Que el Decreto 249 de 2004 por medio de la cual se modifica las 
estructuras del Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA- en el 
artículo 25 define a los Centros de Formación Profesional como 
las dependencias responsables de la prestación de los servicios 
de formación profesional integral, los servicios tecnológicos, la 
promoción y el desarrollo del empresarismo, la normalización y 
evaluación de competencias laborales, en interacción con entes 
públicos y privados y en articulación con las cadenas productivas 
y los sectores económicos. 

Que el artículo 27 del Decreto No 249 de 2004 estable como 
funciones de los subdirectores de Centro Formación Profesional: 
Administrar y ejecutar los procesos de contratación, provisión, 
manejo, mantenimiento, seguimiento y control del talento 
humano, de los recursos físicos, tecnológicos, pedagógicos, 
humanos, financieros y de información del Centro. 

A
n

ál
is

is
 d

e 
c

o
n
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en
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n

ci
a 

El CDHC requiere contratar los mantenimientos de las 
especificaciones anexas a este de los diferentes ambientes de 
formación del Centro para el desarrollo del Hábitat y la 
construcción. 

La necesidad surge debido a que el inmueble sufre de deterioros 
como pinturas, canoas, fugas de agua, terrazas con filtraciones, 
bajantes, baterías sanitarias deterioradas, pisos levantados 
siendo necesario contratar el debido mantenimiento de estas 
zonas con el fin de asegurar confort, salubridad y la vida útil de 
las instalaciones para la comunidad educativa que oscilan en 
promedio en una ocupación de más de 10.000 mil aprendices 
diarios, instructores y administrativos. 

 

Se anexa registro fotográfico de las áreas para intervenir 
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En consecuencia, la forma más conveniente para adelantar el 
trámite respectivo es el proceso de contratación por la modalidad 
de Mínima cuantía y se llevará a cabo mediante invitación 
pública a través del SECOP II. 

La necesidad que se pretende satisfacer con esta contratación 
es: 

Servicio Solicitado: Realizar los diferentes mantenimientos en 
los ambientes del Centro para el Desarrollo del Hábitat y la 
Construcción, donde se tenga la funcionalidad de estos espacios 
para brindar una mejor formación a toda la comunidad que 
requiera de estos. 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que 
corresponde la presente necesidad  

 

 

 

 

Código 
UNSPSC 

(cada 
código 

separado 
por ;) 

 
 
 

Descripción 
Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable 

Dirección 

72101500 
72102900 
72103300 

 

5_9203_316 Contratar el mantenimiento 
y reparación de la infraestructura física 
de las diferentes áreas del centro para el 
Desarrollo del Hábitat y la construcción 

63.736.000 
Maria Elicenia 
Quintero 
Cardona 

Diagonal 
104 No 69 

120 
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4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 
(UNSPSC):  El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del 
Clasificador de Bienes y Servicios:  

(Codificar hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios según clasificación 
UNSPSC https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios) Podrá 
diligenciarse el Cuarto nivel cuando aplique. Emplee el número de cuadros necesarios, 
según requerimiento del objeto contractual. Con el objetivo de evaluar la experiencia en 
procesos públicos de selección solo se tendrá en cuenta hasta el tercer nivel de 
clasificación. 

 
5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 
 
N/A 
 

  
6. OBJETO  

5_9203_316 Contratar el mantenimiento y reparación de la infraestructura física de 
las diferentes áreas del centro para el Desarrollo del Hábitat y la construcción 
 
 

 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 
ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 F 72 10 15 72101500 Servicios de apoyo para la construcción 

2 
F 

72 10 29 72102900 
Servicios de mantenimiento y 
reparación de instalaciones 

3 
F 

72 10 33 72103300 
Servicios de mantenimiento y 
reparación de infraestructura 
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Cumplir con las especificaciones técnicas establecidas en el numeral 7 

 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

ITEM DESCRIPCIÓN UND CANT. 
1 CUARTO DE SISTEMAS 

   1,1  Demolición de enchapes en baño de sistemas. Incluye retiro y botada de escombros m2    6  
   1,2  Demolición de mortero o concreto de pisos de espesor menor a 15 cm. Incluye retiro y 

botada de escombros 
m2    3  

   1,3  Excavación en material heterogéneo para tuberías. m3    0,50  
   1,4  Corrección de humedad en baño de sistemas, consistente en la extracción de los 

ductos rotos de abastos o sanitarios, reparación de los ductos averiados, y conexión 
de ductos nuevos garantizando perfecta adherencia, emboquillado o conexión para 
garantizar corrección de la humedad. 

glb    1 

   1,5  Lleno en material de la excavación m3    0,50  
   1,6  STC de mortero para pisos, espesor 8cm m2    3  
   1,7  STC de enchape para pisos o paredes similar al existente m2    6  
   1,8  STC de pintura para muros de baños y cielos del cuarto de sistemas. Incluye resanes 

y revoques de superficies averiadas, estuco, lijado de superficies y demás actividades 
requeridas para lograr un acabado a la vista y una superficie homogénea 

m2  25  

   1,9  Desmonte provisional de aparatos sanitarios (lavamanos, sanitarios) para efectuar 
reparación y reinstalación de aparatos 

un    2  

 1,10  Desmonte y retiro de cabina de baños m2    4  
 1,11  STC de cabina de baño similar a la existente m2    4  
 1,12  STC de encharque para baños ml    2  
 1,13  Desmonte y recuperación y reinstalación de puerta de baño un    1  

2 UNIDAD SANITARIA  
   2,1  Demolición de enchapes en pisos y muros. Incluye retiro y botada de escombros m2  32 
   2,2  Demolición de mortero o concreto de pisos de espesor menor a 15 cm. Incluye retiro 

y botada de escombros 
m2  16  

   2,3  Desmonte de cabinas de baños y recuperación de Vidrios templados, herrajes, 
parales, bisagras y elementos que lo componen 

m2  16  

   2,4  Corrección de humedad en la unidad sanitaria masculina y femenina, consistente en 
la extracción de los ductos rotos de abastos o sanitarios, reparación de los ductos 
averiados, y conexión de ductos nuevos garantizando perfecta adherencia, 
emboquillado o conexión para garantizar corrección de la humedad. 

glb    1  

   2,5  Reconstrucción de rebanco mediante lleno en materiales recuperados de la 
demolición. Incluye mortero de mínimo 8cm de espesor 

m2  16 

   2,7  STC de enchape para pisos o paredes similar al existente m2  32  
   2,8  Reparación de Cielorraso y STC de pintura para muros de baños y cielos de la 

unidad sanitaria. Incluye resanes y revoques de superficies averiadas, estuco, lijado 
de superficies, reinstalación de lámparas y demás actividades requeridas para lograr 
un acabado a la vista y una superficie homogénea 

m2  16  

   2,9  Desmonte provisional de aparatos sanitarios (lavamanos, sanitarios) para efectuar 
reparación y reinstalación de los mismos aparatos 

un    8  

 2,10  Reinstalación de cabinas de baños recuperadas m2  16  
 2,11  STC de rejillas de piso un    6  
 2,12  STC de encharque para baños ml    2  
 2,13  Desmonte y recuperación y reinstalación de puerta de baño un    2  
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3 SALA DE GAS Y OFICINAS 
   3,1  Corte con disco para concretos ml    8  
   3,2  Demolición de anden en concreto o adoquín. Incluye retiro y botada de escombros m2    8  
   3,3  Excavación en material heterogéneo para verificar foco de humedad. m3    8  
   3,4  Corrección de humedad en muro de cuarto de gas, consistente en la 

impermeabilización del muro de contención con manto asfaltico adherido al muro, 
reparación de los bajantes internos, construcción de filtro sobre muro en geotextil y 
triturado garantizando vacío que evite futuras humedades o filtraciones, conexión de 
filtro al sistema de drenaje 

ml    8  

   3,5  Lleno en material de la excavación m3    8  
   3,6  STC de mortero para pisos, espesor 10cm con acabado similar al existente m2    8 
   3,7  STC de lámina de drywall para acabados internos m2    2  
   3,8  STC de pintura para muros y cielos del cuarto de gas. Incluye resanes y revoques de 

superficies averiadas, estuco, lijado de superficies y demás actividades requeridas para 
lograr un acabado a la vista y una superficie homogénea 

m2  30  

   3,9  Corrección de humedad en cielos y muros de oficinas y auditorio, consistente en la 
impermeabilización de la cubierta o terraza con mantos alumínicos similares a los 
existentes, emboquillado de ductos, ruanas o colocación de tejas con el fin de 
garantizar una adecuada y correcta corrección de la humedad. incluye resanes interior 
y pinturas similares a las existentes 

punto    3  

4 Suministro y colocación de teja termoacústica ensanduchada doble capa de lamina 
metálica calibre 22 y núcleo de poliuretano o poliestireno expandido. Incluye remates 
y elementos de fijación 

M2 36,40 

 

i. Este proceso de contratación se adjudicará en su totalidad, por lo que no se 
aceptarán propuestas parciales o alternativas. 

ii.  Los precios presentados por los proponentes deben incluir todos los 
impuestos, costos directos e indirectos, IVA y cualquier otro costo asociado 
con el proceso de contratación, ya que estos serán responsabilidad del 
contratista. 

iii. El transporte de los elementos será responsabilidad del proponente que 
resulte adjudicatario del contrato. 

iv. Los elementos como herramientas que el contratista ingrese a las 
instalaciones del SENA, deberán de ser registradas en la portería para su 
respectivo retiro cuando estos no se requieran en la entidad y que sean 
propiedad del contratista. 

v. Si se mencionan marcas de productos en las especificaciones técnicas, estas 
solo se utilizan como referencia de las condiciones técnicas de cada 
producto. 

vi. El proponente debe entregar la certificación del mantenimiento y las 
memorias de cálculo de la estructura como lo solicita la Resolución 4272 del 
27 de diciembre de 2021, certificación por una persona calificada como lo 
especifica, además la ley 400, persona calificada, como un ingeniero civil, 
geotécnico, mecánico o un arquitecto con más de 5 años de experiencia y 
con tarjeta profesional. 
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vii. Los trabajadores que estarán inmersos dentro del contrato deberán de 
contar con la seguridad social, ARL, cajas de compensación y todos los 
elementos de protección personal que requieran para cada actividad a 
desarrollar. 

viii.  Deberán de presentar el certificado vigente de Trabajo en alturas, todo el 
personal o trabajadores que se tendrán para la actividad de trabajo en 
techos y en alturas que se requieran. 

ix. Los residuos de construcción restantes que el supervisor del contrato solicite 
que sean retirados de la entidad, bajo certificado de botadero oficial 
debidamente registrado y certificado según Norma. 

x. Los residuos de construcción restantes que el supervisor del contrato solicite 
que se dispongan en un lugar dentro de la entidad, el contratista estará 
presto a llevarlos a dicho espacio para que la entidad haga los procesos 
pertinentes a este. 

xi. Se solicita al contratista que se deje registro fotográfico del antes y después 
de lo realizado, acompañado de actas e informes en compañía del supervisor 
del contrato. 

xii. Dejar planos récord según actividades a realizar. 

 
 
 

7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS 
SERVICIOS/OBRAS 

1. El contratista debe garantizar el correcto mantenimiento. 
2. El contratista debe garantizar la reparación de la infraestructura con el suministro de 

repuestos nuevos y de alta calidad, con el fin de garantizar el correcto funcionamiento. 
3. El contratista deberá presentar, CERTIFICACIÓN DEL MANTENIMINETO Y 

MEMORIAS DE CÁLCULO DE LOS MANTENIMIENTOS A LA INFRAESTRUCTURA 
4. Disponer de personal calificado para realizar las actividades de mantenimiento. 
5. Registro fotográfico de cada mantenimiento del antes, durante y después Estos 

registros son insumos, para el seguimiento y la supervisión de la ejecución contractual. 
6. El contratista deberá de garantizar todo lo relacionado con la parte ambiental y de 

seguridad y salud en el trabajo. 
 

8. ANALISIS DEL SECTOR 

Se anexa el análisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de 
acuerdo con los lineamientos del Manual de contratación y la guía de Colombia Compra 
Eficiente. 

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elab
oracion_estudios.pdf) 
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9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de $58.089.485 pesos, incluido el 
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e 
indirectos. 

 Nota: Deberá verificarse la aplicación del IVA 

9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO 
OFICIAL. 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de CINCUENTA Y OCHO 
MILLONES OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL 
PESOS M/CTE ($ 58.089.485). 

En consecuencia, el centro adelanto el estudio de mercado, el mismo que se determinó de 
acuerdo a la necesidad del centro, cotizaciones recibidas de 2023, igualmente la entidad 
publicó mediante solicitud de precotizacion en SECOP II en el enlace: 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.4996857&isFromPublicArea=True&isModal=False 
 

 
 
Nota: Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se 
encuentran descritas en el análisis del Sector. 
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Cotización No. 1 
(ICCONO S.A.S) 

Cotización No. 2 (INALSA 
INGENIERIA) 

Valores 
Promedio 

Íte
m 

DESCRIPCI
ÓN 

Unid
ad 

Cant.  Inicial  Precio 
Unitario   

 Subtotal   Precio 
Unitario   

 Subtotal  
 Precio 
Unitario 

Promedio  

 Subtotal 
Promedio   

CUARTO DE SISTEMAS             

1 

Demolición 
de enchapes 
en baño de 
sistemas. 
Incluye retiro 
y botada de 
escombros 

m2 6 
 $             

45.000  
 $                                 

270.000  
 $               

95.000  
 $                                           

570.000  
 $            

70.000  
 $             

420.000  

2 

Demolición 
de mortero o 
concreto de 
pisos de 
espesor 
menor a 
15cm. 
Incluye retiro 
y botada de 
escombros. 

m2 3 
 $             

55.000  
 $                                 

165.000  
 $              

125.000  
 $                                           

375.000  
 $            

90.000  
 $             

270.000  

3 

Escavación 
en material 
heterogeneo 
para 
tuberias. 

m3 ,5 
 $           

125.000  
 $                                   

62.500  
 $              

125.000  
 $                                             

62.500  
 $          

125.000  
 $               

62.500  
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4 

Correción de 
humedad en 
baño de 
sistemas, 
consistente 
en la 
extracción 
de los 
ductos rotos 
de abastos o 
sanitarios, 
reparación 
de los 
ductos 
averiados, y 
conexión de 
ductos 
nuevos 
garantizand
o perfecta 
adherecia, 
emboquillad
o o conexión 
para 
garantizas 
corrección 
de la 
humedad. 

glb 1 
 $           

250.000  
 $                                 

250.000  
 $              

650.000  
 $                                           

650.000  
 $          

450.000  
 $             

450.000  

5 
Lleno en 
material de 
excavación 

m3 ,5 
 $             

42.000  
 $                                   

21.000  
 $               

58.000  
 $                                             

29.000  
 $            

50.000  
 $               

25.000  

6 

STC de 
mortero para 
pisos, 
espesor 8cm 

m2 3 
 $             

95.000  
 $                                 

285.000  
 $              

105.000  
 $                                           

315.000  
 $          

100.000  
 $             

300.000  
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7 

STC de 
enchape 
para pisos o 
paredes 
similar al 
existente 

m2 6 
 $             

95.000  
 $                                 

570.000  
 $              

115.000  
 $                                           

690.000  
 $          

105.000  
 $             

630.000  

8 

STS de 
pintura para 
muros de 
baños y 
cielos del 
cuarto de 
sistemas. 
Incluye 
resanes y 
revoques de 
superficies 
averiadas, 
estuco, 
lijado de 
superficies y 
demás 
actividades 
requeridas 
para lograr 
un acabado 
a la vista y 
una 
superficie 
homogenea 

m2 25 
 $             

35.000  
 $                   

875.000  
 $               

26.700  
 $                                           

667.500  
 $            

30.850  
 $             

771.250  

9 

Desmonte 
provisional 
de aparatos 
sanitarios 
(lavamanos, 
sanitarios) 
para 

UN 2 
 $             

80.000  
 $                                 

160.000  
 $              

150.000  
 $                                    

300.000  
 $          

115.000  
 $             

230.000  
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efectuar 
reparación y 
reinstalación 
de aparatos 

10 

Desmonte y 
terito de 
cabina de 
baños 

m2 4 
 $             

25.000  
 $                                 

100.000  
 $               

75.000  
 $                                           

300.000  
 $            

50.000  
 $             

200.000  

11 

STC de 
cabina de 
baño similar 
a la 
existente 

m2 4 
 $           

950.000  
 $                               

3.800.000  
 $              

930.000  
 $                                         

3.720.000  
 $          

940.000  
 $           

3.760.000  

12 
STC de 
encharque 
para baños 

ml 2 
           

35.000,00  
 $                                   

70.000  
 $               

75.000  
 $                                           

150.000  
 $            

55.000  
 $             

110.000  

13 

Desmonte y 
recuperacio
n y 
reinstalacion 
de puerta de 
baño 

UN 1 
           

90.000,00  
 $                                   

90.000  
 $              

150.000  
 $                                           

150.000  
 $          

120.000  
 $             

120.000  

UNIDAD SANITARIA   
 $                                            
-  

  
 $                                                      
-  

 $                     
-  

 $                        
-  

14 

Demolición 
de enchapes 
en pisos y 
muros 
incluye retiro 
y botada de 
escombros 

m2 32 
 $             

45.000  
 $                               

1.440.000  
 $               

95.000  
 $                                         

3.040.000  
 $            

70.000  
 $           

2.240.000  

15 

Demolición 
de mortero o 
concreto de 
pisos de 
espesor 

m2 16 
 $             

55.000  
 $                                 

880.000  
 $              

125.000  
 $                                         

2.000.000  
 $            

90.000  
 $           

1.440.000  
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menor a 
15cm. 
Incluye retiro 
y botada de 
escombros. 

16 

Desmonte 
de cabinas 
de baños y 
recuperació
n de vidrios 
templados, 
herrajes, 
parales, 
visagras y 
elementos 
que lo 
componen 

m2 16 
 $             

25.000  
 $                                 

400.000  
 $              

150.000  
 $                                         

2.400.000  
 $            

87.500  
 $           

1.400.000  

17 

Corrección 
de humedad 
en la unidad 
sanitaria 
masculina y 
femenina, 
consistente 
en la 
extracción 
de los 
ductos rotos 
de abastos o 
sanitarios, 
reparación 
de los 
ductos 
averiados, y 
conexión de 
ductos 
nuevos 

glb 1 
 $        

2.500.000  
 $                               

2.500.000  
 $           

2.800.000  
 $                                         

2.800.000  
 $       

2.650.000  
 $           

2.650.000  
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garantizand
o perfecta 
adherencia, 
emboquillad
o o conexión 
para 
garantizar 
correción de 
la humedad. 

18 

Reconstrucc
ión de 
rebanco 
mediante 
lleno en 
materiales 
recuperados 
de la 
demolición. 
Incluye 
mortero de 
mínimo 8cm 
de espesor 

m2 16 
 $           

115.000  
 $                               

1.840.000  
 $              

140.000  
 $                               

2.240.000  
 $          

127.500  
 $           

2.040.000  

19 

STC de 
enchape 
para pisos o 
paredes 
similar al 
existente 

m2 32 
 $             

95.000  
 $                               

3.040.000  
 $              

115.000  
 $                                         

3.680.000  
 $          

105.000  
 $           

3.360.000  

20 

Reparación 
de Cieloraso 
y STC de 
pintura para 
muros de 
baños y 
cielos de la 
unidad 
sanitaria. 

m2 16 
 $             

48.000  
 $                                 

768.000  
 $               

75.000  
 $                                         

1.200.000  
 $            

61.500  
 $             

984.000  
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Incluye 
resanes y 
revoques de 
superficies 
averiadas, 
estuco, 
lijado de 
superficies, 
reinstalación 
de lamparas 
y demás 
actividades 
requeridas 
para lograr 
un acabado 
a la vista y 
una 
superficie 
homogenea 

21 

Desmonte 
provisional 
de aparatos 
sanitarios 
(lavamanos, 
sanitarios) 
para 
efectuar 
reparación y 
reinstalación 
de aparatos 

UN 8 
 $             

80.000  
 $                                 

640.000  
 $              

150.000  
 $                                    

1.200.000  
 $          

115.000  
 $             

920.000  

22 

Reinstalació
n de cabinas 
de baños 
recuperadas 

m2 16 
 $             

25.000  
 $                                 

400.000  
 $               

75.000  
 $                                         

1.200.000  
 $            

50.000  
 $             

800.000  

23 
STC de 
rejillas de 
piso 

UN 6 
 $             

35.000  
 $                                 

210.000  
 $               

43.000  
 $                                           

258.000  
 $            

39.000  
 $             

234.000  
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24 
STC de 
encharque 
para baños 

ml 2 
           

35.000,00  
 $                                   

70.000  
 $               

65.000  
 $                                           

130.000  
 $            

50.000  
 $             

100.000  

25 

Desmonte y 
recuperacio
n y 
reinstalacion 
de puerta de 
baño 

UN 2 
           

90.000,00  
 $                                 

180.000  
 $              

150.000  
 $                                           

300.000  
 $          

120.000  
 $             

240.000  

SALA DE GAS Y OFICINAS   
 $                                            
-  

  $                                                      
-  

 $                     
-  

 $                        
-  

27 
Corte con 
disco para 
concretos 

ml 8 
 $             

12.500  
 $                                 

100.000  
 $               

16.000  
 $                                           

128.000  
 $            

14.250  
 $             

114.000  

28 

Demolición 
de anden en 
concreto o 
adoquin. 
Incluye retiro 
y botada de 
escombros 

m2 8 
 $             

55.000  
 $                                 

440.000  
 $               

90.000  
 $                                           

720.000  
 $            

72.500  
 $             

580.000  

29 

Excavación 
en material 
heterogeneo 
para 
verificar foco 
de humedad 

m3 8 
 $           

125.000  
 $                               

1.000.000  
 $               

65.000  
 $                                           

520.000  
 $            

95.000  
 $             

760.000  

30 

Correción de 
humedad en 
muro de 
cuarto de 
gas, 
consistente 
en la 
impermeabili
zación del 

ml 8 
 $           

350.000  
 $                               

2.800.000  
 $              

650.000  
 $                                         

5.200.000  
 $          

500.000  
 $           

4.000.000  
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muro de 
contención 
con manto 
asfaltico 
adherido al 
muro, 
reparación 
de los 
bajantes 
internos, 
construcción 
de filtro 
sobre muro 
en geotextil 
y triturado 
garantizand
o vacío que 
evit futuras 
humedades 
o 
filtraciones, 
conexión de 
filtro al 
sistema de 
drenaje 

31 
Lleno en 
material de 
excavación 

m3 8 
 $             

42.000  
 $                                 

336.000  
 $               

58.000  
 $                                           

464.000  
 $            

50.000  
 $             

400.000  

32 

STC de 
mortero para 
pisos, 
espesor 
10cm con 
acabado 
similar al 
existente 

m2 8 
 $           

125.000  
 $                               

1.000.000  
 $              

112.000  
 $                                           

896.000  
 $          

118.500  
 $             

948.000  
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33 

STC de 
lámina de 
drywall para 
acabados 
internos 

m2 2 
 $             

85.000  
 $                                 

170.000  
 $               

97.800  
 $                                           

195.600  
 $            

91.400  
 $             

182.800  

34 

STC de 
pintura para 
muros y 
cielos de 
cuarto de 
gas. Incluye 
resanes y 
revoques de 
superficies 
averiadas, 
estuco, 
lijado de 
superficies y 
demás 
actividades 
requeridas 
para lograr 
un acabado 
a la vista y 
una 
superficie 
homogenea 

m2 30 
 $             

35.000  
 $                               

1.050.000  
 $               

26.700  
 $                                           

801.000  
 $            

30.850  
 $             

925.500  

35 

Corrección 
de humedad 
en cielos y 
muros de 
oficinas y 
auditorio, 
consistente 
en la 
impermeabili
zación de la 

punt
o 

3 
 $           

350.000  
 $                               

1.050.000  
 $              

650.000  
 $                                         

1.950.000  
 $          

500.000  
 $           

1.500.000  
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cubierta o 
terraza con 
mantos 
alumínicos 
similares a 
los 
existentes, 
emboquillad
o de ductos, 
ruanas o 
colocación 
de tejas con 
el fin de 
garantizar 
una 
adecuada y 
correcta 
corrección 
de la 
humedad. 
Incluye 
resanes 
interior y 
pinturas 
similares a 
las 
existentes 

36 

Suministro y 
colocación 
de teja 
termoacustic
a 
ensanducha
da doble 
capa de 
lámina 
metálica 

m2 36,4 
 $           

290.000  
 $                             

10.556.000  
 $              

325.000  
 $                                       

11.830.000  
 $          

307.500  
 $         

11.193.000  
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calibre 22 y 
nucleo de 
poliuretano 
o 
poliestireno 
expandido. 
Incluye 
remates y 
elementos 
de fijación 

    SUBTOTAL    
 $                        

37.588.500,00  
  

 $                                  
51.131.600,00  

  
 $         

44.360.050  

   
 

ADMINISTR
ACIÓN  

25% 
 $                          

9.397.125,00  
25% 

 $                                  
12.782.900,00  

  
 $         

11.090.013  

    
UTILIDADES  

5% 
 $                          

1.879.425,00  
5% 

 $                                    
2.556.580,00  

  
 $           

2.218.003  

    IVA A 
UTILIDADES  

19% 
 $                             

357.090,75  
19% 

 $                                       
485.750,20  

  
 $             

421.420  

    TOTAL  
 TOTAL 

No.1  
 $                             

49.222.141  
 TOTAL 

No.2  
 $                                       

66.956.830  

 
SUBTOTA

L  

 $         
58.089.485  
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10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 
 

Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  

Dependencia 
 

Posición 
Catálogo 
de Gasto 

Fuente 
 

Valor en 
Letras 

 

Valor en 
Números. 

16823 28/09/2023 30/12/2023 920324 C-3699-
1300-14-

0-
3699016-

02 

Nación Sesenta y 
tres millones 
setecientos 
treinta y seis 
mil pesos 

$63.736.000,00 

11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

El presente proceso y el correspondiente contrato que se derive están regidos por las 
normas contenidas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 1474 
de 2011, Ley 1882 de 2018, artículos del 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 
2015 y demás normas complementarias. El marco legal del proceso de selección y del 
contrato que se derive de su adjudicación, está conformado por la Constitución Política, las 

RUBRO:  
PRESUPUESTO Indique 

con X 
RUBRO VALOR 

Inversión X C-3699-1300-14-0-
3699016-02  

$63.736.000 
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leyes de la República de Colombia y en especial por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 
Ley 1882 de 2018 y sus decretos reglamentarios, las normas orgánicas del presupuesto, 
las disposiciones cambiarias, Estatuto Tributario y las demás normas concordantes con la 
materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos del presente proceso de selección. Las 
normas actualmente vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana 
se presumen conocidas por todos los proponentes. 
 
El proceso de mínima cuantía se encuentra fundamentado en el artículo 94 de la Ley 1474 
de 2011, “TRANSPARENCIA EN CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA. Adiciónese al 
artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, 
de conformidad con las siguientes reglas: 

“Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 10% de la 
menor cuantía de la Entidad Estatal, independiente de su objeto: 

1) La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima 
cuantía la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la 
forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si 
se exige esta última y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas. 

2) La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago 
contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige 
capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente. 

3) La invitación se hará por un término no inferior a un (1) día hábil. Si los interesados 
formulan observaciones o comentarios a la invitación, estos serán contestados por la 
Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas. 

4) La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio 
cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la 
invitación, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitación 
de la oferta con el segundo mejor precio y así sucesivamente. 

5) La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante un (1) día hábil. 

6) La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 
condiciones establecidas en la invitación a participar en los procesos de mínima cuantía. 
En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del 
supervisor del contrato. 

7) En caso de empate, la Entidad Estatal aceptará la oferta que haya sido presentada 
primero a tiempo. 

8) La oferta y su aceptación constituyen el contrato. 

Adicionalmente, el Decreto 1082 de 2015, Subsección 5, establece y regula el 
procedimiento para la efectuación de los procesos de Mínima Cuantía, así: 

“Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La entidad 
estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente: 
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1. La descripción sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación 

2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de 
Bienes y Servicios 

3. Las condiciones técnicas exigidas 

4. El valor estimado del contrato y su justificación 

5. El plazo de ejecución del contrato 

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. 

DECRETO 1860 DE 2021 ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2 QUE MODIFICA AL DECRETO 1082 
DE 2015 EN RELACIÓN AL PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACIÓN DE MÍNIMA 
CUANTÍA. Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 
diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su 
objeto: 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima 
cuantía la información a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del artículo anterior, y la 
forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si 
se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las 
obligaciones de las partes del futuro contrato. 

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago 
contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige 
capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los 
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los 
cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar 
ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término 
para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria 
a Mipyme colombianas. 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los 
términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma 
se establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones 
de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para 
modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha 
y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, 
sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar 
el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario 
establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que 
publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme 
o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término 
adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de 
mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 
o no a Mipyme. 
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5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio 
cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe 
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor 
precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar 
las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 
1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir 
los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no 
se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de 
que finalice el traslado del informe de evaluación. 

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, 
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser 
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 
condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la 
aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del 
supervisor o interventor del contrato. 

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de 
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del 
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal.   Parágrafo. De conformidad con 
el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos 
procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 
3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante 
el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este 
artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el 
artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional. 

 
12. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

 
Mínima Cuantía 

 
13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 

 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Prestación de Servicios con persona juridica 
Otro:  Mantenimiento 

 
 

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
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14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 

1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y 
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratación 

2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de 

terceros que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la 
ejecución del Contrato o sobre sus obligaciones. 

4. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 
5.  Entregar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, 

oportunidad y calidad. 
6. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA 

por conducto del supervisor. 
7. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con 

el fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar 
inmediatamente al SENA a través del Supervisor acerca de la ocurrencia de 
tales peticiones o amenazas y a las demás autoridades Competentes para que 
se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. 

8. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud 
y pensiones y presentar los documentos respectivos que así lo acrediten, de 
conformidad con lo establecido en el Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 05 
de marzo de 2003, la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, Ley 1150 de 2007 y 
demás que las adicionen, complementen o modifiquen. 

9. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al Supervisor del 
contrato. 

10. Guardar total reserva de la información que por razón del servicio que presta en 
desarrollo de sus actividades, ya que es de propiedad del SENA, salvo 
requerimiento de autoridad competente. 

11. De conformidad con los artículos 52 y 56 de la Ley 80 de 1993, EL 
CONTRATISTA responderá civil y penalmente por las acciones y omisiones en 
las que incurra en la ejecución de este contrato. Por su parte, EL SENA se obliga 
a brindar al máximo de colaboración y apoyo al CONTRATISTA para la correcta 
ejecución del objeto contratado, así como pagar su valor en la forma pactada. 
Las demás obligaciones que sean del carácter de los bienes entregados, como 
resultado del presente proceso de contratación. 

12. El contratista se obliga a mantener al SENA indemne de cualquier reclamación 
provenientes de terceros que tengan como causa las actuaciones del contratista. 

13. El contratista, por el hecho de presentar propuesta, se somete al cumplimiento 
estricto de las normas ambientales que aplique dentro de sus actividades para 
la protección de los tres recursos agua, aire y suelo. 

14. El contratista, deberá constituir las garantías exigidas dentro de los dos días 
hábiles siguientes a la firma del contrato – aceptación de la oferta. 

15. El contratista deberá prorrogar y/o adicionar las garantías, en la misma 
proporción de las prórrogas y/o adiciones que se le llegare hacer al contrato. 

16. Mantener los precios presentados en la propuesta, salvo cambios de fuera 
mayor, o que sea requerido el cambio de precio o variación en las 
especificaciones técnicas de los elementos o productos finales a suministrar, 
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previa solicitud y autorización por parte del SENA, lo anterior por necesidades 
del servicio. 

17. Contar con los permisos y licencias requeridas por la ley, en atención a la 
normatividad vigente, al igual de contar con un personal idóneo y calificado. 

18. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
 

14.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 
 
1. Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal 

que EL CONTRATISTA haya de emplear para la ejecución del presente 
contrato.  

2. Presentar factura detallando los bienes, conforme el objeto contractual y a 
las especificaciones técnicas en pesos colombianos, incluyendo los 
impuestos a que haya lugar.  

3. Cumplir con las condiciones técnicas, jurídicas, económicas, financieras y 
comerciales presentadas en la propuesta.  

4. Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia en la atención de 
sus obligaciones.  

5. Acatar las órdenes que durante el desarrollo del contrato le imparta el SENA, 
a través del funcionario que ejercen el control de la ejecución.  

6. Salvaguardar la información confidencial que obtengan en desarrollo de sus 
actividades.  

7. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningún 
motivo abandonar el efectivo cumplimiento del objeto contractual.  

8. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley 
con el fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar 
inmediatamente al SENA, a través del funcionario responsable del control de 
ejecución acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las 
demás autoridades competentes para que se adopten las medidas y 
correctivos que fueren necesarios.  

9. Cumplir con las condiciones de modo, tiempo y lugar de acuerdo con lo 
estipulado en el presente proceso de contratación.  

10. Disponer de una línea de teléfono fijo, una línea celular y un correo 
electrónico para comunicación exclusiva con el SENA, por el plazo de 
ejecución del contrato.  

11. Designar un funcionario de cuenta específicamente para atender el contrato 
con el SENA.  

12. Presentar informe mensual en medio magnético (Excel), al supervisor del 
contrato, en el que se detalle una relación de las facturas y los funcionarios 
que han recibido estas entregas.  

13. Asignar a un profesional, con las habilidades adecuadas para atender y 
resolver los incidentes y/o requerimientos dentro de los tiempos 
establecidos.  

14. En cumplimiento de lo dispuesto en el Parágrafo del artículo 23 de la Ley 
1150, para el pago del valor pactado en este contrato, EL CONTRATISTA 
deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de los aportes relativos 
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al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, 
ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda.  

15. Las demás que se requieran para un cabal cumplimiento del objeto 
contratado.  

 
14.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

 
a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las 

obligaciones del presente contrato.  
c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA 

en relación con el objeto del presente contrato. 
d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA 

las actas y los demás documentos necesarios para la ejecución y 
liquidación de este contrato. 
 

Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato  

 

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  
 

a) Informe técnico del mantenimiento preventivo para cada ítem. El informe debe 
ofrecer garantía de que las actividades se realizaron. 

 
b) Registro fotográfico de cada mantenimiento preventivo, mantenimiento correctivo 

y/o calibración realizada. Estos registros son insumos para el seguimiento y la 
supervisión de la ejecución contractual. 

c) Las establecidas en el numeral 7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
 

16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
 El plazo de ejecución del contrato será de cincuenta (50) días calendarios, contado a partir 
del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución del 
contrato (entiéndase registro presupuestal y aprobación de la garantía única). 

 
 
 
 

16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
Medellín, Diagonal 104 No.69 120 y la dirección de la empresa contratista, en caso de 
requerir que los equipos sean trasladados para los mantenimientos. 
 
El transporte correrá por cuenta del contratista si a ello hubiere lugar ejecución del contrato. 
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de 
Medellín 
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16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 
Pagos que se realizarán durante 
el contrato 

Determine el 
porcentaje que cada 
pago representa 
frente al valor total 

del                contrato 

Requisito para el pago 

PAGO 1 50% Para proceder con el pago correspondiente al 
contrato, el CONTRATISTA deberá presentar 
los siguientes documentos: 
 

1. Informe de supervisión que verifique 
el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y acta de recibo a 
satisfacción firmada por la entidad 
contratante. 

2. Acreditación del pago de aportes al 
Sistema de Seguridad Social y 
Aportes Parafiscales durante el 
periodo correspondiente a la 
ejecución del contrato, mediante la 
presentación de las planillas de pago 
correspondientes. 

3. Certificado de cuenta bancaria del 
beneficiario del pago, emitido por la 
entidad financiera, con una fecha de 
expedición no mayor a 30 días. 

4. Resolución de facturación expedida 
por la DIAN, con una vigencia no 
mayor a dos años respecto a la fecha 
de entrega de la factura. 

5. Copia del Registro Único Tributario 
(RUT) con una fecha de generación 
no mayor a 160 días. 
 

Además, es importante que el contratista 
cumpla con las siguientes disposiciones 
establecidas en las Circulares N°01-3-2020-
000054 y 01-3-2020-000065 del 2019: 
 
Conformar tres archivos con la siguiente 
nomenclatura: 
 

- FV_N°Factura_NIT_RP_MES_AÑO.p
df 

- GF_NIT_RP_MES_AÑO.pdf 
- GC_NIT_RP_MES_AÑO.zip.  

 
Estos archivos deben contener información 
auténtica, legible y completa y asegurar que la 
titularidad y aprobación del pago corresponde 
al contratista. 
 
Es importante que el contratista verifique 
cuidadosamente que toda la documentación se 
encuentre completa y en orden antes de 
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presentarla para agilizar el trámite de pago. 
 
La presentación de los documentos señalados 
deberá hacerse dentro de los plazos 
establecidos en el contrato y en las normas 
aplicables. La entidad contratante verificará la 
autenticidad y validez de los documentos 
presentados y, en caso de ser procedente, 
procederá con el pago en el plazo previsto en 
la normatividad vigente. 

PAGO 2 50%  

 
 
 
Otra forma de Pago: 
 

El contrato se pagará mediante pagos parciales dentro de los 
treinta (30) días siguientes a la entrega de los servicios, previo 
recibo a entera satisfacción y el cumplimiento de los requisitos 
legales y trámites administrativos a los que haya lugar, de lo cual 
deberá dar cuenta por escrito el respectivo supervisor del 
contrato. Además, el contratista debe anexar la certificación de 
pago de los aportes parafiscales, seguridad social (Esto en 
cumplimiento de las leyes 789 y 828) y contratación de 
aprendices y de igual manera el certificado de paz y salvo 
emitido por la oficina de Relaciones Corporativas del SENA 

 
Aspectos a tener en cuenta para el pago: 
 
El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se 
deriven de la presente contratación, si es del caso. 
Deberán ser tramitadas por el CONTRATISTA, las devoluciones o exenciones a que crea 
tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna 
por parte del SENA o costo para ella.  
 
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 
ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en 
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los 
precios que se propongan deberán considerar tales conceptos.  
 
En el evento de que las facturas no estén correctamente diligenciadas o no se acompañen 
de los documentos exigidos como requisito para el pago, el término para el mismo sólo 
empezará a contar a partir de la fecha en que se haya aportado el último de los documentos.  
Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del 
CONTRATISTA, y las mismas no generarán pago de intereses o compensación alguna por 
parte del SENA.  
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La factura deberá expedirse a nombre del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - 
SENA, NIT°899.999.034-1, y cumplir con lo estipulado en el artículo 616-1 y 617 del 
Estatuto Tributario.  
 
Nota 1. El pago se realizará mediante transferencia electrónica de fondos a la cuenta que 
indique el contratista, para lo cual deberá entregar al SENA, Regional Antioquia, dentro del 
término que indique la Entidad, una certificación bancaria vigente, con fecha de expedición 
no mayor a 30 días.  
 
Nota 2. Para la realización del pago derivado del presente contrato, el contratista deberá 
acreditar que se encuentra al día en el pago de los aportes parafiscales relativos al Sistema 
de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo establecido en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  
 
Nota 3. En todo caso, los pagos estarán sujetos a la disponibilidad del PAC (Programa 
Anual Mensualizado de Caja), aprobado por la Dirección General de Crédito Público y del 
Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Público.  
 
Nota 4. El contratista deberá presentar factura electrónica validada previamente por la 
DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados y de 
conformidad con las condiciones, plazos y requisitos establecidos en la Resolución 000042 
del 5 de mayo de 2020. 
 
DESCUENTOS Y DEDUCCIONES PROVEEDORES Y CONTRATISTAS  
 

Serán asumidos por cuenta del contratista todos los impuestos a su cargo. Igualmente, todos 
los gastos, tales como valor de las primas, constitución de pólizas, tasas, impuestos, y 
derechos que impliquen el perfeccionamiento del contrato.  
 

Al preparar su oferta el proponente deberá tener en cuenta todos los impuestos que puedan 
afectar sus precios y hayan de causarse por la ejecución del contrato. 
 

CONCEPTO PORCENTAJE 
RETENCIÓN EN LA FUENTE 
(RETEFUENTE) 

TABLA RETENCIÓN EN LA FUENTE  
Estatuto Tributario, vigencia actual, en caso de aplicarle 
https://www.dian.gov.co/normatividad/estatutotributario/Paginas/3-
Retencionenlafuente.aspx  

IVA (Impuesto de Valor 
Agregado) vigencia actual. 

Depende de la calidad del contribuyente y los productos y/o bienes 
ofrecidos  

RETEIVA 15%. 
 

Depende de la calidad del contribuyente y los productos y/o bienes 
ofrecidos. Si aplica 

 
RETE ICA  

(De acuerdo con el estatuto tributario de cada Municipio, en el caso 
del Complejo Norte Antioquia, Municipio de Medellín, Acuerdo 066 
de 2017, 2X1.000). Si aplica.   

Estampilla UNIVERSIDAD 
POLITECNICO COLOMBIANO 
JAIME ISAZA CADAVID  

0,4% a todos los contratos (Menos los excluidos de acuerdo con la 
ordenanza No 29 del 31/08/2017 ARTICULO 321. EXCLUSIONES). 
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Estampilla PRO-
UNIVERSIDAD NACIONAL Y 
DEMAS UNIVERSIDADES 
ESTATALES DE COLOMBIA  

Aplica para contratos de mantenimiento, contrato de obra y conexo 
de obra.   

Contratos entre 1 y 2.000 SMMLV pagarán el 0.5%  
Contratos entre 2.001 y 6.000 SMMLV pagarán el 1%  
Contratos superiores a 6.001 SMMLV pagarán el 2%  

Estampilla CONTRIBUCIÓN 
CONTRATO OBRA PÚBLICA 

5% aplica para contratos de mantenimiento y contratos de obras.  

Estampilla Pro-Institución 
Universitaria Digital 
de Antioquia 

A través de la circular N. 2022090000351 del 07/12/2022, se notifica 
al SENA, el deber como agente de retención ARTÍCULO 357-9. 
AGENTES DE RETENCIÓN. El Departamento de Antioquia, sus 
entidades descentralizadas y entidades del orden nacional que 
funcionen en el Departamento de Antioquia, actuarán como agentes 
de retención ante los sujetos pasivos de la estampilla, cuando realicen 
el hecho generador, en caso de aplicarle. 
  
• Circular 2022090000351 
• Ordenanza 20 de 2022 
• Ley 2226 del 30 de junio de 2022 

 
 

16.3 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren 
anticipos: 
 

SI: . NO: X  

 
Número de 
desembolsos que se 
realizarán durante el 
contrato  

Determine el 
porcentaje que cada 
desembolso 
representa frente al 
valor total del contrato 

Amortización:  
 

Requisito para el 
desembolso  

DESEMBOLSO 1 . . . 
DESEMBOLSO 2 . . . 

 
 

17.  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 
NO: X 

 
De no requerir interventoría, o que la misma no 
sea integral (jurídica, técnica, financiera, 
contable y administrativa), indique las 
condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de MARISOL RUIZ 
TORO  como supervisor del contrato. quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto 
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contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e 
Interventoría de la entidad. 

 
Nota: Recuerde que los contratos de obra adjudicados por Licitación deben contar con 
interventoría.  
 

18. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
 

18.1 Clasificación de la adjudicación 
 
El contrato se adjudicará por la totalidad del presupuesto disponible para el proceso 
de selección. No se aceptará la presentación de ofertas parciales, el proponente 
debe diligenciar todos los ítems de las especificaciones técnicas, los cuales servirán 
como valor de referencia para determinar la oferta de menor valor. 
 
La entidad seleccionará mediante comunicación de aceptación de la oferta al 
proponente con el precio más bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones 
señaladas en este Proceso de contratación. La comunicación contendrá los datos 
de contacto de la Entidad y del supervisor, así como un anexo con las condiciones 
de modo, tiempo y lugar para la ejecución del contrato, conforme a lo señalado en 
los Numerales 5, 6 y 7 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1860 de 2021. 
 
Así mismo, de conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la 
Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará 
lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No 
obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para 
limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho 
numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará 
si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 
2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional. 
 

18.2 Lotes 
 
N/A 

 
19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de 
selección. 

 
19.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos 
habilitantes son: 
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a) Capacidad Jurídica. 

b) Capacidad Financiera. 

c) Capacidad Técnica 

19.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

ITEM REQUISITOS JURÍDICOS HABILITANTES 

 
 

1 

Carta de Presentación de la oferta firmada por el representante legal y/o por quien esté debidamente 
autorizado para ello mediante poder notarial. Si la firma es digital debe anexar certificado de firma digital. 
La carta, además debe relacionar los datos de contacto básico con el objetivo de hacer el registro en 
nuestra base de datos de proveedores; dirección de la empresa, correo electrónico, número de teléfono 
fijo y celular. 
(SE ANEXA FORMATO) 

2 Copia de la cédula de ciudadanía del representante legal. 

3  Para personas Jurídicas: Certificado de existencia y representación legal vigente, inferior a 
treinta días de la fecha de presentación de oferta. Y si el representante legal cuenta con limitación 
para contratar deberán aportar Autorización de Junta. 

  Para personas Naturales: Certificado de registro mercantil en caso de tener establecimiento o 
nombre comercial Inferior a un mes de la fecha de presentación de la oferta 

 Si se trata de personas jurídicas extranjeras a) Capacidad legal de proveedores extranjeros A 
continuación, la forma como las personas extranjeras deben acreditar su capacidad legal. (a) 
Personas naturales Las personas naturales extranjeras acreditan su capacidad legal con la 
presentación de la copia de su documento de identificación, bien sea la cédula de extranjería o 
el pasaporte. Si el proveedor resulta adjudicatario del Proceso de Contratación, para la 
celebración del contrato, debe presentar copia simple de la respectiva visa2 ; y en caso de 
contar con una visa que les otorgue un tiempo de permanencia igual o mayor a 3 meses, debe 
presentar la respectiva cédula de extranjería (b) Personas jurídicas Las personas jurídicas 
extranjeras deben presentar los documentos que acrediten su existencia y conformación de 
acuerdo con la normativa de su país de origen, bien sea un certificado general de la autoridad 
competente para demostrar su existencia, una copia del contrato societario, una copia de los 
estatutos, o cualquier otro documento que pruebe (i) la capacidad legal, (ii) el objeto o 
propósito de la persona jurídica, y 
(ii) la información de su representante legal4 . En ocasiones es necesario presentar más de un 
documento para acreditar la capacidad legal. Por ejemplo, los proveedores de la República de 
Chile deben presentar copia del Certificado de Vigencia de Sociedad del Registro de Comercio 
y copia de los estatutos de la persona jurídica para acreditar la vigencia y el objeto de la 
persona jurídica. Las personas jurídicas extranjeras no están obligadas a constituir una sucursal 
en Colombia para presentar ofertas. Solamente están obligadas a hacerlo cuando son 
adjudicatarias de contratos de obra, prestación de servicios, concesión5 o cualquier otro 
contrato que para su ejecución requiera presencia constante en Colombia. Para más 
información, los invitamos a consultar la Guía de Asuntos Corporativos en los Procesos de 
Contratación en el siguiente link:  
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia 
_asuntos_ corporativos.pdf (c) Apoderados y representantes legales Los proveedores 
extranjeros pueden estar representados por apoderados o representantes legales, caso en el 
cual el interesado debe acreditar que quien presenta la oferta está legalmente facultado para 
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comprometer al interesado, presentar el documento correspondiente bien sea un poder o un 
nombramiento en el cual consten las facultades otorgadas y acreditar la identidad del 
apoderado o 
representante legal con su documento de identificación. 

 Para Consorcio y uniones temporales cada integrante deberá contar con su constitución 
mediante registro mercantil o certificado de existencia y Representación Legal y ambos deben 
contar en su objeto y actividad directamente con el objeto del presente proceso Igualmente 
acorde a lo previstos en el Artículo 7º de la Ley 80 de 1993, el proponente deberá presentar 
en original el documento de constitución del consorcio o unión temporal, en el cual deberá 
cumplirse con lo siguiente: Identificación de cada uno de los integrantes, nombre, razón social, 
tipo y número de documento de identificación. Expresar si la participación es a título de 
consorcio o de unión temporal. Si se trata de unión temporal, sus miembros deberán señalar 
los términos y extensión, actividades y porcentaje de su participación, en la propuesta y en su 
ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del SENA. 
Hacer la designación de la persona que tendrá la representación legal del consorcio o de la 
unión temporal. Si al representante legal del consorcio o unión temporal se le imponen 
limitaciones y este las excede, la propuesta será INHABILITADA. Señalar que la duración del 
Consorcio o Unión Temporal no será inferior a la del plazo de ejecución y liquidación del 
Contrato y cinco (5) años más. De ser adjudicatario un consorcio o unión temporal deberán 
adquirir el Rut y NIT en un plazo de 3 días calendarios. En todos los casos de propuestas 
presentadas por dos (2) o más personas naturales y/o jurídicas, en las que no se exprese de 
manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye (consorcio o unión temporal), 
se entenderá que se presentan a título de consorcio, con los efectos jurídicos y consecuencias 
que dicha forma de asociación conlleve de acuerdo con lo previsto en el artículo 7 de la ley 80 
de 1993 PARAGRAFO: el objeto y actividad de cámara de comercio deberá estar directamente 
relacionado con el objeto contractual Recuerde que los consorcios o uniones temporales deben 
presentarse con USUARIO SECOPII de manera plural o de lo contrario su oferta será 
casal de rechazo consultar guía de Colombia compra eficiente 

4  Antigüedad de empresa; tres (3) años. 
 

5 
Documento de constitución del consorcio o unión temporal (cuando se requiera). PARAGRAFO: Los 
consorciados en sus certificados de constitución deben contar con el objeto y actividad mercantil acorde al 
objeto de este proceso 

 (SE ANEXA FORMATO) 
 

6 
Fotocopia del RUT actualizado – en el cual se pueda verificar el NIT y que la actividad económica esté 
directamente relacionada con el objeto contractual. 
Tratándose de consorcios y uniones temporales, deberá aportarse por cada uno de los 

 integrantes. 
 
 
 
 

7 

Acreditación de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, contratación de aprendices, Este 
requisito solo podrá habilitarse con la planilla de pago vigente del mes. Igualmente, si cuenta con más 
de 15 trabajadores debe aportar la paz y salvo de regulación de cuota de aprendizaje o acuerdo de pago, 
igualmente la entidad verificará. 
Si el certificado es firmado por el Revisor Fiscal, debe aportar copia de la cédula, tarjeta profesional y 
Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, con fecha de 
expedición inferior a un mes. (SE ANEXA FORMATO) 

8 Certificado contraloría 

9 Certificado de procuraduría 

10 Certificados antecedentes y requerimientos judiciales expedido por la policía nacional 
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11 Certificado de registro de medidas correctivas 
 

12 

Certificación bancaria de tipo y número de cuenta del proponente vigente (con fecha de expedición inferior 
a un mes). Tratándose de consorcios y uniones temporales se deberá aportar la certificación autorizada por 
el representante legal designado. 

 

13 

Certificado de inhabilidades e incompatibilidades suscrito por el representante legal. 
Tratándose de consorcios y uniones temporales, deberá estar firmada por quien haya sido 
debidamente designado como representante legal 
(SE ANEXA FORMATO) 

 

14 

Compromiso Anticorrupción 
Tratándose de consorcios y uniones temporales, deberá estar firmada por quien haya sido 
debidamente designado como representante legal 
(SE ANEXA FORMATO) 

 
 

15 

Certificación de aplicación de normas de prevención y control del lavado de activos y financiación del 
terrorismo 
Tratándose de consorcios y uniones temporales, deberá estar firmada por quien haya sido 
debidamente designado como representante legal 
(SE ANEXA FORMATO) 

17 Los demás formatos que se adjunten al proceso 

 
19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Experiencia 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

Se calificará como habilitado a los oferentes que demuestre haber ejecutado
Contratos
acordes al objeto del proceso y que estos sumen el valor del presupuesto oficial.
Estas certificaciones deberán presentarse en papel membrete expedidas por la
persona competenete en cada organización, el Sena se reserva el derecho a
verificar la veracidad de la información, en caso de falsedad de documento se
inhabilita la propuesta, igualmente puede aportar los contratos o acta de
liquidación. El contenido mínimo de las certificaciones será la siguiente
información:

- Razón social o nombre de la empresa contratante.

- Objeto del contrato - Valor de contrato (incluye adiciones si los hay)

- Valor ejecutado - Duración del contrato (fecha de iniciación y terminación.

- Dirección y Teléfono del Contratante

- Existencia o no de multas o sanciones derivadas del incumplimiento de sus
obligaciones

Nota: Esta experiencia puede ser con entidades públicas o privadas
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Para acreditar la experiencia los contratos deberán constar por escrito. 
 

 
 
 
 

Otros 
requisitos 
técnicos 

 El contratista debe garantizar el ajuste y mantenimiento. 
 El contratista debe garantizar el correcto mantenimiento de la infraestructura 
con el suministro de repuestos nuevos y de alta calidad, con el fin de garantizar 
el correcto funcionamiento. 
 Disponer de personal calificado para realizar las actividades de mantenimiento
 Registro fotográfico de cada mantenimiento preventivo, mantenimiento

correctivo y/o calibración realizada. Estos registros son insumos para el
seguimiento y la supervisión de la ejecución contractual. 

 
19.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 

 
N/A 
 

19.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  
 
N/A 
 

19.2 REQUISITOS PONDERABLES 

Artículo 2.2.1.2.1.5.2 Procedimiento para la contratación de mínima cuantía, del Decreto 
1860 de 2021. Las siguientes reglas son aplicables a la Contratación cuyo valor no 
excede del 10% de la menor cuantía de la entidad estatal, independiente de su objeto: 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima 
cuantía la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.1 
del mencionado Decreto, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad 
jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, y el cumplimiento de las 
condiciones técnicas exigidas. 

 
2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el 
pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal 
exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación 
correspondiente. 

 
3. La invitación se hará por un término no inferior a un (1) día hábil. Si los interesados 
formulan observaciones o comentarios a la invitación, estos serán contestados por la 
Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas. 

 
4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor 
precio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las 
condiciones de la invitación, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los 
requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 
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5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante un (1) día hábil. 
 

6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con 
las condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. 
En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre 
del supervisor del contrato. 

 
7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptará la oferta que haya sido 
presentada primero en el tiempo. 

 
8. La oferta y su aceptación constituyen el contrato 

FACTOR DE 
VERIFICACIÓN 

FACTOR DE 
VERIFICACIÓN 

FACTOR DE 
VERIFICACIÓN 

EXPERIENCIA CUMPLE/ NO CUMPLE NO DA PUNTAJE 
JURIDICA CUMPLE/ NO CUMPLE NO DA PUNTAJE 
TECNICA CUMPLE/ NO CUMPLE NO DA PUNTAJE 
OFERTA ECONOMICA MENOR PRECIO 100 PUNTOS 

 
Condiciones de la oferta económica  
 
Oferta económica: 
 
1. Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por PROPONENTE. No se 
acepta la presentación de ofertas parciales ni alternativas. 

 
2. El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios 
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos mano de obra y repuestos 
de cada uno de los ítems, incluido el IVA. La oferta debe ser clara y verificable 
matemáticamente y se debe ajustar a los establecido en el cuadro de precios La Entidad 
solo pagará los precios contratados y, por tanto, no reconocerá suma alguna por 
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar 
como consecuencia de una acción directa de la Entidad previamente formalizada de 
acuerdo con los procedimientos legales y presupuestales que corresponda. 

 
3. La oferta económica debe diligenciarse completamente sin realizar modificación 
alguna del cuadro en Excel o en el ANEXO DE OFERTA ECONÓMICA de la Invitación 
Publica y deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

 
i. Validez mínima de la oferta económica: durante todo el tiempo de ejecución del 

contrato. 
ii. El contratista no podrá modificar los ítems y/o su descripción, presentar casillas en 
blanco de los ítems solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las 
cantidades requeridas 

 
iii. Se verificarán los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios 
del mercado. El proponente deberá presentar su oferta discriminando el valor unitario 
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por cada elemento solicitado, el IVA y el valor total del ítem. El valor global de la oferta, 
incluido el IVA, Disponible. La oferta económica debe ser clara y verificable 
matemáticamente. 

 
4. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización 
y           ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento 
en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, 
los precios que se propongan deberán considerar tales conceptos. 

 
5. Carta de Presentación de la oferta firmada por el representante legal y/o por quien 
esté debidamente autorizado para ello La carta, además debe relacionar los datos de 
contacto básico con el objetivo de hacer el registro en nuestra base de datos de 
proveedores; dirección de la empresa, correo electrónico, número de teléfono fijo y 
celular. 

 

6. Valor Artificialmente Bajo: El oferente que presente una propuesta económica con 
valor artificialmente bajo, del presupuesto para contratar, debe exponer con claridad los 
fundamentos de hechos mediante los cuales puede hacer un ofrecimiento inferior al 
citado porcentaje, las razones expuestas serán estudiadas por el Comité Técnico, el 
Comité de contratación y el Ordenador del Gasto, quienes establecerán si hay 
justificación. 

 
7. El oferente no se puede pasar del presupuesto asignado para el presente 
proceso de pasarse en un solo ítem será inhabilitada la oferta. 

 

Nota: El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la 
Ley  respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, 
el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que 
se deriven de la presente contratación. Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, 
las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva 
Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo 
para ella. 
 

20.  ANALISIS DE RIESGOS 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia 
Compra Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matri
z_riesgos.doc 
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Tipo 

 
 
 
 

 
Descripción 

 
 
 
 
 

N 
º 

 
 
 
 

 
Clase 

 
 
 

F 
u 
e 
n 
t 
e 

Etapa 

P
ro

b
ab

il
id

ad
 

Im
p

ac
to

 

V
al

or
ac

ió
n

 d
el

 r
ie

sg
o 

 
 
 
 

 
Categoría 

¿A quién se le 
asigna? Tratamiento 

Impacto despues 
del tratamiento 

 
 
 

Persona 
responsable 

por 
implementar 

el 
tratamiento 

 
 
 

Fecha 
estimada en 
que se inicia 

el 
tratamiento 

 
 
 

Fecha 
estimada en 

que se 
completa el 
tratamiento 

Monitoreo y revisión 

P
la

n
ea

ci
ón

 

Se
le

cc
ió

n
 

Co
n

tr
at

ac
ió

n
 

Ej
ec

u
ci

ón
 

P
os

te
n

tr
eg

a 

 
 
 

 
SENA 

 p
ro

p
on

en
te

/a
d

ju
d

ic
at

ar
io

 

 
 
 
 

Controles a ser 
implementados 

P
ro

b
ab

il
id

ad
 

Im
p

ac
to

 

V
al

or
ac

ió
n

 d
el

 r
ie

sg
o 

 
 
 
 

Catego 
ría 

 
 
 

¿Como se 
realiza el 
monitoreo? 

 
 
 
 

Periodicidad 
¿cuándo? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Económico 

 

La fluctuación de los 
precios de los 
insumos. 

 
 

1 

 
 

General 

E 
x 
t 
e 
r 
n 
o 

 
 

X 

   
 

X 

 
 

X 

 
 

2 

 
 

4 

 
 

6 

 
 

Riesgo 
Alto 

 
 

0 

 
 

100% 

 
Verificar que las 
observaciones al respecto 
sean ciertas y proceder a 
ajustar los precios según 
corresponda 

 
 

1 

 
 

4 

 
 

5 

 
 

Riesgo 
medio 

 
Personal 
encargado de 
la Etapa de 
Planeación. 
Supervisor 

 
Etapa de 
Planeación. 
Fecha acta de 
inicio 

 
Fecha de 
recibo final 
Fecha de 
Liquidación 

 
Seguimiento 
por parte del 
grupo del 
supervisor 

 
 

Por Evento 

 
 
 
 
 

Tendencia 
Inflacionaria 

 
 
 
 

 
2 

 
 
 
 

 
General 

 
 

E 
x 
t 
e 
r 
n 
o 

 
 
 
 

 
X 

   
 
 
 

 
X 

 
 
 
 

 
X 

 
 
 
 

 
2 

 
 
 
 

 
4 

 
 
 
 

 
6 

 
 
 
 
 

Riesgo 
Alto 

 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 

 
100% 

 
Analizar mediante estudio 
del sector la tendencia 
inflacionaria a que el 
contrato podría estar 
sujeto, y establecer 
requisitos financieros a los 
proponentes, que 
garanticen que la ejecución 
del contrato continue sin 
inconvenientes. 

 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 

 
4 

 
 
 
 

 
5 

 
 
 
 
 

Riesgo 
medio 

 
 
 

Personal 
encargado de 
la Etapa de 
Planeación. 
Supervisor 

 
 
 
 

Etapa de 
Planeación. 
Fecha acta de 
inicio 

 
 
 
 

Fecha de 
recibo final 
Fecha de 
Liquidación 

 
 
 

 
Seguimiento 
por parte del 
supervisor 

 
 
 
 

 
Por Evento 

 

Sobrecostos en los 
bienes/servicios a 
contratar en estudios 
de mercado. 

 
 
 

3 

 
 
 

General 

E 
x 
t 
e 
r 
n 
o 

 
 
 

X 

     
 
 

3 

 
 
 

5 

 
 
 

8 

 
 

Riesgo 
Extremo 

 
 
 

50% 

 
 
 

50% 

 
 

Revisión de los estudios de 
mercado al encontrarse 
dispersión en sus valores. 

 
 
 

1 

 
 
 

3 

 
 
 

4 

 
 

Riesgo 
Bajo 

 

Personal 
encargado de 
la Etapa de 
Planeación 

 
 

Etapa de 
Planeación 

 
 

Inicio de 
Etapa de 
selección 

Seguimiento 
por parte del 
grupo de 
Contratación 
a los casos en 
que se 
presente la 
situación 

 
 
 

Por Evento 

 
 

Ofertas 
artificialmente bajas 

 
 
 

4 

 
 
 

General 

E 
x 
t 
e 
r 
n 
o 

  
 
 

X 

    
 
 

3 

 
 
 

5 

 
 
 

8 

 
 

Riesgo 
Extremo 

 
 
 

0% 

 
 
 

100% 

 
 

Dar aplicación al artículo 
2.2.1.1.2.2.4  del Decreto 
1082 de 2015 

 
 
 

1 

 
 
 

3 

 
 
 

4 

 
 

Riesgo 
Bajo 

 
 

Comité 
evaluador 

 
 

Etapa de 
Selección 

 
 

Etapa de 
Selección 

Seguimiento 
por parte del 
grupo de 
Contratación 
a los casos en 
que se 
presente la 
situación 

 
 
 

Por Evento 

 
 
 
 

Rompimiento del 
equilibrio económico 
del contrato. 

 
 
 
 
 

5 

 
 
 
 
 

General 

I 
n 
t 
e 
r 
n 
o 
/ 
E 
x 
t 
e 

    
 
 
 
 

X 

 
 
 
 
 

X 

 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 

6 

 
 
 

 
Riesgo 

Alto 

 
 
 
 
 

50% 

 
 
 
 
 

50% 

 
 
 
 

Revisión de los estudios de 
mercado al encontrarse 
dispersión en sus valores. 

 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 

5 

 
 
 

 
Riesgo 
medio 

 
 

 
Personal 
encargado de 
la Etapa de 
Planeación 

 
 
 

 
Etapa de 
Planeación 

 
 
 
 

Inicio de 
Etapa de 
selección 

 
 

 
Revisión 
aleatoria de 
procesos 
contractuales 

 
 
 
 
 

Trimestral 



 

 

43 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

 
 
 
 

 
Tipo 

 
 
 
 

 
Descripción 

 
 
 
 
 

N 
º 

 
 
 
 

 
Clase 

 
 
 

F 
u 
e 
n 
t 
e 

Etapa 

P
ro

b
ab

il
id

ad
 

Im
p

ac
to

 

V
al

or
ac

ió
n

 d
el

 r
ie

sg
o 

 
 
 
 

 
Categoría 

¿A quién se le 
asigna? Tratamiento 

Impacto despues 
del tratamiento 

 
 
 

Persona 
responsable 

por 
implementar 

el 
tratamiento 

 
 
 

Fecha 
estimada en 
que se inicia 

el 
tratamiento 

 
 
 

Fecha 
estimada en 

que se 
completa el 
tratamiento 

Monitoreo y revisión 

P
la

n
ea

ci
ón

 

Se
le

cc
ió

n
 

Co
n

tr
at

ac
ió

n
 

E
je

cu
ci

ón
 

P
os

te
n

tr
eg

a 

 
 
 

 
SENA 

 p
ro

p
on

en
te

/a
d

ju
d

ic
at

ar
io

 

 
 
 
 

Controles a ser 
implementados 

P
ro

b
ab

il
id

ad
 

Im
p

ac
to

 

V
al

or
ac

ió
n

 d
el

 r
ie

sg
o 

 
 
 
 

Catego 
ría 

 
 
 

¿Como se 
realiza el 
monitoreo? 

 
 
 
 

Periodicidad 
¿cuándo? 

    E 
x 
t 
e 
r 
n 
o 

                     

 

Falta de expedición 
del registro 
presupuestal 

 
 

1 
1 

 
 

General 

I 
n 
t 
e 
r 
n 
o 

    
 

X 

  
 

2 

 
 

5 

 
 

7 

 
 

Riesgo 
Alto 

 
 

100% 

 
 

0% 

 

Seguimiento por parte del 
profesional encargado del 
proceso. 

 
 

1 

 
 

4 

 
 

5 

 
 

Riesgo 
Medio 

 

Profesional 
encargado del 
proceso 

 
 

Etapa de 
Ejecución 

 
 

Etapa de 
Ejecución 

 

A través de la 
lista de 
chequeo 

 
 

Por Evento 

 

Incumplimiento de la 
publicación del 
contrato 

 
 

1 
2 

 
 

General 

I 
n 
t 
e 
r 
n 
o 

   
 

X 

   
 

4 

 
 

2 

 
 

6 

 
 

Riesgo 
Alto 

 
 

100% 

 
 

0% 

 

Seguimiento por parte del 
profesional encargado del 
proceso. 

 
 

3 

 
 

1 

 
 

4 

 
 

Riesgo 
Bajo 

 

Profesional 
encargado del 
proceso 

 
 

Etapa de 
Contratación 

 
 

Etapa de 
Ejecución 

 
A través del 
seguimiento 
del líder del 
área de 
contratación 

 
 

Semanal 

 
 
 
 

 
Liquidación del 
contrato de manera 
oportuna 

 
 
 
 
 

1 
3 

 
 
 
 
 
 

General 

I 
n 
t 
e 
r 
n 
o 
/ 
E 
x 
t 
e 
r 
n 
o 

     
 
 
 
 
 

X 

 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 

Riesgo 
Bajo 

 
 
 
 
 
 

50% 

 
 
 
 
 
 

50% 

 
 
 
 

 
Seguimiento por parte del 
profesional encargado del 
proceso. 

 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 

Riesgo 
Bajo 

 
 
 
 
 

Supervisor y 
Profesional 
encargado del 
proceso 

 
 
 
 
 

Etapa 
ejecución 

 
 
 
 
 

Etapa Pos- 
entrega 

 
 
 
 

 
A través de la 
lista de 
chequeo 

 
 
 
 
 
 

Semestral 

 
 

 
Financiero 

Riesgos de 
consecución de 
financiación, de 
liquidez para obtener 
recursos y el riesgo de 
las condiciones 
financieras 
establecidas 

 
 
 

1 
4 

 
 

 
General 

 
E 
x 
t 
e 
r 
n 
o 

    
 

 
X 

  
 

 
3 

 
 

 
4 

 
 

 
7 

 
 
 

Riesgo 
Alto 

 
 

 
0% 

 
 

 
100% 

 
Exigibilidad y verificación 
de capacidad financiera del 
futuro contratista. Estudiar 
la viabilidad de otorgar 
anticipos o pagos 
anticipados 

 
 

 
2 

 
 

 
3 

 
 

 
5 

 
 
 

Riesgo 
Medio 

 
Personal que 
interviene en 
cada una de 
las etapas del 
proceso 
contractual 

 
 
 

Etapa de 
Planeación 

 
 
 

Etapa de 
Selección 

 
 
 

Análisis del 
Sector 

 
 

En cada 
proceso 
contractual 
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Tipo 

 
 
 
 

 
Descripción 

 
 
 
 
 

N 
º 

 
 
 
 

 
Clase 

 
 
 

F 
u 
e 
n 
t 
e 

Etapa 

P
ro

b
ab

il
id

ad
 

Im
p

ac
to

 

V
al

or
ac

ió
n

 d
el

 r
ie

sg
o 

 
 
 
 

 
Categoría 

¿A quién se le 
asigna? Tratamiento 

Impacto despues 
del tratamiento 

 
 
 

Persona 
responsable 

por 
implementar 

el 
tratamiento 

 
 
 

Fecha 
estimada en 
que se inicia 

el 
tratamiento 

 
 
 

Fecha 
estimada en 

que se 
completa el 
tratamiento 

Monitoreo y revisión 

P
la

n
ea

ci
ón

 

Se
le

cc
ió

n
 

C
on

tr
at

ac
ió

n
 

E
je

cu
ci

ón
 

P
os

te
n

tr
eg

a 

 
 
 

 
SENA 

 p
ro

p
on

en
te

/a
d

ju
d

ic
at

ar
io

  
 
 
 

Controles a ser 
implementados 

P
ro

b
ab

il
id

ad
 

Im
p

ac
to

 

V
al

or
ac

ió
n

 d
el

 r
ie

sg
o 

 
 
 
 

Catego 
ría 

 
 
 

¿Como se 
realiza el 
monitoreo? 

 
 
 
 

Periodicidad 
¿cuándo? 

 
 
 
 
 

Regulatorio 

 
 

Cambios en las tarifas, 
cambios en los 
regímenes especiales, 
expedición de normas 
de carácter técnico o 
calidad 

 
 
 

 
1 
5 

 
 
 

 
Especific 

o 

 
 

E 
x 
t 
e 
r 
n 
o 

 
 
 
 
 

X 

 
 
 
 
 

X 

 
 
 
 
 

X 

 
 
 
 
 

X 

  
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 

5 

 
 
 

 
Riesgo 
medio 

 
 
 
 
 

100% 

 
 
 
 
 

0% 

 
 

Consultar las posibles 
variaciones de la 
normatividad al respecto y 
aplicar mecanismos que 
aminoren los efectos del 
riesgo 

 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 

3 

 
 
 

 
Riesgo 

Bajo 

 
 

Personal que 
interviene en 
cada una de 
las etapas del 
proceso 
contractual 

 
 
 

 
Etapa de 
Planeación 

 
 
 

 
Etapa de 
Ejecución 

Consultar las 
posibles 
variaciones 
de la 
normatividad 
al respecto y 
aplicar 
mecanismos 
que 
aminoren los 
efectos del 
riesgo 

 
 
 
 
 

Mensual 

 
 

De la 
naturaleza 

Temblores, 
inundaciones, lluvías, 
sequías, entre otros, 
siempre y cuando los 
mismos puedan 
preverse 

 
 

1 
6 

 
 

General 

E 
x 
t 
e 
r 
n 
o 

    
 

X 

  
 

3 

 
 

2 

 
 

5 

 
 

Riesgo 
medio 

 
 

50% 

 
 

50% 

 
 

N/A 

     

Supervisor 
y/o 
Interventor 

 
 

Etapa de 
Ejecución 

 
 

Etapa de 
Ejecución 

  
 

Por evento 

 
 

 
Ambiental 

Obligaciones que 
emanan de las 
licencias ambientales, 
de los planes de 
manejo ambiental, de 
las condiciones 
ambientales o 
ecológicas exigidas 

 
 
 

1 
7 

 
 
 

Especific 
o 

 
I 
n 
t 
e 
r 
n 
o 

 
 

 
X 

 
 

 
X 

  
 

 
X 

  
 

 
1 

 
 

 
1 

 
 

 
2 

 
 
 

Riesgo 
Bajo 

 
 

 
50% 

 
 

 
50% 

 

Revisión de las exigencias 
ambientales, seguridad 
industrial, salubridad, 
permisos, planes de manejo 
aplicables a contratos 

 
 

 
1 

 
 

 
1 

 
 

 
2 

 
 
 

Riesgo 
Bajo 

Personal 
responsable 
de la etapa de 
planeación y 
selección 
Supervisor 
y/o 
Interventor 

 
 
 

Etapa de 
Planeación 

 
 
 

Etapa de 
Ejecución 

Exigencia en 
los requisitos 
habilitantes y 
condiciones 
contractuales 
de la 
normatividad 
aplicable 

 
 

 
Por Evento 

 
 
 
 
 
 

Tecnológico 

 
 
 

Fallos en las 
telecomunicaciones, 
suspensión   de 
servicios  públicos, 
advenimiento de 
nuevos  desarrollos 
tecnológicos 

 
 
 
 
 

1 
8 

 
 
 
 
 
 

General 

I 
n 
t 
e 
r 
n 
o 
/ 
E 
x 
t 
e 
r 
n 
o 

 
 
 
 
 
 

X 

 
 
 
 
 
 

X 

 
 
 
 
 
 

X 

 
 
 
 
 
 

X 

  
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
 

Riesgo 
Bajo 

 
 
 
 
 
 

50% 

 
 
 
 
 
 

50% 

 
 
 

Establecer cronograma 
alternos para los posibles 
eventos de riesgo, requerir 
medios de comunicación 
alternos (mail, trunking), 
revisar la aplicabilidad de 
los procesos modernos a 
las normas vigentes 

 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 

Riesgo 
Bajo 

 
 
 

Personal 
responsable 
de la etapa de 
planeación y 
selección 
Supervisor 
y/o 
Interventor 

 
 
 
 
 

Etapa de 
Planeación 

 
 
 
 
 

Etapa de 
Ejecución 

 

Consultar y 
tomar 
medidas 
pertinentes a 
los avisos de 
fallas 
tecnológicas 
por parte de 
sus 
administrado 
res 

 
 
 
 
 
 

Por Evento 
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Tipo 

 
 
 
 

 
Descripción 

 
 
 
 
 

N 
º 

 
 
 
 

 
Clase 

 
 
 

F 
u 
e 
n 
t 
e 

Etapa 

P
ro

b
ab

il
id

ad
 

Im
p

ac
to

 

V
al

or
ac

ió
n

 d
el

 r
ie

sg
o 

 
 
 
 

 
Categoría 

¿A quién se le 
asigna? Tratamiento 

Impacto despues 
del tratamiento 

 
 
 

Persona 
responsable 

por 
implementar 

el 
tratamiento 

 
 
 

Fecha 
estimada en 
que se inicia 

el 
tratamiento 

 
 
 

Fecha 
estimada en 

que se 
completa el 
tratamiento 

Monitoreo y revisión 

P
la

n
ea

ci
ón

 

Se
le

cc
ió

n
 

C
on

tr
at

ac
ió

n
 

E
je

cu
ci

ón
 

P
os

te
n

tr
eg

a 

 
 
 

 
SENA 

 p
ro

p
on

en
te

/a
d

ju
d

ic
at

ar
io

  
 
 
 

Controles a ser 
implementados 

P
ro

b
ab

il
id

ad
 

Im
p

ac
to

 

V
al

or
ac

ió
n

 d
el

 r
ie

sg
o 

 
 
 
 

Catego 
ría 

 
 
 

¿Como se 
realiza el 
monitoreo? 
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21. GARANTÍAS 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  
 

X Cumplimiento: Por un valor equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del 
contrato, con vigencia por el plazo total de ejecución del contrato y cuatro (4) meses 
más. Al monto de esta garantía se imputará el valor de las multas y la cláusula 
penal, y se repondrá si por este motivo se disminuyere o agotare. El garante podrá 
subrogarse en las obligaciones del contratista para con el SENA. Este amparo cubre 
a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de: (a) el incumplimiento total o 
parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (b) el 
cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es 
imputable al contratista; (c) los daños imputables al contratista por entregas 
parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y (d) el pago 
del valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria.  

X Calidad del Servicio: Por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor 
del contrato y cuatro (4) meses más. 

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: 
Por un valor equivalente al cinco por ciento (5%), con una vigencia por el plazo total 
de ejecución del contrato y tres (3) años más. Este amparo cubre a la Entidad de 
los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones laborales del 
contratista derivadas de la contratación del personal utilizado en el territorio nacional 
para la ejecución contrato amparado. 

X Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de  
Doscientos (200) SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato.  

 
22. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: 

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, 
se revisa lo señalado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, es decir 
que se debe verificar que el monto del proceso de selección sea inferior a 
ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), 
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Por lo anterior marque con una X 
alguna de las siguientes opciones una vez realice el cálculo respectivo. 
 
Cifra límite según conversión vigente para el año 2023 corresponde a 
457.297.264Mcte. Para los siguientes años se deberá verificar el Umbral en la 
Página de Colombia Compra Eficiente. 

El Proceso de selección es 
inferior a ciento veinticinco 
mil dólares de los Estados 

 

SI 

 

X 

 

 

NO 
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Unidos de América 
(US$125.000)       

23. ACUERDOS COMERCIALES: 

Indique si el proceso está cobijado 
por Acuerdos Comerciales 

Entidad Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso de 
Contratación superior al 
umbral del Acuerdo 
Comercial 

Excepción Aplicable al 
Proceso de Contratación 

Proceso de Contratación 
cubierto por el Acuerdo 
Comercial 

 
Alianza 
Pacífico 

Chile SI Bienes y Servicios $ 
257.061.877 y Servicios de 
Construcción a partir $ 
25.706.187.670 

1,2,3,4,5,6,7,12, 
14,15,16,17,19, 
32,35,37, 
40,41, 
42,44,46, 54, 55, 
58,61 

NO 

México SI Bienes y Servicios $ 
257.061.877 y Servicios de 
Construcción a partir $ 
12.001.460 USD 

1,2,3,4,5,6,7,12, 
14,15,16,17,19, 
22,32,33,35,36,37, 
40,41, 
42,44,46, 54, 55, 
56,58,61 

NO 

Perú SI Bienes y Servicios $ 
488.417.566 y Servicios de 
Construcción a partir $ 
25.706.187.670 

1,2,3,4,5,6,7,12, 
14,15,16,17,19, 
32,35,37, 
40,41, 
42,44,46, 54, 55, 
58,61 

NO 

Canadá SI Bienes y Servicios $ 
336.138.654 y Servicios de 
Construcción a partir $ 
25.344.513.162 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 12, 14, 
15, 16, 17, 19, 32, 33, 34, 
35, 36, 37, 40, 41, 42, 43, 
45, 46. 

NO 

Chile SI Bienes y Servicios $ 
204.663.000 y Servicios de 
Construcción a partir $ 
20.466.258.000 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 8, 12, 14, 
15, 16, 17, 18,19, 32, 33, 
34, 35, 36, 37, 40, 41, 42, 
43, 45, 46. 

NO 

Corea SI Bienes y Servicios $ 
359.000.000 y Servicios de 
Construcción a partir $ 
25.700.000.000 

1, 3, 4, 5, 6,7,10,11,12, 
14, 15, 16, 17,19, 32, 34, 
35, 37, 40, 41, 42, 45, 
54,57,58. 

NO 

Costa Rica SI Bienes y Servicios $ 
337.737.809 y Servicios de 
Construcción a partir $ 
25.725.714.885 

1, 3, 4, 5, 6,7,12, 14, 15, 
16, 17,19, 32, 35, 37, 40, 
41, 42, 43, 44, 46, 57, 58, 
61 

NO 

Estados Unidos SI Bienes y Servicios $ 
337.737.809 y Servicios de 
Construcción a partir $ 
25.725.714.885 

1,2, 3, 4, 5, 6,7,12, 14, 15, 
16, 17,19, 32,33, 34,35,36 
37, 40, 41, 42, 43, 45,46 

NO 

Estados AELC SI Bienes y Servicios $ 
615.703.006  y Servicios de 
Construcción a partir $ 
23.680.884.850 

1,4, 5, 6,7,10,11,12,14, 
15, 16, 17,19, 32,33, 
34,35,36 37, 40, 41, 42, 
43, 45,46 

NO 

México SI Bienes y Servicios $ 84.918 
USD y Servicios de 
Construcción a partir $ 
11.039.387 USD 

1, 2, 4, 6,  14,  17,18, 
24,25,26,27,39.  

NO 

 El Salvador SI No se establecieron 
umbrales para su aplicación 

1,2,3,4,5,6,7, 
9,14,20,38,48,49, 59  

NO 
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Indique si el proceso está cobijado 
por Acuerdos Comerciales 

Entidad Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso de 
Contratación superior al 
umbral del Acuerdo 
Comercial 

Excepción Aplicable al 
Proceso de Contratación 

Proceso de Contratación 
cubierto por el Acuerdo 
Comercial 

Triángulo 
Norte 

Guatemala SI No se establecieron 
umbrales para su aplicación 

1, 2, 3, 4, 5,6, 7, 9, 14, 20, 
21, 50, 51, 52, 53, 59 

NO 

Honduras SI No se establecieron 
umbrales para su aplicación 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 14, 
20, 22,48, 49, 59,60 

NO 

Unión Europea SI Bienes y Servicios $ 
610.126.553 y Servicios |de 
Construcción a partir $ 
23.466.405.900 

1, 4, 5, 6, 7, 10, 11, 12, 13, 
14, 15, 16, 17, 19, 23, 32, 
35, 37, 40, 41, 42, 43, 44, 
46, 57, 58, 61 

 

Comunidad Andina SI SI N/A SI 

 

24. OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA. SI:  NO: X 
Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  
MUESTRA SI:  NO: X 
VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. SI:  NO: X 

 

25. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

Requisitos seguridad y salud en el trabajo. 

Relación del personal que ingresa a las instalaciones con su 
respectivo pago de seguridad social, certificados de afiliación 
a EPS, AFP y ARL. 
 
Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso de 
personal externo a la entidad para el cumplimiento de 
contrato. 

 Contractual 

Certificado de implementación del SG-SST acorde a la 
evaluación de estándares mínimos, certificación firmada el 
Representante Legal, y con los siguientes soportes: 
1. Fotocopia de cedula y licencia de seguridad y salud en el 
trabajo del profesional que. evalúa los estándares mínimos                                                                   
2. evaluación de estándares mínimos y respectivo plan de 
acción de acuerdo a la aplicación de estándares mínimos 
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019                                                                   

Precontractual  

Certificación emitida por el oferente y firmada por el 
representante legal en donde se manifieste que la empresa 
cuenta con el Programa de prevención y protección contra 
caídas de alturas de acuerdo con los requerimientos de la 
normatividad vigente (SI APLICA) 

Precontractual 
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Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas  
 
Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia 
certificada mínima de un año relacionada con trabajo en 
alturas, certificación en la norma de competencia laboral 
vigente para trabajo seguro en alturas, capacitación en el 
nivel de coordinador de trabajo en alturas. (SI APLICA) 

Contractual 

Listado de trabajadores que desarrollen actividades de 
trabajo en alturas, con su respectivo Certificado vigente de 
trabajo en alturas avanzado y reentrenamiento acorde a 
requerimientos de la normatividad vigente. (SI APLICA) 

Contractual 

Certificación emitida por el oferente y firmada por el 
representante legal en donde se manifieste que la empresa 
cuenta con el Programa de gestión para el trabajo en espacios 
confinados de acuerdo con los requerimientos de la 
normatividad vigente (SI APLICA) 

Precontractual 

Supervisor para trabajo en espacios confinados 
Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia 
certificada relacionada con trabajo en espacios confinados, 
certificación en la norma de competencia laboral vigente para 
trabajo en espacios confinados, capacitación en el nivel de 
supervisor en espacios confinados. (SI APLICA) 

Contractual 

Vigía para trabajo en espacios confinados 
Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia 
certificada relacionada con trabajo en espacios confinados, 
certificación en la norma de competencia laboral vigente para 
trabajo en espacios confinados, capacitación en el nivel de 
vigía. (SI APLICA) 

Contractual 

Listado de trabajadores que desarrollen actividades de 
trabajo en espacios confinados, con su respectivo Certificado 
vigente de Trabajador entrante en espacios confinados 
acorde a requerimientos de la normatividad vigente. (SI 
APLICA) 

Contractual 

Listado de equipos para trabajo seguro en alturas con su 
respectiva certificación (SI APLICA) Contractual 

Certificación y Hoja de vida de equipos o herramientas a 
utilizar con sus soportes de mantenimiento. 

Contractual 

Botiquín de primeros auxilios, camilla y extintor con su 
respectiva señalización. 

Contractual 

Cuando se haga uso o entrega de productos químicos 
Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con 
lo establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos 

Contractual 
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Cuando se haga uso o entrega de productos químicos 
Lista de sustancias químicas con sus fichas de datos de 
seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o 
importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos 
Químicos 
Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma 
español, contener los 16 ítems que establece la Resolución 
773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 
años) 

Contractual 

 

 REQUISITOS AMBIENTALES 

Criterios para la contratación de los mantenimientos 
Mantener productos químicos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos Decreto 1496 de 
2018. 

Contractual 

Certificar y seguir la implementación de las recomendaciones de buenas prácticas, en el uso 
Eficiente de la Energía: 
* En espacios con climatización deben permanecer puertas y ventanas cerradas mientras se 
ejecuta el mantenimiento. 
* El sistema de iluminación debe permanecer apagado cuando no exista personal ejecutando 
actividades de mantenimiento. 
* Si se requiere uso de agua, debe ser de manera responsable y eficiente, promoviendo la 
reutilización en los casos que aplique. 

Contractual 

Mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los productos usados. 
Las fichas deberán ser las suministradas por el fabricante, comercializador o importador acorde 
con definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos 
Químicos Decreto 1496 de 2018. 
Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, contener los 16 ítems que 
establece la Resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 años) 

Contractual 

Cuando se realice instalación de unidades sanitarias y equipos hidrosanitarios, implementar 
sistemas de consumo mínimo de agua e instalación de elementos ahorradores Decreto 3102 de 
1997, Directiva 09 de 2018  

Contractual 

El proveedor deberá allegar las fichas técnicas de las pinturas arquitectónicas, tuberías, 
accesorios y soldaduras empleados en la instalación o reparación de cualquier sistema de 
distribución de agua para uso humano, animal o de riego, que migren al agua no podrán presentar 
concentraciones de plomo superiores al 0,0005 mg por litro de agua, con el objetivo de soportar 
que se encuentran dentro de los niveles permitidos de plomo.  

 

En caso que se generen residuos durante el mantenimiento 
Residuos de construcción y demolición (RCD): presentar constancia al SENA, donde especifique 
la cantidad de residuos y destino de los mismos, relacionando los datos básicos del gestor 
debidamente autorizado y del generador, tal como lo especifica el Anexo II de la Resolución 472 
de 2017 en el caso de los RCD. 

Contractual 
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Residuos Peligrosos RESPEL: entregar copia de la Licencia Ambiental vigente del proveedor con 
quien gestionará el tratamiento, almacenamiento, aprovechamiento o disposición final de 
residuos peligrosos. 
Nota: En las ciudades en las que aplique contar con permiso para movilizar aceite lubricante 
usado, se deberá entregar al SENA los permisos de movilizador y los permisos correspondientes 
exigidos por las autoridades locales.  

Contractual 

Residuos Peligrosos RESPEL: entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o disposición 
final de los RESPEL generados durante el mantenimiento, indicando las corrientes de los residuos, 
fecha, sitio de recolección y las cantidades en kilogramos, en un término no mayor a tres (3) 
meses después de entregados los residuos.  

Contractual 

Criterios para la compra, instalación o reemplazo de elementos para redes eléctricas y/o piezas o 
redes  hidrosanitarias 

El proveedor debe presentar la ficha técnica de la grifería y garantizar la implementación de grifos 
con temporizadores mecánicos y/o electrónicos, para reducir los consumos de agua. Deberá 
entregar las fichas técnicas de los elementos a instalar. 

Contractual 

Para la compra de sanitarios, se deberá presentar la ficha técnica que evidencie que estos 
cuentan con instalación de pulsadores de doble descarga, dispositivos interruptores de descarga, 
detectores de fuga o válvulas de llenado en inodoros con depósito adosado que permitan reducir 
el consumo de agua 

Contractual 

Para la compra, instalación y/o reemplazo de tuberías y accesorios de redes hidrosanitarias, se 
deberá certificar el cumplimiento del Reglamento de Agua y Saneamiento. Contractual 

 
26. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

 
N/A 
 

27. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
N/A  
 

28. ANEXOS 
 
Análisis de sector, CDP, autorización, fotografías y especificaciones 

 

MARIA ELICENIA QUINTERO CARDONA 
Subdirectora (E) Centros para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción. 

 

 
Proyecto: Juan Pablo Castrillón Ruiz. Apoyo contratación bienes y servicios 

 
V.B. Leidy Tatiana Escobar Yoja. Dinamizadora Ambiental y Energética 

 
V.B. Kevin Daniel Restrepo Sánchez. Seguridad y Salud en el Trabajo 

 
V.B Jennifer Gutierrez Valencia. Apoyo Jurídico CDHC. 
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