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CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-177-2023
La Administracion Departamental invita a todos los interesados a participar en el presente
proceso de seleccion de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en el articulo

2.21.21.51y 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, concordante con el articulo 94 de la ley
1474 de 2011.

PUBLICACION DE INVITACION PUBLICA

La presente invitacion se publicara el dia 17 de Octubre de 2023, en la pagina del Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

El Estudio y los demas documentos previos de la presente contratacién podran ser consultados por
los interesados, las VEEDURIAS CIUDADANAS vy el publico en general en la pagina del Sistema
Electrénico para la Contratacién Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

1. OBJETO: La Gobernacién del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere
SERVICIO DE ALQUILER Y APOYO LOGISTICO PARA EL PROCESO DE ESCRUTINIOS DE LAS
ELECCIONES TERRITORIALES 2023 DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
- DELEGACION DEPARTAMENTAL DEL META.

2. TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION. El contrato tendré un término de ejecucion de freinta
dias (30) calendario contados a partir de la firma del Acta de Inicio, previo el cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacion; EL LUGAR de ejecucion del presente contrato sera
en el Municipic de Villavicencio.

3. VALOR DEL CONTRATO: El presupuesto estimado para el contrato es la suma de:
CUARENTA Y CINCO MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL CIENTO CINCUENTA
PESOS M/CTE ($45.346.150.00).

4. FORMA DE PAGO: El Departamento del Meta desembolsara los dineros presupuestados
para la presente contratacion de la siguiente manera:

PAGOS: La Gobemacion del Departamento del Meta pagara al contratista el valor de ejecucion del
contrato asi: EL 100% del valor del contrato en un Unico pago previa certificacién de cumplimiento
por parte del supervisor del mismo y acreditacion de que se encuentra a paz y salvo con los aportes
al Sistema Integral de Seguridad Social.

PARAGRAFO: Para el pago comespondiente el Contratista debera cargar en la plataforma de
contratacién SECOP |, la facturacion correspondiente al proceso suscrito, lo cual seré objeto de
verificacién por parte del supervisor.
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5. PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:
No. FECHA VALOR A
CDP | EXPEDICION RUBRO PRESUPUESTAL VALOR CDP EJECUTAR
0301-
2.3.45.4501,1000.001.2.3.2.02.02.007-
5212 | 01/09/2023 20RB 51.902.414.00 | 45.346.150.00
TOTALES 51.902.414.00 | 45.346.150.00

6. iTEM DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: E! objeto a contratar se encuentra inscrito
en el Plan de Anual de Adquisiciones, publicado y registrado en el Secop II.
OO S = 77T,
80131500 | SGS-GSCC115- SERVICIO DE ALQUILER Y APOYO LOGISTICO PARA EL
50191500 | PROCESO DE ESCRUTINIOS DE LAS ELECCIONES TERRITORIALES 2023 DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL - DELEGACION
DEPARTAMENTAL DEL META.

y ! CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA: Una propuesta serd habil cuando haya
sido presentada oportunamente, se halle ajustada a estudios previos, invitacion publica y demas
documentos, que hacen parte integral del proceso contractual, y que la propuesta cumpla con todos
y cada uno de los requisitos establecidos.

LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y SEGURIDAD: Rechazara las propuestas, en los siguientes
casos:

a) Cuando el valor de la propuesta econdmica supere el 100% del Presupuesto Oficial.

b) Cuando la oferta con menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes que la
Gobernacién del departamento del Meta le solicite dentro del término sefialado para ello.

c) Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente para este mismo
proceso de seleccion (por si o por interpuesta persona).

d) Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas tengan tachones,
enmendaduras, correcciones que no permitan establecer con claridad la informacion contenida.

e) Cuando en la informacién econémica el proponente omita la cotizaciéon de uno o mas items.
f) Cuando el Proponente se halle incurso en aiguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucién o en la ley.

g} Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica y el representante legal no esté
debidamente facultado para hacerlo o no cuente con la facultad para comprometer a su representada
o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacién indicadas dentro de esta
Invitacion Publica.

) Cuando la persona juridica o consorcio, unién temporal u otro tipo de asociacioén no se haya
constituido a mas tardar el dia de la presentacién de la Oferta.

)] Cuando la propuesta esté incompieta por no inciuir aiguno de los documentos necesarios para
la comparacion de las ofertas exigidas en la Invitacién Publica.
i) Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitacién Pubiica,

es decir, se presente en forma parcial.

k) Cuando el proponente haya tratado de infiuir o informarse indebidamente en el anélisis de la
propuesta.

N Cuando no se subsane correctamente y dentro del término requerido, la informacién o
documentacion solicitada por la SECRETARIA DE GOBIERNO Y SEGURIDAD, o cuando la
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informacion que presente para subsanar haya sido obtenida con fecha posterior a la presentacvén de
la propuesta.

m) Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta econdémica, o no esta debidamente
firmada por quien esta en la obligacion legal de hacerlo.

n) Cuando el proponente modifica las especificaciones, cantidad o la unidad de medida dentro
de los items establecidos.

0) Cuando el valor unitario de alguno de los items supere el valor unitario del establecido en
estudio de mercado y presupuesto oficial,

p) Cuando la oferta sea presentada en lugar distinto al sefialado en la invitacion publica.

Las demas omisiones en la presentacion de documentos que no estén contempladas como causales
de rechazo en el contenido de esta invitacion, no daran lugar al rechazo de la propuesta y la
SECRETARIA DE GOBIERNO Y SEGURIDAD podra solicitarlos al proponente, salvo que se trate
de documentos necesarios para la verificacién de cumplimiento de los factores de seleccién.

8. DECLARATORIA DE DESIERTA: Conforme a lo previsto en la Ley la declaratoria de desierta
de la Invitacion Publica Unicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva, y se declarard en acto Administrativo expedido por la SECRETARIA DE GOBIERNO Y
SEGURIDAD en el que se sefialaran en forma expresa y detallada las razones que han conducido a
esa decision.

LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y SEGURIDAD declarara desierta la presente invitacion publica
cuando:

a) No se presente ninguna oferta en el desarrolio del proceso.

b) Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas en la presente
invitacion.
c) Cuando se presente un (1) solo oferente que exceda con su propuesta el presupuesto oficial.

9. CRONOGRAMA DEL PROCESO

A continuacion, se presenta un cronograma en el cual se resumen los hitos de mayor importancia de
este proceso. PUBLICADO EN LA PAGINA DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA
CONTRATACION PUBLICA-SECOP |l www.colombiacompra.gov.co.
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Zona horaria

Publicacién de la invitaciéon
Publicacion de estudios previos

Plazo para recepcion de observaciones

Plazo para manifestacion de interes de limitar la

convocatoria a Mipymes
Respuesta a las observaciones a la invitacion

Publicacion del aviso de limitacion a Mipymes o si

podra participar cualquier interesado
Plazo maximo para expedir adendas
Presentacion de Ofertas

Apertura de sobres

Informe de presentacion de ofertas

Publicacion del informe de evaluacion de las

Ofertas

Presentacion de observaciones al informe de

verificacién o evaluacion
Aceptacion de ofertas
Entrega de las garantias de ejecucién del contrato

Aprobacion de las garantias de ejecucion del

contrato

Plazo de validez de las ofertas

(UTC-05:00) Bogota, Lima. Quito

17/10/2023 18:00
17/10/2023 18:00

18/10/2023 17:00

18/10/2023 17:00

18/10/2023 19:00

18/10/2023 19.00

18/10/2023 19:00
20/10/2023 08:00
20/10/2023 08:02

20/10/2023 08:05

20/10/2023 18:00

23/10/2023 18:00

24/10/2023 15:00

24/10/2023 17:00

24/10/2023 18:00

90 * Dias
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10. RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO: Las propuestas deberan ser radicadas

en la pdagina del Sistema Electrénico

www.colombiacompra.gov.co.

para la

Contratacién

Publica-SECOP

La recepcién de las propuestas sera UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electronico para la

Contratacién Publica-SECOP 1 www. mbiacompr
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tal fin en el CRONOGRAMA, de la presente invitacién. Tenga en cuenta que, de conformidad con
los manuales e instructivos de Colombia compra eficiente frente a la utilizacion de la plataforma secop
2, solo se resolveran las observaciones allegadas por la opcién OBSERVACIONES, en el término
establecido en el cronograma del proceso.

Las observaciones enviadas por la opcion MENSAJES, y las que se realicen fuera de los tiempos
establecidos en el cronograma del presente proceso, se resolveran bajo los términos establecidos en
la ley 1755 e 2015 aplicables al derecho de peticion,

(ver hitps://www.youtube.com/waich?v=zt1FTQXQtQg SECOP Il para proveedores: Cémo enviar
observaciones a fos documentos de un proceso.)

11. LIMITACION A MIPYME COLOMBIANAS.
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de
la siguiente manera:

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas.

2. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil, y los documentos soporte del contador como Tarjeta
Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesion y Documento de Identificacion del mismo.
3. Deberan acreditar mediante Registro Mercantil o Certificacion de Existencia y Representacién
Legal que su constitucion o existencia es minimo de un (1) afo contado a partir de la publicacion del
proceso de seleccion.

4, Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cémara de Comercio o por Ia autoridad competente para expedir
dicha certificacion, y los documentos soporte del contador como Tarjeta Profesional, Certificade de
Antecedentes de la Profesién y Documento de Identificacion del mismo.

5. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 580 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

6. Las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro Unico
de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

7. Para efectos de la limitacidn a Mipyme, los proponentes aportarén la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

8. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes
plurales integrados Unicamente por Mipyme.

9. Los incentivos previstos en los articulos 2,2,1.2.4,.2.2y 2.2,1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen
la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas.

12. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la
plataforma del SECOP |l, se dara aplicacion a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del
SECOP ii" disponible en la siguiente direccion electronica: contratacion@meta.gov.co

- En caso de que se presente una sola oferta, se adjudicara, si el oferente cumple con los requisitos
de habilitacion exigidos y la oferta satisface los requerimientos contenidos en la invitacién.
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- No se aceptaran ofertas presentadas en lugar distinto al que se sefiala en esta invitacién, ni
via fax.

- La propuesta debera presentarse en idioma castellano y a maquina y/o computadora, firmado
por el Representante Legal del proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello, de
acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacion, debidamente foliada en estricto
orden consecutivo ascendente,

13. CARACTERISTICAS TECNICAS:
CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:
El contratista seleccionado, para la ejecucion del futuro contrato debera dar cumplimiento

a las siguientes condiciones y requerimientos:

UNIDAD |
ITEM DETALLE MEDIDA | CANTIDAD

Alquiler de auditorio y logistica para la realizacidn del escrutinio departamental en

| las elecciones de autoridades territoriales 2023, el cual debe contar con las

| siguientes caracteristicas:

| a. Fecha del 30 de octubre al 20 de noviembre de 2023.
b. Capacidad para sesenta (60) personas. DIAS
c. Seis (6) mesas, minimo de 170 de largo. ;

1 d. Cincuenta (50) sillas. 22

| e. Aire acondicionado.

| f. Seguridad 24 horas.

' g. Equipamiento de bioseguridad segun directrices del ministerio de salud.

| i. Red wi-fi

| j. contar con ruta de evacuacion y puertas de salida de emergencia.

| 1. Con las medidas necesarias para el ingreso de personas con movilidad reducida. |

| Almuerzos (El dia de entrega sera previamente acordado con el supervisor a .
solicitud de la Delegacion Departamental del Meta de la Registraduria Nacional del |

2 | Estado Civil y deberd presentar como minimo dos (2) alternativas de menu UNIT 30
 diferente que incluya sopa, proteina, guarnicion, ensalada, vegetales y
| | carbohidrato para consumir en las instalaciones del hotel).

14. OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrolioc y cumplimiento del objeto del
contrato el Departamento se obliga a:

1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice &l giro de los recursos del contrato.

2 Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el
supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

3 Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no
afecten el desarrolio normal del mismo.

4, Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el

contratista establecidos para tal fin.

B Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.

8. Concurrir a la Finalizacion y/o liquidacion si se requiere.

£ Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

SUPERVISION: E! Departamento del Meta ejercera la supervision del presente contrato, a través del
Secretario de Gobierno y Seguridad, Dr. LUIS CALOS GOMEZ SANTA, o quine este designe
mediante acto administrativo ef cual tendré las siguientes obligaciones:

1. Rendir informes escritos los cuales deben contener ef resumen del desamolio del contrato.
2. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o liquidacion si se requiere.
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3. Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por
parte del contratista.

4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucion y cumplimiento del contrato de
acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la ley.

5. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones
en la actuacion contractual en los términos de la constitucién y la ley (articulo 51 de la Ley 80 de 1993
y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474 de 2011).

6. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

7. Dar cumplimiento al Decreto N. 075 de 2021 por medio de la cual se adopta el Manual de
Contratacion, Interventoria y Supervision del Departamento de! Meta.
8. Publicar en pagina Secop |l, todos los documentos y actuaciones que hagan parte de la

ejecucion y liquidaciones del proceso.

15. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES GENERALES:

1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.
Z. Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato.
3. Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos

establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de
pago durante la ejecucion del contrato.

4. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

S. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio serd
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.

6. Las actividades no se pueden realizar con persocnas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier otre que pueda ofender o causar
agravio a un grupo de personas,

F Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la
Gobernacion del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado
en el cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacion, acorde con el estatuto contractual.
Por lo cual, ademés debera avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar
obstaculo para el desarrollo de la prestacién del servicio.

8. Presentar Informe de Ejecucién previo a los pagos y demés soporte documental y cada vez
que sea requerido por el Supervisor.

9. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o liquidacién si se requiere.

10. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al

contrato, para lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en los
formatos del Sistema Integrado de Gestion de la Gobernacion del Meta, que se encuentran
publicados en la pagina web de la entidad.

11.  Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

12. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma.

13.  Publicar en pagina Secop I, todos los documentos y actuaciones que hagan parte de la
ejecucion de los pagos mensuales y/o acta finalizacion correspondiente.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
1. Cumplir con las especificaciones técnicas requeridas y debidamente ofrecidas en cantidades,
calidades sefialadas en la propuesta
2. Atender las recomendaciones del supervisor para la optima prestacion del servicio en
condiciones de higiene, seguridad, oportunidad y tiempos.
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3. Disponer a favor de la Delegacién Dptal de la Registraduria nacional el lugar sobre ef cual se
dispone el alquiler.

4. Entregar las raciones alimentarias en calidades y cantidades solicitadas y acordadas con el
supervisor

16. REQUISITOS HABILITANTES:
Para establecer los requisitos habilitantes se debe realizar de conformidad con el articulo
2.2.1.1,1.5.3 Decreto 1082 de 2015 se debe tener en cuenta:

Riesgo del proceso de contratacion,

El valor del contrato objeto del proceso de contratacion,

El andlisis del sector econdmico respectivo,

El conocimiento de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.

16.1. CAPACIDAD JURIDICA: La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes o
servicios que ofrecerd a las Entidades Estatales, de acuerdo con las actividades economicas y el
objeto social que desarrolle la persona, lo cual se verificara en registro mercantil para personas
naturales, y cerificado de existencia y representacién legal para personas juridicas; a su vez, ser
evaluara la capacidad del representante legal de las personas juridicas para celebrar contratos y si
requiere, autorizaciones para tal efecto, con ocasion de los limites a la capacidad del representante
legal del interesado en relacién con el monto y el tipo de las obligaciones que puede adquirir a nombre
del posible oferente.

PERSONA NATURAL.: Debera anexar la siguiente documentacion:

1. Carta de presentacion de la propuesta (Anexc N° 1)

2. Pacto de probidad (Anexo N° 2)

3. Registro mercantil: donde conste que su actividad mercantil esta directamente relacionada con
el objeto de |a presente contratacion, con una expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores
a la presentacion de la propuesta, con renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual.

4, Registro unico tributario: Los proponentes deberan estar inscritos ante la D. I. A. N.; para
demostrarlo deberan allegar copia del Registro Unico Tributario, debidamente actualizado.

5. Copia de la cédula de ciudadania (Ampliada al 150%).

6. Libreta Militar (hombres menores de 50 afios).

7. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de la propuesta)

8. Certificado de antecedentes disciplinarios (no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacién de la propuesta).

9. Certificado de antecedentes judiciales (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion

de |a propuesta).

10. Certificado de medidas correctivas (con expedicién no superior a tres (3) meses anteriores a la
presentacion de la propuesta).

11. Certificado de registro de deudores alimentarios morosos — REDAM- (con expedicion no superior
a tres (3) meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

12. Carta de Compromiso (Anexo N° 3)

13. Declaracion juramentada de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran
incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado. (Anexo N°
5)

14. Declaracion de multas y sanciones (Anexo N° 8).

15. Comprobante de afiliacién o planilla de pago al Sistema General de Seguridad Social o certificado
de pago de la planilla correspondiente.
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16. Declaracion de bienes y rentas, y declaracién del registro de conflictos de interés.
Paragrafo: Sera responsabilidad del Comité Evaluador la consulta de los Antecedentes Fiscales,
Penales y Disciplinarios de los Oferentes, al momento de realizar la respectiva evaluacion.

PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion:

1. Carta de presentacion de la propuesta. (Anexo N° 1).

2. Pacto de probidad (Anexo N° 2)

3. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio, el certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre det proceso de seleccion; 2) con
renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual. 3) el objeto social de la persona
juridica debera estar acorde con el objeto de las actividades a contratar; 4) la duracién de ia
persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio
mas. Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la
persona juridica, debera presentar copia del acta de la junta de socios o junta directiva, en la
cual haya sido autorizado para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato en caso
de resultar adjudicatario del mismo. En todo caso. Dicha autorizacion debe ser anterior a la
fecha de presentaciéon de la propuesta.

Copia de la cédula de ciudadania del representante legal (Ampliada al 150%).

Libreta Militar (hombres menores de 50 afios)

Registro Unico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado,

expedida por la DIAN.

7. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante
legal (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

8. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (no
superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

9. Certificado de antecedentes Judiciales (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion
de la propuesta).

10. Certificado de medidas correctivas (con expedicién no superior a tres (3) meses anteriores a la
presentacion de la propuesta).

11. Certificado de registro de deudores alimentarios morosos — REDAM- (con expedicién no
superior a tres (3) meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

12. Carta de Compromiso (Anexo N° 3)

13. Declaracion juramentada de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran
incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado. (Anexo N°
3)

14. Declaracion de multas y sanciones (Anexo N° 6).

15. Documento que acredite la constitucion de consorcio o union temporal: cuando el contratista
sea un consorcio o union temporal, debera adjuntar los certificados de existencia y
representacion legal de cada uno de sus integrantes (si son personas juridicas).

16. En el caso de consorcios se establecera en el documento de constitucion el porcentaje de
participacion de cada uno de sus miembros.

17.En el caso de que el contratista sea una unién temporal en el documento de constitucion,
sefialaran los términos y extensién de la participacién en la propuesta y en el contrato, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento de la entidad.

18. Los consorcios y uniones temporales designaran, en el respectivo acto de constitucion la
persona que los representara para todos los efectos.

19. Certificacion del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia en el pago
con los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos
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Profesionales y aportes parafiscales, de sus empleados sels (6) meses antes del cierre del
proceso.
20. Declaracién de bienes y rentas, y declaracién del registro de conflictos de interés.
Paragrafo: Sera responsabilidad del Comité Evaluador la consulta de los Antecedentes Fiscales,
Penales y Disciplinarios de los Oferentes, al momento de realizar la respectiva evaluacion.

Paragrafo segundo: En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes
deberan cumplir con estos requisitos, presentando fotocopia de los documentos.

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (Anexo No. 1)

Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por el representante de la persona
juridica, consorcio o unién temporal y diligenciada de acuerdo con el modelo suministrado en el anexo
namero 1. En el evento de que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera
adjuntar el poder que para tal efecto asi lo faculte.

En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cual de la informacién suministrada en la
propuesta, es de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

1.1.  VIGENCIA DE LA OFERTA

La propuesta debe tener una vigencia de minimo tres (3) meses contados a partir de la fecha de
cierre del presente proceso, Los proponentes deberén extender el periodo de validez, en razén de la
prérroga en los plazos de adjudicacién o firma del contrato, so pena de que se entienda que desisten
de la misma,

2. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucién Politica, los Articulos 8 y 9 de la Ley
B0 de 1993, los Articulos 1, 2, 3, 4, 5 y 90 "INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO DEL
CONTRATISTA" de la Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007, y normas concordantes en general,
asi mismo, no debe estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la
Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el Numeral 4 del Articulo 38 de la
Ley 734 de 2002 (Cédigo Disciplinario Unico), en concordancia con el Articulo 60 de la Ley 610 de
2000. En caso de que un PROPONENTE se encuentre relacionado en el Boletin de Responsables
Fiscales, se le hara la advertencia que debe acreditar la cancelacion de las obligaciones contraidas
o la vigencia de un acuerdo de pagos con anterioridad a la adjudicacion del contrato.

El Proponente declarara en la Carta de Presentacién de la propuesta que no se encuentra incurse
dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. En el caso de las Uniones Temporales o
Consorcios ningunc de los integrantes podra estar incurso en las inhabilidades o incompatibilidades
para contratar con el Departamento del Meta.

Los interesados en participar en este proceso deberan tener en cuenta el contenido del Articulo 5°.
De la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece: “El no pago
de las aqui sefaladas inhabilitara a la persona natural o juridica para contratar con el Estado mientras
persista tal deuda, salvo que se frate de procesos concursales y existan acuerdos de pago segun la
Ley 550 de 1999".
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Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al Departamento del Meta a rechazar la propuesta,
sin incurrir en ninguna responsabilidad.

3. DOCUMENTO PACTO DE PROBIDAD
El proponente debe suscribir y cumplir lo establecido en el Anexo No, 2.

4. cor;snmcaén, REPRESENTACION, OBJETO Y DURACION DE LA PERSONA
JURIDICA.

41. PERSONA JURIDICA NACIONAL DE NATURALEZA PRIVADA

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas juridicas privadas de origen
nacional las sociedades que hayan sido constituidas de acuerdo con la legislaciéon nacional y que
tengan su domicilio principal en Colombia. Con el fin de presentar propuesta en el presente proceso,
deberan acreditar las siguientes condiciones:

Existencia y Representacion legal: Para lo cual deberan presentar el respectivo Certificado de
Existencia y Representacién Legal expedido por la camara de comercio de su domicilio con un
término de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de
seleccion, y en el que se pueda verificar quién ostenta la Representacion Legal de la sociedad, la
persona o personas que tengan la capacidad para comprometeria juridicamente, sus facultades
especificamente que no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y
comprometer ja persona a través de su propuesta,

La vigencia de la persona juridica no podra ser inferior al término de validez de la oferta, mas el
término de ejecucion del futuro contrato y un afio mas, contado a partir de la fecha del cierre del plazo
para la presentacion de las ofertas dentro de este proceso.

Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debe presentar adicionaimente
copia del acta en la que conste la decision del 6rgano social correspondiente que autorice al
representante legal para la presentacion de la propuesta, la suscripcién del contrato y para actuar en
los demas actos requeridos para la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

Que su objeto social se encuentra relacionado con el objeto del futurc contrato, de manera que le
permita a la persona juridica la celebracién y ejecucién del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a
estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. De no ser asf,
la propuesta sera rechazada.

42. PERSONAS JURIDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PUBLICA

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas juridicas nacionales de naturaleza
publica aquetlas sociedades que hayan sido constituidas por disposicién legal o reglamentaria, de
acuerdo con la legislacion nacional y que tengan su domicilio principal en Colombia.

Para efecios de presentar propuesta en el presente proceso, deben acreditar las siguientes
condiciones:
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Su existencia y representacion legal, salvo que dicha existencia y representacién se deriven de la
Constitucién o la Ley. Para el efecto, debera allegarse con la propuesta Decreto de nombramiento o
Acta de Posesién del Representante Legal. Si el representante legal tiene limitaciones para
comprometer o contratar a nombre de la persona juridica, debera presentar copia del acta de la junta
de socios o junta directiva, en la cual haya sido autorizado para presentar la propuesta y celebrar el
respectivo contrato en caso de resultar adjudicatario del mismo. En todo caso. Dicha autorizacion
debe ser anterior a la fecha de presentacion de la propuesta. (En el caso que aplique)

Que el ente plblico contratante tiene capacidad legal para la celebracion, ejecucién y liquidacion del
contrato.

La suficiencia de ia capacidad legal del representante legal para la presentacion de la propuesta y
para la suscripcion del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de
las diferentes obligaciones que adquiere.

4.3. PERSONAS JURIDICAS PUBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas juridicas publicas o privadas de
origen extranjero las sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacion
nacional, sea que tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales. Las propuestas de
personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la legislacién colombiana, sin
perjuicio de lo cual, para su participacion debe cumplir con las siguientes condiciones:

Existencia y representacion legal, a efectos de lo cual debe presentar un documento expedido por 1a
autoridad competente en el pais de su domicilio, con un término de expediciéon no mayor a treinta
{30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccién, en el que conste su existencia,
objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que
tengan la capacidad para comprometeria juridicamente y sus facuitades, y en el cual se sefiale
expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el
contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta.

La vigencia de la persona no podré ser inferior al término de validez de la oferta, més el término de
ejecucion del futuro contrato y un afio mas, contado a partir de la fecha del cierre del plazo para la
presentacion de las ofertas dentro de este proceso.

Cuando el Representante Legal tenga limitaciones estatutarias, se debe presentar adicionalmente
copia del acta en la que conste la decisién del érgano social correspondiente que autorice al
Representante Legal para la presentacion de la propuesta, la suscripcion del contrato y para actuar
en los demas actes requeridos para la contratacion en el casc de resuitar adjudicatario,

Que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera
que le permita a la persona juridica la celebracién y ejecucion del contrato ofrecido, teniendo en
cuenta a estos efectos el aicance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

En todos los casos, debe cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez
y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito de que puedan
obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el articulo 251 dei Cédigo General del Proceso y las
demas normas vigentes.
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44. APODERADO
La propuesta que sea presentada a través de apoderado debera acreditar tal calidad mediante poder
debidamente autenticado y adjuntar copia de la cédula de ciudadania tanto del mandante como del
mandatario.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar que tienen un
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de seleccién,
suscribir los documentos y declaraciones que se requieran y el contrato ofrecido; suministrar la
informacién que le sea solicitada y demas actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de
condiciones, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada
uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos
expedidos en el exterior con el propdsito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en
el articulo 251 del Cédigo General del Proceso y demds normas vigentes.

5. PROPUESTAS CONJUNTAS

Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o Unién Temporal. En
tal caso se tendré como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por ia pluralidad de
personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas.

Podran participar Consorcios y Uniones Temporales, para lo cual se debe cumplir los siguientes
requisitos:

La existencia del consorcio o de la unién temporal, y especificamente la circunstancia de tratarse de
uno u otro, lo cual debe declararse de manera expresa en el acuerdo de asociacion correspondiente,
sefialando las reglas bésicas que regulan las relaciones entre eflos, los términos, actividades,
condiciones y participacién porcentual de los miembros del consorcio o la unién temporal en la
propuesta y en la ejecucion de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.

Las personas consorciadas o unidas temporalmente deberan acreditar su existencia, representacion
legal, capacidad legal, capacidad juridica y la capacidad de sus representantes para unirse, asi como
para la presentacién de la propuesta, celebracion, ejecucion y liquidacién del futuro contrato.

Que cada una de las personas integrantes del Consorcio o Unién Temporal debera tener una vigencia
minima igual o superior a la validez de la oferta, mas el término de ejecucion del contrato y un afio
mas, contado a partir de la fecha del cierre del plazo para la presentacion de las ofertas dentro de
este proceso.

Se debera designar un representante legal principal y un suptente debidamente facultados para
actuar en nombre y representacion del Consorcio o Unién Temporal.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacién legal y duracién de los Consorcios o
Uniones Temporales, debe acreditarse mediante la presentacién del documento consorcial o de
constitucién de la Unién Temporal en el que se consignen los acuerdos y la informacion requerida.
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Que ninguno de sus integrantes se encuentre incursos en las causales de inhabilidad o
incompatibilidad fijadas por la Constitucién y la Ley.

Que ninguno de sus integrantes se encuentre incursos en algunas de las causales de disolucion o
liquidacion de sociedades.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada uno de los
integrantes del Consorcio o Union Temporal, respecto de las personas juridicas que se asocien en
Consorcio o en Unién Temporal para la presentacion de la propuesta, debe acreditarse conforme se
indica en los numerales respectivos de! pliego de condiciones.

En todos los casos de propuestas presentadas por dos 0 mas personas juridicas, en las que no se
exprese de manera clara y explicita la clase de asociacion que se constituye (Consorcio o Unién
Temporal), se presumird la intencién de concurrir al proceso de seleccion en consorcio, con los
efectos y consecuencias que dicha forma de asociacion conlleve para los proponentes, de acuerdo
con lo previsto en el articulo 7 de la ley 80 de 1993.

5.1. AUTORIZACION DE LA JUNTA DIRECTIVA DE SOCIOS O ASAMBLEA GENERAL
Si del certificado de Camara de Comercio se desprende que las facultades del Representante legal
se encuentran limitadas para presentar la propuesta o para firmar el respectivo contrato, debera
anexar la correspondiente autorizacion de la Junta Directiva, de Socios o0 Asamblea General, que ia
Gobemacidn del Meta faculte especificamente para presentar la propuesta en este proceso de
seleccidn y celebrar el contrato respectivo,

Para proponentes extranjeros, acta de la junta de socios, acla de asamblea General de Accionistas
o el documento que haga las veces en el pais proponente, en la que se faculte al representante legal
para presentar oferta, celebrar el contrato y comprometer a la sociedad en cuantia igual o superior al
valor de |a oferta, en el evento en que el representante esté limitado en este aspecto. En igual sentido,
debe aportar el acta de la junta de socios de la sociedad que en Colombia actua como representante,
autorizando la presentacion de la oferta en caso de requerirse segun los estatutos de la sociedad.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos, debera
comprobar su existencia y representacion, asi como su facultad para comprometer la empresa,
mediante centificado expedido por la Camara de Comercio o Acta del érgano Social Competente si
se requiere.

La no presentacién del Acta del Organo Social Competente, si se requiere, o la presentacion del Acta
del Organo Social Competente que resulte insuficiente de conformidad con lo exigido en los presentes
pliegos dara lugar a que la propuesta sea RECHAZADA.

5.2. CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

En caso de Consorcio o Union Temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, para lo cual
anexaran el documento de constitucion, donde se establezca los témminos y extension de la
participacion, la designacién de la persona que ios representara, v sefialaran las reglas bésicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme lo establece el paragrafo 1° del articulo 7° de la
Ley 80 de 1993. La no presentacién de este documento o la falta de informacién solicitada en los
presentes pliegos de condiciones constituyen causal de rechazo. En caso de que el documento de
constitucién no indique si la propuesta se presenta en Consorcio o Unién Temporal se entendera que
es en Consorcio.
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6. . REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT
Los proponentes deberan estar inscritos ante la D. . A. N.; para demostrario deberan allegar copia
del Registro Unice Tributario, debidamente actualizado.

Para uniones temporales y consorcios cada uno de sus integrantes debera aportar el mencionado
registro y en caso de adjudicacion deberan solicitar y aportar el RUT de la unidn Temporal o
Consorcio dentro de los Tres (3) dias habites siguientes a la adjudicacion, previa firma del contrato.

7. COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA (ampliada al 150%).

8. LIBRETA MILITAR
El Representante Legal de la Persona Juridica, en forma individual o como integrantes de Consorcios
0 Uniones Temporales, deberan tener su situacién militar definida. Para tal fin se procedera a
corroborar y verificar el estado el estado de la situacién militar de las personas en mencién, por medio
de la oficina de la Jefatura de reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia a través del
siguiente link: https-//www_libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation.

En el evento que, el link en mencidn no arroje la informacion a consultar, se requiere que se allegue
en fisico documento que acredite tener definida la situacion militar.

9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA.

De conformidad con lo consagrado en el Articulo 60 Ley 610 de 2000 y el paragrafo primerc del
Articulo 38 de ta Ley 734 de 2002, ningin proponente ni los integrantes de consorcios o uniones
temporales, podra estar registrado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Republica vigente a la fecha de cierre del presente procesc de seleccién. lgual requisito debera
acreditar el representante legal de las personas juridicas proponentes o integrantes de proponentes
plurales. En caso de que el proponente aparezca reportado en el boletin de responsables fiscales de
la Contraloria, su propuesta sera rechazada.

10. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.
En caso de que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente o que algan
integrante del Consorcio o Unién Temporal presenta antecedentes disciplinarios vigentes que
impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

11. CERTIFICADO JUDICIAL VIGENTE.
Conforme a lo establecido en el Articulo 14 del Decreto 0019 de 2012, el Departamento del Meta se
reserva el derecho de consultar los antecedentes judiciales del representante legal de la persona
juridica, y del representante de consorcio o unién temporal y de sus miembros,

12. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC):
El Departamento del Meta se reserva el certificado de medidas correctivas del representante legal de
la persona juridica, y del representante de consorcio o unién temporal vy de sus miembros.

13. CERTIFICADO REDAM:
El proponente debera allegar con su propuesta el certificado REDAM del representante legal de la
persona juridica, y del representante de consorcio o unién temporal y de sus miembros.
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Paragrafo: Sera responsabilidad del Evaluador Jutidico la consulta y verificacion de los Antecedentes
Fiscales, Disciplinarios, Penales y de medidas correctivas presentados por los proponentes.

14. CARTA DE COMPROMISO
Para los efectos previstos en el presente numeral, el proponente deberd diligenciar el Anexo No. 3
de los pliegos de condiciones.

15, DECLARACION JURAMENTADA
Para los efectos previstos en el presente numeral, el proponente debera diligenciar el Anexo No. 5
de los presentes pliegos de condiciones, Declaracién de que la persona juridica y su representante
legal no se encuentran incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el
estado.

16. MULTAS Y/O SANCIONES
Las multas y sanciones se verificaran de acuerdo con la informacién que presente el proponente en
el Anexo No. 6.

Para efectos de la habilitacidn juridica se consideraran las muitas y sanciones por incumplimiento de
contratos que hayan sido impuestas al proponente dentro de los ultimos cinco (5) afios anteriores a
la fecha de presentacién de la Propuesta.

17. APORTES SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
Segtin lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 797 de 2003, ef Decreto 510 de
2003 y la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados
a los sistemas de salud, riesgos Laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA,
cuando a ello haya lugar, dentro de los seis (6) meses anteriores, causados, al dia y la hora de la
fecha del cierre del proceso de seleccion,

17.1. Personas Juridicas

Cuando el interesado sea una persona juridica, Deberd presentar una certificacién, en original,
expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o
por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los uitimos seis (6) meses, contados
a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En
el evento en que |a sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Este documento debera venir acompafiado de la copia de la cédula de ciudadania del contador o
revisor fiscal, copia de Ia {arjeta profesional del contador o revisor fiscal y antecedentes disciplinaros
profesionales del profesional.

Nota: En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea
persona juridica, debera cumplir con este requisito.

17.2. Personas naturales: Comprobante de afiliacién o planilla de pago ai Sistema General de
Seguridad Social o certificado de pago de la planilla correspondiente.

Ce GOBERNACION DEL META - Villavicencio/Meta
(o
icontec’ Linea Gratuita nacional: 01 8000 129 202

www.meta.gov.co



GRANDFE 4 '%&{;’;b
17.3DECLARACION DE BIENES Y RENTAS Y DECLARACION DEL REGISTRO DE

CONFLICTO DE INTERES - SIGEP li, conforme o establece la Ley 2013 de 2019, articulo
2) literal g.

18. REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TECNICO:
El proponente debera cumplir con los siguientes requerimientos técnicos, para lo cual se determinara
si es HABIL TECNICAMENTE.

CAPACIDAD TECNICA: Establecer los criterios de experiencia minima requerida por la entidad para
el cumplimiento idéneo del objeto contractual.

El auditorio ofrecido no debe estar a mas de 350 m de la delegacion departamental def Meta ubicada
en la avenida 40 nimero 24 a 7 de Villavicencio. E| evaluador dispondra de visita a fin de verificar y
evaluar las condiciones del mismo.

El auditorio no puede estar en un edificio publico u entidad pubiica.

Contar con experiencia de como minimo un contrato u orden de servicios celebrado y liquidado que
tenga dentro de los servicios ofrecidos alquiler o disposicién de auditorio. El oferente debera anexar
documento de suscripcién y certificacién de que el mismo se encuentra liquidado y cancelado.

Disponibilidad: El oferente con su oferta a través del representante o quien haga sus veces, debera
certificar y garantizar ia disponibilidad del auditorio en documento escrito dirigido a la Gobernacién
del Meta. En caso de ser intermediario debera contar con autorizacién expresa del propietario del
auditorio que permita comprometer el mismo dentro del proceso de contratacion a celebrar,

CAPACIDAD ECONOMICA: E! proponente deberé cotizar todos y cada uno de los items establecidos
conforme lo establece el Anexo N° 4. El valor de la propuesta debera establecerse en pesos
colombianos. Cuando el proponente no cumpla con los parémetros econdmicos objeto de evaluacion,
la propuesta sera evaluada como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE. El oferente debera incurrir en
todos los gravamenes que correspondan para la respectiva ejecucion del futuro contrato.

19. REGLAS PARA LA EVALUACION Y CALIFICACION DE OFERTAS: Segun lo previsto en
el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la Gerencia de Asuntos Contractuales adelantar4 el proceso
de la siguiente manera:

La entidad procedera a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la capacidad juridica
y de experiencia minima del proponerte, se hara exclusivamente en relacién con el proponente, con
el precic mas bajo para lo cual, se tendra en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en las
normas legales vigentes.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en
el segundo lugar y asi sucesivamente.

Publicada fa verificacién de los requisitos habilitantes y de la evaluacion del menor precio se otorgara
un (1) dia habil para que los proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de
evaluacion y procedan a realizar la subsanacién de lo requerido en los casos que proceda.
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Una vez resuelta las observaciones o se subsane lo requerido por el comité evaluador, la entidad
precedera a comunicar la aceptacion de la oferta, lo que se entiende como la adjudicacion del
proceso. De no lograrse la habilitacién se declarara desierto el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando se haya presentado una sola propuesta y esta cumpla
con tos requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos
en la invitacion publica, Los estudios previos, la propuesta y la comunicacién de la oferta constituyen
para todos los efectos el contrato celebrado, del cual el proponente favorecido debera dar cabal
cumplimiento.

20. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate, la entidad estatal aplicara los criterios que trata el articulo 35 de la ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015,
adicionado por el articulo 3 del decreto 1860 de 2021 o las normas que lo modifiquen, adicionen o
sustituyan.

21.  CRITERIOS DE SELECCION. Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral
4 del Decreto 1082 de 2015, una vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se
procedera a adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el menor precio.

22.  ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS:

De conformidad con la disposicién contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 en desarrolio
del futuro contrate, los riesgos que afecten al contratista en cuanto a variaciones de las condiciones
originalmente pactadas, deben ser considerados. Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de
afectacion del bien o servicio que limite, retrase o suspenda Ia ejecucién del contrato, o perjudique
en cualquier forma y de acuerdo con la tipificacién de los riesgos, su integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracion detallada
y coherente de estos estudios previos, a fravés de los cuales se determinaron claramente las
especificaciones técnicas y alcances del bien o servicio a contratar. No obstante, el futuro contrato a
celebrar no comporta mayores riesgos para la entidad durante su ejecucién.
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23. GARANTIAS: EL CONTRATISTA constituird garantia que avale el cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente durante la su vida y liquidacién, se ajustara a los limites,
exigencias y extension del riesgo amparado. Las garantias consistiran en pélizas expedidas por compafiias de
seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia. Para la ejecucion del presente contrato se
requiere de la aprobacion de la garantia nica que debera amparar cada uno de los siguientes riesgos:

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA APLICA - NO
{TERMINO) APLICA

Cumplimiento del Contrato Por el Diez por ciento (10%) del valor | lgual a su ejecucién y cuatro (4) APLICA
total del contrato meses mas

Calidad del Servicio Por el Diez por ciento (10%) del valor | lgual a su ejecucion y cuatro (4) APLICA
total det contrato meses mae

Calidad y Correcto | Por el Diez por ciento (10%) del valor | Igual a su ejecucion y cuatro (4) NO APLICA

Funcionaniento de  los | total del contrato meses Mas

Bienes

GOBERNACION DEL META - Villavicencio/Meta
Linea Gratuita nacional: 01 8000 129 202
www.meta.gov.co

@

Icontac

@
icontec

llscauxn | | 150 w001 i
—




g
GRANDE 4 \’:jﬁ'&w
META vy GOBERNACION

Buen Manejo y Corrects | Igual al Cien por clento (100%) del | igual a su ejecucion y cuatro (4) NO APLICA

Inversion del Anticipo valor del anticipo meses mas

Pagoe de Satarios vy | Porel Cinco por clento (5%) det valor | Igual a 1a vigencia det mismo y NO APLICA
r__ﬁrestaciones Sociales total del contrato tres (3) afios mas

Responsabilidad Civil | Paor el Cinco por ciento (5%) del valor | Igual a su ejecucion NO APLICA

Extracontractual total del contrato

APROBACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: Las garantias exigidas por la
entidad deberan ser ratificadas por acto aprobatorio, siempre y cuando relnan las
condiciones legales y reglamentarias propias de cada instrumento y ampare los riesgos
establecidos en cada caso.

24. ADJUDICACION: Segun el Articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, La secretaria de gobiemno y seguridad del Departamento, una vez escogida
la mejor propuesta le comunicaré al oferente, informando sobre la aceptacién de la oferta, CON EL
MENOR PRECIO, SIEMPRE Y CUANDO CUMPLA CON LAS CONDICIONES EXIGIDAS.

Mediante la COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA, EL SECRETARIO DE
GOBIERNO Y SEGURIDAD DEL DEPARTAMENTO, manifiesta la aceptacién expresa e
incondicional de la misma. Con la publicacién de la comunicacion de aceptacion, el proponente
seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.
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LUIS CARLOS GOMEZ SANYA
Cargo Ordenador del Gasto

A\

Firma: \\ Firma: rw\w}i{ﬁ Firma:
Norribre: John reia Nombre:  TEAYANNA QUIQUE Nombre: Jorge Padilla Bacca |
Cargo: Abogado (/ Cargo: Profesinal CPS Cargo; Gersnts de Seguridad y

Convivencia Cludadana
Proyectd Componénte Jundico Proyectd Componente Financiero Revisd
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Fecha:

Sefnores

GOBERNACION DEL META

SECRETARIA DE GOBIERNQ Y SEGURIDAD
Ciudad

REF.: “SERVICIO DE ALQUILER Y APOYO LOGISTICO PARA EL PROCESO DE ESCRUTINIOS
DE LAS ELECCIONES TERRITORIALES 2023 DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CiViIL - DELEGACION DEPARTAMENTAL DEL META.”

Estimados sefiores:

Por medio de los documentos adjuntos me permito presentar propuesta para participar en el proceso
de MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-177-2023 para “SERVICIO DE ALQUILER Y APOYO
LOGISTICO PARA EL PROCESQO DE ESCRUTINIOS DE LAS ELECCIONES TERRITORIALES
2023 DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL - DELEGACION
DEPARTAMENTAL DEL META.”

En mi calidad de proponente declaro;

1. Que conozco el pliego de condiciones del abierto de referencia, sus Adendas e informaciones
sobre preguntas y respuestas, asi como los demas documentos relacionados con los trabajos y
acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos salvo las desviaciones expresamente
declaradas, en el evento que sean aceptadas por el Departamento

2. Que la vigencia de mi propuesta es por el término de
3. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que del incumplimiento de los requisitos
a que se refiere el numeral anterior se deriven.

4. Que en caso de que se me adjudique el contrato me compromete a iniciar su ejecucion tan pronto
como el Departamento dé la orden de iniciacibn del mismo mediante la correspondiente
comunicacion escrita, y a terminario dentro de los plazos contractuales de acuerdo con lo establecido
en los documentos de la convocatoria.

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso
contractual.

6. Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que nc me
encuentro incurso dentro de las inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones consagradas en la
Ley.

7. Que lei cuidadosamente el pliego de condiciones y elaboré mi propuesta ajustada al mismo. Por
tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones,
efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

8. Que he recibido las siguientes adendas al pliego de condiciones:

8.1 Adenda No. del de de .

9. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas:

9.1 Respuestas del de de
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10. IGUALMENTE DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE TODA LA
INFORMACION APORTADA Y CONTENIDA EN MI PROPUESTA ES VERAZ Y SUSCEPTIBLE DE
COMPROBACION.

11. QUE MI PROPUESTA SE RESUME ASI:

NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE:
Cédula de ciudadania o Nit;
REPRESENTANTE LEGAL:
PROFESION:

TARJETA PROFESIONAL:

PAIS DE ORIGEN DEL PROPONENTE:

{En caso de Consorcio o Unidén Temporal, se debe indicar el nombre y pais de origen de cada una
de las partes que lo conforman)

VIGENCIA DE LA PROPUESTA:

REGIMEN TRIBUTARIO: COMUN ____ SIMPLIFICADO____

Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las recibiré en la
siguiente direccion:

Direccion:
Ciudad
Teléfono(s):
Fax
Atentamente,
Firma:
Nombre;
C.C
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ANEXO No. 2
PACTO DE PROBIDAD
Los suscritos: , identificade con cédula de ciudadania No. de
, domiciliado en , actuando en mi propio nombre (o en representacion de

) que en adelante se denominard EL PROPONENTE, vy
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en calidad de SECRETARIO DE GOBIERNO Y SEGURIDAD, que en
adelante se denominara LA ENTIDAD, manifestamos la voluntad de asumir el presente PACTO DE
PROBIDAD, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Que la GOBERNACION DEL META adelanta un proceso de contratacion que tiene por objeto es
"SERVICIO DE ALQUILER Y APOYO LOGISTICO PARA EL PROCESO DE ESCRUTINIOS DE
LAS ELECCIONES TERRITORIALES 2023 DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL - DELEGACION DEPARTAMENTAL DEL META.”.

2. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la accién del Estado Colombiano y de la
GOBERNACION DEL META, en la implementacién de mecanismos y normas para el fortalecimiento
de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la corrupcién.

3. Que EL PROPONENTE tiene interés en el presente proceso de Contratacion, y se encuentra
dispuesto a suministrar la informacién necesaria para la transparencia del proceso y, en tal sentido,
realiza las siguientes manifestaciones y compromisos.

DECLARACIONES DEL PROPONENTE

PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad prevista en la
Constitucién Politica ni en 1a Ley, asi como no tener sancién vigente por la trasgresion de alguna de
ellas, para contratar con Entidades Publicas.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacién que suministre durante el proceso contractual y en la
ejecucion del contrato si me es adjudicado es cierta.

TERCERA: Declaro gque no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni indirectamente,
dadiva o beneficio para obtener una decisién a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno
de los proponentes.

CUARTA: Declaro que Ia propuesta presentada es seria y economicamente ajustada a la realidad,
gue asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad
y oportunidad exigidas en el pliego de condiciones.

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente
contrato, las modificaciones, Adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron al pliego de
condiciones, en condiciones de transparencia, equidad e igualdad.

DECLARACIONES DE LA ENTIDAD

PRIMERA: Entidad. Declaro que no me han ofrecido, ni he recibido, ni he solicitado, ni solicitare,
directa ni indirectamente, dadiva o beneficio para emitir decision a favor de alguln proponente.
SEGUNDA: Entidad. Declaro que los pliegos de condiciones estan ajustados a la Ley y que los
procedimientos se adelanten con observancia de los principios de transparencia y publicidad.

COMPROMISOS
PRIMERO: Proponente. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad prevista en la
Constitucion o en la Ley, a manifestaria a la entidad y me comprometo a ceder el contrato, previa
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autorizacion escrita del Ordenador del Gasto de la GOBERNACION DEL META v, si ello no fuere
posible, renunciaré a la ejecucion del mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 9° de la
Ley 80 de 1993.

SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de
principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con
el contrato,

TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar a la GOBERNACION DEL META, cualquier
informacidn sobre actos de corrupcidn, soborno, subjetividad, presion o favorecimiento en el
desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.

CUARTO: Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en
general, previstos en el pliego de condiciones y en el contrato.

QUINTO: Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarroliar todas nuestras actividades en el
marco de principios eticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos
relacionados con el presente contrato.

SEXTO: Entidad. Me comprometo a ser objetivo, y a tratar con igualdad a todos los proponentes.
SEPTIMO: Entidad. Me comprometo a responder y a publicar las respuestas a las observaciones
realizadas por todos los participantes.

OCTAVO: Entidad. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dadiva u ofrecimiento hecho
directa o indirectamente por algun participante o persona interesada en el proceso contractual.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceptacion de nuestros compromisos y
declaraciones incorporadas en el presente documento, nos suscribimos en la ciudad de
.eldia del mes de de 2023.

EL PROPONENTE LA ENTIDAD
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ANEXO No. 3
CARTA DE COMPROMISO

Villavicencio, de 2023

Sefiores: )
GOBERNACION DEL META
SECRETARIA DE GOBIERNO Y SEGURIDAD

Villavicencio = Meta
Referencia.: MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-177-2023

Yo, , Iidentificado con cédula de ciudadania No.
expedida en , me comprometo a prestar los servicios de
acuerdo a las Especificaciones y condiciones técnicas que hacen parte integral del presente proceso
en desarrollo del contrato que se adjudique en el proceso de Minima Cuantia No. GCSJ-MC-177-
2023, en caso de que este resultare adjudicatario en el presente proceso de seleccion.

Firma:
{dentificacion:
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ANEXO N° 4 OFERTA ECONOMICA

VALOR REGiSTARDO EN LA PLATAFORMA secor il

DESCRIPCION ACTIVIDAD
UNIDAD
VALOR VALOR
ITEM DETALLE DE CANTIDAD
MEDIDA UNITARIO | TOTAL

Alquiler de auditorio y logistica para la realizacion del
escrutinio departamental en las elecciones de autoridades
territoriales 2023, el cual debe contar con las siguientes
caracteristicas:

. Fecha del 30 de octubre al 20 de noviembre de 2023. DiAS
Capacidad para sesenta (60) personas.
Seis (6) mesas, minimo de 170 de largo.
. Cincuenta (50) sillas.

1 e. Aire acondicionado. o)
f. Seguridad 24 horas.

g. Equipamiento de bioseguridad segun directrices del
ministerio de salud.

i. Red wi-fi

j. contar con ruta de evacuacion y puertas de salida de
emergencia.

I. Con las medidas necesarias para el ingreso de personas
con movilidad reducida.

aooco

Almuerzos (El dia de entrega sera previamente acordado con
el supervisor a solicitud de la Delegacion Departamental del
Meta de la Registraduria Nacional del Estado Civil y debera | UNIT
2 presentar como minimo dos (2) alternativas de menu 30
diferente que incluya sopa, proteina, guarnicion, ensalada,
vegetales y carbohidrato para consumir en las instalaciones
del hotel).

TOTAL

1. El valor Total corresponde al valor propuesto por el oferente, para la entrega a satisfaccién
de cada uno de los servicios requeridos por la entidad, incluyendo gastos, costos e impuestos que
se originen en el desarrollo del futuro contrato a celebrarse.

2. Elvalor Total de la Propuesta es el correspondiente a la sumatoria de todos los valores totales
por item propuestos por el Oferente.

3. El presente anexo debera venir en hoja con membrete del oferente.

Firma:
Nombre:
C.C. / Nit.
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META v
ANEXO No. 5
DECLARACION JURAMENTADA
Yo {nombre del representante legal) , mayor de edad, identificado con cédula de
ciudadania No. de , domiciliade en la ciudad de

, en la direccidn '

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad determinadas en el Estatuto
Anticorrupcion, Ley 1474 de 2011,articulo 1° (inhabilidad para contratar de quienes incurran en actos
de corrupcion), articulo 4° (inhabilidad para que los ex empleados publicos contraten con el estado),
articulo 5° (Quien haya celebrado un contrato estatal de obra publica, de concesion, suministro de
medicamentos y de alimentos o su cényuge, compafiero o compafiera permanente, pariente hasta
el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad y/o primero civil o sus socios en
sociedades distintas de las andnimas abiertas, con las entidades a que se refiere el articulo 2° de la
Ley 80 de 1993, durante el plazo de ejecucion y hasta la liquidacion del mismo, no podran celebrar
contratos de interventoria con la misma entidad) y articulo 90 (inhabilidad por incumplimiento
reiterado).

Que en caso de que se demuestre la falta de veracidad de la afirmacion anterior, debido a la firma
del presente documento, conozco que me veré sujeto a las sanciones de orden penal, fiscal o
disciplinario que haya lugar.

Que, para todos los efectos de lo aqui afirmado, 'procedo a firmar la presente declaracion el dia
del mes del ano

Firma:
Nombre: C.C./Nit.:
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ANEXO No. 6
DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES
OBJETO DEL | ENTIDAD ANO DE IMPOSICION DE
CONTRATO CONTRATANTE LA MULTA MULTA/SANCION

NOTA: EN CASO DE QUE EL PROPONENTE SEA CONSORCIO O UNION TEMPORAL, CADA
INTEGRANTE DEBERA DILIGENCIAR EL FORMULARIO EN FORMA INDIVIDUAL.

FIRMA DEL PROPONENTE
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