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INFORMACION GENERAL

MODALIDAD DE CONTRATACION: MINIMA CUANTIA.
DEPENDENCIA: OFICINAADMINISTRATIVAITP
DOCUMENTO: ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
OBJETO: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA Y PAPELERIA PARA EL
INSTITUTO TERMAL DE PAIPA”

FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO: G. ANDREA RODRIGUEZ MORENO
CIUDAD Y FECHA: PAIPA, OCTUBRE DE 2023

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

EI INSTITUTO TERMAL DE PAIPA requiere contratar para el desarrollo de sus actividades
y en pro del cumplimento de sus metas, procesos estratégicos, misionales y de apoyo para
la vigencia 2023, el suministro de elementos de papeleria, de tal forma que pueda brindar
a los funcionarios del area administrativa los elementos necesarios para el desarrollo de
sus qué haceres diarias, ya que la entidad por su tipo y campo de accién requiere contar
con todos los insumos necesarios para gue sus colaboradores desarrollen sus actividades.

Consciente de proteger la memoria institucional, y en previo cumplimiento de las leyes,
decretos y acuerdos que exaltan la importancia de la gestion documental, en su esencia de
cumplir con todas las disposiciones legales se evidencia la necesidad de contratar insumos
de papeleria para que los funcionarios puedan dar previo cumplimiento a lo establecido por
las autoridades competentes.

El Instituto es una entidad publica que genera documentacion de contabilidad, talento
humano, contratacién, archivo y demds temas transversales a su esencia por permitir un
acceso mas rapido a la informacion, y en aras de dar cumplimiento a la normatividad
vigente, establecida en el Acuerdo 037 de 2000, acerca de las Unidades de conservacion
para el almacenamiento de documentos en soporte papel, la cual recomienda utilizar cajas,
carpetas o medios de embalaje que garanticen su proteccion con el propdsito de prolongar
de manera considerable la conservacién de los mismos, buscando disminuir el riesgo de
deterioro de los documentos debido a la manipulacién, y las condiciones ambientales a los
gue puedan estar expuestos, encuentra necesario el suministro de elementos de papeleria
para archivo, que garanticen la disponibilidad de los documentos, ubicados en cajas y
carpetas, caracterizadas por tener disefios funcionales y propiedades en sus materiales de
produccion, para la permanencia, durabilidad y estabilidad fisica y quimica, con disefios
gue han sido avalados por el grupo de conservacion y restauracion del archivo general de
la nacion.

Adicional a lo anterior el INSTITUTO TERMAL DE PAIPA, tiene la responsabilidad de
archivar los documentos que se producen al interior del mismo, por esto tiene la necesidad
de adquirir los elementos tales como caratulas, ganchos legajadores y cajas de archivo.

gue los insumos a contratar son vitales para el buen funcionamiento de la entidad ya que
como Institucion publica genera informacion de cada proceso o actividad que realice y como
lo estipula el gobierno nacional las entidades deben de velar por que la informacion que
produzca se conserve; pero como para producir informacion se requiere de contar con los
insumos necesarios para que esta funcién se pueda llevar a cabalidad, por lo tanto se
decide contratar con una empresa externa que pueda suministrar lo que requiere el
Instituto.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que el INSTITUTO TERMAL DE PAIPA, no cuenta
con la experiencia técnica, operativa y logistica para suplir esta necesidad se hace
necesario la celebraciéon de un contrato cuyo objeto sea: “SUMINISTRAR ELEMENTOS
DE PAPELERIA PARA EL INSTITUTO TERMAL DE PAIPA”.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES
ESENCIALES Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
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3.1 OBJETO: “ SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA Y PAPELERIA PARA EL
INSTITUTO TERMAL DE PAIPA ”

3.2 IDENTIFICACION DENTRO DE LA CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS -
CODIGO UNSPSC

Luego de analizado el documento que consagra los Cédigos Estandar de Productos y
Servicios de naciones Unidad —UNSPSC- y el Manual para la Codificacion de Bienes y
Servicios, expedido por Colombia Compra eficiente, se ha establecido que el objeto del

contrato del presente proceso de seleccidon se identifica asi:

“Bien o Servicio a contratar”
NIVEL CODIGO UNSPSC NOMBRE
SEGMENTO 14000000 Materiales y productos de papel
FAMILIA 14110000 Productos de papel
CLASE 14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
PRODUCTO 14111506 Papel para impresion de computadores
“Bien o Servicio a contratar”
NIVEL CODIGO UNSPSC NOMBRE
SEGMENTO 12000000 Material quimico ir]cluyendo Bioquimicos y
materiales de gas
FAMILIA 12170000 Colorantes
CLASE 12171500 Tintes
PRODUCTO 12171510 Colorantes solventes
“Bien o Servicio a contratar”
NIVEL CODIGO UNSPSC NOMBRE
SEGMENTO 44000000 Equipo de oficina, accesorios y suministros
FAMILIA 441200000 Suministros de oficina
CLASE 44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores
PRODUCTO 44122003 Carpetas

3.3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: Se trata de un CONTRATO DE
SUMINISTRO, que se suscribira con el Instituto Termal de Paipa para el debido
funcionamiento del area administrativa en el desarrollo de sus funciones Documentales.

3.4 IDENTIFICACION DE LAS PARTES:

CONTRATANTE: INSTITUTO TERMAL DE PAIPA
CONTRATISTA: PERSONA NATURAL / JURIDICA / CONSORCIO /UNION TEMPORAL

3.5 ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES A CONTRATAR O A REALIZAR
3.5.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto del contrato, conforme a los documentos de la propuesta y el
contrato que se suscriba.

2. Garantizar la ejecucion del objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las
condiciones técnicas, econémicas y juridicas estipuladas en los estudios previos,
invitacion publica y de acuerdo con la propuesta aceptada por la entidad.

3. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad,
llevando un control estricto al momento de la entrega para no exceder el valor del
contrato.

4. Mantener vigentes las garantias exigidas por el tiempo pactado, asi como las
modificaciones que se presente en la ejecucion del mismo.
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5. Garantizar la buena calidad de los materiales e insumos de papeleria suministrados
al Instituto

6. Garantizar que todos los elementos que entregue el contratista, sean de éptima
calidad y cumplan los estdndares internacionales de calidad.

7. Laentrega de los suministros debe realizarse en las instalaciones del Instituto Termal
de Paipa ITP.

8. Cambiar los insumos que sean catalogados como defectuosos por los que indiquen
las especificaciones técnicas del contrato, para la cual el supervisor del contrato le
informard al contratista y este en un término de no superior a 24 horas a partir del
reporte deberd realizar la reposicion de dichos repuestos. No aceptados por
defectuosidad.

9. Obrar con honradez en las distintas etapas contractuales de la ejecucién del proceso
de seleccion.

10. Las demés obligaciones especiales de acuerdo con el objeto contractual

11. Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones econémicas y técnica, de acuerdo
con lo establecido, en los estudios previos, invitacién publica y aceptacion de la
oferta, las cuales hacen parte vinculante del contrato.

12. No podréa acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la Ley
pretendan obligarlo a hacer u omitir un acto o hecho. Cuando se presenten tales
situaciones al contratista debera informar de tal evento al Instituto

13. Enmarcados en la recertificacion de la ISO 14001 de 2015 se requiere que el
contratista esté alineados a las determinantes ambientales bajo las que se rige al
Instituto Termal de Paipa, por ende, deben presentar documentos que demuestren
su compromiso con el medio ambiente.

3.5.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la Ley 80
de 1993.

2. Previo a la ejecucién del contrato, suscribir acta de inicio con el supervisor designado
y radicar el documento original en la Oficina Administrativa del Instituto Termal de
Paipa Boyaca dentro de los tres (3) dias calendario siguientes para efectos de
publicacién y reporte a entes de control

3. El contratista debe cumplir con todas sus obligaciones con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y demas aportes a que haya lugar, en cumplimiento
a lo dispuesto el en Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

4. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios
previos y las clausulas del contrato

5. Elaborary entregar, de manera oportunay en el lugar indicado, los informes solicitados
por el supervisor

6. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor

del contrato

Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.

Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando

dilataciones.

9. Presentar los certificados de pago de aportes al sistema general de seguridad social
y de parafiscales de conformidad a la normatividad vigente, incluido el pago de aportes
a ARL

10. Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo
del objeto del contrato

11. CONFIDENCIALIDAD. El CONTRATISTA debe guardar y mantener reserva de toda
la informacion que sea de propiedad del INSTITUTO TERMAL DE PAIPA o conozca
en desarrollo del contrato, en especial cuando se trate de informacion sujeta a reserva
legal. Igualmente, el CONTRATISTA esta obligado a entregar todos los documentos
relacionados con el objeto del presente contrato y aquellos que contengan informacion
confidencial. En consecuencia, EL CONTRATISTA se obliga a:

12. Proteger la informacion confidencial que el INSTITUTO TERMAL DE PAIPA comparta
0 suministre

© ~
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13. No dar a conocer a terceros la informacién confidencial, sensible, critica, reservada o
clasificada a terceros, que pueda perjudicar al INSTITUTO TERMAL DE PAIPA

3.5.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL INSTITUTO TERMAL DE PAIPA

1. Desembolsar al contratista las sumas pactadas de acuerdo a la forma de pago descrita,
una vez relina los requisitos necesarios para los desembolsos.

2. Designar un funcionario para ejercer directamente la supervision al Contrato.

3. Solicitar al contratista los informes necesarios 0 que se crean convenientes para el
seguimiento y supervision del contrato.

4. Convocar y realizar Comités Técnicos cuando lo considere conveniente.

5. Realizar visitas técnicas para verificar el estado de la prestacién del servicio.

6. Brindar al contratista la colaboracion que resulte necesaria para la debida ejecucion del
contrato.

7. Efectuar la liquidacién del contrato en los términos previstos por la ley.

3.6 CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR

El objeto del contrato sera: “ SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA Y PAPELERIA
PARA EL INSTITUTO TERMAL DE PAIPA”

'LIE DESCRIPCION CANTIDA
1 | CAJA DE PAPEL TAMANO CARTA BLANCO X 10 RESMAS 55
2 | CORRECTOR EN CINTA 262 ORIGINAL X20METRO OFICINA 25
3 | CAJA DE ESFEROS OFFI-ESCO BOLIGRAFO SEMIGEL 12 UNIDADES 25

COLOR NEGRO
4 | TORRE CD X 50 UNIDADES 8
5 | PAQUETE DEFUNDA SOBRE EN FELPA PARA CD X100 UNIDADES 8
6 | CAJA DE MARCADORES BORRABLES NEGROS, AZULES Y ROJOS * 12 4
PIEZAS

7 | RESALTADORES DE DIFERENTES COLORES CAJA DE 12 4

8 8
CAJA DE MARCADORES PERMANENTETIPO SHARPIE X 12

9 |CINTA GRUESA ADHESIVA TRANSPARENTE MEDIDAS DE 48MM DE 22
CALIDAD PARA EMBALAJE

10 22
CINTA DE ENMASCARAR MULTIPROPOSITO MEDIDAS 48MMX40MM

11 | TIJERAS MEDIA DE USO GENERAL 15
12 | CAJA CLIP METALICO ESTANDAR X 100 UNIDADES 10
13 18

CAJA DE GRAPA STANDARD GALVANIZADA X1000UN 26-6

14 | CAJA DE PEGANTE EN BARRA EN SECO X12 UNID 8
15 |LAPIZ NO 2 NEGRO CAJA X 12 10
16 | BORRADOR MIGA DE PAN MP-CAJAX 20 UNIDADES 5
17 | SACAGRAPAS
18 | CAJA DE ZACAPUNTAS METALICO X 24 UNIDADES 3
19 | LIBRO DE ACTA 300 FOLIOS X 150 HOJAS 25
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20 GANCHO LEGAJADOR PLASTICOPARA ARCHIVAREN 7 Y 8 CM X 20 5
UNIDADES
21 |Banderita Tipo Flecha Colores 100 Unidades * 10 Paquetes 5
CAJAS DE ARCHIVO REFL200,DIMENSIONES INTERNAS ANCHO: 20
CM X ALTO 25CM X LARGO:39 CM DIMENSIONES EXTERNAS:
ANCHO: 21 CM X ALTO:26,5 CM X LARGO 40CM.APERTURA TIPO
NEVERA DE IZQUIERDA A DERECHA, LAS CAJAS DEBEN SER
MANIPULABLE Y MODULABLE, TERMOESTABLE Y DEBE PERMITIR EL
INTERCAMBIO Y CIRCULACION DEL AIRE, SE DEBE ARMAR
PREFERIBLEMENTE MEDIANTE PLIEGUES Y ENSAMBLES A PARTIR DE
LENGUETAS QUE ENCAJEN POR PRESION, EL MATERIAL DE ESTA
CAJA DEBE SER CARTON RESISTENTE RESPECTO A LA DEBIDA
ROTULO NORMALIZADO POR LA ENTIDAD
22 80
JUEGO DE CARPETAS DE YUTE DE O90MM, CON REFUERZO EN
TELA, PERFORACION CIRCULAR, IMPRESA POR UNA CARA A UNA
TINTA, TIN GANCHO PLASTIFICADA POR UNA CARA
&ilp Ry -
23 | 64
|
|
|
w [
24 | Tabla Para Escribir Con Pinza Para Hojas Soporte Porta Papel 15
25 | Regla Profesional 30 Cm 814-30v Faber Castell X 2 Uds 15
26 | MEMORIA USB DATA TRABEL DT50 32GB 10
27 15
CAJAS POR 30 ROLLOS PAPEL TERMICO 80X60 PARA POS
28 | CINTA DE IMPRESION DE TARJETA PARA IMPRESORA ZEBRAZC 20
100(IMPRIME 200 IMAGENES)
29 | Toner Genérico HP H-CF226A 7
30 2
Estanteria Metalica De 2.00mts De Altox0.92cms De Ancho*30cm
31 2
Disco duro interno Seagate Barracuda ST2000LMO15 2TB verde
32 | Disco Solido SSD Interno Crucial CT1000BX500SSD11TB 2
32 10
Tapate Pad Mouse Gamer con Almohadilla soporta muiecas
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3.7 PLAZO DE EJECUCION: El Plazo de ejecucion del Contrato sera de (15) dias
habiles, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio.

3.8 LUGAR DE EJECUCION: La entrega se debe realizar en las instalaciones del
INSTITUTO TERMAL DE PAIPA.

3.9 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

Conforme a la consulta de precios en el mercado se ha establecido que el valor aproximado
del futuro contrato ascienda a maximo TREINTA Y UN MILLONES NOVECIENTOS
QUINCE MIL PESOS M/CTE ($ 31.915.000,00), teniendo en cuenta las especificaciones
técnicas del objeto a contratar, y otros costos tanto directos como indirectos relacionados
con los servicios y productos requeridos. Por lo anterior el jefe de la Oficina Administrativa
ha llegado a la conclusion de que el presupuesto oficial del proceso de seleccion es por la
suma de maximo TREINTA Y UN MILLONES NOVECIENTOS QUINCE MIL PESOS
M/CTE ($ 31.915.000,00) incluye impuestos, tasas y demas costos directos e indirectos en
gue deba incurrir el contratista para cumplir con el objeto a contratar, de acuerdo con el
analisis realizado por la entidad.

3.10 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para efectos del presente proceso de seleccion del contratista, la Tesoreria del Instituto
Termal de Paipa ha emitido el Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 2023000309 por
un valor de TREINTA Y UN MILLONES NOVECIENTOS QUINCE MIL PESOS M/CTE ($
31.915.000,00)

3.11 FORMA DE PAGO

El Instituto Termal de Paipa cancelara al Contratista el valor contratado asi, a) Por medio
de un Unico pago contra actas de recibo a satisfaccion, acta de terminaciéon y acta de
liquidacion luego de la entrega de todos los suministros y verificacion por parte del
supervisor, se realizara el pago del 100%, junto con entrega del informe del Supervisor,
previa certificacion de cumplimento expedida por el Supervisor, acompafiada por el informe
debidamente soportado y la acreditacion del pago de aportes al sistema de seguridad social
y parafiscales de acuerdo con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Si con
la cuenta no se acompafian los documentos requeridos para el pago, sera responsabilidad
del Contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de
ninguna naturaleza, esta deberd ser radicada en el instituto termal de Paipa, dando
cumplimiento al Articulo 19 de la Ley 1150 de Julio 16 de 2007. DEL DERECHO DE TURNO
La retencion del IVA 'y la retencion en la fuente a los pagos y abonos en cuentas, se haran
de acuerdo a las disposiciones legales sobre la materia.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACION Y
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE LA SOPORTAN

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 donde se indica:
“Estudios previos para la contratacion de minima cuantia”; y el Articulo 94 de la Ley 1474
de 2011, por el cual se reglamenta la modalidad de seleccion de minima cuantia, se aplicara
esta modalidad atendiendo a la regla general sefialada por la Ley, Teniendo en cuenta que
el valor de la contratacion a realizar no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia,
garantizando la libre concurrencia y la transparencia en desarrollo de todas y cada una de
las actividades que se realicen para terminar con éxito el presente proceso selectivo,
escogiendo la oferta mas favorable para la entidad y lograr satisfacer la necesidad
previamente identificada en los estudios efectuados con anterioridad.

La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de
contratacion cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima
cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.
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5. ESTRUCTURA DEL ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR (ANALISIS DE
MERCADO, ANALISIS DE LA DEMANDA Y ANALISIS DE LA OFERTA)

5.1 ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO

A continuacion, se presenta el analisis correspondiente del sector econémico al cual
pertenece el objeto del contrato. Para ello, se hace una revision de los aspectos generales
del mercado, cédmo y quiénes pueden proveer el (los) bien(es), obras y/o servicio(s) que
necesita la entidad.

5.2 Andlisis de la Demanda: Se analizard a continuacion los siguientes aspectos:
a) ¢, Como la Entidad en el pasado ha adquirido el bien, obra, servicio a contratar?

La Entidad Publica tiene registros de haber contratado en los 4 CUATRO dultimos afios
OBJETOS SIMILARES en especial como el siguiente; por ende, hace parte de un objeto a
contratar:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA EL INSTITUTO
TERMAL DE PAIPA”, a continuacion, se relacionaran los objetos con los cuales el instituto
a contratado temas relacionados con suministro de elementos de papeleria.

NO MUNICIPI
PROCE| TIPODE | ESTADO | ENTIDAD OBJETO ODE | cUANTIA | FECHA /DD-
so | PROCESO EJE?\IUCIO MM-AA
“SUMINISTRO DE
instituto | ELEMENTOS DE Fecha de
026de | | Liquidado | Termalde |PAPELERIAPARA|  Paipa- |$21.697.61 Celebracion
2022 Minima cuantia] q bai EL INSTITUTO Boyacé 2 del Primer
apa TERMAL DE Contrato
PAIPA” 19-08-2022
SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE
PAPELERIA, $8.798.000| Fechade
016 de o Instituto OFICINAY Paipa- Celebrgci()n
2021 |[Minima cuantia Liquidado Term_al de ESCRITORIO Boyacé del Primer
Paipa PARA EL Contrato
INSTITUTO
TERMAL DE 13-03-2021
PAIPA
SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE
ASEO, $15,717,04| Fechade
007de o Instituto PAPELERIA Y Paipa- 0 Celebraci6n
2020 [Minima cuantia Liquidado Term_al de | BOTIQUIN CON Boyacé del Primer
Paipa DESTINO AL Contrato
INSTITUTO DE
TURISMO DE 21-02-2020
PAIPA
SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE
ASEO, BOTIQUIN, $13.817.00
SALVAMENTO Y 3
PAPELERIA CON
DESTINO AL Fecha de
Instituto AREA . Celebracién
026de | | Liquidado | T lde |ADMINISTRATIVA| Paipa- el Primer
2019 |Minima cuantia) Liquidado eg“.a  CENTRODE | Boyaca c
alPa | IDROTERAPIA, ontrato
SPA TERMAL Y 05-12-2019
CENTRO
BIOMEDICO DEL
INSTITUTO DE
TURISMO DE
PAIPA”
b) ¢, Como adquieren las otras Entidades Estatales y las empresas privadas este bien,

obra, servicio?
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Adicional visitando algunos portales links del SECOP, se observé que entidades publicas

como alcaldias y entidades del Gobierno Nacional, utilizan este mecanismo de contratacién,
y ademas teniendo como base precios generales de mercado solicitado en cotizaciones.

NO.
PROCE
SO

TIPO DE
PROCESO

ESTADO

ENTIDAD

OBJETO

MUNICIPIO

EJECUCIO

DE

N

CUANTIA

FECHA /
DD- MM-AA

007 DE
2022

MINIMA
CUANTIA

LIQUIDAD
(0]

ALCALDIA DE
SANTA ROSA
DE VITERBO

SUMINISTRO
MEDIANTE LA
MODALIDAD DE
CONSUMOS
UNITARIOS DE
MONTO
AGOTABLE DE
SERVICIOS DE
FOTOCOPIADO
DE ELEMENTOS,
UTILES DE
ESCRITORIO DE
PAPELERIA,
ASEO Y
CAFETERIA PARA
LA
IADMINISTRACION
DEL MUNICIPIO
DE SANTA ROSA
DE VITERBO

SANTA
ROSA
DE
VITERBO

$20.000.000

Fecha de
celebracion
del primer
contrato 29-
12-22

057 DE
2021

MINIMA
CUANTIA

LIQUIDAD
O]

ALCALDIA
MUNICIPAL DE
GAMEZA

SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE
PAPELERIA,
CAFETERIAY
ASEO PARA LA
ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE
GAMEZA-
BOYACA

GAMEZA-
BOYACA

$25.437.548

Fecha de
Celebracion
del Primer
Contrato

19-04-2021

031 DE
2020

MINIMA
CUANTIA

LIQUIDAD
(0]

ALCALDIA
MUNICIPAL DE
JENESANO

ADQUISICION DE
ELEMENTOS DE
PAPELERIA,
UTILES DE
ESCRITORIO,
MATERIALES Y
ELEMENTOS DE
OFICINA,
CONFORMES A
FICHA TECNICA,
CON DESTINO A
LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS
DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE
JENESANO.
BOYACA,
VIGENCIA 2020

JENESAN
O-
BOYACA

$19.507.870

Fecha de
Celebracion
del Primer
Contrato

19-05-2020

097 DE
2019

MINIMA
CUANTIA

LIQUIDAD
(O]

POLICIA
METROPOLITA
NA VALLE DE
ABURRA

ADQUISICION DE
ELEMENTOS DE
PAPELERIAY
OFICINA PARA LA

POLICIA
METROPOLITANA
DEL VALLE DE
ABURRA'Y SUS
DEPENDENCIAS
DEL GASTO

MEDELLIN

$90.000.000

Fecha de
Celebracion
del Primer
Contrato

28-08-2019

033 DE
2018

MINIMA
CUANTIA

LIQUIDAD
(0]

ALCALDIA DE
ARCABUCO

SUMINISTRO DE
MATERIALES,
UTILES, Y
ELEMENTOS DE
PAPELERIA PARA

ARCABUC
(0]

$5.096.000

Fecha de

Celebracion

del Primer
Contrato
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FUNCIONAMIENT
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DEPENDENCIAS
DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE
ARCABUCO
BOYACA

23-08-2018

5.3 Andlisis de la oferta:

Teniendo en cuenta las caracteristicas propias del Instituto Termal de Paipa, las

contrataciones realizadas en la vigencia, 2019, 2020, 2021,2022 y en adelante EL
INSTITUTO TERMAL DE PAIPA NO CUENTA CON LOS PRESTADORES DEL SERVICIO
debido a que nunca habia contratado un objeto similar y en esta oportunidad existe la
necesidad de contratar un suministro como el siguiente porgue es de vital importancia para
el desarrollo de las labores administrativas del Instituto.

5.4 ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO.

El presente andlisis se sustenta a un objeto similar que contrato el INSTITUTO TERMAL
DE PAIPA en vigencias pasadas no superiores a 4 afios y servira como punto de referencia
de las anteriores contrataciones

VALOR TOTAL
$21.697.612

ANO ITEM
2022 1

DESCRIPCION

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA PARA EL INSTITUTO
TERMAL DE PAIPA
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA, OFICINA'Y ESCRITORIO
PARA EL INSTITUTO TERMAL DE
PAIPA
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
ASEO, PAPELERIA Y BOTIQUIN CON
DESTINO AL INSTITUTO DE TURISMO
DE PAIPA
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
ASEO, BOTIQUIN, SALVAMENTO Y
PAPELERIA CON DESTINO AL AREA
ADMINISTRATIVA, CENTRO DE
HIDROTERAPIA, SPA TERMAL Y
CENTRO BIOMEDICO DEL INSTITUTO
DE TURISMO DE PAIPA”

2021 1
$8.798.000

2020 1
$15,717,040

2019 1
$13.817.003

*Este servicio se ostenta mediante la necesidad que genera el instituto termal de Paipa de
contar con el suministro de ELEMENTOS DE PAPELERIA, para el debido funcionamiento
del area administrativa. Este se calcula segun el promedio del valor de las contrataciones
anteriores, se toman las referencias de los valores en base a cotizaciones de empresas
dedicadas a la venta y suministro de insumos de papeleria del departamento de Boyac4,
las cuales son regulados por el Gobierno Nacional.

VALOR
I VALOR |\ Al0rR | UNITA | vaLOR | YALOR | ya| OR
CA | UNITRI UNITARI VALOR
T TOTAL RIO TOTAL TOTAL
DESCRIPCION | NT 6] 0 PROME
E b | cotiza | COTIZACI | COTIZ | COTIZACH | oo, | COTIZA DIO
M CION 1 ON 1 ACIZON ON 2 ON 3 CION 3
CAJA DE PAPEL
TAMANO $10.010.00 $
1 55 $9.900.000
CARTA BLANCO $180.000 $182.00 0 $181.000 | 9.955.000 | 101 000
X 10 RESMAS 0
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CORRECTOR
EN CINTA 262
2 ORIGINAL
X20METRO
OFICINA

25

$84.000

$2.100.000

$82.000

$2.050.000

$79.000

$
1.975.000

$81.667

CAJA DE
ESFEROS OFFI-
ESCO

3 BOLIGRAFO
SEMIGEL 12
UNIDADES

COLOR NEGRO

25

$27.500

$ 687.500

$24.000

$ 600.000

$22.500

$ 562.500

$24.667

TORRE CD X 50
UNIDADES

$57.500

$ 460.000

$55.000

$ 440.000

$50.000

$ 400.000

$54.167

PAQUETE
DEFUNDA
SOBRE EN
FELPA PARA
CD X100
UNIDADES

$15.000

$120.000

$18.000

$ 144.000

$15.000

$120.000

$ 16.000

CAJA DE
MARCADORES
BORRABLES
6 NEGROS,
AZULES Y
ROJOS * 12
PIEZAS

$33.000

$ 132.000

$35.000

$ 140.000

$30.000

$120.000

$32.667

RESALTADORE
S DE

7 | DIFERENTES

COLORES CAJA
DE 12

$21.000

$ 84.000

$25.000

$100.000

$20.000

$ 80.000

$22.000

CAJA DE
MARCADORES
8 | PERMANENTET
IPO SHARPIE X

12

$35.000

$ 280.000

$38.000

$ 304.000

$35.000

$ 280.000

$ 36.000

CINTA GRUESA
ADHESIVA
TRANSPARENT
9 | E MEDIDAS DE
48MM DE
CALIDAD PARA
EMBALAJE

22

$25.000

$ 550.000

$20.000

$ 440.000

$15.000

$ 330.000

$20.000

CINTA DE
ENMASCARAR
MULTIPROPOSI

TO MEDIDAS
48MMX40MM

22

$15.000

$ 330.000

$18.000

$ 396.000

$15.000

$ 330.000

$16.000

TIJERAS MEDIA
DE USO
GENERAL

15

$16.000

$ 240.000

$14.000

$210.000

$12.000

$ 180.000

$14.000

CAJA CLIP
1 METALICO
2 | ESTANDAR X
100 UNIDADES

10

$22.500

$225.000

$22.500

$225.000

$20.000

$200.000

$21.667

CAJA DE
GRAPA
STANDARD
GALVANIZADA
X1000UN 26-6

18

$13.000

$ 234.000

$12.000

$216.000

$11.000

$198.000

$12.000

CAJA DE

1| PEGANTEEN
4 BARRA EN
SECO X12 UNID

$28.000

$ 224.000

$30.000

$ 240.000

$28.000

$ 224.000

$28.667

LAPIZ NO 2
NEGRO CAJA X
12

10

$12.000

$120.000

$12.000

$ 120.000

$10.000

$100.000

$11.333

1 BORRADOR
6 | MIGA DE PAN

$35.000

$175.000

$39.000

$ 195.000

$39.000

$ 195.000

$37.667
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MP-CAJAX 20
UNIDADES

SACAGRAPAS

$10.000

$ 80.000

$10.000

$ 80.000

$10.000

$ 80.000

$10.000

o

CAJA DE
ZACAPUNTAS
METALICO X 24
UNIDADES

$14.000

$ 42.000

$16.000

$ 48.000

$16.000

$ 48.000

$15.333

©

LIBRO DE ACTA
300 FOLIOS X
150 HOJAS

25

$43.000

$1.075.000

$45.000

$1.125.000

$40.000

$1.000.00
0

$ 42.667

GANCHO
LEGAJADOR
PLASTICOPARA
ARCHIVAR EN 7
Y 8 CM X 20
UNIDADES

25

$10.000

$ 250.000

$12.000

$ 300.000

$13.000

$ 325.000

$11.667

=N

BANDERITA
TIPO FLECHA
COLORES 100
UNIDADES * 10

PAQUETES

$35.000

$ 175.000

$40.000

$200.000

$35.000

$ 175.000

$ 36.667

CAJAS DE
ARCHIVO
REFL200,DIMEN
SIONES
INTERNAS
ANCHO: 20 CM
X ALTO 25CM X
LARGO:39 CM
DIMENSIONES
EXTERNAS:
ANCHO: 21 CM
X ALTO:26,5 CM
X LARGO
40CM.APERTUR
A TIPO NEVERA
DE IZQUIERDA
A DERECHA,
LAS CAJAS
DEBEN SER
MANIPULABLE
Y MODULABLE,
TERMOESTABL
E Y DEBE
PERMITIR EL
INTERCAMBIO
%
CIRCULACION
DEL AIRE, SE
DEBE ARMAR
PREFERIBLEME
NTE MEDIANTE
PLIEGUES Y
ENSAMBLES A
PARTIR DE
LENGUETAS
QUE ENCAJEN
POR PRESION,
EL MATERIAL
DE ESTA CAJA
DEBE SER
CARTON
RESISTENTE
RESPECTO A
LA DEBIDA
ROTULO
NORMALIZADO
POR LA
ENTIDAD

80

$22.000

$1.760.000

$20.000

$ 1.600.000

$25.000

$
2.000.000

$22.333
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JUEGO DE
CARPETAS DE
YUTE DE
090MM, CON
REFUERZO EN
TELA,
PERFORACION
CIRCULAR,
IMPRESA POR
UNA CARA A
UNA TINTA, TIN
GANCHO
PLASTIFICADA
POR UNA CARA | 64 $ 896.000 $ 768.000 $ 960.000

S wewe

C $14.000 $12.000 $15.000 $ 13.667

TABLA PARA
ESCRIBIR CON

2 PINZA PARA 15 $ 300.000 $ 300.000 $ 315.000

4 HOJAS
20.000 21.000
SOPORTE $ $20.000 $

PORTA PAPEL
REGLA
PROFESIONAL

2| 30CM814-30V | . $120.000 $ 105.000

5 FABER $8.000 $7.000
CASTELL X 2

uDs
MEMORIA USB
DATA TRABEL | 10
®| DTs032G8 $43.000
CAJAS POR 30
2 | ROLLOS PAPEL $230.00 $
15 $3.420.000 $ 3.450.000

7 | TERMICO 80X60 $228.000 0 5250000 | 3.750.000 | $236.000

PARA POS

CINTA DE
IMPRESION DE

2 | TARJETA PARA | 20 $ 4.600.000 $ 4.640.000 $

8 4.500.000

IMPRESORA $230.000 $232.00 $225.000
ZEBRAZC 0

$20.333

$ 120.000

$8.000 $7.667

$430.000 | $42.000 | $420.000 $43.000 $430.000 | $42.667

$ 229.000
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100(IMPRIME
200 IMAGENES)

2 TONER $ 83.667
o | GENERICOHP | 7 | go1 o | $637.000 | $90.000 | $630.000 | $70.000 | $490.000 :
H-CF226A
ESTANTERIA
METALICA DE
3| 2.00MTS DE
2 $ 900.000 $ 904.000 $ 846.000
0 ALTOXSEQZCMS $450.000 $45§.00 $423.000 $ 441.667
ANCHO*30CM
DISCO DURO
INTERNO
SEAGATE
BARRACUDA | 2 $410.000 $820.000 | ¢435 09
ST2000LM015 0
2TB VERDE
DISCO SOLIDO
SSD INTERNO
CRUCIAL 2 $500.000
CT1000BX500S $250.000 528000
SD11TB
TAPATE PAD
MOUSE GAMER

3 CON 10 $ 130.000 $120.000 $ 130.000

3| ALMOHADILLA $13.000 $12.000 $13.000
SOPORTA

MUNECAS

TOTAL, COTIZACIONES
CON IVA

$ 860.000 $ 840.000
$420.000

= W

$ 420.000

$ 560.000 $ 550.000

$275.000 $ 268.333

$12.667

$31.996.500 $31.940.000 $31.808.500

VALOR TOTAL PROMEDIO $31.915.000

En atencion a que son valores regulados por el Gobierno nacional se tiene que para la
presente invitacion el valor a tener en cuenta es el menor de cada uno de los servicios
cotizados y la sumatoria de los mismo, por lo tanto, los proponentes deben presentar sus
precios globales de todo el servicio ya que es un servicio compuesto no unitario y la
sumatoria corresponderia al valor de la propuesta, aclarando que el valor de la invitacion
es tenido en cuenta como tope y presupuesto oficial para todos los efectos.

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA PROPUESTA MAS FAVORABLE DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE

6.1 EXPERIENCIA REQUERIDA

La experiencia requerida se acreditara a través de la presentacion de una (01) certificacion
y/o copia de contrato con sus respectivas actas de liquidacion, celebrados con entidades
publicas o privadas, cuyo objeto esté relacionado con “suministro de elementos de
papeleria”. El valor del contrato aportado debera ser igual o superior 1.0 al valor del
presente proceso de seleccidon expresado en SMLMV.

Las certificaciones, deberan contener como minimo la siguiente informacion:

1. Nombre o razén social del contratante y contratista, direccién.

2. Numero, objeto y valor del contrato.

3. Plazo de ejecucion, fecha de inicio, fecha de terminacién, adiciones, prorrogas,
supervisor y calidad del servicio.
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EL INSTITUTO DE TURISMO DE PAIPA I.T.P. se reserva el derecho de verificar la
autenticidad de las certificaciones aportadas o de solicitar los respectivos contratos o
documentos que la soporten, cuando lo considere necesario.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia acreditada sera la
sumatoria de las aportadas por todos los miembros del consorcio o union temporal Para el
caso de certificaciones presentadas por los proponentes como resultado de participaciones
en consorcios 0 uniones temporales, se deberd acreditar el porcentaje real de su
participacion y solo éste sera tenido en cuenta.

Para efectos de verificacion de este aspecto, EI INSTITUTO DE TURISMO DE PAIPAL.T.P.
no tendra en cuenta certificaciones de contratos que no se relacionen con el objeto del
presente proceso, tampoco tendra en cuenta las certificaciones que no reldnan la totalidad
de los requisitos exigidos

6.2 ANEXO 2 OFERTA ECONOMICA

El oferente deberé diligenciar el Anexo 2 oferta econémica, el valor presentado en dicho
anexo no podra ser superior al valor promedio establecido en el estudio de mercado que
hace parte del presente estudio previo.

6.3 CAPACIDAD TECNICA
Deberé aportar dentro de la propuesta:

6.3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS — (Anexo 5), diligenciado y firmado.

7. SOPORTE QUE PERMITA LA IDENTIFICACION, CLASIFICACION, EVALUACION,
CALIFICACION, ASIGNACION, TRATAMIENTO Y MONITOREO DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES
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8. ANALISIS QUE SUSTENTA DE LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS

De conformidad con este estudio, para la presente contratacion se exigira el cubrimiento de
los siguientes riesgos, con una cualquiera de las garantias sefialadas:

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, la forma de pago y el valor del
contrato, se considera que es necesario exigir la garantia Unica en la presente contratacion,
gue incluya los siguientes amparos:

° CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, por el 10% del valor del contrato y una duracion
igual a la vigencia del mismo y cuatro (04) meses mas, contados a partir de la expedicion
de la garantia.

o CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES, cubre a la Entidad
contra los perjuicios imputables al contratista garantizado, derivados de la deficiente calidad
de los elementos, bienes o equipos suministrados por el contratista garantizado, de acuerdo
con las especificaciones técnicas del fabricante o las pactadas en el contrato o documento
que dio origen a la pdliza; por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
del contrato y vigencia por el plazo del mismoy cuatro (04) meses mas.

9. DESIGNACION DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR

El Instituto Termal de Paipa realizara la supervision del presente contrato por intermedio del
JEFE DE OFICINA ADMINISTRATIVA quien sera responsable de velar por los intereses de
la Entidad en procura de que el contratista cumpla con las obligaciones contractuales.

10. INDICAR SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL
ESTADO COLOMBIANO. REFERIR EL ACUERDO O TRATADO

El proceso de qué trata el presente documento NO esta dentro de los procesos cubiertos
por los Acuerdos Comerciales en atencion a los montos minimos (umbrales) previstos en
ellos para su aplicacién y el instituto termal de Paipa esta dentro de la lista de entidades
cubiertas por los mismos como se indica a continuacion.

11. CERTIFICACION DE ESTAR INCLUIDO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Se anexa certificacion de plan anual de adquisiciones

12 CONVOCATORIA A VEEDURIAS

En cumplimiento de lo dispuesto en la ley 850 de 2003 y el articulo 66 de la Ley 80 de 1993,
el Municipio de Paipa convoca a las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad
con la Ley, para que desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, contractual y
post contractual en el proceso de contratacion objeto de esta convocatoria, realizando
oportunamente las recomendaciones escritas que consideren necesarias e interviniendo en
las audiencias que se convoquen durante el proceso, caso en el cual, se les suministrara
toda la informacion y documentacién pertinente que soliciten y que no esté publicada en
portal de contratacion

13. DOCUMENTOS ADICIONALES SI SE REQUIEREN

. CERTIFICADO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
CDP
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