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FORMATO MODELO 
SOLICITUD DE PRE-

COTIZACIÓN MODALIDAD 
MÍNIMA CUANTÍA 

Versión N°: 01 

Vigencia: 06-12-2021 

SOLICITUD DE PRE-COTIZACIÓN 
 

Fecha: 22 Junio de 2023 
Señores 
GRAN PAPELERIA BOLIVAR S.A.S. 
MARTHA TRIVIÑO RODRIGUEZ 
ASESOR COMERCIAL 
CEL. 3003308183 

ADVERTENCIA 
LA COTIZACIÓN SOLICITADA SERVIRÁ DE BASE PARA LA ELABORACIÓN DE UN 
ESTUDIO DE MERCADO Y, POR TANTO, NO CONSTITUYE EN SÍ MISMA UNA OFERTA 
Y CONSECUENTEMENTE NO OBLIGA A LAS PARTES. 

OBJETO 
ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y DEMÁS 
ELEMENTOS E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA LA BASE AÉREA COFAC Y PARA 
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS ADSCRITAS A COFAC Y GRUPOS AÉREOS DE LA 
FUERZA AÉREA COLOMBIANA 

VALIDEZ DE LA 
COTIZACIÓN LA COTIZACIÓN TENDRÁ UNA VIGENCIA DE 90 DÍAS 

ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS  ESPECIFICACIONES TECNICAS 

CONDICIONES DE 
CONTRATACIÓN 

 

PLAZO 
A partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del 
contrato y la ejecución en los términos del artículo 41 de la Ley 80 de 
1993, y hasta el 31 octubre 2023 

Lugar de 
ejecución  

Información de entrega: 

Dirección: 
Almacén Misceláneos BACOF, ubicado en el Comando 
Aéreo de Transporte Militar, adjunto al Aeropuerto 
Internacional EL DORADO Avenida Calle 26 # 128-00 
Aeropuerto El Dorado - Puerta 6 CATAM, Bogotá, D.C. 

Ciudad: Bogotá, D.C. 
Correo: angela.mafla@fac.mil.co  

Horario: 08:00 a 12:00 horas/ 14:00 a 15:00 horas, lunes a 
jueves 

Detalle de 
Entrega: Según lo estipulado en el EDP 

 
En caso de entrega de material se debe dar aviso al supervisor 
con 48 horas de anterioridad a la misma mediante correo 
electrónico con la lista de nombres completos, números de 
cedulas de las personas a ingresar (incluido el conductor), datos 
del carro como el siguiente ejemplo:  

SOLO PARA EL DÍA FECHA: (DD/MM/AA) HORA: HH:MM 

No Placa Marca Color Nombre 
Completo Cédula Tipo de 

Vehículo 

1 ABC-
123 

MAZDA 
B28 

GRIS 
PLATA 

JUAN 
GOMEZ 
LOPEZ 

12345678 CAMIONETA 
CON ESTACAS 

 
Lo anterior en razón que al tratarse de una Unidad Militar debe 
contar con los permisos necesarios de seguridad para la obtener 
la autorización de ingreso a la bodega con acompañamiento del 
supervisor del proceso contractual y almacenista de la Fuerza 
Aérea. 

FORMA DE 
PAGO 

De acuerdo a las políticas del Ministerio de Defensa Nacional el contrato 
se pagará de acuerdo a la programación de entregas establecidas y se 
efectuará conforme a los parámetros establecidos en el proceso formal 
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REQUISITOS 
JURÍDICOS A 
EXIGIR EN LA 

FUTURA 
CONTRATACIÓN 

1. Certificado de existencia y representación legal o documento de 
constitución de la Unión temporal o consorcio.  

2. Acreditación de la capacidad del representante legal o quien haga 
sus veces para presentar propuesta y suscribir contrato. 

3. Fotocopia cedula de ciudadanía. 
4. Situación militar definida 
5. Constancia de cumplimiento de aportes al Sistema Integral de 

Seguridad Social y Aportes Parafiscales (Cuando aplique). 
6. El oferente no deberá contar con antecedentes judiciales, 

disciplinarios, fiscales, ni tampoco estar inmerso en el Registro 
Nacional de Medidas Correctivas, inhabilidades por delitos 
sexuales. 

7. El oferente deberá entregar el certificado Registro de Deudores 
Alimentarios Morosos. 

8. Diligenciar y suscribir los documentos jurídicos anexos en la 
plataforma SECOP II. 

REQUISITOS 
ECONÓMICOS A 

EXIGIR EN LA 
FUTURA 

CONTRATACIÓN 

1. RUT 
2. Certificación cuenta bancaria.  
3. Formato creación beneficiario cuenta 
4. Oferta  económica 

VALOR OFRECIDO 
(Indicación específica de que quien cotiza deberá tener en cuenta todos los gastos en los que 
incurra por la suscripción, legalización y ejecución del contrato, como impuestos, 
publicaciones, constitución garantía única, transporte, operarios, etc.) 

PLAZO PARA 
PRESENTAR 
COTIZACIÓN 

La cotización deberá ser enviada ÚNICAMENTE al correo; angela.mafla@fac.mil.co a más 
tardar el día 30 de Junio de 2023. 

 
 
 
TC. CARLOS ANDRES AGUILERA PULIDO 
Gerente del Proyecto Área Funcional BACOF  
 
 
 
 
 
TC. SEBASTIAN BARRERA HURTADO 
Gerente de Proyecto Área Funcional GAAMA 
 

 
TC. FREDDY FABIAN FIGUEROA VERGARA 
Gerente del Proyecto Área Funcional GAORI 
 
 
 
 
 
TC. FELIX ANDRES MOSQUERA DIAZ 
Gerente del Proyecto Área Funcional GACAS 
 
 
 
 
 
 
TC. TURIZO BELTRAN JUAN CARLOS 
Gerente del Proyecto Área Funcional GACAR 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

➢ ITEM 1 GROEA 

ITEM 1 GROEA 

RUBRO 02-01-01-003-008-01-4 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 940.000 

1 GROEA  TABLERO ACRILICO 
PORTATIL 

Tablero acrílico portátil bordes plásticos, trípode con 
rodachinas o trípode en madera. Ancho: 100 a 170 
centímetros Alto: 50 a 120 centímetros Color: Blanco 
ESPECIFICACIÓN TÉCNICA TABLERO ACRILICO 
PORTATIL 

UNIDAD 1 

2 GROEA TABLERO ACRILICO 
PARA PARED 

Tablero acrílico para pared ideales para salas de 
conferencia, oficinas y hogar, ayudar programar y a 
mantener un cronograma de actividades actualizado, 
decora y organiza Ancho:200 a 250 centímetros 
Largo:100 a 150 centímetros Color: Blanco 
SE ANEXAN ESPECIFICACIÓN TÉCNICA TABLERO 
ACRILICO PARED 
 

UNIDAD 1 

 

➢ ITEM 2 GAORI 

ITEM 2 GAORI 

RUBRO 02-01-01-004-005-02 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 95,000 

1 GAORI USB 32 GB 

Capacidad de almacenamiento de 32GB. 
Conectividad USB 2.0. 
Tipo de conector: USB-A. 
Dimensiones: 17.6mm de ancho, 41.5mm de alto y 
7.4mm de profundidad. 
Diseño elegante y sin tapa. 
Recomendado para transferencias de alta velocidad. 
Liviano e ideal para transportar todo tipo de archivos 
  

UNIDAD 1 

RUBRO 02-02-01-003-002-01 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 929.937.86 

2 
 

GAORI 
  

CAJAS DE ARCHIVO 
CON ROTULO   

➢ SE ANEXAN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
TABLA No 2 FICHA TÉCNICA CAJAS DE 
ARCHIVO  

UNIDAD 
  

19 

3 GAORI 
CARPETA CUATRO 
ALETAS CON 
ROTULO   

 
➢ SE ANEXAN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

TABLA No 1 FICHA TÉCNICA CARPETAS DE 
ARCHIVO CUATRO ALETAS 

UNIDAD 148 

RUBRO 02-02-01-003-006-03 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $229.977.02  

4 GAORI 

PLASTICO PARA 
EMBALAR (VINIPEL X 
500MTS) DE 50 CMTS 
NEGRO 

Dimensiones: 
-50cm de ancho x 500mts de largo 
Uso industrial o doméstico, de gran resistencia para 
cualquier tipo de embalaje o protección de productos 
directamente de fabrica excelente precio en el mercado 

UNIDAD 2 

5 GAORI 

PLASTICO PARA 
EMBALAR (VINIPEL 
ROLLO X 500 MTS DE 
50 CMTS) 
TRANSPARENTE 

Rollo de plástico vinipel transparente, de longitud de 
500 metros por 50 centímetros de ancho, ideal para 
uso industrial 
Peso: 2 kg 

UNIDAD 2 

RUBRO 02-02-01-003-006-09 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $215.028.63  

6 GAORI 
ACETATO PARA 
LAMINAR CALIBRE 5 
TAMAÑO OFICIO 

Acetato para laminación A3 Para conservar, proteger y 
mejorar  
Grosor: 125 micron  
Medidas: 43.5 cm x 31 cm x 3 cm en empaque 
Caja x 10 unidades tamaño oficio  

CAJA  1 

7 GAORI 
PAPEL CONTACT 
TRANSPARENTE X 
ROLLO  

Rollo adhesivo Con-Tact, para realizar manualidades, 
trabajos artesanales y decorativos. 
Características: 
• Transparente 
• Cantidad: 20 metros x 45 cm  

UNIDAD 2 

RUBRO 02-02-01-003-008-09 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $112.303.08  

8 GAORI BOLÍGRAFO 
RETRÁCTIL NEGRO  

Bolígrafo semi Gel retráctil  
* 0,7 mm fino 
* Caja 12 unidades 
* Color: Negro 

CAJA 2 
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9 GAORI 

MARCADOR 
BORRABLE SURTIDO 
COLORES AZUL, 
NEGRO, ROJO, 
VERDE X 12 
UNIDADES 

punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 3 mm, 
con sistema de válvula dosificadora que funciona 
presionando la punta verticalmente  
caja x 12  
SURTIDO COLORES AZUL, NEGRO, ROJO, VERDE 

CAJA 1 

10 GAORI COSEDORA DE 
OFICINA 30 HOJAS  

 
Contiene 1000 grapas de punta cincelada. 
Peso 346 g 
Dimensiones 20 × 6 × 4 cm 
Capacidad de 30 hojas  

UNIDAD 2 

RUBRO 02-02-01-004-002 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $74.553.87 

11 GAORI 
BISTURÍ 
ERGONOMICO DE 
18MM  

Bisturí metálico con mango antideslizante y seguro 
automático.  
Material Plástico; cuchilla metálica 
Dimensión Cuchilla - 18mm de ancho 
Características físicas Cuchilla corrediza y cambiable 
Con bloqueo de cuchilla 

UNIDAD 5 

12 GAORI TIJERA DE ACERO 
INOXIDABLE 

Material de acero inoxidable 
Longitud total 7" (18 cm) 
Longitud de corte 70 mm 
Peso 66 g 

UNIDAD 5 

13 GAORI-
GOCOP 

BISTURÍ 
ERGONOMICO DE 
18MM  

Bisturí metálico con mango antideslizante y seguro 
automático.  
Material Plástico; cuchilla metálica 
Dimensión Cuchilla - 18mm de ancho 
Características físicas Cuchilla corrediza y cambiable 
Con bloqueo de cuchilla 

UNIDAD 3 

 

➢ ITEM 3 GAAMA 

ITEM 3 GAAMA 

RUBRO 02-02-01-002-006 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 60,000 

1 GAAMA  CINTA FALLA 38 MM 
Ancho 14 mm  
Poliéster 100% 
presentación en rollos de 100 mts 

UNIDAD 1 

RUBRO 02-02-01-003-002-01 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 3.411.198,43 

2 GAAMA CAJAS DE ARCHIVO 
CON ROTULO  

➢ SE ANEXAN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
TABLA No 2 FICHA TÉCNICA CAJAS DE 
ARCHIVO UNIDAD 113 

3 GAAMA CINTA ENMASCARAR 
ANCHA 

Cinta de enmascarar multipropósito, se retira 
fácilmente de la superficie, para todo tipo de 
aplicaciones. * *Medida: 40 metros de largo x 48 mm 
de ancho **Color Beige **Uso General 

UNIDAD 15 

4 GAAMA SOBRE KIMBERLY  Sobre en papel Kimberly tamaño carta *(21.59 cm x 
27.94 cm) 8 ½” x 11”) *Paquete por 100 unidades PAQUETE 2 

5 GAAMA 
SOBRE BOLSILLO DE 
ACETATO OFICIO 
DELGADO  

Elaborados en material plástico, que impide que se 
adhiera a la tinta de la impresión. Protege el 
documento, permitiendo una completa visibilidad del 
mismo, Ideal para presentación de documentos y 
fotografías. Tamaño: Oficio (23×35 centímetros 
Material resistente 
PAQUETE X 100 UNIDADES 

PAQUETE  2 

6 GAAMA CARPETA CUATRO 
ALETAS CON ROTULO 

SE ANEXAN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
TABLA No 1 FICHA TÉCNICA CARPETAS DE 
ARCHIVO CUATRO ALETAS 

UNIDAD 350 

7 GAAMA PAPEL KRAFT  

Papel Kraft pliego x paquete de 100 unidades  
PLIEGO DE PAPEL KRAF 
100 PLIEGOS 70 X 100 CM 
70 GRAMOS 
  

PAQUETE 3 

8 GAAMA ROLLO DE PAPEL 
QUIMICO 76MM X 30MT 

Rollo de 76mm X 30mts * 1 hoja blanca (original) y 1 
hoja amarilla (copia) *Unidades: 
Paquete 6 unidades *Compatible con las impresoras 
fiscales de ticket, facturas y recibos 

PAQUETE  3 

RUBRO 02-02-01-003-002-07 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 520.176,30 

9 GAAMA LIBRO MINUTA DE 200 
FOLIOS 

LIBRO DE ACTAS.  
200 FOLIOS.  
PASTA DURA EN PAPEL DE ENCUADERNACIÓN.  

UNIDAD 10 

10 GAAMA LIBRO MINUTA DE 400 
FOLIOS 

LIBRO DE ACTAS.  
400 FOLIOS.  
PASTA DURA EN PAPEL DE ENCUADERNACIÓN. 

UNIDAD 10 

RUBRO 02-02-01-003-005-04 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 157.809,02 

11 GAAMA BARRA DE SILICONA 
DELGADA 

Silicona transparente, ideal para utilizar en 
manualidades y trabajos varios.  CAJA 2 
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Caja por 24 unidades   

12 GAAMA PEGANTE EN BARRA  

Barra de pegamento y una ayuda práctica para la 
casa, la oficina y los hobbies. Contiene un adhesivo 
sin disolventes; ideal para papel, cartón y fotos. 
 
- Ideal para papel, cartulinas, fotos, tejido, fieltro, 
corcho, cuero y espuma 

UNIDAD 18 

RUBRO 02-02-01-003-006-03 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $196.879,95 

13 GAAMA 

PLASTICO PARA 
EMBALAR (VINIPEL 
ROLLO X 500MTS DE 50 
CMTS) 
TRANSPARENTE 

Rollo de plástico vinipel transparente, de longitud de 
500 metros por 50 centímetros de ancho, ideal para 
uso industrial 
Peso: 2 kg 

UNIDAD 1 

14 GAAMA TARJETA PVC 
FICHEROS 

Tarjetas gráficas de calidad PVC blanca 
- En blanco (sin bandas magnéticas ni ranuras ni 
agujeros) 
- Para la mayoría de las impresoras de tarjetas de 
identificación con foto como DataCard, Zebra, Fargo, 
Evolis, Magicard, Nisca, NBS, etc. 
DE CARNET, CALIBRE 0.30mm GROSOR, 
MEDIDAS 85.6mm X 54mm, 
Formato de venta: caja por 100 unidades 

CAJA 1 

15 GAAMA 

BANDERITAS-MINI-
BANDERITAS- 
SEÑALES 
AUTOADHESIVAS. 
TAMAÑO 5*12*50 MM. 

Stick'n Film Index de forma segura, quítelas 
limpiamente sin dañar los documentos y vienen en 
una amplia variedad de colores y tamaños. En la 
oficina: Stick'n Index Film lo ayuda a planificar, 
organizar, priorizar y personalizar en el trabajo. - 200 
banderitas - Colores surtidos   
Tamaño de las banderitas: 45 x 12 mm y 42 x 12 mm 
-Medidas: 13.5 cm x 6 cm x 0.2 cm en empaque 
Formato de venta: paquete por 200 unidades 

PAQUETE 5 

RUBRO 02-02-01-003-006-09 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $564.336,42 

16 GAAMA 
PAPEL CONTACT 
TRANSPARENTE X 
ROLLO 

Rollo adhesivo Con-Tact, para realizar manualidades, 
trabajos artesanales y decorativos. 
Características: 
• Transparente 
• Cantidad: 20 metros x 45 cm 

UNIDAD 2 

17 GAAMA CINTA TRANSPARENTE 
ANCHA 

Cinta Adhesiva Gruesa Transparente 
Largo 40 Metros 
Ancho 48 mm 

UNIDAD 17 

18 GAAMA CINTA AZUL ANCHA 

Cinta de empaque color azul 48mm por 50m 
Ancho: Cuarenta y ocho milímetros (48mm) 
Tipo: Cinta de polipropileno 
Pegante: Tipo acrílico.  

UNIDAD 16 

19 GAAMA 

ROLLOS DE 
LAMINACIÓN 9 
PULGADAS CALIBRE 5 
SENCILLO 

Rollo de laminación doble 
Calibre 5 
30 metros de largo doble 
9 pulgadas de Ancho  

UNIDAD 1 

RUBRO 02-02-01-003-008-09 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $791.532,04 

20 GAAMA 

MARCADOR 
PERMANENTE PUNTA 
DELGADA COLORES 
VARIADOS  

Marcadores permanentes de tinta de secado súper 
rápido. Ideal para marcar sobre la mayoría de 
superficies (papel, CD, DVD, metal, tela, plástico, 
vidrio, etc.). 
Marcadores de Colores 
paquete por 8 Unidades 

PAQUETE 11 

21 GAAMA MARCADOR 
BORRABLE NEGRO  

punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 3 mm, 
con sistema de válvula dosificadora que funciona 
presionando la punta verticalmente  
caja x 12 unidades  

CAJA 12 

22 GAAMA RESALTADOR GRUESO 
COLORES SURTIDOS 

Disponible en 5 colores: Amarillo, Azul, Naranja, 
Rosado y Verde. 
• paquete con 5 resaltadores de colores surtidos. 
• Cuerpo cilíndrico traslucido con estampado negro, 
tapa y tapón del color 
de la tinta 
Rendimiento trazo 400 ± 40 m 
Ancho de trazo 2, 3 y 5 mm 
Peso por master 8.17 kg 
No tóxico. 
Tinta de intensa luminosidad y brillo. 
Resalta en casi todo tipo de papel. 
Punta cincel con dos anchos de línea 

PAQUETE 14 

RUBRO 02-02-01-004-002 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $16.909,90 

23 GAAMA CHINCHES Chinche Metálico Surtido 
 50 unidades CAJA 10 
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➢ ITEM 4 BACOF-GIMFA 

ITEM 4 BACOF-GIMFA 

RUBRO 02-02-01-003-002-01 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $8.657.842.,62 

1 BACOF 

BANDERITAS-MINI-
BANDERITAS- SEÑALES 
AUTOADHESIVAS. 
TAMAÑO 5*12*50 MM. 

Stick'n Film Index de forma segura, quítelas limpiamente sin dañar 
los documentos y vienen en una amplia variedad de colores y 
tamaños. 
En la oficina: Stick'n Index Film lo ayuda a planificar, organizar, 
priorizar y personalizar en el trabajo. - 200 banderitas - Colores 
surtidos  
Tamaño de las banderitas: 45 x 12 mm y 42 x 12 mm -Medidas: 
13.5 cm x 6 cm x 0.2 cm en empaque. 
Formato de venta: paquete por 200 unidades 

PAQUETE  127 

2 BACOF CARPETA CUATRO 
ALETAS CON ROTULO 

SE ANEXAN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS TABLA No 1 
FICHA TÉCNICA CARPETAS DE ARCHIVO CUATRO ALETAS  

UNIDAD 1361 

3 BACOF   PAPEL KRAF 60 GMS 

Rollos de Papel Kraft, 60 Gramos *200 metros cada uno 
medidas: cada rollo viene de 200 metros de largo *40 pulgadas de 
ancho 
Cantidad: se enviarán 1 rollos de 200 metros de 60 gramos cada 
uno 
Unidades: 1 rollo 
Tamaño ancho: 40 pulgadas 
 
 
  

UNIDAD 5 

RUBRO 02-02-01-003-002-01 REC. 16 HASTA POR VALOR DE $760.281,48 

4 BACOF-
GIMFA PAPEL KRAF 60 GMS 

Rollos de Papel Kraft, 60 Gramos *200 metros cada uno 
medidas: cada rollo viene de 200 metros de largo *40 pulgadas de 
ancho 
Cantidad: se enviarán 1 rollos de 200 metros de 60 gramos cada 
uno 
Unidades: 1 rollo 
Tamaño ancho: 40 pulgadas  

UNIDAD 9 

RUBRO 02-02-01-003-002-07 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 1.612.587,24 

5 BACOF LIBRO DE ACTAS 100 
FOLIOS 

LIBRO DE ACTAS.  
100 FOLIOS.  
PASTA DURA EN PAPEL DE ENCUADERNACIÓN.  

UNIDAD 13 

6 BACOF LIBRO DE ACTAS 200 
FOLIOS 

LIBRO DE ACTAS.  
200 FOLIOS.  
PASTA DURA EN PAPEL DE ENCUADERNACIÓN.  

UNIDAD 10 

7 BACOF  LIBRO DE ACTAS 300 
FOLIOS 

LIBRO DE ACTAS.  
300 FOLIOS.  
PASTA DURA EN PAPEL DE ENCUADERNACIÓN.  

UNIDAD 10 

8 BACOF LIBRO DE ACTAS 600 
FOLIOS 

LIBRO DE ACTAS.  
600 FOLIOS.  
PASTA DURA EN PAPEL DE ENCUADERNACIÓN. 

UNIDAD 15 

9 BACOF  LIBRO DE ACTAS 400 
FOLIOS 

LIBRO DE ACTAS.  
400 FOLIOS.  
PASTA DURA EN PAPEL DE ENCUADERNACIÓN.  

UNIDAD 10 

RUBRO 02-02-01-003-006-02 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 69.639,00 

10 BACOF BORRADOR MIGA DE 
PAN 

Borrado de grafito en toda clase de papel.  
*De color café, dureza controlada y alta absorción de grafito. 
*Para línea escolar, universitaria y profesional. 
*Borrador miga de pan, con derivados de aceite vegetal que 
proporciona borrados más limpios y suaves. 

UNIDAD 60 

RUBRO 02-02-01-003-006-09 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 81.237.73 

11 BACOF  CARPETA PLÁSTICA 
AZUL OFICIO 

Medida: 25 cm. x 37 cm. 
Material: Plástico polipropileno. 
Colores: Azul. 
Carpeta oficio plástica con gancho legajador. 
Material impermeable, de uso escolar, en la oficina o el hogar. 
CARPETA CELUGUIA PLÁSTICA CON BORDE DE MATERIAL DE 
POLIPROPILENO 100%, CON 5 POSICIONES PARA COLOCAR 
EL GANCHO LEGAJADOR, TAMAÑO OFICIO, CON GANCHO 
LEGAJADOR, CON PESTAÑA HORIZONTAL, DE CAPACIDAD 
HASTA 200 EN PAPEL BOND 75 GRS, COLOR AZUL NEÓN, 
CALIBRE SUPERIOR A 18 G 

UNIDAD 19 

RUBRO 02-02-01-003-008-09 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 4.515.650,18 

12 BACOF  BORRADOR PARA 
TABLERO DE VIDRIO  

Borrador rectangular para tablero. 
*Material: Espuma Foamy. 
*Es magnético: Sí 
BORRADOR PARA PIZARRA DE VIDRIO, MAGNÉTICO, LARGO 
10X6 CM, MATERIAL PARA BORRADO FIELTRO 
EXTRA MAGNÉTICO LARGO X ANCHO: 10 CM X 6 CM 

UNIDAD 81 
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13 BACOF  RESALTADOR 
COLORES VARIADOS  

Disponible en 5 colores: Amarillo, Azul, Naranja, Rosado y Verde. 
• paquete con 5 resaltadores de colores surtidos. 
• Cuerpo cilíndrico traslucido con estampado negro, tapa y tapón 
del color de la tinta 
Rendimiento trazo 400 ± 40 m 
Ancho de trazo 2, 3 y 5 mm 
Peso por master 8.17 kg 
No tóxico. 
Tinta de intensa luminosidad y brillo. 
Resalta en casi todo tipo de papel. 
Punta cincel con dos anchos de línea. 

PAQUETE  82 

14 BACOF  

MARCADOR BORRABLE 
RECARGABLE PARA 
ESCRIBIR SOBRE 
TABLERO DE VIDRIO DE 
PUNTA GRUESA 
BISELADA CON TRAZO 
DE 1,5 MM A 3 MM, CON 
SISTEMA DE VÁLVULA 
DOSIFICADORA QUE 
FUNCIONA 
PRESIONANDO LA 
PUNTA 
VERTICALMENTE 
COLORES PRIMARIOS 
CAJA X 12  

Punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 3 mm, con sistema 
de válvula dosificadora que funciona presionando la punta 
verticalmente colores primarios (azul-verde-rojo-negro)  
caja x 12 

CAJA 38 

RUBRO 02-02-01-002-007 REC. 16 HASTA POR VALOR DE $ 123.260,20 

15 BACOF-
GIMFA 

CARTUCHERA PORTA 
ÚTILES GRANDE DE 
TELA, RESISTENTE, 
COLOR AZUL OSCURO  

Cartuchera color azul oscuro * tipo tela * tamaño grande * resistente  UNIDAD 20 

RUBRO 02-02-01-003-006-09 REC. 16 HASTA POR VALOR DE $ 89.009,24 

16 BACOF-
GIMFA 

CINTA TRANSPARENTE 
DE 2¨ PULGADA X 100 
MTS DE LARGO 

CINTA TRANSPARENTE DE 2¨ PULGADA X 100 MTS DE LARGO UNIDAD 5 

17 BACOF-
GIMFA 

CARPETA PLÁSTICA 
AZUL OFICIO 

Medida: 25 cm. x 37 cm. 
Material: Plástico polipropileno. 
Colores: Azul. 
Carpeta oficio plástica con gancho legajador. 
Material impermeable, de uso escolar, en la oficina o el hogar. 
CARPETA CELUGUIA PLÁSTICA CON BORDE DE MATERIAL DE 
POLIPROPILENO 100%, CON 5 POSICIONES PARA COLOCAR 
EL GANCHO LEGAJADOR, TAMAÑO OFICIO, CON GANCHO 
LEGAJADOR, CON PESTAÑA HORIZONTAL, DE CAPACIDAD 
HASTA 200 EN PAPEL BOND 75 GRS, COLOR AZUL NEÓN, 
CALIBRE SUPERIOR A 18 G 

UNIDAD 12 

RUBRO 02-02-01-003-008-09 REC. 16 HASTA POR VALOR DE $938.264,64 

18 BACOF-
GIMFA 

MARCADOR COLOR 
NEGRO BORRABLE 
RECARGABLE PARA 
TABLERO DE VIDRIO 
CAJA X 10 

Punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 3 mm, con sistema 
de válvula dosificadora que funciona presionando la punta 
verticalmente color negro caja x 10 

CAJA 2 

19 BACOF-
GIMFA 

MARCADOR COLOR 
AZUL BORRABLE 
RECARGABLE PARA 
TABLERO DE VIDRIO 
CAJA X 10 

Punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 3 mm, con sistema 
de válvula dosificadora que funciona presionando la punta 
verticalmente color azul caja x 10 

 

CAJA 2 

20 BACOF-
GIMFA 

MARCADOR COLOR 
ROJO BORRABLE 
RECARGABLE PARA 
TABLERO DE VIDRIO 
CAJA X 10 

Punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 3 mm, con sistema 
de válvula dosificadora que funciona presionando la punta 
verticalmente color rojo caja x 10 

 

CAJA 1 

21 BACOF-
GIMFA 

REPUESTO COLOR 
NEGRO PARA 
MARCADORES 
BORRABLES TABLERO 
DE VIDRIO CAJA X 24 

Recarga marcadora borrable recargable para escribir sobre tablero 
de vidrio con sistema de válvula dosificadora - caja x 24 

 

CAJA 1 

22 BACOF-
GIMFA 

REPUESTO COLOR 
AZUL PARA 
MARCADORES 
BORRABLES TABLERO 
DE VIDRIO CAJA X 24 

Recarga marcadora borrable recargable para escribir sobre tablero 
de vidrio con sistema de válvula dosificadora - caja x 24 

CAJA 

1 

23 BACOF-
GIMFA 

REPUESTO COLOR 
ROJO PARA 
MARCADORES 
BORRABLES TABLERO 
DE VIDRIO CAJA X 24 

Recarga marcadora borrable recargable para escribir sobre tablero 
de vidrio con sistema de válvula dosificadora - caja x 24 

 

CAJA 1 
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24 BACOF-
GIMFA 

BORRADOR PARA 
PIZARRA DE VIDRIO 
EXTRA MAGNÉTICO 
LARGO X ANCHO: 10 
CM X 6 CM PAQ X 3 

*Borrador rectangular para tablero. 
*Material: Espuma Foamy. 
*Es magnético: Sí 
BORRADOR PARA PIZARRA DE VIDRIO, MAGNÉTICO, LARGO 
10X6 CM, MATERIAL PARA BORRADO FIELTRO 

PAQUETE  8 

RUBRO 02-02-01-004-002 REC. 16 HASTA POR VALOR DE $ 18.405,72 

25 BACOF-
GIMFA 

BISTURÍ ERGONOMICO 
DE 18MM 

Bisturí metálico con mango antideslizante y seguro automático.  
Material Plástico; cuchilla metálica 
Dimensión Cuchilla - 18mm de ancho 
Características físicas Cuchilla corrediza y cambiable 
Con bloqueo de cuchilla 

UNIDAD 3 

RUBRO 02-02-01-004-007-05 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 99.708,12 

26 BACOF  
DVD-R DVD-R VIRGEN DE EXCELENTE CALIDAD CAPACIDAD DE 

ALMACENAMIENTO: DISK 4.7GB/ 120 MIN  
PAQUETE X 50 UNIDADES  

PAQUETE  1 

 

➢ ITEM 5 GACAR 

ITEM 5 GACAR 
RUBRO 02-02-01-003-002-01 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 313.012,00  

1 GACAR  PAPEL KIMBERLY 
CARTA  

Tamaño del papel Carta 
Tipo de papel Kimberly 
Cantidad de hojas 100 
Gramaje 90 g 
Formato de venta:  Paquete por 100 unidades 

PAQUETE 1 

2 GACAR CARTULINAS 
OFICIO AZUL  

paquete x 10 cartulinas Bristol * largo 40 metro ancho: 
40mm *color azul claro  PAQUETE 19 

3 GACAR SOBRES BLANCOS 
DE 18,5 X 12 

Está hecho de papel grueso, resistente y dimensionado de 
manera tal que las hojas de papel pueden caber dentro sin 
necesidad de ser dobladas 
Modelo Sobre blanco 
Unidades por empaque 100 
Formato de venta: paquete por 100 unidades  
Tamaño del papel 18,5*12,5 

PAQUETE  2 

4 GACAR 
SOBRES BLANCO 
DE 16 X 23 
VERTICALES 

Está hecho de papel grueso, resistente y dimensionado de 
manera tal que las hojas de papel pueden caber dentro sin 
necesidad de ser dobladas 
 Papel Liviano y resistente 
Elaborado en papel bond blanco 
Ecológico, sin adhesivo 
Medidas: 16 X 24 
Formato de venta: paquete por 50 unidades 
Gramaje: 75 g 

PAQUETE  2 

5 GACAR 
CARPETA CUATRO 
ALETAS CON 
ROTULO 

SE ANEXAN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS TABLA 
No 1 FICHA TÉCNICA CARPETAS DE ARCHIVO 
CUATRO ALETAS  

UNIDAD 30 

RUBRO 02-02-01-003-008-09 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $179.214,06 

6 GACAR  ESFEROS TINTA 
NEGRA   

Bolígrafo semi Gel retráctil  
* 0,7 mm fino 
* Caja 12 unidades 
* Color: Negro  

CAJA  20 

7 GACAR  
RESALTADOR 
GRUESO 
COLORES VARIOS 

Disponible en 5 colores: Amarillo, Azul, Naranja, Rosado y 
Verde. 
• paquete con 5 resaltadores de colores surtidos. 
• Cuerpo cilíndrico traslucido con estampado negro, tapa y 
tapón del color 
de la tinta 
Rendimiento trazo 400 ± 40 m 
Ancho de trazo 2, 3 y 5 mm 
Peso por master 8.17 kg 
No tóxico. 
Tinta de intensa luminosidad y brillo. 
Resalta en casi todo tipo de papel. 
Punta cincel con dos anchos de línea 

PAQUETE  2 
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➢ ITEM 6 GACAS 

ITEM 6 GACAS 

RUBRO 02-02-01-003-002-01 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $2.907.380,80 

1 GACAS 
CAJAS DE 
ARCHIVO CON 
ROTULO   

➢ SE ANEXAN ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS TABLA No 2 FICHA 
TÉCNICA CAJAS DE ARCHIVO 
  

UNIDAD 170 

2 GACAS 

CARPETA 
CUATRO 
ALETAS CON 
ROTULO   

➢ SE ANEXAN ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS TABLA No 1 FICHA 
TÉCNICA CARPETAS DE ARCHIVO 
CUATRO ALETAS  

UNIDAD 302 

RUBRO 02-02-01-003-002-07 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 281.960,16 

3 GACAS 
LIBROS DE 
MINUTA 300 
FOLIOS 

LIBRO DE ACTAS.  
300 FOLIOS.  
PASTA DURA EN PAPEL DE 
ENCUADERNACIÓN.  

UNIDAD 4 

4 GACAS 
LIBROS DE 
MINUTA 600 
FOLIOS 

 
LIBRO DE ACTAS.  
600 FOLIOS.  
PASTA DURA EN PAPEL DE 
ENCUADERNACIÓN 
 
  

UNIDAD 4 

RUBRO 02-02-01-003-006-03 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $316.009,26 

5 GACAS  

PLASTICO PARA 
EMBALAR 
(VINIPEL ROLLO 
X 500MTS DE 50 
CMTS) 
TRANSPARENTE 

Rollo de plástico vinipel transparente, de 
longitud de 500 metros por 50 centímetros de 
ancho, ideal para uso industrial 
Peso: 2 kg 
  

UNIDAD 6 

RUBRO 02-02-01-004-002 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $28.318,00 

6 GACAS CUCHILLA DE 
BISTURI  

Cuchillas de repuesto Grande, x 10 unid en 
práctico estuche. 
Ideal para cortar: papel, cartón, cartulina, balso, 
entre otros. 
Mínimo 8 segmentos por cuchilla. Acero 
lubricado anti óxido 
CAJA X 10 UNIDADES  

CAJA 10 

RUBRO 02-02-01-004-007-09 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 720,000 

7 GACAS TARJETA 
MIFARE 4K  

 
Tarjetas gráficas de calidad PVC blanca 
- En blanco (sin bandas magnéticas ni ranuras 
ni agujeros) 
- Para la mayoría de las impresoras de tarjetas 
de identificación con foto como DataCard, 
Zebra, Fargo, Evolis, Magicard, Nisca, NBS, 
etc. 
DE CARNET, CALIBRE 0.30mm GROSOR, 
MEDIDAS 85.6mm X 54mm,  

UNIDAD 60 

 
➢ ITEM 7 JEFSA 

ITEM 7 JEFSA 
RUBRO 02-02-01-003-002-01 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $9.204.529,52 

1 JEFSA 
CAJAS DE 
ARCHIVO 
CON ROTULO   

➢ SE ANEXAN ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS TABLA No 2 FICHA 
TÉCNICA CAJAS DE ARCHIVO 

  

UNIDAD 508 

2 JEFSA 

CARPETA 
CUATRO 
ALETAS CON 
ROTULO   

➢ SE ANEXAN ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS TABLA No 1 FICHA 
TÉCNICA CARPETAS DE 
ARCHIVO CUATRO ALETAS  

UNIDAD 1000 

RUBRO 02-02-01-003-005-01 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 45.321,15 

3 JEFSA  

TINTA PARA 
SELLO DE 28 
A 30 CC 
NEGRO 

Composición acuosa de colorantes 
sintéticos, libres de aceite, de alta 
definición. Para estampado de papeles o 
documentos, mediante el uso de 
tampones y almohadillas. Aspecto Físico 
frasco de 28.0 cc: Tapa al color de la tinta, 
Frasco y aplicador negro. 

UNIDAD 15 

RUBRO 02-02-01-003-005-04 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 1.170.513,99 
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4 JEFSA 
 PEGANTE 
LIQUIDO 
225G 

Elementos de calidad en insumos de 
papelería y oficina, todo lo que necesitas 
para tus proyectos y la organización los 
espacios del trabajo, estudio o el hogar. 
Pegante Universal Colbón 
- No tóxico 
- Lavable 
- 225 gramos 

UNIDAD 100 

5 JEFSA PEGANTE EN 
BARRA 

Barra de pegamento y una ayuda práctica 
para la casa, la oficina y los hobbies. 
Contiene un adhesivo sin disolventes; 
ideal para papel, cartón y fotos. 
- Ideal para papel, cartulinas, fotos, tejido, 
fieltro, corcho, cuero y espuma 
- Fácil de extender 
- Aplicación libre de grasa  

UNIDAD 47 

RUBRO 02-02-01-003-006-04 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 688.014,35 

6 JEFSA 
CD-R 
PAQUETE X 
100 

Alta calidad ofrece una grabación 
confiable aun a velocidades exorbitantes 
de las unidades; pueden realizar una 
grabación completa de 700 MB/80 MIN en 
menos de 2 minutos. 
medio ideal de almacenamiento para 
grabar y compartir cualquier combinación 
de imágenes digitales, música, archivos 
de escritorio y mucho más. 
Compatible para velocidad máxima de 
grabación de 52x 
Compatibilidad con unidades anteriores 
de 1x-48x 

UNIDAD 5 

RUBRO 02-02-01-003-006-09 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 3.148.758,60 

7 JEFSA 

 PAPEL 
CONTACT 
TRANSPARE
NTE X ROLLO 

Rollo adhesivo Con-Tact, para realizar 
manualidades, trabajos artesanales y 
decorativos. 
Características: 
• Transparente 
• Cantidad: 20 metros x 45 cm 

UNIDAD 20 

8 JEFSA TABLA 
PLANILLERA 

Tamaño de la plancha: Oficio 
Largo x Ancho: 350 mm x 225 mm 
Espesor: 3 mm 
Material: Acrílico 
Colores surtidos 

UNIDAD 40 

9 JEFSA 

CINTA 
ADHESIVA DE 
EMPAQUE EN 
ROLLO - DE 48 
MM DE ANCHO 
X 100 O MAS 
METROS  

CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE EN 
ROLLO - DE 48 MM DE ANCHO X 100 O 
MAS METROS 

UNIDAD 185 

RUBRO 02-02-01-003-008-09 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $4.681.200,63 

10 JEFSA 

ALMOHADILL
A DACTILAR 
RECARGABL
E 

Material base: Polipropileno  
*Material del cojín: PVC  
*Peso: 17.85 ± 0.4 g 
*Área Almohadilla: 49 mm  
*Diámetro: 60 mm *Espesor: 9.69 mm  
*Rendimiento: Hasta 1.200 impresiones  
*Solubilidad en agua Ninguna  
*Inflamabilidad: N.A  
*Subproductos de combustión Mono y 
bióxido de carbono.  
*Reacciones peligrosas: Ninguna 

UNIDAD 15 

11 JEFSA 

ALMOHADILL
A PARA 
SELLO 
RECARGABL
E 

Peso: 69.66 ± 0.4 g  
*área de sellado: 110 mm  
* 67 mm *Longitud: 130 mm  
*Ancho: 100 mm  
*Espesor: 15 mm  
*Solubilidad en agua: Ninguna  
*Inflamabilidad: N.A  
*Subproductos de combustión: Mono y 
bióxido de carbono.  
*Reacciones peligrosas: Ninguna 

UNIDAD 12 

12 JEFSA 
BISTURÍ 
ERGONOMIC
O DE 18MM 

Bisturí metálico con mango antideslizante 
y seguro automático.  
Material Plástico; cuchilla metálica 
Dimensión Cuchilla - 18mm de ancho 
Características físicas Cuchilla corrediza y 
cambiable 
Con bloqueo de cuchilla 

UNIDAD 12 

13 JEFSA 
BOLÍGRAFO 
RETRÁCTIL 
NEGRO  

Bolígrafo semi Gel retráctil  
* 0,7 mm fino 
* Caja 12 X unidades 
* Color: Negro 

CAJA 214 
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14 JEFSA 
COSEDORA 
DE OFICINA 
30 HOJAS 

Contiene 1000 grapas de punta cincelada. 
Peso 346 g 
Dimensiones 20 × 6 × 4 cm 
Capacidad de 30 hojas 

UNIDAD 10 

15 JEFSA BORRADOR 
DE NATA 

Borradores blancos, suaves, flexibles 
- No dejan mancha al borrar 
- No maltratan el papel 
- Medidas de cada borrador 5,5 cm x 2 cm 
x 0,9 mm 
- Caja de cartón para protección y 
almacenaje 

UNIDAD 98 

16 JEFSA 

MARCADOR 
PERMANENT
E PUNTA 
DELGADA 
COLOR 
NEGRO  

Marcadores permanentes de tinta de 
secado súper rápido. Ideal para marcar 
sobre la mayoría de superficies (papel, 
CD, DVD, metal, tela, plástico, vidrio, 
etc.). 
COLOR NEGRO  

UNIDAD 200 

17 JEFSA 
RESALTADOR 
COLORES 
VARIADOS  

Disponible en 5 colores: Amarillo, Azul, 
Naranja, Rosado y Verde. 
• paquete con 5 resaltadores de colores 
surtidos. 
• Cuerpo cilíndrico traslucido con 
estampado negro, tapa y tapón del color 
de la tinta 
Rendimiento trazo 400 ± 40 m 
Ancho de trazo 2, 3 y 5 mm 
Peso por master 8.17 kg 
No tóxico. 
Tinta de intensa luminosidad y brillo. 
Resalta en casi todo tipo de papel. 
Punta cincel con dos anchos de línea  

UNIDAD 176 

RUBRO 02-02-01-004-002 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 488.826,28 

18 JEFSA  

CLIP 
ESTÁNDAR 
PEQUEÑO 
PLASTIFICAD
O  

GANCHO CLIP METALICO PARA UN 
MEJOR AGARRE A LA HORA DE 
MANEJAR GRANDES CANTIDADES DE 
DOCUMENTOS Y PAPELES 
CAJA X 100 UNID  

CAJA 100 

19 JEFSA TAJALÁPIZ  

 
 
TAJALAPIZ METALICO PEQUEÑO 
 
  

UNIDAD 100 

20 JEFSA 
TIJERA DE 
ACERO 
INOXIDABLE  

 
Material de acero inoxidable 
Longitud total 7" (18 cm) 
Longitud de corte 70 mm 
Peso 66 g 
  

UNIDAD 52 

RUBRO 02-02-01-004-006-04 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 127.863,50 

21 JEFSA 

JEFSA 
PERFORADO
RA PARA 
OFICINA DE 2 
HUECOS 

Tamaño de la perforación: 7 mm 
Cantidad de perforaciones: 2 
Capacidad máxima de hojas: 30 
Perforadora metálica  
hasta 30 hojas. 
Viene con regleta metálica para ajustar 
las hojas. 

UNIDAD 5 

RUBRO 02-02-01-004-006-04 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 588.562,06 

22 JEFSA 

PILA AAA 
ALCALINA NO 
RECARGABL
ES 

Pack de pilas alcalinas AAA de 1,5 voltios 
Modelo Batería 
Tamaño de la pila AAA 
Forma Cilíndrica 
Paquete x 02 unidades  

PAQUETE  57 

23 JEFSA 

PILA AA 
ALCALINA NO 
RECARGABL
ES 

Tamaño de la pila AA 
Forma Cilíndrica 
Pack de pilas alcalinas AA de 1,5 voltios 
Paquete x 02 unidades 

UNIDAD 50 

 

➢ ITEM 8 AYUGE 

ITEM 8 AYUGE 

RUBRO 02-02-01-003-002-01 REC. 10 HASTA POR VALOR DE $ 60.669.250,54  

1 AYUGE 
SEGDO 

 
CAJAS DE ARCHIVO CON 
ROTULO   

➢ SE ANEXAN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS TABLA No 
2 FICHA TÉCNICA CAJAS DE ARCHIVO 

  
UNIDAD 2313 

2 AYUGE 
SEGDO 

CARPETA CUATRO 
ALETAS CON ROTULO 

➢ SE ANEXAN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS TABLA No 
1 FICHA TÉCNICA CARPETAS DE ARCHIVO CUATRO 
ALETAS 

UNIDAD 8000 
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3 AYUGE 
SEPHI 

AYUGE SEPHI ROLLO DE 
PAPEL KRAFT EN ALTO 1 
MT X 200 MTS LINEALES  

Rollos de Papel Kraft, 60 Gramos *200 metros cada uno 
medidas: cada rollo viene de 200 metros de largo *40 pulgadas 
de ancho 
Cantidad: se enviarán 1 rollos de 200 metros de 60 gramos cada 
uno 
Unidades: 1 rollo 
Tamaño ancho: 40 pulgadas 

UNIDAD 6 

 

➢ TABLA 1 FICHA TÉCNICA CARPETAS DE ARCHIVO CUATRO ALETAS 

Tipo  Carpeta de archivo cuatro aletas (con solapas laterales).  
Descripción  Carpeta de archivo cuatro aletas, con rotulo, en cartulina libre de pulpas 

lignificadas o recicladas, con pH neutro o preferiblemente contar con una 
reserva alcalina; la carpeta debe estar libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores, peróxidos y sulfuro. Resistente  
al doblez y al rasgado.  

Dimensiones  Total: Ancho: 69.5 cm. X largo: 69.5 cm.  
De la base central: Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm.  
De las aletas laterales: Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm.  
Ancho: 25.5 cm. X largo: 35 cm.  
De las aletas superiores: Ancho: 22.5 cm. X largo: 17cm.  

Color  Blanco, los tintes y pigmentos deben ser resistentes a la abrasión y ser 
insolubles en agua.  

Acabado  La cartulina debe tener un acabado liso, suave, libre de  
partículas abrasivas u otras imperfecciones.  

Material  Propalcote de 300 g/m2 o 320 g/m2.  
Diseño  Consta de una cubierta anterior y una posterior con solapas laterales que 

doblan al interior. Incluye grafado para 4 pliegues sobre cada solapa. La 
distancia entre los pliegues es de 1 cm., para obtener diferentes 
capacidades de almacenamiento. La capacidad máxima de almacenamiento 
es de 200 folios. No debe incluir adhesivos, cintas, pitas, hilos, ni ganchos.  
   
Rotulo: Se debe consignar la identificación de su contenido en un lugar 
visible y de acuerdo con el diseño adoptado.  

  
  
  

    

Rótulo  Ancho: 14 cm X alto: 10 cm.  
Tener en cuenta que el rótulo de la carpeta debe ir ubicado 
sobre la pestaña más corta. 

  



 

 

 
FUERZA AÉREA 
COLOMBIANA Código: DE-DEAJU-FR-

033 
FORMATO MODELO 
SOLICITUD DE PRE-

COTIZACIÓN MODALIDAD 
MÍNIMA CUANTÍA 

Versión N°: 01 

Vigencia: 06-12-2021 

 

➢ TABLA N°2 FICHA TÉCNICA CAJAS DE ARCHIVO  
 

 
Tipo  Caja para Archivo central referencia X200  

Descripción  Caja para Archivo central referencia X200, con PH neutro, 
elaborada en cartón kraft corrugado de pared sencilla.  

Dimensiones  Dimensiones internas: ancho: 20 cm. X alto: 25 cm. X largo: 
39 cm  
Dimensiones externas: ancho: 21 cm. X alto: 26.5 cm. X 
largo: 40cm  

Diseño  La caja incluye una apertura frontal con pliegue en el costado 
izquierdo y pestaña para su manipulación. Las cajas no deben 
tener perforaciones que faciliten la entrada de polvo e insectos.  

Material  Cartón kraft corrugado de pared sencilla.  
 

Resistencia  El cartón corrugado debe tener una resistencia mínima a la 
compresión vertical (RCV) de 790 o 930 kgf/m y una resistencia 
mínima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2.  

Recubrimiento interno  Debido a la composición del cartón corrugado, este material 
tiene un valor de pH inferior a 7, para evitar la migración de ácido 
a los documentos, el cartón debe contar con un recubrimiento 
interior constituido por una película transparente de material 
inerte con base en ceras neutras, películas poliméricas, 
emulsión de parafinas o ceras vegetales. La película debe ser 
químicamente estable, con un pH neutro, debe ser insoluble en 
agua, no presentar untuosidad al tacto y no experimentar 
adherencia sobre los documentos. En ningún caso se deben 
usar cartones que tengan un recubrimiento cuyo único 
componente sea parafina.  
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Rótulo  Ancho: 17 cm X alto: 25 cm.  
En la tapa frontal, debe ir preimpreso en tinta negra con 
identificación de la entidad así:  
  

 
  
  

• ESPECIFICACIÓN TÉCNICA TABLERO ACRILICO PARED 
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• ESPECIFICACIÓN TÉCNICA TABLERO ACRILICO PARED 

 

1.1.4 Obligaciones generales y particulares del futuro contratista. 

• Hacer entrega de los bienes de acuerdo con las especificaciones técnicas.  
• Ejecutar idónea y oportunamente el objeto contrato.  
• Entregar los productos en el lugar y plazos establecidos por la entidad contratante. 
• Informar de forma inmediata al supervisor del contrato de cualquier anomalía que pueda afectar la ejecución 
del mismo.  
• Los productos deberán ser nuevos, de óptima calidad y corresponder a marcas reconocidas en el mercado, 
lo cual será verificado por el supervisor del contrato. En el evento de encontrarse productos de composición 
deficiente o marcas no reconocidas, estos serán devueltos, evento en el cual el contratista deberá proceder al 
cambio de los mismo por otros de calidad superior en un tiempo no mayor a 3 días hábiles siguientes, sin que 
este cambio implique un costo adicional de los elementos inicialmente ofertados, situación que será verificada 
por la entidad a través del supervisor designado para el efecto. 
 • La calidad de los bienes tendrá que ser ajustado a los requisitos mínimos previstos en las normas técnicas 
obligatorias en Colombia o, en su defecto, con normas internacionales elaboradas por organismos reconocidos 
a nivel mundial o con normas extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por Colombia. 
 • Si los elementos descritos en el presente anexo sufren daño durante su entrega, deberán ser sustituidos por 
unos nuevos.  
• Todos los elementos deben ser nuevos y deben estar en excelente estado; de ninguna manera se aceptan 
elementos usados, reutilizados, viejos o en mal estado, incluyendo la totalidad de los elementos descritos en 
la ficha técnica.  
• El oferente deberá garantizar la calidad de los bienes por un término no inferior a seis (6) meses.  
• Estar al día en sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas 
de compensación familiar, ICBF y SENA, tanto para la celebración del presente contrato como para cada uno 
de los pagos que, por concepto de sus servicios, deba efectuarle la Fuerza Aérea Colombiana, así como para 
la liquidación del presente contrato.  
• Informar oportunamente a la Fuerza Aérea Colombiana sobre cualquier irregularidad que se presente en la 
ejecución del contrato. 
 • Obrar de buena fe, evitando dilataciones y entrabamientos que puedan presentarse durante la ejecución del 
contrato y, de conformidad con las disposiciones del artículo 871 del código de comercio, ejecutando no sólo 
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las prestaciones expresamente pactadas, sino, también, todas las que correspondan a la naturaleza del 
contrato, según la ley, la costumbre o la equidad natural.  
• No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u 
omitir algún acto o hecho.  
• Cargar oportunamente las facturas para el cobro de sus servicios.  
• Atender las recomendaciones del supervisor, relacionadas con el objeto contractual.  
• Constituir las pólizas, y en caso de ser necesario actualizarlas. 
• Cargar la factura y los demás documentos necesarios para el pago en el SECOP II 
•El contratista deberá asumir el transporte y los gastos a que haya lugar para el traslado y entrega de los 
elementos adquirir, durante la ejecución de las diferentes actividades contractuales. 
• El supervisor del contrato y el contratista coordinarán la fecha y lugar de entrega de los bienes. 
• Los elementos a contratar deberán estar debidamente empacados/transportados para conservar sus 
propiedades e integridad de sus componentes 
• El contratista deberá garantizar que el personal que haga la entrega de los bienes, se presente debidamente 
identificado con credenciales de la empresa. 
• El supervisor del contrato y el contratista realizan el conteo total el día que se entregan los elementos, en el 
cual se verifica, cantidad y calidad de acuerdo con la ficha técnica.  
•En caso de entrega de material se debe dar aviso al supervisor con 48 horas de anterioridad a la misma 
mediante correo electrónico con la lista de nombres completos, números de cedulas de las personas a ingresar 
(incluido el conductor), datos del carro como el siguiente ejemplo:  

 
SOLO PARA EL DÍA FECHA: (DD/MM/AA) HORA: HH:MM 

No Placa Marca Color Nombre Completo Cédula Tipo de Vehículo 
1 ABC-123 MAZDA B28 GRIS PLATA JUAN GOMEZ LOPEZ 12345678 CAMIONETA CON ESTACAS 
 

Lo anterior en razón que al tratarse de una Unidad Militar debe contar con los permisos necesarios de seguridad 
para la obtener la autorización de ingreso a la bodega con acompañamiento del supervisor del proceso 
contractual y almacenista de la Fuerza Aérea. 
 
1. El contratista deberá dar estricta atención a las normas técnicas nacionales y extranjeras para el 

cumplimiento del objeto contractual, de conformidad al artículo 4 numeral 5 de la ley 80 de 1993, el cual 
expresa: 
“(…) ARTÍCULO 4o. DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LAS ENTIDADES ESTATALES. Para la 
consecución de los fines de que trata el artículo anterior, las entidades estatales: 
Artículo 5º. Exigirán que la calidad de los bienes y servicios adquiridos por las entidades estatales se ajuste 
a los requisitos mínimos previstos en las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir 
que tales bienes o servicios cumplan con las normas técnicas colombianas o, en su defecto, con normas 
internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel mundial o con normas extranjeras 
aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por Colombia. (…)” 

2. EL Contratista deberá dar cabal cumplimiento a los compromisos de anticorrupción y antisoborno 
apoyando la acción del estado colombiano y del Ministerio de Defensa Nacional para fortalecer la 
transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas. Dentro de este marco, EL CONTRATISTA se 
compromete a impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes, así como cualquier representante 
suyo, exigiendo el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica Colombiana y 
especialmente de aquellas que rigen la presente contratación y les impondrá la obligación de no ofrecer o 
pagar sobornos o cualquier halago corrupto, a los funcionarios del Ministerio de Defensa Nacional. 

3. Las demás señaladas en la Ley y el reglamento, y que tengan relación directa con el objeto contractual.  
 
CONDICIONES DE EJECUCIÓN POR AFECCIONES RESPIRATORIAS  

El contratista debe garantizar para el presente contrato el cumplimiento del protocolo de bioseguridad para lo 
cual el contratista será responsable de la dotación necesaria para el Servicio requerido, incluyendo los 
elementos de protección con el fin de contrarrestar la propagación de afecciones respiratorias incluidas las 
originadas por la COVID-19 durante la ejecución del contrato. Por lo anterior, se debe cumplir con lo establecido 
en Resolución 555 del 5 de abril del 2023 “Por medio de la cual se establece el uso obligatorio del tapabocas 
y se mantienen las medidas de autocuidado” y las demás que eventualmente modifiquen o reglamenten el 
tema. 


