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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFSIONALES N°2358 DE 2023, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO Y NOEL FERNANDO TORRADO PEREZ

No. Fecha: Octubre 20232358
Entidad
contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDAgasto
Identificación: 16.656.408
Contratista: NOEL FERNANDO TORRADO PEREZ
Identificación: 1.091.657.471

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios como 
PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B en el Grupo de Gestión Registral para 
el Saneamiento y la Formalización de la Propiedad Inmobiliaria como apoyo 
jurídico en el programa de formalización y saneamiento de la propiedad inmueble 
urbana a nivel nacional.

1) Objeto:

El lugar de ejecución del contrato será en:

2) Lugar de 
Ejecución a. OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE OCAÑA o en el

lugar que, por necesidad del servicio se requiera.

El término de ejecución del presente contrato será de:

a. Tres (3) meses sin superar el 24 de diciembre de 2023

3) Plazo: En todo caso, su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del 
acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de 
los requisitos de perfeccionamiento y legalización del mismo.

Orientar y hacer seguimiento de las actividades que desarrollan los grupos de 
trabajo en las regiones señaladas por el supervisor del contrato, respecto a las 
tareas de saneamiento y formalización de la propiedad inmobiliaria.
Realizar las respectivas búsquedas en los aplicativos establecidos por la entidad 
para tal fin, frente a las bases de datos que son enviadas por los entes 
territoriales, en el marco de los convenios suscritos con la Superintendencia de 
Notariado y Registro, SNR, en el proceso de saneamiento y formalización de la 
propiedad urbana.
Realizar las respectivas búsquedas en los aplicativos establecidos por la entidad 
para tal fin, frente a las bases de datos que son enviadas por otras entidades 
públicas y oficinas de registro de instrumentos públicos del país.
Realizar estudio de títulos y verificación de cumplimiento de requisitos de los 
predios a trabajar en el proceso de saneamiento y formalización de la propiedad, 
teniendo en cuenta los resultados de los cruces de información hechos con 
FONVIVIENDA y la consulta por índice de propietarios en la base de datos 
regístrales a nivel nacional de las bases aportadas por las entidades.
Apoyar a las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos del país en la 
búsqueda y proyección de (os certificados de carencia de antecedente registral 
en el marco de los procesos de formalización y saneamiento de la propiedad, 
cuando se requiera._________________________________________________

1.

2.

3.
4)
Obligaciones
Específicas: 4.

5.
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6. Organizar, revisar y enviar a la administración municipal la documentación 
allegada por los ocupantes en el proceso de saneamiento y formalización de la 
propiedad inmobiliaria para la respectiva conformación de expedientes.

7. Requerir a las alcaldías y ocupantes para que aporten los documertos 
necesarios que se requieran para avanzar en los procesos de saneamientc y 
formalización de la propiedad inmueble.

8. Apoyar a las entidades territoriales en las visitas de caracterización de los predios 
y los hogares beneficiarios en el marco de los procesos de saneamiento y 
formalización de la propiedad inmobiliaria que adelanta la SNR.

9. Apoyar con la proyección y/o revisión de los actos administrativos que se expiden 
en el marco del programa de saneamiento y formalización de la propiedad, pars 
posterior envío a los entes territoriales

10. Prestar apoyo en la calificación de los documentos sujetos a registro expedidos 
por las entidades territoriales y otras entidades, en el marco de los procesos 
de saneamiento y formalización de la propiedad inmobiliaria que apoya la SNR. 
cuando asi se requiera.

11. Apoyar en la logística y demás actividades derivadas de los eventos de entrega 
de títulos, cuando asi se requiera

12. Apoyar las jornadas que realiza la SNR con las unidades móviles, brindando 
asesoría jurídica a los usuarios, a través de los mecanismos o canales 
establecidos por la entidad para tal fin, cuando así se requiera

13. Utilizar todas las herramientas y programas que defina la SNR para el bjen 
funcionamiento de las actividades contratadas.

14. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo, talleces, 
capacitaciones, seminarios, foros y demás donde tenga participación o 
las que requiera la Superintendencia Delegada para la Proteccor. 
Restitución y Formalización de Tierras.

15. Proyectar respuestas a derechos de petición, tutelas, quejas, reclamos, 
sugerencias y demás oficios que se radican por los diferentes canales de 
atención relacionados con temas de saneamiento y formalización de la 
propiedad.

16. Servir de intermediario entre la Agencia Nacional de Tierras, ANT v 
la Superintendencia de Notariado y Registro, SNR, en temas relacionadcs 
con solicitudes de antecedentes regístrales, cuando se requiera.

17. Solicitar ante las diferentes notarías del país y oficinas de registro de 
instrumentos públicos copia de escrituras públicas, sentencias judiciales y demás 
documentos que reposen en las carpetas de antecedentes regístrales, cuando se 
requiera.

18. Conformar un archivo y hacer seguimiento a las solicitudes realizadas a las 
notarías, oficinas de registro y demás entidades de documentos para insumos en 
el proceso de formalización de entes territoriales y ANT.

19. Mantener la reserva y confidencialidad sobre la información que se maneje 
durante y después de la ejecución del contrato.

20. Entregar a tiempo los informes de gestión y seguimiento de las actividades 
realizadas en el marco de la ejecución del contrato, cuando se requiera por la 
supervisión del mismo.

21. Apoyar al grupo de Gestión Registra! para el Saneamiento y la Formalización de
la Propiedad en otras actividades designadas por la Coordinadora, cuando se 
requiera por necesidad del servicio._____________________________________
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22. Las demás que se desprendan de la naturaleza del objeto contratado o que se 
requieran para el adecuado desarrollo de la prestación del servicio a solicitud del 
supervisor.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecución 
contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo 
en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera.
El valor total del contrato es hasta por la suma de doce millones trescientos treinta mil 
setecientos noventa y dos pesos ($12.330.792)_____________________ •_________
El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023, 
distribuidos así:

5) Valor:

CDP No. Valor Proyecto - Rubro
C-1204-0800-2-0-1204007-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS-SERVICIO 
PARA FORTALECER LOS 

PROCESOS DE 
SANEAMIENTO Y 

FORMALIZACIÓN A LOS 
ENTES TERRITORIALES Y A 

LA CIUDADANIA- 
SANEAMIENTO Y 

FORMALIZACIÓN DE LA 
PROPIEDAD INMOBILIARIA A 

NIVEL NACIONAL EN EL 
POSCONFLICTO NACION

6) CDP:
88323 del 28 de 

septiembre de 2023 $ 12.330.792,00

La forma de pago quedara así:

a. Hasta por la suma de doce millones trescientos treinta mil setecientos noventa y 
dos pesos ($12.330.792)

El valor del contrato se pagará en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada 
una hasta por la suma de cuatro millones ciento diez mil doscientos sesenta y 
cuatro pesos ($4.110.264) M/CTE (REGISTRAR EL VALOR MENSUAL A PAGAR), 
o proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación por parte del 
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la 
ejecución del contrato.
En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, 
conforme a los lineamientos establecidos en las circulares de pago vigentes de 
la SNR.
NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de 
los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - 
Pensión y ARL)._______________________________________________________
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el 
normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberá 
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantía única, que 
deberá cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al quince 
por ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecución del 
contrato, y seis (6) meses más, contados a partir de la fecha de suscripción del

7) Forma 
pago:

de

8) Garantía:
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mismo:
Beneficiario / Superintendencia de Notariado y RegistroAsegurado:

La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo del
Profesional Especializado Grado 19 de la Superintendencia Delegada para la
Protección, Restitución y Formalización de Tierras O QUIEN HAGA SUS VECES, o a
quien designe el ordenador del gasto________________________________
a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las

obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberá 
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título de pena, una suma equivalente al 20% 
del valor total de este contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea 
el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste
deberá pagar a título de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al 
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual será cancelada o 
descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. 
No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que 
excedan el monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten_____

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que 
se encuentren en mora o retraso, se causarán multas hasta por un valor 
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada día de incumplimiento o 
retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposición de las multas se hará mediante resolución motivada, previo 
agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 
1474 de 2011.

c. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay 
lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo 
a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

9) Supervisión

10) Clausula
Penal
Pecuniaria

11.) Multas

12)
Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional 
SECOP II, referente a esta contratación, hacen parte integral del presenten formato 
de Condiciones Adicionales para el contrato de prestación de servicios.

Documentos 
anexos a las 
Condiciones 
adicionales

#-Proyectó: Pauta Marcela García Medina - Grupo Formalización 
Revisó: Hóctor Iván Suarez • Dirección de Contratos V\
Revisó y Aprobó: Danny Luz Orozco* Asesora del Despacho 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre -Asesor del Despacho
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