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Nombre del Contratista: lDANIEI. AUGUSTO TORRES GAITAN ¢ I cc ,1.144.024.031 { I de: {CALL L ]
- VALOR FAGO

! Rl B St VALORA | SEGURIDAD |  NOMERO DE PLANILLA :

ROSI | K \GAR SOCIAL TRHR
7 T T T AT S0 30 2000 T
7 Ta000 | w1 | D196 Py $I195000 STI00 DR
3 T4500000 | 2m4 | 20190916 20151115 $2.195.000 S277.000 83868603
4 $2.195.000 $277.000 8491028728
E] $ 2.195.000 $277.000 8492246524
6 $2.195.000 $277.000 8493072512
7 $1.097.500 K 277.000 8494116257
[ $1.132.500 / $277.000 8494116257
9 $2.265.000 / $ 285.900 8495508644
10 s 1.165.‘]00/ $285.900 8496499638
1

12 12

3 13

14 14

15 15

16 16

17 17

18 18

19 9

20 20

21 ~ AU

2 22

YALOR INICIAL | VALOR TOT.
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$2.195.000 $ 22,130,000 $ 18.832.500 $ 3.397.500 [
il 7. INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS Y AVANCE EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO
A # + OBJETO DEL CONTRATO

/

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO DE MANERA PERSONAL Y AUTONOMA, EN SU CONDICION DE TECNICO, PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN EL DESARROLLO DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LA SUB RED INTEGRADA DE SERVICIOS CENTRO ORIENTE E.SE

Relncién de actividades para el periodo: Desde: 190901 [

IRasta: 2019.09-30 [

| OBLIGACIONES KSPECIFICAS.
Kb cotipuladas an I ita)

DESCRIPCION DEL DESARROLLO
ADOS BN EL

JGATION

1. Planear y hacer seguimiento 8 todos los procesos establecidos en gestion
documental y archivo de HC en Ia UPSS.

Reatizar seguimiento al proceso de intervencién de los archivos de historias clinicas en UMHES Jorge Eliecer Gaitin, CAPS Samper
Mendoza y Perseverancia, USS Las Cruces, Candelaris y Los Laches con una (1) visits para este periodo.

<ada uno de los archivos reglamentados por la ley (Aschivo activo, archivo
central ¢ Historico )

2. Coordinar todas las actividades del archive de HC y archivo sdministrativo en

Se coordinan las actividades operativas en Archivo Central,

3. Implementar controles para custodiar Is HC y ¢l archivo administrativo

Se manticne restringido el acceso a las zonas de archivo cn la USS Les Cruces

andlisis y ion de i de gestion del érea

Para cste periodo na se realiza esta actividad

5. Participar en los requerimientos de las difcrentes unidades funcionales en
Yrelacién con la documentacion requerida y cl archivo de historias clinicas y
archivo administrativo

Para este periodo no se realiza esta actividad

-

en la institucién

6. Controlar la cntrega diaria y oportuna de todas las HC de pacientes atendidos

Para este periodo no se realiza esta actividad

~

7. Verificar Ja prioridad de respuesta de la correspondencia de archivo de HC,

| Atencién oportuna de las salicitudes de Historias Clinicas.

5 cjecucion y scguimicnto sl limiento de los planes d
accion de acuerdo con los resultados de los indicadores de cada drea.

Para estc periodo no se realiza esta actividad

-

9. Realizar al limiento de metas y

Se verifica ¢} cumplimiento de las actividades del personal de archivo en la unidad.

10. Realizar seguimiento a los procesos de organizacién documental de la UPSS

Parn este periodo no se realiza esta actividad

11 {11, Coordinar In cjecucién de planes y programas

Coordinar ef proceso de Inventario en Estado Natural de las seric documentales Historias Clinicas custodiada en Archivo Central.

12. Control y verificacion de Ias actividudes realizadas por el personal de

DA \Ovrey &

Firma del Contratlsta

12 archivo en fa UPSS. Para este perioclo no se realiza exta activided
3 ;?G.:pdyo ol Plan de Capacitacion de} Sistema Intemno de Gestién Documental - Para este periodo no s realiza csta sctividad
14 | 14, Atencin a entes de contro] externo. Para este periodo no se realiza esta actividad
*Elnboracién conjunta de fichas de valoracién de de Campo, Historias Clinicas
1 15. Participar en ¢! disefio, ¥ posterior i ion de Ocupacionales ¢ lfistoriales de Bienes Inmuebles; y valoracién secundaria de Actas de Comité de Negociacion, Promocién, Evaluacion y
18 linstrumentos archivisticos, como tablas de retencion documental y los demos  {Seguimicnto en la Venta de Servicios, Actas de Comité Institucional de Gestién y Desempefio, Plan Financiero y Actas de Comité
dos por Ia ley. Hospitalario de Gestién del Riesgo para Emergencins y Desastres.
*lniciv de elaboracién de memoria descriptiva de las Tablas de Retencion Documental.
16 |16: Llevar cl control de préstamo de documentos v/o expedientes diligenciando Control de prestamos actunlizado
Ia base de control de consulta y préstamo
7 |17 Verificary coteac Lo documentalesde lus diferenes ireas /0. | ¢y of raslado de 60 cajas de Historiu Clinicas del CAPS Perseveranciaafarchivo enla USS Cruces.
- procesos de la Subred conforme a fos lincamicntos internos establecidos.
" 18. Apoyar tas .cgmd‘des inherentes a la orden de prestacin de servicios en lo Asistir  reunion en el Archivo de Bogoth para seguimicnto al avance de claboracitn de las Tablas de Retencion Documental,
referonto & la gestion documental.
19. Dar alaymetasy asignadas por et
19 Referente de Gestion Documental entregando las respectivas evidencias. Se cumple con las actividades
N Contenidas en ef formato de necesidad de personal que hace parte integral del P
resente contrato
Observaciones:

S¢ anexa certilioasion de fago  Salud, pensitn y ARL.

coheo

En caro do tener contrato nuevo sc dehe ancxar también I certificacion bancaria con ta primers cucnta de

1.144.024.081 de CALY
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HEEFS S

INFORME DE ACTIVIDADES

Para este mes de septiembre se presenta informe de actividades en cumplimiento del
contrato PS 0237 2019 que tiene por objeto “prestar sus servicios de apoyo de manera
personal y autonoma, en su condicion de técnico, para la ejecucion de actividades
administrativas en el desarrollo de procesos y procedimientos del sistema interno de gestion
documental y archivo de la Subred Integrada de Servicios Centro Oriente E.S.E.”

[

Como actividad derivada del plan de trabajo existente para la organizacion de los
archivos de historias clinicas de la entidad, se realizé una (1) jornada de seguimiento
en las USS Cruces, Laches y Candelaria, CAPS Samper Mendoza y Perseverancia,
UMHES Jorge Eliecer Gaitan. En el desarrollo de estas jornadas se hace
desplazamiento a todas las sedes mencionadas, verificando en cada una los registros
en el inventario documental dejando como evidencia un acta.

En el archivo central del anterior Hospital Centro Oriente ubicado en la USS Cruces,
se lleva control del proceso de inventario en estado natural de los archivos de historias
cinicas, que actualmente corresponde a la sede Ricaurte.

Se hace desplazamiento hasta el Archivo de Bogota para participar de una (1) reunién
en la que se socializan avances en la elaboracién de las Tablas de Retencion
Documental de la Subred; y se reciben observaciones de las fichas de valoracion
documental enviadas para revision.

En este periodo las actividades se enfocan principalmente en el diligenciamiento de
las fichas de valoracion documental de las series y/o subseries Investigaciones
Epidemiolégicas de Campo, Historias Clinicas Ocupacionales e Historiales de Bienes
Inmuebles; y valoracién secundaria de Actas de Comité de Negociacién, Promocién,
Evaluacion y Seguimiento en la Venta de Servicios, Actas de Comité Institucional de
Gestion y Desemperio, Plan Financiero y Actas de Comité Hospitalario de Gestion del
Riesgo para Emergencias y Desastres.

Adicional a lo anterior se inicia el proceso de elaboracion de la memoria descriptiva del
proceso de elaboracion de las TRD, conforme las directrices del Archivo de Bogota y
Acuerdo 04 de 2019 del AGN.

Presentado por:

Daniel Augusto Torres Gaitan




