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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

REGIONAL DISTRITO CAPITAL

CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS-BTA D C - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

ICédigo Regional

11

ICédigo Centro

921510

Fecha Elaboracién

Octubre de 2023

Versioén

ENERO 2023 - 1,23

ID de Proceso

66171-597612

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos contratista:
Correo electronico contratista:

LEIDY JOHANNA ROMAN ARAGON
Iroman@sena.edu.co

C.C.

38.212.497

IP/N° de contacto

3152442651

DAVIVIENDA

NO

Banco al cual consignar: |

ISus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

Régimen del IVA: | NO RESPONSABLE | Pertenece al régimen simple de tributacion? Es declarante de renta?

NO

Es Pensionado? | NO

Induccion SST | S| | Presta Servicios Excluidos de IVA? |

Tipodecta |

AHORROS

| N° Cuenta |

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA)

NO

0550475500045640

NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO

Ne del contrato: 4525261/2023 | N° Compromiso SIIF | 5323|
Valor Total del Contrato $33.372.000] N ° Pago Periodo objeto de pago Valor Bruto Pago
Saldo Anterior del Contrato $ 3.708.000 9 Del 01/10/2023 Al 31/10/2023 $ 3.708.000,00
Nuevo Saldo del Contrato $0 Legalizacién comisiones del periodo $ 0,00

IOBJETO CONTRACTUAL.:
Descripcion del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR(A) PARA LA EJECUCION
DE ACTIVIDADES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL POR COMPETENCIAS DE FORMA PRESENCIAL Y/O VIRTUAL EN
LAS DIFERENTES ESPECIALIDADES OFERTADAS POR EL CEN

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ingresos por honorarios $ 3.708.000 Tarifa de Retencion en la Fuente ART 383° 0,00%
Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 3.708.000 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $2.179.950 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Octubre Setiembre Base retencién en la fuente a titulo de RENTA| 2. 179.950,00| TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicaciénpagoSS | oo 71417968 Base retencion en la fuente a titulo de ICA|  3.285.200,00
Ingreso Base de Cotizacién - IBC $ 1.483.200($  1.483.200 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 185.400 [$ 185.400 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 237.400 [$ 237.400 Menos Retencién en la Fuente 0,00 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 7.800|$ 7.800 Reteica - 8299 31.735,00| 0,966%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ 8.835.833 |$ - - 0,00
$ 927.000 } 0,00
Aportes voluntarios a cuentas AFCY AVC $  13.430.466 $ - - 0,00
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias _$ 13.430.466 |$ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda  $ 4.241.200 $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - Otras Retenciones 0,00( 0,000%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - Otras Retenciones 0,00( 0,000%
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ -
Dependientes hasta $ 1.357.184 $ 370.800 Descuentos de Libranza 0,00
Salud hasta $ 678.592 $ - Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Renta Exenta 25% $ 2.792.123 $ 726.650
Retencion en la Fuente Contingente $ - VALOR A PAGAR $3.676.265,00

SON: TRES MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

electronico y en la plataforma Territorium

Se realiza seguimiento en la Etapa Productiva a los aprendices de Titulada Virtual cumpliendo con las directices establecidas,
lasfichas son:2281654,2281705,2281959,2348213,2348282, ,2348716,2374513,2374532,2374631,2374728,2374842,2390529,2521945,2627148,2175934|
Se brinda acompafiamiento a los aprendices que se encuentran realizando su Etapa Productiva, mediante llamadas telefonicas , Correo

Se da orientacién a los aprendices para subir las evidencias y el cumplimiento indispensable que se requiere para poderlos certificar
Se publica en la plataforma Territorium los anuncios de bienvenida y las carpeta de Etapa Productiva .
Para el mes de septiembre se reportan 168,00 horas en la plataforma Sofia Plus.

uno de los campos aqui diligenciados.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC|
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no|
han sido utilizados en la disminucién de la Base de Retencién en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcion de cada|

LEIDY JOHANNA ROMAN

ARAGON

EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CO

NTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
P.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

B.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.

El Supervisor,

MIGUEL ANGEL VARGAS ALVARADO
INSTRUCTOR G13

EL ORDENADOR DEL PAGO

JENNY PATRICIA TORRES RAMOS
SUBDIRECTORA DE CENTRO GO02(E)

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratistay por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
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og.compenscr I miplanilla.com Pag. ldel
Compensar operador de informacion certifica que proceso el pago realizado por:
Sefior(a): LEIDY JOHANNA ROMAN ARAGON
No. Identificacién: CC38212497
Direccién: CALLE 39 SUR # 72-M27
Telefono: 3152442651
Correo: JOHANNA.RARAGON@GMAIL.COM
Ciudad: BOGOTA, D.C.
Nimero de Planilla: 71417968
CITE EL NUMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO
Nombre Aportante LEIDY JOHANNA ROMAN ARAGON Numero de Empleados 1
Tipo y nimero de identificacion CC38212497 Periodo de Cotizacién Salud septiembre de 2023
Namero de planilla 71417968 Periodo de Cotizacion Pensién septiembre de 2023
Fecha pago 2023-10-04 Numero de Administradoras 4
Nimero de autorizacion pago 1534273 Total Pagado 468000
Banco 1083 Total Intereses de Mora 0
A NUMERO DE
CODIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO AFILIADOS
14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 15500 1
230301 Porvenir 237400 1
CCF24 Compensar Caja de Compensacion Fliar 29700 1
EPS008 Compensar EPS 185400 1
TIPO DOC.: CcC
NO. DOCUMENTO: 38212497
APELLIDOS Y NOMBRES: LEIDY JOHANNA ROMAN ARAGON
IBC IBC COTIZACION COTIZACION HELIPIO COTIZACION APORTE
Cod. EPS| Céd. AFP |IBC SALUD PENSION RIESGOS IBC CAJAS SALUD VALOR UPC PENSION SOLIDARIDAD Y RIESGOS CAJAS
SUBSISTENCIA
EPS008 | 230301 1483200 1483200 1483200 1483200 185400 0 237400 0 15500 29700

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion
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RECAULO MIPLANILLA
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NODULO: KEMPARD1

11 PAGO:34572844

NC PLANILLA: 8371417968
PERIODO DE PAGO: septiembre
VALCR PAGADO: S 468000

TOTAL: £ 4G8C00
EFIECTIVO: S 470000
CAMIBIO S 2000

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogot4a, octubre de 2023

Sefor

Miguel Angel Vargas Alvarado

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4525261 aiio 2023
Instructor Grado 13

Coordinador Formacidn Virtual

Bogotd

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual octubre del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4525261 del afio 2023.

Leidy Johanna Roman Aragodn, identificado con la cédula de ciudadania No. 38212497 de
Ibagué, en mi calidad de Contratista del SENA, en seguimiento a Etapa Productiva, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Tres (3) pagos iguales de ($3.708.000) para un total de
($11.124.000).

Plazo: Serd hasta el 31 de octubre de 2023.

OBIJETO: Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor(a) para la
ejecucién de actividades de formacidn profesional integral por competencias de forma
presencial y/o virtual en las diferentes especialidades ofertadas por el Centro de

Materiales y Ensayos de la Regional Distrito capital del SENA.

GTH-F-062 V10
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 | Atender la formacién de
aprendices en el 4rea
especifica del respectivo
programa de formacion,
en las fases o mdédulos
establecidos y
programados.

Se realiza seguimiento en la
Etapa Productiva a los
aprendices de Titulada Virtual
dando cumplimiento a las
directrices establecidas, las
fichas
son:2281654,2281705,2281959,
2348213,2348282,2348716,
2374513,2374532,2374631,
2374728,2374842,2390529,
2521945,2627148,2175934.

GC-F-006 Formato
de seguimiento
mensual.

2 | Orientary apoyar a los
aprendices en el
desarrollo de proyectos
formativos y/o
productivos en las
respectivas etapas de
formacion.

Se brinda acompanamiento a los
aprendices que se encuentran
realizando su Etapa Productiva,
mediante llamadas telefdénicas,
Correo electrénico y en |la
plataformaTerritorium.

GC-F-006 Formato
de seguimiento
mensual.

3 | Garantizar la
actualizacion de los
contenidos y
tecnologias, de las fases
o médulos en los cuales
se desarrolla la
formacion de los
aprendices.

Garantizo el cumplimiento del
desarrollo de la formacidn a los
aprendices (evidencias).

Plataforma
Territorium

4 | Orientar de acuerdo con
el drea de desempeiio
para la cual fue
seleccionado para
desarrollar en los
aprendices las

Se da orientacién a los
aprendices para subir las
evidencias y el cumplimiento
indispensable que se requiere
para poderlos certificar.

GC-F-006 Formato
de seguimiento
mensual.
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competencias
especificas del drea.

Orientar y apoyar a los
aprendices en el
desarrollo de proyectos
formativos y/o
productivos en las
respectivas etapas de
formacion.

La orientacidon se realiza tan
pronto el aprendiz realiza la
solicitud por correo electrénico
o por la plataforma Territorium.

GC-F-006 Formato
de seguimiento
mensual.

Garantizar la
actualizacion de los
contenidos y tecnologias
en el desarrollo de la
formacién de los
aprendices.

Se publica en la plataforma
Territorium los anuncios de
bienvenida y las carpeta de
Etapa Productiva a su vez las
actividades programadas por el
area de Bienestar y los que
requiera el coordinador de area
o Direccién General.

Plataforma
Territorium

Preparar, orientar,
desarrollar, apoyar y
evaluar procesos de
aprendizaje en
cualquiera de las
estrategias de respuesta
institucional para los
diferentes grupos
poblacionales objeto de
Formacidn Profesional
Integral.

Se realiza el acompafamiento
pertinente a los aprendices que
por algun motivo hasta ahora
dan inicio a su Etapa Productiva
(Planeacién, seguimiento vy
evaluacion).

GC-F-006 Formato
de seguimiento
mensual.

Evaluar el proceso de
aprendizaje, las
estrategias pedagdgicas,
el medio ambiente
educativo, el
rendimiento académico
de los aprendices y
diligenciar
oportunamente los
formatos
correspondientes.

Para el seguimiento a la etapa
productiva de los aprendices se
realiza la verificaciéon de la
informacién y se procede a la
calificacion de los formatos F023
y las bitacoras en la plataforma
Territorium evidenciando que
las actividades sean cargadas en
los tiempos establecidos y
cumplan con el diligenciamiento
correcto .

Plataforma
Territorium.
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9 | Mantener actualizado el | Para el mes de septiembre del | Plataforma Sofia
aplicativo Sofia respecto | aflo en curso reporto 168,00 | Plus.
a juicios de evaluacidony | horas cargadas en la plataforma
reporte de horas. Sofia Plus.

10 | Demostrar que paralos | Estoy atenta a cualquier | GC-F-006 Formato
instructores orientados a | solicitud requerida por el centro | de seguimiento
proyectos de de Materiales y Ensayos mensual.
Investigacion,

Innovacion y Desarrollo
tecnolégico estar
registrados en el GROUP
LAC de COLCIENCIAS y
en censo SENNOVA
2018.
11 | Cumplir con las Se da cumplimiento y se realiza | GC-F-006 Formato

actividades establecidas
para el instructor en el
procedimiento Ejecucion
de la Formacion
Profesional Integral
haciendo entrega en el
momento requerido del
portafolio de evidencias
del instructor al
Coordinador ademas
rendir los informes
requeridos sobre las
acciones encomendadas
y los productos
resultantes de procesos
de aprendizaje
realizados por
aprendices a quienes
imparte formacidn
profesional, dentro de
los plazos estipulados
por el Centro de
Materiales y Ensayos
para tal efecto.

la entrega del informe mensual
de actividades mes de
septiembre F023 ( Planeacién
,seguimiento y evaluacién) a la
instructora Lider de Etapa
Productiva Viviam Castellanos.

de seguimiento
mensual.(Drive)
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12 | Reportar en el sistema Se  descarga los  juicios | Sofia Plus, correo
Sofia Plus en un plazo evaluativos de las fichas | institucional.
maximo de dos (2) dias, | asignadasy se envian los correos
todas las actividades que | alos instructores Técnicos con el
de acuerdo con los fin de hacer seguimiento a los
procesos que son de su aprendices que tienen juicios
responsabilidad, pendientes por calificar en la
garantizando la calidad etapa lectiva e informar que no
de la formacidén y su pueden iniciar su etapa
coherencia en el proceso | productiva si no estdn al dia con
formativo, tales como: - | los RAPS.

Registro de los juicios
evaluativos — Creacidn
de las rutas de
aprendizaje — Registro
de los juicios evaluativos
del reconocimiento de
aprendizajes previos,
entre otros.
13 | Participar en los equipos | Estoy atenta a cualquier | En proceso de

de disefio y desarrollo
curricular
interdisciplinarios por
programa, conjunto de
programas o por redes
de conocimiento, para
garantizar integridad en
la formulacién de
proyectos formativos, el
disefio de actividades de
aprendizaje, el diseio de
talleres e items que
alimentaran los bancos
de pruebas, para la
seleccion de aprendices
entre otras; haciendo
entrega de los productos
acordados con la
Coordinacién Académica
del Centro de Materiales

solicitud requerida por el centro
de Materiales y Ensayos.

desarrollo
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y Ensayos dentro de los
tiempos estipulados.

14

Participar en el
desarrollo de
innovaciones
pedagdgicas y del area
especifica en que se
desempefiie, mediante
proyectos de
investigacion y
desarrollo tecnoldgico,
en concordancia con las
exigencias del desarrollo
sostenible.

Estoy atenta a cualquier
solicitud requerida por el centro
de Materiales y Ensayos.

En proceso de
desarrollo.

15

Participar en la
programacioény
ejecucién del proceso de
induccion de los
aprendices de formacién
titulada y el
reconocimiento de
aprendizajes previos.

Se realiza induccion de
Bienvenida a la vida Laboral
programada por la Lider de
Etapa Productiva Viviam
Castellanos.

Plataforma Teames.

16

Participar en procesos
de promocién de los
programas de Formacion
Profesional Integral,
servicios y actividades de
Divulgacién Tecnolégica,
programados por el
Centro de Materiales y
Ensayos.

Se apoya los procesos cuando
sean requeridos.

En proceso

17

Ejercer la funcion de
gestor de proyectos para
apoyar la programacion
y seguimiento de la
formacién por proyectos
o conjunto de proyectos
por redes de
conocimiento que
garanticen la integridad

Se realiza el acompafiamiento
pertinente los sabados de 7:00
am a 12:00 con el grupo de
Pasantia y Proyecto Productivo
del instructor Gilberto Parga en

el siguiente link

Plataforma Meet.
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en la ejecucion del
proceso de aprendizaje.

https://meet.google.com/boz-
nwnk-hfb

18

Apoyar la evaluacién de
propuestas presentadas
en los procesos de
compra de los
materiales para la
formacién profesional
del area a impartir.

Estaré atenta a las directrices
asignadas por el coordinador.

Por ejecutar.

19

Formular, ejecutar y
evaluar diagndsticos que
conlleven a la
actualizacion y creacion
de disefios, planes,
programas, procesos y
productos propios de las
actividades del centro de
formacion, acordes con
su especialidad y drea de
desempeiio, y segun las
necesidades del entorno,
en caso de que el
Coordinador lo designe

Estaré atenta a las directrices
asignadas por el coordinador

Por ejecutar.

20

Adelantar disefio y
ejecucidon de programas
de actualizacion de
instructores del SENA y
de otras entidades, en
aspectos pedagdgicos y
de la especialidad en
gue imparte Formacion
Profesional.

Se dara cumplimiento en
cuanto sea requerido.

En proceso de
ejecutar.

21

Apoyar y acompafiar el
desarrollo en las
competencias laborales.

Se dara cumplimento
satisfactoriamente.

En proceso de
ejecutar.

22

Participar en el grupo de
Bienestar de Aprendices
para adelantar proyectos

Se dara cumplimiento en
cuanto sea requerido.

En proceso de
ejecutar
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y programas tendientes
al desarrollo de las
capacidades fisicas,
psicoafectivas, éticas,
morales, sociales y los
valores que requieren
los aprendices para
avanzar en su proceso
formativo.

23 | El contratista deberd Se cumple con los lineamientos | En proceso.
cumplir con los expuestos por la coordinacién
lineamientos de académica.
programacién
establecidas por la
coordinaciéon académica
del centro de formacion.

24 | Atender oportunamente | Se da cumplimiento y se realiza | GC-F-006 Formato
los requerimientos que la entrega del informe mensual | de seguimiento
haga el supervisor del de actividades a la instructora mensual.
contrato o coordinador | Viviam Castellanos.
del area a la cual
pertenezca y presentar
informes mensuales de
la ejecucién del
contrato.

25 | Garantizar el uso Se cumplird a cabalidad con el En proceso.
adecuado de los cuidado de los elementos si es
ambientes de formacidn, | el caso me sean asignados
asi como el aseoy
cuidado de los equipos y
elementos que hacen
parte de los mismos.

26 | Realizar la transferencia | Se dara cumplimiento en En proceso de

de conocimientos de
Cursos, seminarios,
capacitaciones técnicas
y/o pedagdgicas
nacionales e
internacionales a
instructores y aprendices

cuanto sea requerido

ejecutar.
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cuando participen y se
requiera.

27

Participar en procesos
de promociény
publicidad de los
programas de Formacion
Profesional Integral,
servicios y/o actividades
de divulgacién
Tecnoldgica,
programados por el
Centro de Formacion
dentro y fuera de las
instalaciones del
Complejo Sur

Se dard cumplimiento en
cuanto sea requerido.

En proceso de
ejecutar.

28

Realizar lo establecido
en la Guia Orientacién
Formacién ambientes
virtuales de aprendizaje
- GFPI-G-014:
“Cumpliendo con la
ejecuciéon de la
formacién que se asigne
para el acompafiamiento
de aprendices en
Ambientes Virtuales de
Aprendizaje SENA, segln
lo descrito en el
instructivo para orientar
el desempefio del
instructor en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje
SENA, entregado por el a
Direccién de Formacién
Profesional”.

Se cumplird a cabalidad .

En proceso de
ejecutar.

29

Realizar las demas que
tengan relacién con la
buena ejecucion del
contrato.

Asisto a la reunién de
instructores mensual

programada por el coordinador

Miguel Angel Vargas .

En proceso

GTH-F-062 V10




SENA

N

30 | Aplicar los procesos y Se da cumplimiento a los En proceso.
procedimientos procedimientos con relacion a
establecidos por la mi objeto contractual.

entidad, para la gestion
documental relacionada
con el objeto
contractual.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 71417968 de la planilla, www.miplanilla.com y periodo septiembre.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

10
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Evidencias en () folios

Cordialmente,

(Bl

Firma
Leidy Johanna Roman Aragoén
Contratista

C.C. No.38.212.497
Recibi a satisfaccion:
Firma

Miguel Angel Vargas Alvarado
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.4525261 de 2023

Cargo

GTH-F-062 V10
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SENA
CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS
EVIDENCIAS DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS MES DE SEPTIEMBRE DEL 2023.

Asisto al comité de Atencidn al Empresario el 29 de septiembre del afio en curso dando
cumplimiento a los lineamientos por parte de Direccién General y del Subdirector Rubén Montoya.

< c

@ sena-bbbs-10.eastus.clo

% TRADUCTORde Ca.. [ Sterling e-leami

MENSAJES
Chat piblico
NOTAS
Notas compartidas

USUARIOS (21)

@ Johanna Roman Aragon (Tu)
(&]

SANDRA LILIANA

Alberto Julio

ALEX MILLER GUAYABD

29

Andrea Lobo

G "o

Carolina Tamara

David santiago

DIANA CRISTHINA PEREZ

Eomilus Amrna Muwilln

L Buscar

Booo

< c

& TRADUCTOR de Ca... Sterling e-leaming:.

@© s6:03

Luz Edith Torres Cruz (Invitado)

Viviam Catherine Castellanos Vela...

L Buscar

{ Chatpiblico

Mensaje a Chat piiblico

. & trexrunner [ sufrimiento

udapp.azure.com,

t-rex runner  [@) sufrimiento

mensaje donde esta la fecha
donde respondi un encuenta que
me enviaron el dia 01 de
septiembre de 2023

noreply@misena.edu.co

Jaime Uparela 1120
ficha 2758280

SANDRA LILIANA

jaime ese correono eseldela
instructora

SANDRALILIANA
alejitacalderon@misena edu co

Jaime Uparela 1129
buenos dias sandra . ese el correo
de la proferosa julieth?

SANDRALILIANA 1120

si sefior

Jaime Uparela 122

mil gracias i

& teamsmicrosoft.com/ #/medern-calling/

Q, Buscar

Jenny Patricia Torres Ramos &

Adriana Herrera (Invitado) ‘&

@ Trendi

<&

BEEmEmaEE®e

@ Trend

O @ incsonito

@ trendiriadl @ conjugador @ Gmal  + YouTube A Maps @ TRENDI- CLASESV... Mi cuenta — Teachi

ITE DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO CMYE 22 /09/2023

O

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing s ned for online leaming

ystem des

GHAT WEBGAMS
Send public and private Hold visual meetings.

e POLLING @ EmoIs
Pall your users anylim Express yoursell

Auio
Communicate using high
Aty aud

SCREEN SHARING
Share your seree

BREAKGUT ROOMS.
Form teams of users fo
sroup work

MULTIUSER WHITEBOARD
Draw together

For more information visit bigbluebutton.org =

Qe Y Q8 L

@ TRENDI -

I < X§

% Micuenta - Teaching »

Q

Emily Andrea Murillo Vallejo &,

@ trendirial (& conjugador G Gmail @B YouTube BY Maps

Miguel Angel Vargas Alvarado &,

Raul Gilberto Castelblanco Ci... &

Manuel Andrés Rojas Séenz &

Victor Guillermo Barrientos S... &

)

Yenny Tatiana Reales Suancha &

BEEmvErA® e




Respuesta a los aprendices frente a las dudas e inquietudes.

<« C & senatenitorio.la/notificaciones.php ar « @» &0 9

&5 TRADUCTORde Ca.. ¥ Sterling e-leaming... @ trexrunner [ sufimients @ Trendi @ trendirial & conjugador G Gmail B YouTube B¥ Maps @ TRENDI-CLASESV.. @ Micuents-Teaching »

EMensajes
m Regresar
Recibidos  Enviados  Envia una nueva notificacién
Barrar los mensajes no leigos
b 4 ERIKA LISETH ~ Eiapa poroducina &
ERIKALISETH GUALE 202310-08 20:32:15: Busmas noches: e =
e hecho [ yeos| . g
: ROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION (2348716}
SOFIA DEL CARMEN — EVIDENCIAS ETARA FRODUCTIVA
@ ‘SOFIADEL CARMEN MEZA 2023-09-13 17.48 13 cordial sabudo. -
B Tardes siuctora ¥ o
111354
= ARROLLS S DE INFORMACION (2348213)
= ENTOS
PATRICIA MELIA2023.09 08 16:44:35: Buenas artes e
= . e, s e e me e el LEIDY JOHANNA P .

11:12:08
ON DE OPERACIONES COMERCIALES ¥ FINANCIERAS. (2627148)
WARY| AMPARG — Habiliagion de Caprendizaje

Buenas lordes instructors , esioy -
saiclands encarcedserente

=

ABILIZACION DE PERACIONES COMERCIALES ¥ FINANCIERAS. (2627148)
SOFIA DEL CARMEN — EVIDENCIAS ETAPA PRODUCTIVA

‘SOFIADEL CARMEN MEZA 2025 0911 13.47-16: Anafss y desesmollo de sislamas de nfomacian- ficks 2348213 +
BuenasTardes Inssuctors Laly. ;o

SISTEMAS DE INFORMACION (2348213

Vermis

Hl © Buscar

Acompafnamiento a los aprendices por medio de correo electrdnico (instrucciones sobre
modalidad de alternativa.

¢ C & outlookoffice.com/mail/inbox/id/ AAGKADVRNmIyNTM2LTYzktNGQ3ZS05ZiBhLTc1YTISYISNjSMWAQALSKCpzoarhLuDIEGVEDTYS3D2.. @& 12 & @ % & O @
B TRADUCTORde Can. 4 Steriing edeaming:.. & trexrunner [N sufrimiento @ Trendi @ wendirial @ conjugader G Gmail 3 YouTube BY Maps @) TRENDI-CLASESV.. @) Micuenta-Teaching  »
SE,\IA
B 7A Outlook Q. Buscar 1 Llamada de Teams ¥ [\E Leidy Johanna Ro... "‘
| = = Inico  Vista  Ayuda

9 Correo nuevo

. W3 OUv g Bgv & & 2 { Pasosrapidos v (3 leido/Noleido ¢~ E v =

Adriana Quiroz <amaqui200/@hotmail.com> &

AQ
s ~  Favoritos @ Bandeja de entrada ﬂ? = Filtrar Para: Leidy Johanna Roma... y 1 usuarios mi  Sab 02/09/2023 6:35
& FO23-PLANEACION 2. AMQ....
a2 P> Element.. 0 Adriana Quiroz ? L 1K v
D - > F023 02/09/2023
Z Borra... 49

Buenos dias instructora Johanna e in... Buenos dias instructora Johanna e ingeniero Gilberto,

@ e 19 m: F023-PLANEAC... adjunto F0.23 parasu rewsulm, quef]o étenta a correcciones
o sugerencias, muchas gracias y feliz dig;

B ¢ o

Agregar f... wuendy delacruzs.. €
W > Inquietud 02/09/2023 Adriana Marcela Quiroz
v Carpetas No cuento con celular en estos mom... €C.10981001034
NF. 2374513
5| GFPI-F-023.V3.. | + Tecnologo Distribucion Fisica Internacional
&3 B3 Ba.. 632 = - ! 8
? Bora. 49 . P EEE el & F [ Adjunto decumento revisado. ][ Recibide, jmuchas gracias! ]
> Caso, Aprendiz Marci... 01/09/2023
B Flement... Buen dia Leidy, De acuerdo a lo conv...
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H 5 Buscar
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_ 9 Correo nuevo
(& Coreonue

Outlook

Inicio Vista

~ Favoritos

B> Flement...

Z Borra... 49

W Elem.. 19
Agregar f...

Carpetas

& Ba.. 632

Z Borra... 49

B> Flement...

% Sterling e-leamning:...

T trexrunner B sufrimiento

@ Trend

@ trendirial (O conjugador

& Q_ Buscar
Ayuda
.‘@va D¢ BBy & & ~.
(v) Bandeja de entrada Yt = Filtrar
0 03jun23 - FO23 ...
JosephBusta.. €& %
- Bitdcoras pendientes ...  02/09/2023

Cordial saludo Instructora Johanna R...

0 GFPI-F-023-Pla...

O Juliana Corredor Lopez
Aprendiz Juliana Corredor  02/09/2023
Buenos dfas Instructora Leidy que pe...

Adriana Quiroz ?
AQ' 5 rop3 02/08/2023

Buenos dfas instructora Johanna e in...

& outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKADVRNmIyNTM2LTIiYzktNGQ3ZS05ZjBhLTc 1 YTISYjISNjKSMwAQALY49IVIrzhNtXv%2BzA7dkeQ%3... @

n

7 Pasos répidos v

G Gmai

2T @n b

@ TRENDI - CLASES V...

oo

% Micuenta-Teaching  »

Leidy Johanna Ro... ﬂ

O YouTuse B Maps

Llamada de Teams [ d3

£ leido/Noleido )~ E v e

(i) Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Mar 30/08/2033 7:22

Juliana Corredorl ® & N AT

<julicorredorlopez14@gmail.com>
Para: Leidy Johanna Roman Aragon Sab 02/09/2023 7:22
Buenos dias Instructora Leidy que pena molestarte es para
enviarte la carpeta donde tengo los documentos de las
bitacoras, no sé pues si este realizando bien todas las
actividades y me gustara saber que puedo arreglar para
continuar con el proceso.

También es para pedirte el favor si me podrias regalar la
bitacora F23, es que en la reunién que me encuentro me
piden diligenciar hoy

Muchas gracias
https://drive.google.com/drive/folders/1X8PBbmCo3b0Fiuh
IRifTypLrUPSEGAvm?usp=sharing

&« C & outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKADVANmIyNTM2LTIiYzktNGQ3IZS05ZjBhLTc 1YTISYjISNjkSMWAQAPRE 1inNbNjcbwShM5QpA%3.. & © ¥ @ & 4 0O e i)
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Inicio

9 Correo nuevo

Outlook

Vista

00 ~  Favoritos
23
oo B Element..
C%j
7’ Borra... 49
2
W Elem.. 19
v
Agregar f...
" ~  Carpetas
& Ba. 632
7 Borra.. 49
B Clement...

H L Buscar

4 Sterling e-leaming..

G

f& trecumner B sufiimento @ Trendi @ trendirial @ conjugador
& Q, Buscar
Ayuda
Bo 5o ¢ o« s
() Bandeja de entrada 17 = Filtrar
[ 03jun23 - F023 ...
O Joseph Busta.. & 4
> Bitécoras pendientes ...  02/09/2023

Cordial saludo Instructora Johanna R..

0 GFPI-F-023-Pla...

luliana Corredor Lopez

L Aprendiz Juliana Corredor  02/09/2023
Buenos dias Instructora Leidy que pe...
Adriana Quiroz ?

AQ 5 po3 02/09/2023

Buenos dfas instructora Johanna e in...

f @MmvaR®

1 LlamadadeTeams [ df

{7 Pasos rapidos ~ () Leido / No leido

Gmail

O YouTube B¥ Maps @) TRENDI-CLASESV.. & Micuenta - Teaching »

Leidy Johanna Ro... ﬂ

- B~

Para: Leidy Johanna Roman Aragon S3b 02/09/2023 7:24

Y GFPI-F-023-Planeacion Jeffre... ,
B e

Cordial saludo Instructora Johanna Roman, Buenos dias.

Queria informarte que te adjunto el formulario F023
correspondiente a la primera fase, que abarca desde el 1 de junio
hasta el 30 de julio. Te agradezco por tu tiempo y enviarme el
aprobado de las bitdcoras correspondientes de la 1a la 4.

Agradeceria mucho si pudieras revisar el formato del F023 y, si es
posible, dar tu visto bueno.

Quedo atento a tus comentarios y sugerencias. Gracias
nuevamente por tu tiempo y consideracion.

Saludos cordiales,

Datos:
Aprendiz: leffrey Joseph Bustamante
Ficha 2348282
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7 Borra.. 49 No suele recibir correos electronicos...
@ No suele recibir correos electranicos de
@ Elem.. 19 yeimi bonilla o P v vivigo0902@gmail.com. Por qué esto es importante
v B 3 07/09/2023 Buenos dias
Agregar f... Eljue, 10 de ago de 2023, 7:28 a. m, ...
Pertenezco a la ficha 2374842, del tecnologo en gestion
m o I 23 marzo.docx +2

logistica, me encuentro iniciando la etapa productiva con
casa luker Con una jornada de lunes a viemes de 9a by

85 2 Ba. 632 Viviam Catherine Castellanos Velasg... tengo una duda con respecto al horario los dfas sabados ya
que inicialmente se me asigné un horario de 9a 1y se hizo
un cambio de horario de 9 a 6, y quiero saber si este
horario es permitido los\dias sébados|para aprendices
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yulieth Ayala <yuliethayalagut@gmail.com>

7 Pasos répidos v
©
Mié 20/09/2023 8:13

YA
Para: Leidy Johanna Roman Aragon

Buenos dias instructora
Espero que se encuentre bien

Tengo una inguietud, primero comentarle que actualmente
estoy haciendo mis practicas con contrato de aprendizaje
en Neiva, pero |a verdad se me han presentado algunos
inconvenientes familiares y me esta dificultando continuar
con este contrato .

Por o anterior me gustarfa saber que se debe hacer para
optar por la alterna proyecto productivo.

Aclaro que acé en la empresa en la que estoy no he tenido
problemas con nadie, mi deseo de cambiar |a alternativa es
netamente por razones familiares.

Agradezco su atencién y quedo atenta a sus indicaciones.
Atte.
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Asistencia a la reunion mensual de instructores programada por el coordinador.
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Reunion con el grupo de aprendices en Proyecto productivo, pasantia y apoyo a unidad productiva
familiar.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LEIDY JOHANNA ROMAN ARAGON

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

FECHA INICIAL: 01/09/2023 00:00:00

FECHA FINAL:  30/09/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2404835 - DISTRIBUCION FISICA INTERNACIONAL

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA'Y
AUDITIVA

CONSTRUIR EL MODELO DE INTEGRACION DE LA CADENA
LOGISTICA SEGUN LOS ESLABONES.

COORDINAR EL TRANSPORTE SEGUN MEDIOS Y MODOS.

DEFINIR LA PROGRAMACION MAESTRA, SEGUN LOS
PLANES ESTRATEGICOS.

DEFINIR LOS METODOS Y TECNICAS DE MANEJO DE LOS
OBJETOS Y PROCESOS SEGUN OBJETIVOS Y
ESTRATEGIAS DE LA ORGANIZACION.
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DIRIGIR EL TALENTO HUMANO SEGUN NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

EFECTUAR LAS TRANSACCIONES COMERCIALES DE
ACUERDO A LAS REQUISICIONES COMERCIALES SEGUN
ACUERDOS ENTRE LAS PARTES.

ESTABLECER EL SEGUIMIENTO Y RASTREO DE LOS
PRODUCTOS SEGUN LA CADENA DE SUMINISTRO Y
NORMAS NACIONALES E INTERNACIONALES

ESTABLECER LOS SISTEMAS DE DISTRIBUCION SEGUN EL
MERCADO Y LOS COSTOS DE LA CADENA.

ESTRUCTURAR LOS COMPONENTES DE UN SISTEMA DE
TRAZABILIDAD DE ACUERDO A LOS PRODUCTOS,
SERVICIOS Y PROCESOS

ESTRUCTURAR PLANES DE CONTINGENCIA SEGUN EL
SECTOR O AREA DE DESEMPENO.

EVALUAR EL RESULTADO DE LOS PROCESOS SEGUN
INDICADORES DE GESTION ESTABLECIDOS POR LA
ORGANIZACION.

GENERAR VALOR EN LA CADENA DE SUMINISTRO DE
ACUERDO CON LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS DE LOS
DIFERENTES ACTORES.

MONITOREAR EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS, SEGUN
EL SISTEMA Y POLITICAS DE LA ORGANIZACION
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DE AUTOGESTION

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR LOS PROCESOS DE IMPORTACION Y
EXPORTACION SEGUN NORMAS Y POLITICAS INTERNAS Y
EXTERNAS.

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO A LAS
REQUISICIONES Y PARAMETROS ESTABLECIDOS POR LA
EMPRESA.

PROCESAR LA INFORMACION RECOLECTADA DE ACUERDO
CON LOS MANUALES DE MANEJOS DE INFORMACION.

PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

REALIZAR NEGOCIACION CON LOS PROVEEDORES Y
CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 96,00
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FICHA
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2455240 - ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE.

APLICACION DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Controlar la calidad del servicio de software de acuerdo con los
estandares técnicos

DESARROLLAR LA SOLUCION DE SOFTWARE DE ACUERDO
CON EL DISENO Y METODOLOGIAS DE DESARROLLO

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Disefiar la solucion de software de acuerdo con procedimientos y
requisitos técnicos

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Establecer requisitos de la solucién de software de acuerdo con
estandares y procedimiento técnico
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Estructurar propuesta técnica de servicio de tecnologia de la
informacion segun requisitos técnicos y normativa

Evaluar requisitos de la solucion de software de acuerdo con
metodologias de andlisis y estandares

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

Implementar la solucién de software de acuerdo con los requisitos
de operacién y modelos de referencia

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Orientar investigacién formativa segun referentes técnicos

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y )
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . . L,
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 72,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 168,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: LEIDY JOHANNA ROMAN ARAGON

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS
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