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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

Barranquilla, 31 de octubre de 2023  
 
 
Señor (a) 
LINDA EVELIN PICHÓN RONCALLO  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4436903 
Coordinadora Académica Comercialización  
Centro Comercio y Servicios 
Barraquilla 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes OCTUBRE del año 2023 

 
Referencia: No CO1.PCCNTR. 4436903 DE 2023 
 
 
DIANA MARIA PULGARIN OSSA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 32.729.526 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación de Comercialización y 
Ventas, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: CUARENTA MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL TRECIENTOS 
TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($40.913.333) incluido IVA de conformidad con el régimen 
tributario a que pertenezca el contratista. Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a). Un pago a días de enero por valor de UN MILLON TRECE MIL TRECIENTOS 
TREINTA Y TRES PESOS M/CTE. ($1.013.333), que serán cancelados en el mes de enero, b). diez 
(10) pagos iguales por valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE 
($3.800.000) respectivamente comprendidos de febrero a noviembre, c). Un pago por valor de UN 
MILLON NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($1.900.000), que serán cancelados en el mes de 
diciembre.  
 
Plazo: Será hasta el 15 de diciembre de 2023. 
 
OBJETO: Instructor: Prestar Servicios Personales Carácter Temporal Para La Formación 
Profesional Integral, En FORMACION REGULAR TITULADA Y COMPLEMENTARIA Para el 
Programa Formación DIRECCIÓN DE VENTAS 
 
CLÁUSULA PRIMERA las obligaciones del contratista 
 
OBLIGACINES ESPECIFICAS: 
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1  Desarrollar actividades de 
formación profesional en los 
programas definidos por el 
centro mediante su plataforma 
virtual. 

Realizar seguimiento a: 
TCO ASESORIA 
COMERCIAL - Ficha 
2673622 
TGO GESTIÓN DE 
MERCADOS - Ficha 
2394625 

REPORTE   
MENSUAL DE   
SOFIAPLUS 

2  Entregar al equipo de Sofía 
plus la información requerida 
para la asignación de rol de 
instructor Sena y disponibilidad 
en el Aplicativo. 

Informaciones   
Entregadas, 
asociación de rutas 
de aprendizaje 

CREACIÓN DEL   
ROL 

3  Realizar la evaluación   
Correspondiente a los 
cursos asignados. 

Evaluar cada ficha, 
los resultados de 
Aprendizajes 
orientados 

APLICATIVO   
SOFIAPLUS 

4  El contratista deberá 
abstenerse de realizar actos 
obscenos al interior de la 
entidad que Involucren la 
participación de miembros de la 
comunidad   
Educativa. 

  

5  Presentar informes mensuales 
de la ejecución del contrato, las 
demás que se requieran para la 
ejecución del contrato. 

Se presenta informe de 
ejecución 
oportunamente 

INFORME MENSUAL 
DE EJECUCIÓN 
CONTRACTUAL   

6  Atender los requerimientos 
del supervisor. 

  

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. 19923 SANTA MARTA 28 de septiembre de 

2023 
29 de septiembre de 

2023 
2.     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la 
planilla   9456601987, Aportes en Línea del periodo Septiembre  2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 
– “Decreto Ley Anti-trámites”) 
 
 
Evidencias en (3) folios 
 
Cordialmente,  
 
 

 
DIANA MARIA PULGARIN OSSA 
Contratista 
C.C. No. 32.729.526 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
LINDA EVELIN PICHÓN RONCALLO  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4436903 
Coordinadora Académica Comercialización 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DIANA MARIA PULGARIN OSSA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

01/10/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/10/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
PROYECTOS DE INVESTIGACI¿N 84,0001/10/2023 17/10/2023

84,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: DIANA MARIA PULGARIN OSSA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0,00

Page 1 of 117/10/23 9:48



DOCENTE: MES:

C.C.: TEL:

CURSOS PROGRAMADOS:

X X X X X

X X X X X

OTRAS ACTIVIDADES (Horas Diferentes a Cursos)

Actividad:
1. Seguimiento a Alumnos
2. Preparación de Sesiones
3. Inducción General
4. Participación Comités Evaluación Alumnos
5. Participación Equipo Pedagógico del Centro
6. Atención Alumnos fuera de Sesiones Principales
7. Permiso Sindical
8. Reconocimiento y/o autorización de programas
9. Centros Provinciales
10. Puntos de Atención Empresarial
11. Acciones de Ley 344
12. Eventualidades
13. Capacitación de Equipos Técnicos
14. Caracterización Ocupacional
15. Mapa Funcional
16. Elaboración de Normas de Competencia Laboral
17. Verificación de Normas de Competencia Laboral
18. Evaluación del Desempeño de Trabajadores
19. Auditoría al Proceso de Evaluación del Desempeño
20. Orientación de Actividades Culturales

32.729.526

DIANA MARIA PULGARIN OSSA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REPORTE MENSUAL DEL DOCENTE

CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS PROGRAMA: PROGRAMAS COMERCIALIZACION

No. 
Orden

Nombre Curso Largo o Corto Competencia
Desde 

 1-24

Hasta
D AulaM M J V S

oct-23

3205213351

L
Desde Hasta Horas 

Curso 
Mes

 1-24 d/m/a d/m/a

1 42

Empresa2

Empresa

TGO GESTIÓN DE 
MERCADOS - Ficha 

2394625

APLICAR EN LA 
RESOLUCIÓN DE 

PROBLEMAS REALES DEL 
SECTOR PRODUCTIVO, LOS 

CONOCIMIENTOS, 
HABILIDADES Y

DESTREZAS PERTINENTES 
A LAS COMPETENCIAS DEL 

PROGRAMA DE 
FORMACIÓN ASUMIENDO 

ESTRATEGIAS Y 
METODOLOGÍAS

8:00 12:00 1-oct.-23 31-oct.-23

TCO ASESORIA 
COMERCIAL - Ficha 

2673622 

APLICAR EN LA 
RESOLUCIÓN DE 

PROBLEMAS REALES DEL 
SECTOR PRODUCTIVO, LOS 

14:00 18:00 1-oct.-23 31-oct.-23 42

TOTAL

D/M/A D/M/A

Activ
.

Desde Hasta

 1-24

Hasta L M D FM J V S

84

3
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 
CONTRATISTA 

 
CIUDAD Y FECHA  
Barranquilla, 04 octubre de 2023  

PRESENTADO A:  
ELIZABETH TUBERQUIA VANEGAS 
Subdirectora Centro de Comercio y Servicios 
ORDEN DE VIAJE No: 
19923 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
28 de septiembre de 2023 29 de septiembre de 2023 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Santa Marta / 
Magdalena 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Regional Atlántico / Centro de 
Comercio y Servicios  

Santa Marta, Magdalena: 
Centro de Logística y 
Promoción Ecoturística del 
Magdalena 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
 
Las integrantes que forman parte del equipo ejecutor del proyecto de Turistelling SGPS-
10955, participaron como ponentes en el IV congreso internacional de innovación turística 
 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Desplazamiento ruta de ida: Traslado BAQ- SMR 

Medio de transporte: Terrestre 

Actividades ejecutadas: Desplazamiento desde Berlinas del Fonce calle 93 (Barranquilla) hasta la sede 
del evento (Los Trupillos). 

Jornada de la mañana 

 Se realizó el registro al congreso. 
 Jornada de la mañana: 

Apertura del congreso por Director Regional Magdalena, Subdirector del Centro. 

 Conferencia del Representante del viceministerio de Turismo Francisco Galindo Henríquez (Gestor 
integral de destinos: Cesar, Guajira y Magdalena.). Luego de participar en la sesión inaugural y la 
socialización de la estrategia sectorial de innovación y transformación digital, el equipo tuvo la 
oportunidad de estar presentes la conferencia titulada "Historia y Cultura de los Pueblos Indígenas 
de la Sierra Nevada de Santa Marta". Esta enriquecedora presentación estuvo a cargo de Catalina 
Gil Dingula, representante de la Comunidad Kogui - Arzario Sierra Nevada de Santa Marta. 
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 Cierre de la Jornada Matinal: Muestra de Baile Típico de la Región del Magdalena, esta presentación 
estuvo a cargo de talentosos aprendices del SENA, quienes compartieron con el público la belleza y 
la riqueza cultural del departamento. 

Jornada Tarde: 

 Registro de Asistencia como Ponentes: 2:00 pm a 6:00 pm  
 Se dio cumplimiento a la presentación y sustentación del proyecto TURISTELLING. Durante esta 

sesión, el equipo investigador presentó los avances y resultados con el público. Esta 
presentación representó una oportunidad para difundir el conocimiento generado por nuestro 
proyecto y para promover el diálogo y la interacción con otros profesionales e investigadores. 

Dia 2:  septiembre 29 de 2023 - viernes 
 

 Registro de Asistencia y Acreditación: 29 de septiembre 2023 
 Se asistió a las ponencias programadas desde las 800 a.m. hasta las 3:00 p.m.  
 Taller: Apropiación de Herramientas Cienciométricas para la Investigación y Escritura 

Creativa de Documentos Científicos. 
 Conferencia-Taller: Caracterización del Branding Ecológico en Turismo Verde del Huila: 

Proceso Formativo en Gestión de Mercados. 
 Feria de Innovación Turística. 
 Desplazamiento ruta de regreso: Traslado SMR – BAQ 
 Medio de transporte: Terrestre. 
 Actividades ejecutadas: Desplazamiento desde Berlinas del Fonce Rodadero (Santa 

Marta) hasta Berlinas del Fonce calle 93 (Barranquilla). 
  
RESULTADOS:  
1. Divulgación de avances del proyecto. 
 
2. Intercambio de ideas y colaboración entre investigadores. 
 
3. Certificación de asistencia como ponente. 
 
4. Publicación de resultados en memorias del congreso. 
 
 
A continuación, se aportan las evidencias de las actividades realizadas: 
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Jornada de la mañana: Registro de asistencia día 28 de septiembre de 2023 
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Jornada de la tarde: Registro como ponentes del proyecto turistelling 
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Jornada de la mañana: Registro de asistencia día 29 de septiembre de 2023 
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DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

DIANA PULGARIN OSSA  
32.729.526 
 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora de 
comercialización y ventas  

LINDA EVELIN PINCHÓN.  
 

 


