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INTRODUCCION 

 

El presente documento corresponde al informe de gestión mensual presentado por Servicios de 

Información y de Valor Agregado - SINVA al Ministerio de Defensa Nacional y en él se detallan 

las actividades realizadas en esta entrega. 

 

Contenido del informe gestión: 

 

- Reporte de las actividades realizadas en cumplimiento de las obligaciones a cargo de 

Servicios de Información y de Valor Agregado - SINVA para la entrega. 

 

- Relación de documentos o productos entregables, teniendo en cuenta las obligaciones 

establecidas en el contrato.  

 

- Informe Facturación.  

 

- Conclusiones y otros aspectos relevantes (Asuntos o aspectos especiales o extraordinarios 

que deban ser conocidos por el Ministerio de Defensa Nacional y que puedan afectar o 

impedir el adecuado cumplimiento del objeto contratado). 
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PROCESAMIENTO ENTREGA 

 

A continuación se relacionan las actividades realizadas para el desarrollo de la entrega que 

corresponde a la serie documental Nominas, actos administrativos y su resultado final. 

 

PRODUCCIÓN ENTREGA 

ACTIVIDAD DETALLE 

Generalidades 

de la Entrega  

La entrega de producción corresponde a un lote 1191 carpetas distribuidas de la 

siguiente manera: 

Entrega  

Formato Carpetas 

  

4 ALETAS 4 

A3 1187 

TOTAL 1191 

 

Esta entrega ya se encuentra terminada. 

RECURSOS 

UTILIZADOS 

Servicios de Información y de Valor Agregado - SINVA utilizó los siguientes recursos 

para realizar el procesamiento de la entega : 

 

RECURSOS HUMANOS 

 

Producción  
Turno 1 6:00 

AM a 2:00 

PM 

Turno 2 
2:00 PM a 

10:00 PM 

Turno 
8:00 AM 

a 6:00 
PM 

Total 

Auxiliar de Archivo  1 1 1 3 

Digitalizador 4 4  8 

Control Calidad  3 3  6 

Transcriptores  2 2 2 6 

Gerente del proyecto   1 1 

Coordinador del Poryecto    1 1 

Soporte Técnico   1 1 

Total 10 9 5 26 
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PRODUCCIÓN ENTREGA 

ACTIVIDAD DETALLE 

RECURSOS TECNOLÓGICOS 

 

 

Recursos Tecnológicos Cantidad  

Computadores Core I5 Con 8 
RAM y HD 500 GB  9 

NAS 4 TB RAID 10  2 

Scanner FI7600 3 

Scanner FI7700 1 

 

 

Producción de 

la Entrega  

Servicios de Información y de Valor Agregado – SINVA entregó las imágenes y PDFs. 

A continuación, se relaciona la cantidad de archivos a entregar 

 

Tipo Formato  Imágenes Tiff 
Archivos 
PDF/A3 

Actas Total TIFF 

A3 617091 230900 416 617507 

     

4 ALETAS 803          329 1          804 

Total 618311        231229 417 618311 
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FACTURA 

 

A continuación se presenta el soporte de la factura No. 5616 de la entrega 

 

FACTURA 5616       

CONCEPTO 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 
VR UNITARIO 

SIN IVA 

VR. 

UNITARIO 

CON IVA 

VALOR TOTAL SIN 

IVA 

VALOR TOTAL CON 

IVA 

DIGITALIZACIÓN HASTA 

TAMAÑO A3 EN TOMO 

EMPASTADO 

IMAGEN 617507 $ 158  $ 188  $ 97.555.731  $ 116.091.316  

DIGITALIZACIÓN HASTA 

TAMAÑO A3 EN 

CARPETAS CUATRO 

ALETAS 

IMAGEN 804 $ 110  $ 131  $ 88.508  $ 105.324  

DIGITALIZACION 

SUPERIO A TAMAÑO A3 Y 

HASTA TAMAÑO PLIEGO 

IMAGEN 0 $ 504  $ 600  $ 0  $ 0  

INDEXACIÓN DE 

METADATOS Y 

GENERACIÓN DE PDF/A3 

PAGO 231229 $ 116  $ 138  $ 26.814.788  $ 31.909.602  

TOTAL EN PESOS         $ 124.459.027  $ 148.106.242  

       

    TOTAL $ 124.459.027  $ 148.106.242  

    IVA 19 % $ 23.647.215   

     $ 148.106.242   

Luz Eliana Rocha       

Facturación y Cartera       

SINVA S.A.S       

Octubre 22 de 2019       
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CONCLUSIONES Y OTROS ASPECTOS RELEVANTES 

 

 Se prestó el servicio de digitalización de documentos de archivo con sus respectivos 

metadatos de los diferentes tipos documentales correspondiente a 1191 carpetas de la 

entrega. 

 

 Se evidencio que la serie actos administrativos Resoluciones tiene una gran cantidad de 

pdfs por libro en promedio 200 lo que hizo que el proceso de digitalización y digitacion 

fuera mas dispendioso. 
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ANEXOS 

ANEXO 1: INFORME  PAGO DE PARAFISCALES 
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INFORME PRESENTADO POR: 
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