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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 18 de octubre de 2023

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5190858
Coordinadora Académica

Coordinacién Académica de Asistencia y Gestién Administrativa
Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes Octubre del afio 2023

Referencia: No. CO1.PCCNTR.5190858 del afio 2023

VICTOR HUGO RUIZ SALAZAR, identificado con la cédula de ciudadania No. 79.330.154 de Bogotd
D.C., en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestidn Administrativa - Coordinacién
Académica de Asistencia y Gestion Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de
Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIDOS
MILLONES VEINTICINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($22.025.255) M/cte.,
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) UN (1) primer pago
correspondiente al mes de JULIO de 2023, por valor de Tres Millones Trescientos Cincuenta y
Siete Mil Quinientos Nueve pesos ($3.357.509) M/cte. b) CUATRO (4) pagos iguales
correspondientes a los meses de AGOSTO a NOVIEMBRE de 2023, por valor de Cuatro Millones
Veintinueve mil Diez pesos ($4.029.010) M/cte. cada uno. ¢) UN (1) pago final correspondiente al
mes de DICIEMBRE de 2023, por valor de Dos Millones Quinientos Cincuenta y Un Mil Setecientos
Seis pesos (52.551.706) M/cte.

Plazo: Sera hasta el 19 de diciembre del 2023.
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OBIJETO:

Suministrar servicios personales de caracter temporal, impartiendo la Formacion Profesional
Integral, de acuerdo con la programacién establecida por el Centro de Gestidn Administrativa
para las jornadas académicas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede
principal, subsede y organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para
Formacién Titulada y/o Formacion Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva
de la red de conocimiento Gestidn Administrativa y Financiera en las areas temadticas:
Bibliotecas, Gestién Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones

Acciones
realizadas

Evidencias

1 Atender la formacidn
presencial de aprendices
en el area especifica del
respectivo programa de
formacion, en las fases o
Competencias establecidas
y programadas

Guias, talleres,
actividades en
plataforma virtual,
estrategias
didacticas activas,
informes de gestion.

*Territorium - Captura de pantalla: -
Portafolio - Anuncios - Actividades —
Evaluaciones

2 Orientar y apoyar a los
aprendices en el desarrollo
de proyectos formativos
y/o productivos en las
respectivas etapas de
formacion.

Guias, talleres,
actividades en
plataforma virtual,
estrategias
didacticas activas,
informes de gestion.

Portafolio del instructor: - Plan de trabajo
mensual - Guia de Aprendizaje - Estrategias
Pedagdgicas - Actas de Seguimiento a la
Formacion - Lista de asistencias o reporte de
insistencias Sofia Plus.

3 Garantizar la actualizacion
de los contenidos y
tecnologias, de las fases o
Competencias en las
cuales se desarrolla la
formacion de los
aprendices.

Acta y actualizacion
de guia de
Aprendizaje de la
competencia
Contabilizar
Operaciones.

Actualizacidon Material de apoyo a la
Formacion (Si aplica) - Documentos de
trabajo implementado durante la ejecucién
de la FPI.

4 Asi mismo, de acuerdo con
el drea de desempefio para
la cual fue seleccionado
deberd orientar la
formacidn, para
desarrollar en los

Plataforma sofia
plus.

Sofia Plus: - Aprobacién de juicios de
evaluacidn
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aprendices las
competencias del
programa.

Aplicar durante el periodo
de duracién del contrato,
al proceso de certificacion
de competencias segun
normas de competencias
que aplica a la funcidén
Instructor, asi como a los
procesos, que el SENA
adelante para certificar
habilidades pedagdgicas.

Certificacion en la
norma de
competencia
Orientar Formacion
Presencial.

N.A

Cumplimiento oportuno
con las entregas de los
distintos formatos y
documentos requeridos en
el proceso administrativo;
asi como el cargue de
evidencias, juicios
evaluativos y demas
requerimientos en las
diferentes plataformas
dispuestas por la entidad.

Realizacion cierre de
trimestre I, entrega
de Actasemana 55y

11.

Portafolio del instructor:
- Actas de Seguimiento a la Formacién

Cumplimiento del manual,
estandares y lineamientos
vigentes para la
orientacién de procesos de
formacion a través de
ambientes virtuales de
aprendizaje.

Guias, talleres,
actividades en
plataforma virtual,
estrategias
didacticas activas,
informes de gestion.

Portafolio del instructor:
Plan de trabajo trimestral por competencia y
por aprendices.

Participar en las
actividades de seguridad y
salud en el trabajo
programadas por el Centro
y acoger las
recomendaciones
establecidas en el
protocolo de bioseguridad
aprobado por la
Institucion.

No aplica para el
mes objeto de
cobro

No aplica para el mes objeto de cobro.

Orientar, apoyar,
acompafar y asesorar en
forma permanente e
integral a los aprendices

Guias, talleres,
actividades en
plataforma virtual,
estrategias

Portafolio del instructor:
Plan de trabajo trimestral por competencia y
por aprendices.
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en el proceso de didacticas activas,
formacidn, incluyendo la informes de gestion.

formulaciéon y seguimiento
de los planes de
mejoramiento que le sean
asignados

10 | Participar en las diferentes | Participacion en el
actividades programadas curso de

por el Centro de Comunicacion N.A
Formacion, encaminadas al | asertiva y efectiva
fortalecimiento del en equipos de
proceso de la Formacion trabajo.
Profesional Integral.
11 | Brindar respuesta Respuesta a las
oportuna a los diferentes inquietudes de los Correos electrénicos pantallzos
requerimientos de la aprendices.

comunidad educativa a
través de los canales de
comunicacion dispuestos
por la entidad.

12 | Proyectar unaimagen Portey
personal, digna y acorde presentacion a
con su rol de instructor corde al perfil Imagen del Carnet

conforme a los programas | solicitado por la
de formacidn que imparte | coordinacion
el Centro

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
gue se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
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1. XX XX XX XX

2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 9456845516 de la planilla de Aportes en Linea de Septiembre del 2023. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (10) folios
Cordialmente,

Firma

VICTOR HUGO RUIZ SALAZAR
Contratista

C.C. No. 79330154 de Bogota D.C.
Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.5190858 del afio 2023
Cargo: Coordinadora Académica.

Evidencias:
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PLANES DE MEJORAMIENTO. COMPETENCIA CONTABILIDAD
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OBLIGACION No. 5
OBLIGACION NO. 6

EVIDENCIAS EN TERRITORIO:

1M Recibidos (454 - rszsalazanvictc X

<« c

& TAULERES AREALZAR - Google | X 4 Termsonum | G

& senateritoriol

ecfil php?id=26582879

VN EMBRES

x|+

ﬂ% | ““L TOR HUGO RUEZ

]
b 4
o
@

S BRAVO VILLARREAL

Herramientas

e uicos on expectcs. No

Fechas de Disponibiioad

Fachs oo Imico: 2023-10-10 15:20
Se aceptardn enregas ardias
Mimer e intentos limiados

€ Hacer disponibis la evidencia

Instructor VICTOR HUGO RURZ SALAZAR

Focha tr 2023-10.19 23:30

Aprendiz

Eniace para evidencia: R /561 tarTtanc Aarea_i phg Harea=520700201

Archivos
Eniazs0a a pondsraciom: Ninguna

Ribrica: N asignada.

O Comentanofs)

Calificaciones

= Evidancia adn en tiempe,

DANIEL ESTEBAN ACOSTA DAVILA

JAVIER ORLANDO BRAVO TORD

RIKA MILENA CANDIL PRIETO

ANDRES FELIPE CARDOZO VARGAS

Q Bosqueds

GTH-F-062 V10

Regresar

@ Edtar

Selecciona todos [)

Archivos adjuntos
s | p
sn

Archivos adjuntos

W Evidencia:No entregada sl M

Archives adjumos

1d Evidencia:No enregada .

" £ 333p.m.
a TP w0 @
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M Racitados (434) - nazsalazarvictc X | & TALLERES A REALZAR - Google | X
* ]

® Tertonum | GESTON ADMING % |

& senatenitorio la/perfilphp?id=27249338

SENA

ot g

Impartido por:
Adminisvador LMS . ELBAPINZON
LOBO GUERRERO, YESID ANDRES:
CARDENAS GARZON, SANDRA
SANTOS SANDOVAL CHACON,

Herramientas

B Q sisqueds

M Reciidos (654 - nizalazanictc X | @ TALLERES A REALZAR - Google | X

<« c

® Teraoeiven |

WON sDMING X | 4

8 senatenitorio.a/perfilphp?id=34884634

YESID ANDRES CARDENAS
(GARZON. VICTOR HUGO RUIZ
SALAZAR

Herramientas

Calificaciones

= Evidancia ain en liempo,

WILSON ANDRES RUEDA PRADILLA

MARIA ALEJANDRA GALEANO ROJAS

KEVIN ESTEBAN MARIN MEDINA

Calificaciones

« Evidencia aiin en fiempo

MARLON STEVEN ALVAREZ FORERO

LINA TATIANA ESPITIA RAMIREZ

evidencia para equipas on eEpecica N

Fechas 8 Disponioed

Facha og Imico: 2023-10-04 15:49
Se aceptardn entregas lardias
Mimeo de intentas limisdas

[EHacer disponible la evidencla

Instuctor WICTOR HUGO RUIZ SALAZAR

Enlace para evidencia: i sena ferriorio ktarea_t phptarea$ 16320073

Focna fn: 2023-40-11 23:30

Aprendiz

Archivos
Enlazada a ponderacion: Ninguna

Ribrica: 1o asignacs.

Regre

© Comentariois)
 Editar

Seleccions todos (]

Archivos adjuntos
d Evidencia:517734073
Visustzar
TallomContabiidaonizn docx
[———

Sn

Intantos: 1

Y

s:pm o

"
LA G 18/10/2023

et parm eQUpas A aspecSen N
Fchas de Disponibiidad
Feche de Inico: 2023-10-05 15:16
Se aceptardn entregas tardias
Niimero de intentos limitadas
& Haccr disponible la cvidoncia
Instmuctor VICTOR HUGO RUIZ SALAZAR
Enlace para evidencia: hilp:isena termiorio latarea_tt phg7tarea=516318548

Techa fn: 2023-40-47 1030

Aprendiz

Archivos

Enlazada a pondesacion: Ninguna

Ribrica: la asignads.

Regresar

O Comentanofs)
@ Editar

e—

Seleccions todos [

Archivos adjuntos.
1d Evidencia:520075736
Visuslizar
TEORIANDENLANADMINISTRACIN

800 A ]

Desoanga Artive

80 A

Q Bisqueda

e 33am
on TP o @
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SENA

OBLIGACION NO. 7-9

Libertad y oeden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga
Certificado de C« ia Lab la

VICTOR HUGO RUIZ SALAZAR

Con CEDULA DE CIUDADANIA Ne 330154

Quien demostrd su Competencia Laboral en la
‘orma
Orientar formacién presencial de acuerdo con pr os i ¥ normativa - NIVEL
INTERMEDIO

Codigo: 240201056 - Version: 1

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en BOGOTA D.C.. A los veinticuatro (24) dias del mes de Octubre de dos mil veinte (2020)
Firmado Digitalmente por

Vigencia:
hasta el 24 de Oceubre de 2023

e

OBLIGACION NO. 10

OBLIGACION No. 11

M Recibilos (454) - niizsslazanicte. X | @, 4TO TRIMESTRE 2023 - Google [ X | @ Temitorium | GESTION ADMINIS X ™ EQUIPOS EJECUTORI

- x| Cémoinicar o cemar sesiénen C X | (@ Cormece Victor Hugo Ruiz Salazer % |+ v - 8 X

< €' & mailgoogle.com/mail/u/1/Zogbl

/equipos+gjecuto hRmMNsmsGg
= M Gmail Q, equipos ejecutores X = dutin @ B
A v
7 = . € o m 2 0 ¢« 8 © < > Es
. EQUIPOS EJECUTORES 2022-4 » fesbides » an
m) O Recibidos 5
T # Destacados % iones Centro Gestion Admini ’ o i, w g e i
2 @® Pospuestos s
D importanies Bogotd D.C,, 5 de octubre de 2022
o B Emviados
Cordial saludo respetado(a) Instructor(a):
= [ sorradores o) @
 Papelera .
B Esperamos se encuentre muy bien en compafiia de sus seres queridos,
v = De manera atenta, nos permitimos remitir enlace a carpetas Drive donde se encuentran los archivos relacionados a continuacién, para los fines pertinentes a la formacion:
Etiquetas +
1. Archivo de equipos ejecutores por jornada:
B Unwanted
https:/idrive.google [drive/folders/1qOLxulU7Q7QRRDvnyw190FkD8jj4 XL Obl
2.Correo instructores Coordinacion A.G.A. 2022 :
https:/idrive.google.com/drive/folders/1D1KjfSBmZZjmGKR1Hxnvi0g_XbvjabQ
*Agradecemos nos informe si tiene algin ajuste o novedad frente al correo relacionado en la base de datos.
3. Enlace a carpeta Drive donde reposan los listados de las fichas que se encuentran en formacion, para los fines pertinentes:
hitps:/idrive.google. ive/folders/1cdzj0b91sjCUMUZ 1e8yYiu-tEq_Ahm4H
Quedamos atentos ante cualquier inquietud que se presente, la cual seré atendida con gusto.
Cordialmente,
<
oo -s8doasa SRRl
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OBLIGACION 12 CARNE

SENA
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