
INFORME DE ACTIVIDADES N°007 AL CONTRATO No.486-2023 DE CONTRATAR EL 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A TODO COSTO PARA LAS IMPRESORAS 

DE LAS OFICINAS DE LA ALCALDÍA DEL MUNICIPIO DE EL ESPINAL TOLIMA (ADICION) 

OBJETO: CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A TODO COSTO 

PARA LAS IMPRESORAS DE LAS OFICINAS DE LA ALCALDÍA DEL MUNICIPIO DE EL 

ESPINAL TOLIMA 

Las siguientes actividades se realizaron durante el mes de octubre del año 2023 de acuerdo a las 

especificaciones técnicas, estudios previos y demás análisis, y recomendaciones realizadas por el 

supervisor del contrato y coordinadas con Almacén de la Alcaldía Municipal del Municipio de El 

Espinal. 

Debido a la necesidad y al incremento de consumibles justificados en el acta modificatoria de la 

mencionada en la adición del contrato, almacén recogió en las primera semanas del mes de octubre 

los tóner que se encontraban vacíos los cuales se evidenciaron sin recarga en un 65%,  con el fin ser 

recargados tan pronto el acta modificatoria y las pólizas se encontraran en firme  y así poder brindar 

el  servicio de recargas cumpliendo con lo contratado  

 

RECARGA DE TONER 

Para el correcto funcionamiento de las impresoras Láser, se hace necesario contar con los tóner 

siempre en buen estado. Se identificó que existen dependencias que conforman la Alcaldía 

Municipal en las cuales tienen un volumen de impresión importante de acuerdo a las funciones 

institucionales, atención al usuario y demás operaciones administrativas. Por lo anterior para la 

entidad sería muy elevado el costo para contar con tóner originales y de un solo uso, el tóner se 

compone de tinta seca en polvo que puede ser cargada eléctricamente, la cual le permite viajar 

desde el interior del cartucho de tóner hasta el papel mediante la explosión a cargas eléctricas 

opuestas. Este procedimiento se realiza de acuerdo a las necesidades y especificaciones 

técnicas de la entidad. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 



 
 

  
 

 



  

 

 



 
 

 

 

 
 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 
 

 

 



PROCESO DE REGARGA 
 
 



 



 

 

CONSOLIDADO GENERAL DE RECARGAS REPORTADAS 
 

ITEM CARACTERISTICAS CANTIDAD V.UNITARIO V.TOTAL 

1 RECARGA TONER 17 20 $ 38.510 $ 770.200 

2 RECARGA TONER 12 A 20 $ 38.510 $ 770.200 

3 RECARGA TONER 85 A 50 $ 38.510 $ 1.925.500 

4 RECARGA TONER 83 A 50 $ 38.510 $ 1.925.500 

5 RECARGA TONER 101 13 $ 38.510 $ 500.630 

6 RECARGA TONER 1152 70 $ 42.990 $ 3.009.300 

7 RECARGA TONER 1175 70 $ 46.500 $ 3.255.000 

8 RECARGA TONER 3182 70 $ 92.000 $ 6.440.000 

9 RECARGA TONER CF-410 2 $ 35.000 $ 70.000 

10 RECARGA TONER CF-411 2 $ 38.000 $ 76.000 

11 RECARGA TONER CF-412 2 $ 39.300 $ 78.600 

12 RECARGA TONER CF-413 2 $ 39.970 $ 79.940 

13 RECARGA TONER 103 GEN 6 $ 60.750 $ 364.500 

TOTAL DE SUMINISTRO $ 19.265.370 
 

 
 

 

 
 

Resultados y Recomendaciones 

 
Las anteriores recargas se realizaron a cada una de las impresoras de acuerdo a las 

especificaciones técnicas del proceso contractual, las recomendaciones del supervisor del contrato 

y la necesidad de la entidad teniendo en cuenta la marca y modelo de cada equipo. 
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