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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 18 de octubre de 2023

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO N° CO1.PCCNTR.5193606
Coordinadora Académica

Coordinacién Académica de Asistencia y Gestidon Administrativa
Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes octubre del aifio 2023

Referencia: CO1.PCCNTR.5193606 del afio 2023

Maria del Carmen Duarte Gonzalez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.101.752.137 de
Vélez Santander, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién Académica de Asistencia 'y
Gestion Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a

continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIDOS
MILLONES VEINTICINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($22.025.255) M/cte.,
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) UN (1) primer pago
correspondiente al mes de JULIO de 2023, por valor de Tres Millones Trescientos Cincuenta y Siete
Mil Quinientos Nueve pesos ($3.357.509) M/cte. b) CUATRO (4) pagos iguales correspondientes a
los meses de AGOSTO a NOVIEMBRE de 2023, por valor de Cuatro Millones Veintinueve mil Diez
pesos ($4.029.010) M/cte. cada uno. c) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de
2023, por valor de Dos Millones Quinientos Cincuenta y Un Mil Setecientos Seis pesos ($2.551.706)
M/cte.
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Plazo: Serd hasta el 19 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Suministrar servicios personales de caracter temporal, impartiendo la Formaciéon Profesional
Integral, de acuerdo con la programacién establecida por el Centro de Gestidon Administrativa
para las jornadas académicas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede
principal, subsede y organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para
Formacién Titulada y/o Formacion Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva
de la red de conocimiento Gestion Administrativa y Financiera en las areas tematicas:
Bibliotecas, Gestion Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas:

Acciones realizadas

Evidencias

No Obligaciones

1 | Atender la formacién
presencial de
aprendices en el area
especifica del

respectivo programa
de formacion, en las
fases o Competencias
establecidas y
programadas.

Se llevd a cabo la ejecucion
de la formacion,
programacion, evaluaciény
retroalimentacién de
actividades, las cuales
fueron cargadas en la
plataforma Territorium para
las fichas programadas en el
trimestre.

Horario de formacion primer
trimestre, pantallazo de anuncios,
y actividades programadas y
pantallazo calificacion de
actividades en la plataforma
Territorium .

2 | Orientary apoyar a los
aprendices en el
desarrollo de
proyectos formativos
y/o productivos en las

Se llevo a cabo la ejecucion
de la formacion,
programacion, evaluacién y
retroalimentacion de
actividades en el avance del
proyecto formativo para las

Horario de formacion tercer
trimestre, pantallazo de anuncios,
y actividades programadas y
pantallazo calificacién de
actividades en la plataforma
Territorium .
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respectivas etapas de
formacion.

fichas programadas en el
trimestre.

Garantizar la
actualizacion de los
contenidos y

tecnologias, de |las
fases o Competencias

en las cuales se
desarrolla la
formacion de los
aprendices.

Elaboracion de guia de
aprendizaje competencia
Proponer Alternativas de
Solucion RAP 1y 2

Guia de aprendizaje

Asi mismo, de acuerdo
con el drea de
desempefio para la
cual fue seleccionado

Se llevd a cabo la ejecucion
de la formacion,
programacion, evaluaciény
retroalimentacion de

Horario de formacidn tercer
trimestre, pantallazo de anuncios,
y actividades programadas y
pantallazo calificacion de

deberd orientar la | actividades, las cuales actividades en la plataforma
formacion, para | fueron cargadas en la Territorium .

desarrollar en los | plataforma Territorium para

aprendices las | las fichas programadas en el

competencias del | trimestre.

programa.

Aplicar durante el | Se realizé certificacidn de la | Certificacidn de la norma Orientar

periodo de duracidn

del contrato, al
proceso de
certificacién de
competencias

segunnormas de
competencias que
aplica a la funcién

Instructor, asi como a
los procesos, que el
SENA adelante para
certificar habilidades
pedagdgicas.

norma Orientar procesos
formativos presenciales

procesos formativos presenciales
vigente hasta 26 de diciembre de
2023.

Cumplimiento

oportuno con las
entregas de los
distintos formatos vy

Se llevo a cabo
programacion, evaluacién y
retroalimentacion de
actividades, las cuales

Horario de formacion tercer
trimestre, pantallazo de anuncios,
y actividades programadas y
pantallazo calificacién de
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documentos
requeridos en el
proceso
administrativo; asi
como el cargue de
evidencias, juicios

evaluativos y demads
requerimientos en las
diferentes
plataformas

fueron cargadas en la
plataforma Territorium para
las fichas programadas en el
trimestre.

Se realizaron los
entregables y se cargarén
en la carpeta dispuesta por
la coordinacién.

actividades en la plataforma
Territorium .

dispuestas por la
entidad.

7 | Cumplimiento del | Se llevd a cabo Horario de formacidn tercer
manual, estandares y | programacion, evaluacidony | trimestre, pantallazo de anuncios,
lineamientos vigentes | retroalimentacion de y actividades programadas y
para la orientacién de | actividades, las cuales pantallazo calificacién de
procesos de | fueron cargadas en la actividades en la plataforma
formacion a través de | plataforma Territorium para | Territorium .
ambientes virtuales de | las fichas programadas en el
aprendizaje. trimestre.

x8 | Participar en las | Capacitacion induccién al Certificado de capacitacion
actividades de | sistema de seguridad y
seguridad y salud en el | salud en el trabajo de SI
trabajo programadas | CONTRATISTAS.
por el Centro y acoger
las recomendaciones
establecidas en el
protocolo de
bioseguridad
aprobado por la
Institucion.

9 | Orientar, apoyar, | Se llevé a cabo la ejecucién | Horario de formacion tercer

acompafiar y asesorar
en forma permanente
e integral a los
aprendices en el
proceso de formacion,
incluyendo la
formulacion y
seguimiento de los

de la formacion,
programacion, evaluacién y
retroalimentacion de
actividades, las cuales
fueron cargadas en la
plataforma Territorium para
las fichas programadas en el
trimestre.

trimestre, pantallazo de anuncios,

y actividades programadas y
pantallazo calificacién de
actividades en la plataforma
Territorium .
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planes de
mejoramiento que le
sean asignados

10 | Participar en las | No aplica para el periodo No aplica para el periodo objeto
diferentes actividades | objeto de cobro de cobro
programadas por el
Centro de Formacion,
encaminadas al
fortalecimiento  del
proceso de la
Formacién Profesional
Integral.

11 | Brindar respuesta | Se dio respuesta a Pantallazo correo justificacion de
oportuna a los | justificacion de inasistencia.
diferentes inasistencias.
requerimientos de la
comunidad educativa
a través de los canales
de comunicacion
dispuestos por la
entidad.

12 | Proyectar una imagen | Portar la batay el carné de | Pantallazo del carné.
personal, digna vy | maneraadecuada, de
acorde con su rol de | acuerdo a las politicas de la
instructor conforme a | institucién.
los programas de
formacién que
imparte el Centro

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato

Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE INICIO FINALIZACION
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 27700134 de la planilla, operador (ASOPAGOS) y periodo (Septiembre). (Decreto Ley 2106 de

2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (7} folios

Cordialmente,

Firma

Maria del Carmen Duarte Gonzalez
Contratista

C.C. No. 1.101.752.137

Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.5193606 de 2023
Coordinadora Académica
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EVIDENCIAS OCTUBRE 2023

OBLIGACION 1: Atender la formacién presencial de aprendices en el area especifica del
respectivo programa de formacién, en las fases o Competencias establecidas y
programadas.

OBLIGACION 2: Orientar y apoyar a los aprendices en el desarrollo de proyectos
formativos y/o productivos en las respectivas etapas de formacion.

OBLIGACION 4: Asi mismo, de acuerdo con el area de desempefio para la cual fue
seleccionado deberd orientar la formacién, para desarrollar en los aprendices las
competencias del programa.

OBLIGACION 6: Cumplimiento oportuno con las entregas de los distintos formatos y
documentos requeridos en el proceso administrativo; asi como el cargue de evidencias,
juicios evaluativos y demas requerimientos en las diferentes plataformas dispuestas por la
entidad.

OBLIGACION 7: Cumplimiento del manual, estandares y lineamientos vigentes para la
orientacion de procesos de formacion a través de ambientes virtuales de aprendizaje.

OBLIGACION 9: Orientar, apoyar, acompafiar y asesorar en forma permanente e integral
a los aprendices en el proceso de formacion, incluyendo la formulacién y seguimiento de
los planes de mejoramiento que le sean asignados
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ANUNCIOS

GESTION ADMIN

fdesarrolio de las actividades y evidencias. De igual
forma, deben consular frecuentemente a plataforma
lcon f propdsito de conocer las actividades de fa
semana

Le deseo los mejores éxiios.
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Poblicacin priocitaria
‘ MARIA DEL CARMEN DUARTE GONZALEZ

Fecha de nco. 06 de Ocubre del 2023 - Fecha Fin. 16 ds Dicembre del 202

Asunto: Contabilizar Operaciones - Actividad 1

Colaboradores

ANDREA CECILIA PERA
VILLAMIL

g e

~ CAREOSI0SE uen dia respetados aprendices, se les da la blenvenida a la competencia 210601013 Contabllizar
R E < ANCOWAL ROUAS operaciones de acuerdo con las normas vigentes y 13 politicas organizacionales”
£, p— Para esta semana se debe presentar lo siguients
HERNANDOPARRA IV 2023 MCDG CONT Actividad # 1 Autodiagndstco y Taller Generalidades de Empresa
BARRIOS Dicha actividad se encuentra publicads en la heramienta evidencias
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Habiltada hasta el dia 8 de octubre 2 las 2355

ELBAPINZON LOBO

GUERRERO
moster
GLORIA INES AR A 1 (Soy Evel
PENAGOS CABUYA e
[ =
LUIS ARTURO —— a
QUEVEDO SIERRA .0 Megusia !

@

o & | nummawunmrs ®

& am

INSTRUGTOR JUAN CARLOS OSORIO AMAYA (jUancosorioag@misena. edu.co)
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 Publicacién prioritaria

MARIA DEL CARMEN DUARTE GONZALEZ

Fecha de icia: 06 de Octulre del 2023 - Fecha Fin: 18 de Diciembre dei 2023

ASUNTO: CONtADIZAr OPEMACaNES - ACINIGAT 1

Competencia Contabilizar Operaciones Ficha 2711

(Guen dia respetades aprencices, se les 3 12 bienvenida a |a competencia “210601013 Contabilizar
aperaciones ge acuerdo con las normas vigentes y las politicas organizacionales”

Para asta semana se debe presantar o siguients
%2023 MCDG CONT Actividad # 1 Autodiagnastico y Taller Generalidades de Empresa
Dicha actividad se encusntra publicada en la herramienta evidencias

Habiltada Nasta el ola B Ge octubre 3 15 2355
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MARIA DEL CARMEN DUARTE GONZALEZ
Fecha de nco: 13 de Octutse de 2023 - Facha Fin 16 68 Diciembre i 2023
ELBAPINZON LOBO
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Buen dia respetados aprendices, se les ¢ la blenvenida a la competencia 210601013 Contabilizar
operaciones de acuerdo con las normas vigentes y as politicas organizacionales”
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MARIA DEL CARMEN DUARTE GONZALEZ
Fecha de i 16 de Octutre del 2023 - Fecha Pin: 16 de Dicembre el 2023

Asunto: Contabiizar Operaciones Actvidad # 2

|Buen dia respetados aprendices, para esta semana se debe presentar o siguiente
|1V 2023 COG CONT Activicad # 2 Taller grupos y cuentas contabies
Dicha actividad se encuentra publicada en la herramienta evidencias

[Habiitaga hasta el aia 17 ce octubre a 1as 23:55
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Asunto: Contabilizar Dperaiones- Actividad 2

Buen dia respetados. aprendices, para esta samana se debe resentar o siquisnta
V2023 MCDG CONT Actividad # 2 Taller grupos y cuentas contaties

Dicha scividad 58 ancusnira publicads sn la herramisnts avidenciss

Habiltada hasta el dia 19 de octubre alas 2355
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(Queto atenta a sus Mquistuces visia
““Sandra Patricia Vargas Oliveros”
Aprendiz
- 1 Me gusta © o comemana(s)
[Fublicacidn prioriiaria
MARIA DEL CARMEN DUARTE GONZALEZ «
Fachada e 10 ds Ochuee dsi 2023 - Fecha Fin: 16 de Dicembre del 2023
Regresar

Asunto: Contabilizar Operaciones - Actividad 1

Competencia Contabilizar Operaciones Ficha 2711838

OBLIGACION 3: Garantizar la actualizacion de los contenidos y tecnologias, de las fases
o0 Competencias en las cuales se desarrolla la formacién de los aprendices.

NO APLICA PARA EL MES OBJETO DE COBRO

OBLIGACION 5: Aplicar durante el periodo de duracion del contrato, al proceso de
certificacion de competencias segun normas de competencias que aplica a la funcion
Instructor, asi como a los procesos, que el SENA adelante para certificar habilidades
pedagdgicas

NO APLICA PARA EL MES OBJETO DE COBRO

OBLIGACION 8: NO APLICA PARA EL MES OBJETO DE COBRO

OBLIGACION 10: NO APLICA

OBLIGACION 11: Brindar respuesta oportuna a los diferentes requerimientos de la
comunidad educativa a través de los canales de comunicacion dispuestos por la entidad.



OBLIGACION 12: Proyectar una imagen personal, digna y acorde con su rol de instructor
conforme a los programas de formacion que imparte el Centro.
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(( “ VIDA @ Funcién Piblica

Verificados los resultados del participante en el curso virtual
Funcion Publica certifica que:

Maria del Carmen Duarte Gonzalez

C.C 1.101.752.137

Particip¢d v completo el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duracion de 20 horas.
Bogota D.C., 18 de octubre 2023

s (e

Francisco Camargo Salas
Director de Empleo Publico

Cadigo: 76838790000






