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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Tumaco, 30 de octubre de 2023  

 
Señor (a) 
DIANA CRISTINA FUERTESTORRES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4586833  
Profesional G-04 
Emprendimiento y empresarismo 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual octubre del año 2023. 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.4586833 del 2023 
 
Herta Cecilia Marinez Sanchez identificado con la cédula de ciudadanía No. 53017204 de 
Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en emprendimiento y empresarismo, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor del contrato la suma de CUARENTA Y OCHO 
MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL CIENTO CUARENTA Y CUATRO 
PESOS M/CTE ($48.554.144). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a) Un primer pago por el mes de febrero de 2023 por valor de TRES 
MILLONES TRESCIENTOS DIECISIETE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y CUATRO 
PESOS M/CTE ($3.317.364) y b) Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a 
diciembre de 2023, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS VEINTE Y TRES 
SEICIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($4.523.678) cada uno. 
 
Plazo: : 10 meses 22 días. Será hasta el (31) de (12) de 2023. 
 

OBJETO:  
Prestar servicios profesionales de carácter temporal para la orientación de usuarios de los 
Centros de Desarrollo Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de 
emprendimiento y empresarismo del SENA 

 
Obligaciones Específicas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1  

Apoyar la gestión e implementación de 
lineamientos estratégicos establecidos 
por el SENA 

 
Reunión equipo regional, 
sobre lineamientos 
programación y prestación de 
servicios 

- Reuniones 
equipo de 
puesta en 
marcha y 
formulación 
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fondo 
emprender 

2 Contribuir en el seguimiento en la 
puesta en marcha de las empresas 
creadas en el Fondo Emprender u de 
otras fuentes de financiación, realizando 
las atenciones y asesorías 
correspondiente. 

Esta actividad no está 
asignada para este mes 

- N.a 

3 Participar en los eventos, reuniones, 
jornadas de orientación y divulgación 
conforme al procedimiento de 
emprendimiento y fortalecimiento 
empresarial y los lineamientos 
establecidos 

- Se reportan 50 
aprendices en 
proceso de 
orientación del 
programa  

- Listado 
asistencia 
Formato Ge-
010 

- Registro SIGE 
personas 
orientadas 

4 Registrar la información confiable, 
oportuna y con calidad de los servicios 
gestionados en la plataforma 
tecnológica establecida por la Entidad. 
 

- Registro en SIGE, 
avance indicadores  

- SIGE 
asesorías, , 
puesta en 
marcha 

5 Orientar a los emprendedores en las 
diferentes etapas establecidas para la 
creación de empresas. 

- Se cuenta a la fecha 
con inventario de 
planes de negocios 
para las diferentes 
convocatorias FE. 

- Olaide Arboleda 
Castro 

- Mayra Alejandra 
Dumes Guepud 

- Stiven Arnulfo 
Mendoza  

- Alexandra Vallecilla 
- Natalia Ospina 

Traetto 
- Diana Fernanda 

Cortes 
- Cris Coral 
- Jorge Ivan Eusse 

- Presentación 
de 3 planes 
convocatoria 
mujer. 

- Presentación 
1 plan conv 
discapacitados 

- Presentación 
4 planes conv 
población 
vulnerable 

6  
Realizar el acompañamiento e 
interacción virtual y/o presencial de 
manera oportuna y de acuerdo con los 
tiempos establecidos en el 
procedimiento de emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial. 
 

- No se realizaron 
acciones en el 
programa para este 
mes. 

- N.a  

7 Atender y asesorar a los Clientes del 
Centro de Desarrollo Empresarial SENA 
que lo requieran en sus procesos de 
Fortalecimiento Empresarial buscando 
la generación de impacto económico, 

- No se realizaron 
acciones 

- N.a 
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sostenibilidad y escalabilidad 
empresarial en las modalidades 
presencial y virtual. 
 

8 Gestionar y hacer seguimiento al plan 
de Acción individual formulado con base 
en los Lineamientos establecidos por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la planeación 
regional y del Centro de Desarrollo 
Empresarial, para los programas de 
Emprendimiento 

- Plan acción 
actualizado mes 
actual. 

- Formato plan 
de acción 
cargado en 
drive Sena 
mes de 
septiembre. 
GEE-F-007 

9 Apoyar con la gestión de las metas del 
programa de emprendimiento en la 
regional. 

- Acciones descritas en 
las anteriores 
obligaciones 

- Formulación de 
planes de negocios 
para la convocatorias 
vigentes fondo 
emprender 

- Asesorías en 
formulación 

- Registro SIGE 
- Trabajo en 

plataforma Fe 

10 Apoyar en la ejecución de los 
indicadores establecidos por la 
Dirección Regional de manera 
proporcional a lo indicado por los 
lineamientos del SENA. 
 

- Todas las actividades 
relacionadas del 1-9 

- Indicadores en 
formulación de 
planes de negocio Fe 
y Planes de negocio 
Viabilizados 

- Drive nacional 
- Sige 
- Reporte 

indicadores 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   (No se 
realizaron desplazamientos en este mes) 
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

1 35123 Barbacoas 02-10-23 05-10-23 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 9456390835 de la planilla, aportes en línea mes septiembre. (Decreto 
Ley 2106 de 2019 “Decreto Ley Anti trámites”) 
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Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) 
cual(es) se encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido 
en el numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales 
conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del 
principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los contratos de prestación de 
servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar 
documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual 
GC_ del periodo objeto de cobro.  
 
Evidencias (Plan acción cargado drive, Registro fotográfico, Cuadro ejecución indicadores 
 

- Plan acción Drive actualizado septiembre 

 
 

- Cuadro ejecución indicadores mensuales reportados a septiembre cuadro de mando 
SIGE.  
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- Cargue Drive 
 

  
 

 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
Herta Cecilia Marinez Sanchez 
Contratista 
C.C. No. 53017204 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
Firma 
Diana Cristina Fuertes Torres 
Supervisor(a) Contrato. CO1.PCCNTR.4586833  
Profesional G-04 
Emprendimiento y empresarismo 
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    San Juan de Pasto, 

PARA:  Ingeniero 
     Tarik Alexander Luna Villarreal  
     Coordinador de Grupo Apoyo Administrativo Mixto 
     Sena Regional Nariño 

DE:       Arquitecto 
    Eduardo Antonio Benavides Rosero 
    Director (E) SENA Regional Nariño 

ASUNTO: Pago Orden de Viaje No. 50923 Valor total $1.062.247,00 Acompañar visita de seguimiento 
interventoría, empresa Fondo emprender plan de negocios CENTRO DE SERVICIOS DIGITALES y visita 
seguimiento-orientación a planes de negocio BARKELEY BARBERIA, BROSTYPOLLO, GRANJA AVICOLA LAS 
MERCEDES, CENTRO DE BELLEZA  
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro de la obligación y el pago, de la Orden de viaje No 35123, así: 

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  HERTA CECILIA MARINEZ SANCHEZ 
CEDULA O NIT: 53.017.204 

TIPO DE DOCUMENTO Otro _X_ Orden de viaje No 50923 

CONCEPTO DEL PAGO:  Acompañar visita de seguimiento interventoría, empresa Fondo emprender plan de 
negocios CENTRO DE SERVICIOS DIGITALES y visita seguimiento-orientación a planes de negocio BARKELEY 
BARBERIA, BROSTYPOLLO, GRANJA AVICOLA LAS MERCEDES, CENTRO DE BELLEZA  

Valor antes de IVA $ 1.062.247,00 
Valor del IVA           $ 0 
Valor Total Notas Crédito $ 
Valor total Notas Debito     $ 
Valor total Pago  $ 1.062.247,00 

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 

TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 47123 de 2023 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

Unidad 
Ejecutora o 
Subunidad - 36-

C-3602-1300-8-0-3602017-02
- ADQUISICIÓN DE BIENES Y
SERVICIOS - SERVICIO

NACION 10 CFS 1.062.247,00 
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02-00-052-
000000 SENA 
REGIONAL 
NARIÑO-
DIRECCION 
REGIONAL 

DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA 
LA GENERACIÓN Y 
FORMALIZACIÓN DE 
EMPRESA - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, 
FOMENTO 
DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO 
EMPRESARIAL A NIVEL 
NACIONAL 

Total  1.062.247,00 
 
 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar: 
A-02-02-02-006-0003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS 
A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTTE DE PASAJEROS 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta No. 89460317984 ahorros del banco Bancolombia a nombre 
de HERTA CECILIA MARINEZ SANCHEZ, C.C No. 53.017.204 
 
 
Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo 
Documentos Requeridos para el registro de la obligación.  
  
RELACION DE DOCUMENTOS ANEXOS GENERALES 
  
1. DOCUMENTO DE AUTORIZACION, RECONOCIMIENTO Y ORDENACIÓN DE PAGO COMISION AL   
                INTERIOR DEL PAIS 
2. REGISTRO PRESUPUESTAL 
3. AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA  
 
Atentamente,  
 
 
 

EDUARDO ANTONIO BENAVIDES ROSERO 
Director Regional (E) SENA Nariño 

 
 
 

Elaboró: Diana Cristina Fuertes Torres 
Profesional G04 Emprendimiento  
Supervisora del Contrato  



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL NARIÑO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 27 de septiembre de 2023

36-02-00-052-
000000

MHebenaide EDUARDO  ANTONIO BENAVIDES 
ROSERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 50923 Fecha Solicitud 2023-09-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-052-000000  SENA REGIONAL NARIÑO-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-09-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3923 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y FORMALIZACIÓN DE 
EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO 
DEL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

HERTA CECILIA 
MARINEZ 
SANCHEZ

CC:  53017204 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-10-02 2023-10-05 NARIÑO / TUMACO NARIÑO / 
BARBACOAS 3,5 No 50

2023-10-05 2023-10-05 NARIÑO / 
BARBACOAS NARIÑO / TUMACO 0 No 0

3,5 4.523.678,00 303.499,00 1.062.247,00 0,00 1.062.247,00

Acompañar visita de seguimiento 
interventoria, empresa Fondo 
emprender plan de negocios 
CENTRODE SERVICIOS DIGITALES 
y visita seguimiento-orientaciòn a 
planes de negocio BARKELEY 
BARBERIA,BROSTYPOLLO, GRANJA 
AVICOLA LAS MERCEDES, CENTRO 
DE BELLEZA

Totales Solicitud de Comisión 1.062.247,00 0,00 1.062.247,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Acompañar visita de seguimiento interventoria, empresa Fondo emprender plan de negocios CENTRO
DE SERVICIOS DIGITALES y visita seguimiento-orientaciòn a planes de negocio BARKELEY BARBERIA,
BROSTYPOLLO, GRANJA AVICOLA LAS MERCEDES, CENTRO DE BELLEZA

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL NARIÑO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 27 de septiembre de 2023

36-02-00-052-
000000

MHebenaide EDUARDO  ANTONIO BENAVIDES 
ROSERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 12988769 Nombre: EDUARDO ANTONIO BENAVIDES ROSERO Cargo: DIRECTOR REGIONAL NARIÑO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: SILVIO JAVIER IBARRA IZQUIERDO Fecha Verificación: 27/09/2023 16:25:38
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: 09/OCTUBRE/2023 

PRESENTADO A:             Eduardo Antonio Benavides Rosero Directo (E) 
 
ORDEN DE VIAJE  No: FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

02-OCTUBRE-2023 05-OCTUBRE-2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 
BARBACOAS 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

NARIÑO/centro agroindustrial y 
pesquero de la costa pacifica 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Acompañar visita de seguimiento interventoría, empresa Fondo emprender plan de negocios CENTRO DE 
SERVICIOS DIGITALES y visita seguimiento-orientación a planes de negocio BARKELEY BARBERIA, 
BROSTYPOLLO, GRANJA AVICOLA LAS MERCEDES, CENTRO DE BELLEZA. 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Seguimiento mensual empresas puesta en marcha fondo emprender CENTRO DE SERVICIOS 
DIGITALES, ULTIMA VISITA DE INTERVENTORIA 

2. Visita seguimiento-orientación a planes de negocio BARKELEY BARBERIA, BROSTYPOLLO, GRANJA 
AVICOLA LAS MERCEDES, CENTRO DE BELLEZA 

RESULTADOS:  
1. Empresas fondo emprender finaliza cuarta visita de interventoría, para cierre de puesta en marcha. La 

empresa presenta de manera positiva el cumplimiento de todos los indicadores con buen concepto de la 
interventoría por parte de Gilberto Molano. 
 

2. Realización de seguimiento mensual a las empresas fondo emprender en puesta en marcha en el octavo 
de ejecución de recursos, revisando avances y principales inconvenientes por subsanar. Se evidencio, la 
ejecución de recursos, algunos retrasos e inconvenientes adminstrativos en el área contable, además de 
la dedicación en tiempo para las actividades de plata formo, por parte de algunos empresarios. 
Persisten las falencias en trámites y de conectividad, retrasando las actividades según los calendarios de 
plataforma. 

Registro Fotografico visitas. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Informe de legalización jornada desplazamiento 
2. Registro fotografico 
3. Tiquetes de transporte terrestre 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Seguimiento a cargo de 

actividades en plataforma 
Claudia Castro Quiroz 30-10-23 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los emprendedores se encuentran orientados en la puesta en marcha y ejecución de recursos FE 
2. Persisten problemas de conectividad y gestión administrativa en los emprendimientos visitados, porque se 
recomienda fortalecer sus equipos internos de trabajo, además de estar en constante comunicación con los 
orientadores Sena para su respectivo seguimiento y asesoría. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 
 
 
Herta Cecilia Marinez Sanchez 

 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Diana Cristina Fuertes Torres  
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