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SUBRED INTECRADA DE SERVICIOS DE SALITD CENTRE ORIENTE ESE
APOYO - GESTION BE INSUMOS Y ABASTECIMIENTO
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CODIGD: AP-TA-
BFT-014

RATES DELCONTRATDS

Ni. CONTRATO - OPS: {copves E

Pracess ol qur prrteoece; | 7 Al i
/ Unidad a ks qur prricocere: ET2 ]

Mrwhre ded Contredita: [ MIREYA ASTRID ESPTI1A ce. | 51164000 ] 8e: [BOGOTA | 4
Fechalae: [ orodnas Fecha Terminachin ekl [ BT vuervewas Velor & cabrar
[ & 2.030.000 20150248 WIRLT1S 1 ENERO 4705.000 3341850 4163125643
2 $ 2.F10.000 1481 201P-07-16 201P49-15 / 2 FEBRORD § 1.410.000 3 254300 4162188723
3 % 3,910,000 124 2019-09-16 201511157 3 MARZO S 1410000 § 375000 4167801
+ ABRIL $ L410.000 } 272,900 4171750808
3 MAYD $ 1.410.000 3 17LP00 A1TOERD445
3 JUNIC 51.410.000 {172 000 AaRRTR
7 [E¥T) 3 705.000 3275000 4285161182
3 Juuo 1 21300 , _$aTLeoe 4285101382
9 AODSTO 51455000 |7 Samee A2005HP9
10 SPPTIEMERE §1435.000 ¢ 4272000 4204912088
Resimen de
teiTuto
S1410.000 $ 14280400

PRESTAR SUS SERVICIOS DE AFOYQ DB MANERA PTRSONAL Y AUTONOMA, EN SU CONDICTON

DE ALIXILIAR, PARA LA EPECICION DR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN EL DESARROLLO DE FAOCESQS ¥

Retackin de actividades pare o perisdo: Desde: | 2019-08-01 |

PROCEDIMIENT 5 DEL S1STAMA INT ERNO DE GESTION BOCUMENT AL Y ARCHIVO DE LAE{TB RED INTEGRADA DE SERVICIOS CENTRO ORIENTE B5.E

Hasla: 2039.00.70

A fans alas ithdes de gestion o | de los dif proczos o Arcaz,

na to realiza actividsd par gue en 1 proceas na cormesponde,

Realizar colgo de imventario o | unidades la meta = de 30 cajas diarias,
para unidacks de histona clinica ba meta & de 45 cajas o paquetes. Ralizands lor ajimte
comepondientes repiin caso,

na 3¢ reliza actividad por que on ke procio no cormapands

Clasificar 2 o i6n 2 i

[or scric, subserics yfo asuntos,

o 3¢ realira aetivided por que ensu procese no cermponde.

Realitar inventarius documentales de las difcrenies sarics, sibstics, y/o asuntos de acuerdo al
clo vital ded dociumento 1a nicta diaria ton 350 regisinas.

ne 3¢ realiza activichd por que o3 procesc o corrsponde

[ Troslado de unidhdes de corservacidn docunienial

na sc realiza sctivithd por que en 2 proceso i corresponde.

Realizar ha ubicacidn flzica de las unidades de comenvacitn & d

na se realiza activithd por que on4u procese no cormmponde.

Racepcionar las salicitudm de historizs dinicas de los usuarios do la UPSS con d propdsilo de|
realizar [a bitsquedh para su poaterior entrega. )

no se realiza sctivided por que & 3u procesd ho corrponds.

Vaificwr, unificnr, y revisar of etado conplete delos roporta dela HC del archivo.

Solichtar al rea de conpetctaia los refinienss de histodias clinices que realizan los wsuarios.
Ebevar o control deprétamo de decuimecrios wo expedienies diligenciando la base de control de
vargnlta y préclani .

o $c realiza sctividsd Por que o $1 prucese no corveponde
ne s2 realiza actividhd por que en $ proesso no sommponds.

1o 3¢ realiza sctivicad por que on i pracess na sertopande.

Aconpafamienic a las nooaidrdes de getidn o 1 de lac di rcas o procesas,

no se realiza actividhdd por que.ansu process na correponde.

Ralizar d procedini do Ja 1] dicacion, distribucién deo las

oficiaies, asigmcién dd comecntive en mtriclo orden de recepeidn de la decunerdacién o il

i adjudicade mediante o aplicitivo de la enticdad

SE RADICC 631 SE DIGITALIZARCN }41% FOLIOS Y 1395 ANEXOS

1. Elabaracién diaria te planillas de rutas para lea dor mermajeres lanto intermas conswo exiamas, nerley locatidud Incluyendo la

Ralizay somirol, seguimicnto o informe oporiune dd trinite de las conunicacionss oficiales
que allegen b la enticd meec; la b 1 informética que apoya d sistene de gestidin
& J, dirando la izocidn, registro de indgenss ecancubs y custodia dd

comecutive de la comunicaciona oficiala dela entidad.

& ibn que Ime cads jero de lor dif UPSS delaRed

Contrel diario a bas planillas de nensajenin, para wrificar o cunplimicnto antroga de la totalidad de las conranicaciana por paric

e toa memajeros, ast como o seguimionio a conmnicacones devueltas por causaz ajame 2 mucsia arc. (Erocvidn emach,

direvcion na existe, perioma oo vive alli, predio camade, rochazado).

2. Apoyo on digitalizasién a los funci ios quelo regui y anvio delos archives a sus rspectivod comeos

3. Recepeitiny vaificcisn deplanilla de entroga de & ilickas. de Yas dift PSS dola Subred

4. Distribucion intena de [ar comumicaciones oficiales mediante planillas por area, en un minéma de 2 recorridos diarios

5. clasificacion, organizaciony entrega nwsivos de cartern Tclasilicadony
.

Rar cormopondeneis pars urchive cemeal

apoyar las aclividids inherentes & | onden de prestacién de sovicios o lo refaaie o laf

petibn ik J

na s realiza sctividhd por que en su procaa o comeponds

Dar sunplimicnto a las mctas y actividudes asigradss mcrsualmente por o Referanl c de Gestion)
oade T

D | ddo laz resp [l idi on o formnto de necesithd def no 12 realiza actividad por que en su procao mmm}w%
pesernd que hacs pane inegral dd preserue eontrato ]’
Obrrryncfones:

711967 ot

ﬂrmﬂ ded Contratista

So e cartifain de pago s Sukd, pensidn y ARL.
En rasa do Iover aatrdo oueve 8o delo micas wcbin W cortifiossidin banvaris 053 b prizers coct de cobra

c_cg 52 144.099 ae BOGOTA
T
} S
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RADIATI(N

Entrada
Asocinr Lnagenes
Boradnres(0] ® sies

CABPETAS

Pagos(a)
Entradaln)

Sakda(0)

Intnena(8)

¥a.fe.(0)
Devurltos(0)
PQRS(E)
Aqendadof0)
Agendado Yencido(0)
informadas (1)
Transacdanes

PERSONALTS

Consultas

Consula Expedientes
Rapacies Pogos
Envias

modificacion

Entrega hinpossss
Vabdas Retencddn
Cocumental

Prastama
Duvulution Comes Fisico
Alarraas Expedientes

£quipo: 192.168.100.213%

A, rram_, D

f-'-—P‘:F 22‘7&114310“

_}Iln.» \;ﬁ’ i 1:»1,‘

Tipo de Consulta / Estadistica

Dependencia

Usuario
- Incluir Usuariay Inactivos

Tipo de Radicado

Desde fecha (aana/mm/dd)

I\"ua;tra la cAnzndad de radlcadns digitalizadas por vsuario y el total de hojas digitalizadas. Se puede seleccionar ef tipo de radicacién y la

fecha de digitalizacitn,

ELE:‘.'!P_LS'"CI‘ DE DICITALLZACION | v

[EesTI6N DOCUMENTAL L3

2019/08/26  [B

Hasta fucha (aaaa/mm /dd) §2u19/09i26 [=]
|_Generar |
4 Mnpeig A TOTALMODIFICADOS HDIAS DIGTFALIZADAS
1 Sarcra Milana Ozxcrlo Porlala T2 W 3415
[« <€ 1 »» >
rore | pag 1A
YERTUDOS LOY DETALLES.
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