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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ES.E VERSION
APOYQ- GESTION DE INSUMOS Y ABASTECIMIENTQ
FORMATO INFORME Y CUENTA DE COBRO

CcODICO: AP TA-FT-014

FECHA: 1017-07-07

1, DATOS GENERALES DEL CONTRATO

No. CONTRATO-0ps: | PS8 c.p.p. s 7

Proceso al que pertenece; GESTION DOCUMENIAL

Unidad a la que pertencee: UNINDAD DF. SERVICIOS DE SALUD SAN RLAS

Nombre det Cantrotista: KEVIN DAVID GUERRERO GOMEZ

1.022.983.301

J [eXoN r J de: I BOGOTA J

Fecha Inicio: Fechn Terminacién incial; 20190218 Vutor Mensusl: Valor a cobrur: [ § 1.455.000 - ]
v HA DE . : ’ N MES DE | VALOR PAGO. | §
ADICION) WALOR | cop FECIADE| ecape rEmamCion &l o
| § 7.050.000 | 398 | 2019-02-16 2019-07-15 1 $ 257.500 o
2 $2.910.000 | 1941 | 2019-07-16 2019-09-18 2 |FEBRERO $1.410.000 $272.900 1018092585
3 §2.910.000 | 2234 | 2019-09-16 2019-11-18 3 |MARZO S 1.410.000 $ 272900 1019038710
4 4 [ABRIL S 1.410.000 $ 272,900 1019679941
s s |Mavo § 1.410.000 $ 272900 1020506145
3 ¢ [JUNIO S 1.410.000 $ 272900 1021136866
7 7 latuio $ 705.000 $ 212.900 1021650688
[ 3 | § 727.500 § 272.900 1021650688
9 9 JacosTo $1.455.000 $ 272.900 1022417712
1 10 |SEPTIEMBRE | S§1.45%.000 [ '§272.900 102309862
11 11 |OCTUBRE S1455000 4 $272.900 . 1023864869 £
T 2 ’
[ 13
14 H
[ 15
16 16
[ 17
i 18
19 19
20 20
21 21
JH] 2
VALOR VALOR TOTAL or i
INICTAL DEL DEL PAGOS REALIZADOS SALDO DEL CO‘JTRA'I‘O
Resumende | CONTRATO CONTRATO R S
wonirato
$1.410.000 514,280,000 §13.552.500 §727.500 /
2. INFORME DE ACIIVIDADES REALIZADASY AVANCE E\'CUMPLI\(IENTO DEL OBJETO DELCO'\ITRATO § i e i

- OBJETO DELCONTRATO -3 i

Prestar sus servicios de Apoyo de manera persanal ¥ autonoma en su condicion de auxiliar para la ejecucion de

Oriente ESF.

dimi del sistema intemio de gestitn documental y archivo de fa Sub Red Integrada de servicios Centry

ividades administrativas en el d Hlo de procesos y ¢

Desde: 2019-10-01 l/

Relucién de actividudes parx el periodo:

Hustw:|  2019-10-31 j

: ) ) R g A : R
OBLIGACIONES ESPECIFICAS 5 o S S R CRIPCION DEL brsmnouo‘ i
(T cpuladasen b i) i $oo I ACTIVIDABES 0 PRODCTOS DISARROLEADOS :
i H i . - H
N — — . T o .
1 alas de gestion de las Reee deh clinicas de Hospilal dia cantidad 381 cn cl mes.
arcas 0 procesos ¥ -
Realizar cotejo de inventario documental unidades administrativas fa meta
2 |es de 30 cajas diarias, para unidades de historia clinicas lo meta es de 45 {No aplica '
cajas o paquetes. Realizando los ajustes scgin ¢l caso '
3 [Clasificar la documeniacién a inventariar por serics, subscrics y/o asuntos [No aplica .
Realizar inventarios documentales de las diferentes series, subseries y/o '
4 [asunios de acucrdo al ciclo vital de docwmento lo meta diaria cs de 550 [No aplica i
registros
. - i { trast les a | ivi ion Cantidad 96 cajas, i I i
5 I Traslado de unidades de conservacion documental .Apoyo o e’t astado de fondqs dom(lme{!ta les a ln bodega de San Blas archivo de gestion Cantidad 96 cajas, igualmente traslado de cajas de urgencias
inventarias 2005 al 2008 cantidad 29 cajas
. . . " hi historias clini ion Oenel
6 |Rcalizar 1a ubicacion fisica de las unidades de conscrvacion documental Ordenar y archivar historias c! fas fisicas en el archlvo de gestion documental. Cantidad 2.110 en el mes. igualmente apoyo en la busqueda de historias
chmcas para auditoria cantidad 52
7 Recepcionar las solicitudes de historias clinicas de los usuarios de la UPSS No aplica
con ¢l proposito de realizar la bisqueda para su posterior entrega P
Verificar, unificar y revisar el estado completo de los soportes de la HC .
s r
del archivo No aplica
Solicitar af area de competencia los resumenes de historias clinicas que .
9 . .
realizan los usuarios No aplica
1 {Llcvar ¢l control de pré de doc vio N Registrar en fibro radicador las historias clinicas sohcuadas en Centro din para su posterior entrega, de igual manera se reciben luego de la consulta. Cantidad
; hl 381 cn el mes
Rcahmr ¢l Procedimicnto de la rcccpcmn radlcacnon, distribucién dc las
1 icacioncs oficiales, asi del o cn estricto orden de No aplica
rccepcnon de la documentacion ¢l cual estd adjudicado mediante ¢l P
aplicativo de la entidad
Realizar control, seguimiento e infonme oportuno del tramite de las
comunicacioncs oficiales que allcgan 2 la eniidad medianie la herramicnia i
13 linfonmética que apoya ¢l Sisicma dc Gestion Documental, Realizando la |No aplica .
organizacién, registro de imagencs cscancadas y custodia del consceutivo +
de las comunicaciones oficiales de la entidad
14 |Apoyar las actividades inherentes a la orden de prestacion de servicios cn Me desplace n ‘Ins‘dlferenles bodegas donde reposan las historias clinicas depuradas no inventariadas ¢antidad 26 en el mes. Apoyo en la organizacion ¥
. P archivo dc cvi cantidad 2.055 hojas en ¢l mes. Adicional apoyo cn la creacion de espacio para ¢l archivo de historias
1o referente a la gestion documentat
clinicas de dinamica cnnudud 6,147, asi mismo sc cncajo las historias clinicas ya invenlariadas cantidad 47 cajas
Dar cumplimiento a las meas y acm ldadcs asignadas mensualmen(e porel
Referente de Gestion d do las evidencias . I
1 spectivas .
contenidas en el formato de necesidad de personal que hace parte integral Sc ancxa formato de actividades y cvidencias
de presente contralo

Observacinnes:

/ J
I
Xeut Q_,szf @)
Firma J¢TCoatratista

ilicacion de pago u Sulwl, pension y ARL

eXi
L vave d Teaer contrto s o s¢ debe anexur mbicu b cortificacion bancaria con b primern cuenta de C.C.
cabra

1.022.983.301 «de BOGOTA

VISTO BUENO SUPERVISOR Df CONTRATOS s
NbMBRE: LUIS FERNAV 8 LAGUERA RAMIREZ
CARGO: PROFESIONAL §NIVERFITARID CODIGO 219 GRADO 27 C.C 79.887.956 '
FIRMA “ D_&k——
=
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51( 11102009

1101

ARCHIVAR EVOLUCIGNES [ COLPO- CONCENTIMIENTOS INFORMADOS , ANES TESIA, GASTRO.

BUSQUEDA DE HISTORIAS CLINICAS PARA AUDITORIA

ENCAJAR HC CLINICAS YA INVENATRIADAS

47

2019) i »
52 | 12/10/2019 | 14:30 | 16:00 | ARCKIVAR HISTORIAS CLINICAS { CONSULTA, LISTADOS, HOSPITAL DIA ¥ HOSPITALIZACON ) 75 £
53 | 11/10/2018 | 16:01 | 16:30 RECOGER HISTORIAS CLINICAS DE HOSPITAL DIA 13 13
54 | 15/10/2013 | 07:00 { DB:0D [ ORGANIZAR HISTORIAS CLINICAS PARA LA ENTREGA DE LA CONSULTA DIARLA DE HOPITAL DIA 2 n n 2
55 | 15/102029 | 0301 | 16:00 TRASLADO CAJAS YA INVENTARIADAS ARCHIVO DE GESTION A BODEGA SANBLAS 11340 13400 2060 “© “
56 | 15/10/2019 | 1601 | 26:30 RECOGER HISTORIAS CLINKCAS DE HOSPITAL DIA u a
57 | 16/10/2019 | 07:00 | 08:00 | ORGANIZAR HISTORIAS CLINICAS PARA LA ENTREGA DE LA CONSULTA DIARIA DE HOPITAL DIA 2% 2 2 %
ss | 18102009 | os:01 | 16:00 TRASLADO CAJAS YA INVENTARIADAS ARCHIVO DE GESTION A BODEGA SANBLAS 13401 15623 2222 50 s0
59| 1671072019 | 16:01 | 16:30 RECOGER HISTORIAS CLINICAS DE HOSPITAL DIA 2% %
€0 | 17/10/2029 | 07:00 [ 08:00 | ORGANIZAR HISTORIAS CLINICAS PARA LA ENTREGA DE LA CONSULTA DIARIA DE HOPITAL DIA 2% 2% 26 2
61| 17/1072019 | os:01 | 0m:00 TRASLADO CAIAS URG DEL 2005 AL 2008 PARA INVENTARIAR 2 o | - s
s2 | 17/10/2018 | o301 | 13:00 TRASLADO DE URG 2005 AL 2008 YA INVENTARIADAS A LA BODEGA SANBLA 2924 32975 3151 s s
6 | 177072009 | 11001 ] 1330 ( J ANESTESIA, GASTRO) m
ca | 17710001 | 2630 | 1600 | APCHIVAR EVOLUCIONES _Sﬂm. zﬂhnmuu_“mﬁ _”.M.ﬂ.w!)vom ANESTESIA, GASTRO. 1 111
17/10/2019 | 15:02 | 16:3¢ RECOGER HISTORIAS CLINICAS DE HOSPITAL DIA 2 fad
&s | 13/10/2018 | 07:00 | 09:00 HC CLINICA. EN LAS BODEGAS & € 3
66 | 1871072019 | 09:01 | 13:30 | ARCHIVAR HISTORIAS CLINICAS { CONSULTA, LISTADOS, HOSPITAL DIA ¥ HOSPITALIZACON } 517 s
67 | 1sf10/2008 | 14:30 | 1500 BUSQUEDA HC PARA AUDITORIA 12 12 12 2
st | 1811072019 | 1601 | 1630 RECOGER KISTORIAS CLINICAS DE HOSPITAL DIA 7} 1
63 | 2371012019 | 07:00 | 08:00 | ORGANIZAR MISTORIAS CLINICAS PARA LA ENTREGA DE LA CONSULTA DIARIA DE HOPITAL DIA 15 1s 15 15
70 | 21/10/2019 | 003 | 13:30 |  ARCHIVAR HISTORIAS CLINICAS { CONSULTA, LISTADOS, HOSPITAL DIA ¥ HOSPITALIZACON } s27 527
71| /302019 | 14:30 | 36:00 BUSQUEDA HC PARA AUDITORIA 7 7 7
7| nnones |isn | isso RECOGER HISTORIAS CLINICAS DE HOSPITAL DIA 1 15
7| 221012038 | 02:00 | 0s:00 BUSQUEDA HC CLINICA DE PUERADAS EN BODEGA SANSLAS 2 2 2
74 | 221072018 { ow:01 | 1030 {cowo- . GASTRO) 250
75 | 227107201 | 1030 | 1330 | ARCHIVAR EVOLUCIONES Eo_.)vm‘zm”o_hﬂwq_!_miun ﬁ“ﬂ!)won ANESTESIA, GASTRO, 250 250
76 | 22/10/2019 | 14:30 | 26:00 |  ARCHIVAR HISTORIAS CLINICAS ( CONSULTA, LISTADOS, HOSPITAL DIA ¥ HOSPITALIZACON ) s s0
77 | 271002009 | 16:0m | 3630 RECOGER MISTORIAS CLINICAS DE HOSPITAL DIA % %
78 | 23/10/2019 | 07:00 | 08:00 | ORGANIZAR HISTORIAS CLINICAS PARA LA ENTREGA DE LA CONSULTA DIARIA DE HOPITAL DIA 2 24 24 24
79 | 23/1072009 | 0s:01 | 20:00 {coLro- L ANESTESIA, GASTRO) E
w0 | 2371072019 | 1003 | 1330 | ARCHIVAR EVOLUCIONES { 9_””. zn%ozﬂm.u_ﬂmﬁ _“.M—ﬂ-.s»uou TANESTESIA, GASTRO, 280 250
21 | 2372072019 | 2430 | 26100 | ARCHIVAR EVOLUCIONES { oo_nq.mz ono_%umuzﬂﬁmﬂﬂw _nhuu-uyz_»!vu ANESTESIA, GASTRO. e 1a0
62 | 23/10/2019 | 16:01 | 2630 AECOGER HISTORIAS CLINICAS DE KOSPITAL DIA 24 2
23 | 24/10/2019 | 07:00 | OB:00 | ORGANIZAR HISTORIAS CLINICAS PARA LA ENTREGA DE LA CONSULTA DIARIA DE HOPITAL DIA Y 1 a8 u
34 | 24/30/2009 | oe:01 | 0s:00 BUSQUEDA HC CLINICA DE PUERADAS EN BODEGA SANBLAS 3 3 3 [
§o~sent 25 {=24/20/2008 | 09:01 | 11:00 o ——— HC PARA ALIDITORIA™ 13 n 5 3
25 | 2471072019 | 2101 | 13:30 (cowro- . ANESTESIA, GASTRO) m
a7 | 241072019 | 1430 | 16:00 | ARCHIVAR EVOLJCIONES { Sﬂwmrnnoﬁzﬂuux.mzaa _“”o._w!)uom , ANESTESIA, GASTRO, 1 P
3% | 25/10/2019 | O7:00 | O8:00 | ORGANIZAR HISTORIAS CLINICAS PARA LA ENTREGA DE LA CONSULTA DIARIA DE HOPITAL DIA 24 24 24 24
23 | 25/1.0/2019 | 0s:01 | 10:00 PO- . ANESTESIA, GASTRO) ot
90 | 2571072015 | 1001 | 13:30 | ARCHIVAR EVOLUCIONES ( COLPO- CONCENTIMIENTOS _uzhﬂ-.z_)unn , ANESTESIA, GASTRO. - P
91| 25/10/2019 | 1430 | 15:00 | ARCHIVAR HISTORIAS CLINICAS { CONSULTA, LSTADOS, HOSPITAL DIA ¥ HOSPITALIZACON ) 120 120
92 { 25/10/200% | 1501 | 16:30 RECOGER HISTORIAS CUNICAS DE HOSPITAL DIA 24 24
HISTORIAS CLINICAS FISICAS ARCHIVADAS 210
EVOLUCIONES (COLPO- CONCENTIMIENTOS INFORMADO , ANESTESIA, GASTRO) 2085
DE HISTORIAS CLINKCAS | %
HISTORIAS CLINICAS PARA CONSULTA DE CENTRO DIA a1
votay | TRASLADO OE CAIAS DE :»anzn_uupﬁoum S-w 2003 VA INVENTARIAS A BODEGA 2
TRASLADO DE CAJAS DE CAJAS ARCHIVO DE GESTION YA INVENTARIAS A BODEGA =
SANBLAS
ABRIR ESPACIO PARA ARCHIVAR HISTORIAS DE DINAMICA 6147
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