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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
 
 
 

                                                Santa Marta, o c t u b r e  2023 

 

 
Señor 
RAFAEL PACHECO 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.10269709 

Coordinador 
Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira 
Santa Marta 

 
ASUNTO: informe mensual de ejecución contractual 

Mes de   OCTUBRE   del año 2023 

 
Referencia: No CO1.PCCNTR.10269709 del año 2023 

 
FELIPE DE JESUS RINCON MARQUEZ, identificado con la cédula de ciudadanía 
No.84458889 de santa marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro 
Acuícola y Agroindustrial de Gaira, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto. 

 
Valor y forma de Pago: TREINTA Y DOS MILLONES SETECIENTOS SETENTA 

Y CUATRO MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($32.774.640). Esta 
suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer 
pago correspondiente al mes de Marzo de 2023 por valor de TRES MILLONES 
QUINIENTOS CINCUENTA MIL QUINIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS M/CTE 

($3.550.586); b) Siete pagos iguales por los meses de Abril y Octubre de 2023, por 
valor de CUATRO MILLONES NOVENTA Y SIES MIL OCHOCIENTOS TREINTA 
PESOS M/CTE ($4.096.830) cada uno; c) Un último pago en el mes de Noviembre 
de 2023 por valor de QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS 
CUARENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($546.244). 

 

Plazo: Será hasta el 4 de NOVIEMBRE de 2023 

 

OBJETO: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor para el 

desarrollo de acciones de formación para la población desplazada de 
acuerdo con la programación del Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 

en la especialidad de emprendimiento. 

 
 

Obligaciones Especificas: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar la formación de 
aprendices en el área, en las 
competencias, los resultados de 
aprendizaje y las actividades de 
los proyectos de formación 
programados, dentro de los 
tiempos que, para cada acción, 
se determine por parte del Centro 
de Formación y la estrategia. 

1 . curso de 

empredimiento digital 

municipio de fundación 

magdalena vereda el 

descanso del  9 de  al 

14 de   octubre ficha 

2861355 

PANTALLAZO 
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2. Curso de 

empredimiento digital 

municipio de Aracataca 

magdalena vereda 

buenos aires del 17 de  

octubre  al  23  ficha 

2865748 

 
 

 
3. Curso de 

emprendimiento digital 

municipio de ciénaga 

magdalena vereda l 

quebrada mateo del 24 

 Al 31   de  octubre 

ficha 2866025 

 

2 Planear y ejecutar el desarrollo 
curricular del programa (s) que se 
le asignen durante la ejecución 
de su contrato (Proyecto de 
formación, planeación 
pedagógica y los recursos 
didácticos que incluyen guía de 
aprendizaje, material de apoyo a 
la formación e instrumentos de 
evaluación). 

Se realizo la planeacio 
pedagogica del 
programa de formación 
de empredimiento digital 
y la guia de aprendizaje 

PANTALLAZO de 

la planeacion 
pedagogica t guia 
de aprendizaje 

3 Identificar los aprendizajes 
previos, estilos y ritmos de 
aprendizaje del aprendiz que 
ingresa al proceso formativo, de 
acuerdo con los lineamientos 
institucionales. 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia a 
presentar 

4 Participar en el proceso de 
inducción de los aprendices. 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin enidencia al 
presentar 

6 Asociar los aprendices a la ruta 
de aprendizaje en el aplicativo 
institucional una vez el aspirante 
esté en estado matriculado y 
verificar con el reporte que todos 
aparezcan en formación. 
. 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia al 
presentar 

7 Emitir los juicios de evaluación 
con base en la valoración de las 
evidencias de aprendizaje y 
registrarlas en los aplicativos 
instiucionales (administrativo y 
académico), máximo tres (3) días 
después de alcanzado el 
resultado de aprendizaje. 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia al 
presentar 
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8 Usar y gestionar las diferentes 
plataformas tecnológicas 
institucionales de apoyo 
académico y administrativo 
relacionado con su rol, 
actualizando y registrando de 
manera veraz y oportuna cada 
una de las acciones que integran 
el proceso formativo 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia al 
presentar 

9 Participar en la formulación de 
proyectos de investigación 
aplicada, innovación pedagógica 
y desarrollo tecnológico de 
interés institucional SENNOVA. 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia al 
presentar 

10 Participar en los equipos, grupos, 
comités, proyectos y demás 
instancias institucionales que lo 
requieran. 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia al 
presentar 

11 Desplazarse a otras ciudades, 
municipios, veredas y/o 
corregimientos del departamento 
diferentes al domicilio contractual 
para el cumplimiento del 
contrato, en caso de que se 
requiera. 

 

Me desplace al 
municipio de aracataca 
vereda buenos aires , 
municipio de fundacion 
magdalena vereda el 
descanso, municipio de  
cienaga  quebrada 
mateo 

Cumplidas las 
formaciones 
programadas 

12 Presentar el reporte de eventos 
en SOFIA PLUS (Programación 
con visto bueno del coordinador 
académico o misional) en los 
días establecidos por el Centro, 
al supervisor correspondiente y 
los demás soportes requeridos 
para la legalización del pago. 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia al 
presentar 

13 Llevar y mantener actualizado el 
portafolio de evidencias del 
instructor según lo indica la guía 
para desarrollar procesos 
formativos. 

portafolio actualizado Portafolio en 
plataforma 
PADLET 

14 Responder por la custodia y buen 
uso de quipos, bienes e 
inventario asignado a su cargo o 
puesto bajo su cuidado, por el 
centro o lugar donde se 
desarrolle la formación le no 
aplicafacilite para el desarrollo de 
su objeto contractual y hacer 
entrega formal de acuerdo con 
los lineamientos institucionales. 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia al 
presentar 
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15 Apoyar los procesos de 
aseguramiento de la calidad 
cuando la entidad lo requiera. 9 
GTH-F-075 V.07 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia al 
presentar 

16 Apoyar la planeación y el 
alistamiento de los materiales de 
formación, propios de su área y 
apoyar los procesos de 
evaluación y/o parte técnica de la 
supervisión de la adquisición de 
bienes y/o servicios cuando la 
entidad lo requiera de acuerdo 
con la Ley 1474 de 2011 y 
requerimiento de la institución. 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia al 
presentar 

17 Adoptar en la formación las 
diferentes estrategias 
pedagógicas que la Entidad 
dispone para esta estrategia. 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia al 
presentar 

18 Participar en procesos de 
promoción y divulgación de la 
oferta educativa, servicios y 
actividades de divulgación 
tecnológica programada por el 
Centro. 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia al 
presentar 

19 Participar en las labores de 
montaje y puesta en marcha de 
equipos y maquinaria utilizados 
en la formación profesional 
integral, como ésta sea 
requerida.. 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia al 
presentar 

20 Rendir oportunamente los 
informes requeridos sobre las 
acciones encomendadas y los 
productos resultantes de 
procesos de formación 
profesional laboral 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia al 
presentar 

21 Solicitar oportunamente los 
elementos necesarios para 
desarrollar eficazmente su labor 
técnicopedagógica. 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia al 
presentar 

22 Incorporar las tendencias 
tecnológicas, pedagógicas y de 
gestión a las estructuras 
curriculares por competencias 
laborales de las diferentes 
acciones de formación 
profesional. 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia al 
presentar 

23 Asegurar la  organización, 
mantenimiento y  adecuada 
utilización de los recursos que 
hay en su ambiente laboral. 

Se mantuvo una buena 
utlizacion de las 
instalaciones 

Instalaciones 
adecuadas 

24 Presentar agendas e informes de 
legalización correspondiente a 
las ordenes de desplazamiento, 
cuando a esto se diere lugar, en 
un plazo máximo de 5 días, 

 Presentacion  del 
informe  de legalizacion  
del 10 al 14  de octubre 
de 2023 

Pantallazo 
informe de  
legalizacion  
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 posteriores a la finalización de la 

comisión. 

  

25 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato del 
contrato y presentar informes 
mensuales de la ejecución del 
contrato. 

Presentación del 
informe mensual de 
ejecución del contrato 
del mes de octubre 

Pantallazo del 
informe mensual 
de  octubre 

26 Aplicar al proceso y aportar la 
certificación de la Norma de 
Competencia Laboral para la 
función de instructor durante la 
ejecución si el inicio se da 
posterior a esta fecha 

NO se ha requerido en 
este momento se 
realizara en el trascurso 
del proceso formativo 

Sin evidencia al 
presentar 

 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación 

de este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del 

gasto el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista 

GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados 

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos 

realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de ejecución 

contractual. 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el 

respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en 

fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá 

reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractua 

 

 

 

 

 
 

ITEM 

 
 

No DE LA 

ORDEN DE 

VIAJE 

 
 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 1031 San sebastian zona 

rural la pacha 

10/10/2023 14/10/2023 

2.     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el 

respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en 

fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá 

reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos 

enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y 

los desplazamientos realizados y el No. 4516357995 de la planilla, operador y 

periodo. De  o c t u b r e  (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 

Antitrámites”) 
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Evidencias en (14) folios 

Cordialmente, 

 
 

 

 
Firma 

 
Nombres y apellidos: Felipe de Jesús Rincón Márquez 
Contratita 
C.C. No. 84.458.889 Santa Marta, Magdalena 

 
 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 

 

Firma 
RAFAEL PACHECO 
SUPERVISOR CONTRATO CO1.PCCNTR.4724089 de 2023 
Coordinador 
Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira 
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EVIDENCIAS DE CURSO 
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LISTADO DE ASISTENCIA 
 
 
 

 
 
 

 
 



GTH-F-062 V10 

 

 

 
 
 
 



GTH-F-062 V10 

 

 

PLANEACCION PEDAGOGICA DE EMPREDIMIENTO DIGITAL 
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EVIDENCIA DE LA GUÍA DE EMPRENDIMIENTO DIGITAL 
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PLANEACCION PEDAGOGICA EMPREDIMIENTO DIGITAL 
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PANTALLAZO DE INFORME DE LEGALIZACION 

 
 
 
 
 

 

 



 

1 

GRF-F-089 V03 

1- 
 
PARA:  BELKIS PEÑA FERNANDEZ 
 
DE: LEGALIZACION COMISIONES 103123  
 

 
 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 103123 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la 
obligación y el pago, de las ordenes de viaje No. 103123, así: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: FELIPE DE JESUS RINCON MARQUE 

 
  
CEDULA:  84458889 

 
 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro ____ 

 
CONCEPTO DEL PAGO: COMISIONES 103123 
 
Valor antes de IVA  $ 1.224.308 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito            $ 
Valor total Pago   $ 1.224.308 
 
El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuestal número 272323 de 2023 y 
teniendo en cuenta los datos del ejemplo en la siguiente tabla: 
  

  
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 272323 del 2023. 
 



 

2 

GRF-F-089 V03 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

911810 CENTRO 
ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL GAIRA 
MAGDALENA F.P. 

 

C-3602-1300-7-0-3602031-02 ADQUISICIÓN 
DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 

LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN 
OCUPACIONAL, FORMACIÓN Y 

EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN 
DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA A NIVEL 

NACIONAL 

 

NACION  
 

10 CSF $1.224.308 
 

   
 

   

Total  $ 1.224.308  
  

 
 
Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar: gastos de alojamiento y gastos de transporte. 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta ahorros N.º 0517120440  del banco BBVA 
a nombre de FELIPE DE JESUS RINCON MARQUE C.C. 84458889 

. 
  

Por lo anterior, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación y el 
pago a favor de FELIPE DE JESUS RINCON MARQUE C.C. 84458889. 
 
  
ANEXOS ESPECIFICOS: 
 

• Ver lista de chequeo publicada en compromiso formato GRF-F-088 Formato Lista de 
Chequeo Documentos Requeridos para el Pago. 
 

 Atentamente,  
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

Elaboro: Audrys Palma  

FREDDY DE JESUS GONZALEZ CASTILLO  
Subdirector (e)  
Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 
Km 5 vía Gaira  
Tel.: +57 (5) 5461500 IP 54109 
fjgonzalez@sena.edu.co  
Santa Marta, Colombia 
 

mailto:fjgonzalez@sena.edu.co


Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 9 de octubre de 2023

36-02-00-047-
911810

MHfdgonzal FREDDY DE JESUS GONZALEZ 
CASTILLO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 103123 Fecha Solicitud 2023-10-09 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-10-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6023 Dependencia Solicitante 911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL GAIRA MAGDALENA F.P.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, FORMACIÓN Y 
EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA A NIVEL  
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 
LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

FELIPE DE JESUS 
RINCON 

MARQUEZ
CC:  84458889 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-10-10 2023-10-14 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / SAN 
SEBASTIAN 4,5 No 50

4,5 4.096.830,00 227.624,00 1.024.308,00 200.000,00 1.224.308,00

COM-1031- SANTA MARTA -SAN 
SEBASTIAN ZONA RURAL LA 
PACHA& SAN SEBASTIAN-SANTA 
MARTA-DEL 10/10/23 AL 14/10/23-
IMPARTIR FORMACION EN EL 
MUNICIPIO SAN SEBASTIAN ZONA 
RURAL LA PACHA

Totales Solicitud de Comisión 1.024.308,00 200.000,00 1.224.308,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM-1031- SANTA MARTA -SAN SEBASTIAN ZONA RURAL LA PACHA& SAN SEBASTIAN-SANTA MARTA-DEL 10/10/23 AL 14/10/23-IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO SAN SEBASTIAN ZONA RURAL LA PACHA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12558800 Nombre: FREDDY DE JESUS GONZALEZ CASTILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/10/09 22:19:16 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 9 de octubre de 2023

36-02-00-047-
911810

MHfdgonzal FREDDY DE JESUS GONZALEZ 
CASTILLO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 09/10/2023 17:25:57

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: FREDDY DE JESUS GONZALEZ
CASTILLO
Cédula de ciudadanía: 12558800
Usuario SIIF: MHfdgonzal
9/10/2023 10:19:35 p. m.



Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No.
CO1.PCCNTR. 

10269709

No. 
CO1.PCCNTR

. 10269709
AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

4 11 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Edgar  Amaris 

gestor de oferta

10 10 2023 14 10 2023

1

2

3

GTH-F-090 V.03

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 29/09/2023

FREDDY GONZALEZ CANTILLO SUBDIRECTOR   ( E)

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar se  de acuerdo  con rvicio  personales  de caracter temporal  como instructor  para  el desarrollo  de acciones  de 

formacion  para la poblacion  desplazadaa de acuerdo  con la programacion  de centro Acuicola  y Agroindustrial de  Gaira  en la 

especialidad  de empredimiento

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA -SAN SEBASTIAN ZONA RURAL LA PACHA& SAN SEBASTIAN-SANTA MARTA

NOMBRES Y APELLIDOS

FELIPE

 DE JESUS RINCON MARQUEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Planear y ejecutar el desarrollo curricular del programa (s) que se le asignen durante la ejecución de su contrato

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO SAN SEBASTIAN ZONA RURAL LA PACHA 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

RAFAEL  ERNESTO PACHECO  CABANA SUPERVISOR DE CONTRATO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA -SAN SEBASTIAN ZONA 

RURAL LA PACHA& SAN SEBASTIAN-

SANTA MARTA

Asociación Jóse Domingó Ortiz

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar la formación de aprendices en el área, en las competencias, los resultados de aprendizaje

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

ACTIVIDADES

DIA  1   10/10/2023

Desplazamiento ruta de ida  .    desplazamiento de santa marta a san Sebastián zona rural la pacha , pernoto en el municipio   medio de trasporte terrestre 

Actividades para ejecutar INDUCCION A LA FORMACION DE EMPREDIMIENTO DIGITAL EZPLAZAMIENTO DE SAN SEBASTIAN ALA PACHADIA  

2 11/10/2023

Actividades para ejecutar   ALISTAR MATERIAL RESPECTO A EMPREDIMIENTO DIGITAL Y LA TEGNOLOGIA A APLICARDEZPLAZAMIENTO DE SAN SEBASTIAN A LA 

PACHA

DIA  3    12/10/2023

ACTIVIDADES A EJECUTAR   Elaborar un resumen sobre concepto de empresa y tipo de empresa Y  y emprendimiento digital Desplazamiento de san Sebastián ala 

pacha

DIA 4 13/10/2023

ACTIVIDADES A EJECUTAR   cómo funcionan las empresa nubes o empresa on line  y su manejo a adecuado  para crear  una idea de negocio  Desplazamiento de 

san Sebastián ala pacha

DIA 5    14/10/2023 

ACYIVIDAES a ejecutar   ya explicado el material se procede a  a implementar la herramienta adecuada para poder montar  la idea de negocio  seleccionada 
DEZPLAZAMIENTO SAN SEBASTIAN ALA PACHADEZPLAZAMIENTO RUTA DE REGRESO DEZPLAZAMIENTO   de san Sebastián a santa marta Medio de trasporte 

terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $100.000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de  $100.000

FIRMAS 

AGENDA 

Identificar los aprendizajes previos, estilos y ritmos de aprendizaje del aprendiz que ingresa al proceso formativo

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : 

Cargo: Cargo:  Nombres y Apellidos:  FELIPE DE JESUS RINCON 

MARQUE

 Nombres y Apellidos: Fredy Gonzalez  Nombres y Apellidos:Rafael Pacheco

FIRMA DEL CONTRATISTA:

SUBDIRECTOR COORDINADOR  ACADEMICO



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

103123 SOLICITUD 

1.224.308,00 1.224.308,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2023-10-31

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-1031-SANTA MARTA-SAN SEBASTIAN ZONA RURAL LA PACHA& SAN SEBASTIAN-SANTA MARTA-DEL 10/10/23 AL 14/10/23- IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO SAN SEBASTIAN ZONA 

RURAL LA PACHA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.224.308,00 0,00 1.224.308,00 1.224.308,00

1.224.308,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911810  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL GAIRA 

MAGDALENA F.P.

C-3602-1300-7-0-3602031-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 

LABORAL - SERVICIO DE 

ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 

FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO 

PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 

LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-1031 Tipo: Fecha: 2023-10-10

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12558800 FREDDY DE JESUS GONZALEZ CASTILLO Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 0517120440 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
84458889 FELIPE DE JESUS RINCON MARQUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.224.308,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.224.308,00 Saldo x Obligar: 1.224.308,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6023  de fecha 2023-03-06. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 272323 2023-10-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHmsalja MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 10/10/2023 12:00:00 p. m.
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta,  12  de octubre del 2023 
 

PRESENTADO A: FREDDY DE JESÚS GONZALEZ CASTILLO 
 

ORDEN DE VIAJE  No:  1031 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10/10/2023 14/10/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 San sebastian  zona rural la 
pacha 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 

MAGDALENA/ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

 
San sebastian zona rural  la 
pacha 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 Impartir  formacion  en el  municipio  san sebastian  zona rural  la pacha 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1.  Induccion  a la formacion   de empredimiento digital 
2. Que son las empresa y como se legalizan y su registro en camara de comercio 
3.  Crear una idea negocios 
4. Desarrollar la idea de negocios 
5. Utlizar la herramienta adecuada para esa idea de negocio  

RESULTADOS:  

1. Los aprendices conocen que son las empresa y como se legalizan de manera correcta 
2.  Los aprendices   forman de manera correcta su idea negocio y desarrollarla de manera correcta y  
asu vez se vuelven personas independientes 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

  Fotos   . lista  de asistencias  y tiquetes 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Impartir  formacion  en el  
municipio  san sebastian  
zona rural la pacha 

Felipe de jesus rincon marquez 10/10/2023 al 14/10/2023 

2. Se explico todo acerca de 
las empresas y como se 
legalizan de manera 
correcta 

Felipe de jesus rincon marquez 10/10/2023  al 14/10/2023 

3. Se creo una idea de 
negocios de acuerdo a las 
necesidades  planteadas 

Felipe de jesus rincon marquez 10/10/2023  al  14/10/2023 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los aprendices  saben que es una empresa . como se registra de manera legal y  como crear una idea de 

negocios con su herramienta correspondiente 



GTH-F-087 V.01 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

FELIPE DE JESUS RINCON MARQUEZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR VÌCTIMA RAFAEL ERNESTO 
PACHECO 
 

 
 

 

apalma
Sello



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: santa marta   12/10/2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: FELIPE DE JESUS RINCON MARQUEZ Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 84,458,889

En desarrollo de la comisión No. 1031 durante los dias 10al14 del mes de octubre de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 20,000

$ 20,000

$ 20,000

$ 20,000

$ 20,000

$ 100,000

FELIPE DE JESUS RINCON MARQUEZ RAFAEL PACHECO  CABANA FREDDY GONZALEZ  CASTILLO
INSTRUCTOR COORDINADOR ACADEMICO SUDDIRECTOR

GRF-FV.1

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

ID Proceso: GRF-F-

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Cargo: Cargo: Cargo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

14/10/2023 san sebastian - la pacha - la pacha - sa sebastian trasporte  informal municipal

12/10/2023 san sebastian - la pacha - la pacha - sa sebastian trasporte  informal municipal

13/10/2023 san sebastian - la pacha - la pacha - sa sebastian trasporte  informal municipal

10/10/2023 san sebastian - la pacha - la pacha - sa sebastian trasporte  informal municipal

11/10/2023 san sebastian - la pacha - la pacha - sa sebastian trasporte  informal municipal

47

9118

12/10/2023

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

apalma
Sello



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: FELIPE DE JESUS RINCON MARQUEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

01/10/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/10/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2861355 - EMPRENDIMIENTO DIGITALFICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA 1: DETERMINAR LAS COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS DE ACUERDO CON LOS POSTULADOS DE LA UNESCO

RA 2: ESTABLECER HERRAMIENTAS DIGITALES DE ACUERDO CON LA IDEA DE NEGOCIO

RA 3: ESTRUCTURAR EL MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON LA TECNOLOGÍA DIGITAL SELECCIONADA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 48,00
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ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: FELIPE DE JESUS RINCON MARQUEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA
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