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DOCTOR:

LUIS CARLOS LONDONO VARGAS
DIRECTOR GENERAL

INSTUTO DE TURISMO DEL META

OBJETIVO DEL INFORME: Evidenciar |a vigilancia permanentemente a la correcta ejecucion del objeto del
contrato, informando al Instituto de Turismo del Meta acerca del desarrollo a través de evidencias de su calidad
y cumplimiento, con base en los términos y obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83 y 84 de la

Ley 1474 de 2011 y demas normativa aplicable.

1. INFORMACION DEL CONTRATO

PERIODO 03 del 30/08/2023 al 29/09/2023
DATOS BASICOS 7
N° Y FECHA DEL CONTRATO 569 del 28 de Junio de 2023
NUMERO PROCESO SECORP || CD-TIM-832-2023 ;
NOMBRE CONTRATISTA CARLOS ANDRES LASSO RUEDA g'g 1.121.842.994
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
OBJETO ABOGADO PARA BRINDAR APOYO JURIDICO EN LA
SUBDIRECCION ADMINSITRATIVA Y FINANCIERA DEL
INSTITUTO DE TURISMO DEL META.”
SUPERVISORA ALEJANDRA BARRETO ROJAS C.C [1.121.836.772
: CONDICIONES INICIALES :
VALOR DEL CONTRATO VEINTIUN MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MICTE
(letras y nimeros) ($21.200.000,00 ).
PLAZO DE EJECUCION: 04 MESES )
FECHA DE INICIO: 30/06/2023
FECHA DE TERMINACION: 29/10/2023
MODIFICACIONES
CESION: N/A FECHA: N/A
VALOR DE ADICION: N/A FECHA: N/A
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:|,
INICIAL + ADICION)
PRORROGAS N/A FECHA: N/A
TOTAL PLAZO DE EJECUCION],
(INICIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES N/A FECHA: N/A

WA



BN INFORME DE SUPERVISION Caédigo: GAF-F-05-V3
!;a .. . . . " Fecha de Vi ia:
% ﬁa watural 1€ Proceso Gestion Administrativa y Financiera el 088-(]}%?;8‘283
REINICIOS: N/A FECHA: N/A
NUEVA FECHA DE TERMINACION N/A
DEL CONTRATO:

2. EJECUCION CONTRACTUAL

Teniendo en cuenta que mediante Estudios Previos del 28/06/2023 y en plataforma SECOP I, se me designé
como supervisora del contrato objeto de este informe, asi, en cumplimiento de las funciones establecidas en el
Manual de contratacion del Instituto de Turismo del Meta, adoptado mediante Resolucién No. 208 del 2022, me
permito informar el desarrollo correspondiente al PERIODO 03 del 30/08/2023 al 29/09/2023. Las siguientes
son las obligaciones ejecutadas por el contratista, que corresponden a un porcentaje de avance ejecutado del

75% del contrato.

Descripcion de las actividades desarrolladas

Obligacién No. 01

Prestar apoyo en la Proyeccién ylo Revision juridica de los Actos Administrativos que sean
competencia de la Subdireccion General en la expedicion de Resoluciones, Comunicados, Circulares,
Memorandos, entre otros Actos Administrativos afines a su competencia

2

Descripcion avance:

El Contratista hace Ia respectiva revision juridica de la CONVOCATQRIA No. 002 de 2023, PARA OPTAR
POR EL OTORGAMIENTO DE APOYOS EDUCATIVOS COMO ESTIMULO EN EL MARCO DEL PLAN DE
BIENESTAR SOCIAL A LOS FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO DE TURISMO DEL META VIGENCIA 2023.

El Contratista realiza la revision juridica del Acta de cierre Inicial a la CONVOCATORIA No. 002 DE 2023 PARA
OPTAR POR EL BENEFICIO Y/O INCENTIVO A LA EDUCACION FORMAL

El Contratista realiza la proyeccion de la solicitud de gestion ante la Aseguradora LA PREVISORA S.A.
COMPANIA DE SEGUROS, para solucionar los dafios causados, al vehiculo automotor de placa JPS 498 yde
marca CITROEN El Contratista realiza la revision de la Resolucion “POR MEDIO DE LA CUAL SE AJUSTA EL
PRESUPUESTO DE GASTOS DE LA ACTUAL VIGENCIA DEL INSTITUTO DE TURISMO DEL META"

El Contratista hace la respectiva revision juridica de los estudios previos para adicion al contrato No. 296 de
fecha 23 de marzo de 2023 cuyo objeto es “SERVICIO DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANER BAJO
LA MODALIDAD OUTSOURCING PARA EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META”, el cual presta el servicio
de impresion, escaner y copiado

El Contratista hace la respectiva revisién juridica a la resolucion por medio de la cual POR LA CUAL SE
RECONOCE Y ORDENA EL PAGO CORRESPONDIENTE A LOS RENDIMIENTOS FINANCIEROS
GENERADOS EN CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO TERCERO DE LAS RESOLUCIONES
ADMINISTRATIVAS “POR MEDIO DE LA CUAL SE ORDENA UNA TRANSFERENCIA AL INSTITUTO DE

TURISMO DEL META" EXPEDIDAS POR LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL DEPARTAMENTO DEL
META"

El Contratista hace la respectiva revision juridica *POR MEDIO DE LA CUAL SE CREA EL COMITE DE
EMERGENCIAS DEL PLAN ESTRATEGICO DE PREVENCION Y ATENCION DE EMERGENCIAS DEL
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INSTITUTO DE TURISMO DEL META"
7. El Contratista hace la respectiva revision juridica del Acta de la Convocatoria 2 del 5 de septiembre de 2023.

8. El Contratista hace la respectiva revision juridica de respuesta al OFICIO No. 1818 RAD. EL CUATRO (04) DE
SEPTIEMBRE DE 2023, de la Registraduria. Asunto: COMUNICACION DE POSIBLE INCUMPLIMIENTO
COMO JURADO DE VOTACION EN LAS ELECCIONES PRESIDENCIALES 2022.

9. El Contratista hace la respectiva revision juridica de la respuesta al MODIFICACION PARCIAL 001 AL
CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA No. 002 de 2023, PARA OPTAR POR EL OTORGAMIENTO DE
APOYOS EDUCATIVOS COMO ESTIMULO EN EL MARCO DEL PLAN DE BIENESTAR SOCIAL A LOS
FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO DE TURISMO DEL META VIGENCIA 2023.

10. El Contratista hace la respectiva revision de la circular, por medio de la cual se dan unas indicaciones sobre la
PRESENTACION Y PAGO DE LA ESTAMPILLA DE FOMENTO TURISTICO

11. El Contratista hace la respectiva revision juridica de traslado al Juzgado Primero Municipal. Radicado:
ITM_E2023_2052 de fecha cinco (05) de Septiembre de 2023, relacionada con los predios registrados como
propiedad del Instituto de Turismo del Meta, hemos llegado a la conclusion de que el predio mencionado a
continuacion no figura como propiedad de la entidad

12. El Contratista hace la respectiva revision juridica de los analisis del sector de la “PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION PARA GARANTIZAR LA PRESENTACION DE UN ARTISTA DE TALLA
INTERNACIONAL DEL GENERO POP LATINO EN EL MARCO DEL TORNEO INTERNACIONAL DEL
JOROPO EN SU VERSION N°55"

13. El Contratista hace la respectiva revision de la circular por medio de la cual se da a CONOCER EL
CRONOGRAMA DE SEGUIMIENTO AVANCE EN LA GESTION DOCUMENTAL
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MODIFICACION PARTIAL 091 AL CRONOORAMA DE LA CONVOCATORIA No, 002 de 2023
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Obligacion No. 02

Proyectar y/o revisar respuestas de acuerdo con la especialidad a los diferentes requerimientos de
caracter Juridico enviados por las Entidades de orden Nacional, Departamental y Local y demas que

la Subdirecciéon General.

Descripcion avance:

Durante el desarrollo del presente periodo no se hace necesario el desarrollo de la presente actividad contractual.

Evidencia / Producto: N/A.

Obligacién No. 03

Revisar la respuesta desde el punto de vista juridico a los diferentes Derechos de Peticién, de
competencia de la Subdireccion General; para tal efecto se exigira por parte de la dependencia

\S 2
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competente toda la informacion, documentacion y demas insumo desde el punto de vista técnico,

administrativo, financiero y contractual para llevar a cabo dicha labor.

Descripcion avance:

1. El Contratista realiza la proyeccion del traslado del peticion radicada bajo el nimero ITM E2023 2021-4/09/2023
“SOLICITUD DE INFORMACION SOBRE PAGOS AL COMITE DE GANADEROS EN EL ANO 2020

2. El Contratista realiza la proyeccion de la respuesta a la peticion radicada por el Sr. RICARDO AUGUSTO MARTINEZ

HERNANDEZ, Director para el Fomento de la Educacion Superior

3. El Contratista realiza la respectiva revision de la respuesta del Derecho de peticion de NESTOR GARCIA PARRADO,

relacionada con la contratista Karol Yiseth Diaz.

4. ElContratista realiza la respectiva revision de la respuesta del Derecho de peticion de EDWAR MURILLO, relacionada

con informacion de la estampilla fomento turistico.

Anexos y Evidencias: N/A.
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Obligacién No. 04

Prestar asesoria a los funcionarios de la Subdireccion General del Instituto de Turismo del Meta, en
asuntos juridicos y administrativos.

Descripcion avance:

1. El Contratista realiza la revision de oficio para contratista para el cumplimiento de obligaciones.

2. El Contratista realiza la proyeccién de la respuesta cuyo asunto es SOLICITUD DE INFORMACION a la
Gobernacion del Meta

3. El Contratista realiza |a revisién de solicitud de adicion de recursos a la Gobernacion del Meta

El Contratista Durante el desarrollo del presente periodo se presta Asesoria de manera verbal a los
funcionarios del Instituto de Turismo del Meta, en relacion a la expedicion de los Actos Administrativos
competencia de competencia de la Subdireccion General.

Evidencia / Producto: N/A.
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Obligacién No. 05
igacion No.

Prestar apoyo en la revision juridica de las diferentes actuaciones contractuales competencia de la
Subdireccién General del Instituto de Turismo del Meta.

Descripcion avance:

1. El Contratista realiza la revision del requerimiento revision del Requerimiento para el alquiler de vehiculo

Evidencia / Producto:

\s3
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2- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD- JUSTIFICACION.
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Obligacién No. 06

6.

Las deméds que por naturaleza del contrato le sean asignadas por el supervisor del contrato.

i

El Contratista realiza la proyeccion de solicitud de requerimiento de servicio de examenes ocupacionales para el
personal de planta del ITM

Evidencia / Producto:
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3. EVALUACIONY REEVALUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION
EXCELENTE i‘ ;;Vci);gztlsta superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos y/o
BUENA El contratista cumplio las especificaciones técnicas establecidas de los productos y/o
Servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no son graves, ni
REGULAR . . -, ;
se considera que incumplio el mismo.
NO CUMPLE El cqntratsstglen elldesarrollo del contrato present6 inconformidades graves y se considera
que incumplié el mismo.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios; Atencion a

. o BUENA
compromisos adquiridos)

CALIDAD (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y

: BUENA
expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) BUENA

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio

suministrado) BUENA

4. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

Certifico con base en la normatividad vigente, que verifiqué el cumplimiir;to/d'él"pago de aportes a la seguridad
a

social integral (salud, pensién y ARL) correspondiente al respectivo peri\ 0 asi: )
Periodo Cotizado AGOSTO < | -
Fecha de Pago 4/10/2023 '
IBC (Ingreso Base de Cotizacién) 2.800.000
Numero de Planilla 7893715519
Valor pagado en SALUD 354.600
Valor pagado en PENSION 453.800
Valor pagado en ARL 17.100

5. CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL CONTRATISTA

Certifico que el contratista hizo entrega de los archivos, documentos y demas informacion generada durante el
periodo de ejecucion, conforme a los procedimientos y formatos vigentes en el Sistema Integrado de Gestion,
pertinentes en el desarrollo de las obligaciones contractuales, aplicando los lineamientos normativos en materia
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archivistica y dando cumplimiento a la Politica de Gestion Documental de la entidad.
6. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA
PERIODO % EJECUCION
CONCERTO NALOR (DD/MM/AAAA al DDIMM/AAAA) FINANCIERA
ANTICIPO N/A 7 NIA N/A
PRIMER PAGO REALIZADO 5.300.000 30/06/2023 al 29/07/2023 25%
SEGUNDO PAGO REALIZADO 5.300.000 3010772023 al 29/08/2023 25%
PAGO AUTORIZADO EN EL PRESENTE 7 = -
INFORME 5.300.000 30/08/2023 al 29/09/2023 25%
SALDO PENDIENTE POR EJECUTAR 5.300.000 3010912023 al 29/10/2023 25%
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 21.200.000 30/06/2023 al 29/10/2023 100.00%

7. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo con la informacion anteriormente suministrada,lpohﬁo Supervisor, certifico que durante ¢l PERIODO
No. 3 comprendido del 30/08/2023 al 29/09/2023, el contratista, cumplié a satisfaccién con las actividades objeto
del contrato, ademas de todas las obligaciones pactadas y aportd el pago al sistema de sequridad social integral

correspondiente.

Por lo anterior se autoriza el pago por valor CINCO MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MICTE

($5.300.000.00).

digitalmente por la suscrita.

e
TV AT
MAYRA L&Jﬁﬁ%' O ROJAS

Subdirectora General ( E )
Supervisora

Fd

Certifico que toda la informacion y documentacion relacionada en el presente informe fue verificada fisica y



