CUENTA DE COBRO No. 006 DE 2023

EL DEPARTAMENTO - SECRETARIA DE TRANSPORTE
Y MOVILIDAD DE CUNDINAMARCA

DEBE:

Jhojan Andrey Caicedo Mora

POR CONCEPTO DE:

LA SUMA DE:

Prestacion de servicios de apoyo a la
gestion para la - recopilacion vy
clasificacion  documental de |Ia
informacion dentro de los instrumentos
de planeacioén sectorial que desarrolla
la hoja de ruta en materia de movilidad
sostenible, segura y . eficiente en el
Departamento.

\

Periodo del veintisiete (27) de Agosto
al once (11) de octubre de 2023

DOS MILLONES SETECIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS MCTE
($2.750.000)

STM-CPS-225-2023

Dada en la ciudad de Bogota, D.C., a los veintisiete (19) dias del mes de octubre

de 2023.

Atentamente,

\oma

o

JHOJQ/A REY CAICEDO MORA
C.C. 1074929915 de Vergara, Cundinamarca.
Contratista
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JHOJAN ANDREY CAICEDO MORA

Contrato No.STM-CPS-225-2023
Correo: caicedomjhojan7o@gmail.com
Cel. 3209462630

Bogota D.C. 19 de Octubre del 2023

Doctor
David Alberto Correa Castillo
Director de Politica Sectorial

Gobernacion de Cundinamarca
Ciudad.

Ref.: Informe de Actividades No 6 del Contrato de Prestacion de Servicios No. STM-
CPS-225-2023 de fecha 27 de marzo de 2023.

Periodo del Informe: del veintisiete (27) de agosto de 2023 al veintiséis (11) de
octubre de 2023.

Objeto del Contrato: Prestacién de servicios de apoyo a la gestién para la
recopilacion y clasificacion documental de la informacion dentro de los instrumentos
de planeacion sectorial que desarrolla la hoja de ruta en materia de movilidad

sostenible, segura y eficiente en el Departamento.

Yo, Jhojan Andrey Caicedo Mora en mi condicion de Contratista, vinculada a la
Secretaria de Transporte y Movilidad de Cundinamarca, mediante_el contrato
No.STM-CPS-225-2023, cuyo objeto es: “Prestacion de servicios de apoyo a la
gestion para la recopilacion y clasificacion documental de la informacion
dentro de los instrumentos de planeacion sectorial que desarrolla la hoja de
ruta en materia de movilidad sostenible, segura y eficiente en el
Departamento”

Presento a continuacion el informe de actividades desarrolladas durante el periodo

comprendido entre el Veintisiete 27 de agosto y el Veintiséis 11 de octubre de 2023,
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JHOJAN ANDREY CAICEDO MORA

Contrato No.STM-CPS-225-2023
Correo: caicedomjhojanzo@gmail.com
Cel. 3209462630

de acuerdo con las actividades sefaladas en el contrato. Las cuales se relacionan
a continuacion:

OBLIGACIONES N.1

Realizar la revision documental, organizacién y disposicion de las carpetas
documentales correspondientes a las actualizaciones y procesos que surta la

secretaria, asi como planes, programas, y estrategias que le soliciten.

ACTIVIDADES REALIZADAS ANEXOS
El supervisor delego el apoyo a la oficina de Se adjuntan fotos de las
Juridica, Se trabajo en la organizacion de carpetas, y formato del

documentos faltantes de contratistas, organizando | préstamos y devoluciones
y completando para presentar la auditoria, se
facilito la obtencion de carpetas ano 2022 de las
diferentes gerencias de la secretaria, llevando

control de cada una.

OBLIGACIONES N.2

Conformar y organizar continuamente y en tiempo real, las carpetas
documentales correspondientes a expedientes contractuales que se adelanten.

ACTIVIDADES REALIZADAS ANEXOS

El supervisor delego apoyo a la oficina de Se adjuntan fotos de la
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JHOJAN ANDREY CAICEDO MORA

Contrato No.STM-CPS-225-2023
Correo: caicedomjhojanzo@gmail.com
Cel. 3209462630

juridica, se recibieron las tutelas de los

contratistas en fisico, y se organizaron en cajas,

llevando un control por medio de un archivo drive,

las tutelas en las que no ha salido fallo del juez y
van llegando a la secretaria se organizan en
tiempo real dentro de su debida tutela orden y

caja.

organizacion de tutelas y
archivo drive con su

organizacion.

OBLIGACIONES N.3

totalidad de carpetas correspondientes

Gestionar la obtencion y realizar la incorporacion de documentos faltantes en la

ACTIVIDADES REALIZADAS

ANEXOS

El supervisor delego apoyo a la oficina de
juridica, Se gestiono por medio del usuario de la
secretaria documentos faltantes, realizando la
respectiva impresion y labor de archivo dentro
de las carpetas de contratistas también se apoyo
con los folios y hoja de control.

Por medio del inventario y lista de chequeo se
verifico que las carpetas se encontraran
completas, se comunic6 a los contratistas, y

adjunto en sus carpetas correspondientes.

Se adjuntan fotos de la
organizacion, hojas de

control y folios.
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JHOJAN ANDREY CAICEDO MORA

Contrato No.STM-CPS-225-2023
Correo: caicedomjhojan7o@gmail.com
Cel. 3209462630

OBLIGACIONES N.4

Complementar el inventario documental de la oficina a partir de la incorporacion
de las carpetas y fuentes documentales que aun no cuentan con el inventario

correspondiente.

ACTIVIDADES REALIZADAS ANEXOS
El supervisor delego apoyo a la oficina de Se adjuntas pantallazos del
juridica en el cual se realizé un inventario archivo

documental de las carpetas de los contratistas,

el cual facilita la informacion recopilada de los

contratos.

OBLIGACIONES N.5

Las demas que sean asignadas desde la supervision del contrato y estén

relacionadas con el objeto contractual.

ACTIVIDADES REALIZADAS ANEXOS

El supervisor delego apoyo a la oficina de Se adjunta fotos de la revision
juridica, Se realizo la elaboraciéon de los - de cuentas de cobro,
formatos supervisa de los contratistas de la verificacion de hojas de vida y
direccion, con su respectiva validacion de Pantallazo del archivo de
planillas dentro de la plataforma secop 2 Resoluciones 2023.

Se realizo la revision de cuentas de cobro de Se adjuntan formatos

los contratistas, verificando que estuvieran supervisa.

correctamente diligenciadas, las cuentas con
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JHOJAN ANDREY CAICEDO MORA

Contrato No.STM-CPS-225-2023
Correo: caicedomjhojanyo@gmail.com
Cel. 3209462630

errores se notificaban a las diferentes gerencias
para su debida correccion por el contratista y
poder pasarlas para su respectivo proceso.

Se apoyo en la creacion del archivo de
resoluciones 2023, en el cual se facilita su
busqueda e informacion con respecto a cada
una, en el cual se encuentra su Numero, fecha,
objeto de la resolucion y la fecha de entrega del
despacho.

El supervisor delegé apoyo en la revisién de las
carpetas de los contratistas con respecto a las
hojas de vida del sigep, verificando que la
informacion sea veridica y no presente errores,
presentando un informe de las correcciones
que se deben presentar y contactando los

contratistas que deban realizar correcciones.

Link ‘ del DRIVE:
https://docs.google.com/document/d/16rD1Ygw3cK1BidLaZwm HOdoQnk3 dM Q
qeF9zslI6VE/edit?usp=sharing

U\mo«\ < :
} .
JHOJAN ANDREY CAICEDO MORA

C.C. 1074929925 de Vergara.

Contratista
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