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Doctora:

ELIANA PAOLA CARRERO HERNANDEZ
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
SUBSECRETARIA ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL PROCESO CONTRACTUAL No.
STM-CPS-087-2023

Cordial Saludo.

De manera comedida me permito solicitar se me certifique si dentro de la Planta Global del Municipio de San José
de Cúcuta existe Personal disponible con el siguiente Perfil Requerido:

N° DE PERSONAS
SOLICITADAS

PERFIL REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR

1 CON TITULO DE
FORMACIÓN
PROFESIONAL
UNIVERSITARIA EN
DERECHO

2023N-100 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
APOYAR EN LOS PROYECTOS DERIVADOS DEL PROGRAMA CÚCUTA SE
MUEVE INTELIGENTE, SEGURA, SOSTENIBLE Y EFICIENTEMENTE DE LA
SECRETARIA DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

1. REALIZAR LAS ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES A LA ETAPA PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL
Y POST CONTRACTUAL DE LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN SIN IMPORTAR LA CUANTÍA QUE SE
ADELANTEN PARA CUMPLIR LAS METAS DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS DE LA ENTIDAD Y EN LA
TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO. 
2. ELABORAR Y REVISAR LAS MINUTAS DE CONTRATOS QUE LE SEAN ASIGNADAS POR EL
SUPERVISOR 
3. ELABORAR Y REVISAR LAS INVITACIONES, PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES Y PLIEGOS
DEFINITIVOS QUE LE SEAN ASIGNADOS POR EL SUPERVISOR 
4. PROYECTAR LAS ACTAS DE INICIO, LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA APROBACIÓN DE
PÓLIZAS, MODIFICACIONES, SUSPENSIÓN, REINICIO Y LIQUIDACIÓN, ASÍ COMO LAS DEMÁS QUE SE
REQUIERAN PARA EL DESARROLLO DE LOS CONTRATOS QUE LE SEAN ASIGNADOS. 
5. ELABORAR Y REVISAR LAS RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES FORMULADAS EN LAS
DIFERENTES ETAPAS DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES QUE LA ENTIDAD ADELANTE. 
6. REALIZAR LAS PUBLICACIONES DE LOS CONTRATOS Y PROCESOS DE SELECCIÓN EN EL SECOP II,
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SEGÚN LOS TÉRMINOS LEGALES ESTABLECIDOS, ASÍ COMO LOS DEMÁS DOCUMENTOS PROPIOS DE
CADA MODALIDAD DE CONTRATACIÓN 
7. INTEGRAR Y PARTICIPAR DE LOS COMITÉS DE EVALUACIÓN DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES
QUE LE SEAN ASIGNADOS 
8. ACOMPAÑAR A LA ENTIDAD EN LAS REUNIONES QUE LE SEA CONVOCADO PARA TRATAR LOS
ASUNTOS QUE LE HAYAN SIDO ENCARGADOS O PUESTOS EN SU CONOCIMIENTO PARA BRINDAR
SOPORTE Y CONCEPTO JURÍDICO 
9. DISPOSICIÓN PARA LA MODIFICACIÓN, ACTUALIZACIÓN Y DEFINICIÓN DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIÓN, ASÍ COMO SU ADOPCIÓN BAJO E SISTEMA DE GESTIÓN DE
CALIDAD. 
10. DAR RESPUESTA A DERECHOS DE PETICION QUE LE SEAN ASIGNADOS. 
11. LAS DEMÁS QUE LE SEAN ASIGNADAS DE ACUERDO CON LA NATURALEZA DEL PRESENTE
CONTRATO.

Sin otro particular,

JORGE MAYID GENE BELTRAN
SECRETARIO DE DESPACHO - SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE


