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. ﬁ Secretsria éo Salud SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ES.E Sgggf&ﬁ"‘-" 014
Subred Integrada de Servicios de Satud APOYO - GESTION DE INSUMOS Y ABASTECIMIENTO FECHA: 2017-07-07
FORMATO INFORME Y CUENTA DE COBRO
Centro Oriente ES.E.
o o . : j o 1.DATOS GENE! DEL CONTRATO
PS 0260- Proceso sl que pertenece: GESTION DOCUMENTAL
No. CONTRATO - OPS: C.D.P. No.: 4
019 Unidad » la que pertenece: UNIDAD DE SERVICIOS DE SALUD SAN BLAS
Nombre det Contratista: I MARIA DEL CARMEN ROJAS HERNANDEZ J cc. I S1.647.521 | de: | BOGOTA l
Fechs Inicio; Fecha Terminacion incinl: 15-02-2019 J Valor Mensual: anor 2 cobrar: i

ADICION OTRO| - VALOR'* FECHA DE TTMISDE | yiiop, | VALORPAGO
i st | apicion: | PP | “pacio | FECHADETERMINACION “Cobho |- PAGAR s‘::ak?:n : 5 ;
i TT57.050.000 | 398 | 2019-02-16 2019-07-15 1 ENERO S 705.000 | §241.800 8.486.750.629
7 $2910.000 | 1491 | 2019-07-16 T01909-18 2 FEBRERO $  1.410.000 $ 257,300 8488717737
3 $2.910.000 | 2234 | 2019-09-16 2019-11-18 3 MARZO $ 1.410,000 $ 260.500 3485241902
q 3 ABRIL $  1.410.000 § 258.700 8490436460
5 H MAYO $  1.410.000 § 287.500 8491648097
6 6 JUNIO $ 1.410,000 § 256,300 3492673228
7 7 JULIO $ 705,000 § 256,300 8493762864
8 3 JULIO $ 727,500 256,300 8493762864 ;
12 9 AGOSTO $ 1455000 |  §256.300 8494873418
13 10 SEPTIEMBRE | $  1.455,000 $ 257.200 8495979513
14 il (OCTUBRE $ 14550004  §257.300 8497141280
15
VALOR | VALOR TOTAL T A
INICIAL DEL © . DEL . PAGOS RRALIZADOS .’ SALDO DEL CONTRATO
Resumen de contrato CONTRATO CONTRATO g h s .
§ L.410.000 $ 14.280.000 s 13.552.500 sms0 4

i : ' : 2 INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS Y AVANCE EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO 5 R
| . OBJETO DEL CONTRATO S . ¥ N

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO DE MANERA PERSONAL Y AUTONOMA EN SU CONDICION DE AUXILIAR PARA LA EJECUCION
OE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN EL DESARROLLO DE PROCESQS Y PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS DE LA SUB RED INTEGRADA DE SERVICIOS CENTRO ORIENTE ES E

Relacion de actividades pars el periodo: Desde: 01130119 f Hasta: Mneny S

" OBLIGACIONES ESPECIFICAS g 'DESCRIPCION DEL DESARROLLO ™! * ST
: 757 (Lo oatipuladas oo fa mige) LADOS EN B, mmoonnammm«‘mbccwnousmu
1 JAcomp iento alas K de gestion d tal De las diferentes 4reas o procesos | Se realiza p iento de gestion al area de financh N

s { unidad;

Realizar cotejo de i lameta es de 30 cajas
diarias, para unidades de historia dlinicas la meta es de 45 cajas o paqueles. Realizandolos | Verificar en en dinamica, dlasificar, separar, depurar, unificar y digitar h.c. pasivas: 2011,2010.2013.2007.2008.2009.2010.2015.2007.2006 ¢
ajustes segun el caso

-

3. JClasificar la d ion a iar por series, sub ylo asuntos sa realiza dasificacion de acuerdo a la tabla de retencién [
., JRedlizar inventarios d les de las di series, subseries y/o asuntos de acuerdo al . . "
f cido vital de documento la meta diaria es de 550 registros Se realiza inventario de acuerdo alatabla de retenciin M
$ |Traslado de unidades de conservacion documental H3 =
I 6 |Realizar la ubicacion fisica de las unidades de conservacion documental Se realizo Ubicacion fisica de 1as unidades de conservacion documental

Recepcionar las solicitudes de historias dlinicas de los usuarios de la UPSS Con el proposito de

' v realizar la busqueda para su posterior entrega No zplica
8 | Verificar, unificar y revisar el estado completo de los soportes de la HC del archivo No aplica.
9 |Soficitar al 4rea de competsncia los resimenes de historias dlinicas que realizan Los usuarios  [No aplica
1 Llevar el control de p de ylo exp il 1a base de control de Se lleva ef control de p " 1 mediante fibro radicad °
consulta y prestamo.
11 |A iento afas L de gestion d | De las dif 4reas o procesos |Apoyo para el fortalecimiento del procesos de gestion documental de las diferentes areas @ i

* Realizar elp dela delas
12 joficial ignacion de ivo en estricto orden de recapcion de |a documentacion el cual |No aplica
esla ad| Judncado mediants ef aplicativo de la entidad

-, {Realizar controt, seguimiento e informe oportuno de! tramite de las comunicaciones oficiales
#{a que alleguen a la entidad mediante |a herramienta informatica que apaya ol sistema de gestion
lizando la organizacién , registro de i y ladas del
Jconsecutivo de las comunicaciones oficlales de |a entidad

No aplica

EN EL MES DE OCTUBREDE 2019, SE HACE UN APOYOQ EN GESTION DOCUMENTAL DE OPS RAFAEL URIBE DE LAS VIGENCIAS 2013 A
{Apoyar las actividades inherentes a la orden de prestacion de servicios en lo referente a la 2017, DONDE SE UBICAN DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES A CADA CONTRATISTA COMO SOLICITUDES DE DISPONIBILIDADES b
0(5 .

=

gestion documental PRESUPUESTALES, REGISTROS PRESUPUESTALES, INFORMES DE ACTIVIDADES Y SE PROCEDE A ORGANIZAR POR PAQUETES
PARA LUEGO SER ARCHIVADAS EN CADA CARPETA DE LOS DIFERENTES CONTRATISTAS.

Goa

Dar imiento a las metas y por el Referente de
18 {Gestion gando fas respecti Idenci idas en el formato de Se lleva el control mediante una base general y una base afio por afio

necesidad de personal que hace parte integral de presente contrato

Firma de) Contratista
Se anexa certificacion de pago a Salud, pension y ARL. )
En caso de tener contrato nuevo se debe anexar también la certificacion bancaria con la primera cuenta de cobro c.C 31647521 de BOGOTA \

Jsm BUENO SUPERYISOR l#: CONTRATOS
DR. LUIS F! N1DO +LAGUERA RAMIREZ

Observaciones:

L
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ALCALDiA MAYOR

" -~DEBOGOTADLC.
__SaLWD

Subred ioegrada de Sarvicios ;
de Sakd Centro Orlente ESE”

Bogotd D.C.,

Sefior (a)

LUIS FERNANDO BALAGUERA RAMIREZ oo
PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 27 ' o
Presente

ASUNTO: Designacion supervisién de contratos.

Respetado(a) sefior(a) LUIS FERNANDO BALAGUERA RAMIREZ:

De conformldad conlo estableudo enel numeral 13.1 del Estatuto de Contratacién de la Subred‘Integrada de

permito informarle que ha sido desxgnado como supervisor (a) de los mgulentes contratos de pres cmn de
servicios:

g | w
EONTRATO) DEDCCUMENTO

PS 0260 2019

encaminada a verlflcar el cumplimiento de las condiciones pactadas y como consecuencia de ello, e
para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractual
instrucciones al contratista y hacer recomendaciones dirigidas a lograr la correcta ejecuciéﬁ

de Servwlos de Salud Centro Oriente E.S.E. (Resolucién No. 794 del 19 de diciembre.de 2017) y: eml;Ma> val;
Supervisién e Interventoria de la Subred Integrada de Servicios de Salud Centro Oriente E.S.E., (Resolucwn
No. 10 del 5 de enero de 2017).

Cordialmente,

ANA CATALINA CASTRO LOZANO
Subgerente Corporativo

Las actuaciones de los Usuarios en el SECOP If comprometen a la Entidad Estatal o al Proveedor del cual son agentes. La autentzcac:én deI SECOP I,
es decir, el nombre de usuario y la contrasefia constituyen una firma electrénica en los términos del articulo 7 de la Ley 527 de 1999 y fa§ Rormas
la reglamentan.

Diagonal 34 N° 5-43 | g ¢
Cédigo postal: 110311 . ‘ BOG@
Tel.: 3444484 A -~
www.subredcentrooriente.gov.co PMAIEQ‘?OBS
Info: Linea 3649666 A 1ODOS

1
7




