SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 20 de octubre de 2023

Seflor

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5192120 del afio 2023
Coordinador Académico

Centro Gestién Administrativa - Coordinacion Jornada Madrugada

Bogotd
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes octubre del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.5192120 del afio 2023

Jenny Fernanda Cabra Perea, identificado con la cédula de ciudadania No.20.472.268 de
Chia, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestién Administrativa, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIDOS
MILLONES VENTICINO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA'Y CINCO PESOS ($22.025.255) M/cte., incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al
mes de JULIO de 2023 por valor de Tres Millones Trescientos Cincuenta y Siete mil Quinientos Nueve
pesos ($3.357.509) M/cte., b) CUATRO (4) pagos iguales correspondientes a los meses de AGOSTO
aNOVIEMBRE de 2023, por valor de Cuatro Millones Veintinueve Mil Diez pesos (54.029.010) M/cte.,
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cada uno., c) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2023 por valor de Dos
Millones Quinientos Cincuenta y Un Mil Setecientos Seis pesos ($2.551.706) M/cte.

Plazo: Serd hasta el 19 de diciembre de 2023

OBJETO:

Suministrar servicios personales de caracter temporal, impartiendo la Formacion
Profesional Integral, de acuerdo con la programacion establecida por el Centro de
Gestidn Administrativa para las jornadas académicas diurna, nocturna, madrugada y
fines de semana en su sede principal, subsede y organizaciones, ejecutando acciones
bajo la modalidad presencial para Formacion Titulada y/o Formacion Complementaria
y/o acompaiamiento en Etapa Productiva de la red de conocimiento Gestidn
Administrativa y Financiera en las dreas tematicas: Bibliotecas, Gestion Administrativa,

Gestidon Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Orientar Formacion Se llevd a cabo la Guias de Aprendizaje,
Profesional Integral a los Formacién Profesional PPPFI, lista de
aprendices segun Integral a los aprendices | asistencia.
programacion de fichas. seguln programacion de Documentos DRIVE.
fichas: 2714124, Plataforma
2714128, 2773011, Territorium.

2773012, 2773025 y

2773029.
2 | Acompaiiamiento a los Guias, talleres, Aplicativo SOFIA
aprendices en el desarrollo estrategias didacticas PLUS. Evidencias en
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de procesos formativos y/o

productivos.

activas, estudio de casos,
socializaciones y

simulaciones.

DRIVE. Plataforma

Territorium.

3 | Actualizar contenidos y
tecnologias en las diversas
competencias del programa

de formacion.

Guias, talleres,
estrategias didacticas
activas, estudio de casos,
socializaciones y

simulaciones.

Guias de Aprendizaje,
PPPFI, material de
apoyo. Plataforma

Territorium.

4 | Elaboracion y entrega de
formatos y documentos
requeridos en el proceso

académico administrativo.

Guias, talleres,
estrategias didacticas
activas, estudio de casos,
socializaciones y

simulaciones.

Informe mensual,
Guias de aprendizaje,
PPPFI, Plan de sesidn,
Actas de induccion a
competencia, Actas
de Equipo Ejecutor,
cronograma,
plataforma

Territorium.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No0.1057452815 de la planilla, PAGOSIMPLE correspondiente al mes de
septiembre del afio 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

Firma
Jenny Fernanda Cabra Perea
Contratista

C.C. No. 20.472.268

Recibi a satisfaccion:
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Firma
Roberto Martinez Castro
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.5192120 del aiio 2023

Coordinador Académico Jornada Madrugada
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Instructora: Jenny Fernanda Cabra Perea - Jornada Madrugada - CGA

Fecha: mes de octubre de 2023. |V Trimestre.

EVIDENCIAS

PLATAFORMA TERRITORIUM

ANUNCIOS

m JENNY FERNANDA CABRA PEREA
..(‘_ - Fecha de Inicio: 09 de Cctubre del 2023 - Fecha Fin: 16 de Cclubre del 2023

Asunto: Actividad semana (02) del

“Seleccionar candidatos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa.

Semana AVA: Del 09 al 15 de octubre de 2023

Buen dia Aprendices:
Para esta semana (2):

» Sensibilizacion y desarrollo Taller 2. Criterios de preseleccién Definicidn de perfiles,
requisicion de personal

Ante cualquier inquietud comuniguese via correo electronico, jennycabr@gmail.com

Recuerden: para estar al dia con toda la informacion y novedades del Centro CGA debe consultar
a diario el blog: https:/lelblogcga.blogspot.com/

Buen trabajojj

“Jenny Fernanda Cabra Perea”

Centro de Gestion Administrativa — SENA — Regional Distrito Capital

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)



m JENNY FERNANDA CABRA PEREA
J:'h. Fecha de Inicio: 16 de Octubre del 2023 - Fecha Fin: 23 de Cclubre del 2023

Asunto: Actividad semana (03) del 17 al 22 de octubre de 2023

“Seleccionar candidatos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa.

Semana AVA: Del 17 al 22 de octubre de 2023
Buen dia Aprendices:

Para esta semana (3):
« Entrega Taller 2: Criterios de preseleccion Definicion de perfiles, requisicion de personal
Ante cualquier inqguietud comuniquese via correo electronico, jennycabr@gmailcom

Recuerden: para estar al dia con toda la informacion y novedades del Centro CGA debe consultar
a diario el blog: https://elblogcga.blogspot.com/

Buen trabajojj

“Jenny Fernanda Cabra Perea”

Centro de Gestion Administrativa — SENA — Regional Distrito Capital

m JENNY FERNANDA CABRA PEREA
“: - Fecha de Inicio: 23 de Octubre del 2023 - Fecha Fin: 30 de Cclubre del 2023

Asunto: Actividad semana (04) del 23 al 29 de octubre de 2023

“Seleccionar candidatos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa.

Semana AVA: Del 23 al 29 de octubre de 2023

Buen dia Aprendices:
Para esta semana (4):
= Sensibilizacion y desarrollo Taller 3: Reclutamiento de personal
Ante cualguier inguietud comuniquese via correo electronico, jennycabr@gmailcom

Recuerden: para estar al dia con toda la informacion y novedades del Centro CGA debe consultar
a diario el blog: https:/lelblogcga.blogspot.com/

Buen trabajoijj

“Jenny Fernanda Cabra Perea”

Centro de Gestidn Administrativa — SENA — Regional Distrito Capital




EVALUACION DE ACTIVIDAD

Archives adjuntos

Id Evidencia:519011356
\isualizar
MARCELANCARRENNONF2823881.d

DOLY § MARCELA CARRENO LOZANO T

Derscargar Archivo

Intentos: 1

Archivos adjuntos

Id Evidencia:518731883

Visualizar

2323851 nnHEINERnMATIZ .doce 1000 m O
Derscasrgar Anchivo

HEIMER DUVAN MATIZ ROCHA
Intentos: 1

Archives adjuntos

Id Evidencia:5186073032

isualizar

2823051 nLEELYROMEROnC:OMUNI
CACIONASERTIVANN N docs 10 A O
Derscasrgar Archivo

LESLY DALLANA ROMERO DE MARQUEZ

Intentos: 1

Archives adjuntos

Id Evidencia:518413848

Visualizar

Listandiagnnnstican TAANRC omunicam
nnnnticannn53g82442524d4cannn.do o A O
(4

JUAN ALEERTO GONZALEZ ROMERO

Derscasrgar Archivo

Intentos: 1

HABILITAR ESPACIOS PARA ACTIVIDADES

7y JENNY FERNANDA CAEBRA PEREA

= Fecha de Inicio: 17 de Octubre del 2023
N

Asunto: I'V_2023_JFCP_RECLUT_S04-05_A04_Taller 3: Reclutamiento de personal.

IV 2023 JFCP_RECLUT_S04-05_A04_Taller 3: Reclutamiento de personal.

Evidencia

Fecha de entrega: 29 de Octubre del 2023 a las 11:30pm
Archivos:

e O Me gusta O 0 Comentario(s)



() JENNY FERNANDA CABRA PEREA
‘: - Fecha de Inicio: 08 de Octubre del 2023
Asunto: IV 2023 JFCP RECLUT S02-03 AD3 Taller 2: Criterios depreseleccion-Definicion de perfiles, requisicion de
personal.

IV_2023 JFCP_RECLUT_S02-03_A03_Taller 2: Criterios de preseleccion- Definicion de perfiles, requisicion de personal

Evidencia

Fecha de entrega: 22 de Octubre del 2023 a las 11:30pm
Archivos:

e 0 Me qusta O 0 comentariofs)

{7 JENNY FERNANDA CABRA PEREA

= Fecha de Inicie: 06 de Cctubre del 2023
o .

Asunto: IV_2023_JFCP_RECLUT_S01_AD1_Taller 1: Contexto empresarial- proceso de preseleccion y politicas del proceso.

IV 2023 JFCP_RECLUT S01_A01_Taller 1: Contexto empresarial- proceso de preseleccion y politicas del proceso.

Evidencia

Fecha de entrega: 08 de Octubre del 2023 a las 11:30pm
Archivos:

e 1 Me gusta © 0 Ccomentario(s)



CORREOS ELECTRONICOS

Q, insent

=k
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[ Cualquier fecha » ] { Contiene archivos adjuntos J [ Para - ] [ Mo leidos J Busqueda avanzada

Oo- ¢ H 1-50 de 674
Para: Viviana 2 F2773029TRH Excusa por inasistencia - Buenas noches Nayerly Viviana: Acuso de recibido. Saludo cordial,
Secreenshaot 20..
Para: Paola 2 Recibidos justificacion Angie Escobar Ficha2773029 - Buenas noches Paola Espero que su hermana mejore pronto Por favor estar pendiente del desar...
M Captura de pan. B8 WhatsApp Imag...
Para: Lesly 2 Recibidos Inasistencia. - Buenas noches Lesly Dallana La situacion que presentas es comprensible, espero que todo vaya bien con su Sr padre. Nos es...
B8 historia clinica ..
Para: Adrian 3 F 2714124 - BTFTHTIC Resultados pendientes por evaluar - Gracias Adrian. Saludo cordial,
Para: kathe 3 Recibidos |F 2773029 TRH katherine forero diaz ficha 2773029 - Buen dia Katherine: Es comprensible que estés tratando de retomar la formacicn, pero ...
Para: Karen 2 F2714124 - BTFTHTIC justificacion por inasistencia - Buen dia Caren Jazleydy: Entiendo la situacion. Mo cbstante, le infermo que para validar la inasist..
Para: Leidy 2 [F 2714124 - 28 TFTHTIC motivo de inasistencia el dia martes 17 de octubre - Buen dia Lady Vanesa: Espera que todo se encuentre bien. Por favor reenvi...
379946419 331.
Para: Marcela 2 F2714124 - 38TFTHTIC Inacistencia - Buen dia Laura Marcela: Espero que mejores pronto. Guedo atenta al soporte para la respectiva validacion. Salud...
Para: Paola 2 F2773029TRH  justificacion Angie Escobar ficha:2773029 - Buenas noches Angie Paola: Acuso de recibido. Quedo atenta a los soportes. Saludo cordial,
Para: Yuli 2 F 2714124 - 3BTFTHTIC AUSENTISMO - APRENDIZ YULI MARCELA DUARTE PEDREROS - Buenas noches Yuli: Entiende la situacidn. Por favor estar al tan...
Para: MARIA 3 F 2714124 - BTFTHTIC Informacion acerca de falta el dia de hoy - Buenas noches Marai Fernanda: Inquietud: es solo por esta vez o va a ser una situaci...
Q insent X i
[ Cualquier fecha + J [ Contiene archivas adjuntos ] [ Para ~ ] [ No leidos ] Busqueda avanzada
a- o i 1-50 de 674
Para: Alexandra 2 Recibidos Juicios pendientes por evaluar F 2714124 - 128 TPTH - Buen dia Yuli Alexandra: Espero te encuentres bien. A continuacion relaciono aprendiz...
M image png
Para: kathe 2 F2773029TRH inasistencia katherine forero ficha 2773029 - Buen dia Katherine: Mensaje recibido. Saludo cordial, El mar, 10 oct 2023 a las 19:41, kathe ...
Para: MARIA 2 F2714124 - BTFTHTIC. Motive de no asistencia hoy 10/octubre/2023 - Buen dia Maria Fernanda: Mensaje recibido. Importante aclarar que las razones p..
Para: Marcela 2 F2714i24 - 28TFTHTIC Correccion de actividad - Buenos dias Marcela Por favor, hacer entrega de las actividades por la plataforma, gracias. Saludo cor...
[ Reclutamiento...
Para: juli 2 FTI09TRH Grupos gaes - Gracias por la informacion. El vie, & oct 2023 alas 21:41, juli jinnet martinez aristizabal (<arigjinnet96@gmail.coms) escribi...
Grupos gaes.d...
Para: yury 2 F2730025 - 28239%1TAA  Excusa inasistencia - Buen dia Yury Milangui: Espero que se encuentre muy bien. Comprendo la situacion, y me preocupa lasr...
M viD 20231005 .. | @0 excusainstruct.. | [ historial clinico ..
Para: Jimmy 2 FITT3029TRY Taller de seleccion preseleccion y vinculacion - Buen dia Jimmy: Por favor verificar la evidencia, son 2 pantallazos. El primero es el que ...
B preseleceionse...
Para: Jessica Llamado de atencion verbal - Requerimiento - Buen dia Aprendiz: Espero que se encuentre bien. Este correa tiene como fin, establecer una oportunid...
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Q, in:sent X 3 @ @ o

[ Cualquier fecha + J [ Contiene archivos adjuntos ] [ Para ~ J [ No leidos ] Busqueda avanzada E

O-r ¢ i 1-50 de 674 > Es*

Para; Fabian 2 F2TT3029TRH Carta de retiro - Buenas tardes Fabian Espero se encuentre bien. Lamenta igual su decision de retirarse del programa para el cual se m... 9act @

Carta-de-Retir..

.
-
Para: Lizeth 2 F2773029TRH Incapacidad - Buen dia Lizeth: Acuso de recibido. Saludo cordial, | mar, 3 oct 2023 a las 19:40, Lizeth Garcia (<lizethg488@gmail. com... boct
M 114G-20231003-..
_ ) ) i +
Para: CATALINA 2 F2714124 - BTPTHTIC Inasistencia - Buenas noches Catalina Espero que se mejore pronto. Por favar hacer llegar el respectivo soparte médico. Quedo.. Goct
Para: dmarcelai2t6 ... 2 F2714124 - 28 TPTHTIC. GAES del programa de preseleccion - Buen dia Diana Marcela, Victor Alonso y Jorge Alvaro: Espero que se encuentren bien. En ... Sact
[0 GAES PRESELE...
Para: yirley ... 2 FI714124 - BTFTHTIC Yirley Gomez - Buen dia Yirley: Espero que te encuentres mejor. Entiendo gue en el momento no te encuentres bien de salud, pe... 5oct
] tejidos pdf
Para: dmarcelai2!. ... 4 FIM#i24 - BIFTHTIC Programa Técnico de Preseleccion en Talento Humana - Buen dia Jorge Afivaro: Espero que se encuentre bien. Revisada la guia . Zoct
Informe para el... @ crei-Faasvoz. | @ informacion TP “
Para: neidy 2 Recibidos Lista de chequeo y plantilla - Entregable Seleccionar Fase Il - Buenas dia Meidy: Gracias por la informacion. Saludo cordial, El dom, 10ct 20... Joct
A Flujogramavine... | M Flujograma sele. W Flupgramapre.. |+
Para: manuelmigue. .. 3 Guia - PPPF F 2714132 - 2714153 TNPS - Reenvio el correo que hiciera llegar a Manuel la semana pasada. Quedo atenta, ---------- Forwarded message... Zact
R pooe morE-1 M 1EDIE175_Fn M natne firma dini }

DRIVE
CARPETA DE ASISTENCIAS IV TRIMESTRE DE 2023

https://drive.google.com/drive/folders/1550qgjLpCvLH4gVtg1Ew2QGa2RfASNxog

it
S)

Q, Buscar en Drive

<« > [VTrimestre > ASISTENCIAS ~ H @

[ Tipo - J[ Personas ~ J[ Medificade = J

MNombre Propietario Ultima modificacién + Tamario de & H
- ASISTENCIA IV TRIM Il CORTE yio 18:55 yo - LA A S ¢ H
E1 Real F10 REGISTRO DE ASISTENCIA F2714124 IVI T 2023.%... yio 431 yo 266 kB :
n Real F10 REGISTRO DE ASISTENCIA F2714128 IVI T 2023.x... yo 4:32 yo 267 kB :
ﬂ Real REGISTRO DE ASISTENCIA F2773029 TRH IV T 2023.... yo 18 oct 2023 yo 272 kB H
ﬂ REGISTRO DE ASISTENCIA F 2823961 TAA IV T 2023 Jenn... yo 6 oct 2023 yo 419 kB H
n REGISTRO DE ASISTENCIA F 2823961 TAA IV T 2023 Jenn... Yo 3:149 yo 330 kB H


https://drive.google.com/drive/folders/15S0qjLpCvLH4gVtg1Ew2QGa2RfASNxog

