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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

San Gil, Octubre de 2023  

 

Señor (a) 
OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4823246 
Coordinador De Programas Especiales 
Centro Agroturístico 
San Gil 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes octubre del año 2023 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4823246 del año 2023 

Adela Pinto Díaz, identificado con la cédula de ciudadanía No. 37.894.775 de San Gil, en mi 
calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroturístico, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago:  

Se fija como valor total para el contrato la suma de Treinta y tres millones setecientos 
ochenta y cuatro mil pesos m/cte ($33.784.000,00 ). Esta suma será pagada por el SENA al 
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional a los días ejecutados 
durante el mes de abril de 2023 b) siete (7) pagos iguales por los meses de mayo a 
noviembre de 2023, por valor de Cuatro millones Doscientos veintitrés mil pesos m/cte 
($4.223.000). c)Un último pago proporcional a los días ejecutados durante el mes de 
Diciembre de 2023. 

 

Plazo: Será hasta el (30) de (noviembre) de 2023. 
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OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales para Orientar y asesorar técnicamente a las 
organizaciones campesinas y comunidades rurales en la formulación y diseño de 
proyectos comunitarios con enfoque productivo en concordancia con lo establecido en 
SIGA y los lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo. 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Realizar planificación de 
actividades por la vigencia 
y ciclo de atención de sus 
actividades y cumplimiento 
de metas e indicadores de 
acuerdo con las 
herramientas dispuestas 
por la coordinación 
nacional en articulación 
con el dinamizador rural de 
centro, dinamizador 
regional con funciones de 
centro o dinamizador de 
centro con funciones de 
regional según aplique. 

Se participo de la reunión 
virtual orientada por la 
gobernación de Santander 
para la organización del 
panelatón el día 26 de 
septiembre de 2023, donde se 
concretaron las actividades a 
realizar en el evento el día 1 de 
octubre de 2023. 

Se asistió y participó del taller 
sobre economía circular, 
impartido por profesionales 
del centro del Distrito Capital, 
y realizado el 28 de septiembre 
de 2023, en el municipio de 
San Gil, con el fin de revisar la 
aplicabilidad de estos 
conceptos en nuestros 
procesos formativos. 

Evidencias 
fotográficas en 
archivo adjunto 

 

 

 

 

Evidencias 
fotográficas en 
archivo adjunto 

 

2 

Apoyar al dinamizador 
rural de centro, 
dinamizador regional con 
funciones de centro o 
dinamizador de centro con 
funciones de regional 
según aplique en el análisis 

Se asistió y participó de la 
reunión organizada por la 
coordinación de programas 
especiales, donde se 
mencionaron los avances a la 
fecha y las actividades 
pendientes para cumplir la 

Evidencias 
fotográficas en 
archivo adjunto 
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de prospectiva de las 
oportunidades de negocios 
para los proyectos 
comunitarios formulados. 
 

meta establecida para la 
vigencia 2023. 9 de octubre de 
2023 

 

 

3 

Cumplir con los procesos, 
procedimientos, formatos 
y herramientas 
establecidas en la guía para 
la ejecución del programa 
SER del Sistema Integrado 
de Gestión y Autocontrol 
(SIGA). 

Se realizó el informe trimestral 
de las actividades 
desarrolladas durante los 
meses de julio, agosto y 
septiembre de 2023 

Documento 
enviado al 
coordinador de 
programas 
especiales 

4 

Definir con las integrantes 
de las organizaciones que 
participan en cada 
proyecto comunitario el 
plan de acción para su 
formulación y dinamización 
integral enfocado 
especialmente en la 
gestión de aliados, fuentes 
de financiación nacionales 
e internacionales. 

 

Se realizo reunión con los 
integrantes de la junta de 
acción comunal de la vereda 
Jaral San Pedro del municipio 
de San Gil, con el fin de 
socializar el perfil del proyecto 
que será presentado a la 
Agencia de Desarrollo Rural 
ADR. 28 de septiembre de 
2023.  

Se realizo reunión con los 
integrantes de la Asociación 
Mujer y Vida del municipio de 
Barichara, con el fin de 
socializar el perfil del proyecto 
que será presentado a la 
Agencia de Desarrollo Rural 
ADR. 29 de septiembre de 
2023.  

Se realizo reunión con los 
integrantes de la junta de 
acción comunal de la vereda 
Macaregua del municipio de 
Villanueva, con el fin de 
socializar el perfil del proyecto 

Evidencias 
fotográficas y 
listado de 
asistencia en 
archivo adjunto 

 

 

 

Evidencias 
fotográficas y 
listado de 
asistencia en 
archivo adjunto 

 

 

 

Evidencias 
fotográficas y 
listado de 
asistencia en 
archivo adjunto 
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que será presentado a la 
Agencia de Desarrollo Rural 
ADR. 29 de septiembre de 
2023.  

Se realizo reunión con los 
integrantes de la Asociación 
ASOPROCAFPRO del municipio 
de Oiba, con el fin de socializar 
el perfil del proyecto que será 
presentado a la Agencia de 
Desarrollo Rural ADR. 30 de 
septiembre de 2023.  

Se realizó el diligenciamiento 
de la herramienta de 
proyectos y revisión de la 
plataforma de la ADR 

 

 

 

Evidencias 
fotográficas y 
listado de 
asistencia en 
archivo adjunto 

 

 

5 

Presentar oportunamente 
informes al dinamizador 
rural de centro, 
dinamizador regional con 
funciones de centro o 
dinamizador de centro con 
funciones de regional 
según aplique, al 
supervisor de contrato y a 
la coordinación nacional, 
en los formatos y plazos 
establecidos con calidad y 
oportunidad según 
lineamientos incluyendo 
los proyectos comunitarios 
acompañados. 
 

Se presentó informe de las 
actividades realizadas en el 
mes de octubre de 2023 

Evidencias de 
ejecución 
contractual 

6 

Asegurar el registro de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en 
los sistemas de trazabilidad 
y seguimiento dispuestos 

No se ejecuta este mes No aplica 
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de manera temporal o 
permanente por el SENA. 
 

7 

Atender las visitas de 
seguimiento y a las 
videoconferencias 
definidas y programadas 
por la subdirección de 
centro, dinamizador rural 
regional, dinamizador rural 
de centro, dinamizador 
regional con funciones de 
centro o dinamizador de 
centro con funciones de 
regional según aplique o la 
coordinación nacional así 
como eventos foros, 
seminarios, transferencias 
metodológicas, cursos 
virtuales, comités de 
trabajo, reuniones y 
cualquier otro tipo de 
evento. 
 

Se participó de la reunión 
virtual organizada por la 
dirección general relacionada 
con las observaciones para la 
mejora de procesos de 
fortalecimiento con asesoría 
para el programa SENA 
Emprende rural SER. 20 de 
septiembre de 2023. 

 

Se asistió a la reunión virtual 
organizada por el dinamizador 
SER regional, para la 
organización de la rueda de 
negocios que se llevará a cabo 
el 10 de noviembre de 2023 en 
Neomundo en la ciudad de 
Bucaramanga. 18/10/2023 

Evidencias 
fotográficas en 
archivo adjunto 

 

 

 

 

 

Evidencias 
fotográficas en 
archivo adjunto 

 

 

 

8 

Articular y apoyar en la 
organización de eventos de 
comercialización 
(incluyendo el fomento y 
uso de plataformas 
virtuales), financiación, 
actividades de fomento 
realizadas por los SBDC 
SENA garantizando la 
vinculación de los 
beneficiarios de los 
proyectos comunitarios 
acompañados.  

Se participo del evento de la 
panelatón organizado por la 
gobernación de Santander y 
desarrollado en el municipio 
de San Gil el 1 de octubre de 
2023, donde se contó con la 
participación de productores 
de panela de la provincia de 
Guanentá y Comunera y el 
apoyo de entidades como el 
Banco Agrario, Alcaldía 
Municipal, Cámara de 
Comercio y Finagro. 
 
Presentación de 3 perfiles de 
proyectos a la convocatoria de 

Evidencias 
fotográficas en 
archivo adjunto 
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la Agencia de Desarrollo Rural 
ADR sobre Proyectos 
Integrales de Desarrollo 
Agropecuario y Rural, que 
beneficiaran a 4 grupos de 
organizaciones y asociaciones 
que se formaron con el 
programa SER en gestión de 
proyectos comunitarios, 
mediante la estrategia 
CampeSENA. 
 

Evidencias 
fotográficas en 
archivo adjunto 

 

9 

Consolidar y presentar 
mensualmente al 
dinamizador rural de 
centro, dinamizador 
regional con funciones de 
centro o dinamizador de 
centro con funciones de 
regional según aplique el 
portafolio de evidencias 
para cada proyecto 
comunitario acompañado 
de acuerdo con las 
evidencias establecidas en 
los lineamientos 
establecidos por la 
coordinación nacional. 

Se compartió con el 
dinamizador rural de centro, 
los siguientes 19 herramientas 
de proyectos comunitarios 
formulados, de acuerdo a las 
fichas de gestión de proyectos 
comunitarios, debidamente 
diligenciados: 
2708013_GESTION DE 
PROYECTOS 
COMUNITARIOS_CABRERA, 
2708020_GESTION DE 
PROYECTOS 
COMUNITARIOS_MOGOTES, 
2708032_GESTION DE 
PROYECTOS 
COMUNITARIOS_BARICHARA, 
2710416_GESTION DE 
PROYECTOS 
COMUNITARIOS_CHARALA, 
2713817_GESTION DE 
PROYECTOS 
COMUNITARIOS_GUAPOTA, 
2715766_GESTION DE 
PROYECTOS 
COMUNITARIOS_SOCORRO, 
2723731_GESTION DE 
PROYECTOS 

Evidencias 
fotográficas en 
archivo adjunto 
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COMUNITARIOS_VILLANUEVA, 
2723869_GESTION DE 
PROYECTOS 
COMUNITARIOS_CURITI, 
2723945_GESTION DE 
PROYECTOS 
COMUNITARIOS_SIMACOTA, 
2726324_GESTION DE 
PROYECTOS 
COMUNITARIOS_SAN GIL2, 
2727799_GESTION DE 
PROYECTOS 
COMUNITARIOS_CONFINES, 
2738128_GESTION DE 
PROYECTOS 
COMUNITARIOS_VALLE DE 
SAN JOSE, 2746222_GESTION 
DE PROYECTOS 
COMUNITARIOS_JORDAN, 
2749129_GESTION DE 
PROYECTOS 
COMUNITARIOS_OIBA, 
2752450_GESTION DE 
PROYECTOS 
COMUNITARIOS_SAN 
JOAQUIN, 2756625_GESTION 
DE PROYECTOS 
COMUNITARIOS_HATO1, 
2786428_GESTION DE 
PROYETOS 
COMUNITARIOS_HATO2, 
2791236_GESTION DE 
PROYECTOS 
COMUNITARIOS_PARAMO y 
2757340_GESTION DE 
PROYECTOS 
COMUNITARIOS_SAN GIL1 
 

10 
Brindar apoyo en todos los 
aspectos relacionados con 

No se ejecuta este mes No aplica 
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el modelo de planeación 
integral participativa del 
Centro. 
 

11 

Apoyar en la elaboración 
de fichas técnicas, estudios 
de mercado, análisis del 
sector, análisis de riesgos y 
demás. 
 

No se ejecuta este mes No aplica 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 55523 GUAPOTA 08/09/2023 08/09/2023 
2. 56123 ARATOCA 12/09/2023 12/09/2023 
3. 65223 OIBA 30/09/2023 30/09/2023 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
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realizados y el No. 27970570 de la planilla, operador ASOPAGOS y periodo septiembre. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (18) folios 

Cordialmente,  

 

 

Firma 

Adela Pinto Díaz 

Contratista 

C.C. No. 37.894.775 

 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

Oscar William Vergara Romero 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4823246 del año 2023 

Coordinador De Programas Especiales 
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL 
NOMBRE DE CONTRATISTA 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4823246 
MES DE OCTUBRE 

 
 

1. Realizar planificación de actividades por la vigencia y ciclo de atención de sus 

actividades y cumplimiento de metas e indicadores de acuerdo con las herramientas 

dispuestas por la coordinación nacional en articulación con el dinamizador rural de 

centro, dinamizador regional con funciones de centro o dinamizador de centro con 

funciones de regional según aplique. 

Registro fotográfico participación reunión para la organización del evento del 

panelatón 26/09/2023 
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Registro fotográfico participación taller Economía Circular 28/09/2023 
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2. Apoyar al dinamizador rural de centro, dinamizador regional con funciones de 
centro o dinamizador de centro con funciones de regional según aplique en el 
análisis de prospectiva de las oportunidades de negocios para los proyectos 
comunitarios formulados. 
 
Registro fotográfico participación reunión coordinación de programas especiales 
09/10/2023 

 

3. Cumplir con los procesos, procedimientos, formatos y herramientas establecidas en 

la guía para la ejecución del programa SER del Sistema Integrado de Gestión y 

Autocontrol (SIGA). 

Documento enviado al coordinador de programas especiales 

4. Definir con las integrantes de las organizaciones que participan en cada proyecto 

comunitario el plan de acción para su formulación y dinamización integral enfocado 

especialmente en la gestión de aliados, fuentes de financiación nacionales e 

internacionales. 
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Registro fotográfico socialización perfil del proyecto comunitario junta de acción 
comunal vereda Jaral San Pedro del municipio de San Gil 28/09/2023 
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Planilla de asistencia 
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Registro fotográfico socialización perfil del proyecto comunitario asociación mujer y 
vida del municipio de Barichara 29/09/2023 
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Planilla de asistencia 

 

 



 

8 

GOR-F-012 V02 

 

 

Registro fotográfico socialización perfil del proyecto comunitario junta de acción 
comunal vereda Macaregua Hato del municipio de Villanueva 29/09/2023 
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Planilla de asistencia 
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Registro fotográfico socialización perfil del proyecto comunitario asociación 
ASOPROCAFPRO del municipio de Oiba 30/09/2023 
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Planilla de asistencia 
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5. Presentar oportunamente informes al dinamizador rural de centro, dinamizador 

regional con funciones de centro o dinamizador de centro con funciones de regional 

según aplique, al supervisor de contrato y a la coordinación nacional, en los 

formatos y plazos establecidos con calidad y oportunidad según lineamientos 

incluyendo los proyectos comunitarios acompañados. 

 

Presente informe de las actividades realizadas en el mes de octubre de 2023 

7. Atender las visitas de seguimiento y a las videoconferencias definidas y programadas 

por la subdirección de centro, dinamizador rural regional, dinamizador rural de 

centro, dinamizador regional con funciones de centro o dinamizador de centro con 

funciones de regional según aplique o la coordinación nacional, así como eventos 

foros, seminarios, transferencias metodológicas, cursos virtuales, comités de 

trabajo, reuniones y cualquier otro tipo de evento. 
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Registro fotográfico participación reunión virtual sobre observaciones para la 
mejora del proceso de fortalecimiento programa SER 20/09/2023 

 
 

 



 

15 

GOR-F-012 V02 

 

Registro fotográfico participación reunión virtual dinamizador regional SER para la 
organización de la rueda de negocios 18/10/2023 

 

  
 

8. Articular y apoyar en la organización de eventos de comercialización (incluyendo el 

fomento y uso de plataformas virtuales), financiación, actividades de fomento 

realizadas por los SBDC SENA garantizando la vinculación de los beneficiarios de los 

proyectos comunitarios acompañados.  
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Registro fotográfico participación evento del panelatón 01/10/2023 
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Registro fotográfico pantallazos perfiles de proyecto presentados a la agencia de 
Desarrollo Rural ADR 
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9. Consolidar y presentar mensualmente al dinamizador rural de centro, dinamizador 

regional con funciones de centro o dinamizador de centro con funciones de regional 

según aplique el portafolio de evidencias para cada proyecto comunitario 

acompañado de acuerdo con las evidencias establecidas en los lineamientos 

establecidos por la coordinación nacional. 

Registro fotográfico pantallazos herramientas proyectos comunitarios formulados y 
compartidos con dinamizador de centro 

 

 

 


