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APROBACIÓN INFORME No. 03 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.0-301—2023    

DEL 26 DE JUNIO DE 2023 HASTA El 31 DE DICIEMBRE DE 2023 

Fecha de informe: 1 de agosto de 2023 hasta el 31 de agosto del 2023 
 

CONTRATISTA: CARLOS ARTURO ROA PACHECO 
C.C.: 8.645.360 

 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO EN LA OFICINA SECCIONAL BARRANQUILLA 
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y DEMÁS 
TRAMITES ADMINISTRATIVOS TRANSVERSALES 

 

 
OBLIGACIONES ACTIVIDADES 

a) Apoyar los trámites administrativos 
que se requieran adelantar por la 
Oficina Seccional Barranquilla ante 
las demás dependencias de la 
Corporación, relacionadas con el 
Control y Seguimiento a las 
solicitudes de pago a terceros 

•Apoyo en trámite Solicitud de Desembolso 
Orden de Compra No 107280 Morarci Group. 

b) Hacer seguimiento a los trámites 
administrativos y archivar la 
documentación relacionada con 
trámites de pago 

▪ Se realizo el seguimiento de la Solicitud de 
Desembolso de Morarci Group que fue 
radicada mediante el No 9341en Central 
de Cuentas. 

c) Enviar a la supervisora del contrato, 
reporte de gestiones adelantadas de 
manera transversal frente a las 
demás áreas de la Corporación 
como gestiones de pago que se 
adelantan en conjunto con la 
Secretaría General 

N/A 

d) Asistir a reuniones presenciales y no 
presenciales, cuando el supervisor lo 
requiera para presentarle los 
avances de las gestiones 
adelantadas, así como acompañar a 
las reuniones con otras áreas donde 
se deba brindar reporte de 
seguimiento a los procesos 

- Asistencia de manera virtual a la charla 
con el Director el día 30 de agosto donde 
se abordaron avances del proyecto del río 
Magdalena y Avances del proyecto de 
construcción de muelles fluviales. 

- Capacitación 9 de agosto modalidad 
virtual generalidades del seguro TRDM 
(todo riesgo) manejo RCE, casco barco y 
casco aviación. 

-  
e) Las demás que le sean asignadas por 

el supervisor relacionadas con el 
objeto del contrato 

 N/A   

 

Elaboró, Revisó 
 

CARLOS ARTURO ROA PACHECO MARIA PATRICIA SUAREZ LEYVA 
Contratista Jefe Oficina Seccional Barranquilla 
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